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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. OBJETO

1.1. Contratacio de empresa especializada para a prestagio de servigos graficos,
compreendendo a confecc¢do, impressdo e fornecimento de materiais graficos diversos e
demais impressos necessarios, visando atender as demandas da Secretaria Municipal de
Administragédo e Planejamento do Municipio de Jovidnia — GO.

Item Quantidade/unidade Descri¢io
1 200 Blocos abastecimento 11x15c¢m 3 vias papel
copiativo.
2 50 Blocos requisi¢do de compras internas de
materiais 15x22¢m com 3 vias papel copiativo.
3 100 Bloco requisi¢@o alimentacio 11x15¢m com 3
vias papel copiativo.
4 30 Carimbos automatico
5 2.000 Pastas 33x48 papel cartdo 180gr com dobra ¢
furos para arquivo.

1.2. Fica o(a) interessado(a) ciente que a desisténcia da proposta ou negativa de assinatura do
contrato ou ordem de fornecimento apés a homologagéo do resultado, de forma imotivada ou
por meio de justificativa ndo aceita pela administragdo, acarretarad na suspensio tempordria
pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses para participar de licitagdes realizadas pelo
Municipio, bem comd aplica¢@o de multa de 10% (dez por cento) do valor a ser contratado.

1.3. Descri¢do do Objeto da Contratacio

A presente contratagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a
prestagdo de servigos graficos, compreendendo a confec¢do, impressdo, destinados a atender
as necessidades da Secretaria Municipal de Administragfio ¢ Planejamento do Municipio de
Jovidnia — GO.

Os servigos poderdo incluir a produgdo de blocos de anotagfo, pastas, carimbos, formularios
administrativos, utilizados para registro de informagdes, organizacio documental e apoio is
atividades administrativas da Prefeitura.

A prestacio dos servigos sera realizada conforme as demandas da Administra¢do Municipal,
observando as especificagbes, quantidades e modelos fornecidos pelo setor responsavel,
garantindo a qualidade dos materiais produzidos e o adequado atendimento as necessidades da
Administracio.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA
A presente contrata¢do justifica-se pela necessidade de atender as demandas da Secretaria
Municipal de Administra¢io e Planejamento do Municipio de Jovidnia — GO, no que se refere
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4 confec¢io de materiais graficos utilizados no desenvolvimento das atividades
administrativas e institucionais da Administragdo Publica Municipal.

Os servigos graficos sdo essencials para garantir a organizagio ¢ o funcionamento dos
diversos setores da Prefeitura, uma vez que as rotinas administrativas dependem da utilizagdo
de materiais impressos, tais como blocos de anotagdo, pastas, carimbos, formuldrios e demais
documentos utilizados para registro de informacgdes, controle interno e apoio as atividades
desenvolvidas pelos departamentos municipais.

Além disso, tais materiais contribuem para a padronizagdo dos documentos oficiais,
facilitando a organizagéio documental e a execugdo dos procedimentos administrativos.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada torna-se necessdria para assegurar a
continuidade dos servigos administrativos, garantindo qualidade na confecgdo dos materiais,
agilidade no atendimento das demandas e maior eficiéncia na prestacéo dos servigos publicos.

3. DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
A equipe de planejamento do presente Estudo Técnico Preliminar foi composta por:

Alinne Helena de Oliveira — Membro da Licitago
Alcione Batista de Oliveira — Membro da Licitagéo
Gladiany Oliveira Gongalves — Membro de Licitagdo

3.1. Gestio e Fiscalizag¢io do Contrato

A gestdo da presente contratagdo serd realizada pelo servidor a ser designado, e a fiscalizacfio
pelo servidor Mateus Lucas Fernandes, da Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento, com conhecimento técnico e administrativo para acompanhar a execugio do
contrato.

4. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS OU A AQUISICAO A
SEREM CONTRATADOS, DE ACORDO COM A SUA NATUREZA:
» Lein®14.133/2021 (Lei de Licita¢des e Contratos Administrativos);
o Normas técnicas da Associacfio Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) aplicaveis a
sondagens de solo e investigactes geotécnicas (ex: NBR 6484, NBR 8036, NBR 6502,
NBR 9603/2015),
» Instrugdes normativas do Tribunal de Contas dos Municipios de Goias (TCM/GO) e
demais regulamentos municipais aplicaveis a contratagio de servigos de marketing ¢
publicidade.

5. ALINHAMENTO AO PLANO INSTITUCIONAL

A presente contrata¢fio encontra-se alinhada ao planejamento institucional da Administracio
Piblica Municipal, estando em conformidade com as diretrizes e metas estabelecidas para o
adequado funcionamento dos servigos administrativos da Prefeitura Municipal de Jovidnia —
GO.
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A contratacio de empresa especializada para a prestagfio de servigos graficos contribui para o
fortalecimento da organizagdo administrativa, da gestdo documental ¢ da comunicagio
institucional, garantindo suporte as atividades desenvolvidas pelos diversos setores da
Administragdo Municipal.

Além disso, a contratagio estd em consondncia com o Plano Anual de Contratagdes — PCA
do Municipio, assegurando que a demanda foi previamente planejada, o que refor¢a os
principios da eficiéncia, planejamento, transparéncia e boa gestéo dos recursos publicos.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A empresa a ser contratada deverd atender aos seguintes requisitos para a adequada execugio
dos servigos:

a) Ser empresa especializada na prestacdo de servigos graficos, devidamente
constituida e com atividade compativel com o objeto da contratagio;

b) Possuir capacidade técnica e operacional para a execugio dos servigos, garantindo
qualidade na confec¢do e impressdo dos materiais solicitados;

¢) Dispor de equipamentos, materiais e recursos humanos adequados para a realizacio
dos servigos graficos;

d) Executar os servigos conforme as especifica¢des, modelos e quantidades definidos
pela Secretaria Municipal de Administragfio € Planejamento;

¢) Cumprir os prazos de execuglio e entrega estabelecidos pela Administracio
Municipal;

f) Estar regular perante os orgdos fiscais, trabalhistas e previdencidrios, apresentando
toda a documentagéo exigida para contratagio com a Administragio Publica;

g) Garantir a qualidade dos materiais produzidos, responsabilizando-se pela
substitui¢io ou corre¢do de eventuais defeitos ou inconformidades identificadas pela
Administragdo.

6.2. A(s) empresa(s) interessada(s) deverd(3o) apresentar os seguintes documentos para fins
de habilitagdo, para posterior contratagio:

« Copia do Conirato Social devidamente atualizado na forma da Lei;

» Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

» Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal;

» Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND/INSS);

* Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo

(CRF/FGTS);

» Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho (CNDT);

6.3. REQUISITOS TECNICOS
Para a adequada execugdio dos servigos grificos, a empresa contratada devera atender aos
seguintes requisitos técnicos:

a) Possuir estrutura e equipamentos adequados para a confecgdo e impressio de
materiais graficos, garantindo qualidade, precisdo e bom acabamento;
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b) Dispor de profissionais qualificados para a execugfo dos servigos graficos
solicitados;

¢) Executar os servigos conforme as especifica¢des técnicas, modelos, formatos ¢
quantidades definidos pela Secretaria Municipal de Administra¢fio e Planejamento;

d) Utilizar materiais de boa qualidade, garantindo durabilidade, legibilidade e
apresentacio adequada dos impressos;

e) Assegurar fidelidade na reprodugiio das artes, textos e modelos fornecidos pela
Administra¢io Municipal, respeitando cores, formatos e demais caracteristicas solicitadas;

f) Cumprir os prazos de producio e entrega estabelecidos pela Administracio,
conforme as demandas encaminhadas;

g) Responsabilizar-se pela corre¢io ou substituicdo de materiais que apresentem
defeitos, falhas de impressdo ou estejam em desacordo com as especificacdes solicitadas,
sem Onus adicional para a Administragio.

6.4. REQUISITOS OPERACIONAIS
Para a adequada execugdo dos servigos. a empresa contratada devera atender aos seguintes
requisitos operacionais:
a) Executar os servigos graficos conforme as solicitagdes da Secretaria Municipal
de Administracio e Planejamento, observando as especificagdes, modelos ¢
quantidades informadas pela Administragéo;
b) Garantir agilidade no atendimento das demandas, assegurando a produgio e
entrega dos materiais dentro dos prazos estabelecidos;
¢) Realizar a entrega dos materiais grificos no local indicado pela Administracio
Municipal, devidamente embalados e em perfeitas condigdes de uso;
d) Manter comunica¢fio permanente com o setor responsdvel, a fim de esclarecer
eventuais duvidas relacionadas as especificagdes dos servicos solicitados;
e} Assegurar a qualidade dos materiais produzidos, responsabilizando-se pela
substituicdo de itens que apresentem defeitos ou estejam em desacordo com as
especificagdes estabelecidas;
f) Executar os servicos de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administragdo Municipal durante o periodo de vigéncia da contratago.

6.5. REQUISITOS DE QUALIDADE
Os servigos graficos a serem prestados deverfo atender a padrdes adequados de qualidade,
garantindo que os materiais produzidos apresentem boa apresentacdo, durabilidade e
fidelidade as especifica¢des solicitadas pela Administragdo Municipal.
A empresa contratada devera assegurar:

a) Qualidade na impressdo, com boa defini¢do de textos, imagens € cores;

b) Utiliza¢io de materiais adequados, garantindo resisténcia e durabilidade dos
impressos;




PREFEITURA DE

, JOVIANIA

O SER HUMANO EM PRIMEIRO LUGAR

ADM: 3025~ 2028

¢) Acabamento adequado dos materiais graficos, evitando falhas como cortes
irregulares, borrdes, manchas ou desalinhamentos;

d) Fidelidade as artes, modelos e especificagdes fornecidos pela Administragdo
Municipal;

¢) Revisdo dos materiais antes da entrega, garantindo que estejam em conformidade
com as solicitagdes realizadas;

f) Substitui¢gio ou corre¢io de materiais que apresentem defeitos ou
inconformidades, sem qualquer 6nus adicional para a Administragéo.
O atendimento a esses requisitos visa assegurar que os materiais graficos atendam as
necessidades da Administragdo Municipal com qualidade, eficiéncia e padronizago.

6.6. REQUISITOS AMBIENTAIS E SOCIAIS

A empresa contratada devera observar, no que couber, priticas que promovam a
responsabilidade ambiental e social na execugio dos servigos graficos.
No aspecto ambiental, devera:

a) Adotar praticas que reduzam o desperdicio de materiais, especialmente papel e
insumos utilizados no processo de impressio;

b) Sempre que possivel, utilizar materiais provenientes de fontes legalmente
certificadas, contribuindo para a preservagdo ambiental;

¢) Realizar o descarte adequado de residuos gerados no processo produtivo,
conforme a legislagfio ambiental vigente.

No aspecto social, a empresa devera:

a) Cumprir integralmente a legisla¢do trabalhista, previdenciaria e de seguranca do
trabalho aplicavel;

b) Assegurar condigdes adequadas de trabalho aos seus colaboradores, respeitando
as normas de saude ¢ seguranca;

¢) Nio utilizar mdo de obra infantil ou em condigdes andlogas i escraviddo, em
conformidade com a legislagfo brasileira.

Essas medidas visam garantir que a execugdo dos servigos ocorra de forma responsavel,
sustentavel e em conformidade com as normas legais vigentes.

6.7. REQUISITOS DE EXECUCAO
A execugio dos servigos graficos deverd observar os seguintes requisitos:

a) Os servigos serdo prestados conforme as demandas da Secretaria Municipal de
Administragio ¢ Planejamento do Municipio de Jovidnia — GO, mediante solicitagfo
prévia contendo as especificagdes e quantidades dos materiais graficos;

b} A empresa contratada deverd executar os servigos de forma parcelada, conforme
a necessidade da Administragdo Municipal durante o periodo de vigéncia da contratagdo;
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¢) Os materiais graficos deverdo ser produzidos de acordo com os modelos, artes ¢
especificagdes fornecidas pela Administragio, garantindo fidelidade as informagdes e
qualidade na impressdo;

d) A empresa deverd cumprir os prazos de produgio e entrega estabelecidos pela
Administra¢do Municipal;

e) A entrega dos materiais devera ocorrer no local indicado pela Administragio,
devidamente embalados e em perfeitas condigdes de uso;

f) Caso sejam identificados defeitos, falhas de impressio ou divergéncias em
relagiio as especificacfes solicitadas, a empresa contratada deverd realizar a substitui¢io ou
correc¢do dos materiais sem &nus para a Administragao.

7. ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

O quantitativo estimado da contratagdo para atendimento das necessidades esta demonstrado,
conforme detalhamento abaixo. O valor unitario e total foram definidos apds pesquisa de
precos junto ao mercado especializado.

Item | Quantidade/unidade Descricio VL. Unit. Total
1 200 Blocos abastecimento R$20,16 R$4.033.33
11x15cm 3 vias papel
copiativo.
2 50 Blocos requisigio de R$26,90 R$1.345,00

compras internas de
materiais 15x22c¢m com
3 vias papel copiativo.

3 100 Bloco requisigio R$20,30 R$2.030,00
alimentacdo 11x15cm
com 3 vias papel

copiativo.
4 30 Carimbos automatico R$58,73 R$1.762,00
5 2.000 Pastas 33x48 papel R$2,36 R$4.726,60

cartdo 180gr com dobra
¢ furos para arquivo.

Valor total estimado: R$13.896,93 (treze mil oitocentos e noventa e seis reais e noventa e
trés centavos).

7.1. Da metodologia aplicada as quantidades estimadas

A definigfio das quantidades estimadas para a presente contratacio foi realizada com base no
levantamento das demandas dos setores da Administra¢gio Municipal, especialmente da
Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Plangjamento do Municipio de Joviania — GO.

Para a estimativa, foram considerados o histérico de consumo de materiais grificos em
periodos anteriores, bem como a previsio de necessidades futuras relacionadas as atividades
administrativas, organizagfo documental ¢ apoio aos servi¢os desenvolvidos pela Prefeitura.
Também foram observadas as demandas recorrentes por materiais como blocos de anotacio,
pastas, carimbos, formularios e demais impressos utilizados no registro de informagdes e
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nas rotinas administrativas, buscando-se estabelecer quantitativos que atendam
adequadamente as necessidades da Administragiio durante o periodo de vigéncia da
contratagdo.

Dessa forma, as quantidades estimadas foram definidas de manecira planejada e compativel
com a realidade administrativa do Municipio, visando garantir a continuidade dos servigos,
evitar desabastecimento de materiais e assegurar o uso eficiente dos recursos publicos.

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO E MODALIDADE DA CONTRATACAO

O levantamento de mercado foi realizado por meio de pesquisa de pregos junto a empresas
do ramo de servigos graficos, bem como por meio de consulta a contratagdes similares
realizadas por outros érgdos da Administracio Publica, com o objetivo de identificar as
condigbes ¢ valores praticados no mercado para servigos da mesma natureza.

A analise demonstrou que existem diversas empresas especializadas na prestacio de
servigos graficos, capazes de atender as necessidades da Administracdo Municipal,
garantindo competitividade e viabilidade para a contrataggo.

Considerando a natureza dos servigos e o valor estimado da contratacdo, a modalidade
adotada sera a dispensa de licita¢fio, com fundamento no art. 75, incise II, da Lei n°
14.133/2021, que permite a contratagdo direta para servigos ¢ compras de pequeno valor,
desde que observados os limites estabelecidos na legislagio vigente.

Dessa forma, a contratagdo sera realizada mediante procedimento de dispensa de licitacdo,
com a realizagdo de pesquisa de precos ¢ sele¢do da proposta mais vantajosa para a
Administragdo, obseryando os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e interesse
publico.

8.1. Analise e escolha entre as solu¢des existentes

Para atender a necessidade da Administragdo Municipal quanto & disponibilizacdo de
materiais graficos, foram analisadas possiveis alternativas para suprir a demanda.

A primeira alternativa considerada seria a execu¢do dos servicos pela prépria
Administrag¢do, por meio de estrutura interna. Contudo, verificou-se que o Municipio nio
possui equipamentos especificos, insumos e profissionais qualificados para a realizagio de
servigos graficos em escala adequada, o que inviabiliza essa solugiio.

Outra alternativa seria a aquisi¢io de equipamentos e materiais para implantacio de uma
estrutura préopria de grafica, entretanto, essa opgio demandaria investimentos elevados em
equipamentos, manutengdo, insumos e capacitagio de pessoal, tornando-se economicamente
inviavel para a Administra¢gdo Municipal.

Diante disso, a alternativa mais viadvel ¢ vantajosa consiste na contratagio de empresa
especializada na prestacio de servigos graficos, que possua estrutura, equipamentos e
experiéncia necessarios para atender as demandas da Administragdo com qualidade, agilidade
€ custo adequado.
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Assim, conclui-se que a contratacio de empresa especializada representa a solu¢do mais
eficiente e economicamente vantajosa para atender as necessidades da Secretaria Municipal
de Administracdo e Planejamento do Municipio de Jovidnia — GO.

8.1.1. JUSTIFICATIVA PELA ESCOLHA DA DISPENSA DE LICITACAQO

A escolha pela realizagio da contratagfio por meio de dispensa de licitagdo fundamenta-se no
disposto no art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que permite a
contratacio direta para servigos e compras de pequeno valor, desde que observados os limites
estabelecidos na legislagio vigente.

No presente caso, o valor estimado da contratagfio para a prestagdio de servigos graficos
encontra-se dentro do limite legal previsto para dispensa de licitacdo, tornando possivel a
adog¢do desse procedimento.

Além disso, a contratagiio por meio de dispensa de licitagdo proporciona maior celeridade e
eficiéncia no atendimento das demandas da Administracio Municipal, sem prejuizo da
observancia dos principios da legalidade, economicidade, transparéncia e interesse publico.
Ressalta-se ainda que sera realizada pesquisa de precos junto a empresas do ramo, a fim de
garantir que os valores contratados estejam compativeis com os praticados no mercado,
assegurando a escolha da proposta mais vantajosa para a Administragio Publica.

Dessa forma, a adog¢fo da dispensa de licitagdo mostra-se legal, adequada e compativel com
as necessidades da Administracio Municipal, garantindo a continuidade das atividades
administrativas e o atendimento ao interesse publico.

8.2. Do critério de julgamento _

O critério de julgamento das propostas serd o de menor prego, considerando-se vencedora a
empresa que apresentar a proposta mais vantajosa para a Administragdo, desde que
atendidas todas as especificagdes e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

A andlise das propostas levard em considera¢do a compatibilidade dos precos ofertados
com os valores praticades no mercado, bem como o atendimento integral as exigéncias
técnicas e administrativas previstas para a contratagéo.

Dessa forma, serd selecionada a proposta que apresentar o menor prego e que atenda
plenamente as condicdes e requisitos estabelecidos pela Administragio Municipal,
garantindo economicidade e eficiéncia na aplica¢do dos recursos publicos.

8.3. Valor estimado da contrataciio

O valor estimado para a presente contratagio ¢ de R$13.896,93 (treze mil oitocentos e
noventa e seis reais ¢ noventa ¢ trés centavos), apurado com base em pesquisa de pregos
realizada junto a empresas do ramo de servigos graficos, bem como na andlise de valores
praticados no mercado para contratagdes de objeto semelhante.
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A estimativa foi elaborada com o objetivo de garantir que os pregos estejam compativeis
com os praticados mo mercado, assegurando a economicidade ¢ a vantajosidade para a
Administragdo Publica.

Ressalta-se que o valor estimado encontra-se dentro de limite previsto para dispensa de
licitagfio, conforme estabelecido no art. 75, incise 11, da Lei n° 14.133/2021, permitindo a
realizagio da contratagdio por meio desse procedimento.

8.4. Metodologia aplicada a pesquisa de precos

A pesquisa de precos foi realizada com o objetivo de identificar os valores praticados no
mercado para a prestagéo de servigos graficos semelhantes ao objeto da presente contratagdo.
Para a obtengdo da estimativa de precos, foram solicitadas cotagdes junto a empresas
especializadas no ramo grafico, bem como realizada analise de contrata¢des similares
efetuadas por orgdos da Administragdo Publica, quando disponiveis, em conformidade com as
diretrizes estabelecidas na legislacdo vigente.

Apds o levantamento das informagées, os valores obtidos foram analisados e comparados,
buscando-se identificar pregos compativeis com o mercado ¢ adequados & realidade da
Administragfio Piblica.

A partir dessa andlise, foi definida a estimativa do valor da contratagidio, garantindo que o
processo observe os principios da economicidade, razoabilidade e vantajosidade para a
Administragdo Municipal.

8.5. Impacto Orcaméntario Financeiro

A presente contratacio possui impacto orcamentario-financeiro previsto no or¢amento do
Municipio de Jovidnia — GO, estando as despesas compativeis com as dotagdes orgamentdrias
destinadas & manutengio das atividades da Secretaria Municipal de Administragio e
Planejamento.

Os recursos necessarios para a execugdo da contratagdo correrdo por conta de dotagio
or¢amentiria propria, prevista no orcamento vigente, observando-se as normas
estabelecidas pela legislacdo financeira e orcamentria.

Ressalta-se que o valor estimado da contratagdo, no montante de R$13.896,93 (treze mil
oitocentos e noventa e seis reais e noventa e trés centavos), encontra-se dentro dos limites
or¢amentarios disponiveis, ndo comprometendo o equilibrio das contas publicas e garantindo
a continuidade das atividades administrativas da Administragio Municipal.

Dessa forma, verifica-se que a contrata¢io ¢ or¢camentaria e financeiramente vidvel,
estando em conformidade com os principios da responsabilidade fiscal ¢ da boa gestdio dos

recursos publicos.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS E SOLUCAO COMO UM TODO
A presente contratagdio tem como objetivo garantir o atendimento das demandas da Secretaria
Municipal de Administra¢io e Planegjamento do Municipio de Joviania — GO no que se refere
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a confec¢do de materiais graficos utilizados nas atividades administrativas e institucionais da
Administragdo Ptblica Municipal.

Como resultados pretendidos, busca-se assegurar a disponibilidade de materiais graficos de
qualidade, necessarios para o registro de informagdes, organiza¢do documental ¢ apoio as
rotinas administrativas dos diversos setores da Prefeitura.

A solugio adotada consiste na contratagio de empresa especializada na prestagio de
servicos graficos, capaz de fornecer os materiais necessarios com qualidade, agilidade e
dentro dos padrdes exigidos pela Administragdo Municipal.

Com a implementagéo dessa solugdo, espera-se promover maior eficiéncia na execucao das
atividades administrativas, padroniza¢io dos documentos utilizados pelos setores e
melhor organiza¢iio das informacgdes, contribuindo para a melhoria dos servigos prestados a
populagdo e para a adequada gestdo dos recursos publicos.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
Considerando a natureza dos servigos a serem contratados, verifica-se que o objeto podera ser
executado de forma parcelada, conforme a necessidade da Administragio Municipal
durante o periodo de vigéncia da contratacio.

O parcelamento da execucdio justifica-se pelo fato de que os materiais graficos serdio
solicitados de acordo com as demandas dos setores da Prefeitura, nio sendo possivel
prever com exatiddo o momento em que cada item sera necessario.

Dessa forma, a execugiio parcelada possibilita maior flexibilidade no atendimento das
necessidades da Administragdo, evitando a produgdio antecipada de materiais que possam
ndo ser utilizados imediatamente, além de contribuir para a melhor gestio dos recursos
publicos e do armazenamento dos materiais.

Assim, os servigos serdo realizados conforme as solicitagdes da Secretaria Municipal de
Administragio e Planejamento, garantindo o fornecimento dos materiais graficos de acordo
com as demandas apresentadas durante a vigéncia da contratagio.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Para a execugdo do objeto da presente contratagdo, ndo foram identificadas contratagdes
correlatas ou interdependentes que possam interferir diretamente na prestagio dos servigos
graficos.

A contrata¢do de empresa especializada para a prestagio de servicos graficos sera realizada de
forma independente, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administra¢do e Planejamento do Municipio de Jovidnia — GO, sem a necessidade de outras
contrata¢des complementares para sua execugdo.

Dessa forma, verifica-se que a presente contratagdo ndio depende de outros contratos ou
processos administrativos para que os servicos sejam prestados de forma adequada,
garantindo autonomia na execugéio do objeto.

12. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
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Para a execucdio do objeto da presente contratagdo, ndo serd necessaria a realizagdo de
adequacdes estruturais ou modificagdes no ambiente fisico da Secretaria Municipal de
Administragfio ¢ Plangjamento do Municipio de Jovidnia — GO.

A prestagdo dos servigos graficos sera realizada nas dependéncias da empresa contratada,
cabendo a Administragio Municipal apenas realizar as solicitagdes dos materiais necessarios e
receber os produtos confeccionados.

Dessa forma, ndo ha necessidade de aquisi¢do de equipamentos, adaptagdes fisicas ou outras
providéncias especificas no ambiente do érgdo, sendo suficiente a organizagiio interna para
o encaminhamento das demandas e recebimento dos materiais graficos solicitados.

13. POSSIiVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MITIGACAO DOS IMPACTOS

A execugdo dos servigos graficos pode gerar alguns impactos ambientais, principalmente
relacionados ao use de papel, tintas e geragio de residuos provenientes do processo de
impressio.

Entre os possiveis impactos ambientais, destacam-se o consumo de recursos naturais,
especialmente papel, e a geragdo de residuos s6lidos oriundos do processo produtivo.

Como forma de mitigagdo desses impactos, a empresa contratada devera adotar, sempre que
possivel, as seguintes medidas:

a) Utilizagdo de materiais de boa qualidade, evitando desperdicios durante o processo de
impressio;

b) Adogdo de préticas que reduzam o consumeo excessivo de papel € insumos;

¢) Realizagdo do descarte adequado dos residuos gerados, em conformidade com a
legislagdo ambiental vigente;

d) Sempre que possivel, utilizagdo de papel proveniente de fontes legalmente certificadas
ou reciclaveis.

Dessa forma, busca-se garantir que a execugfio dos servigos ocorra de forma responsavel e
com o menor impacto ambiental possivel, observando os principios da sustentabilidade e da
responsabilidade socioambiental.

13.1. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E SOCIAIS

A execugdo dos servigos graficos pode gerar impactos ambientais e sociais relacionados
principalmente ao consumo de materiais e ao processo produtivo utilizado na impressao.

No aspecto ambiental, os principais impactos estdio relacionados ao consumo de papel,
utilizagio de tintas e geracio de residuos provenientes do processo de impressio. Para
minimizar esses impactos, a empresa contratada deverd adotar priticas que reduzam
desperdicios, promover o descarte adequado de residuos e, sempre que possivel, utilizar
materiais provenientes de fontes legalmente certificadas ou reciclaveis.

No aspecto social, € necessdrio que a empresa contratada observe integralmente a legislagio
trabalhista, previdencidria e de seguranc¢a do trabalho, garantindo condi¢des adequadas
aos seus colaboradores e 0 cumprimento das normas vigentes.
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Além disso, a empresa devera respeitar os principios de responsabilidade social, nio
utilizando méo de obra infantil ou em condi¢des analogas a escraviddo, em conformidade com
a legislagdo brasileira.

Dessa forma, busca-se assegurar que a execugio dos servigos ocorra de forma responsavel,
sustentdvel e em conformidade com as normas ambientais e sociais aplicdveis.

13.2. MEDIDAS DE MITIGACAO DOS IMPACTOS

Com o objetivo de minimizar os possiveis impactos ambientais e sociais decorrentes da
execugdo dos servigos graficos, deverfio ser adotadas as seguintes medidas:

a) Utilizag8o racional de papel e demais insumos, evitando desperdicios durante o processo
de impressdo;

b) Realizagio do descarte adequado dos residuos gerados, em conformidade com a
legislagdio ambiental vigente;

¢) Sempre que possivel, utilizagdo de materiais recicldveis ou provenientes de fontes
legalmente certificadas;

d) Adocdo de praticas que contribuam para a redu¢io de impactos ambientais,
especialmente no que se refere ao uso de tintas e materiais utilizados no processo produtivo;
e) Cumprimento integral da legislagéio trabalhista, previdenciiria ¢ de seguranca do
trabalho, garantindo condi¢des adequadas aos colaboradores;

f) Observancia dos prin&;ipios de responsabilidade social, vedando qualquer forma de
trabalho mfantil ou em condic¢des analogas a escravidio.

Essas medidas visam assegurar que a execugdo dos servigos ocorra de forma responsavel,
sustentivel e em conformidade com as normas legais aplicaveis.

13.3. CONTROLE E ACOMPANHAMENTO

O controle e acompanhamento da execugio dos servigos serdo realizados pela Secretaria
Municipal de Administragio e Planejamento do Municipio de Jovidnia — GO, por meio
de servidor ou setor designado para essa finalidade.

Compete ao responsavel pelo acompanhamento:

a) Fiscalizar a execuciio dos servi¢os, verificando se os materiais graficos estdo sendo
produzidos de acordo com as especificagdes solicitadas pela Administragdo;

b) Acompanhar os prazos de execucdio e entrega, garantindo que os servigos sejam
prestados dentro do periodo:estabelecido;

¢) Conferir a qualidade dos materiais entregues, verificando se estdo em conformidade
com os modelos e padrdes definidos;

d) Registrar eventuais inconformidades ou irregularidades, solicitando a4 empresa
contratada a corregéio ou substitui¢do dos materiais, quando necessario;

¢) Realizar o atesto dos servigos prestados, para fins de liberagio do pagamento, apds a
verificaglio de que os materiais foram entregues conforme solicitado.
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Dessa forma, o acompanhamento e a fiscalizagdo tém por objetivo assegurar a correta
execucdo do contrato, a qualidade dos servicos prestados e o atendimento as
necessidades da Administracio Municipal.

14. MATRIZ DE RISCO

A matriz de risco tem por finalidade identificar possiveis eventos que possam impactar a
execugdo da contratagio, bem como estabelecer medidas para prevengiio e mitigagdo desses
Iiscos.

Risco Identificado Probabilidade(|Impacto|Medidas de Mitigacio

Estabelecer prazos claros para entrega e
Média Médio |lacompanhar a execugdo por meio de
fiscalizagdo do contrato.

Atraso na entrega dos
materiais graficos

Materiais entregues em Conferéncia dos materiais no momento
desacordo com as||Baixa Médio ||da entrega e solicitagfio de substituigio
especificagSes solicitadas caso néo atendam as especificagdes.

Exigir padrdes minimos de qualidade e
Baixa Médio |prever a substituigBdo de materiais
defeituosos pela contratada.

Falhas na qualidade da
impressdo ou acabamento

Problemas na comunicagdo Manter canal de comunicagdo direto
entre a Administragdo e aBaixa Baixo |entre o fiscal do contrato e a empresa
empresa contratada contratada.
Acompanhamento continuo daj
Interrup¢do ou atraso na Baixa Médio execugdo contratual ¢ adogdo de
execugdo dos servigos medidas administrativas quando
necessario.

15. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Diante das andlises realizadas, verifica-se que a contratagio de empresa especializada para a
prestagdo de servigos graficos mostra-se vidvel sob os aspectos téemico, operacional e
or¢camentario.

Do ponto de vista técnico, existem no mercado empresas especializadas e aptas a executar
0s servigos, com estrutura e capacidade para atender as necessidades da Administracio
Municipal.

Sob o0 aspecto operacional, a contratagdo permitird que a Secretaria Municipal de
Administragdo e Planejamento do Municipio de Jovidnia — GO disponha dos materiais
graficos necessdarios para ‘o desenvolvimento de suas atividades administrativas,
garantindo organizag#io, registro de informagdes e apoio as rotinas dos diversos setores da

Prefeitura.
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No que se refere ao aspecto or¢amentario, ha previsio de recursos no or¢amento
municipal, sendo o valor estimado da contratagdo compativel com os limites estabelecidos
pela legislagdo vigente.

Dessa forma, conclui-se que a presente contratagdo ¢ tecnicamente adequada,
operacionalmente necessiria e financeiramente viavel, atendendo ao interesse publico e
contribuindo para a melhoria da gestdo administrativa do Municipio.

Joviania/GO, 10 de margo de 2026.
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Membro da Licitagdo

cione Batista de Oliveira
Membro da Licitagao

Gladiany Oliveira Gongalves
Membro de Licitagio




