- ESTADO DE GOIAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOVIANIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de Relégio de Ponto
Eletrénico Digital (REP), destinado ao controle de registro de frequéncia dos servidores
do Almoxarifade Municipal, visando garantir maior eficiéncia, transparéncia e seguranca
no controle da jornada de trabalho, por meio de identificagdo biométrica, cartio de
proximidade e/ou senha, bem como possibilitar a integragdo com sistemas de gestdo de
ponto e a emisséo de relatérios de frequéncia.

Ite | Unidad | Quantidad

m o o Descrigéao

Rel6gio de Ponto Eletrénico Digital (REP) destinado ao registro e
controle da jornada de trabalho dos servidores do Almoxarifado
Municipal, com identificag&o por biometria, cartéo de proximidade e/ou
1 Un 1 senha, permitindo o armazenamento e a transferéncia de dados para
sistema de controle de ponto, garantindo maior seguranga e
organizag&o no registro de frequéncia dos colaboradores.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO

2.1. A aquisigo do relogio de ponto eletrénico digital justifica-se pela necessidade de
aprimorar o controle de frequéncia dos servidores lotados no Almoxarifado Municipal,
garantindo maior eficiéncia, transparéncia e seguranga no registro da jornada de trabalho.

2.2 .Atualmente, torna-se necessario a utilizagéo de um sistema automatizado que
possibilite o registro preciso das entradas, saidas e intervalos dos servidores, evitando
falhas em controles manuais e proporcionando melhor organizagfo administrativa.

2.3. Dessa forma, a aquisi¢éo do equipamento contribuird para a modernizago do controle
de ponto, assegurando maior confiabilidade nas informagdes de frequéncia dos
colaboradores e auxiliando na gestdo administrativa do setor.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na aquisigéo e instalagdo de um Reldgio de Ponto Eletrénico Digital
(REP) para o Almoxarifado Municipal, destinado ao registro e controle da jornada de
trabalho dos servidores. O equipamento permitird o registro de ponto por meio de
identificacdo biométrica, cartdo de proximidade e/ou senha, garantindo maior seguranca e
confiabilidade nas informagdes.
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O sistema devera possibilitar o armazenamento dos registros de ponto, bem como a
transferéncia dos dados para sistema de controle de frequéncia, por meio de rede ou
dispositivo USB. A solugfo visa melhorar a gestdo da frequéncia dos servidores,

proporcionando maior organizagéo, transparéncia e eficiéncia no controle da jornada de
trabalho.

4. Forma de prestagao dos servigos

A prestagéio dos servigos ocorrerd por meio do fornecimento do Relégio de Ponto
Eletronico Digital (REP), devidamente configurado e em perfeito funcionamento,
destinado ao uso no Almoxarifado Municipal.

A empresa contratada devera realizar a entrega do equipamento, garantindo que o mesmo
atenda as especificagdes solicitadas, bem como prestar as orientagdes necessarias para sua
correta utilizagéo. O equipamento devera ser entregue em perfeitas condigdes de uso,
possibilitando o registro e controle da jornada de trabalho dos servidores

41 Exigéncia de garantia da aquisigao:

A aquisi¢do deverd ser realizada por meio de empresa especializada no fornecimento de
Relégio de Ponto Eletrdnico Digital (REP), devendo o equipamento atender as
especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia. O equipamento fornecido
deverd ser novo, de primeiro uso, em perfeitas condi¢des de funcionamento e
acompanhado de manual de instrugdes, garantindo qualidade, durabilidade e pleno
atendimento as necessidades do Almoxarifado Municipal.

5. Vistoria

Naéo sera exigida vistoria prévia para a participagfo no processo de aquisi¢éio, considerando
que o objeto trata-se do fornecimento de equipamento comum, cujas especificagdes
encontram-se claramente definidas neste Termo de Referéncia. Entretanto, caso a empresa
interessada julgue necessério, podera realizar visita ao local de instalagfio, mediante prévio
agendamento com o setor responsavel.

5.1. Garantia dos servigos

O equipamento devera possuir garantia minima contra defeitos de fabricagéo,
comprometendo-se a empresa a realizar a substituigio ou manutengfo necessaria, sem dnus
para a Administragdo, caso sejam identificados problemas durante o periodo de garantia.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e a fiscalizagfio do contrato serdio realizadas por servidor designado pela
Administragdo Municipal, que ficara responsavel por acompanhar a execugio do objeto,
verificando o cumprimento das condiges estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2. Compete ao fiscal do contrato acompanhar a entrega do equipamento, verificar se o
objeto atende as especificagdes solicitadas, bem como registrar eventuais ocorréncias e
adotar as providéncias necessarias para garantir o fiel cumprimento do contrato.

6.3. A empresa contratada devera atender as solicitagdes da Administragdo, prestando os

esclarecimentos necessarios e garantindo que o objeto contratado seja executado de acordo
com as condi¢des estabelecidas.

6.4. Preposto

A empresa contratada devera indicar um preposto responsavel para representa-la perante a
Administragéo durante a execugéo do contrato, o qual serd responsavel por acompanhar a
entrega do objeto, prestar esclarecimentos e adotar as providéncias necessarias para o fiel
cumprimento das obrigag¢des contratuais.

O preposto deverd manter contato com o fiscal do contrato sempre que necessario, visando
garantir a correta execugdo do objeto e a solugéo de eventuais ocorréncias relacionadas ao
fornecimento do equipamento.

6.5. Fiscalizacao

A fiscalizagéo do contrato sera exercida por servidor designado pela Administrag&o Municipal, que
acompanhara a execugéo do objeto, verificando o cumprimento das condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

6.6. Fiscalizacao técnica

6.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VI);

6.6.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n®14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.6.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando
prazo para a correcio. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.6.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagéo que demandar decisdo ou adog&o de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.7. Fiscalizagdo administrativa

6.7.1. O fiscal do contrato verificara a manutengédo das condicdes de habilitagdo da
contratada, acompanharé o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizagédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, lell, do
Decreto n® 11.246, de 2022);

6.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugso do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,

quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
V).

6.8. Gestdo do contrato

6.8.1. O gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizago técnica e
administrativa, acompanhando a execucao do objeto e garantindo que todas as condigcbes

estabelecidas no contrato sejam cumpridas, visando assegurar os melhores resultados para
a Administrag&o.

6.8.2. O gestor do contrato analisara os relatérios e registros elaborados pelos fiscais do
contrato, adotando as providéncias necessarias para sanar eventuais irregularidades
identificadas durante a execug&o contratual.

6.8.3. Compete ainda ao gestor do contrato promover as medidas administrativas necessarias
para o cumprimento das obrigagées contratuais, bem como encaminhar, quando necessario,
a formalizagdo de alteragées contratuais, aplicagdo de penalidades ou demais providéncias
cabiveis.

7.  CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado apés a entrega do equipamento e a verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, mediante
apresentagao de nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

7.2. Sera indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.2.1. Nao produzir os resultados acordados:

7.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida, as obrigagbes previstas
no contrato;

7.2.3. Deixar de fornecer o equipamento conforme as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, ou entrega-lo com qualidade ou caracteristicas inferiores as exigidas.

Recebimento
7.4.1.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, por
servidor devidamente nomeado para tanto, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e

administrativo. (Art. 140. I. a . da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n° 11.246, de 2022);

Liquidacao

7.1.1. Para fins de liquidag#o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
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essenciais do documento, tais como:

a) prazo de validade;

b) data da emissdo;

¢) dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.1.2. Havendo erro na apresentagfo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagéo
da regularizagdo da situagfo, sem 6nus para o contratante.

7.1.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal da contratada, constatada por meio de
consulta aos sitios eletronicos oficiais.

7.1.4. Constatando-se situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Administraggo.

7.1.5. Néo havendo regulariza¢o ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam adotadas as medidas pertinentes para garantia do recebimento
de seus créditos.

7.1.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescis@o contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

7.1.7. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagfo.

7.2 Prazo de pagamento
7.4.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias contados da
liguidacdo da nota fiscal.

7.3 Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento;

Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel;
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, ser&o retidos na
fonte, quando da realizag&o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente;

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a reteng&o tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
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aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagéo, por

meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizag&o de procedimento de
DISPENSA DE LICITAGAO, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PREGO POR ITEM.

8.2. Regime de execugio
8.2.1. Oregime de execugéo do contrato sera de empreitada por precgo unitario.

8.3. Exigéncias de habilitagio
Habilitagao juridica

8.3.1. Empresario individual:
inscrigdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; ’
8.3.2.Microempreendedor Individual - MEI:

Certificado da Condi¢fio de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo
ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;
8.3.3.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:;

inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.3.4. Empresario individual:

inscrigéo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Sociedade simples:

inscrigéo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.4. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios
federais e & Divida Ativa da Unifio (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
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VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscrigéo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa 4 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,

8.4.1. Habilitagio técnica
8.4.1.1 .Prova de registro no respectivo conselho regional regulamentador, através da
apresentagéo da Certidéo de Registro e Quitago junto ao CREA/GO;
8.4.1.2 .Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo;
A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsével
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratacfo;
8.4.1.4.Comprovagdo da capacitagio técnico-profissional do(s) responsavel (is) técnico(s)
pertencente ao quadro de responséveis técnicos da empresa, através de a0 menos um
atestado de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a responsabilidade técnica por caracteristicas semelhantes ao objeto
da pretendida contratagéo;
8.4.1.5.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa interessada;
8.4.1.6.0 interessado disponibilizara todas as informag&es necessérias a comprovagéo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragfo, copia do
contrato que deu suporte a contratagio, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

9. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢io correrfio a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Prefeitura Municipal de Jovidnia — GO, para
o exercicio vigente, conforme dotagio orgamentaria a ser indicada pelo Departamento
Contébil.

oviania/GO, 16 de Margo de 2026.

Luciano Pires Barbosa
Secretario Municipal de Ag&o Urbana e Melhorias




