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Informacoées Basicas
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TELECOMUNICACOES/PE MOONEN 1.1)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
IIT — locagdo/Locacédo de iméveis 1/2024 53532.000602/2024-09

1. Condicoes gerais da contratacao

Contratac¢do de infraestrutura para realizagdo da 45* Reunido do Comité Consultivo Permanente I (CCPI) da Comissao
Interamericana de Telecomunica¢des (CITEL) no Brasil em 2024, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

t. t.
Item Subitem CATSERYV Descricao Q Valor Diaria Q, .. Valor Total
Pessoas Diarias
1 Sala VIP, formato escolar; 120 R$4.230,00 6 R$
’ ’ R 25.380,00
’ Sala VI.P Presidente CCP.I e Secretario 10 RS 500,00 5 R$ 2.500,00
Executivo
3 Sala Tradugdo e Documentacao 10 R$ 500,00 5 R$ 2.500,00
1 4316
4 Area de Registro - Cortesia 6 R$ 0,00
5 Servico de recepcionista bilingue - R$ 240,00 10 R$ 2.400,00
. . , Valor
6 Servico de sala (agua e café) - Estimado 1 R$ 1.260,00
Valor total estimado aluguel de salas com servicos adicionais R$
& ¢ 34.040,00
Verba para itens ndo previstos R$ 5.960,00
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R$

Valor total estimado da contratacao 40.000,00

O prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) dias, contados entre 01/08/2024 e 30/08/2024, na forma do artigo 105 da Lei
n°® 14.133/2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
Das competéncias da Anatel em Assuntos Internacionais

A competéncia da Agéncia Nacional de Telecomunicac¢des (Anatel) em assuntos internacionais esta determinada no art. 19,
incisos IT e XXX]I, da Lei n° 9.472, de 16 de julho de 1997, “Lei Geral de Telecomunica¢des (LGT)”, in verbis:

Art. 19. A Agéncia compete adotar as medidas necessdrias para o atendimento do interesse ptiblico e para o desenvolvimento
das telecomunicagoes brasileiras, atuando com independéncia, imparcialidade, legalidade, impessoalidade e publicidade, e
especialmente:

II - representar o Brasil nos organismos internacionais de telecomunicagbes, sob a coordenagdo do Poder Executivo;

XXXI - promover interagdo com administragdes de telecomunicagdes dos paises do Mercado Comum do Sul - MERCOSUL, com
vistas a consecugdo de objetivos de interesse comum.

Esta competéncia é reiterada nos termos do art. 16, incisos II e XXX, do Regulamento da Agéncia Nacional de
Telecomunicagdes, aprovado pelo Decreto n°® 2.338, de 7 de outubro de 1997.

Depreende-se destes dispositivos legais e regulamentares que a competéncia da Agéncia e seu escopo de atuacdo internacional
estdo investidos nitidamente de multilateralismo, i.e., a condugdo das rela¢Ges internacionais do Brasil no campo das
telecomunicagdes pela Anatel com trés ou mais Estados que geralmente ocorre em organizagdes ou foros internacionais.

Em se tratando de “organismos internacionais de telecomunicac¢des”, conforme os artigos 19, inciso II da LGT, e 16, inciso II do
Regulamento da Anatel, tem-se que a Agéncia deve representar o Brasil perante organiza¢des intergovernamentais de
telecomunicagdes, dentre as quais estdo incluidas, de maneira ndo exaustiva, a Unido Internacional de Telecomunicagoes (UIT),
agéncia especializada das Nagoes Unidas, sediada em Genebra, Suica, e a Comissdo Interamericana de Telecomunicagoes (Citel),
entidade especializada da Organizacdo dos Estados Americanos (OEA), sediada em Washington D.C., Estados Unidos.

Da Comissao Interamericana de Telecomunicacdes (CITEL)

A Comissdao Interamericana de Telecomunica¢des (CITEL), estabelecida em 1994 pela Assembleia-Geral da Organizacdo dos
Estados Americanos (OEA), é o foro de telecomunicagoes das Américas e Caribe no qual governos, setor privado e institui¢cdes
académicas e de pesquisa coordenam esforgos regionais para o desenvolvimento e a padronizacdo das telecomunicagdes, das
tecnologias de informagdo e comunicagdo (TICs), das radiocomunicagdes e da radiodifusdo. A Comissdo é a entidade
especializada responsavel pela integragdo dos paises das Américas na sociedade mundial da informacdo e na economia digital, e
tem como missdo facilitar e promover o desenvolvimento das telecomunica¢des/TICs. Trata-se do principal foro de articulacdo
regional quanto a agenda setorial, sendo integrada por33 Estados membros, incluindo o Brasil, e mais de 200 membros
associados.

A estrutura da CITEL inclui a Assembleia, o Comité Diretivo Permanente (COM-CITEL), a Secretaria, o Comité Consultivo
Permanente I (CCP.I) “Telecomunicacoes e Tecnologias de Informacao e Comunicagdo” e o Comité Consultivo Permanente IT
(CCP.II) “Radiocomunicagdes e Radiodifusdo”.

O objetivo do CCP.I é atuar como Comité assessor da CITEL em matérias de telecomunica¢des/TICs, em particular nas questdes
vinculadas com politicas de telecomunicacoes/TICs, aspectos de regulamentacdo, normalizacdo, universalizacdo e conectividade
significativa, desenvolvimento econdmico e social, meio ambiente e mudancas climaticas, desenvolvimento de infraestrutura e
novas tecnologias, divididas nos seguintes Grupos de Trabalho e Relatorias:
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Grupo de Trabalho de Politicas e Regulacao (GTPR)

Relatoria sobre protecdo dos direitos dos usuérios e qualidade dos servicos de telecomunicagées.

Relatoria sobre aspectos econdmicos das telecomunicacdes/TIC.

Relatoria sobre Banda Larga, acesso universal, inclusdo digital e equidade de género.

Relatoria sobre sobre conformidade, controle de fraude e dispositivos méveis ilegais ou irregulares.

Relatério sobre Melhoria Regulatoria.

Grupo de Trabalho sobre Tecnologias e Servicos (GTDTS)

Relatoria sobre Prevencdo, resposta e mitigacao de desastres, TIC e alteragdes climaticas, protecdo ambiental e economia circular.

Relatoria sobre interoperabilidade, infra-estrutura, conectividade, numeracdo, servigos e aplicagdes, incluindo Internet e
conectividade internacional.

Relatoria sobre segurancga cibernética, privacidade e protecdo de dados, avaliacdo de vulnerabilidades e construcdo de confianca.
Relatoria sobre inovacao tecnolégica, economia digital, Internet das coisas, comunidades e cidades inteligentes.

Ainda compdem a estrutura da CCPI o Grupo de Preparacéo e seguimento de Conferéncias: AMNT (CBC3), CMTI (CBC1) e
CMDT (CBC4) - GTCONTF, e dois grupos Ad hocs: um para a coordenagdo das Iniciativas Regionais da OEA relacionada com
telecomunicagdes/TIC e outro sobre Resolugoes, Decisoes e Recomendagdes do CCPI.

No ambito dessa estrutura, o Brasil possui atualmente os cargos de Vice-Presidéncia do Grupo de Politicas e Regulagdo (GTPR);
Vice-Relatoria sobre aspectos econémicos das telecomunica¢des/TIC; Vice-Relatoria sobre sobre conformidade, controle de
fraude e dispositivos méveis ilegais ou irregulares, e Vice-Presidéncia do Grupo de Preparacgdo e seguimento de Conferéncias
(GTCONF). Possui ainda, conjuntamente com o Canada, a Presidéncia do Grupo de Trabalho sobre equidade de Género e
empoderamento da Juventude, que é transversal a todas as instancias da CITEL. Dessa forma, notdria e reconhecida tem sido a
atuacgdo técnica e institucional da Agéncia nos mais diversas camadas no ambito da CITEL.

Do contexto da realizacdao da reunido no Brasil

Em encontro informal entre o Presidente Baigorri e o Secretario Executivo da CITEL, Sr. Oscar Leén, por ocasido do Mobile
World Congress 2023, em Barcelona, este Secretdrio solicitou ao PR que a Anatel avaliasse a possibilidade de sediar um
encontro do CCPI o Brasil, durante o ano de 2024. Ressalta-se que a tiltima vez que a Agéncia sediou um encontro deste CCP foi
em 2002, ha mais de 20 anos.

E de notar-se, ademais, que a Anatel sediou encontro do Comité Consultivo Permanente II (CCPII) da CITEL no ano de 2018.
Naquela ocasido, o evento foi custeado por meio de cotas de patrocinio oferecidas pelo setor privado, conforme constante do
processo 53500.011308/2018-43. O evento revestiu-se de grande éxito e elogio a organizacdo feita pela administracéo brasileira,
elevando o nivel de apreciagdo a Agéncia pela comunidade setorial nas Américas.

Durante a 42* Reunido do CCPI, realizada na Rep. Dominicana no primeiro semestre de 2023, a delegacdo do Brasil presente
reuniu-se com a Secretaria da CITEL, onde foram acordados os seguintes pontos:

realizacdo da 45 Reunido do CCPI no Brasil, na data provavel de 1* quinzena de agosto;

a CITEL contribuird com montante de até USD 50 mil (cinquenta mil d6lares americanos) para cobertura de custos relacionados
a contratacdo de equipamentos, tradugdo e interpretagdo simultanea;

reducdo do numero de salas e espacos inicialmente previstos, conforme arquivos anexos (SEI n° 9940355 e n° 11255835).
escolha de cidade sede com boa infraestrutura para eventos.

Conforme ocorrido com o evento do CCPII em 2018, sera realizado chamamento puiblico aos interessados para contratagdo do
espaco fisico, equipamentos de rede sem fio, equipamentos de projecdo e alimentagdo.

Foi constituido um grupo de coordenacdo interna para a organizacao do evento do CCPI no Brasil, composto por representantes
da Assessoria Internacional (AIN), Assessoria de Comunicagdo Social (APC) e representantes das ComissOes Brasileiras de
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Comunicagdo (CBCs) 3 e 4, que fazem a conducao técnica dos temas no dmbito desse CCP. Apds reunides periddicas do Grupo,
com a Secretaria da CITEL e com a Presidéncia da Anatel, avancou-se no sentido de sediar a 45* Reunido do CCPI da CITEL
na cidade de Joao Pessoa, Paraiba, no periodo de 19 a 23 de agosto de 2024, para até 120 participantes.

A escolha pela cidade de Jodo Pessoa - PB deu-se considerando ser esta uma cidade com boa infraestrutura turistica, de aeroporto
e que ja sediou importantes evento internacionais, como o Internet Governance Forum (IGF), em 2015. Na sequéncia, foi
realizada reunido com a equipe da Geréncia Regional da Anatel em Recife (GR06) e Unidade Operacional na Paraiba (UO062),
que prontamente comprometeram-se a auxiliar a equipe da Sede na organizacdo de evento tao relevante.

Ressalta-se, ademais, que a 45" reunido do CCPI serd a dltima reunido antes da Assembleia Mundial de Normalizacdo (AMNT)
da Unido Internacional de Telecomunicagdes (UIT). Dessa forma, os posicionamentos finais para a Assembleia serdo decididos
nessa reunido, o que empodera o pais anfitrido na conducdo das tematicas e agendas no ambito do processo preparatdrio.

Dos custos

Com relacdo aos custos envolvidos, ainda em 2023, a equipe da APC realizou um levantamento prévio de custo para a realizagdo
de um evento com caracteristicas similares, em Brasilia-DF. O levantamento ent&o realizado (SEI n° 10094716) estimou um
custo de aproximadamente R$ 746.680,00 (setecentos e quarenta e seis mil seiscentos e oitenta reais). Informa-se, ademais, que,
do levantamento realizado ha custos de interpretacdo (e outros de equipamentos a serem negociados) que poderdo ser cobertos
pelos USD 50.000,00 (cinquenta mil délares americanos) oferecidos pela CITEL. Ademais, estima-se que os custos de locacdo de
espaco fisico, equipamento e contratagdo de alimentagéo sdo inferiores na cidade de Jodo Pessoa, se comparados aos custos em
Brasilia.

Ato continuo, foi realizada missdo de prospecc¢do pela AIN e APC a cidade de Jodo Pessoa, com apoio das equipes do GR06 e
U0062, cujo objetivo foi levantar de forma mais precisa custos aderentes a realidade local e escolha do local mais apropriado
para a realizacdo desse evento. Concluida a visita, que ocorreu em dezembro de 2023, foi elaborado o Informe n° 38/2023/AIN
(SEI 11260395), que avaliou a proposta para realizagdo do evento na cidade de Jodo Pessoa/PB, definiu requisitos para realizagdo
do evento e avaliou a infraestrutura de hotéis da cidade aptos a receber a reunido da Citel.

Uma vez levantados os custos para a realizacdo do evento, sera solicitado a Procuradoria Federal Especializada (PFE), parecer
relativo a publicacdo de Edital de Chamamento ptiblico para cotas de patrocinio para a realizagdo do evento, nos moldes do
evento realizado em 2018. Cabera a Anatel arcar com os custos, se houver, que porventura ndo venham a ser cobertos pelo
oferecimento dos parceiros do setor privado e pela Citel.

Da contratacdo de infraestrutura para suporte a realizacdo do evento

A 45" Reunido do CCPI demanda o fornecimento de uma infraestrutura minima para atender as necessidades operacionais do
evento, que foram definidas pela Citel e relacionadas no documento "Infraestrutura Fisica para a Reunido do CCPI no Brasil"
(SEI n° 11510259).

Em linhas gerais, a lista de infraestrutura engloba as necessidades quanto a espago fisico para as diversas reunides ou
apresentacOes concomitantes, mobilidrio e equipamentos que serdo utilizados pelas cerca de 120 pessoas que participardo do
evento. Servigos adicionais de suporte também sdo listados, como alimentacdo e pessoal de apoio em diversas funcdes, além de
requisitos minimos a serem atendidos para que a reunido alcance seus objetivos.

Este processo tem foco especifico na contratagdo do espago para a realizagdo do evento, que deve proporcionar ambientes
adequados para acomodar a quantidade de pessoas esperadas nas delegac¢des internacionais que comparecerdo a 45° Reunido da
CCPI. Em razdo da quantidade de pessoas esperadas (120 participantes), ndo hd condi¢des de realizar a reunido na sede da
Unidade Operacional da Anatel no Estado da Paraiba (UO062), sendo absolutamente necessario contratar a locacdo de auditérios
e salas de reuniGes para essa finalidade.

Da autorizacdo do Conselho Diretor

Cumpre salientar que a realizagdo do evento foi autorizada pelo Conselho Diretor da Anatel, através da Resolucéo Interna n° 303,
de 26 de margo de 2024 (SEI 11724064).

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
A solucdo ndo deve ser parcelada, pelos seguintes motivos:

O parcelamento acarretaria maiores custos a organizacdo do evento e prejuizo operacional decorrente da necessidade de
deslocamentos constantes entre estabelecimentos diversos;

Apenas um hotel em Jodo Pessoa/PB possui condicdes de atender a demanda de infraestrutura para o evento.
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3. Descricao da solucao como um todo

A solugdo, como um todo, consiste da contratacdo de infraestrutura para realiza¢do da 45* Reunido do Comité Consultivo
Permanente I (CCPI) da Comissado Interamericana de Telecomunicagdes (CITEL) no Brasil em 2024.

O evento sera realizado em Jodo Pessoa/PB, entre os dias 19 e 23 de agosto de 2024.
Sdo esperadas cerca de 120 pessoas das delegacdes de diversos paises latino-americanos.

O valor estimado da contratagdo sera de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais).

4. Requisitos da contratacao

Da execucao indireta

O Decreto n°® 9.507 de 2018, que dispde sobre a execucdo indireta, mediante contratacdo, de servigos da administragdo publica
federal direta, autdrquica e fundacional estabelece, em seu art 3°:

Art. 3° Néo serdo objeto de execucdo indireta na administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, os servicos:

I - que envolvam a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas areas de planejamento, coordenacao, supervisao e
controle;

II - que sejam considerados estratégicos para o 6rgdo ou a entidade, cuja terceirizacdo possa colocar em risco o controle de
processos e de conhecimentos e tecnologias;

III - que estejam relacionados ao poder de policia, de regulacdo, de outorga de servigos ptiblicos e de aplicagdo de sancao; e

IV - que sejam inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgdo ou da entidade, exceto disposicdo
legal em contréario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no &mbito do quadro geral de pessoal.

§ 1° Os servigos auxiliares, instrumentais ou acessorios de que tratam os incisos do caput poderdo ser executados de forma
indireta, vedada a transferéncia de responsabilidade para a realizac@o de atos administrativos ou a tomada de decisdo para o
contratado.

Estando o servigco que se pretende contratar acolhido pelo normativo supracitado, decide-se por instruir o processo para analise da
viabilidade da sua execucdo indireta, mediante de contratacdo de empresa que cumpra os requisitos a seguir elencados.

Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade

Os requisitos para atendimento da necessidade sdo os descritos no documento SEI n° 11510259 - Infraestrutura Fisica para a
Reunido do CCPI no Brasil.

Também devem ser observadas as diretrizes elencadas no Informe n°® 38/2023/AIN (SEI n° 11260395).

A empresa a ser contratada devera fornecer infraestrutura para a acomodacdo de um publico esperado de 120 (cento e vinte)
pessoas, consistindo de:

Salas e ambientes para apresentagdes e/ou reunides concomitantes ou para a administracdo do evento, por parte da Citel;
Mobiliario corporativo para os ambientes fornecidos (mesas, cadeiras, aparadores, apoios, sofés, poltronas, etc.;

Servigo de energia e internet wireless;

Equipamentos de audio, video e iluminacao;

Bandeiras e objetos de decoragdo;

Servico de alimentacdo e bebidas diversos;

Outros itens necessarios a organizacao e operacionaliza¢do de um evento de porte internacional.
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Critérios e praticas de sustentabilidade
A presente contratacdo devera observar os seguintes critérios de sustentabilidade:

A contratada deve promover a orientagdo, aconselhamento, prevencdo e controle de risco aos trabalhadores, bem promover
orientacOes sobre praticas socioambientais para economia de energia, de 4gua e reducdo de geracdo de residuos sélidos no
ambiente onde se prestara o servico.

Os funcionarios da contratada devem ser orientados a administrar situacdes emergenciais com eficacia, mitigando os impactos
aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente.

A contratada deve conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando também
a legislacdo ambiental para a prevencédo de adversidades ao meio ambiente e a satide dos trabalhadores e envolvidos na prestacdo
dos servigos.

A contratada devera disponibilizar os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) aos vigilantes para a execugdo das atividades
de modo confortavel, seguro e de acordo com as condi¢des climaticas, favorecendo a qualidade de vida no ambiente de trabalho.

A contratada devera orientar sobre o cumprimento, por parte dos funciondrios, das Normas Internas e de Seguranca e Medicina
do Trabalho, tais como prevencao de incéndio nas areas da prestacdo de servico, zelando pela seguranca e pela satide dos
usuérios e da circunvizinhanga.

E obrigacio da contratada destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram utilizados na
prestacdo de servicos.

Natureza do servico

Os servicos deverdo ser contratados por escopo, visto que impdem a Contratada o dever de realizar a prestacdo de um servico
especifico em um periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusdo do objeto.

Avaliacdo da duracao inicial do contrato
A duragdo inicial do contrato sera de 30 (trinta) dias, contados de 1 a 30 de agosto de 2024.

Esse prazo é suficiente para acolher as etapas de execucdo, recebimento e pagamento, podendo ser renovado por igual periodo
caso necessario para a consecucdo do objeto ou imprevistos.

Necessidade de transi¢ao contratual

O objeto a ser contratado ndo demanda a¢Oes de transicao entre contratos.
Subcontratacdo

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Contratacdo sob a Forma de Consorcio

Nao sera admitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, pois o objeto ndo demanda aglutinacdo de competéncias
conexas que apresentem suas especificidades, o que justificaria a unido de empresas. Similarmente, o objeto licitado ndo envolve
questdo de alta complexidade técnica nem apresenta grande vulto financeiro.

Garantia da contratacao

Nado haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
Baixo custo estimado total dos servigos a serem prestados;

Curto prazo de prestacdo dos servicos, sem exigéncias posteriores;

Inexisténcia de contratacao de postos de trabalho com dedicagdo exclusiva.

Vistoria

Nado hé necessidade de realizacéo de avaliagdo prévia do local de execucéo dos servigos.
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5. Modelo de execucdo do objeto
Condicoes de execucao
A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

Os servigos contratados serdo prestados para o evento da 45* Reunido do Comité Consultivo Permanente I (CCPI), da Comissao
Interamericana de Telecomunicac¢des (CITEL).

O evento ocorrerd em Jodo Pessoa/PB, entre os dias 19 e 23 de agosto de 2024.
O evento ocorrera no Hotel Manaira, localizado na Av. Edson Ramalho, 1131, Manaira, Jodo Pessoa/PB.
Auditoérios e salas de reunioes

Serdo reservados os seguintes espagos de reunido no Hotel Manaira, conforme Orgamento n° 429 de 20/12/2023 (SEI
n°11521011):

Salas do Complexo Turmalina: 1 (uma) sala em montagem escolar com 120 (cento e vinte) lugares;
Salas do Complexo Safira: 2 (duas) salas em montagem de mesa fixa com 10 (dez) poltronas cada.

Durante o periodo do evento as salas devem ser destinadas ao uso exclusivo da Citel, ndo se admitindo a subcontratagdo para
outros eventos.

As salas devem ser fornecidas limpas e arrumadas, com climatizagdo, iluminagdo, fornecimento de energia nos pontos existentes,
mobilidrio e equipamentos relacionados neste Termo de Referéncia.

Servicos auxiliares das salas

Nas salas de reunides devem ser fornecidos os itens abaixo, considerando a capacidade do evento para 120 (cento e vinte)
pessoas:

Agua mineral, em garrafées de 20 (vinte) litros, em bebedouro com opcio de agua gelada;

Café, em garrafas de 2 (dois) litros, a serem colocadas em mesas de apoio;

Servigo de internet wireless (wi-fi);

Instalacdo de caixas de energia a cada 1,5 (um virgula cinco) metro, para conexao de notebooks.

Os ambientes devem ficar a disposicdo da organizacdo do evento 24 (vinte e quatro) horas por dia, ndo sendo possivel determinar
os horérios de inicio e encerramento das reunides didrias. Eventualmente, um cronograma de utilizagdo estimada sera repassado a
administragdo do hotel.

O responséavel pelo setor de eventos do Hotel Manaira deve permanecer de sobreaviso durante a execucdo dos servigos, para o
caso de ser necessdria alguma interacdo com a administragdo do evento.

A organizacdo de mobiliario, limpeza e manutencéo das salas deve ser realizada pela equipe técnica do hotel.

6. Modelo de gestao do contrato

A gestdo do Contrato serd de responsabilidade da Coordenagdo Regional do Processo de Administragdo e Finangas (GR06), em
conformidade o Regimento Interno da Anatel, aprovado pela Resolucdo n° 612, de 29 de abril de 2013, e com as regras definidas
em portaria da Agéncia.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicag0es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento
os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo de execucdo do evento da
CCP.I, ou seja, de 19 a 23 de agosto de 2024.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencgdo do preposto da empresa, hipétese em que
a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corre¢do da execucdo
do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogéo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucado do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato
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O gestor do contrato coordenaré a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condic¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacées sobre a consecucgao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme o disposto neste item.

Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢oes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

Nao produzir os resultados acordados;
Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
Instrumento de Medicao do Resultado (IMR)

A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

Nivel de
Indicador||Irregularidade -
g Criticidade
01 Nao fornecer mao de obra qualificada para a execugdo do servigo Alto
02 Nao fornecer materiais ou atrasar injustificadamente o fornecimento de materiais para a Alto
execucao do servigo
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03

Nao entregar os ambientes limpos e arrumados para o inicio do evento

Termo de Referéncia 6/2024

Médio

04

Nao informar a organizagdo do evento ocorréncias que possam afetar a execucao do evento

Baixo

O nivel de atendimento dos servigos serd determinado pela Nota de Avaliacdo (NA), que sera utilizada para célculo do
pagamento proporcional ao atendimento das metas do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

A Nota de Avaliacdo (NA) serd calculada a partir do registro de irregularidades, que determinara os Pontos Perdidos (PP) do més

de referéncia por parte da Contratada, considerando o impacto de criticidade de cada ocorréncia, conforme critérios e férmula

abaixo:

NA = Y'PP (pontos perdidos)

Para efeito de calculo dos pontos perdidos - PP, serdo atribuidos os seguintes pontos aos Niveis de Criticidade:

Nivel de Criticidade Pontos Perdidos

BAIXO 0,2 por ocorréncia
MEDIO 0,5 por ocorréncia
ALTO 1,5 por ocorréncia

Serdo considerados para ajuste de pagamentos a Contratada, por ndo cumprimento do Instrumento de Medicao de Resultado

(IMR), os seguintes critérios:

Penalidade

Critérios

I - Ajuste no pagamento de 5% do valor correspondente ao
total estimado do contrato

Sempre que na etapa correspondente, o resultado da NA for
maior que 1,0, e menor ou igual a 4,0

II - Ajuste no pagamento de 10% do valor correspondente
ao total estimado do contrato

Sempre que na etapa correspondente, o resultado da NA for
maior que 4,0, e menor ou igual a 6,0

III - Ajuste no pagamento de 20% no valor correspondente
ao total estimado do contrato

Se durante a execugdo dos servigos, o NA for maior que 6,0.

O valor efetivamente executado no Contrato se refere ao valor total do Contrato subtraido de eventuais servicos ndo executados
em fungdo de inviabilidade técnica ou que ndo sejam necessarios em virtude dos laudos/levantamentos realizado pelo profissional

elaborador/levantador.

E obrigacio da Contratada corrigir todas as falhas na execucéo dos servicos independentemente de comunicaco e/ou ajuste no

pagamento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo

10 de 20




UASG 413007 Termo de Referéncia 6/2024

Caso as falhas sejam detectadas pelo Fiscal do Contrato ou pela Administracdo, sera dado ciéncia imediatamente ao Preposto da
Contratada através de comunicacao escrita, aceita a comunicagdo via e-mail, para que sejam sanadas. Gerada a Notificacdo, sera
realizada as anotacdes devida com finalidade de contagem de Pontos Perdidos — PP, utilizados na Nota de Avaliacdo — NA e para
o preenchimento dos quadros de Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera indicada a retengdo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada:

ndo produziu os resultados acordados;
deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior & demandada.

Recebimento

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dias) uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133,
de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovagao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado
das avaliagoes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que poderéa resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do tltimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a dltima e/ou tGnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

Quando a fiscalizacado for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dias) tteis contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIIIL, Decreto n° 11.246, de 2022).

Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam
a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagoes
apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

O documento de cobranga devera ser peticionado diretamente pela CONTRATADA no Sistema Eletronico de Informacg6es (SEI)
na opcdo "Processo Novo --> Tipo do processo: 'Contratagdes: Processo de Pagamento'.

Para que o peticionamento seja possivel é impreterivel que o representante da CONTRATADA possua cadastro de usudrio
externo no SEI, sendo de sua responsabilidade realizar o referido cadastro, conforme suas normas préprias, acessando a opgao
"Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado” na pagina de Acesso Externo do link a seguir: http://www.anatel.gov.br
/seiusuarioexterno

Caso o representante da CONTRATADA nao tenha procedido o mencionado cadastro como usudrio externo no referido sistema,
ndo serd possivel a realizacdo do atesto.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

O prazo de validade;

A data da emissao;

Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

O periodo respectivo de execugdo do contrato;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao,
sem Onus a contratante;
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A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigoes de habilitacdo exigidas; b)
identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacgdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notifica¢do, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento serda efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizag@o da liquidagdo da despesa, conforme secédo
anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto,
fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
1=0,00016438

1= (TX)/365 1= (6/100)/365
TX = Percentual da taxa anual = 6%

Na hip6tese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser instruidos com as justificativas e
motivos e submetidos a apreciacdo da autoridade competente, que adotara as providéncias para eventual apuracdo de
responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e imputagdo de 6nus a quem deu causa a mora.

A CONTRATADA tem direito ao pagamento de corre¢cdo monetaria incidente sobre os valores das parcelas pagas com atraso
imputével, exclusivamente, a Administragdo Publica (art. 15 da Lei n® 10.192/2001, arts. 394, 395 e 397 do Cdédigo Civil e art.
89, caput, da Lei n° 14.133/2021.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
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Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
A presente contratagdo permite a antecipagdo de pagamento parcial, conforme as regras previstas no presente tépico.

O contratado emitira nota fiscal correspondente ao valor da antecipagdo de pagamento de R$ 12.000,00 (doze mil reais), tdo logo
seja assinado o contrato de prestacdo de servigo, para que o contratante efetue o pagamento antecipado.

Para as etapas seguintes do contrato, o pagamento serd realizado apés a execugdo dos servigos contratados.

O pagamento antecipado, no valor correspondente a 30% do valor estimado do contrato, tem por objetivo garantir a reserva de
espaco para realizacao do evento.

Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢do monetéria, a integralidade do valor antecipado na hipétese de inexecucdo do
objeto.

No caso de inexecucdo parcial, devera haver a devolucéo do valor relativo a parcela ndo-executada do contrato.

O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado monetariamente pela variagdo acumulada do
IPCA/IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipacao até a data da devolucdo.

A liquidacdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.
O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal.

A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais deverdo ocorrer apds a regular
execucdo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes tributarias incidentes.
Cessao de crédito

E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

A eficdcia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, estd condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do
contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracio. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
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8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

A cidade de Jodo Pessoa/PB foi selecionada pela Comissao Interamericana de Telecomunicag¢des (CITEL) para sediar a 45° CCP.
I, devendo a contratacdo da infraestrutura requerida a realizagdo do evento estar localizada, necessariamente, nesta cidade.

Apesar de ser a capital do Estado da Paraiba, a cidade ndo tem uma estrutura hoteleira voltada a realizagdo de eventos de grande
porte, o que limita a quantidade de estabelecimentos hoteleiros disponiveis para contratacdo e recep¢do dos cerca de 120
participantes (delegados) estimados pela Citel.

Um levantamento prévio de hotéis com capacidade para receber o evento foi realizada em conjunto por servidores da Assessoria
Internacional (AIN), da Unidade Operacional no Estado da Paraiba (UO062) e Coordenacédo Regional do Processo de
Administracdo e Financas (GRO6AF), que resultou na identificacdo das seguintes opgoes:

Hotel Manaira (hotelmanaira.com.br);

Hotel Aram Beach & Convention (aramhoteis.com.br);

Hotel Caicara (hotelcaicara.com);

Hotel Oceana;

Hotel Cabo Branco Atlantico;

Hotel Nord Luxxor.

O Centro de Convengdes de Jodo Pessoa foi também considerado como alternativa para recepgao do evento.

Neste processo especifico, a decisdo pelo local a ser contratado deve levar em consideragdo uma metodologia sui generis, se
comparada com as contratacdes e aquisi¢Oes corriqueiras da Administracdo Publica Federal. Isto porque o parametro primordial
da definicdo deve ser a capacidade operacional da empresa a ser contratada para atender as necessidades do evento, esperando-se
com isso a qualidade esperada de um evento de categoria internacional. Para realizar a avaliagdo da infraestrutura ofertada pelos
hotéis supramencionados a Assessoria Internacional (AIN) elaborou o Informe n° 38/2023/AIN (SEI n° 11260395), no qual
foram avaliados com objetividade os critérios essenciais a recepcao do evento: capacidade de auditdrios e salas de reunido,
servicos de hotelaria e coffee break e localizagdo dos hotéis.

Conforme demonstrado no Informe, a comparacao dos locais resultou na seguinte planilha de classificacéo:

Salas d Area de regist
Auditério a as. ¢ rea ce registro e Hotelaria|[Localiza¢ao Nota
Apoio coffee break
Local Critério: 2 excelente, 1,5 bom, 1 razoavel, 0,5 ruim, 0 insuficiente Maximo: 10
Hotel MANATRA 1,5 2 1,5 2 1,5 8,5
Hotel ARAM BEACH & 5 15 1 0.5 15 6,5
CONVENTION
Hotel CAICARA 1 1,5 1,5 1,5 1,5 7
Nao
Hotel OCEANA 0 0 1,5 2 2
recomendado
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Hotel CABO BRANCO 0 1 1 15 1 Nao
ATLANTICO ’ recomendado
Nao
Hotel NORD LUXXOR 1,5 0 1 1,5 1
recomendado
N&
Centro de Convencoes 0 0 0 0 0,5 a0
recomendado

A seguir observam-se as conclusdes decorrente da comparagao entre as instalagdes dos quatro hotéis:

O Hotel MANATRA mostrou-se a opgdo mais vantajosa devido a atratividade do hotel, que possui a infraestrutura necesséria ao
evento e a parte de hotelaria bem cuidada. O Hotel também demonstrou que seus espagos sdo adequados, acessiveis, bem
cuidados e flexiveis, podendo se adaptar as necessidades na época do evento. Além disso, o Hotel se mostrou bem-preparado
para eventos corporativos, possuindo o mobilidrio necessario, sendo seu unico ponto fraco, o pé direito mais baixo no auditério.
Recebeu, da equipe que visitou o local, a nota 8,5.

Embora o Hotel ARAM BEACH & CONVENTION tenha um auditério de porte adequado ao evento, nos deparamos com a
desvantagem de se tratar de um hotel antigo, passando por renovagoes (sem previsdo de data de finalizagdo) e com a hotelaria
bem antiga, o que para um publico internacional pode ser problematico. Além disso, o auditério fica no sexto andar e a area
externa ao auditério é aberta, sem ar condicionado, resultando na necessidade de a area de registro e de coffee break serem
afastadas do auditério, podendo resultar em atrasos na agenda. No entanto, o hotel mostrou ter o mobilidrio necessario ao evento.
Recebeu, da equipe que visitou o local, a nota 6,5.

Por sua vez, o Hotel CAICARA demonstrou ter os espacos adequados, acessiveis e com as instalacdes novas e bem cuidadas.
Além disso, o Hotel se mostrou bem-preparado para eventos corporativos, possuindo o mobilidrio necessario. Porém, o tamanho
do auditério é uma preocupacao, pois de acordo com a organizagdo de eventos do hotel se limita a 80 pessoas em formato
escolar, o que pode ser um problema, caso haja um nimero maior de participantes. Recebeu, da equipe que visitou o local, a nota
7.

Os hotéis OCEANA, CABO BRANCO ATLANTICO, NORD LUXXOR e o Centro de Convengdes ndo se mostraram como
opg¢oes viaveis, pois, em um breve levantamento ndo atendem a um ou mais requisitos da CITEL. Foram classificados, pela
equipe que visitou o local, como nao recomendados.

Dessa forma, pode-se observar que, como relatado anteriormente, apds a visita aos 7 locais, apenas 3 demonstraram ter a
infraestrutura adequada ao evento.

Por fim, ha que se destacar que o local que obteve maior pontuacio foi o Hotel MANATRA.

Pelo exposto no Informe n° 38/2023/AIN, entendeu-se pela viabilidade de realizagdo do evento internacional no Hotel Manaira,
em razdo da infraestrutura adequada as recomendagdes da Citel.

Preco estimado da contratacao

Conforme detalhado no item 9 deste documento o valor do servico a ser contratado serd de R$ 30.380 (trinta mil trezentos e
oitenta reais) para o aluguel dos espagos, sem considerar o servigo de sala, conforme proposta elaborada pelo Hotel Manaira (SEI
n° 11521011).

Para fins de comparagdo o Hotel Aram Beach & Convention enviou proposta de precos para locagdo de espacos para eventos
semelhantes (SEI n° 11523173), permitindo a seguinte comparacao de valores:

Locagdo de sala para 120 pessoas (auditério), 6 diarias:
Hotel Manaira: 6 x R$ 4.230,00 = R$ 25.380,00

Aram B&C: 6 x R$ 3.500,00 = R$ 21.000,00

Locagdo de sala VIP para 10 pessoas, 5 diarias:

Hotel Manaira: 5 x R$ 500,00 = R$ 2.500,00
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Aram B&C: 5 x R$ 850,00 = R$ 4.250,00

Locagdo de sala Trad. Y Doc para 10 pessoas, 5 didrias:
Hotel Manaira: 5 x R$ 500,00 = R$ 2.500,00

Aram B&C: 5 x R$ 850,00 = R$ 4.250,00

Locagdo total para o evento:

Hotel Manaira: R$ 30.380,00

Aram B&C: R$ 29.500,00

A diferencga entre as propostas corresponde a cerca de 2,9% do valor ofertado pelo Hotel Manaira, o que demonstra que seu
orcamento, apesar de ser um pouco maior, ainda apresenta paridade com os valores cobrados por hotéis de porte semelhante.
Como ja informado, considerando a decisdo pela contratacdo com base nos parametros elencados na planilha do item 8.6,
verifica-se que a contratacdo do Hotel Manaira para sediar o evento encontra-se dentro do aceitdvel em termos financeiros.

Ndo foi possivel obter proposta comercial do Hotel Caigara e ndo foram solicitados orcamentos dos demais hotéis em razdo de
ndo possuirem infraestrutura adequada para sediar o evento.

Fundamentacao legal para a contratacao

A Contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hip6tese do
art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

"Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois
centavos), no caso de outros servigos e compras; (alterado pelo Decreto 11.871/2023);"

O valor estimado total é de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais), logo, abaixo do limite proposto.
Conforme disposto no § 3° do art. 75 as dispensas serdo preferencialmente precedidas de divulgacdo em sitios eletronicos.

"§ 3° As contratagbes de que tratam os incisos I e II do caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgagdo de
aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias titeis, com a especifica¢do do objeto pretendido e com a
manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa." (grifo nosso)

Novamente, invoca-se o carater sui generis da contratagdo em aprego para informar-se que ndo seréa realizada a publicacdo da
Dispensa Eletronica. Em razado das peculiaridades do objeto a publicagdo da Dispensa Eletronica seria uma agdo indcua, visto que
o0 tnico hotel na cidade de Jodo Pessoa que atende as necessidades de infraestrutura para o evento é o Hotel Manaira. Como a
Dispensa Eletronica ndo pode chegar a resultado diverso deste, ndo haveria sentido em sua utilizagdo. Assim, e considerando que
seu uso é discricionario por parte do administrador (uso preferencial, mas ndo obrigatério), opta-se pela contratacao direta sem a
publicacdo do Aviso de Dispensa Eletronica.

Regime de execucao
O regime de execugao do contrato serd empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢des para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

SICAF;

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.
gov.br/sancoes/cnep)
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A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

Caso atendidas as condig¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

Nado serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficard condicionada a verifica¢do da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Declaracédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n
5.452, de 1° de maio de 1943;

o

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 40.000,00
Os valores estimados para fins de andlise preliminar da viabilidade da contratagdo sdo:

Tabela de orcamento de aluguel de espaco do Hotel Manaira

Requisito CITEL Sala Val.(zr.da Numero de: d.iérias Valor.t'ofal
diaria necessarias das diarias
1 sal 12 f 1 2 [|Auditorio - 1 R
sa. a para‘ 0 pessoa~s em formato escolar, com lelt()'l”lo complexo ||[R$ . RS 25.380,00
cabines de interpretacdo (A) turmalina 4.230,00
1 sala VIP: Presidente CCP.I y Secretario Sala de
Executivo CITEL (B) videoconferéncia R$ 500,005 R$ 2.500,00
1 sala para 5 pessoas — Trad. Y Doc (C) Sala de reunides R$ 500,00(|5 R$ 2.500,00
Area de registro Espagq d,efltro ou fora |[Sem ) )
do auditério cobrancga
TOTAL GERAL R$ 30.380,00

* Para o auditério foi considerado um dia a mais de aluguel para possibilitar a preparacdo do espaco.

Consta ainda do orgcamento (SEI 11521011), um valor de servico de sala referente de R$ 21,00 (vinte e um reais) por garrafas de
agua e de café, o que, estimando-se 2 garrafas de cada, por turno, por sala, resultaria em um valor de R$ 1.260,00 (mil duzentos e
sessenta reais) para os 5 dias.
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Some-se, ainda, o servico de 2 (duas) recepcionistas bilingues por dia de evento, ao custo unitario de R$ 240,00 (duzentos e
quarenta reais) por pessoa/dia, resultando em um servico adicional de R$ 2.400,00 (dois mil e quatrocentos reais).

Quando somados, o aluguel do espaco, servicos de copeiragem e de recepcionistas somam o valor total estimado de R$ 34.040,00
(trinta e quatro mil quarenta reais).

Para suportar despesas ndo previstas que possam ocorrer durante a realizacdo do evento, opta-se por formalizar a contratagdo com

o Hotel Manaira pelo valor total de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais), porém considerando que o valor a ser faturado
corresponderd apenas as despesas efetivamente realizadas.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Autoriza-se a contratacdo de infraestrutura para realizacao da 45* Reunido do Comité Consultivo Permanente I
(CCPI) da Comissao Interamericana de Telecomunicag¢oes (CITEL) no Brasil em 2024.

CLAUDIO MOONEN

Agente de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 05/04/2024 as 08:00:41.
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