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TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 53504.003480/2024-31

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de servicos de manutencdo e recarga de extintores e mangueiras para a
Gerencia Regional da Anatel no Estado de S3o Paulo, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Unidade
. . CATMAT, .
Grupo | Iltem Descri¢do do Objeto / de Quantidade
CATSER .
Medida
Manutengzi\o e recarga .para Extlnto.r de Incéndio portatil de 269329 UN 34
agua pressurizada de 10 litros, Classe A
Manutencdo e recarga para Extintor de Incéndio portatil de
1 I gas carbonico CO, de 6 Kg, Classe BC 269330 UN >l
Manutencgdo e recarga para Extintor de Incéndio portatil de
1 2 41 N
pd quimico seco (PQS) de 4 Kg, Classe BC 365 v 39
v Manutencdo de Mangueira de Incéndio 1 1/2" 3662 UN 21
Classificagdao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. O servico objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme definicao

estabelecida no inciso Xlll do art. 62 da Lei n2 14.133/2021, por se tratarem de atividades padronizadas,
usuais no mercado, que ndo exigem especificacdes técnicas complexas ou solucdes personalizadas.

Classificagdao do objeto quanto ao modelo de execug¢ao
1.3. O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4, O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A presente contratacdo tem por objetivo suprir a necessidade da Gerencia Regional da

Anatel de equipamentos de extingdo de incéndio, recuperando os existentes e que se encontram com o
prazo de validade a expirar em novembro de 2025, tornando-os fora de condi¢cdes operacionais de
acordo com o disposto neste Projeto Basico.

2.2. Os testes hidrostaticos em mangueiras e a recarga de extintores sdo realizados a cada 12
meses, seguindo orientagdes do fabricante, da NBR 13485 e NBR 12962, respectivamente, no que se
refere as manutencdes de primeiro nivel - inspecdo e segundo nivel - recarga.

Sobre a justificativa da quantidade estimada dos extintores (Qual a quantidade prevista?)



2.3. Manutencdo e recarga de extintores:

2.3.1. No ano de 2024, a Anatel realizou recarga dos atuais extintores, por intermédio do
processo de SEI n253504.013622/2023-98, com a finalidade de recompor as condi¢gdes de
utilizacGes dos equipamentos extintores, bem como das mangueiras contra incéndio das instalacdes
da Anatel, em S3o Paulo.

2.3.2. A quantidade de extintores e mangueiras foram definidos pelo Projeto de Prevencao
de Incéndio SEI n? 14067728, além dos equipamentos ali descritos hd uma reserva técnica para o
caso de substituicdo emergencial, todos devem ser recarregados na mesma época.

2.3.3. O prazo para recarga deve obedece ao prazo legal da Portaria INMETRO n? 005/2011,
conforme ultima recarga.

ANEXO A PORTARIA INMETRO N2 005 / 2011

4.2.3.5 A manutengdo de segundo nivel, por consistir em procedimento de carater preventivo e
corretivo, devera ser executada a cada 12 meses, observado o descrito em 4.2.3.5.1. Quando o
extintor de incéndio estiver submetido a condi¢Ges adversas ou severas, ou ainda se for indicado
por uma inspecdo técnica, o intervalo de manutengao pode ser reduzido.

4.2.4.2 Os recipientes e cilindros de extintores de incéndio devem ser submetidos ao ensaio
hidrostatico em um intervalo maximo de 5 (cinco) anos,

2.4, Apds a execucdo, os extintores serdao alocados no prédio da Geréncia Regional da Anatel
em S3o Paulo, de acordo com o especificado no projeto de prevencdo e combate a incéndio SEI n?
14067728 e o AVCB da Anatel/SP SEI n2 14067782.

2.5. A Agéncia dispde de diversos dispositivos de seguranca, como centrais de deteccao de
incéndio enderecaveis, sistema de CFTV digitalizado, sistema de sprinklers, entre outros, no entanto é
imprescindivel a contratacdo em tela, para que as condi¢cdes de seguranca sejam complementadas e
mantidas.

Justificativa para o parcelamento ou ndo da solugdo

2.6. Servico de Recarga de extintor e mangueiras, o qual estd dividido em 4 (quatro) itens, de
acordo com o tipo, devendo seguir o mesmo padrdo de material, cor, fonte e grafia, para uma
padronizacdo de toda a sinalizacdo visual da Geréncia Regional.

2.7. Em caso de parcelamento da solucdo, com diferentes fornecedores realizando uma ou
mais etapas necessdrias ao servico a ser contratado, haveria aumento no custo geral da solucdo. Nao
haveria uma padronizacdo da sinalizacdo. Haveria aumento de custo relacionado ao controle das
atividades, ja que além de controlar a realizacdo da sua prépria etapa, cada fornecedor teria que verificar
a atividade realizada pelos fornecedores das etapas anteriores a sua. Esse controle seria necessario para
saber como cada etapa foi realizada, permitindo que ela seja desfeita de forma rapida e sem danos aos
bens, e também para evitar a responsabilizacdo de um fornecedor por danos ocorridos em, ou em razdo
de, etapas anteriores a sua. Esses custos seriam repassados a Administracdo, elevando o valor da
contratacgao.

2.8. O parcelamento da solucdo, ao invés de representar melhor aproveitamento do mercado
e ampliacdo da competitividade, representaria, portanto, perda de economia de escala.

2.9. O objeto da contrata¢do esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

[ - ID PCA no PNCP: 02030715000112-0-000001/2025
Il - Data de publicacdo no PNCP: 14/05/2024
- ID do item no PCA: 8
IV - Classe/Grupo: 872 - SERVICOS DE REPARO DE OUTROS BENS
V- Identificador da Futura Contratagdo: 413002-9/2025
3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJ



E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1

A descricdo da solucdo como um todo, abrange a prestacdao do servico de manutencdo e

recarga em extintores de incéndio e realizar testes hidrostaticos em mangueiras instalados na sede do
Escritério Regional da Anatel em S3do Paulo - GRO1.

3.2.

3.3.

Para a realizacdo da presente contratacdo, considera-se as seguintes definicdes:

3.2.1. Extintor ABC: extintor que utiliza monofosfato de amoénia, teor de 55%. Por sua
caracteristica, pode ser utilizado em todas as classes de incéndios (materiais, liquidos, elétricos etc.);

3.2.2. Extintor PQS: extintor que utiliza Bicarbonato de sédio, também chamado de Pé
Quimico. Utilizado em materiais elétricos;

3.2.3. Extintor CO2: extintor que utiliza Didoxido de Carbono, também chamado de Gis
Carbonico, que extingue o fogo por retirar o oxigénio. Utilizado em liquidos e gases (como a
gasolina, o alcool e o GLP) e materiais condutores que estejam potencialmente conduzindo corrente
elétrica;

3.2.4. Inspecdo: Exame periddico, realizado por empresa capacitada, com a finalidade de
determinar a aprovagao para uso, encaminhamento para a manutengao ou segregag¢ao do uso;

3.2.5. Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO;

3.2.6. Mangueira de incéndio: Equipamento de combate a incéndio, constituido
essencialmente por um duto flexivel dotado de unides;

3.2.7. Mangueira em uso: Designa¢dao dada a mangueira quando devidamente instalada em
local previamente definido, estando esta em condi¢do de prontidao para combate a incéndios;

3.2.8. Manutencgdo: Servico efetuado por empresa capacitada, em equipamentos, quando
requerido por uma inspecao, com a finalidade de manté-los aprovados para uso;

3.2.9. Manutencdo de 12 Nivel - de cardter corretivo, geralmente efetuada na inspecao
técnica no local onde o extintor esta instalado, ndo sendo necessaria a sua remoc¢do para a empresa
registrada e que necessite apenas de limpeza, reaperto e ou substituicido de componentes nao
submetidos a pressdo, colocagdo do quadro de instrugées, quando necessario, nos termos da
legislacdo pertinente;

3.2.10. Manutengdao de 29 Nivel - de carater preventivo e corretivo, requer execugao de
servicos na empresa registrada. Requer a desmontagem completa do extintor, limpeza de todos os
componentes, inspecdo das roscas e partes internas, realizacdo de ensaios nos componentes,
execucdo de recarga e pressurizacao, colocacdo do anel, trava e lacre, fixacgdo do Selo de
Identificacdo da Conformidade, da etiqueta de garantia e do quadro de instrugdes;

3.2.11. Manutencdo de 32 Nivel - processo em que se aplica a revisao total do extintor de
incéndio, incluindo o ensaio hidrostatico. A contar da data de fabricagdao ou da realizacdo do ultimo
ensaio hidrostatico, a cada 5 anos o extintor deverd passar pela manutencdo de terceiro nivel,
ensaio hidrostatico. Este intervalo de cinco anos devera ser interrompido caso ndo seja possivel
identificar quando se deu o ultimo ensaio hidrostatico, ou quando o extintor for submetido a danos
térmicos ou mecanicos, devendo passar imediatamente pelo ensaio hidrostatico;

3.2.12. Recarga: recomposi¢ao do agente extintor em quantidade e pressao suficientes para
uso em plena capacidade. O extintor deve ser recarregado a cada 12 meses;

3.2.13. Teste hidrostatico: determina se o equipamento possui vazamentos ou algum outro
dano estrutural que prejudique o seu funcionamento.

Ao final da recarga dos extintores e testes das mangueiras, a empresa contratada devera

emitir o Certificado de Inspecao de Mangueira de Incéndio e o Relatério de manutencdao em Extintores.

4.
4.1.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A presente aquisicdo devera observar toda legislacdo referente, sobretudo o (a) (as):


http://pt.wikipedia.org/wiki/Bicarbonato_de_s%25C3%25B3dio
http://pt.wikipedia.org/wiki/Di%25C3%25B3xido_de_Carbono
http://pt.wikipedia.org/wiki/Oxig%25C3%25AAnio

4.1.1. Lei Municipal n? 16.642, de 09 de maio de 2017, que aprova o Cddigo de Obras e
EdificacGes do Municipio de Sdo Paulo (COE);

4.1.2. Decreto Municipal n? 57.776, de 07 de Julho de 2017, que regulamenta a Lei n2
16.642, de 09 de maio de 2017;

4.1.3. Decreto Estadual n? 56.819, de 10 de marco de 2011, que institui o Regulamento de
Seguranca Contra Incéndio das Edificacdes e Areas de Risco no Estado de S3o Paulo e estabelece
outras providéncias;

4.1.4. Instrucdes Técnicas do Corpo de Bombeiros do Estado de Sdo Paulo (IT's);

4.1.5. Lei Federal n2 13.425, de 30 de marco de 2017, que estabelece diretrizes gerais sobre
medidas de prevencdo e combate a incéndio e a desastres em estabelecimentos, edificacdes e areas
de reunido de publico.

4.1.6. Portaria n 108, de 17 de marco de 2022 de Instituto Nacional de Metrologia,
Qualidade e Tecnologia-INMETRO, que Aprova os Requisitos de Avaliacdo da Conformidade para
Extintores de Incéndio — Consolidado.

4.2, Devemos também levar em conta todas normas técnicas instituidas pela ABNT (Associacao
Brasileira de Normas Técnicas) aplicaveis aos equipamentos de combate de incéndio e suas atualiza¢es,
tais como:

4.2.1. NBR 12.693 — Sistemas de protec¢do por extintores de incéndio;
4.2.2. NBR 13.714 - Sistemas de hidrantes e de mangotinhos para combate a incéndio;
4.2.3. NBR 12.779 - Mangueira de Incéndio - Inspe¢do, manutencao e cuidados;
4.2.4. NBR 12.962 - Inspe¢do, manutengao e recarga em extintores de incéndio;
4.2.5. NBR 9.695 - P9 para extingao de incéndio;
4.2.6. NBR 9.654 - Indicador de pressdo para extintores de incéndio;
4.2.7. NBR 15.808 - Extintores de incéndio portateis.
4.3. Tais leis e normas trazem os quantitativos de equipamentos de combate a incéndio

necessarias a cada tipo de instalacdo, assim como os tipos e a periodicidade das manutenc¢des regulares.
Sustentabilidade:

4.4, A presente contratacdo também estda alinhada com o Plano Diretor de Logistica
Sustentavel da Agéncia Nacional de Telecomunicacdes - Anatel para o biénio 2025-2027, aprovado por
meio da Resolugdo Interna Anatel n? 453, de 30 de junho de 2025.

4.5. Desta forma, a contratacdo de servicos de servico inspecdo técnica e manutengao de
extintores de incéndio, objeto da pretensa licitacdo, devera observar as melhores praticas no tocante a
sustentabilidade, dentre eles:

4,5.1. Nos termos do Decreto n? 2.783, de 1998, e Resolugdo CONAMA n? 267, de
14/11/2000, é vedada a utilizagdo, durante a realizagdo dos servicos, de qualquer das Substancias
gue Destroem a Camada de Oz6nio — SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal, notadamente
CFCs, Halons, CTC etricloroetano, ou de qualquer produto ou equipamento que as contenha ou
delas faca uso, a excecdo dos usos essenciais permitidos pelo Protocolo de Montreal, conforme
artigo 1°, paragrafo uUnico, do Decreto n2 2.783, de 1998, e artigo 4° da Resolucdo CONAMA n? 267,
de 14/11/2000.

Subcontratac¢ao
4.6. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Contratac¢ao sob a Forma de Consércio

4.7. Ndo serd admitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, pois o objeto ndo
demanda aglutinacdo de competéncias conexas que apresentem suas especificidades, o que justificaria a


https://sistemas.anatel.gov.br/anexar-api/publico/anexos/download/169445d48428ac3380968bc33cfb0aeb
https://informacoes.anatel.gov.br/legislacao/resolucoes-internas/2034-resolucao-interna-453

unido de empresas. Similarmente, o objeto licitado ndo envolve questdo de alta complexidade técnica
nem apresenta grande vulto financeiro.

Garantia da contratagdo

4.8. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n@
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.8.1. A contratacdo ndo envolve questdo de alta complexidade técnica nem apresenta
grande vulto financeiro.

Vistoria
4.9, Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.
4.10. Itens destinados exclusivamente a participacdao de microempresas e empresas de

pequeno porte:

4.11. Considerando o valor da contratacdo até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), serdo destinados
a participacao exclusiva de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo 48,
inciso |, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, e artigo 62 do Decreto n? 8.538, de 06
de outubro de 2015).

4.11.1. Caso o objeto da contragao seja prejudicado em razdao do nimero reduzido de
Microempresas e de Empresas de Pequeno Porte aptas a fornecer o objeto da contratagao,
serd realizada novo certame publico sem tratamento previsto na Lei Complementar n2 123,
de 14 de dezembro de 2006, visto que a destinagdo exclusiva a tais licitantes pode prejudicar
a competitividade do certame, a elevag¢do de precos, além da possibilidade de fracasso na
contratagao dos itens.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
CondigOes de execugao

5.1. O prazo para execuc¢do do objeto é de 30 (trinta) dias, contados da emissdao da ordem de
servigo.
5.2, A execucgdo do objeto seguird a seguinte rotina:

5.2.1. Inicio da execugdo do objeto: 05 (cinco) dias da emissdo da ordem de servico;
5.3. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.4. Antes do inicio do servico em reunidao entre o fiscal do contrato, Coordenacdo de

Administracdo e Financas da Geréncia Regional em Sdo Paulo (GRO1AF) e o representante da contratada
serd definido cronograma da manutencao e recargas, considerando o prazo maximo para a conclusao dos
servicos em 30 dias a partir da solicitacao do fiscal do contrato.

5.5. A contratada fornecera manutencao, recarga e teste hidrostatico, niveis 1, 2 e 3, conforme
a necessidade, nos extintores de incéndio, em conformidade com as normas técnicas brasileiras
aplicaveis o e manutencado e teste nas mangueiras de incéndio instalados na Geréncia Regional em Sao
Paulo da Anatel sito a Rua Vergueiro, 3073 - Vila Mariana - Sdo Paulo/SP.

5.6. A retirada, substituicdo e devolugdo dos equipamentos sobre os quais incidem essa
contratagao serao realizados em data e hora previamente determinados pela Anatel, preferencialmente
de segunda a sexta-feira, sob o acompanhamento de um servidor da Anatel que sera designado para tal
fim.

5.7. A contratada deverd dispor de pessoal qualificado para a recarga e manutencdo de
extintores e a manutencao e teste hidrostatico de mangueiras de combate a incéndio, conforme as
normas técnicas vigentes.

5.8. Ficard a cargo da contratada o transporte e alimentacdo dos seus prepostos, bem como o
transporte dos equipamentos sobre os quais incidem essa contratacdo e daqueles que temporariamente
os substituirem.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8538.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

5.9. Os extintores deverdo ser devolvidos devidamente manutenidos, recarregados e
recolocados nos locais onde foram retirados.

5.10. O servico de substituicdo dos extintores deverd ser acompanhado por servidor da Anatel a
ser designado.

5.11. Em hipdtese alguma o prédio podera ficar sem extintores. No periodo de recarga e
manutencdo, a empresa contratada deverd deixar extintores de sua propriedade de mesmo tipo e
volume nos locais dos extintores da Anatel retirados, mantendo-os assim até a conclusdo para a
prestacdo do servico e a consequente devolucdo dos extintores da Anatel.

5.12. Devera ser efetuado pela contratada termo de retirada, constando vistoria realizada nos
extintores pecga Anatel conjuntamente com a empresa contrata, onde estardo relacionadas as pegas que
deverdo ser trocadas, bem com o estado geral de cada extintor.

5.13. Na oportunidade da recarga, havendo necessidade de troca de pecas, esta correrd por
conta da empresa contratada.

5.14. S3o exemplos nao exaustivos de pecas passiveis de manutencdo e troca:
I - miolo de vdlvula sem o'rings para extintor CO2;
Il - miolo de vdlvula sem o'rings para extintor PQS;

I - miolo de vdlvula sem o'rings para extintor de agua pressurizada;

V- corrente para trava da valvula;
V- trava de valvula;
VI - manbémetro para extintor PQS;
VII - mandémetro para extintor de dgua pressurizada.
VIII - O teste das mangueiras devera ser realizado na mesma oportunidade da
recarga de extintores.
5.15. O teste das mangueiras devera ser realizado na mesma oportunidade da recarga de
extintores.
5.16. A inspecao técnica e manutengao nos extintores seguird todas as exigéncias das normas

técnicas da ABNT aplicaveis, consistindo em atividades como:
| - Desmontagem completa do extintor;
Il - Limpeza de todos os componentes;

I - Controle de roscas;

V- Verificagdo das partes internas e externas, quanto a existéncia de danos ou
COrrosao;

V- Regulagem de componentes e, quando necessaria, a troca por outros originais;
VI - Regulagem das valvulas de alivio e/ou reguladoras de pressdo, quando houver;
VII - Ensaio de indicadores de pressao, conforme a norma NBR 9654;

VIII - Fixagdo dos componentes roscados com torque recomendado pelo fabricante,
guando aplicavel;

IX - Decapagem e pintura conforme o padrao estabelecido pela ABNT;

X- Recarga;

Xl - Colocacdo de Selo do INMETRO;

Xl - Rotulagem;

X1 - Verificagao da existéncia de vazamentos;



XV - Colocacdo do lacre, identificando o executor;

XV - Anel de nivel;

XVI - Pressurizacao;

XVII -  Teste hidrostatico;

XVIII - Inspecdo dos anéis O'Ring, e substituicdo caso apresentem qualquer defeito.

XIX - Demais procedimentos previsto nas normas técnicas e legislacdes aplicaveis.
5.17. A inspecdo técnica e manuten¢do nas mangueiras seguira todas as exigéncias das

normas técnicas da ABNT aplicaveis, consistindo em atividades como:
| - Inspecao;
Il - Lavagem com agua potavel, sabdo neutro e escova macia;

I - Secagem a sombra;

V- Redobra dos vincos/enrolamento;

V- Registro histérico da vida util;

VI - Retorno ao hidrante/abrigo;

VIl - Ensaio hidrostatico com equipamento apropriado.

VIII - Demais procedimentos previsto nas normas técnicas e legislagdes aplicaveis.
5.18. A contratada deverad emitir certificado da inspecao e da manutencao realizadas nos
extintores e mangueiras da Anatel.
5.19. A contratada fornecera garantia de 12 meses sobre os servigos prestados, inclusive quanto

a possibilidade de perda de carga dos extintores.

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.20. Os servigos serao prestados no seguinte endereco:
5.20.1. Rua Vergueiro, 3073 - Vila Mariana, S3ao Paulo - SP, 04101-300
5.21. Os servigos serao prestados no seguinte horario:
5.21.1. De Segunda a sexta no horario de 08:30 as 16:30.

Materiais a serem disponibilizados

5.22. Para a perfeita execucgao dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar, no periodo de
recarga e manutencgao, extintores de sua propriedade de mesmo tipo e volume nos locais dos extintores
da Anatel retirados, mantendo-os assim até a conclusdo para a prestacdao do servico e a consequente
devolucdo dos extintores da Anatel.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.23. A demanda do 6rgdao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.23.1. Extintor de Incéndio portdtil de agua pressurizada de 10 litros, Classe A - 34
unidades;

5.23.2. Extintor de Incéndio portdtil de gas carbénico CO, de 6 Kg, Classe BC - 51
unidades;

5.23.3. Extintor de Incéndio portatil de pé quimico seco (PQS) de 4 Kg, Classe BC - 39
unidades;

5.23.4. Mangueira de Incéndio 1 1/2" - 21 unidades.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, § .12, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.24. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, serd de, no



minimo 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

Procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato

5.25. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo do Contrato serd de responsabilidade da Coordenacdo de Administracdo e

Financas da Geréncia Regional de S3o Paulo - GRO1AF, em conformidade o Regimento Interno da Anatel,
aprovado pela Resolucdo n? 612, de 29 de abril de 2013, e com as regras definidas em portaria da
Agéncia..

6.2. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.4. As comunicagbes entre o érgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.5. O 6rgio ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. ApOds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdao do Contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

Preposto

6.7. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta¢ao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto
Contratado.

6.8. O Contratado n3dao necessitard manter preposto da empresa no local da execu¢do do
objeto.
6.9. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao

do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagao

6.10. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdao Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

6.12. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcdo.
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6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢do ou a prorrogacao contratual.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicOes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forga da Instrucdo Normativa Seges/ME n? 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢dao das condi¢des de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdao do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacgdo da necessidade de adequag¢des do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.21.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.21.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo.



6.21.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

6.21.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.21.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigacGes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Serd indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1. nao produziu os resultados acordados,

7.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:
7.2.1. Quantidade efetiva de extintor com recarga entregue;
7.2.2. Quantidade de mangueiras testadas;
7.2.3. Entrega do Certificado de Teste dos extintores e mangueiras.

Do Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdao de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdao dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.7. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.7.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.8. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou



Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisodrio.

7.10. A fiscalizacdo n3do efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisdrio.

7.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.12. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.13. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.14, Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
Contratado, com mengdao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.14.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.14.5. Enviar a documentac¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito
de liquidacdo e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execuc¢dao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidagao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.



7.19.1. O documento de cobranca deverd ser peticionado diretamente pela CONTRATADA no
Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) na opc¢do "Processo Novo --> Tipo do processo:
'‘Contratagdes: Processo de Pagamento'.

7.19.2. Para que o peticionamento seja possivel é impreterivel que o representante da
CONTRATADA possua cadastro de usuario externo no SEl, s endo de sua responsabilidade realizar o
referido cadastro, conforme suas normas préprias, acessando a op¢ao "Clique aqui se vocé ainda
nao estd cadastrado" na pagina de Acesso Externo do link a seguir:
http://www.anatel.gov.br/seiusuarioexterno

7.19.3. Caso o representante da CONTRATADA ndo tenha procedido o mencionado cadastro
como usuario externo no referido sistema, ndo serd possivel a realizacdo do atesto.

7.20. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| - o prazo de validade;
- a data da emissao;

I - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

V- o periodo respectivo de execug¢do do contrato;
V- o valor a pagar; e
VI - eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a

liguidacdo da despesa, esta ficarad sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regulariza¢do da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢ido da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.23. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.23.1. verificar a manutenc¢ao das condi¢cdes de habilitagao exigidas;
7.23.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no

ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdao ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

7.25. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
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finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratoérios;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| =indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438
= (TX)/365 | = (6/100)/365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
7.29.1. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os
autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciacdo da
autoridade competente, que adotard as providéncias para eventual apuragdo de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputagdo de 6nus a quem deu causa a
mora.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
7.34. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.
Cessao de crédito
7.35. As cessOes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdao do Contratante.

7.35.1. A eficacia da cessdao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracao,
estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.35.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condicOes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento
de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12
da Lein?28.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.35.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
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(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

7.35.4, A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto Contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do Contratado.

7.36. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo
Normativa SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declara¢do falsa durante a execuc¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013 .

8.2. Serdao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sanc¢Oes, observando o procedimento previsto no Manual de instrugao de processos administrativos para
apuracdo de infracbes a Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos no ambito da
Superintendéncia de Administracao e Finangas:

8.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Termo de Referéncia,
sempre que nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de
Referéncia, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de

penalidade mais grave.
8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, quando praticada a conduta descrita na alinea “d”, do
subitem acima deste Termo de Referéncia, a qual pode ser convertida em multa
compensatdria, com a promocao da extincdo unilateral do contrato; e

8.2.4.2. Compensatéria, quando praticada qualquer das condutas descritas

nas alineas “a”, “b”, “c”, “e”, “f”, “g” e “h”, do subitem acima deste Termo de
Referéncia.

8.3. Para o calculo da sancdo devem ser observados os parametros e definicbes estabelecidos
pela Metodologia de calculo das sancdes aplicaveis por infracdes verificadas durante a execucdo de
contratos administrativos regidos pela Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, aprovada pela
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Portaria Anatel n2 2.959, de 24 de fevereiro de 2025.

8.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.5. Todas as sancgOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.6. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.7. Se a multa aplicada e as indenizag¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.8. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maxi mo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.9. A aplicacdo das sancGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no capute
pardgrafos doart. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.9.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das
comunicag¢des a eles comprovadamente enviadas.

8.10. Na aplicacdao das san¢des serdao considerados:
8.10.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.10.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.10.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orienta¢des dos drgaos de controle.

8.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacOes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n2 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.13. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.14. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
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ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

8.15. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021,
gue culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL:

Art. 75. E dispensével a licitacdo:

| - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 100.000,00 (cem mil reais), no caso de
obras e servigos de engenharia ou de servicos de manuteng¢do de veiculos automotores;

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso

de outros servigos e compras;

9.1.1. As Disposi¢es Transitérias e Finais da Lei n2 14.133/21, contudo, previram que
os valores acima seriam atualizados anualmente, conforme a seguir:

Art. 182. O Poder Executivo federal atualizara, a cada dia 12 de janeiro, pelo indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha a substitui-lo, os valores
fixados por esta Lei, os quais serdao divulgados no PNCP.

9.1.2. Para o ano de 2025, o Decreto n? 12.343, de 30 de dezembro de 2024
estabeleceu os seguintes valores para os dispositivos citados:

DISPOSITIVO VALOR ATUALIZADO

RS$ 125.451,15 (cento e vinte e cinco mil quatrocentos e cinquenta e um

inciso | do caput do art. 75 . .
reais e quinze centavos)

RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e

inciso Il do caput do art. 75 .
cinquenta e nove centavos)

Regime de Execuc¢ao
9.2. O regime de execucdo do objeto serd d e empreitada por preco global.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por global o critério de
aceitabilidade de precos sera:

9.3.1. Valor menor ou igual ao valor maximo estimado para a contratacdo .
Exigéncias de habilitacdo
9.4, Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio
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https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI inscrigdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.20. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, vdlida até
a data da realizacdo da licitacdo ou emitida até um ano antes dessa data, caso o documento ndo
especifique um prazo de validade.

Qualificagdo Técnica

9.22. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das



condices locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo.

9.22.1. Essa declaracdo poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsdvel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades
da contratacdo.

Qualificagdo Técnico-Operacional

9.23. Comprovacdo de aptidao para execucdao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.23.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.23.1.1. Sera considerada apta a empresa que apresentar atestado com no minimo o
mesmo quantitativos do presente objeto;

9.23.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.23.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa interessada.

9.23.4. O interessado disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, cépia do contrato
que deu suporte a contratacdao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Disposi¢Oes gerais sobre habilitagao

9.24, Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que
nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.25. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.26. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.27. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.28. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é maximo aceitavel, é de RS 8.943,15 (oito mil
novecentos e quarenta e trés reais e quinze centavos), conforme tabela do item 1.1 desse
termo. obtido por meio do Informe 124 de Pesquisa de Precos (SEI n? 14104458)

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.



11.2.

12.
12.1.
12.2.

12.2.1.
12.2.2.
12.2.3.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
[ - Gestdo/Unidade: 413002;
- Fonte de Recursos: Administracdo da Unidade;
I - Programa de Trabalho: 24122003220000001;
V- Elemento de Despesa: 339039-17 e 339030-04
V- Plano Interno: 00218 e 02500;
DISPOSICOES FINAIS
As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
Compdem o presente documento os seguintes anexos:
Anexo | - Modelo de Planilha de Custos e Formacado de Precos (SEI n2 14235855);
Anexo Il - Modelo de Termo de Recebimento Provisério (SEl n? 14235857);
Anexo Il - Modelo de Termo de Recebimento Definitivo (SEI n2 14235858).

O presente Termo de Referéncia segue assinado pelos membros da Equipe de Planejamento da
Contratagdo, nos termos do art. 82 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 81, de 2022, e pela autoridade
competente, a qualaprova o presente documento de planejamento, com fulcro no art. 72 § 22 da
Resolugdo Interna 214, de 23 de maio de 2023, cujos fundamentos passam a integrar a presente decisdao
por forca do art. 50, § 12, da Lei n2 9.784/1999.

Referéncia: Processo n2 53504.003480/2024-31 SEl n® 14067425
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