@ ANATEL

Agéncia Nacional de Telecomunicagées

SAUS, Quadra 6, Bloco H, 22 Andar, Ala Norte - Bairro Asa Sul, Brasilia/DF, CEP 70070-940
Telefone: (61) 2312-2838 - https://www.gov.br/anatel

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 53500.080870/2024-65
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigos de distribuicdo de publicidade legal, impressa e/ou eletronica, de
interesse da Anatel, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

. uantidade uantidade Valor
i A Unidade de Q . Q. o Valor Total
Item | Descrigdo/Especificacdo | CATSER . Estimada | Estimada para | Unitdrio
Medida . 60 meses
Anual 60 meses Estimado
R
6 16§ 70 RS
e .77 | 2.467.080,00
Distribuicdo de . 400 (seis mil .
. , 80 (oitenta) (dois
publicidade legal, numero de . (quatrocentos) | centoe o
. . - avisos . milhoes,
1 impressa e/ou 24988 insercoes avisos sessenta
o . ST (formato 7 quatrocentos
eletronica, de interesse (Publicagdes) (formato7cm | e sete
cm x 2 col) . e sessenta e
da Anatel x 2 col) reais e .
sete mil e
setenta | .
oitenta reais)
centavos)
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos, contados da assinatura,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.
1.2.1. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que, pela sua

essencialidade, visa atender a necessidade publica de forma permanente e continua, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a integridade do patrimonio publico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgao ou entidade, de modo que sua interrupc¢ao
pode comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento da missdao

institucional.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
Justificativa para o parcelamento ou ndo da solugdo

2.2. A justificativa para o parcelamento ou ndo da solu¢do encontra-se no item 9 do Estudo
Preliminar da Contrata¢do 13167563.

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anu al 2025, conforme
detalhamento a seguir:

l - ID PCA no PNCP: 02030715000112-0-000010/2025
Il - Data de publicacdo no PNCP: 14/05/2024
- ID do item no PCA: 20
V- Classe/Grupo: 836 - SERVICOS DE PUBLICIDADE
V- Identificador da Futura Contratacdo: 413001-2/2025
3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJ


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Em verificacdo aos critérios de sustentabilidade, consultando o disposto no Manual
Pratico de Licitacbes Sustentdveis da Anatel, o Guia Nacional de Contratacbes Sustentdveis da AGU
(https://www.gov.br/agu/pt-br/assuntos-1/Publicacoes/cartilhas/guia-nacional-de-contratacoes-
sustentaveis-2024.pdf), o Decreto n? 7.746/2012, a Lei n? 14.133/2021, alei n? 12.305/2010 e a
Constituicdo Federal, ndo foram encontrados requisitos especificos ou orientacdes sobre a contratacdo
em tela.

4.2, Ressalta-se, contudo, que o fornecimento dos servicos devera ser realizado com
observancia as melhores praticas e a legislacdo pertinente a sustentabilidade.

4.3. O Contratado devera, ainda, prestar os servicos de acordo com as praticas de
sustentabilidade contidas no art. 62 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n2 1/2010, no que couber.

Subcontratacao
4.4, Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
Contratag¢ao sob a Forma de Consorcio

4.5. Nao sera admitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, pois o objeto ndo
demanda aglutinagdo de competéncias conexas que apresentem suas especificidades, o que justificaria a
unido de empresas. Similarmente, o objeto licitado ndo envolve questdo de alta complexidade técnica.

Garantia da contratagao

4.6. Ndo haverad exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/2021, uma vez que se trata de servico comum que n3ao envolve entregas parciais, pagamentos
parcelados ou mdo de obra dedicada e pelo fato de que o pagamento ocorrerd apenas apds o
recebimento definitivo dos servigos.

Vistoria
4.7. N3o ha necessidade de realizacdo de avaliagdao prévia do local de execuc¢ao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condig¢Oes de execugao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. A distribuicdo da publicidade legal a ser veiculada serd feita em nome do

CONTRATANTE pelo CONTRATADO, por intermédio da area regimentalmente competente, que
receberd do CONTRATANTE as solicitacdes de veiculacdo e adotard as providéncias cabiveis a

execucdo do objeto contratual;

5.1.2. Competird ao CONTRATANTE obedecer, quando do encaminhamento ao
CONTRATADO da matéria legal a ser veiculado, aos seguintes procedimentos e prazos:

a) A matéria legal formatada pelo CONTRATANTE deverd ser encaminhada ao
CONTRATADO por intermédio do Sistema Portal da Publicidade Legal da EBC:
http://publicidadelegal.ebc.com.br;

b) A matéria legal a ser veiculada, cujo teor é de responsabilidade do CONTRATANTE,
serd remetida ao CONTRATADO, em formato definitivo, contendo a marca do Governo,
obedecidas as especificacdes do veiculo de divulgacdo e as normas de composicdo e uso
da marca do Governo Federal do Manual de Uso da Marca do Governo Federal e de
Padronizacdo Visual da Publicidade Legal, disponivel no endereco eletrénico
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https://www.gov.br/secom/pt-br/central-de-conteudo/manuais;

c) Asolicita¢do de veiculagao emitida pelo CONTRATANTE devera conter a identificagao
da autoridade que a subscrever;

d) O material para veiculacdo devera ser remetido via Portal ao CONTRATADO,
obrigatoriamente até as 12:00 (doze) horas — horario local de Brasilia/DF — do dia util
imediatamente anterior a data estabelecida para a publicacdo da matéria, exceto
guando das seguintes hipdteses:

d.1) No caso de publicacdo de balan¢co, o material para veiculacdo devera ser
remetido ao CONTRATADO com antecedéncia minima de 7 (sete) dias Uteis a data
estabelecida para a publicacdo da matéria;

d.2) No caso de veiculacdo em midia eletrénica, o material devera ser remetido
ao CONTRATADO, obrigatoriamente, obedecendo a seguinte antecedéncia,
conforme horario local de Brasilia/DF:

d.2.1) Para radio: até as 13:00 (treze) horas do dia util imediatamente
anterior a data estabelecida para veiculagdo;

d.2.2) Para TV: com antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis imediatamente
anteriores a data estabelecida para veiculagao;

d.2.3) Para internet: com antecedéncia de 2 (dois) dias Uteis imediatamente
anteriores a data estabelecida para veiculagao.

e) Cabe ao CONTRATANTE definir o veiculo de divulgacdo em que se dard a publicac¢do;

f) O CONTRATADO disponibilizara, no Portal da Publicidade Legal, a planilha de custos
relacionada a publicacdo, juntamente com a matéria legal encaminhada pelo
CONTRATANTE.

f.1) Mediante acesso ao Portal da Publicidade Legal, o CONTRATANTE fard a
conferéncia da planilha de custos e da matéria legal, autorizando que seja
realizada a publicacdo da publicidade legal no veiculo de divulgacdo indicado,
exceto quando das seguintes hipdteses:

f.2) O CONTRATANTE podera autorizar, previamente, as publicacbes de matérias
legais a serem encaminhadas ao CONTRATADO, por intermédio da Autorizacao
Prévia de Publicacdo de Matéria Legal;

f.3) Previamente autorizadas, apenas por manifestacio expressa do
CONTRATANTE serd possivel a alteracao ou cancelamento das publicacdes;

f.4) O CONTRATANTE podera desistir da opg¢do efetuada por intermédio da
Autorizacdo Prévia de Publicacdo de Matéria Legal a qualquer tempo,
respeitados, em qualquer caso, os atos ja praticados.

g) O acesso ao Portal da Publicidade Legal serd mediante uso de senha de usudrio,

previamente cadastrado pelo CONTRATADO, a qual pode ser contatada pelos telefones:

(61) 3799-5629/5630/5616 ou pelo correio eletrénico: sepub@ ebc.com.br.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §19, lll, da Lei n2 14.133/2021)

5.2.

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11

de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato

5.3.

N3do serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

6.
6.1.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do Contrato serd de responsabilidade da Assessoria Parlamentar e de
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Comunicacdo Social (APC), em conformidade o Regimento Interno da Anatel, aprovado pela Resolucdo
n2 612, de 29 de abril de 2013, e com as regras definidas em portaria da Agéncia.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas daLei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.4. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.5. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogcdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente ; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execu¢do do contratado, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.7. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato ou
pelo respectivo substituto (art. 117 da Lei n2 14.133/2021).

Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administracdo (art. 22, VI, do Decreto n? 11.246/2022);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (art. 117, §19, da Lei n? 14.133/2021 e art. 22, Il, do
Decreto n? 11.246/2022);

6.10. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao (art. 22, lll,

do Decreto n®11.246/2022);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (art. 22, 1V, do Decreto n? 11.246/2022);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (art. 22,

V, do Decreto n?11.246/2022);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual

(art. 22, VII, do Decreto n? 11.246/2022).
Fiscalizacdao Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo
do contratado, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario (art. 23, 1 e Il, do Decreto n? 11.246/2022);

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
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contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (art. 23, IV, do Decreto n?

11.246/2022).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histdrico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacoes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo (art. 21, IV, do Decreto n?

11.246/2022);

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (art. 21, Il, do Decreto n?

11.246/2022);

6.18. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (art. 21, I, do Decreto

n? 11.246/2022);

6.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigag¢des (art. 21, VIII, do Decreto n? 11.246/2022);

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangGes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 daLei n? 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso

(art. 21, X, do Decreto n? 11.246/2022);

6.21. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacg&es sobre a consecuc¢do
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo (art. 21, VI, do Decreto n2 11.246/2022);

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.
7.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerarda os seguintes
critérios:
7.2.1. A conformidade dos servicos prestados sera aferida apds cada solicitacdo de

veiculacdo de publicidade legal registrada — e autorizada — no Portal da Publicidade Legal da
Empresa Brasil de Comunicagao - EBC;

7.2.2. As planilhas de acbes de divulgacdo autorizadas deverdo acompanhar o documento
de cobranga, visando dar suporte a decisdo do Gestor no momento do atesto da despesa.

Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo (art. 140, |, a, da Lei n® 14.133/2021 e arts. 22, X e 23, VII, do Decreto
n2 11.246/2022);
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7.4, O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga;
7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (art. 22, X,
do Decreto n? 11.246/2022);

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo (art. 23, VII, do Decreto n® 11.246/2022);

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao contratado,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as

suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério;

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio (art. 119 c/c art. 140 da Lein® 14.133/2021);

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucbes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdao recebidos definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, do Decreto

n2 11.246/2022);

7.10.2. realizar a andlise dos relatéorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;
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7.10.3. emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatdrios e documentacbes apresentadas;

7.10.4. comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo; e

7.10.5. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liguidagao

7.14, Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidag¢do, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do

art. 72, §29, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.14.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o art. 75, I, da Lei n2 14.133/2021.

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.15.1. 0 prazo de validade;
7.15.2. a data da emissao;
7.15.3. os dados do contrato e do érgao contratante;
7.15.4. o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;
7.15.5. o valor a pagar; e
7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.16. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante.

7.17. A nota fiscal ou fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no

art. 68 da Lein® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢do das
condices de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do
6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.20. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
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deverd comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n?®
77/2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplica¢do da seguinte féormula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| =indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438

= (TX)/365 | = (6/100)/365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
7.24.1. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os
autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciacdao da
autoridade competente, que adotard as providéncias para eventual apuragdo de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputagdo de 6nus a quem deu causa a
mora.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.28. O contratado, regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

7.29. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos

e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53/2020, conforme as
regras deste presente tépico.
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7.29.1. As cessOes de crédito ndao fiducidrias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.

7.30. A eficacia da cessdao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicGes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429/1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado ao cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e
excecoOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovac¢do do fato gerador, quando for
o0 caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo (Instrucdo Normativa

SEGES/ME n2 53/2020 e anexos).

7.33. A cessdo de crédito ndo afetard a execugao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, |, da Lein2 14.133/2021.

Regime de execugao
8.2 O regime de execuc¢do do contrato serd empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢bes para contratacdao, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do art. 12 da Lei n2 8.429/1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao
responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.
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8.8. Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme

Instrucdo Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de marco de 2020 .

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971 .

8.22. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.
8.23. Conforme o Acérddo do Tribunal de Contas da Unido n2 503/2021-Plenario, para fins de

habilitagcao juridica, sera necessaria a compatibilidade entre o objeto do certame e as atividades
previstas no contrato social das empresas licitantes.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
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Fisicas, conforme o caso;

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 2 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.27. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz,
nos termos do art. 72, XXXIIl, da Constituicdo;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943 ;

8.29. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda estadual/distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual/distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdao de declara¢do da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123/2006, estara dispensado
da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 2.467.080,00 (dois milhdes, quatrocentos e
sessenta e sete mil e oitenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

Unidade de Quantidade | Quantidade Valor Valor Total
Item | Descrigdo/Especificacdo | CATSER . Estimada | Estimada para | Unitdrio
Medida . 60 meses
Anual 60 meses Estimado
6 123 70 RS
e o 2.467.080,00
Distribuicao de . 400 (seis mil .
- , 80 (oitenta) (dois
publicidade legal, namero de . (quatrocentos) | cento e o~
. . - avisos . milhoes,
1 impressa e/ou 24988 insergdes avisos sessenta
o . S (formato 7 quatrocentos
eletronica, de interesse (Publicagdes) (formato7cm | e sete
cm x 2 col) . e sessenta e
da Anatel x 2 col) reais e .
sete mil e
setenta . .
oitenta reais)
centavos)
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.
10.1.1. A contratac¢do sera atendida pela seguinte dotacgao:
10.1.1.1. Gestdo/Unidade: 413028 - Assessoria Parlamentar e de Comunicagdo Social
(APC);
10.1.1.2. Fonte de Recursos: 1120000000;

10.1.1.3. Programa de Trabalho: 24.122.0032.2000.0001 - Administra¢dao da Unidade;
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10.1.1.4. Elemento de Despesa: 339139 - Outros servicos de terceiros - pessoa juridica
(intra).

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
11.2. Compdem o presente documento os seguintes anexos:

11.2.1. Anexo | - Estudo Preliminar da Contratacdo (SEI n2 13167563);

11.2.2. Anexo Il - Minuta de Contrato-Padrdo EBC (SEI n2 13210490).

O presente Termo de Referéncia segue assinado pelos membros da Equipe de Planejamento da
Contratagdo, nos termos do art. 82 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 81/2022, e pela autoridade
competente, a qual aprova o presente documento de planejamento, com fulcro no art. 72 § 22 da
Resolucdo Interna 214, de 23 de maio de 2023, cujos fundamentos passam a integrar a presente decisao
por forca do art. 50, § 12, da Lei n29.784/1999.

Documento assinado eletronicamente por Daniel Leite Santos Franga, Chefe da Assessoria
Parlamentar e de Comunicagdo Social, em 30/04/2025, as 17:21, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 23, inciso I, da Portaria n® 912/2017 da Anatel.
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Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Bueno de Lima, Analista Administrativo, em
30/04/2025, as 17:22, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 23, inciso Il, da

Portaria n2 912/2017 da Anatel.
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Documento assinado eletronicamente por Augusto Drumond Moraes, Apoio Técnico-Administrativo,
em 30/04/2025, as 17:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 23, inciso Il, da

Portaria n2 912/2017 da Anatel.

il
el
JCL: 5
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Solange Martins Ramos, Analista Administrativo, em
30/04/2025, as 18:34, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 23, inciso Il, da

Portaria n2 912/2017 da Anatel.
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