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ORMANATEL

Av. Vicente Machado, n? 720 - Bairro Batel, Curitiba/PR, CEP 80420-011
Telefone: (41) 3219-7020 - https://www.gov.br/anatel

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 53516.002978/2026-18

COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Aquisi¢do de copos de papel biodegradaveis (pacotes com 100 unidades - 180ml) para a Geréncia Regional da Anatel nos Estados do Parana
e Santa Catarina - GR03, e para a Unidade Operacional da Anatel no Estado de Santa Catarina - UO031, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

P Unidade de . Valor
Item Especificacdo CATMAT/CATSER Medida quantidade Unitario Valor Total
1 copos de papel biodegradaveis (180ml) - para a GRO3 625310 pe- 100 200 pe - 20.0000 unidades
-U0031 unidades
1.2. A presente contratagdo tem como finalidade o fornecimento atual de copos biodegradaveis para consumo dos servidores e colaboradores
na GRO3 e para consumo dos servidores e colaboradores na UO031.
1.3. COPO DE PAPEL BIODEGRADAVEL
1.3.1. Vantagens:

e Menor impacto ambiental: O papel biodegradavel se decompde mais rapidamente que o plastico convencional, sem deixar residuos toxicos e
poluentes no ambiente.

¢ Menos dependéncia de recursos fosseis: A matéria-prima de alguns copos biodegradaveis, como o amido de milho, provém de fontes
renovaveis, reduzindo a dependéncia do petrdleo.

¢ Alinhamento com a tendéncia sustentavel: O uso de copos de papel biodegradaveis demonstra compromisso com o meio ambiente,
conquistando clientes cada vez mais conscientes.

¢ Versatilidade e personalizacdo: Permitem a personalizagdo com logotipos ou mensagens, servindo como um eficaz veiculo de marketing para
empresas.

¢ Seguranca alimentar: Sdo seguros para contato com bebidas quentes e frias, oferecendo conveniéncia sem riscos de contaminagéo.

1.3.2. Conclusao:
¢ Reduzem a dependéncia de petroleo, utilizando fontes renovaveis como o amido de milho;
¢ Decompdem-se mais rapidamente, quando em condigdes adequadas (como compostagem industrial);

¢ Demonstram preocupacio ambiental, alinhando-se as expectativas de consumidores mais conscientes.

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (dias) contados da emissdo da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n2 14.133/2021.
1.6. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico do Documento de Formalizagdo
de Demanda (DFD), SEI ne.

1.7. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

1.8.

I- ID PCA no PNCP: 02030715000112-0-000004/2026;
Il- Data de publicagdo no PNCP: 12/05/2025;
I - ID do item no PCA: 29

IV - Classe/Grupo: 7350 — LOUCA E ARTIGOS E MESA.
V- Identificador da Futura Contratagdo: 413004-19/2026
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A presente contratagdo tem como finalidade o fornecimento atual de copos biodegraddveis para consumo dos servidores e colaboradores
na GRO3 e para consumo dos servidores e colaboradores na UO031.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. A descri¢do da solugdo como um todo se caracteriza na aquisigdo de copos de papel biodegradaveis (pacotes com 100 unidades - 180ml)

para a Geréncia Regional da Anatel nos Estados do Parana e Santa Catarina - GR03, e para a Unidade Operacional da Anatel no Estado de Santa Catarina -
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U0oo031.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A presente contratagdo também estd alinhada com o_Plano Diretor de Logistica Sustentdvel da Agéncia Nacional de Telecomunicagdes -

Anatel para o biénio 2025-2026, aprovado por meio da Resolugdo Interna Anatel n? 453, de 30 de junho de 2025.

Sustentabilidade:

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis:

a) Cumprir, no que couber a execugdo da contratagio, as disposi¢cbes da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG ne 1, de 19/01/2010, que
dispGe sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servigos ou obras pela Administracdo
Pudblica Federal;

b) Observar todas as regras trabalhistas e previdenciarias em relagdo aos seus empregados.
Subcontratagao
4.3, N3&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.3.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, visto que a contratagdo ndo envolve
questdo de alta complexidade técnica nem apresenta grande vulto financeiro.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A empresa fornecedora responsabilizar-se-a pela entrega e transporte do produto em uma Unica vez. N3o sera custeada qualquer tipo de
despesa referente ao transporte, manuseio ou despesas de outra natureza.
5.2. Todos os itens deverdo vir com lacre, selo de garantia de inviolabilidade do produto, identificando o responsavel pela sua comercializagdo.
5.3. O prazo de entrega dos produtos referentes aos item 1 (copos de papel biodegradaveis) é de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo

do pedido e envio da nota de empenho, exclusivamente em dia e horario de expediente (segundas as sextas-feiras, das 08:00 as 18:00), no seguinte local:
a) Geréncia Regional da Anatel nos Estados do Parand e Santa Catarina - GRO3 - Avenida Vicente Machado, 720, Batel, Curitiba - PR
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo da presente contratagdo serd de responsabilidade do Coordenador de Administracdo e Finangas desta Regional da Anatel no
Estado do Parand - GRO3AF que sera responsavel, em conformidade o Regimento Interno da Anatel, aprovado pela Resolucdo n2 612, de 29 de abril de
2013, e com as regras definidas em portaria da Agéncia.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e
cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterad informagBes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo
6.7. A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);[A1]

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo da execu¢do do
contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.8.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o
fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

Fiscalizagdo Administrativa

6.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.9.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢Ses contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
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prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotarad os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de
sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagGes sobre a consecug¢do dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).
6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes, observando o procedimento previsto no
Manual de instrugdo de processos administrativos para apuragdo de infragbes a Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos no ambito da
Superintendéncia de Administragdo e Finangas:

7.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;
7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima
deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
7.2.3. Declarag¢do de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h”
do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave.
7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria, quando praticada a conduta descrita na alinea “d”, do subitem acima deste Termo de Referéncia, a qual

pode ser convertida em multa compensatdria, com a promogdo da extingdo unilateral do contrato; e

»n o

7.2.4.2. Compensatdria, quando praticada qualquer das condutas descritas nas alineas “a”, “b”, “c”, “e”, “f”, “g” e “h”, do
subitem acima deste Termo de Referéncia.

7.2.5. Para o cdlculo da sangdo devem ser observados os parametros e defini¢des estabelecidos pela Metodologia de célculo das
sangOes aplicaveis por infragBes verificadas durante a execugdo de contratos administrativos regidos pela Nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, aprovada pela Portaria Anatel n2 2.959, de 24 de fevereiro de 2025.

7.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano
causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo.
7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao

Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa,
ndo cabendo alega¢do de desconhecimento das comunicag¢Ges a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
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7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.
7.10. Os atos previstos como infragcGes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo

Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sang¢Ges por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na
forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

7.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em
divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo drgdo ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 26, de 13
de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimens3o, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdo
8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta

secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.10. O documento de cobranga devera ser peticionado diretamente pela CONTRATADA no Sistema Eletrénico de Informag&es (SEl) na opgdo
"Processo Novo --> Tipo do processo: 'Contratagdes: Processo de Pagamento'.

8.10.1. Para que o peticionamento seja possivel é impreterivel que o representante da CONTRATADA possua cadastro de usuario externo no
SEl, sendo de sua responsabilidade realizar o referido cadastro, conforme suas normas préprias, acessando a opg¢do "Clique aqui se vocé ainda ndo
esta cadastrado" na pagina de Acesso Externo do link a seguir: http://www.anatel.gov.br/seiusuarioexterno

8.10.2. Caso o representante da CONTRATADA ndo tenha procedido o mencionado cadastro como usuario externo no referido sistema, ndo

sera possivel a realizagdo do atesto.
8.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.11.1. o prazo de validade;

8.11.2. a data da emissédo;

8.11.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.11.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.11.5. o valor a pagar; e

8.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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8.12. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante;

8.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar
possivel razdo que impega a contratagdo no dmbito do dérgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.16. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.19. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior,
nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.20. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é
calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438
1= (TX)/365 ! = (6/100)/365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
8.20.1. Na hipdtese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser instruidos com as justificativas e

motivos e submetidos a apreciagdo da autoridade competente, que adotara as providéncias para eventual apuragdo de responsabilidade,
identificagdo dos envolvidos e imputagdo de 6nus a quem deu causa a mora.

8.20.2. A CONTRATADA tem direito ao pagamento de correcdo monetdria incidente sobre os valores das parcelas pagas com atraso imputavel,
exclusivamente, a Administragdo Publica (art. 15 da Lei n® 10.192/2001, arts. 394, 395 e 397 do Cddigo Civil e art. 89, caput, da Lei n2 14.133/2021.

Forma de pagamento

8.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
8.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
8.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo
tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.25. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

8.25.1. As cessGes de crédito nao fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.
8.26. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao

contrato administrativo.

8.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢ées de habilitagdo por parte do
contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429,
de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.28. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execu¢do do objeto contratual,
restando absolutamente incdlumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.
(INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

8.29. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na
hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n? 14.133/2021, que culminarad com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO.
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Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

| - para contrata¢do que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manuten¢do
de veiculos automotores;

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;
9.1.1. As Disposi¢cdes Transitérias e Finais da Lei n? 14.133/21, contudo, previram que os valores acima seriam atualizados anualmente,
conforme a seguir:

Art. 182. O Poder Executivo federal atualizara, a cada dia 12 de janeiro, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice
que venha a substitui-lo, os valores fixados por esta Lei, os quais serdo divulgados no PNCP.

9.1.2. Para o ano de 2026, o Decreto n? 12.807, de 29 de dezembro de 2025 estabeleceu os seguintes valores para os dispositivos
citados:
Dispositivo Valor Atualizado
inciso | do caput do art. 75 RS 130.984,20 (cento e trinta mil novecentos e oitenta e quatro reais e vinte centavos)
inciso Il do caput do art. 75 RS 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos)

Regime de Execugdo

9.2. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por prego global.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo
o territdrio nacional;

9.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara

condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marc¢o de 2020;

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo
no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Consorcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢do, subscrito pelos
consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n2 14.133, de
2021).

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
9.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal e Estadual ou no Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual ou com a Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre.

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica

9.21. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes
objeto da contratagdo.

9.21.1. Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsdvel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

Qualificagdo Técnico-Operacional
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9.22. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresenta¢do de certiddes ou atestados emitidos por pessoas fisicas ou pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

9.22.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.22.1.1. Apresentar Alvara/Licencga Sanitaria expedido pelo érgdo competente, em plena validade.
9.22.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.22.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.

9.22.4. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente.

9.23. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o
portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.24. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certides ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito
parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢Ges gerais sobre habilitagdao

9.25. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que n3o funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.

9.26. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos
ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

9.27. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.29. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicGes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Conforme dispde a Instrucdo Normativa SEGES/ME n2? 65, de 07 de julho de 2021, a estimativa de pregos pode ser realizada

simultaneamente a sele¢do da proposta mais vantajosa:

§ 42 Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o
caput podera ser realizada concomitantemente a selegdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 52 O procedimento do § 49 sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotagBes a fornecedores.

10.2. A Instrucdo Normativa n? 67, de 8 de julho de 2021, ao tratar do tema acima, dispds da seguinte forma:

§ 12 Na hipdtese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do § 42 do
art. 72 da Instrugdo Normativa n2 65, de 2021, a verificagdo quanto a compatibilidade de pregos sera formal e devera considerar, no minimo, o nimero de
concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

10.3. Nesse sentido, e considerando o objeto em questdo, a estimativa de pregos serd realizada por meio do Sistema de Dispensa Eletronica,
ocasido em que sera escolhida a proposta mais vantajosa para a Administragdo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagado:

|- Gestdo/Unidade: 413004 - Anatel-PR;
Il - Fonte de Recursos: Administragdo da Unidade;

I - Programa de Trabalho: Administragdo da Unidade;

IV - Elemento de Despesa: 33903941 - Outros Servicos de Terceiros / Pessoa Juridica - Fornecimento de Alimentagio;
V- Plano Interno: Custeio.
11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprova¢do da Lei Or¢camentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.
12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
12.2. Compdem o presente documento os seguintes anexos:
12.2.1. Anexo I: Minuta de Termo de Aceite de Nota de Empenho (SEI n215881361);
12.2.2. Anexo Il: Minuta de Aviso de Dispensa Eletronica (SEI n215881361 );

O presente Termo de Referéncia segue assinado pelos membros da Equipe de Planejamento da Contratagdo, nos termos do art. 82 da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n2 81, de 2022, e pela autoridade competente, a qual aprova o presente documento de planejamento, com fulcro no art. 72 § 22 da Resolucdo
Interna 214, de 23 de maio de 2023, cujos fundamentos passam a integrar a presente decisdo por forga do art. 50, § 12, da Lei n2 9.784/1999.
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3@'! ﬁ Documento assinado eletronicamente por Mario Maito Neto, Coordenador Regional de Processo, em 15/07/2026, as 21:19, conforme horario oficial de
[

Brasilia, com fundamento no art. 42, inciso |, da Lei n2 14.063/2020 c/c art. 42, inciso | e § 32, do Decreto n2 10.543/2020.

assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Marcia Helena da Silva, Agente Administrativo, em 16/07/2026, as 10:40, conforme horério oficial de Brasilia,

seijl

—
assinatura \Iil’ com fundamento no art. 42, inciso |, da Lei n2 14.063/2020 c/c art. 42, inciso | e § 32, do Decreto n? 10.543/2020.

eletrénica

= A autenticidade deste documento pode ser conferida em https://www.anatel.gov.br/autenticidade, informando o cddigo verificador 15847192 e o codigo
* CRC 91F504CF.

Referéncia: Processo n? 53516.002978/2026-18 SEI n2 15847192

https://sei.anatel.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=17721174&in...  8/8


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/lei/l14063.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/d10543.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/lei/l14063.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/d10543.htm#art4
http://www.anatel.gov.br/autenticidade

