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TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 53500.017569/2026-87
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Aquisicao parcelada de materiais bibliograficos, nacionais e estrangeiros, respeitadas as
areas de interesse, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Critério de Unidade Valor Valor
Item Especificagao julgamento | CATMAT | Percentual de Quantidade
. Unitario Total
da proposta Medida
Fornecimento
parcelado de
materiais
bibliograficos Maior 22% RS RS
1 naaonal.se Percentual de | 14509 (ml.n!mo unidade 214 100,00 | 21.400,00
estrangeiros Desconto aceitavel)
disponiveis no
mercado interno
brasileiro
Fornecimento
parcelao.|o. de Menor Preco 12,91%
2 materiais (menor 14509 (maximo | unidade 70 RS RS
bibliograficos percentual de i 400,00 | 28.000,00
. - aceitavel)
estrangeiros acréscimo)
importados
Valor Total Estimado: RS
*| 49.400,00
1.1.1. O percentual indicado no item 1 é o desconto minimo que a Administracdo esta

disposta a pagar e o percentual indicado no item 2 é o acréscimo maximo que a Administracao estd
disposta a pagar.

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns.

1.2.1. Consideradas as caracteristicas dos bens a serem adquiridos, observa-se que
possuem especificagdes usuais de mercado, enquadrando-se no conceito de objeto comum, sendo
objetivamente definidos neste documento, conforme previsto nos incisos Xlll e XLI do art. 62 da Lei
14.133, de 12 de abril de 2021, in verbis:

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:
(...)

XIll - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdoes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado;

Classificagdo do objeto como bem de luxo

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818, de 2021.



Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia inicial da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses, contados da data
da ultima assinatura do contrato, prorrogavel até a vigéncia maxima de 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n2 14.133, de 2021.

1.4.1. Considerando o enquadramento do objeto como fornecimento continuo, a vigéncia
poderd ser prorrogada sucessivamente, desde que haja previsdo em Edital, seja demonstrada a
vantajosidade para a Administracdo e sejam observados os créditos orcamentarios de cada
exercicio.

Classificagdo do objeto quanto a forma de fornecimento

1.5. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade
permanente de acesso a fontes de informacoes especializadas por parte dos servidores, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando os principios da eficiéncia e economicidade.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcdo a
vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Geréncia de Informacgdes e Biblioteca (GIIB), conforme os incisos IV e V do art. 229 do

Regimento Interno da Agéncia, é responsavel por gerenciar o acervo bibliografico, assim como requisitar
a sua aquisicdo visando disponibilizar materiais bibliograficos de diversas dreas do conhecimento
atreladas as atividades desenvolvidas no ambito da Agéncia.

2.2. A aquisicdo de materiais bibliograficos nacionais e estrangeiros é fundamental para dar
provimento as demandas das unidades organizacionais da Anatel na obtencdo de fontes de informagdes
que contribuirdo para o bom desempenho de suas atividades, provendo embasamento tedrico, técnico e
cientifico aos servidores.

2.3. E imprescindivel que a Biblioteca da Anatel tenha um acervo permanentemente atualizado
e de qualidade reconhecida, pois a disponibilizacdo de publicacdes atenderd as necessidades
informacionais dos servidores e, consequentemente, contribuird na operacionalizacdo dos processos de
trabalho no ambito técnico, gerencial e administrativo, sendo, portanto, um instrumento de gestao.

2.4, Para o cumprimento da finalidade da biblioteca, é indispensavel tornar mais ageis os
procedimentos de compra, visto que os materiais bibliograficos devem estar atualizados e disponiveis o
mais rapidamente possivel, visando o total atendimento as demandas dos usudrios, uma vez que um
acervo atualizado e plural concorre para que os servidores tenham um melhor desempenho no trabalho,
auxiliando no seu aprimoramento e qualificacdo profissional. Além disso, a utilizacdo de instrumentos
adequados viabiliza a concretude do principio constitucional da eficiéncia da Administracao Publica.

2.5. Considerando que algumas areas de interesse dos usudrios sdo incontestavelmente
atreladas a inovacdao e ao desenvolvimento tecnolégico, temas que estdo em constante evolucao e,
portanto, se desatualizam rdpido, o ndo atendimento da demanda teria como resultado a inadequacgdo
do acervo bibliografico, bem como a supressdao de ferramentas de pesquisa solicitados pelos usuarios
para o desenvolvimento dos seus trabalhos.

2.6. A Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de materiais bibliograficos é
amplamente praticada na Administragdo Publica, pois oferece mais flexibilidade ao desenvolvimento de
colecdes ao possibilitar o melhor atendimento das demandas e a manutencdo da atualidade do acervo,
uma vez que os pedidos sdo feitos de forma parcelada, viabilizando a aquisicdo dos novos langamentos
do mercado editorial.

2.7. A GIIB possui dois contratos com empresas fornecedoras de materiais bibliograficos, cuja
vigéncia terminara em julho de 2026. Em janeiro, foram enviados oficios para consultar sobre o interesse
na renovacao dos contratos e as duas empresas responderam, mas somente a empresa fornecedora de
materiais bibliograficos nacionais manifestou o interesse na prorrogacdo. Uma vez que seria necessario
fazer um novo processo de contratacdo, optou-se por incluir os dois itens, visando maior eficiéncia na
gestdo contratual e economia de recursos humanos.



2.8. Além disso, a experiéncia obtida na execucdo dos contratos vigentes demonstrou a
necessidade de aperfeicoamento de algumas disposicdes do Termo de Referéncia, especialmente quanto
as condicOes e prazos de entrega, bem como aos critérios para prorrogacdo de prazo.

Justificativa para a quantidade a ser contratada

2.9. O método utilizado para quantificar a contratacdo baseou-se na série histérica de
aquisicdo de material bibliografico, na demanda dos servidores da Anatel, nas necessidades atuais e
futuras da Biblioteca da Anatel e no orcamento disponivel para tal finalidade.

2.10. Em razdo da natureza do objeto, ndo é possivel definir previamente a quantidade exata a
ser contratada, havendo apenas previsdo de consumo. O quantitativo a ser adquirido pode variar em
funcdo das necessidades do Contratante e do valor dos materiais bibliograficos demandados.

2.11. Segue um quadro demonstrativo das aquisi¢Ges realizadas nos ultimos anos:

Fornecimento parcelado de materiais bibliograficos nacionais e estrangeiros disponiveis
no mercado interno brasileiro

Vigéncia Instrumento Quantidade
2018-2019 Ata de Registro de Precos GIIB n2 22/2018-Anatel - 238
(até setembro) publicagGes nacionais
2019-2021
0 ,9. 0 Contrato n2 116/2019 (GIIB) - publicagdes nacionais 154
(até julho)
2022-2024 Contrato n290/2022 (SEI n2 8953293) - 52
(até abril) publicacGes nacionais
2024-2026 (até Contrato n2 104/2024 (SEI n® 12344246) — publicacdes 60
julho nacionais — em execugao
Mediana 107
Para vigéncia de 24 meses 214
2.12. Para o item relativo ao fornecimento de materiais bibliograficos nacionais e estrangeiros

disponiveis no mercado interno brasileiro, observou-se variacdo dos quantitativos adquiridos ao longo
dos anos, com reducdo da demanda em relacdo aos contratos mais antigos. Para evitar distor¢oes
causadas por demandas excepcionais, adotou-se a mediana histdérica de 107 exemplares como referéncia
para o quantitativo estimado da contratacdo. Considerando a vigéncia de 24 meses, estimou-se o
guantitativo de 214 exemplares.

Fornecimento parcelado de materiais bibliograficos estrangeiros importados

Vigéncia Instrumento Quantidade
2015-2021 Contrato n? 117/2019 (GIIB) 25
(julho)
2022-2024 Contrato n2 96/2022 (SEI n2 8989154) - 29
(abril) publicagGes importadas (em execugdo)
2024-2026 (até Contrato n2 97/2024 (SEI n2 12269420) — publicacGes 16
julho importadas (em execucdo)
Mediana 25
Para vigéncia de 24 meses 50
Margem de seguranca para demanda reprimida e variagao de consumo: 40% 70
2.13. Para o item relativo ao fornecimento de materiais bibliograficos estrangeiros importados,

a mediana histérica apurada foi de 25 exemplares como referéncia para o quantitativo estimado da
contratagao, resultando em estimativa inicial de 50 exemplares para 24 meses. Contudo, considerando a
possibilidade de recomposicdao de demanda reprimida e eventual aumento das necessidades da
Biblioteca durante a execugdo contratual, foi aplicada margem de seguranca de 40%, resultando no
quantitativo final de 70 exemplares.


https://sei.anatel.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=8086034&id_documento=10110457
https://sei.anatel.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=8086034&id_documento=10149975

2.14. Beneficios que resultardo da contratacdo

2.14.1. Os beneficios diretos que resultardo da contratacdo sdo:
2.14.1.1. Atualizacdo do acervo bibliografico da Anatel;
2.14.1.2. Acesso permanente aos Ultimos lancamentos das editoras;
2.14.1.3. Auxilio no aprimoramento, qualificacdo e desempenho dos servidores da
Agéncia.

Justificativa para o parcelamento ou ndo da solugdo

2.15. Conforme pesquisa de mercado, verificou-se que a maioria dos fornecedores atua
exclusivamente no fornecimento de material disponivel no mercado interno ou na importacdo de
material bibliografico, sendo poucas as empresas que operam em ambos os segmentos.

2.16. Nesse contexto, a fim de ampliar a competitividade e assegurar a proposta mais vantajosa
para a Administracdo, sem prejuizo aos aspectos técnicos e econémicos, o objeto sera dividido em dois
itens, da seguinte forma:

2.16.1. Item 1: fornecimento parcelado de materiais bibliograficos nacionais e estrangeiros
disponiveis no mercado interno, e

2.16.2. ltem 2: fornecimento parcelado de materiais bibliograficos estrangeiros nao
disponiveis no Brasil, ou seja, materiais que necessitem ser importados.

2.17. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme
detalhamento a seguir:

|- ID PCA no PNCP: 61
Il - Data de publicagdo no PNCP: 12/05/2025
- ID do item no PCA: SGI-40

IV - Classe/Grupo: 7610 - LIVROS E FOLHETOS
V- Identificador da Futura Contratagdo: 413001-55/2026
3 DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJ

E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Contratagdo de empresa para fornecimento parcelado, sob demanda da Anatel, de
materiais bibliograficos nacionais e estrangeiros, disponiveis no mercado interno ou importados,
respeitadas as areas de interesse.

3.1.1. Dentre os materiais bibliograficos, incluem-se livros, folhetos e fasciculos avulsos de
periddicos, em formato impresso ou em midias fisicas, publicados no mercado editorial/livreiro
nacional e estrangeiro.

3.2. Os titulos poderao ser publicados por editoras comerciais, oficiais ou universitarias.

3.3. O material entregue deverd pertencer a uUltima edi¢do lancada pela editora.

3.4. O material devera ser novo, sem uso anterior, estar em bom estado fisico e de
conservagao.

3.5. Nao sera aceito material identificado como cortesia do editor ou similar.

3.6. Nos precos ofertados na proposta devem estar incluidos todos os insumos que os

compdem, tais como as despesas com mao de obra, impostos, taxas, frete, seguros, encargos, custos
diretos e indiretos e quaisquer outros necessarios ao fornecimento/execugdo do objeto.

3.7. Dentre as principais areas tematicas de interesse estdo:
3.7.1. Telecomunicacgodes;

3.7.2. Regulagdo;



3.7.3. Direito;

3.7.4. Ciéncia da computacdo;
3.7.5. Tecnologia;
3.7.6. Tecnologia da informacao;
3.7.7. Engenharia;
3.7.8. Contabilidade;
3.7.9. Administracdo;
3.7.10. Economia;
3.7.11. Politicas publicas e sociais;
3.7.12. Ciéncia da Informacao;
3.7.13. Linguagem e comunicacao;
3.7.14. Obras gerais e de referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Os requisitos da contratagao abrangem o seguinte:
4.1.1. Disponibilizar os materiais bibliograficos de acordo com a demanda e na propor¢ao

em que forem solicitados pela Geréncia de Informacgdes e Biblioteca (GlIB);

4.1.2. Responsabilizar-se integralmente pela execu¢ao do objeto contratado, garantindo a
qualidade da prestagao do servico e sua aderéncia as condi¢des pactuadas e a legislacdo vigente;

4.1.3. Executar os servicos em consonancia com as orientacdes e as especificacles
estipuladas pela Superintendéncia de Gestdo Interna da Informacgao (SGI), no que diz respeito aos
procedimentos a serem adotados;

4.1.4. Nao ceder ou transferir o contrato a terceiros, ou qualquer direito deles decorrentes.
Sustentabilidade:

4.2. A presente contratacdo também esta alinhada com o _Plano Diretor de Logistica

Sustentdvel da Agéncia Nacional de Telecomunica¢cdes - Anatel para o biénio 2025-2026, aprovado por
meio da Resolugdo Interna Anatel n? 453, de 30 de junho de 2025.

4.3. Com relagdo aos critérios de sustentabilidade, a presente contratagdao ndo se enquadra em
tais critérios e praticas. Recomenda-se, no entanto, que o objeto seja acondicionado, preferencialmente,
em embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de
forma a garantir a maxima protegdo durante o transporte e o armazenamento.

Subcontratagao
4.4, N3o é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
Contratac¢ao sob a Forma de Consércio

4.5, Ndo serd admitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, pois o objeto nao
demanda aglutinagao de competéncias conexas que apresentem suas especificidades, o que justificaria a
unidao de empresas. Similarmente, o objeto licitado ndao envolve questdo de alta complexidade técnica
nem apresenta grande vulto financeiro.

Garantia da contratagao

4.6. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.6.1. A prestacdo de garantia de execucdo contratual ndo representa um beneficio para a
Administracdo no caso concreto, considerando que o pagamento das obrigacdes assumidas pela
contratada ocorrerd a posteriori em relacdo ao fornecimento dos materiais bibliograficos. Ademais,


https://sei.anatel.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=13030967&id_documento=15556953
https://informacoes.anatel.gov.br/legislacao/resolucoes-internas/2034-resolucao-interna-453

nao somente o objeto é desprovido de maior complexidade, como também se verifica a existéncia
de clausulas contratuais de sancdo suficientes para lidar com eventuais desvios da boa execucdo do
contrato.

Tratamento Favorecido Para microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparadas

4.7. A contratacdo sera destinada a participacdo exclusiva de microempresa e Empresa de
Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro
de 2006, e artigo 62 do Decreto n? 8.538, de 06 de outubro de 2015).

Condi¢6es Comerciais

4.8. O percentual de desconto/acréscimo incidird sobre o pregco de capa das publicacdes
constante em catdlogo, tabela ou sitio das editoras das obras na internet, que devera ser encaminhado
juntamente com a cotacdo, para comprovar os valores de faturamento das publicagdes solicitadas pela
Biblioteca da Anatel.

4.8.1. Ndo sera exigido o desconto quando se tratar de material bibliografico
publicado por orgdos governamentais da Administracdo Publica Direta ou Indireta,
associacgOes, sindicatos fundagdes e confrarias, bem como as edi¢Ges que, comprovadamente,
nao concedam desconto na comercializacgdo de seus produtos, assim como obras
comercializadas exclusivamente pelo autor.

4.9. Entende-se por preco de capa o preco fixo de venda praticado pelo mercado livreiro
nacional ou internacional. Nao se admite a inclusao de custos de distribuidores, importadores ou demais
fornecedores para a determinagao do preco de capa.

4.10. O pagamento serd efetuado conforme a entrega dos produtos e mediante apresentagdo
de Nota Fiscal/Fatura, na qual constardo as indicagdes referentes as informacBes das obras,
necessariamente o titulo e o ISBN, podendo constar adicionalmente autor, edicdo, editora e ano de
publicacao.

4.11. A nota fiscal deverd ser emitida pela Contratada com base nos precos disponiveis em
catdlogos, tabelas e sitios das editoras na internet, decrescidos ou acrescidos do percentual ofertado.

4.11.1. No caso dos materiais bibliograficos estrangeiros importados, além da nota
fiscal, devera ser incluida no processo de pagamento uma planilha de cdlculo com a
discriminacdo do preco, conforme os itens 4.12 a 4.14.

4.12. O prego de capa dos materiais bibliograficos estrangeiros importados deverd ser expresso
em Reais (RS), acompanhado da respectiva cotagdo do Euro (€), para as publicages oriundas dos paises
da Unido Europeia, e de Ddlares Norte-americanos (USS), para as publicagbes dos demais paises.

4.13. Para fins do disposto no item 4.12, sera considerado o cambio oficial do dia anterior ao da
emissdo da nota fiscal da Contratada para o Contratante, com base nos valores do Banco Central do
Brasil (Bacen).

4.14. A conversao referida nos itens 4.12 e 4.13 sera obtida a partir dos seguintes critérios:

4.14.1. Caso o prego da obra esteja consignado em Euro (€) ou Délar Norte-Americano (USS),
serd utilizado o valor de cota¢dao para venda, no fechamento do mercado, divulgado pelo Banco
Central do Brasil, do dia anterior ao da emissao do documento de cobranga pela Contratada.

4.14.2. Caso o preco da obra esteja consignado em moeda diferente daquela referida no
item 4.14.1, primeiramente sera efetuada a conversiao da moeda do pais de origem para Délar
Norte-Americano (USS), considerando-se o valor da cotagdo para venda no fechamento do mercado
do dia anterior ao da emissao do documento de cobranga pela Contratada, divulgado pelo Banco
Central do Brasil.

4.14.3. Se houver necessidade de emissdo de nova nota fiscal para fins de retificacdo,
utilizar-se-a o valor de cotacdo para venda do dia imediatamente anterior ao da emissdao da nota
fiscal que acompanhou a entrega do objeto.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8538.htm

4.14.4. No prego ajustado, na forma prevista nos itens anteriores, estdo inclusos todos os
encargos que a Contratada experimentard no cumprimento das obrigacdes ora assumida.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Do pedido
5.1. Os pedidos de cotacdao e de fornecimento serdao por escrito, podendo ser encaminhados a

contratada pelo Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEl) ou por correio eletronico, indicando a referéncia
bibliografica e contendo os elementos essenciais a identificacdo individual de cada item bibliografico,
sendo eles: o autor, titulo e subtitulo (se houver), nimero da edicdo, local de publicacdo, editora, data de
publicacdo e Numero Internacional Normalizado do Livro (ISBN), se houver.

5.2. A contratada devera encaminhar a cotacdo de precos em até 05 (cinco) dias Uteis,
contados da data de recebimento da solicitacdo. Esse documento deverd conter:

a) a confirmacdo dos itens que serdo atendidos;
b) a relagdo dos itens em falta/indisponivel, esgotados ou fora de catalogo;

c) o preco unitario tabelado pela editora/distribuidora em Reais (RS) para os titulos
nacionais/nacionalizados;

d) para os itens importados, o preco na moeda de origem da editora/distribuidora e
cotacdo da moeda conforme disposto nos itens 4.12 a 4.14;

e) o preco unitario aplicado o percentual de desconto/acréscimo conforme o resultado
da contratacdo direta;

f) o preco total do item (preco unitario x quantidade); e
g) validade de no minimo 60 (sessenta) dias corridos.

5.3. A contratada deverd comunicar formalmente e comprovar, por meio de declaracdo da
editora/distribuidora ou outro documento idoneo, os itens informados como em falta, indisponiveis,
esgotados/fora de catalogo.

5.3.1. Caso a editora/distribuidora se negue a enviar o documento supramencionado,
servira como comprovagao o link do site da editora/distribuidora informando a situacdo do titulo.

5.3.2. O preco de tabela deverd ser comprovado pela contratada por meio de catalogos
impressos, catalogo online, notas fiscais, tabela de precos oficiais ou documento de importacao.

5.3.2.1. Quando a comprovacao se der por meio de catalogo online via internet (site da
editora/distribuidora), a contratada deverd enviar o link individual de cada titulo para
comprovacdo do preco.

5.4. Apds o recebimento da cotacdo, o contratante fara a analise para aprovacao e oficializacdo
da solicitagdo de fornecimento.

5.5. Caso, apos o recebimento da solicitacdo de fornecimento, o item se torne indisponivel no
mercado, esgotado ou fora de catdlogo, a Contratada deverd comunicar e comprovar a ocorréncia,
conforme o estabelecido no item 5.3. Nessa hipdtese, apds avaliacdo e anuéncia da Contratante, o item
poderd ser cancelado, sem aplicacdo de penalidade.

Condicdes de Entrega
5.6. O prazo para a entrega dos produtos é de, no maximo:

5.6.1. 30 (trinta) dias uteis para as publicagdes nacionais e estrangeiras que se encontram
no mercado livreiro nacional, a contar da data do recebimento da solicitacdo de fornecimento,
independentemente de quantidade.

5.6.2. 70 (setenta) dias uteis para as publicagbes estrangeiras que necessitam ser
importadas, a contar da data do recebimento da solicitacdo de fornecimento, independentemente
de quantidade.



5.6.3. A indisponibilidade de um ou mais itens, verificada apds o recebimento da solicitacdo
de fornecimento, ndo autoriza a postergacdo da entrega dos demais itens disponiveis, que deverao
ser fornecidos no prazo originalmente estabelecido.

5.7. Os produtos deverdo ser entregues na Anatel Sede, nos dias Uteis, das 8h as 12h e das 14h
as 18h, no seguinte endereco: Sede da Anatel, blocos F, localizado no Setor de Autarquias Sul (SAUS),
Quadra 06, Asa Sul, Brasilia/DF.

Do fornecimento

5.8. No caso de um produto estar fora das especificacdes ou com defeito, ou, por qualquer
motivo houver recusa, o fornecedor tem o mesmo prazo da entrega, a partir da solicitacdo, para
substitui-lo. Atrasos provocardao sancdes administrativas, assim como a recusa do fornecedor em realizar
a substituicdo. O produto substituto passara pelo mesmo processo observado no primeiro.

5.9. Todos os custos de trans porte e demais custos envolvidos no fornecimento e em razdo de
eventual troca sdo de responsabilidade da Contratada.

Da prorrogacao dos prazos

5.10. A Contratada podera solicitar a prorroga¢do do prazo de entrega mediante pedido formal,
devidamente motivado e acompanhado da comprovacao dos fatos alegados, apresentado com
antecedéncia minima de 1 (um) dia do vencimento do prazo inicialmente estabelecido, para que
qualquer pleito seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.10.1. A prorrogac¢do do prazo de entrega sé sera concedida para os itens que, porventura,
nao tiverem sido editados ou estiverem em fase de reimpressao, ou ainda, para casos imprevisiveis,
alheios a vontade das partes, que impegam o cumprimento do prazo contratual, apds serem
avaliadas pelo Contratante, por meio do Gestor do Contrato, mediante as justificativas
apresentadas pela Contratada.

5.10.2. Em qualquer destes casos, o prazo de entrega podera ser prorrogado uma Unica vez,
por periodo compativel com a causa que motivou a prorrogacao, apos avaliacdo e aceitacdo pelo
Contratante.

5.10.2.1. Transcorrido o prazo de prorrogac¢ao concedido e permanecendo a situacao de
indisponibilidade do material, o item podera ser cancelado, sem qualquer 6nus as partes.

5.10.3. Serdo considerados injustificados os atrasos ndao comunicados tempestivamente ou
indevidamente fundamentados, e a aceitacao da justificativa ficara a critério do Contratante.

5.10.4. O pedido de prorrogacao, enquanto nao analisado, ndo suspende ou interrompe o
prazo de execugao do fornecimento.
5.11. Tabela sintese dos prazos:
Etapa Prazo
1 Cotacdo de preco 5 (cinco) dias uteis
2 Solicitacdo de fornecimento -

Entrega (publicagBes que se encontram no

3 L . 30 (trinta) dias uteis a contar da etapa 2
mercado livreiro nacional)
4 Entrega (publicagGes que necessitam ser 70 (setenta) dias Uteis a contar da etapa
importadas) 2
5 Prazo para substituicdo de produto Idéntico ao da entrega (itens 3 e 4)
6 Prazo para peticionamento da nota fiscal no SEI 2 (dois) dias uteis
Garantia, manutencao e assisténcia técnica
5.12. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Cédigo de Defesa do Consumidor).



6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo do Contrato sera de responsabilidade da Geréncia de Informacdes e Biblioteca,
em conformidade o Regimento Interno da Anatel, aprovado pela Resolucdo n? 612, de 29 de abril de
2013, e com as regras definidas em portaria da Agéncia.

6.2. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.4. As comunicac¢des entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.5. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogcdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.10. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacdao Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.15. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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6.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato
6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3. acompanhar a manutencdo das condicOes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.17.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com
meng¢dao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.17.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.17.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.17.7. enviar a documentacdao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013 .
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7.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancOes, observando o procedimento previsto no Manual de instrucdo de processos administrativos para
apuracdao de infracbes a Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos no ambito da
Superintendéncia de Administracdo e Financas:

7.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do
contrato, sempre que n3do se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Termo de Referéncia,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de
Referéncia, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria, ocorrendo atraso injustificado, ou com justificativa ndo
aceita pelo Contratante, na entrega ou substituicdo do objeto, serd imposta a
Contratada multa calculada sobre o valor do item bibliografico entregue com
atraso, de acordo com a tabela abaixo. A multa moratdria pode ser convertida em
multa compensatéria, com a promogado da extingao unilateral do contrato.

Dias de atraso indice de multa
1 a 10 dias 5% sobre o valor do item bibliografico
11 a 20 dias 10% sobre o valor do item bibliografico
21 a 30 dias 15% sobre o valor do item bibliografico
31 a 40 dias 20% sobre o valor do item bibliografico
7.2.4.2. Compensatdria, quando praticada qualquer das condutas descritas

()

nas alineas “a”, “b”, “c”, “e”, “f”, “g” e “h”, do subitem acima deste Termo de
Referéncia.

7.3. Para o calculo da san¢do devem ser observados os parametros e definicdes estabelecidos
pela Metodologia de calculo das sanc¢des aplicaveis por infragdes verificadas durante a execuc¢do de
contratos administrativos regidos pela Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, aprovada pela
Portaria Anatel n2 2.959, de 24 de fevereiro de 2025.

7.4. A aplicacdo das sanc¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.5. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.6. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgdo.

7.7. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.8. A multa poderad ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

7.9. A aplicacdo das sancles realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditéorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no capute
paragrafos doart. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.9.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
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cadastrados pela empresa no SICAF.

7.9.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicac¢des a eles comprovadamente enviadas.

7.10. Na aplicacdo das san¢ées serdo considerados:
7.10.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.10.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.10.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orienta¢Ges dos drgdos de controle.

7.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacGes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coliga¢do ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.13. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.13.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.14. As sanc¢dOes de impedimento de licitar e contratar e declara¢ao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

7.15. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6érgdao ora contratante, na

forma da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.
8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos considerando o mesmo prazo de entrega inicial estabelecido no item
5.6, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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8.4. Quando do recebimento do material solicitado, o contratante procedera a conferéncia dos
itens entregues e dos valores faturados com base nos percentuais de desconto ou acréscimo ofertados e
nos precos de mercado disponiveis em catalogos de precos, tabelas e sitios de editoras na internet.
Eventuais inconformidades na entrega serdo comunicadas a contratada para o fornecimento de
justificativas, que deverdo incluir, se for o caso, comprovantes do preco de origem — catdlogo, lista de
precos ou documentacdo da editora e/ou distribuidora.

8.5. Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 10 (dez) dias Uteis.

8.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

8.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverad ser observado o teor doart. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

8.8. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liquidagao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 79,

§29 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021 .

8.11.1. O documento de cobranga devera ser peticionado diretamente pela CONTRATADA
em até 2 (dois) dias uteis no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEl) na op¢do "Processo Novo -->
Tipo do processo: 'Contratagdes: Processo de Pagamento'.

8.11.2. Para que o peticionamento seja possivel é impreterivel que o representante da
CONTRATADA possua cadastro de usuario externo no SEl, sendo de sua responsabilidade realizar o
referido cadastro, conforme suas normas préprias, acessando a op¢ao "Clique aqui se vocé ainda
nao estd cadastrado" na pagina de Acesso Externo do link a seguir:
http://www.anatel.gov.br/seiusuarioexterno

8.11.3. Caso o representante da CONTRATADA nao tenha procedido o mencionado cadastro
como usudrio externo no referido sistema, ndo serd possivel a realizacdao do atesto.

8.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do érgdo Contratante;
8.12.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

8.12.5. o valor a pagar; e
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8.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem Onus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1. verificar a manutencdo das condi¢cGes de habilitacdo exigidas;
8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no

ambito do 6érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagcao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| =indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

| = (TX)/365 | = (6/100)/365
8.21.1. Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os
autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciacdo da
autoridade competente, que adotard as providéncias para eventual apuragdo de
responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa a
mora.

Forma de pagamento
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8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.24, Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacido, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
8.27. As cessOes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do Contratante.

8.27.1. A eficdcia da cessdao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragao,
esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.27.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢Oes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdao do aditamento
de cessdao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12
da Lei n? 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.27.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

8.27.4. A cessao de crédito nao afetard a execucao do objeto Contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do Contratado.

8.28. O disposto nesta secdo n3dao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo
Normativa SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.29. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, em 21/05/2026.

8.30. Apds o interregno de um ano, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacao,
pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.32. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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8.33. Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.34, Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma n3do possa(m) mais ser utilizado(s), serda(3ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

8.35. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de

licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021,
gue culminard com a selecdo da proposta de menor preco (considerando o menor percentual de
acréscimo) e maior desconto.

9.1.1. Para o item 1, o critério de selecdo da melhor proposta serda o maior percentual de
desconto incidente sobre o preco de capa das publicagées ou de tabela oficial das editoras.

9.1.2. Para o item 2, o critério de selecdo da melhor proposta serd o menor percentual de
acréscimo incidente sobre o pre¢o de capa das publicagGes estrangeiras ou de tabelas oficial das
editoras.

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.
Critérios de aceitabilidade da proposta

9.3. O critério de aceitabilidade dos percentuais de desconto e de acréscimo observara os
seguintes parametros, conforme detalhado na tabela constante do item 1.1 deste Termo de Referéncia:

9.3.1. Para o item 1: serd admitido o percentual minimo de desconto de 22%;
9.3.2. Para o item 2: serd admitido o percentual maximo de acréscimo de 12,91%.
9.4. Exigéncias de habilitacao
9.5. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual

descumprimento das condi¢bes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sanc¢dao que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n2 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢cdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.7. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.8. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.9. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.
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9.10. Caso atendidas as condi¢Ges para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

9.12. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.15. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

9.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.19. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020 .

9.20. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

9.22. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971 .

9.23. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

9.24. Conforme o Acérddo do Tribunal de Contas da Unido n2 503/2021-Plenario, para fins de
habilitagao juridica, sera necessaria a compatibilidade entre o objeto do certame e as atividades
previstas no contrato social das empresas licitantes.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
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certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.29. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.30. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Distrital relacionados
ao objeto contratual, deverad comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos nalei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.33. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitacdo (art. 52, inciso

I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.34. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, vdlida até
a data da realiza¢do da licitagdo ou emitida até um ano antes dessa data, caso o documento ndo
especifique um prazo de validade;

9.35. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragées
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um) obtidos por meio da
aplicacdao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = - - e —

Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
G = Ativo Total

- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC = . -
Passivo Circulante
9.36. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitagao patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

9.37. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacdo;

9.38. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.39. Os documentos referidos acima deverdao ser exigidos com base no limite definido pela
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Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.40. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

9.41. O atendimento dos indices econ6micos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

9.42. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.42.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.42.1.1. fornecimento de publicagbes em quantidade correspondente a, no minimo,
50% (cinquenta por cento) daquela especificada na tabela do subitem 1.1 do Termo de
Referéncia, considerando-se a quantidade estimada nos itens 1 e 2.

9.42.2. Serdao admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo exigido, a
apresentagdao e o somatdrio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma
concomitante.

9.42.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

9.42.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagGes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

Disposi¢Oes gerais sobre habilitagao

9.43. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducgao livre.

9.44, Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.45. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.46. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.47. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 49.400,00 (quarenta e seis mil reais),
conforme custos unitdrios apostos na tabela abaixo.



-Crlterlo de Unidade Valor Valor
Item Especificagdo julgamento | CATMAT | Percentual de |Quantidade| ypitario | Total
da proposta Medida
Fornecimento
parcelado de
materiais
bibliograficos Maior 22% RS RS
1 o 1 . . 27
naaonal'se Percentual de 4509 (mlin!mo unidade 4 100,00 | 21.400,00
estrangeiros Desconto aceitavel)
disponiveis no
mercado interno
brasileiro
Fornecimento
i | e 12,81% Rs | R
2 bibliograficos percentual de 14509 (mz.ax’lmo unidade 70 400,00 | 28.000,00
. . aceitavel)
estrangeiros acréscimo)
importados
Valor Total Estimado: RS
"| 49.400,00
10.2. Os percentuais de desconto e acréscimo estimados foram obtidos considerando a

pesquisa de pregos consubstanciada no Informe n2 18/2026/GIIB/SGI (SEl n? 15658359).

10.3. Para fins de referéncia, o percentual de desconto para o item 1 (publicagdes disponiveis
no mercado nacional) é de, no minimo, 22%, e o percentual de acréscimo para o item 2 (publicagdes
importadas) é de, no maximo, 12,91%.

10.4. O valor estimado da licitagdo serd publico, para garantir transparéncia, ampliar a
competitividade e permitir que os interessados planejem suas propostas de forma justa e viavel. Essa
divulgacdo procura evitar superfaturamentos, propostas inexequiveis e favorecer a fiscalizacdo pelos
orgdos de controle e pela sociedade, assegurando que o processo atenda aos principios da administracao
publica, como legalidade, publicidade e eficiéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido.

11.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:
[ - Gestdo/Unidade: 413001 / 41231;
- Fonte de Recursos: 1120000000;
I - Programa de Trabalho: 24.122.0032.2000.0001;
V- Elemento de Despesa: 44905218 — Colec¢des e Materiais Bibliograficos; e
V- Plano Interno: 20000000004.
11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
12. DISPOSIGCOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

12.2. Compdem o presente documento os seguintes anexos:
12.2.1. Anexo | - Modelo de Planilha de Custos e Formacgdo de Precos (SEI n? 15491475);
12.2.2. Anexo Il - Modelo de Termo de Recebimento Provisério (SEI n? 15434210);
12.2.3. Anexo Il - Modelo de Termo de Recebimento Definitivo ( SEI n2 15434230).



O presente Termo de Referéncia segue assinado pelos membros da Equipe de Planejamento da
Contratac¢do, nos termos do art. 82 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 81, de 2022, e pela autoridade
competente, a qual aprova o presente documento de planejamento, com fulcro no art. 72 § 29 da
Resolucdo Interna 214, de 23 de maio de 2023, cujos fundamentos passam a integrar a presente decisdao
por forca do art. 50, § 19, da Lei n2 9.784/1999.
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Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Carolina Pereira Marinho, Analista Administrativo, em
21/05/2026, as 09:38, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 23, inciso Il, da
Portaria n2 912/2017 da Anatel.

Documento assinado eletronicamente por Nei Jobson da Costa Carneiro, Gerente de Informagées e
Biblioteca, em 21/05/2026, as 10:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 23,

inciso I, da Portaria n2 912/2017 da Anatel.
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il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Wanderson Gongalves dos Reis, Coordenador de Processo,
em 21/05/2026, as 12:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 23, inciso I, da
Portaria n2 912/2017 da Anatel.

ERX A autenticidade deste documento pode ser conferida emhttps://www.anatel.gov.br/autenticidade
= informando o codigo verificador 15402368 e o codigo CRC 00A7AA3F.

Referéncia: Processo n2 53500.017569/2026-87 SEI n2 15402368
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