PREFEITURA DE Avenida Presidente Vargas, 3.215 - Vila Maria

RIO VERDE CEP: 75905-900 - Rio Verde - Goias
Fone: (64) 3602-8000

www.rioverde.go.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Escolha de proposta mais vantajosa por Dispensa de Licitacdo para contratacdo de servicos
de emissdo de Certificados Digitais para atender as necessidades de diversos Orgdos e Secretarias
Do Municipio De Rio Verde, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM QTD| UND DESCRICAO VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

1 | 88 | SRV |CERTIFICADO DIGITAL E-CPF A1 VALIDO POR 01 ANO | R$ 110,00 | R$9.680,00

2 16 | SRV |CERTIFICADO DIGITAL E-CNPJ A1 VALIDO POR 01 ANO |R$ 140,00 RS 2.240,00

3 13 | SRV |CERTIFICADO DIGITAL E-CPF A3 SEM TOKEN, VALIDO| R$ 175,00 | RS 2.275,00
POR 03 ANOS

4 | 4 | SRV |CERTIFICADO DIGITAL E-CNPJ A3 VALIDO POR 03| R$250,00 | R$ 1.000,00
ANOS (SEM TOKEN)

VALOR TOTAL R$ 15.195,00

1.1  PREVISOES ORCAMENTARIAS

29.01.17.512.6046.2296.3.3.90.39. MANTER AS ATIVIDADES DA AMAE - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (1187/2024)

03.55.04.122.6017.2097.3.3.90.39. MANUTENGCAO DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (0349/2024)
03.40.04.122.6000.2157.3.3.90.39. MANTER ATIVIDADES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO-
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (0149/2024)
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03.54.27.122.6003.2287.3.3.90.39. MANTER AS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER -
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (0319/2024)
03.60.04.122.6000.2251.3.3.90.39. MANTER ATIVIDADE DA SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE -
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (0394/2024)
03.06.04.122.6000.2105.3.3.90.39. MANUTENCAO DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO-
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (0072/2024)
20.38.13.122.6005.2016.3.3.90.39. MANTER AS ATIVIDADES DO FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA -
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (0664/2024)
10.02.12.361.6012.2077.3.3.90.39 MANTER ATIVIDADES DA SECRETARIA DE EDUCAGAO - OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (0726/2024)
03.49.04.124.6000.2068.3.3.90.39. MANTER AS ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO/ARQUIVO -
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (0227/2024)
17.37.08.244.6007.2042.3.3.90.39. MANTER AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DO SMAS - OUTROS
SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (0586/2024)
03.08.04.122.6000.2088.3.3.90.39. MANTER ATIVIDADES DA SECRETARIA DA FAZENDA - OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (0096/2024)
04.24.06.122.6033.2146.3.3.90.39. MANTER ATIVIDADES DO FEMBOM - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (0930/2024)

03.01.04.122.6000.2158.3.3.90.39. MANTER ATIVIDADES DO GABINETE DO PREFEITO - OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA — FR 100 — (0035/2024)

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n2 2.849, de 25 de agosto de 2022.
1.3 A contratacdo serd formalizada através da nota de empenho, por se tratar de dispensa em

razdo do valor, conforme permissivo legal constante do Art. 95 da Lei n? 14.133/2021.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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A Secretaria Municipais e Orgios da Administracdo Direta e Indireta de Rio Verde- Goias,
vem por intermédio do seu gestor, no uso de suas atribuicOes legais, justificar a prestacdo de
servico de emissao de Certificados Digitais para atender as suas respectivas necessidades.

Esclarecemos que é imprescindivel a emissdo da certificacdo para assinatura de diversos
documentos a fim de estar em conformidade com os Decretos Municipais 2614/2021 e 2615/2021,
gue tratam da assinatura digital e tramitacdo de processos no ambito da Administracdo Publica
Municipal.

Diante disso, pugna-se pelo prosseguimento do processo administrativo em epigrafe,
encaminhado as demais instancias administrativas competentes para providéncias de praxe.

3  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A solucdo para atendimento a demanda da Administracdo compreende a contratacdo de
empresa para prestacdo de servigos de emissao de certificados digitais sem token para atender as

necessidades de diversos Orgdos e Secretarias do Municipio de Rio Verde

4 DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2 N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2
14.133/21, pelas razbes abaixo justificadas:

4.2.1 Por ser uma prestacao de servicos comum, ndo havendo a necessidade de garantia uma vez

gue o objeto é de baixo risco.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Execugao
5.1 A execucdo do servico e deverd ser realizado de forma imediata a partir do recebimento da
ordem de fornecimento emitida pela Secretaria ou Org3o solicitante. Os itens serdo executados
conforme quantidade estabelecida na Ordem de Fornecimento, em hordrio comercial 08h as
11h30 e das 13h as 17h30. Telefone geral para contato: (64) 98421-0043.

5.2 Os certificados serdo solicitados de forma parcelada, conforme demanda.
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5.3 A emissao dos Certificados Digitais podera ser feita por videoconferéncia ou presencialmente.
Caso a empresa ndo possua sede em Rio Verde, devera ter condi¢cdoes de emitir o certificado
digital aqui no Municipio.

Materiais a serem disponibilizados

5.4 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.5 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6 MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO

6.1 A contratagdo sera formalizada pela emissao de nota de empenho, a qual serd encaminhada
ao adjudicatario por meio da ordem de fornecimento.

6.2 O ¢rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.3 Serda designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega do bem, anotando em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

6.4 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Administracdo ou de seus

agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n? 14133/2021.

7  CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

Os servigos serao aceitos:
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7.1 Provisoriamente: no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, juntamente com a nota fiscal, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.;

7.2 Definitivamente: pelo pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo, apds a
verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, e sua consequente aceitacdo que se dard até 05 (cinco) dias Uteis do recebimento
provisorio;

7.2.1 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.3 A administragdo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega do bem em desacordo com as
especificacdes técnicas exigidas.

7.4 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.5 O prazo para a solucdo, pelo fornecedor, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.6 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.

Forma de Pagamento

7.7 A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal Eletronica, indicando o nimero da conta
corrente, agéncia e banco, correspondente a entrega do-equipamento recebido, que serd atestada
pelo Secretario ou servidor expressamente designado;

7.8 O pagamento serd efetuado em 10 (dez) dias, apds o cumprimento do subitem 5.7;
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7.9 Aliberagdao do pagamento ficara condicionada a consulta prévia ao sistema de cadastro de
fornecedores da Prefeitura para verificacdo da situacdo da contratada em relacdo as condi¢Ges de
habilitacdo e qualificacao exigidas também no processo licitatdrio, cujo resultado sera impresso e
juntado aos autos do processo;

7.10 No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo
devolvidos a CONTRATADA para as correcOes necessarias, nao respondendo a CONTRATANTE por
quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidacao dos pagamentos correspondentes, quando
este se der por culpa da CONTRATADA.

7.11 Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela
devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo
pagamento, de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do INPC;

7.12 Nenhum pagamento sera efetuado ao(a) CONTRATADO(A) enquanto pendente de
liqguidagdo, qualquer obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢do monetdria (quando for
0 caso);

7.13 Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estardo sujeitos a retengao, na
fonte, dos seguintes tributos, quando couber:

7.13.1 Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), na forma da Instrucdo Normativa RFB n?
1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da Lei n2 9.430, de 27 de dezembro
de 1996 e Decreto Municipal n2 1.496/2023;

7.13.2 Contribuicdo previdencidria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da Instrucao
Normativa RFB n2 210, de 17 de outubro de 2022, conforme determina a Lei n? 8.212, de 24 de
julho de 1991; e

7.13.3 Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei Complementar n2
116, de 31 de julho de 2003, combinada com o Cédigo Tributario Municipal (Lei n? 5.727/2009 e
alteracoes), Decretos e Atos Normativos Municipais.

7.13.4 Duvidas sobre retengao de tributos na fonte, podem ser esclarecidas no canal de

atendimento da Secretaria da Fazenda, através do e-mail: sefaz_retencoes@rioverde.go.gov.br
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8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2
14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de menor prego por item.

8.2 As exigéncias de habilitacdo econOmico-financeira, técnica, juridica, fiscal, social e
trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do

Aviso de Contratacdo Direta.

9  OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 Executar os servicos nas condicdes estipuladas, no prazo e local indicados pela
Administracdo em estrita observancia das especificagdes do Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

9.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos, de acordo com o Cadigo
de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.3 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administracao,
substituir, reparar, corrigir ou remover, as suas expensas produtos com avarias ou defeitos;

9.4 Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;

9.5 Atender as determinag0es regulares emitidas por servidor da Administra¢do ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por
eles solicitados;

9.6 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente contratagdo;

9.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo pelo contratante, que ficard autorizado a
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descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam
ou venham a incidir na execuc¢do do objeto;

9.9 Guardar sigilo sobre todas as informacodes obtidas em decorréncia do cumprimento do
objeto;

9.10 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para
o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

9.11 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condicbes
autorizadas no Termo de Referéncia;

9.12 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do servidor da contratante
encarregado de acompanhar a execuc¢do do objeto prestando todos os esclarecimentos que forem
solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas;

9.13 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do objeto, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as

reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116).

10 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Fornecedor, de acordo com
este Aviso e seus anexos;

10.2 Receber o objeto no prazo e condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as

suas expensas,
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10.4 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto e o cumprimento das obrigacdes pelo
Fornecedor;

10.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢cGes estabelecidos neste Termo;

10.6 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Fornecedor
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a

terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Rio Verde, assinado e datado digitalmente.

Assinado de forma digital por
ANDRE LUIZ ANDRE LUIZ MARTINS
MARTINS FELIPE:91263727115

Dados: 2024.03.05 17:01:11

FELIPE:91263727115 300
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