v N5 g
'y e,
R

o Lo
S
s

PREFEITURA DE Av Flamboyant, esquina com RG 12, Bairro Gameleira Il

CEP: 75.906-880 — RIO VERDE/GOIAS, Caixa postal 34
FONE: (0xx64) 99217-7767, www.rioverde.go.gov.br ou

patrimonioimobiliario@rioverde.go.gov.br

AUTUAGAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO VERDE, em conformidade com o disposto o caput do artigo n. 79 da Lei
n.14.133 de 01 de abril de 2021 e suas alteragdes, torna publico o Chamamento Piblico n° 006/2026, para
credenciar Tabelionato(s) de Notas da Comarca de Rio Verde/GO, para prestacido de servigos notariais

necessarios ao atendimento das demandas da Administragdo Municipal.

Rio Verde/GO, (datado e assinado digitalmente).

ALVARO CESAR DE SOUZA COSTA
Secretario de Planejamento e Gestao
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2RIO VERDE

1 - PREAMBULO

EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N° 006/2026

PROCESSO NUMERO

57629/2025

INTERESSADO Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao
Credenciamento de Tabelionato(s) de Notas da Comarca de
Rio Verde/GO para prestagdo de servigcos notariais

OBJETO necessarios ao atendimento das demandas da

Administragao Municipal.

NORMAS LEGAIS

Lei n.14.133 de 01 de abril de 2021, e suas alteragdes.

COMISSAO DE SELEGAO

Portaria n®. 590, de 31 de marco de 2026

DATA DO CREDENCIAMENTO/ O ficara aberto no periodo de 12 (doze) meses, contados da
INSCRIGOES publicacao do Edital de Chamamento Publico.

ENDERECO PARA Av. Flamboyant, esq. Com RG 12, Bairro Gameleira I, Rio
CREDENCIAMENTO/ Verde/GO, 6° pavimento (Setor de Patrimbnio Imobiliario), em
INSCRIGOES horario de expediente, de segunda a sexta feira.

TELEFONE (64) 99217-7767 — Telefone e whatsapp.

ENDEREGO NA INTERNET

http://www.rioverde.go.gov.br, link Licitagao.

E-mail: patrimonioimobiliario@rioverde.go.gov.br

Obs. 1: Todos os atos referentes a Licitagao, tais como Edital, Erratas, Convocagdes, Avisos, resultados,

Anulacdo ou Revogacao, bem como TODOS os atos, serdo publicados no site Oficial do Municipio,

acima mencionado. O acompanhamento do andamento da Licitagdo em todas as fases é de total

responsabilidade do Licitante/participante.
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2 -DO OBJETO

2.1. O objeto deste edital € o Credenciamento de Tabelionato(s) de Notas da Comarca de Rio Verde/GO para
prestacido de servigos notariais necessarios ao atendimento das demandas da Administragao Municipal.

2.2. Os servigos cartorarios serao executados sob demanda, conforme necessidade das unidades administrativas
solicitantes, ndo sendo possivel a definicdo prévia e individualizada de quantitativos por tipo de ato notarial ou
registral.

3 - DO LOCAL E DA PARTICIPAGAO NO CREDENCIAMENTO;

3.1. Poderéo participar do credenciamento os Tabelionatos de Notas da Comarca de Rio Verde/GO que atendam,
cumulativamente, aos seguintes requisitos:
3.1.1. Estar regularmente credenciada pelo MEC para a oferta de cursos de graduacgao;
3.1.2. Ser delegataria de servigo notarial e de registro, com atribuicdo para a pratica de atos de Registro Civil
e Tabelionato de Notas, devidamente habilitada para o exercicio da atividade, nos termos da Lei n°
8.935/1994;
3.1.3. Estar regularmente autorizada e fiscalizada pela Corregedoria Geral de Justica do Estado de Goias.
3.1.4. Possuir sede fisica instalada no Municipio de Rio Verde/GO.

3.2. Para credenciarem-se, os interessados e/ou seus procuradores deverao apresentar toda a
documentagido que sera exigida neste Edital, no Pago Municipal em Rio Verde Goias, Av Flamboyant,
esquina com RG 12, Bairro Gameleira Il, 6° andar (Setor de Patrimonio Imobiliario), durante toda a vigéncia
do Edital, das 08 horas as 11h30min e das 13 horas as 17h30min, de segunda a sexta-feira.

3.3. Os documentos deverao estar em condigbes legiveis de reconhecimento e em plena validade, sendo vedada
aceitagdo de documentos cujo prazo esteja expirado.

3.4. Caso o credenciamento seja realizado por procuradores, os mesmos deverdo apresentar documento de
identidade e instrumento publico de procuragao, ou instrumento particular de procuragao com firma reconhecida,
que lhes confiram os poderes que abranjam o ato.

3.5. As informagbes prestadas, assim como a documentagdo entregue sdo de inteira responsabilidade do
interessado, cabendo-lhe certificar-se, antes da sua inscri¢ao, de que atende a todos os requisitos para participar
do processo de Credenciamento.

3.6. A apresentacdo da documentagdo implica no aceite do interessado em participar do processo de
Credenciamento junto ao Municipio de Rio Verde e submissio independentemente de declaragédo expressa, a
todas as normas e condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia, ndo sendo permitida, em hipdtese
alguma, qualquer alteragao ou entrega de documento diverso do solicitado no edital.

3.7. As Instituigbes de Ensino interessadas em se credenciar serdo responsaveis pela fidedignidade e
legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados em qualquer de suas fases.

3.8. Os interessados arcarao com todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentagdo de seu
credenciamento, sendo que a Prefeitura Municipal de Rio Verde ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugao ou do resultado da habilitagao;

3.9. Os documentos exigidos deverao ser apresentados em original ou publicagdo em érgao da imprensa oficial
ou por qualquer processo de copia autenticada via cartério competente ou pelos Membros da Comissao;

3.10. So terao direito de usar a palavra, rubricar as documentagdes, apresentar reclamagdes ou recursos o
proprietario ou seu representante legalmente constituido;
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3.11. Serao considerados os prazos de validade expressos nos documentos, estando vedada toda e qualquer
aceitagado excepcional, sob pena de anulagao do ato e responsabilidade do agente;
3.11.1. Para os documentos que nao apresentarem expressamente seu prazo de validade, considerar-
se-a como sendo de 60 (sessenta) dias a sua validade, contados da data de emisséo.

3.12. Nao poderao participar as Instituicoes de Ensino Superior que se enquadrem em qualquer das
seguintes situagoes:
3.12.1. Estejam com o CNPJ inativo, inapto, suspenso ou cancelado;
3.12.2. N&o possuam sede no Municipio de Rio Verde-GO;
3.12.3. N&o atendam as exigéncias do edital;
3.12.4. Estejam impedidas de contratar com o Poder Publico, suspensas, ou declaradas inidoneas, nos
termos da legislacao vigente (Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis);
3.12.5. Estejam em processo de faléncia ou recuperacdo judicial sem autorizagdo especifica da
autoridade judicial para contratar com entes publicos;
3.12.6. Incorram em conflito de interesses ou situagdes que comprometam a isonomia, impessoalidade
ou moralidade administrativa.

4. DOS PRAZOS;

4.1. O envelope, contendo a documentagdo exigida nesse edital, poderdao ser apresentados a partir da
publicacao deste edital e devera ser entregue no Pago Municipal Av. Flamboyant, esq. Com RG 12, Bairro
Gameleira ll, Rio Verde/GO, 6° andar, (Setor de Patrimoénio Imobiliario), das 08 horas as 11h30min e das
13 horas as 17h30min, de segunda a sexta-feira.

4.2. A vigéncia do Edital de Credenciamento sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua publicagao,
periodo durante o qual os servigos notariais e de registro interessados poderéao solicitar seu credenciamento junto
a Administragao.

4.3. A definigdo do prazo de 12 (doze) meses justifica-se pela necessidade de garantir ampla oportunidade de

participacdo aos delegatarios de servigos notariais e registrais, considerando que a criagdo e o provimento de
novas serventias dependem de procedimentos préprios do Poder Judiciario, ndo ocorrendo de forma continua.
4.4. Assim, o prazo estabelecido busca assegurar tempo suficiente para eventual ingresso de novas serventias
que venham a iniciar suas atividades durante o periodo de vigéncia do edital, evitando, ao mesmo tempo, a
necessidade de republicagdes frequentes do procedimento.

4.5. Encerrado o prazo de vigéncia, a Administracdo podera prorrogar ou republicar o credenciamento, caso
permanega a necessidade dos servigos.

4.6. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da ultima assinatura
eletrbnica aposta pelas partes no instrumento contratual, momento a partir do qual o ajuste passara a produzir

seus efeitos juridicos.

5-DOS SERVIGOS, EXECUGCAO E VALORES;
5.1. Os servigos cartorarios serao prestados mediante solicitacdo formal das unidades administrativas aos

Tabelionatos de Notas devidamente credenciados.
5.2. Os servigos cartorarios serdo executados sob demanda, conforme necessidade das unidades administrativas
solicitantes, ndo sendo possivel a definigao prévia e individualizada de quantitativos por tipo de ato notarial ou

registral.

5.3. A execugéo ocorrera no Municipio de Rio Verde/GO, no horario regular de funcionamento da serventia.
4
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5.4. Os atos deverao observar a legislagdo aplicavel a atividade notarial e de registro, especialmente a Lei n°®
6.015/1973, a Lei n° 8.935/1994, a Lei Estadual n® 19.191/2015, as normas e provimentos expedidos pela
Corregedoria Geral de Justica do Estado de Goias, bem como a Tabela de Emolumentos vigente a época da
pratica do ato.
5.5. A distribuigcao dos servigos entre os credenciados observara sistema de rodizio, sob responsabilidade da
Secretaria demandante, respeitada a ordem de credenciamento e o principio da impessoalidade.
5.5.1. Ametodologia do sistema de rodizio sera conforme o anexo | do Termo de referéncia.
5.6. O rodizio ndo sera aplicado quando a natureza do ato exigir sua pratica perante Tabelionato especifico,
conforme legislagdo ou norma da Corregedoria Geral de Justica.
5.7. Os servigos serado considerados recebidos apoés verificagdo da conformidade do ato com a solicitacao
realizada, podendo a Administragao rejeitar atos praticados em desacordo com as normas aplicaveis.
5.8. Os servigos serao recebidos:
a) Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificagbes constantes do Edital do
Termo de Referéncia, devendo ser entregue a Administragdo juntamente com os servigos executados o
recibo do cartério informando os valores pagos pela Administracéo, tendo a requisitante o prazo 02 (dois)
dias uteis, para a aceitagdo dos servigos.
5.9. Os valores dos servigos notariais e registrais observaréo rigorosamente a Tabela de Emolumentos vigente
no Estado de Goias, aprovada pelo Tribunal de Justica do Estado de Goias, sendo vedada qualquer negociagao,
concessao de desconto ou fixagdo de pregos pela Administragao.
5.10. Com base na pesquisa de valores realizada em credenciamentos anteriores e considerando a atualizagao
dos emolumentos e taxas cartorarias vigentes, estima-se que o valor global anual da contratagéo seja de até
R$ 100.000,00 (cem mil reais), correspondente a previsdo de despesas para o periodo de 12 (doze) meses de
vigéncia contratual. O valor indicado constitui limite maximo de execuc¢ao financeira para o periodo, podendo a
despesa efetivamente realizada ser inferior, conforme a demanda da Administragcéo, vedada sua ultrapassagem

sem a prévia formalizagdo do competente termo aditivo, observado o disposto na legislagédo aplicavel.

6 — DA HABILITAGAO

6.1. A empresa participante devera apresentar 01 (um) envelope para SELECAO contendo a
documentacgao descrita abaixo:

6.2. Para prestacgao dos servigos pretendidos, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo
de atividade compativel com o objeto, apresentar os documentos a titulo de habilitagdo, nos termos do art. 62 da
Lei Federal no 14.133/2021:

6.2.1. Habilitagao Juridica:
a) Indicacdo do representante legal da interessada, com a respectiva documentagéo (Procuragao
especifica, CPF e RG), para praticar todos os atos necessarios em nome da instituicéo;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragdes subsequentes devidamente
registradas;
¢) No caso de sociedade por agdes, além dos documentos acima apresentar a Ata da Assembleia da
ultima elei¢cdo da Diretoria;

6.2.2. Regularidade Fiscal e trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ):
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b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o);

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio da licitante (certiddo negativa ou
positiva com efeito negativo);

d) Prova de regularidade fiscal com o Municipio da sede da instituicao;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

f) Certidao Negativa de Débito Trabalhista (CNDT) em vigor;

6.2.3. Qualificacao financeira;
a) Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia ou Concordata, expedido pelo Cartério Distribuidor da sede
da pessoa juridica, com data ndo superior a 60 (sessenta) dias corridos ou dentro do prazo de validade
expresso na propria Certidao;

6.2.4. Demais documentos;
a) Declaracado de que cumpre as disposigdes do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;
b) Copia do ato de delegagéo ou da portaria de designagéo expedida pela Corregedoria Geral da

Justica do Estado de Goias, acompanhada do respectivo termo de posse;

c) Certidao atualizada de regular funcionamento emitida pela CGJ/GO;

d) Declaracdo que nao se encontra impedido de contratar com a Administragao Publica, nos termos
da legislagao vigente.

e) Declaragao que n&o possui penalidade administrativa aplicada pela Corregedoria Geral de Justica

que impega o exercicio regular da atividade notarial.

6.3. Os documentos deveréo ter sido emitidos com o prazo maximo de 60 (sessenta) dias da data de sua entrega,
se outro prazo de validade nao constar, podendo ser apresentados no original, por qualquer processo de cépia
oficial de autenticagéo ou publicagéo pela imprensa oficial.

6.4. Serdo consideradas habilitadas para firmar o termo de credenciamento/contrato as instituicbes que
apresentarem todos os documentos em situagéo regular e em conformidade com as exigéncias contidas neste
regulamento e na legislacao.

6.5. Serdo selecionados/habilitados os participantes devidamente habilitados, que cumprirem todas as exigéncias
contidas no Edital,

6.6. Sera desconsiderada a documentagéo contraria ou em desconformidade com as disposigdes deste edital e
seus anexos e com a legislagéo vigente;

6.7. O indeferimento da habilitagao, devidamente fundamentado, impedira que a instituigdo assine o Termo.

6.8. Estando a regular a documentagéo, a instituicao estara habilitada a assinatura do Termo, devendo também
se enquadrar nos critérios da Lei que dispde sobre o Programa Bolsa Universitaria.

6.9. Os documentos necessarios para o Credenciamento poderdo ser apresentados em original, ou por qualquer
processo de copia autenticada em cartério, ou publicagdo em 6rgdo de imprensa oficial, ou autenticada por
membro da Comissao de Credenciamento, mediante a exibi¢do do original;

6.10. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagao exigida para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

6.11. Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado para microempresas e
6
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empresas de pequeno porte o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragcao
Publica, para a regularizagdo da documentacdo e apresentagdo da mesma a Comissdo de Julgamento de
Credenciamento.

7. DAIMPUGNAGAO, DO JULGAMENTO E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS;

7.1. Qualquer pedido de esclarecimento e/ou impugnacgéo quanto ao Edital podera ser solicitado/interposto por
e-mail: patrimonioimobiliario@rioverde.go.gov.br e/ou pessoalmente no enderecgo citado no preambulo ou ainda
pelos telefones: (0**64) 99217-7767, em horario de expediente das 08h00min as 11h30min e das 13h as
17h30min.
7.1.1. Decaira do direito de solicitar esclarecimento ou providéncias, assim como de impugnar o Edital,
aquele que nao o fizer até as 17h30min do terceiro dia util antecedente o prazo final para entrega dos
envelopes.

7.2. O Agente de Contratagéo e equipe de apoio processarao a verificagdo e analise da documentacgéo referente
ao item 5 deste Edital (Habilitagdo), apresentada por cada participante, bem como confeccionara a ata e julgara
eventuais recursos da referida fase.

7.3. A Comisséo para selegcdo designada pela Portaria n°. 590, de 31 de margo de 2026, processara a
verificagdo e analise da documentagao referente ao item 6 deste Edital, bem como confeccionara a ata e julgara
eventuais recursos da referida fase, de acordo com o estabelecido na Portaria.

7.4. A Comissao é facultado solicitar a qualquer tempo, esclarecimentos acerca dos documentos apresentados,
bem como promover diligéncias ou solicitar pareceres técnicos destinados a esclarecer a instrugao e julgamento
do requerimento.

7.5. O resultado da analise da Comisséao sera disponibilizado no site Oficial da Prefeitura Municipal de Rio Verde
— Goias, qual seja, www.rioverde.go.gov.br, na abal/link “LICITACAO”, mesmo link em que a participante localizou
o Edital publicado.

7.6. Quanto aos atos do Agente de Contratagdo e da Comissao cabera Recurso, que devera seguir os pardmetros
estipulados logo abaixo.
7.6.1. Qualquer participante podera, durante o prazo de 1 (um) dia apds a divulgagédo do resultado do
julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitagdo, manifestar sua intencéo de recorrer, sob
pena de preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

7.6.2. As razdes do recurso deverao ser apresentadas no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir
da data de intimagao ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagao.

7.6.3. Os demais participantes ficardo intimados para se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no
prazo de trés dias uteis, contado da data de intimagao pessoal ou de divulgagao da interposigdo do recurso.

7.6.4. Os recursos deverao ser protocolados no Pago Municipal em Rio Verde Goias, Av Flamboyant,
esquina com RG 12, Bairro Gameleira Il, 6° andar, Setor de Patrimoénio Imobiliario, em horario de
expediente, sendo considerados intempestivos os que forem protocolados fora do prazo legal, ou pelo e-
mail: patrimonioimobiliario@rioverde.go.gov.br.

7.6.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar

7



Av Flamboyant, esquina com RG 12, Bairro Gameleira Il,

- 5 CEP: 75.906-880 — RIO VERDE/GOIAS, Caixa postal 34
N FONE: (0xx64) 99217-7767, www.rioverde.go.gov.br ou
patrimonioimobiliario@rioverde.go.gov.br

recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

7.6.6. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

7.6.7. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndo possam ser
aproveitados.

7.6.8. Decidido o recurso, sera dado conhecimento a todos, através de aviso publicado no site Oficial
da Prefeitura Municipal de Rio Verde — Goias, qual seja, www.rioverde.qo.qov.br.

7.6.9. Para contagem do prazo de interposicdo de recurso sera o estabelecido no art. 165, da Lei n. °
14.133/2021.

8 - DA CONTRATAGAO PARA A PRESTAGAO DOS SERVICOS

8.1. Concluido o julgamento, a Comiss&o sugerira homologar o resultado final.

8.2. A vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses sera a contada a partir da Ultima assinatura eletrénica das,
podendo ser prorrogada na forma dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, mediante termo aditivo.
8.2.1. Os servigos objeto deste contrato possuem natureza continua, tendo em vista que se destinam a

prestagdo permanente de servigos notariais e de registro necessarios ao regular funcionamento das

atividades administrativas e ao atendimento das demandas institucionais da Administragao Publica.

8.3. A recusa injustificada da instituicdo credenciada em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas na Lei 14.133/2021.

8.4. No ato de assinatura do Contrato a documentagao referente a Regularidade Fiscal (certidbes) deverao estar
com vigéncia valida.

8.5. Os interessados ficam responsaveis por manter atualizados todos os documentos entregues no
credenciamento e apresenta-los a Administragdo Publica sempre que solicitados, sob pena de
DESCREDENCIAMENTO.

9 — DA FONTE ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes das contratagdes previstas neste termo serdo cobertas pela seguinte dotagao
orcamentaria: SMPG 03.40.04.122.6101.2.010.3.3.90.36. (0190/2026) FR 100 — Manter atividades da Secretaria
de Planejamento e Gestdo — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA FISICA.

10 — DAS OBRIGAGOES

10.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA.
a. Prestar os servigos proprios de Tabelionato de Notas e Registro Civil nos prazos legais e conforme as

solicitagdes do Municipio;
b. Realizar todas as diligéncias necessarias a lavratura dos atos notariais, sem 6nus adicionais além dos

emolumentos legalmente devidos;
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Comunicar formalmente a Administracdo qualquer fato que possa comprometer ou retardar a execugao
dos servicos;

Apresentar mensalmente prestagao de contas discriminada dos servigos realizados, para fins de controle
e pagamento;

Manter, durante toda a execugao do contrato, as condigdes de habilitagdo exigidas, apresentando os
comprovantes sempre que solicitados;

Informar a Administragdo toda e qualquer irregularidade verificada na execucdo dos servigos

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao objeto;

N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagées assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

Responsabilizar-se pelos encargos e obrigagdes decorrentes da organizagdo e funcionamento da
serventia, na forma da legislacao aplicavel.

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do servidor do contratante encarregado,
prestando todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados;

Manter estrutura operacional e pessoal qualificado suficiente para a adequada prestagdo dos servigos
notariais.

Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021);

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragao ou terceiros;

Cumprir a legislagdo trabalhista, previdenciaria e demais normas aplicaveis a organizagdo e
funcionamento da serventia, inclusive quanto as obrigagdes relativas a contratacdo de pessoal, quando
aplicavel.

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

As instituicdes deverdo cumprir e observar a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a

todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do credenciamento.

Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de

acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.2. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE.

a.

C.

Efetuar o pagamento pelos atos notariais regularmente solicitados e praticados, conforme a Tabela de
Emolumentos vigente, apds a devida conferéncia.

Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos atos praticados com a solicitagdo realizada e com a
legislagcao aplicavel, para fins de recebimento.

Organizar e manter atualizado o sistema de rodizio entre os credenciados, observando os critérios
estabelecidos no Termo de Referéncia e anexo I.

Notificar formalmente o Tabelionato credenciado acerca de eventuais irregularidades verificadas na

execucgao dos servigos, fixando prazo para saneamento, quando cabivel.



Av Flamboyant, esquina com RG 12, Bairro Gameleira Il,

CEP: 75.906-880 — RIO VERDE/GOIAS, Caixa postal 34
FONE: (0xx64) 99217-7767, www.rioverde.go.gov.br ou
patrimonioimobiliario@rioverde.go.gov.br

e. Fornecer ao credenciado, quando necessario, informacdes e esclarecimentos indispensaveis a
adequada execugao dos servigos.
Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada;

> @ -

Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pelo Contratado;

Emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamacgdes relacionadas a execugdo do Contrato. A

Administragao tera o prazo de 01 (um) més para decidir, admitida a prorrogagdo motivada.

j- AAdministracéo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogagédo motivada, por igual periodo.

k. Responder a eventuais pedidos de reequilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo
maximo de 01 (um) més.

I.  AAdministracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,

ainda que vinculados a execugao do contrato.

11 — DA RESCINDIBILIDADE E DO DESCREDENCIAMENTO

11.1. A rescisdo do contrato podera ocorrer, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis, quando a
CONTRATADA:

11.1.1. Transferir, no todo ou em parte, as obrigagbes decorrentes deste instrumento sem prévia anuéncia do
CONTRATANTE;
11.1.2. Deixar de cumprir, total ou parcialmente, as obrigagoes deste contrato, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades previstas neste instrumento;
11.1.3. Desatender as determinagdes do servidor do CONTRATANTE, no exercicio de suas atribuicbes de
acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do contrato;
11.1.4. Cometer, reiteradamente, faltas na execugao do contrato;
11.1.5. Ocorrer alteragéo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;
11.1.5.1. Se a operagéo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.
11.1.6. Decretacéo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢gdo da sociedade ou falecimento do contratado;

11.2. Arescisao do contrato podera ocorrer por mutuo consentimento entre as partes, devendo ser precedida de
autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzida a termo no respectivo processo, desde
que haja interesse da Administragédo.

11.3. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau
(art. 14, inciso 1V, da Lei n. ° 14.133, de 2021).

11.4. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que, apds a instrugdo de processo administrativo devidamente fundamentado, sera concedida, em
sendo o caso, indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

11.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele

10
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fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei no 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.6. O 6rgao ou a entidade credenciante podera realizar o descredenciamento quando houver:
11.6.1. Pedido formalizado pelo credenciado;
11.6.2. Perda das condigbes de habilitagdo do credenciado;
11.6.3. Descumprimento injustificado do contrato pelo contratado
11.6.4. Sancado de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade superveniente ao
credenciamento;

11.7. O pedido de descredenciamento de que trata a alinea a do inciso acima n&o desincumbira o credenciado
do cumprimento de eventuais contratos assumidos.

11.8. Nas hipoteses previstas nos itens 11.6.2 e 11.6.3, além do descredenciamento, devera ser aberto processo
administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicacdo de penalidade.
11.9. Aplicam-se a extingao os artigos 138 e 139 da referida Lei.

12 — DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) dar causa a inexecugdao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagéao exigida para o certame;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucgéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar documentacgédo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugéo do contrato;

i) fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento ;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Caso a CONTRATADA nao cumpra quaisquer das obrigacdes assumidas, poderao ser aplicadas, segundo
a gravidade da falta, a juizo da Administracdo, uma ou mais das seguintes penalidades:

12.2.1. Adverténcia;

12.2.2. Multa;

12.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

12.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar;

12.3. Todas as sangbes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4. A aplicagéo das sangdes previstas neste termo ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacao de reparagao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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12.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, a diferenga sera cobrada administrativamente ou judicialmente, nos

termos da legislagao aplicavel.

12.7. A aplicagdo das sangdes devera observar os seguintes fatores no caso concreto:
a. danos causados a Administragcao Publica;
b. circunstancias agravantes e atenuantes;
c. funcdes social e econdmica da empresa.
12.8. Constituem circunstancias agravantes, entre outras previstas no edital de licitagdo ou no contrato
administrativo:
a. reincidéncia;
b. néao atendimento as diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo;
c. auséncia de resposta as notificacoes e as solicitacdes dirigidas ao licitante ou contratado pela unidade
gestora ou fiscalizadora do contrato.
12.9. Constituem circunstancias atenuantes, entre outras:
a. o licitante, por sua esponténea vontade, ter procurado evitar ou minorar, as consequéncias do problema
ou reparar o dano;
b. a conduta ser decorrente da apresentagdo de documentagao que contenha vicios ou omissdes para os
quais o contratado n&o tenha contribuido.
12.10. A dosimetria das sangdes deve considerar, além dos principios relacionados no art. 5° da Lei n°® 14.133,
de 2021, os seguintes aspectos:
a. aimportancia da preservagao da empresa e sua fungao social;
a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;

o carater pedagogico da sangéo;

® 2 0 T

a implantagao ou o aperfeigoamento do programa de integridade;

f. amanutengao do emprego dos trabalhadores.
12.11. As infragbes administrativas de que tratam os subitens “b” a “g” do item 12.1 serdo punidas com a
sancdo de impedimento de licitar e contratar na gradacgéo prevista nos incisos do art. 156 da Lei n°
14.133/2021.
12.12. Caso as infragbes administrativas a que se refere o item acima implicarem danos financeiros
significativos, impactos severos na eficiéncia do contrato ou nas rotinas administrativas, sera aplicada a sangéo
de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.13. As infragbes administrativas de que tratam os subitens "h" a "I" do item 12.1 serdo punidas com a sangao

de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13 — DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.
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13.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

13.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

13.4. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

13.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

13.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

13.7. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

13.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

13.9. O gestor do contrato verificara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

13.10. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

13.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

13.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

13.13. Afiscalizagéo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios,
ou emprego de material inadequado de qualidade inferior, €, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei
n°® 14133/2021.

14 — DAS DISPOSIGCOES GERAIS

14.1. O credenciamento n&o estabelece qualquer obrigagdo do Municipio em efetivar a contratagdo do servigo,
face a sua natureza precaria. A qualquer momento, a credenciada ou o Municipio podera renunciar ao
credenciamento.
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14.2. As instituigdes credenciadas sédo responsaveis, em qualquer época, pela fidelidade e pela legitimidade das
informacdes constantes nos documentos apresentados, podendo ser cancelado o credenciamento se verificada
alguma irregularidade na documentagao ou nas informagdes apresentadas.

14.3. A participagdo no credenciamento importa na aceitagao integral e irretratavel das normas contidas neste
edital.

14.4. O Municipio podera revogar ou anular o credenciamento em decisdo motivada, sem que caiba qualquer
indenizagéo as credenciadas.

14.5. Integram esse Edital, dele fazendo parte como se transcritos em seu corpo, os seguintes anexos:
Anexo — Termo de Referéncia e anexo I.

Anexo — Modelo de Declaragao de cumprimento do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
Anexo — Minuta do Credenciamento/Contrato;

Rio Verde/GO, (datado e assinado digitalmente).

ALVARO CESAR DE SOUZA COSTA
Secretario de Planejamento e Gestao
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ANEXO
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 57629/2025

DO OBJETO
1.1. Credenciamento de Tabelionato(s) de Notas da Comarca de Rio Verde/GO para prestagédo de servigos
notariais necessarios ao atendimento das demandas da Administragdo Municipal.

2. DOS QUANTITATIVOS, VALOR ESTIMADO E PRECOS

21. Os servicos cartorarios serao executados sob demanda, conforme necessidade das unidades
administrativas solicitantes, ndo sendo possivel a definicao prévia e individualizada de quantitativos por tipo de
ato notarial ou registral.

2.2, Com base na pesquisa de valores realizada em credenciamentos anteriores e considerando a atualizagao
dos emolumentos e taxas cartorarias vigentes, estima-se que o valor global anual da contratagéo seja de até
R$ 100.000,00 (cem mil reais), correspondente a previsdo de despesas para o periodo de 12 (doze) meses de
vigéncia contratual. O valor indicado constitui limite maximo de execugéo financeira para o periodo, podendo a
despesa efetivamente realizada ser inferior, conforme a demanda da Administracdo, vedada sua ultrapassagem
sem a prévia formalizacdo do competente termo aditivo, observado o disposto na legislagcéo aplicavel.

2.3. As despesas decorrentes das contratagdes previstas neste termo ser&o cobertas pela seguinte dotagao
orgcamentaria:

SMPG 03.40.04.122.6101.2.010.3.3.90.36. (0190/2026) FR 100 — Manter atividades da Secretaria de
Planejamento e Gestdo — OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA

24. Os valores dos servigos notariais e registrais observarao rigorosamente a Tabela de Emolumentos
vigente no Estado de Goias, aprovada pelo Tribunal de Justica do Estado de Goias, sendo vedada qualquer
negociacgao, concessao de desconto ou fixagdo de precos pela Administragao.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E VIGENCIA

3.1. Apresente contratagdo fundamenta-se na hipotese de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74
da Lei n° 14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competicdo, considerando que 0s servigos notariais e
registrais possuem valores fixados por tabela oficial e ndo admitem disputa de precos.

3.2, Para operacionalizagdo da contratagdo, sera adotado o procedimento auxiliar de credenciamento,
previsto no art. 79 da Lei n® 14.133/2021, possibilitando a habitagado de todos os interessados que atendam as
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4. DO PRAZO DE CREDENCIAMENTO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O presente credenciamento permanecera aberto durante toda a vigéncia do Edital, nos termos do art. 5°
do Regulamento Municipal de Credenciamento, permitindo o ingresso de novos interessados a qualquer tempo,
desde que atendidos os requisitos estabelecidos neste instrumento.

4.2, A vigéncia do Edital de Credenciamento sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua publicagéo,
periodo durante o qual os servigos notariais e de registro interessados poderao solicitar seu credenciamento junto
a Administragéo.

4.3. A definicdo do prazo de 12 (doze) meses justifica-se pela necessidade de garantir ampla oportunidade
de participagéo aos delegatarios de servigos notariais e registrais, considerando que a criagdo e o provimento de
novas serventias dependem de procedimentos préprios do Poder Judiciario, ndo ocorrendo de forma continua.
Assim, o prazo estabelecido busca assegurar tempo suficiente para eventual ingresso de novas serventias que
venham a iniciar suas atividades durante o periodo de vigéncia do edital, evitando, ao mesmo tempo, a
necessidade de republicagbes frequentes do procedimento.

44. Encerrado o prazo de vigéncia, a Administracdo podera prorrogar ou republicar o credenciamento, caso
permaneca a necessidade dos servigos.
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4.5. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da ultima assinatura
eletrénica aposta pelas partes no instrumento contratual, momento a partir do qual o ajuste passara a produzir
seus efeitos juridicos.

4.6. Os servigcos objeto deste contrato possuem natureza continua, tendo em vista que se destinam a
prestagdo permanente de servicos notariais e de registro necessarios ao regular funcionamento das atividades
administrativas e ao atendimento das demandas institucionais da Administragao Publica.

4.7. Dessa forma, a vigéncia contratual podera ser prorrogada sucessivamente, mediante termo aditivo, desde
que mantidas as condigdes de vantajosidade para a Administracdo, observados os limites e requisitos
estabelecidos nos arts. 105, 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021, bem como a disponibilidade orcamentaria e o
interesse publico devidamente justificado no processo administrativo.

4.8. Eventual prorrogacado devera ser formalizada antes do término da vigéncia contratual, mediante
manifestacdo expressa da Administracdo e comprovacdo da manutencao das condi¢gdes de habilitacdo e da
regularidade fiscal e trabalhista da contratada.

5. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
5.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo ao processo.

6. DA DESCRIGCAO DA SOLUGAO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
6.1. A Descri¢ao da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em Tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, anexo ao processo.

7. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

71. Poderao participar do credenciamento os Tabelionatos de Notas da Comarca de Rio Verde/GO que
atendam, cumulativamente, aos seguintes requisitos:

7.1.1. Ser delegataria de servigo notarial e de registro, com atribuicao para a pratica de atos de Registro Civil
Tabelionato de Notas, devidamente habilitada para o exercicio da atividade, nos termos da Lei n® 8.935/1994;
7.1.2. Estar regularmente autorizada e fiscalizada pela Corregedoria Geral de Justica do Estado de Goias,
devendo comprovar sua regularidade mediante a apresentacédo, no minimo, dos seguintes documentos:

Copia do ato de delegagao ou da portaria de designacao expedida pela Corregedoria Geral da Justiga do Estado
de Goias, acompanhada do respectivo termo de posse;

a) Certidao atualizada de regular funcionamento emitida pela CGJ/GO;

7.1.3. Possuir sede fisica instalada no Municipio de Rio Verde/GO, exigéncia justificada pela necessidade de
atendimento presencial e imediato das demandas administrativas do Municipio, em razdo do volume e da
natureza continua dos servigos cartorarios utilizados pelas Secretarias demandantes, o que inviabiliza a
prestacdo adequada por unidades sediadas em outros municipios;

7.1.4. Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento, as condi¢des de habilitagdo juridica, fiscal e
institucional exigidas pela Administracao Publica

7.1.5. Comprovar inscrigéo e situacao ativa no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

7.1.6. Apresentar certiddes de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, bem como
perante o FGTS e a Justiga do Trabalho, quando aplicavel.

7.1.7. Declarar que nao se encontra impedido de contratar com a Administragdo Publica, nos termos da
legislacao vigente.

7.1.8. Declarar que nao possui penalidade administrativa aplicada pela Corregedoria Geral de Justica que
impeca o exercicio regular da atividade notarial.

7.1.9. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7.1.10. N&o havera exigéncia da garantia prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

8. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega
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8.1. Os servigos cartorarios serao prestados mediante solicitacdo formal das unidades administrativas aos
Tabelionatos de Notas devidamente credenciados.

8.2. A execugédo ocorrera no Municipio de Rio Verde/GO, no horario regular de funcionamento da serventia.
8.3. Os atos deverao observar a legislagao aplicavel a atividade notarial e de registro, especialmente a Lei n°
6.015/1973, a Lei n° 8.935/1994, a Lei Estadual n° 19.191/2015, as normas e provimentos expedidos pela
Corregedoria Geral de Justica do Estado de Goias, bem como a Tabela de Emolumentos vigente a época da
pratica do ato.

8.4. A distribuigcao dos servigos entre os credenciados observara sistema de rodizio, sob responsabilidade da
Secretaria demandante, respeitada a ordem de credenciamento e o principio da impessoalidade.

8.5. O rodizio n&o sera aplicado quando a natureza do ato exigir sua pratica perante Tabelionato especifico,
conforme legislagdo ou norma da Corregedoria Geral de Justica.

8.6. Os servigos serao considerados recebidos apds verificagdo da conformidade do ato com a solicitacao
realizada, podendo a Administragao rejeitar atos praticados em desacordo com as normas aplicaveis.

0. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

9.3. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

9.4. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.5. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

9.6. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucgao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

9.7. O gestor do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara
0 empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

9.8. A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade (art. 120 da Lei n® 14133/2021.

9.9. DALEIGERAL DE PROTEGAO DE DADOS

9.9.1. As instituicdes deverao cumprir e observar a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do credenciamento.

9.9.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

10. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Forma de Pagamento

10.1. Os servigos serao recebidos:

a) Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes do Edital do Termo de
Referéncia, devendo ser entregue a Administragdo juntamente com os servigos executados o recibo do cartério
informando os valores pagos pela Administragédo, tendo a requisitante o prazo 02 (dois) dias Uteis, para a
aceitacao dos servicos.

10.2. A medigao dos servigos sera realizada por ato notarial efetivamente praticado, conforme solicitagdo
formal da unidade administrativa requisitante.
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10.3. Os valores devidos observarédo exclusivamente a Tabela de Emolumentos do Estado de Goias vigente a
época da pratica do ato, vedada qualquer cobrancga diversa da prevista na legislacdo estadual.

10.4. Para fins de pagamento, o Tabelionato devera apresentar recibo ou documento fiscal equivalente
discriminando os atos praticados, com a respectiva indicagdo dos valores cobrados conforme tabela oficial.
10.5. O pagamento sera efetuado pela unidade requisitante apds a conferéncia da regularidade dos atos
praticados e da conformidade dos valores cobrados com a Tabela de Emolumentos vigente.

10.6. O pagamento somente sera realizado pelos atos efetivamente solicitados e concluidos, ndo sendo devido
qualquer valor minimo mensal ou garantia de demanda ao credenciado.

11. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Julgamento do Credenciamento

11.1. As instituicbes que atenderem a todos os requisitos previstos terdo seus requerimentos de
Credenciamento submetidos a aprovagao da comissao de credenciamento;

11.2. O resultado da pré-qualificagao sera publicado no site oficial do Municipio;

11.3. O credenciamento nio estabelece qualquer obrigagdo do Municipio em efetivar a contratagéo do servigo,
face a sua natureza precaria. A qualquer momento, a credenciada ou o Municipio podera renunciar ao
credenciamento.

12. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA (CREDENCIADA)

12.1. Prestar os servigos préoprios de Tabelionato de Notas e Registro Civil nos prazos legais e conforme as
solicitagdes do Municipio;

12.2. Realizar todas as diligéncias necessarias a lavratura dos atos notariais, sem 6nus adicionais além dos
emolumentos legalmente devidos;

12.3. Comunicar formalmente a Administragdo qualquer fato que possa comprometer ou retardar a execugao
dos servigos;

12.4. Apresentar mensalmente prestagéo de contas discriminada dos servigos realizados, para fins de controle
e pagamento;

12.5. Manter, durante toda a execugao do contrato, as condicées de habilitagdo exigidas, apresentando os
comprovantes sempre que solicitados;

12.6. Informar a Administracao toda e qualquer irregularidade verificada na execugéo dos servigos

12.7. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto;

12.8. Na&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacées a que esta obrigada;

12.9. Responsabilizar-se pelos encargos e obrigacdes decorrentes da organizagdo e funcionamento da
serventia, na forma da legislacéo aplicavel.

12.10. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do servidor do contratante encarregado,
prestando todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados;

12.11. Manter estrutura operacional e pessoal qualificado suficiente para a adequada prestagcao dos servigos
notariais.

12.12. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021);

12.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugcdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragao ou terceiros;

12.14. Cumprir a legislacdo trabalhista, previdencidria e demais normas aplicaveis a organizacdo e
funcionamento da serventia, inclusive quanto as obrigagdes relativas a contratacdo de pessoal, quando aplicavel.
12.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (CREDENCIANTE)
13.1. Efetuar o pagamento pelos atos notariais regularmente solicitados e praticados, conforme a Tabela de
Emolumentos vigente, apds a devida conferéncia.
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13.2.  Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos atos praticados com a solicitagdo realizada e com a
legislacao aplicavel, para fins de recebimento.

13.3. Organizar e manter atualizado o sistema de rodizio entre os credenciados, observando os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia e anexo I.

13.4. Notificar formalmente o Tabelionato credenciado acerca de eventuais irregularidades verificadas na
execucao dos servicos, fixando prazo para saneamento, quando cabivel.

13.5. Fornecer ao credenciado, quando necessario, informagdes e esclarecimentos indispensaveis a
adequada execugao dos servicos.

13.6. Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucgao.

13.7.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada;

13.8. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;
13.9. Emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execugdo do Contrato. A
Administragao tera o prazo de 01 (um) més para decidir, admitida a prorrogagdo motivada.

13.10. AAdministragao tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

13.11. Responder a eventuais pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo
maximo de 01 (um) més.

13.12. A Administragcdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugéao do contrato.

14. DAS PENALIDADES
14.1. Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugéo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) nao manter as condigdes apresentadas para o credenciamento, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a formalizagado da contratacao,
quando convocado pela Administragao;

g) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

i) fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
14.2. Caso a CONTRATADA nado cumpra quaisquer das obrigacdes assumidas, poderdo ser aplicadas,
segundo a gravidade da falta, a juizo da Administracdo, uma ou mais das seguintes penalidades:
14.2.1. Adverténcia;
14.2.2. Multa;
14.2.3. Impedimento de licitar e contratar;
14.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar;
14.3. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
14.4. A aplicacdo das sancdes previstas neste termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagcdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
14.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).
14.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, a diferenga sera cobrada administrativamente ou judicialmente, nos
termos da legislagao aplicavel.
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14.7. A aplicagédo das sangdes previstas nos itens 14.2.1 a 14.2.4 devera observar os seguintes fatores no
caso concreto:

a) danos causados a Administragédo Publica;

b) circunstancias agravantes e atenuantes;

c) fungbes social e econdmica da empresa.

14.8. Constituem circunstancias agravantes, entre outras previstas no edital de licitagdo ou no contrato
administrativo:

a) reincidéncia;

b) ndo atendimento as diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo;

¢) auséncia de resposta as notificagdes e as solicitagdes dirigidas ao licitante ou contratado pela unidade gestora
ou fiscalizadora do contrato.

14.9. Constituem circunstancias atenuantes, entre outras:

a) o licitante, por sua espontanea vontade, ter procurado evitar ou minorar, as consequéncias do problema ou
reparar o dano;

b) a conduta ser decorrente da apresentagdo de documentagao que contenha vicios ou omissdes para os quais
o contratado n&o tenha contribuido.

14.10. A dosimetria das sang¢bes previstas nos itens 14.2.1 a 14.2.4 deve considerar, além dos principios
relacionados no art. 5° da Lei n® 14.133, de 2021, os seguintes aspectos:

a) a importancia da preservagédo da empresa e sua fungéo social;

b) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

¢) as peculiaridades do caso concreto;

d) o carater pedagoégico da sangéo;

e) a implantagéo ou o aperfeigoamento do programa de integridade;

f) a manutencéo do emprego dos trabalhadores.

14.11. As infragdes administrativas de que tratam os subitens “b” a “g” do item 14.1 serdo punidas com a sangéo
de impedimento de licitar e contratar na gradacgao prevista nos incisos do art. 156 da Lei n° 14.133/2021.

14.12. Caso as infracbes administrativas a que se refere o item 14.11 implicarem danos financeiros
significativos, impactos severos na eficiéncia do contrato ou nas rotinas administrativas, sera aplicada a sangéo
de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.13. As infragdes administrativas de que tratam os subitens "h" a "I" do item 14.1 serdo punidas com a sangéo
de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15. DO DESCREDENCIAMENTO

15.1. O 6rgéo ou a entidade credenciante podera realizar o descredenciamento quando houver:

15.1.1. Pedido formalizado pelo credenciado;

15.1.2. Perda das condi¢des de habilitagdo do credenciado;

15.1.3. Descumprimento injustificado do contrato pelo contratado

15.1.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade superveniente ao
credenciamento;

15.2. O pedido de descredenciamento de que trata o item 15.1.1 ndo desincumbird o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos.

15.3. Nas hipéteses previstas nos itens 15.1.2 e 15.1.3, além do descredenciamento, devera ser aberto
processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicacao de penalidade.

16. DA EXTINGAO CONTRATUAL

16.1. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

16.2. Aplicam-se a extingao os artigos 138 e 139 da referida Lei.

16.3. Aalteragao social ou a modificagido da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara a extingdo se
nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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ANEXO | - DO TERMO DE REFERENCIA

O sistema foi estruturado com o objetivo de assegurar a observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, isonomia, publicidade, transparéncia, eficiéncia, economicidade e controle, nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021.

A metodologia tera como diretrizes principais:

| - formag&o da ordem inicial dos credenciados mediante sorteio realizado em sessé&o publica;

Il - distribuicdo sequencial das demandas por ciclos completos de rodizio;

Il - ingresso de novos credenciados ao final da fila, observada a ordem cronoldgica do deferimento do
credenciamento;

IV - emissao de Ordem de Servigo Cartorario ou documento equivalente para cada demanda;

V - registro formal dos aceites, recusas, impedimentos e hipéteses excepcionais de afastamento do rodizio;
VI - acompanhamento mensal do niumero de convocagoes, dos atos praticados e dos valores estimados e
efetivamente pagos a cada credenciado;

VIl - admissdo de margem de diferenga de até 15% (quinze por cento) entre os valores acumulados pelos
credenciados, considerando a diversidade, a complexidade e os diferentes valores tabelados dos servigos
notariais; e

VIIl - adogdo de medidas de equalizagdo sempre que a diferenga superar a margem estabelecida,
ressalvadas as hipoteses legal ou tecnicamente justificadas.

O controle operacional sera realizado mediante planilha mensal padronizada, a ser utilizada por todos os
o6rgaos e unidades administrativas demandantes. A referida planilha contera, no minimo, os seguintes
campos:

a) ordem sequencial;

b) identificagédo do cartorio;

¢) data da convocagéo;

d) numero do processo administrativo;

e) ato solicitado;

f) valor estimado;

g) valor efetivamente pago;

h) aceite ou recusa;

i) justificativa de eventual excegéo ao rodizio;

j) posicao atual do cartério na fila;

k) data da conclusao do servico; e

I) observagdes pertinentes.

A planilha sera mantida atualizada pela unidade responsavel pela convocacao, ficando sujeita a conferéncia
do gestor e do fiscal do credenciamento, bem como a fiscalizagdo da Controladoria-Geral do Municipio e dos
demais 6rgaos de controle.

Para formalizagdo da metodologia, propde-se a inclusdo da seguinte clausula no Edital de Chamamento
Publico, no Termo de Referéncia e no instrumento de credenciamento:

DO SISTEMA DE RODIZIO ENTRE OS CREDENCIADOS
1. A distribuicdo das demandas entre os Tabelionatos de Notas credenciados observara sistema de rodizio

sequencial, objetivo, impessoal, transparente e auditavel, sob responsabilidade da unidade demandante e
fiscalizagdo do gestor e do fiscal designados.
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2. Apods a conclusao da fase inicial de habilitagdo, a Comissao Especial de Credenciamento realizara sessao
publica destinada a formacgao da lista inicial de rodizio, mediante sorteio entre todos os Tabelionatos de Notas
regularmente habilitados até aquele momento.

3. O resultado do sorteio sera registrado em ata, com indicacdo da ordem sequencial dos credenciados,
devendo a relagédo ser juntada aos autos do processo administrativo e divulgada pelos meios oficiais
cabiveis.

4. Os interessados que forem credenciados apos a formagao da lista inicial ingressarao ao final da fila de
rodizio, observada a ordem cronoldgica de deferimento dos respectivos credenciamentos, sem prejuizo das
demandas anteriormente distribuidas ou em andamento.

5. O rodizio funcionara por ciclos completos, de modo que cada credenciado recebera uma demanda
ordinaria antes que qualquer outro receba nova demanda, ressalvadas as hipoteses expressamente
justificadas neste instrumento.

6. Para cada demanda sera emitida Ordem de Servigo Cartorario ou documento equivalente, contendo, no
minimo: ndmero do processo administrativo, unidade solicitante, descricdo do ato notarial, documentos
necessarios, prazo de execugdo, cartério convocado, valor estimado conforme a tabela oficial de
emolumentos, data e hora da convocagéo, aceite ou recusa do credenciado, justificativa de eventual excegéo
e valor efetivamente faturado.

7. O credenciado convocado devera manifestar seu aceite ou a impossibilidade de atendimento no prazo de
01 (um) dia util, contado do recebimento da convocagéo, salvo prazo diverso fixado pela Administragdo em
razao da urgéncia ou da complexidade do ato.

8. Em caso de auséncia de resposta no prazo estabelecido, recusa injustificada ou impossibilidade de
atendimento ndo acolhida pela Administragéo, sera convocado o préximo credenciado da lista, registrando-
se formalmente a ocorréncia, e o credenciado originalmente convocado sera reposicionado ao final da fila,
sem prejuizo da apuracgao de eventual infragdo administrativa em caso de reincidéncia.

9. Em caso de impedimento legal, impossibilidade técnica devidamente comprovada, exigéncia normativa
ou necessidade de pratica do ato perante Tabelionato especifico, a Administragdo podera afastar
pontualmente o rodizio, mediante justificativa expressa no respectivo processo administrativo.

10. Consideram-se hipéteses justificadas de afastamento pontual do rodizio, entre outras:

| - necessidade de emissdo de certidao, traslado, segunda via, retificagdo ou complementagdo de ato
anteriormente lavrado em serventia determinada;

Il - existéncia de firma, cartdo de assinatura, procuragao, escritura, ata ou ato preparatério ja vinculado a
determinado Tabelionato;

Il - continuidade de procedimento notarial ja iniciado em serventia especifica;

IV - exigéncia legal, regulamentar ou normativa da Corregedoria-Geral da Justica;

V - impedimento decorrente da competéncia territorial ou funcional da serventia;

VI - situagdo de urgéncia devidamente motivada; e

VII - circunstancia técnica ou operacional que torne necessaria ou mais eficiente a realizagao do ato perante
determinado Tabelionato, desde que devidamente justificada.

11. Aunidade demandante mantera planilha ou registro préprio de controle do rodizio, contendo, no minimo,
a ordem dos credenciados, as demandas distribuidas, os processos administrativos vinculados, os atos
solicitados, os valores estimados e efetivamente pagos, os aceites, as recusas, as justificativas de excegao,
as pendéncias e a posigao atual de cada credenciado na fila.
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12. A fiscalizagdo devera avaliar mensalmente o volume de servicos e os valores acumulados por cada
credenciado, buscando preservar, tanto quanto possivel, a distribuicdo equilibrada das demandas, vedada
qualquer escolha pessoal, discricionaria ou imotivada de Tabelionato.

13. Considerando a diversidade dos servigos notariais, a variagdo dos emolumentos legalmente tabelados,
a complexidade dos atos e a impossibilidade de fracionamento de determinadas demandas, sera admitida
margem de diferenca de até 15% (quinze por cento) entre os valores acumulados pelos credenciados no
periodo de apuracao.

14. A margem prevista no item anterior sera aferida apds a conclusédo de cada ciclo completo de rodizio e
somente depois que todos os credenciados ativos tiverem recebido, ao menos, uma convocagao,
ressalvadas as recusas, os impedimentos e as demais ocorréncias devidamente registradas.

15. Para fins de apuragao da diferenca percentual entre dois credenciados, sera considerado como base de
calculo o menor valor acumulado no periodo, mediante aplicagdo da seguinte férmula:

Diferencga percentual = [(maior valor acumulado - menor valor acumulado) + menor valor
acumulado] % 100.

16. Quando a diferenga entre os valores acumulados ultrapassar a margem de 15% (quinze por cento), a
Administragao devera, nas demandas subsequentes e sempre que houver compatibilidade técnica e juridica,
priorizar o credenciado com menor volume financeiro acumulado até que seja restabelecido o equilibrio
dentro da margem admitida.

17. A priorizacdo destinada a equalizagao financeira ndo sera aplicada quando:

| - houver exigéncia legal ou normativa de pratica do ato perante serventia especifica;

Il - a natureza, a competéncia territorial, a continuidade ou a complexidade do ato impedir a livre distribuigao;
Il - o credenciado com menor valor acumulado estiver impedido, suspenso, indisponivel ou recusar a
demanda;

IV - houver situagao de urgéncia devidamente fundamentada; ou

V - a prépria diversidade dos atos e dos valores tabelados impossibilitar, naquele momento, a manutengéo
da diferenca dentro da margem estabelecida.

18. 18. A eventual superacdo da margem de 15% nao caracterizara, por si s0, irregularidade, desde que
resulte da diversidade dos servigos, dos valores legalmente tabelados, de recusas, impedimentos, excegdes
justificadas ou de circunstancias operacionais devidamente registradas no processo administrativo e na
planilha de controle.

19. A analise do equilibrio devera considerar conjuntamente o nimero de convocagdes, a quantidade de atos
praticados, a natureza e a complexidade dos servigos, os valores estimados e os valores efetivamente pagos,
nao sendo admitida a utilizagao exclusiva do critério financeiro quando este puder comprometer a sequéncia,
a eficiéncia ou a legalidade do atendimento.

20. O rodizio ndo gera direito subjetivo a contratacdo minima, a distribuicdo rigorosamente idéntica de
demandas ou a percepgao de faturamento minimo, ficando a execugao condicionada a efetiva necessidade
da Administragdo, a disponibilidade or¢amentéria, a regularidade do credenciado, a natureza dos atos
solicitados e a observancia da tabela oficial de emolumentos vigente.

21. Os pagamentos serdo realizados exclusivamente pelos atos regularmente solicitados, praticados,
conferidos e recebidos pela Administragdo, conforme a Tabela de Emolumentos vigente, sendo vedada a
cobranga de valores n&o previstos na legislagdo aplicavel.
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22. A inobservancia injustificada do sistema de rodizio, a escolha imotivada de credenciado, a auséncia de
registro formal da distribuicdo ou a concentragdo indevida de demandas deverdo ser comunicadas a
autoridade competente para adogao das providéncias administrativas cabiveis.
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ANEXO — MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS A HABILITA(;AO E DE
CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIll DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL
(DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR)

(Nome da Empresa)
............................................................................................................................................ inscrito no CNPJ

N e e e e e e e e , por intermédio de seu representante legal o(a)
SI(A) wereeeiee e e —— , portador (a) da Carteira de Identidade n° .......................... e do
CPF N° e, , DECLARA, em cumprimento do disposto no inciso XXXIIlI do artigo 7° da

constituicao federal, que:

a) sob as penas da lei, que até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no

presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndo emprega

menor de dezesseis anos, com a ressalva de que emprego menor, a partir de quatorze anos, na condigao

de aprendiz;

Local e data.

Assinatura do Representante e CNPJ da empresa
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ANEXO
MINUTA DE CREDENCIAMENTO PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS, QUE
ENTRE SI, CELEBRAM O MUNICIPIO DE RIO VERDE E
A EMPRESA
, NA

FORMA ABAIXO:

N.°

Por este instrumento de contrato que entre si fazem, de um lado, o MUNICIPIO DE RIO VERDE -
GOIAS, com sede nesta cidade na Av. Flamboyant, esquina com RG 12 — Bairro Gameleira Il, inscrito no
CNPJ/MF sob o n.° 02.056.729/0001-05, representado pelo seu Prefeito, o Sr. WELLINGTON SOARES
CARRIJO FILHO, com matricula sob n° 3016115, residente e domiciliado nesta cidade, no uso de suas
atribuicoes legais e em conformidade com a Lei n°® 4.320 de 17/03/1964 e Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e
suas alteragbes, neste instrumento denominado CONTRATANTE e de outro lado, a empresa
, heste ato denominado(a) CONTRATADO(A), tém como justo e CONTRATADO(A) o
que segue, regido pelas clausulas e disposi¢des seguintes:

FUNDAMENTACAO LEGAL - O presente credenciamento é regido pela Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e
decorre do Decreto ou Ato de inexigibilidade de licitagdo n°. , baixado nos termos do Edital de
Chamamento Publico n°. , oriundo do protocolo n°. , € que deu origem
ao seguinte numero de protocolo do(a) CONTRATADO(A)

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO CONTRATUAL

O presente instrumento tem por objeto o credenciamento de Tabelionato(s) de Notas da Comarca de Rio
Verde/GO para prestagao de servigos notariais necessarios ao atendimento das demandas da Administragéo
Municipal.

PARAGRAFO UNICO: Os servicos cartorarios serdo executados sob demanda, conforme necessidade das
unidades administrativas solicitantes, ndo sendo possivel a defini¢do prévia e individualizada de quantitativos por
tipo de ato notarial ou registral.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR CONTRATUAL
1. O valor do contrato é de R$ ( ).

I1. Os valores dos servicos notariais e registrais observardo rigorosamente a Tabela de Emolumentos
vigente no Estado de Goiés, aprovada pelo Tribunal de Justica do Estado de Goias, sendo vedada
qualquer negociacao, concessao de desconto ou fixagao de precos pela Administracao.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
A despesa do presente contrato correra por conta da Dotagao Orgamentaria:

e 03.40.04.122.6101.2.010.3.3.90.36. (0190/2026) FR 100 — Manter atividades da Secretaria de
Planejamento e Gestao — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA CONTRATUAL

L. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data da ultima assinatura eletrdnica,
podendo ser prorrogado conforme arts. 105, 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

I1. Os servigcos objeto deste contrato possuem natureza continua, tendo em vista que se destinam a
prestagdo permanente de servigos notariais e de registro necessarios ao regular funcionamento das
atividades administrativas e ao atendimento das demandas institucionais da Administragdo Publica. A
vigéncia contratual podera ser prorrogada sucessivamente, mediante termo aditivo, desde que mantidas
as condi¢bes de vantajosidade para a Administracdo, observados os limites e requisitos estabelecidos
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nos arts. 105, 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, e disponibilidade orcamentaria e o interesse publico
devidamente justificado no processo administrativo.

CLAUSULA QUINTA — DA FORMA DE PAGAMENTO

VI.

VII.

VIIIL.

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias contados a partir da solicitagdo do gestor ou servidor
especialmente designando, juntamente com a apresentacdo do orgamento do cartério, que devera ser
emitido em papel timbrado impresso ou via e-mail oficial, para emissao da respectiva ordem bancaria de
pagamento;

Os valores devidos observarao exclusivamente a Tabela de Emolumentos do Estado de Goias vigente a
época da pratica do ato, vedada qualquer cobrancga diversa da prevista na legislacdo estadual.

Para fins de pagamento, o Tabelionato devera apresentar recibo ou documento fiscal equivalente
discriminando os atos praticados, com a respectiva indicagao dos valores cobrados conforme tabela oficial.

O pagamento sera efetuado pela unidade requisitante apés a conferéncia da regularidade dos atos
praticados e da conformidade dos valores cobrados com a Tabela de Emolumentos vigente.

O pagamento somente sera realizado pelos atos efetivamente solicitados e concluidos, ndo sendo devido
qualquer valor minimo mensal ou garantia de demanda ao credenciado.

Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao, qualquer obrigagéo
que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria (quando for o caso);

O pagamento sera via Ordem Bancaria, creditado na instituigdo bancaria eleita pela CONTRATADA, que
devera indicar na Nota Fiscal o banco, n°® da conta corrente e agéncia com a qual opera. ACONTRATANTE
nao efetuara pagamento por meio de titulos de cobranga bancaria;

No caso de incorregdo nos documentos apresentados, inclusive no orgamento, serdo devolvidos a
CONTRATADA para as corregbes necessarias, ndo respondendo a CONTRATANTE por quaisquer
encargos resultantes de atraso na liquidacdo dos pagamentos correspondentes, quando este se der por
culpa da CONTRATADA;

A liberagédo do pagamento ficara condicionada a consulta prévia ao sistema de cadastro de fornecedores
da Prefeitura para verificagdo da situagdo da CONTRATADA em relacdo as condigdes de habilitagéo e
qualificagao exigidas também no processo licitatorio, cujo resultado sera impresso e juntado aos autos do
processo.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das disposi¢des contidas neste Contrato, constituirdo ainda obrigagcbes da CONTRATADA:

VL.

Efetuar a entrega dos servicos nas condi¢des estipuladas, em estrita observancia das especificacbes do
Edital, Termo de Referéncia e da proposta, acompanhando do respectivo recibo;

Prestar os servigos préprios de Tabelionato de Notas e Registro Civil nos prazos legais e conforme as
solicitagdes do Municipio;

Realizar todas as diligéncias necessarias a lavratura dos atos notariais, sem 6nus adicionais além dos
emolumentos legalmente devidos;

Comunicar formalmente a Administracdo qualquer fato que possa comprometer ou retardar a execugao
dos servigos;

Apresentar mensalmente prestagcéo de contas discriminada dos servigos realizados, para fins de controle
e pagamento;

Informar a Administragdo toda e qualquer irregularidade verificada na execugéo dos servigos
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VIIL.

IX.

XI.

XII.

XIl.

XIv.

XV.

XVI.

XVil.

XVIil.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

Av Flamboyant, esquina com RG 12, Bairro Gameleira Il,

CEP: 75.906-880 — RIO VERDE/GOIAS, Caixa postal 34
FONE: (0xx64) 99217-7767, www.rioverde.go.gov.br ou
patrimonioimobiliario@rioverde.go.gov.br

Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes ao objeto da presente licitagao;

Comunicar a Prefeitura por escrito, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, quaisquer alteragbes ocorridas no
Contrato Social, durante o prazo de vigéncia do Contrato, bem como apresentar documentos
comprobatérios;

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagédo por parte do servidor do CONTRATANTE encarregado
de acompanhar a execugao do contrato, prestando todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados e
atendendo as reclamagdes formuladas;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor
(Lei n® 8.078, de 1990);

O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da Administragéo, substituir,
reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas 0s servicos executados erroneamente;

Manter, durante a execugédo do contrato, em compatibilidade com as obrigagées assumidas, todas as
condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no credenciamento, se for verificado que a
CONTRATADA nao possui os documentos atualizados, a mesma sera excluida do sistema de rodizio,
retornando s6 apds a regularizagdo documentagao;

Nao transferir ou delegar a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condigbes
autorizadas pala Administracao;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,

comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, e quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir na execugao do contrato;

Responsabilizar-se pelos encargos e obrigagdes decorrentes da organizagdo e funcionamento da
serventia, na forma da legislacao aplicavel.

Manter estrutura operacional e pessoal qualificado suficiente para a adequada prestagao dos servigos
notariais.

Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021);

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragao ou terceiros;

Cumprir a legislacdo trabalhista, previdenciaria e demais normas aplicdveis a organizagdo e
funcionamento da serventia, inclusive quanto as obrigacdes relativas a contratagdo de pessoal, quando
aplicavel.

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Responsabilizar-se integralmente por prejuizos decorrentes da realizagdo dos servigos, por erros seus
ou de terceiros na execugao do contrato.

As instituicbes deverdo cumprir e observar a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do credenciamento.

Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Constituem obrigagbes do CONTRATANTE:
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VIL.

VIIIL.

XI.

XIl.

XIlL.

XIv.
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Efetuar o pagamento pelos atos notariais regularmente solicitados e praticados, conforme a Tabela de
Emolumentos vigente, apés a devida conferéncia.

Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos atos praticados com a solicitagdo realizada e com a
legislacao aplicavel, para fins de recebimento.

Organizar e manter atualizado o sistema de rodizio entre os credenciados, observando os critérios
estabelecidos no termo de referéncia e no seu anexo | e neste contrato e anexo |.

Notificar formalmente o Tabelionato credenciado acerca de eventuais irregularidades verificadas na
execugao dos servigos, fixando prazo para saneamento, quando cabivel.

Fornecer ao credenciado, quando necessario, informagdes e esclarecimentos indispensaveis a
adequada execugao dos servigos.

Designar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucao.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada;

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
Emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugao do Contrato.
Administragao tera o prazo de 01 (um) més para decidir, admitida a prorrogagéo motivada.

A Administragéo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogagédo motivada, por igual periodo.

Responder a eventuais pedidos de reequilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo
maximo de 01 (um) més.

A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugao do contrato.

Fornecer a qualquer tempo e com maximo de presteza, mediante solicitagcdo escrita da CONTRATADA,
informagdes adicionais, dirimir davidas e orienta-la em todos os casos omissos.

CLAUSULA OITAVA — DA EXECUCAO E DO RECEBIMENTO

VL.

Os servigos cartorarios serao prestados mediante solicitagdo formal das unidades administrativas aos
Tabelionatos de Notas devidamente credenciados.

A execugédo ocorrera no Municipio de Rio Verde/GO, no horario regular de funcionamento da serventia.

A medi¢ao dos servigos sera realizada por ato notarial efetivamente praticado, conforme solicitagao
formal da unidade administrativa requisitante.

Os atos deverdo observar a legislagao aplicavel a atividade notarial e de registro, especialmente a Lei n°
6.015/1973, a Lei n° 8.935/1994, a Lei Estadual n® 19.191/2015, as normas e provimentos expedidos
pela Corregedoria Geral de Justica do Estado de Goias, bem como a Tabela de Emolumentos vigente a
época da pratica do ato.

A distribuicao dos servigos entre os credenciados observara sistema de rodizio, sob responsabilidade da

Secretaria demandante, respeitada a ordem de credenciamento e o principio da impessoalidade.

a) A metodologia do sistema de rodizio sera conforme o anexo | do Termo de referéncia e conforme o
anexo | deste instrumento.

O rodizio ndo sera aplicado quando a natureza do ato exigir sua pratica perante Tabelionato especifico,

conforme legislagdo ou norma da Corregedoria Geral de Justica.
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Os servicos serao considerados recebidos apds verificagdo da conformidade do ato com a solicitagao
realizada, podendo a Administragao rejeitar atos praticados em desacordo com as normas aplicaveis.

Os servigos serao recebidos:

a) Definitivamente, apos a verificagdo da conformidade com as especificagbes constantes do Edital do
Termo de Referéncia, devendo ser entregue a Administragao juntamente com os servigos executados
o recibo do cartério informando os valores pagos pela Administragao, tendo a requisitante o prazo 02
(dois) dias Uteis, para a aceitagdo dos servigos.

A Administragao rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos atos notariais em desacordo com as
especificagdes técnicas exigidas.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

II.

Iv.

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que, notadamente:

a) dar causa a inexecugdao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Caso a CONTRATADA nao cumpra quaisquer das obrigacdes assumidas, ou fraude, por qualquer meio,
a presente contratacéo, poderao ser aplicadas, segundo a gravidade da falta cometida, uma ou mais
das seguintes penalidades, a juizo da Administracao da Prefeitura:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar/credenciar e contratar.

d) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar.

Caso a Instituicdo de Ensino Superior credenciada n&o assegure a devida manutencdo da bolsa
universitaria, estara sujeita as penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021.

A aplicacdo das sangdes previstas no termo ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo de reparagéo
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

V. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,

VL.

VIL.

VIIL.

§7°, da Lei n® 14.133, de 2021);

Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021);

Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, a diferenga sera cobrada administrativamente ou judicialmente,
nos termos da legislagao aplicavel.

A aplicacao de san¢des devera observar os seguintes fatores no caso concreto:
a) danos causados a Administragdo Publica;

b) circunstancias agravantes e atenuantes;

c) fungdes social e econdmica da empresa.
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Constituem circunstancias agravantes, entre outras previstas no edital de licitagdo ou no contrato
administrativo:

a) reincidéncia;

b) ndo atendimento as diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo;
c) auséncia de resposta as notificagcdes e as solicitagdes dirigidas ao licitante ou contratado pela unidade
gestora ou fiscalizadora do contrato.

Constituem circunstancias atenuantes, entre outras:

a) o licitante, por sua espontanea vontade, ter procurado evitar ou minorar, as consequéncias do
problema ou reparar o dano;

b) a conduta ser decorrente da apresentacdo de documentagao que contenha vicios ou omissdes para
0s quais o contratado nao tenha contribuido.

A dosimetria das sangdes deve considerar, além dos principios relacionados no art. 5° da Lei n® 14.133,
de 2021, os seguintes aspectos:

a) a importancia da preservacdo da empresa e sua fungao social;

b) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

c) as peculiaridades do caso concreto;

d) o carater pedagogico da sangao;

e) a implantagéo ou o aperfeigoamento do programa de integridade;

f) a manutengéo do emprego dos trabalhadores.

As infragdes administrativas de que tratam os subitens “b” a “g” do inciso | serdo punidas com a sangao
de impedimento de licitar e contratar na gradagao prevista nos incisos do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

Caso as infragdes administrativas a que se refere o inciso acima implicarem danos financeiros
significativos, impactos severos na eficiéncia do contrato ou nas rotinas administrativas, sera aplicada a
sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

As infragbes administrativas de que tratam os subitens "h" a "I" do inciso | serdo punidas com a sanc¢éao
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Aplica-se ainda o previsto na Lei 14.133/2021 e no edital.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCINDIBILIDADE E DO DESCREDENCIAMENTO

L

A rescisdo do presente contrato podera ocorrer, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis,
quando a CONTRATADA:
a) Transferir, no todo ou em parte, as obrigagdes decorrentes deste instrumento sem prévia
anuéncia do CONTRATANTE;
b) Deixar de cumprir, total ou parcialmente, as obrigagdes deste contrato, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades previstas neste instrumento;
c) Desatender as determinagdes do servidor do CONTRATANTE, no exercicio de suas atribuigdes
de acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do contrato;
d) Cometer, reiteradamente, faltas na execugéo do contrato;
e) Ocorrer alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;
e.1) Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.
f) Decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢do da sociedade ou falecimento do
contratado;
g) A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a
extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

A rescisdo do contrato podera ocorrer por mutuo consentimento entre as partes, devendo ser precedida
de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzida a termo no respectivo
processo, desde que haja interesse da Administragao.

O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou
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com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestéao
do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n. © 14.133, de 2021).

A extingcdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que, apds a instrugdo de processo administrativo devidamente fundamentado, sera
concedida, em sendo o caso, indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.°
14.133, de 2021).

O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei no 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

O 6rgéo ou a entidade credenciante podera realizar o descredenciamento quando houver:

a) Pedido formalizado pelo credenciado;

b) Perda das condi¢des de habilitagdo do credenciado;

c) Descumprimento injustificado do contrato pelo contratado

d) Sancéo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade superveniente ao
credenciamento;

O pedido de descredenciamento de que trata a alinea a do inciso acima ndo desincumbira o credenciado
do cumprimento de eventuais contratos assumidos.

Nas hipéteses previstas nas alineas b e ¢ do inciso VI da presente clausula, além do descredenciamento,
devera ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel
aplicacao de penalidade.

Aplicam-se a extingdo os artigos 138 e 139 da referida Lei.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

VL.

VIL.

VIIL.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

As comunicacgbes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

O gestor do contrato verificara a manutencao das condigbes de habilitacdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive
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perante terceiros, por qualquer irregularidade (art. 120 da Lei n°® 14133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS ALTERACOES
l. Quaisquer eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos Arts. 124 a 135 da Lei n°.
14.133 de 01/04/2021, e alteragdes;

Il.  As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragédo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacgao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacgao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

III. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, em observancia ao art. 125 da Lei 14.133/21.

IV. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PUBLICACAO
l. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento contratual no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSICOES FINAIS
. Nos casos omissos, serdo decididos pelo contratante, aplicadas as regras da Lei n® 14.133/2021, suas
alteragdes e demais normas federais aplicaveis, os principios do Direito Administrativo e Constitucional,
os principios da teoria geral dos contratos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢ées contidas na Lei
n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — € normas e principios gerais dos contratos.

Il Em caso algum a CONTRATANTE pagara indenizacdo a CONTRATADA por encargos resultantes da
Legislagdo Trabalhista e da Previdéncia Social, oriundos de contrato entre as mesmas e seus
empregados, prepostos ou terceiros.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO
O Foro do presente Contrato é o da cidade de Rio Verde/GO, com renuncia expressa de qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

E, por estar assim justos e acordados com tudo o que aqui foi expresso, firmam o presente instrumento, na
presenca das testemunhas abaixo, para que produza os efeitos legais necessarios.

Rio Verde Goias,

ALVARO CESAR DE SOUZA COSTA
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao

WELLINGTON SOARES CARRIJO FILHO
Gestor do Poder Executivo

*hkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk

Contratado(A)
TESTEMUNHAS:
12 22
CPF: CPF:
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ANEXO | - DO CONTRATO

O sistema foi estruturado com o objetivo de assegurar a observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, isonomia, publicidade, transparéncia, eficiéncia, economicidade e controle, nos termos da
Lei Federal n® 14.133/2021.

A metodologia tera como diretrizes principais:

| - formag&o da ordem inicial dos credenciados mediante sorteio realizado em sessé&o publica;

Il - distribuicdo sequencial das demandas por ciclos completos de rodizio;

Il - ingresso de novos credenciados ao final da fila, observada a ordem cronoldgica do deferimento do
credenciamento;

IV - emissao de Ordem de Servigo Cartorario ou documento equivalente para cada demanda;

V - registro formal dos aceites, recusas, impedimentos e hipéteses excepcionais de afastamento do rodizio;
VI - acompanhamento mensal do niumero de convocagoes, dos atos praticados e dos valores estimados e
efetivamente pagos a cada credenciado;

VIl - admissdo de margem de diferenga de até 15% (quinze por cento) entre os valores acumulados pelos
credenciados, considerando a diversidade, a complexidade e os diferentes valores tabelados dos servigos
notariais; e

VIIl - adogdo de medidas de equalizagdo sempre que a diferenga superar a margem estabelecida,
ressalvadas as hipoteses legal ou tecnicamente justificadas.

O controle operacional sera realizado mediante planilha mensal padronizada, a ser utilizada por todos os
o6rgaos e unidades administrativas demandantes. A referida planilha contera, no minimo, os seguintes
campos:

a) ordem sequencial;

b) identificagédo do cartorio;

¢) data da convocagéo;

d) numero do processo administrativo;

e) ato solicitado;

f) valor estimado;

g) valor efetivamente pago;

h) aceite ou recusa;

i) justificativa de eventual excegéo ao rodizio;

j) posicao atual do cartério na fila;

k) data da conclusao do servico; e

I) observagdes pertinentes.

A planilha sera mantida atualizada pela unidade responsavel pela convocacao, ficando sujeita a conferéncia
do gestor e do fiscal do credenciamento, bem como a fiscalizagdo da Controladoria-Geral do Municipio e dos
demais 6rgaos de controle.

Para formalizagdo da metodologia, propde-se a inclusdo da seguinte clausula no Edital de Chamamento
Publico, no Termo de Referéncia e no instrumento de credenciamento:

DO SISTEMA DE RODIZIO ENTRE OS CREDENCIADOS
1. A distribuicdo das demandas entre os Tabelionatos de Notas credenciados observara sistema de rodizio

sequencial, objetivo, impessoal, transparente e auditavel, sob responsabilidade da unidade demandante e
fiscalizagdo do gestor e do fiscal designados.
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2. Apods a conclusao da fase inicial de habilitagdo, a Comissao Especial de Credenciamento realizara sessao
publica destinada a formacgao da lista inicial de rodizio, mediante sorteio entre todos os Tabelionatos de Notas
regularmente habilitados até aquele momento.

3. O resultado do sorteio sera registrado em ata, com indicacdo da ordem sequencial dos credenciados,
devendo a relagédo ser juntada aos autos do processo administrativo e divulgada pelos meios oficiais
cabiveis.

4. Os interessados que forem credenciados apos a formagao da lista inicial ingressarao ao final da fila de
rodizio, observada a ordem cronoldgica de deferimento dos respectivos credenciamentos, sem prejuizo das
demandas anteriormente distribuidas ou em andamento.

5. O rodizio funcionara por ciclos completos, de modo que cada credenciado recebera uma demanda
ordinaria antes que qualquer outro receba nova demanda, ressalvadas as hipoteses expressamente
justificadas neste instrumento.

6. Para cada demanda sera emitida Ordem de Servigo Cartorario ou documento equivalente, contendo, no
minimo: ndmero do processo administrativo, unidade solicitante, descricdo do ato notarial, documentos
necessarios, prazo de execugdo, cartério convocado, valor estimado conforme a tabela oficial de
emolumentos, data e hora da convocagéo, aceite ou recusa do credenciado, justificativa de eventual excegéo
e valor efetivamente faturado.

7. O credenciado convocado devera manifestar seu aceite ou a impossibilidade de atendimento no prazo de
01 (um) dia util, contado do recebimento da convocagéo, salvo prazo diverso fixado pela Administragdo em
razao da urgéncia ou da complexidade do ato.

8. Em caso de auséncia de resposta no prazo estabelecido, recusa injustificada ou impossibilidade de
atendimento ndo acolhida pela Administragéo, sera convocado o préximo credenciado da lista, registrando-
se formalmente a ocorréncia, e o credenciado originalmente convocado sera reposicionado ao final da fila,
sem prejuizo da apuracgao de eventual infragdo administrativa em caso de reincidéncia.

9. Em caso de impedimento legal, impossibilidade técnica devidamente comprovada, exigéncia normativa
ou necessidade de pratica do ato perante Tabelionato especifico, a Administragdo podera afastar
pontualmente o rodizio, mediante justificativa expressa no respectivo processo administrativo.

10. Consideram-se hipéteses justificadas de afastamento pontual do rodizio, entre outras:

| - necessidade de emissdo de certidao, traslado, segunda via, retificagdo ou complementagdo de ato
anteriormente lavrado em serventia determinada;

Il - existéncia de firma, cartdo de assinatura, procuragao, escritura, ata ou ato preparatério ja vinculado a
determinado Tabelionato;

Il - continuidade de procedimento notarial ja iniciado em serventia especifica;

IV - exigéncia legal, regulamentar ou normativa da Corregedoria-Geral da Justica;

V - impedimento decorrente da competéncia territorial ou funcional da serventia;

VI - situagdo de urgéncia devidamente motivada; e

VII - circunstancia técnica ou operacional que torne necessaria ou mais eficiente a realizagao do ato perante
determinado Tabelionato, desde que devidamente justificada.

11. Aunidade demandante mantera planilha ou registro préprio de controle do rodizio, contendo, no minimo,
a ordem dos credenciados, as demandas distribuidas, os processos administrativos vinculados, os atos
solicitados, os valores estimados e efetivamente pagos, os aceites, as recusas, as justificativas de excegao,
as pendéncias e a posigao atual de cada credenciado na fila.
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12. A fiscalizagdo devera avaliar mensalmente o volume de servicos e os valores acumulados por cada
credenciado, buscando preservar, tanto quanto possivel, a distribuicdo equilibrada das demandas, vedada
qualquer escolha pessoal, discricionaria ou imotivada de Tabelionato.

13. Considerando a diversidade dos servigos notariais, a variagdo dos emolumentos legalmente tabelados,
a complexidade dos atos e a impossibilidade de fracionamento de determinadas demandas, sera admitida
margem de diferenca de até 15% (quinze por cento) entre os valores acumulados pelos credenciados no
periodo de apuracao.

14. A margem prevista no item anterior sera aferida apds a conclusédo de cada ciclo completo de rodizio e
somente depois que todos os credenciados ativos tiverem recebido, ao menos, uma convocagao,
ressalvadas as recusas, os impedimentos e as demais ocorréncias devidamente registradas.

15. Para fins de apuragao da diferenca percentual entre dois credenciados, sera considerado como base de
calculo o menor valor acumulado no periodo, mediante aplicagdo da seguinte férmula:

Diferencga percentual = [(maior valor acumulado - menor valor acumulado) + menor valor
acumulado] % 100.

16. Quando a diferenga entre os valores acumulados ultrapassar a margem de 15% (quinze por cento), a
Administragao devera, nas demandas subsequentes e sempre que houver compatibilidade técnica e juridica,
priorizar o credenciado com menor volume financeiro acumulado até que seja restabelecido o equilibrio
dentro da margem admitida.

17. A priorizacdo destinada a equalizagao financeira ndo sera aplicada quando:

| - houver exigéncia legal ou normativa de pratica do ato perante serventia especifica;

Il - a natureza, a competéncia territorial, a continuidade ou a complexidade do ato impedir a livre distribuigao;
Il - o credenciado com menor valor acumulado estiver impedido, suspenso, indisponivel ou recusar a
demanda;

IV - houver situagao de urgéncia devidamente fundamentada; ou

V - a prépria diversidade dos atos e dos valores tabelados impossibilitar, naquele momento, a manutengéo
da diferenca dentro da margem estabelecida.

18. 18. A eventual superacdo da margem de 15% nao caracterizara, por si s0, irregularidade, desde que
resulte da diversidade dos servigos, dos valores legalmente tabelados, de recusas, impedimentos, excegdes
justificadas ou de circunstancias operacionais devidamente registradas no processo administrativo e na
planilha de controle.

19. A analise do equilibrio devera considerar conjuntamente o nimero de convocagdes, a quantidade de atos
praticados, a natureza e a complexidade dos servigos, os valores estimados e os valores efetivamente pagos,
nao sendo admitida a utilizagao exclusiva do critério financeiro quando este puder comprometer a sequéncia,
a eficiéncia ou a legalidade do atendimento.

20. O rodizio ndo gera direito subjetivo a contratacdo minima, a distribuicdo rigorosamente idéntica de
demandas ou a percepgao de faturamento minimo, ficando a execugao condicionada a efetiva necessidade
da Administragdo, a disponibilidade or¢amentéria, a regularidade do credenciado, a natureza dos atos
solicitados e a observancia da tabela oficial de emolumentos vigente.

21. Os pagamentos serdo realizados exclusivamente pelos atos regularmente solicitados, praticados,
conferidos e recebidos pela Administragdo, conforme a Tabela de Emolumentos vigente, sendo vedada a
cobranga de valores n&o previstos na legislagdo aplicavel.
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22. A inobservancia injustificada do sistema de rodizio, a escolha imotivada de credenciado, a auséncia de
registro formal da distribuicdo ou a concentragdo indevida de demandas deverdo ser comunicadas a
autoridade competente para adogao das providéncias administrativas cabiveis.
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