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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1- INFORMACOES BASICAS

NUmero do Processo Administrativo: 31441/2025

Area Requisitante: Fundo Municipal de Protecdo e Defesa do Consumidor
(FUNDECON).

2- DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE AQUISICAO

O fundo municipal de protegéo e defesa do consumidor — fundecon, por meio
deste, solicita a aquisicédo de 1.500 (mil e quinhentas) unidades de pastas em
material sulfite, na medida de 33 x 48 cm, e 1.500 (mil e quinhentas) unidades de
envelopes em material sulfite colorido, na medida de 34 x 24 cm, personalizados
com as inscricbes do procon, aquisicao esta necessaria para atender a crescente
demanda administrativa do fundo de desenvolvimento econémico — fundecon.

Esses materiais serdo utilizados na organizagao, arquivamento e distribuigéo
de documentos institucionais, processos de incentivo econdmico, protocolos
diversos, contratos firmados com empreendedores locais, bem como em agdes de
divulgagcdo e apoio a projetos vinculados ao desenvolvimento econdémico do
municipio.

Considerando o aumento das atividades promovidas pelo fundecon, bem
como a necessidade de manter um fluxo documental eficiente, seguro e
padronizado, a aquisicdo dos referidos materiais garantira maior agilidade,
organizagdo e transparéncia nos procedimentos internos, além de preservar
adequadamente os documentos fisicos.

Dessa forma, a compra das 1.500 pastas e 1.500 envelopes representa um
investimento essencial para a manutengdo da qualidade administrativa e
operacional do fundo, contribuindo diretamente para a eficiéncia da gestéo publica.

3- DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagéo tem por objeto a aquisi¢éo de 1.500 (mil e quinhentas) pastas
em material sulfite, na medida de 33 x 48 cm, e 1.500 (mil e quinhentos)
envelopes em material sulfite colorido, na medida de 34 x 24 cm, ambos
personalizados com as inscrigdes do PROCON.

Requisitos minimos para atendimento:
1. Pasta em material sulfite
o Dimensodes: 33 cm (largura) x 48 cm (altura);
o Material: papel sulfite resistente;
o Cor: a definir pela contratante;
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o Personalizagéo: impresséo das inscrigdes do PROCON conforme
layout fornecido.
2. Envelope em material sulfite colorido
Dimensodes: 34 cm (largura) x 24 cm (altura);
Material: papel sulfite colorido;
Cor: a definir pela contratante;
Personalizagdo: impresséo das inscrigdes do PROCON conforme
layout fornecido.
3. Condigdes gerais de fornecimento
o Todos os materiais devem ser novos, sem sinais de uso ou avarias;
o A impressdo personalizada deve ser legivel, resistente e em
conformidade com o layout aprovado;
o Prazo de entrega e local conforme definido em contrato ou termo de
referéncia;
o Embalagem adequada para evitar danos durante transporte e
armazenamento.
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4- LEVANTAMENTO DO MERCADO

No mercado tanto local, quanto regional/nacional, realizou-se levantamento
preliminar de pregos junto a fornecedores do ramo de materiais graficos e
personalizados. Com o objetivo de identificar fornecedores aptos a atender a
demanda do Fundo Municipal de Protegdo e Defesa do Consumidor — FUNDECON,
foi realizado levantamento preliminar de pregos e condi¢des comerciais para a
aquisi¢do de 1.500 pastas em material sulfite (33 x 48 cm) e 1.500 envelopes em
material sulfite colorido (34 x 24 cm), ambos personalizados com as inscrigdes do
PROCON.

5- DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A presente contratagdo tem por objetivo atender a necessidade do Fundo
Municipal de Protegéo e Defesa do Consumidor — FUNDECON de manter um fluxo
documental organizado, padronizado e eficiente, por meio da aquisicdo de 1.500
pastas em material sulfite (33 x 48 cm) e 1.500 envelopes em material sulfite
colorido (34 x 24 cm), ambos personalizados com as inscrigbes do PROCON.

A solugdo proposta abrange desde a confecgdo dos materiais conforme
especificagdes técnicas, até a entrega integral no local definido, garantindo que o
FUNDECON disponha de insumos adequados para arquivar, proteger e distribuir
documentos institucionais.
Essa medida proporcionara:

o Padronizacgéo visual de materiais administrativos, reforgando a identidade

institucional;

o Preservagao fisica de documentos, evitando danos e perdas;

. Agilidade no tramite interno de processos e protocolos;

« Organizagéo e rastreabilidade de arquivos;
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o Atendimento a eventos e a¢des de divulgacgao relacionadas ao
desenvolvimento econémico do municipio.
A entrega devera ser realizada dentro do prazo acordado, com todos os materiais
devidamente embalados para evitar avarias, respeitando as especificagbes de
qualidade e personalizagéo previamente aprovadas.

6- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

ITEM |ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE
01 PASTAS 33x48 CM SULFITE 01 1500
02 ENVELOPES 34X24 CM SULFITE 01 1500

7- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

R$1,70 VALOR UNITARIO DAS PASTAS E R$1.80 VALOR UNITARIO DOS
ENVELOPES E R$ 5.300,00 VALOR TOTAL.

8- JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
N&o ha parcelamento.
9 — CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
N&o ha previsédo de contratagéo correlata e ou interdependente.
10- ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

Os servigos serdo executados imediatamente apds a conclusao do processo
de compras, uma vez que se trata de um servigo emergencial.

11 - RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a aquisicdo das 1.500 pastas em material sulfite (33 x 48 cm) e 1.500
envelopes em material sulfite colorido (34 x 24 cm), ambos personalizados com
as inscricdes do PROCON, espera-se alcangar os seguintes resultados:

1. Melhoria na organizagdo documental — Garantir que todos os
documentos institucionais, protocolos, contratos e processos sejam
devidamente armazenados e identificados.

2. Padronizagao visual e institucional — Manter a identidade do
FUNDECON e do PROCON em todos os materiais utilizados, fortalecendo
a imagem institucional.
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3. Eficiéncia no tramite administrativo — Reduzir o tempo gasto na busca,
separacdo e encaminhamento de documentos.

4. Preservacao fisica de documentos — Minimizar o desgaste e evitar a
perda de arquivos importantes por meio do uso de materiais adequados.

5. Atendimento & demanda crescente — Suprir as necessidades atuais e
futuras de arquivamento e distribuicédo de documentos sem interrupgoes.

6. Transparéncia e controle — Facilitar auditorias, acompanhamento e
rastreabilidade de processos administrativos.

12 - PREVIDENCIAS ADOTADAS PREVIAMENTE NA CELEBRAGAO DO
CONTRATO

Celeridade nos processos de compras devido a urgéncia para execugéo do
trabalho.

13- POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS
N3o ha riscos ambientais se o servigo for prestado de forma correta.

14- DECLARACAO DE VIABILIDADE

Declaramos, para os devidos fins, que a aquisicdo de 1.500 pastas em
material sulfite (33 x 48 cm) e 1.500 envelopes em material sulfite colorido (34
X 24 cm), personalizados com as inscricdes do PROCON, ¢ viavel técnica e
financeiramente, considerando:

1. Disponibilidade orgamentaria — Os recursos necessarios para a
contratagéo estdo previstos no orgamento do Fundo Municipal de Protegéao
e Defesa do Consumidor — FUNDECON, sem comprometer outras
despesas essenciais.

2. Viabilidade técnica — Os materiais solicitados estéo disponiveis no
mercado, atendendo as especificagdes de qualidade e personalizagéo
exigidas.

3. Atendimento as necessidades institucionais — A aquisigao atende
integralmente a demanda administrativa do FUNDECON, garantindo
organizagao, preservagao de documentos e eficiéncia operacional.

15- ANEXOS

Fotos anexadas.
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16- RESPONSAVEIS

- [ X i
Gestor do Fundo Municipal de; .. D&fesa do Consumidor (FUNDECON)

Matricula n°13983

YXof {¥0-8)6 -~ 96

Eduardo Sahara Martins Nunes
Assessor de Gabinete
Matricula n°® 14576
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