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TERMO DE REFERENCIA

(SERVICO DE PRODUCAO, GRAVACAO E EDICAO DE IMAGEM
E VIDEO INSTUTUCIONAIS)

OBJETO

Trata-se o presente termo visa orientar a Contratacdo de Empresa Especializada na Prestacao
de Servico de PRODUCAO, GRAVACAO E EDICAO DE IMAGEM E VIDEOS
INSTITUCIONAIS DO MUNICIPIO, visando dar publicidade aos atos administrativos deste
poder publico executivo municipal, suprindo efetivamente a demanda desta Secretaria
Municipal de Administracdo, conforme as especificagdes no Termo de Referéncia.

DA FUNDAMENTACAO LEGAL

A presente contratacdo ampara-se no art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal e no art. 75,
inciso Il da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021:

Art. 37, XXI da CF/1988:

Art. 37 - A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

(..)

XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras,
servigos, compras e alienagdes serdo contratados mediante processo
de licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes a todos 0s
concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigacdes de
pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta, nos termos da
lei, 0 qual somente permitird as exigéncias de qualificacio técnica e
econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacGes

Art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021:

Art. 75. E dispensavel a licitagAo:

(..)

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras; (g.n)
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(..)

8 3° As contratacges de que tratam os incisos | e 11 do caput deste artigo
serdo preferencialmente precedidas de divulgacao de aviso em sitio
eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacédo de interesse
da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa tem como objetivo a tem por finalidade a contratacdo de empresa
para a prestacdo de servicos de PRODUCAO AUDIOVISUAL COM GRAVACAO,
DIRECAO, PRODUCAO E EDICAO DE VIDEO INSTITUCIONAL DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, com o objetivo de prestar contas, de forma
atrativa e dinamica, aos municipes do por qué, onde e como foram as a¢bes tomadas pela
gestdo, numa clara alusdo ao principio da publicidade, esculpido de forma impositiva no caput
art. 37 ( ... ) 8§ 1° da Constitui¢do Federal.

“Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecerd aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia (...)

8 1° A publicidade dos atos, programas, obras, servicos e campanhas
dos 6rgdos publicos devera ter carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, dela ndo podendo constar nomes, simbolos ou
imagens que caracterizem promocdo pessoal de autoridades ou
servidores publicos. ” g.n

Considerando que, tal contratagdo visa a transparéncia dos atos praticados pela administragao
publica municipal, em privilegio ao Principio Constituicional da Publicidade, contribuindo
objetivamente para a melhoria da relacdo entre o cidaddo e o Municipio, enquanto agente
detentor da competéncia para oferecer servigos de natureza publica.

Justifica-se a contratagdo tendo em vista a ndo existéncia na Prefeitura Municipal de material
especifico para esse fim e a divulgagéo das acBes executadas pelo executivo é um dos preceitos
da administracdo plblica que prega a legalidade, publicidade e transparéncia. E importante
salientar que todo o material produzido ¢ destinado a populacéo, esta que deve ser informada
das ac0Oes realizadas pela administragéo.

Considerando que a prestacdo de servicos visa cumprimento aos principios da administracao
publica expressos na Constituicdo e denotam a necessidade de transparéncia dos atos de gestdo
publica. Guiada pelos principios fundamentais, a administragédo publica, a partir da publicidade
dos seus atos, cumpriria objetivamente o que preconiza a Constituicdo no seu artigo 5°, inciso
XXXIII, quando estabelece que.
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Art. 5° Todos sdo iguais perante a lei, sem distincdo de qualquer
natureza, garantindo-se aos brasileiros e aos estrangeiros residentes
no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a liberdade, a igualdade, a
seguranca e a propriedade, nos termos seguintes:

XXXII - todos tém o direito _a receber dos drgdos publicos
informac6es de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou
geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel
a seguranga da sociedade e do Estado” (g.n).

Considerando que, o Municipio é carente de recursos em equipamentos/tecnologia e de
servidores com capacidade técnica para realizar essas atividades, cuja demanda é cada vez mais
crescente e necessaria para dar mais visibilidade as acdes institucionais da Administracao
Publica Municipal.

Desta forma, tal contratacdo apresenta-se como uma forma de prestacéo de contas da aplicagédo
dos recursos publicos em acGes e atos que visam o melhor bem estar da populacdo atendida. A
referida contratacdo € de suma importancia para registrar as acdes e apresenta-las para a
comunidade, tornando assim transparente a relacdo entre comunidade e poder executivo

DA CLASSIFICACAO DO BENS

O objeto da contratacdo dessa dispensa de licitagdo constitui-se bem comum, nos termos
inciso XIII, do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

X1 - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especifica¢Oes usuais de mercado; ;

DOS EQUIPAMENTOS NECESSARIO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

A execucdo dos servigso de producdo dos videos, a contratada deve garantir a utilizacdo dos
equipamentos profissionais necessarios e condizentes com a producdo a ser feita.

Todas as filmagens devem ser feitas por cdmera filmadora profissional, com resolucao full HD
(com jogo de lentes), seguida de edicdo em ilha ndo-linear e finalizacdo em plataforma digital
com capacidade de gerar resultado final em video na mesma resolucdo, eliminar ruidos e incluir
recursos de computagdo gréfica. Tripés para cAmeras, monitores de video, microfones (lapela
e direcional), kit de iluminacdo também estdo entre os equipamentos necessarios.

Para realizacdo de imagens aéreas, utilizacdo de drone, operado por profissional habilitado e
dentro das normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil (ANAC)
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DA FORMA E PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A proponente vencedora, devera manter durante a vigéncia do contrato todas as suas obrigagdes
sociais em dia, além de cumprir com todas, prestar os servicos da seguintes forma:

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

6.1.8

O cronograma de execucdo e entrega de VIDEO INSTITUCIONAL sera definido
em reunido entre representantes da empresa contratada e da Assessoria de
Comunicacéo Social da Contratante, em data a ser definida pela CONTRATANTE e
previamente informada paraa CONTRATADA.

A Contratante entregara a Autorizagdo de Execucéo de Servicoa CONTRATADA em
até 3 dias apos a reunido de alinhamento mencionada no item acima.

O inicio da prestacdo de servico e da execucio do primeiro VIDEO
INSTITUCIONAL ocorrera em até 24 horas ap6s o recebimento da Autorizacdo de
Execucao de Servico.

Os videos finais deverdo ser entregues em até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento da
Autorizagdo de Execucéo de Servigo pela CONTRATADA.

Os materiais que ndo forem aprovados deverao ser corrigidos e nova versdo entregue
em até 48 horas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.

A prestacdo de servicos descrito neste termo de referéncia se dara diretamente pela
CONTRATADA em sua dependéncia, nas dependéncia da contratada ou em outro
local, de acordo com as necessidades da CONTRATANTE.

Todos 0s custos necessarios para a execu¢do dos servicos demandados correrdo por
conta da CONTRATADA.

Os servicos objeto deste termo de referéncia serdo prestados mediante solicitacdo
durante os dias e horarios de expedientes do municipio, e de maneira continuada por
se tratar de atividades imprescindiveis para a consecucao dos objetivos da contratante.

DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Sera exigido do Fornecedor a ser contratado a apresentacdo dos seguintes documentos, dentro
do prazo de validade, sob pena de desclassificagéo:

7.11

PESSOA JURIDICA

a) Registro comercial, Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e
documento deidentificacdo dos socios;
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b) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

d) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Municipal, da
Sede doFornecedor;

e) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Estadual, da
Sede doFornecedor;

f) Certiddo de Regularidade com o0 FGTS;
g) Regularidade perante a Justica do Trabalho;

h) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal.

ESTIMATIVA DE CUSTO

Foi realizado pesquisa direta com fornecedor especializado no ramo, sendo apurado um valor
estimado para o custo total para a prestacdo dos servicos ora preterido desta dispensa de
licitagdo inferior @ R$ **xxdkkkak (kkdkkkidokkkkkrikrkixx), conforme previsto no art. 75,
inc. 11 da Lei Federal n® 14.133/2021 pela Prestacdo de Servigos ora pretendidos, ja incluso
todos os custos diretos e indireto para execucao dos servigos conforme planilha abaixo:

ITEM DESCRIGAO DOS SERVIGOS UNID | QUANT [ VALORUNITARIO | VALOR TOTAL

01 | Prestacdo de Servico de PRODUCAO, | MESES 05 falaishaieie falaishaiele
GRAVACAO E EDICAO DE IMAGEM
E VIDEOS INSTITUCIONAIS DO
MUNICIPIO para atender a demanda da
Secretaria Municipal de Administracdo de
Maurilandia (GO).

VALOR TOTAL DOS SERVICOS (R$) Ee———

DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

A contratacdo tera vigéncia pelo prazo de estimado para 05 (quatro) meses, podendo ser
prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto,
especificamente no artigo 6°, inc. XVI1I e art. 105, todos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

DO GESTOR DO CONTRATO

A gestéo dos contratos advindos desta solicitacao ficara a cargo do Secretario de Administracdo
do Municipio a quem cabera a gestdo e fiscalizacdo da execucdo do contrato.
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11. DAS CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera mediante a entrega de documentos de cobranga que compreendera a Fatura,
devidamente atestada ou pelo Gestor da Secretaria Municipal de Administragdo ou por
servidor designado pelo mesmo.

10.2 Estando a documentacdo de acordo e atestada pelo Gestor , bem como pelo setor de Controle
Interno da Prefeitura, 0 pagamento serd feito de acordo com o cronograma financeiro da
secretaria Municipal de financas do Municipio.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1 Obrigag6es da Contratante:

a)

b)

f)

9)

h)

Exercer o acompanhamento e fiscalizacdo dos servi¢os por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucéo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

Disponibilizagéo de local apropriado para realizacdo dos trabalhos.

Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA,;

Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;
Facilitar por todos os meios ao cumprimento da execucdo pela CONTRATADA, dando-
Ihe acesso e promovendo o bom entendimento entre seus funcionarios e empregados da

contratada, cumprindo com as obrigacdes pré-estabelecidas;

Analisar a nota fiscal para verificar se a mesma é destinada a Instituicdo e se as
especificacfes sdo as mesmas descritas neste termo de referéncia;

A Secretaria de Administracdo, é reservado o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao
sobre o cumprimento das especificacdes e condigdes deste objeto;

O recebimento do objeto deste Termo seré provisorio, para posterior verificacdo, da sua
conformidade com as especificagdes e da proposta pela area técnica competente,
garantindo sua conformidade com o objeto licitado

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

13.1 Obrigagdes do Contratado:
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Prestacdo do servico em conformidade com o objeto do contrato;

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio de Maurilandia (GO) ou a
terceiros;

Representar-se por profissional habilitado que dirigira os servicos;
Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;

Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributérias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Administrag&o;

Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer do contrato
de prestacao dos servicos;

Manter sigilo sobre os servicos prestados, ndo divulgando nem informando, sob as penas
da lei, dados e informacdes referentes aos servigos realizados, nem os que Ihe forem
transmitidos pela CONTRATANTE, ao menos que expressamente autorizada.

A empresa ou profissional devera denominar equipe composta por profissionais com
comprovada experiéncia na realizacdo dos servi¢os constantes neste Termo de Referéncia
que ficardo a disposicdo desta Secretaria.

A empresa devera dispor de equipamentos, estrutura fisica préprio para realizacdo dos
Servigos.

A fiscalizacdo do cumprimento das atividades prescritas no presente Termo de
Referéncia cabera exclusivamente a Contratante.

ACRESCIMOS OU SUPRESSAO:

Fica estabelecido que, a critério da Secretaria de Administracdo, os valores constantes neste
processo poderdo sofrer acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicialmente previsto.

DO PAGAMENTO:

A Secretaria de Administracéo, providenciara empenho para cobrir as despesas com o0 objeto
deste Termo;

O pagamento sera efetuado em parcela Unica, conforme o valor fixado na proposta pela
CONTRATADA, apos a apresentacao a conclusdo dos servigos com apresentacao das faturas.

CNPJ 02.056.752/0001-08
Rua Sebastido Alves de Faria, Qd. 52 - Bairro Lorena
Fone/Fax: 64 3647-7100 | 3647-7101
CEP. 75930-000 - Maurilandia - GO



153

16.

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

17.

171

17.2

17.3

17.4

17.5

17.6

S TYDIT

Governo Solidario.

A Secretaria de Administracdo, reserva-se no direito de suspender o pagamento se 0 objeto
estiver em desacordo com as especificaces constantes no Termo de Referéncia.

PARTICIPACAO E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Poderé&o participar deste processo de dispensa de licitagéo, interessados cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto desta compra.

N&o poderdo participar deste processo de dispensa de licitacdo os Fornecedores que se
encaixarem em alguma das previsdes dispostas no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021 e/ou
que ndo atendam as condicOes deste Termo de Referéncia e anexos.

Encerrado o prazo para envio das propostas, estas serdo ordenadas na ordem crescente dos
precos ofertados e validos, sera aceita a proposta de Menor Preco, desde que em conformidade
como contido no Termo de Referéncia.

Em caso de empate, o Agente de Contratacdo devera encaminhar contraproposta aos
empatados, para uma disputa final em busca da melhor proposta, informando a situacdo de
empate ocorrida; persistindo o empate, seré realizado sorteio.

Ultrapassada a Classificagdo da Proposta o Fornecedor que apresentou o Menor Preco, devera
comprovar os requisitos de habilitacdo para efetivacdo da contratacgéo.

PROPOSTA COMERCIAL

Os interessados deverao elaborar suas propostas comerciais para os itens objeto dessa dispensa
de licitacdo, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e despesas diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto.

Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, ndao sendo considerados
pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo a execucdo ser realizada sem dnus
adicional.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, assumindo o Fornecedor o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos
e o valor global por item em algarismos e por extenso.

Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global do item, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por
extenso,mprevalecerao estes ultimos.

A proposta devera ser precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Termo de Referéncia,
sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condic¢do que induza o julgamento a mais
de um resultado, sob pena de desclassificagéo.
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A proposta comercial devera ser enviada preferencialmente em papel timbrado da empresa,
devendo obrigatoriamente ser assinada pelo representante da empresa (fisica ou digital), e
devera conter as seguintes informacdes:

17.7.1 Nome da Pessoa Juridica com nimero de inscricdo no CNPJ;

17.7.2 Endereco do Fornecedor, com telefone para contato e e-mail;

17.7.3 Data e local da sede do Fornecedor;

17.7.4 Preco unitario, conforme valor mensal, com até duas casas decimais apos a virgula;
17.7.5 Preco total, com até duas casas decimais apés a virgula; e

17.7.6 A proposta devera ter prazo minimo de validade de 60 (sessenta) dias, contados da
data de sua apresentacéo.

Os interessados em participar da dispensa de licitacdo deverdo encaminhar propostas para o
e-mail: licitacao@maurilandia.go.gov.br, sendo que para efeitos de cotacdo serdo consideradas
as propostas recebidas em até 03 (trés) dias Uteis subsequentes a publicacdo deste Termo de
Referéncia no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Maurilandia (GO) e Portal Nacional de
ContratacGes Publicas - PNCP.

Os valores apresentados na proposta serdo fixos e irreajustaveis.
DA VALIDADE DA PROPOSTA:

As propostas apresentadas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data de abertura do certame.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIO E FINANCEIRO:

Para cobertura das despesas com o0s contratos a serem realizados para o ano de 2022, seréo
utilizados recursos orcamentarios destinado a MANUTENCAO DA ADM. EM GERAL com
a seguinte dotagédo: 2.0203.04.122.0052.2.013.3.3.90.39, Ficha 202200087, Fonte 100

Maurilandia (GO), 26 de julho de 2022.

JUCELIO ALVES PEREIRA
Secretaria Municipal de Administracao
Decreto n° 06/2021
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