| PLANEJAMENTO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

( ETP 104 | MATERIAIS DE EXPEDIENTE E ARMARINHOS, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO. )

INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e tem
como objetivo identificar a melhor solug@o para atender as necessidades relacionadas ao uso de
materiais de expediente e armarinhos pela Secretaria de Administragdo. A iniciativa visa garantir o
suporte adequado as atividades administrativas, promovendo eficiéncia, organizacéo e qualidade
nos processos internos da Secretaria.

|. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Secretaria de Administracdo enfrenta desafios significativos em manter a continuidade e a eficacia
de suas operagbes diarias devido a insuficiéncia dos recursos materiais necessarios para o
desempenho de suas fungges. Esta caréncia tem impactado diretamente a produtividade dos
colaboradores e a eficiéncia dos servicos prestados ac publico.

Dado o volume e a diversidade de atividades administrativas realizadas pela Secretaria, a
disponibilidade adequada e continua de materiais de expediente e armarinhos & crucial para o
funcionamento regular dos setores. A falta desses materiais pode levar a atrasos nos processos
internos e externos, afetando a qualidade do atendimento aos cidaddos e a imagem institucional da
Secretaria.

Portanto, é essencial identificar uma solugdo que assegure o fornecimento regular e adequado
destes materiais, visando otimizar os fluxos de trabalho, reduzir interrupgbes e manter a organizacdo
e a eficiéncia das operacgdes. A estratégia adotada devera também considerar a adequagéo aos
padrées de qualidade e a compatibilidade com as especificagbes técnicas necessarias para o
suporte das atividades da Secretaria. Tabela de itens:
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Item || Descrigdo Quantidade g
1 g APONTADOR SIMPLES CX C/12 UNID 60 g
BLOCO ADESIVO - TILI NOTES TAG 44X12MM 25 FOLHAS 5 CORES
2 || (PRODUTO DE REFERENCIATILIBRA OU PRODUTO SIMILAR OU DE 1700
MELHOR QUALIDADE)
3 BLOCO ADESIVO POSTITES CORES VARIADAS- 38 MM X 50 MM - 100 2100
FOLHAS CADA PACOTE COM 4 UNIDADES
4 || BLOCO AUTO ADESIVO 76X76MM POST IT C/400FLS NEON CORES 2150
5 | BORRACHA BRANCA MACIA N° 40 CAIXA CONTENDO 40 UN [ 200 |
l o = e stV e e - __:
il CADERNO BROCHURAO CAPA SIMPLES PAUTADO - 96 folhas, ’
6 || costurado, 96 folhas, Capa dura lisa. Formato: 200mm x 275mm. Produto de || 300
referzncia Tilibra ou produto similar cu de melho qualidade.
7 | CADERNO CAPA DURA ESPIRAL 98 FLS 01 MATERIA 600 %
[ 1
8 | CADERNO PARAATA 100 FLS § 110




CADERNO PARA FOLHA DE PONTO 160 FLS

500

10

CAIXA ARQUIVO MORTO OFICIO POLIONDA PLASTICO AZUL MEDINDO
250 X 130 X 350MM

880

1

CAIXA BOX POLIONDA GIGANTE POLIPROPILENO - AZUL - para arquivo
morto; material de Qualidade, resis espessura de no minimo 3mm que
suporte empilhamento de caixas. Dupla parede e encaixe "em T' nas
laterais que, na montagem, garanta uma melhor firmeza. Esse encaixe na
lateral propicia a melhor estru caixa e garante que com o passar do tempo o
produto nao se desfaga. Em papelao. Ainda conta com espaéo para inserir
informacdées e tampa de auto travamento, podendo ser, inclusive,
armazenado na horizontal ou vertical. Dimensbes aproximadas: 380 x 175
x290cm. Produto de Referzncia Frugis ou prod similar ou de melhor
qualidade.

350

12

CAIXA CORRESPONDENCIA POLIESTIRENO. TRIPLA ARTICULAVEL -
Caracteristicas dos Produtos. articulavel injetada em poliestireno com tras
bandejas no tamanho OFlcio. Proporciona arquivamento rapido de forma
vertical. Especificagbes: Caixa correspondencia tripla articulagéo Medidas:
355 x 253 x 120 mm. Produto de referencia Total DELLO ou Produto similar
ou de melhor qualidade"

450

13

CAIXA DE CANETA AZUL CANETA ESFEROGRAFICA AZUL - ESCRITA
MEDIA, ESFERA DE TUNGSTENIO 1,0MM, TAMPA E TAMPINHA NA COR
DA TINTA. COMPOSICAO: PONTA DE LATAO, RESINAS
TERMOPLASTIAS CAS, TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS E
SOLVENTES. PRODUTO CERTIFICADO PELO INMETRO. CAIXA COM 50
UNIDADES. PRODUTO DE REFERENCIA BIC, COMPACTOR OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE

200

14

CAIXA DE CANETA PRETA CANETA ESFEROGRAFICA PRETA - ESCRITA

MEDIA, ESFERA DE TUNGSTENIO 1,0MM, TAMPA E TAMPINHA NA COR
DA TINTA. COMPOSICAO: PONTA DE LATAO, RESINAS
TERMOPLASTICAS, TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS E
SOLVENTES. PRODUTO CERTIFICADO PELO INMETRO. CAIXA COM 50
UNIDADES. PRODUTO DE REFERENCIA BIC,COMPACTOR OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

100

15

CAIXA DE CANETA VERMELHA CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA-
ESCRITA MEDIA, ESFERA DE TUNGSTENIO 1,0MM, TAMPA E TAMPINHA
NA COR DA TINTA. COMPOSICAO: PONTA DE LATAO, RESINAS
TERMOPLASTICAS,TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS E

SOLVENTES. PRODUTO CERTIFICADO PELO INMETRO. CAIXA COM 50 |

UNIDADES. PRODUTO DE REFERENCIA BIC, COMPACTOR OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

70

16

CAIXA DE MDF 25x25x12M COM TAMPA

80

17

CAIXA DE MDF 8X8X5CM COM TAMPA

70

18

CAIXA ORGANIZADORA 44X31 - ESTAMPADA

300

19

CAIXA ORGANIZADORA GRANDE AZUL EM POLIPROPILENO, MEDINDO
437x310x240mm, COM PEGADORES LATERAIS FECHADOS.

150

20

CALCULADORA DE MESA 12 DIGITOS - Caracterlsticas Gerais:
Calculadora Basica Preta, De mesa, 1 Digitos, Funcées GT e UM, Funcgdes:
GT, M.U, Porcentual, Caracteristicas: Memaéria, Tamanho da tela linha, N° de
caracteres: 12 digitos, Teclas:%, GT, Corretora, Duplo Zero, Memébria:
Memaria M-/M+, Alimentacao: Bateria 1.5V elou Solar (Dupla Inteligente),
Cor: Preta, Contesd embalagem: 1 Calculadora de Mesa MX-12B-54-DC 12
Dkgitos com Bateria Solar? Preta, 1 Manual de Instrugdes, Termos de
Garant Dimensdes: 14,5x10x3cm. Garantia De 1 ano. Produto dereferzncia
Casio, ou produto similar ou de melhor qualidade.

400




21

CANETA ESFEROGRAFICA SPIRO, PONTA FINA 0.7MM, CORPO LONGO
DE 17 CM, CORES VARIADAS. PRODUTO DE REFERENCIA: CIS. COR
SER ESCOLHIDO NO ATO DA COMPRA.

1200

22

CANETA MARCA TEXTO CORES VARIADAS: CORPO ANATOMICO,
CONFECCIONADO EM MATERIAL PLASTICO, RIGIDO,INQUEBRAVEL,
COM TAMPA REMOVIVEL. COM PONTA DE EM POLIESTER, NYLON OU
MATERIALSIMILAR, CHANFRADA, DURA E RESISTENTE ,CAPAZ DE
REALIZAR TRAEOS FINOS DE 1,0 MMOUTRAEOS LARGOS COM
ESPESSURA DE 40 MM. A TINTA DEVER| SER TRANSPARENTE,
LUMINOSA,COM SECAGEM RAPIDA, LAVAVEL E ATOXICA. O PRODUTO
DEVERA POSSUIR PERFEITA FIXACAO SOBRE TINTA
ESFEROGRAFICA, HIDROGRAFICA, LAPIS, TEXTOS IMPRESSOS. COM
VALIDADE MINIMA DE 1 ANO CONTADOS DATA DE ENTREGA. CAIXA
COM 12 UNIDADES

550

23

CANETA RETROPROJETOR PONTA FINA (CORES: PRETA, AZUL E
VERMELHA) ? A COR SERA ESCOLHIDA NO ATO DA COMPRA.

150

24

CLIPE, TRANCADO TIPO TRUNFO EM ACO NIQUELADO N° 01, CAIXA
COM 12 UNIDADES. REFERENCIA BACCHI, QUALIDADE IGUAL OU
SUPERIOR.

180

25

CLIPES 1/0 NIQUELADO com 500g, contendo no minimo 530 unidades.
Resistente a oxida&to. Qualidesuperior. Flexivel e resistente . Sem
rebarbas. Alta durabilidade. Selo do Inmetro. Produto de referzncia ACC ou
produteo si de melhor qualidade.

200

26

CLIPES 2/0 NIQUELADO com 500g, contendo no minimo 530 unidades.
Resistente a oxidac&o. Qualidesuperior. Flexivel e resistente (nao quebra
facil). Sem rebarbas. Alta durabilidade. Selo do Inmetro. Produto de
referzncia ACC ou produto si de melhor qualidade.

500

27

CLIPES 3/0 NIQUELADO com 500g contendo no minimo 480 unidades.
Resistente a oxidacao. Qualide superior. Flexivel e resistente (nao quebra
facil). Sem rebarbas. Alta Durabilidade. Selo do Inmetro. Produto de
referencia ACC ou produto si de melhor qualidade

420

28

CLIPES 4/0 NIQUELADO COM 500G, CONTENDO NO MINIMO 480 |

UNIDADES. RESISTENTE A OXIDAGCAO. QUALIDADE SUPERIOR.
FLEXIVEL E RESISTENTE . SEM REBARBAS. ALTA DURABILIDADE.
SELO DO INMETRO. PRODUTO DE REFERENCIA ACC OU PRODUTO
SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

300

29

CLIPES 6/0 NIQUELADO com 500g contendo no minimo 220 unidades.
Resistente a oxidagao. Qualide superior. Flexivel e resistente (nao quebra
facil). Sem rebarbas. Alta durabilidade. Selo do Inmetro. Produto de
referzncia ACC ou produto si de melhor qualidade.

750

30

COLA BRANCA 40G - ESPECIFICACOES: COLA LIQUIDA A BASE DE
AGUA, LAVAVEL, NAO TOXICA. TIPO: LIQUIDA/ BRANCA. PESO: 40G.
CAIXA COM 12 UNIDADES, PRODUTO DE REFERENCIA BIC, TENAZ OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

200

31

COLA BRANCA 500G. PRODUTO DE REFERENCIA CASCOREZ OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

450

32

COLA INSTANTANEA MULTIUSO 20GR, N° 02 OU 03 ? REFERENCIA
TECKBOND, IGUAL OU MELHOR QUALIDADE.

130

33

500

CORRETIVO EM FITA4,2MM X 2 MT

1000

35

ELASTICO AMARELO n° 18, PACOTE C/ 50GR. - CARACTERISTICAS:
PRODUZIDO BASICAMENTE DE BORRACHA NATURAL. MAIS

850




RESISTENTE QUE O ELASTICO STANDARD. INDICADOS PARA
DIVERSAS FINALIDADES, DESDE A UTILIZACAO EM ESCRITORIOS E
BANCOS ATE O USO NA INDUSTRIA. O TIPO DE ELASTICO, SUAS
DIMENSOES, DUREZA E ELASTICIDADE MUDAM DE ACORDO COM A
FINALIDADE DE SUA UTILIZACAO. PACOTE COM 50GR.

36

ENVELOPE 25X18,5 CAIXA COM 250 UNIDADES

60

37

ENVELOPE A4 BRANCO 240 X 340MM S0GR

6000

38

€800

39

ENVELOPE KRAFT NATURAL PURO 80GR 200X280 Envelope Kraft
Natura é adequado para acondicionar e enviar correspondencias e
documentos diversos.80g. Caixa com 250 unidades. Produto de referencia
Scrity ou produto similar ou de melhor qualidade.

220

40

ENVELOPE KRAFT NATURAL PURO 80GR 240X340 Envelope Kraft
Natura é adequado para acondicionar e enviar correspondencias e
documentos diversos.80g. Caixa com 250 unidades. Produto de referencia
Scrity ou produto similar ou de melhor qualidade.

200

41

ENVELOPE KRAFT NATURAL PURO 80GR 310X410 Envelope Kraft
Natura é adequado para acondicionar e enviar correspondencias e
documentos diversos.80g. Caixa com 250 unidades. Produto de referencia
Scrity ou produto similar ou de melhor qualidade.

200

42

ENVELOPE OFiCIO BRANCO 260 X 360MM ? 90GR

2000

43

ESTILETE GRANDE - EM PLASTICO RESISTENTE, PROTECAO DE
CORTE DURAVEL LAMINA LARGA POSSIBILITA VARIAR A EXTENSAO

ERGONOMICA E SISTEMA DE TRAVA AUTOMATICA. MINIMO 18MM E
FABRICADO EM TERMOPLASTICO. A LAMINA POSSUI DUPLA AFIACAO
COM OITO SEGMENTOS. PRODUTO DE REFERENCIA WESTERN OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

DA LAMINA CONFORME NECESSIDADE, POIS POSSUI EMPUNHADURA |

350

ETIQUETA ADESIVA A4 363 38.1 X 98 MM, PACOTE COM 100 FOLHA;
PRODUTO DE REFERENCIA PIMACO (BIC) OU PRODUTO SIMILAR OU
DE MELHOR QUALIDADE.

90

ETIQUETA AUTO-ADESIVA BRANCA, FOLHA TAMANHO ”CARTA‘
FORMATO 33,9X101,6MM, PACOTE CONTENDO 100 FL, COM 14
ETIQUETAS EM CADA FOLHA.

46

EXTRATOR DE GRAMPO METALICO Confeccionado em chapa de aéo
carbono galvanizado ou ago inoxidavel, possuindo ponta chata
arredondada, abas laterais dobradas formando curvatura apropriada p apoio
dos dedos e garantindo ainda o reforéo dainclinaécéo principal, possibilitando
o minimo esforéo no manuseio. Devera ser resistente e apresentar perfeito
acabamento n bordas para nao causar ferimentos, nem téo pouco ranhuras
ou recortes no papel, devendo ainda possuir furacao na Extremidade do
corpo. Produto de referzncia BACCHI ou produto similar ou de melhor
qualidade.

800

47

FITAADESIVA TRANSPARENTE 12MMX40M PEQUENA - PRODUZIDA EM
FILME COM 25 MICRAS, TUBETE COM 75 MM DE DIAMETRO.
COMPOSICAQ: FILME DEPOLIPROPILENO, RESINAS SINTETICAS E
TUBETE DE PAPELAO. PRODUTO DE REFERENCIA DUREX, 3M OU
] PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

800

48

FITA ADESIVA TRANSPARENTE 18MMX50M PRODUTO DE
REFERENCIA DUREX, 3M OU PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR
QUALIDADE.

900

49

FITA ADESIVA TRANSPARENTE PARA EMPACOTAMENTO 45MM X45 M
PRODUTO DE REFERENCIA SCOTCH, 3M OU PRODUTO SIMILAR OU

600




| DE MELHOR QUALIDADE. H

50

FITA CORRETIVA 5MM X 6M - CORRECAO A SECO NAO E NECESSARIO
ESPERAR SECAR PARA REESCREVER POR CIMA, BOA ADERENCIA, A
FITA CORRETIVA POSSUI FORMATO ERGONOMICO QUE
PROPORCIONA CONFORTO E FIRMEZA AO USAR, E IDEAL PARA O
USO SOBRE TODOS OS PAPEIS PARA CORRIGIR FOTOCOPIA, FAX,
IMPRESSAO DE COMPUTADOR E TINTA DE ESFEROGRAFICA, CANETA
DE PONTA POROSA, ROLLER BALL E DESTACA-TEXTO. PRODUTO
ATOXICO PRODUTO DE REFERENCIA FABER-CASTELL, BIC OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE E

150

51

FITA CREPE 25MM X 50M PARA USOS GERAIS NA COR BEGE

700

52

FITA DUPLA FACE 19X2M PRODUTO DE REFERENCIA ADELBRAS, 3M
OU PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

500

53

FITA KRAFT 18MMX50M/ADESIVA CREPE Composicao: Papel Crespado,
adesivo a base de elastdbmeros, solvente e resinas sintéticas. a Fita Crepe
para o uso geral garantindo um trabalho profissional e de qualida
Adesoinicial adequada para nao soltar da superficie. Alto "tack". Facilidade
de aplicagao. Boa conformacac em superficies irregulares. Desenrolamento
leve Remocao limpa. Facilidade de remocgao. Linha de pintura com
excelente acabamento. Adesivo a base de borracha. Resis a temperatura de
até 50°C / 40min medindo: 18mmx50m. Composicao: papel crepado,
adesivo a base de borracha e resinas. Produto de referencia 3M ou produto
similar ou de melhor qualidade

550

54

GRAMPEADOR DE MESA GRANDE - 100 FOLHAS: GRAMPEADOR,
TRATAMENTO SUPERFICIAL PINTADO, MATERIAL METAL E
PLASTICO,TIPO MESA, CAPACIDADE ATE 100FL, TAMANHO GRAMPO
23/6, 23/8 E 23/10

200

55

GRAMPEADOR DE MESA GRANDE 240 FL

60

56

GRAMPEADOR DE MESA MEDIO, ATE 30 FL. , APOIO ERGONOMICO
EMBORRACHADO OU PLASTICO, TODA ESTRUTURA DA GAVETA,
EMPURRADOR DE GRAMPOS E CARAGA DEVERA SER EM METAL.
PADRAO DE QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A CARBEX.

310

57

GRAMPO GALVANIZADO 23/15, CAIXA COM 5.000. PARA GRAMPEAR
PAPEIS, DOCUMENTOS IMPORTANTES, TRABALHOS ESCOLARES E
MUITO MAIS. A EMBALAGEM VEM COM 5000 GRAMPOS
GALVANIZADOS, COM CAPACIDADE PARA GRAMPEAR DE UMA VEZ
ATE 100 FOLHAS. PRODUTO DE REFERENCIA ACC OU PRODUTO
SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

40

58

GRAMPO GALVANIZADO 23/8, CAIXA COM 5.000. PARA GRAMPEAR
PAPEIS, DOCUMENTOS IMPORTANTES, TRABALHOS ESCOLARES E
MUITO MAIS. A EMBALAGEM VEM COM 5000 GRAMPOS
GALVANIZADOS, COM CAPACIDADE PARA GRAMPEAR DE UMA VEZ
ATE 50 FOLHAS. PRODUTO DE REFERENCIA ACC OU PRODUTO
SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

35

59

GRAMPO TRILHO ENCADERNADOR ROMEU E JULIETA, 80MM, EM
ACO - CX COM 50 UNID., COR NIQUELADO, 8X1.

30

60

GUILHOTINA MANUAL 450 X 424 REFILADORA |

35

61

LAPIS DE ESCREVER N2 LAPIS PRETO REDONDO N 02, CAIXA COM
144 UNIDADES, COMPRIMENTO MINIMO DE 175 MM, LAPIS DE
GRAFITE MACIO, CARGAS INERTES, (TIPO FABER CASTEL, BIC, OU
SIMILAR DE MESMA QUALIDADE OU QUALIDADE SUPERIOR).
DEVENDO SER ACONDICIONADO EM. UMA CAIXA DE PAPELCO
LACRADA CONTENDO 144 UNIDADES.

300




62

LIVRO DE PONTO 100 FLS

450

63

LIVRO DE PONTO 4 ASSINATURA GRANDE

500

LIVRO DE PROTOCOLO 100FLS- MEDINDO 220 X 160 MM, COM 100
FOLHAS INTERNAS EM PAPEL OFF-SET 63 GRS, CAPA E CONTRA
CAPA EM PAPELAO 700 GRS.PRODUTO DE REFERENCIA TILIBRA OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

350

65

PAPEL CASCA DE OVO GRAMATURA 180 G/M2: PAPEL NO TAMANHO
A4 NA GRAMATURA DE 180 G/M2, NAS CORES BRANCA E MARFIM.
ACONDICIONADA EM CAIXA DE PAPELAO, REVESTIDADE PLASTICO
TANSPARENTE, CONTENDO 50 UNIDADES.

250

66

PAPEL CONTACT FLORAL C/10MTS

30

67

PAPEL CONTACT TRANSPARENTE DE 40 MICRAS, ROLO DE 45cm x
10mts, ROLO C/10MTS.

60

68

PAPEL FOTOGRAFICO PACOTE COM 50 FOLHAS TAMANHO A4 COM
ULTRA BRILHO, DIMENSOES 210X2 97MM, FORMADO A4GRAMATURA
180 G ACONDICIONADO EM PACOTE DE PAPELAO CONTENDO 50
FOLHAS. SECAGEM RAPIDA, A PROVA D AGUA. IDEAL PARA FOTOS E
APRESENTACOES DE IMPACTO.

300

69

PAPEL VERGE BRANCO C/ 50 FOLHAS 180G/M2

800

70

PASTA ARQUIVO SUSP.HASTE DE METAL CX50UN

250

71

PASTA AZ LOMBO ESTREITO- CORES VARIADAS A SER ESCOLHIDA
NO ATO DA COMPRA (VERDE, VERMELHO, PRETO, AZUL, AMARELOQ)

6000

72

PASTA AZ LOMBO LARGO- CORES VARIADAS A SER ESCOLHIDA NO
ATO DA COMPRA (VERDE, VERMELHO, PRETO, AZUL, AMARELO)

9000

73

PASTA DE PROCESSO COM 100 UNIDADES, MEDINDO 325X475 MM.

1000

74

PASTA L OFICIO PCT 10UNI TRANSPARENTE

450

75

PASTA PLASTICA ABA ELASTICA 5CM

300

76

PASTA SANFONADA A-4 COM 31 DIVISORIAS - acompanhando etiquetas
de identificados visores divisérias, possuindo fechamento com elastico que
garanta a flexibilidade do manuseio e evite extravios n documentos,
medidas aproximadas:23,5 x 33 x 35 cm (axIxp),composiCAo: Polipropileno,
formato a-4. Produto de referencia Faber Castell ou produto similar ou de
me qualidade.

680

77

PASTA TRANSPARENTE COM ABAS E ELASTICO: CONFECCIONADA
EM POLIPROPILENO OU MATERIAL SIMILAR, TRANSPARENTE, COM
ESPESSURA DE 0,40MM, COM ELASTICO PRENSADO E SUPORTE
METALICO (DISPENSANDO USO DE NO), COM SISTEMA DE
FECHAMENTO FEITO COM ELASTICO RESISTENTE, DISPOSTO DE TAL
FORMA QUE POSSIBILITE A VEDAGCAO TOTAL DA PASTA, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 245 X 335 X 0,45 MM. ACONDICIONADA EM
PACOTE EM PLASTICO TRANSPARENTE CONTENDO 10 UNIDADES

250

78

PEN DRIVE 32 GB

300

79

PEN DRIVE 64 GB

350

80

PERFURADOR DE PAPEL 2 FUROS, MEDIO, PERFURAATE 30 FL.

180

81

PILHA ALCALINA MEDIA TIPO C - ESPECIFICACOES: PILHAS DE
TECNOLOGIA ALCALINA LIVRE DE MERCURIO, SEGURAS PARA O
MEIQO AMBIENTE. TIPO: ALCALINA C. DADOS COMPLEMENTARES:

230




BLISTER COM 2 PILHAS. PRODUTO DE REFERENCIA DURACELL,
RAYOVAC, PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE

82

PILHA ALCALINA PEQUENA AA- Pilha Alcalina AA Embalagem com 4
Unidades. Pilhas alcalinas - for Embalagem de 4 unidades. Ideais para
utilizacao diaria,as pilhas alcalinas estao disponiveis numa gama completa
de formatos. Fungao Experimente potencia extra num design inovador que
facilita a escolha do consumidor. Ideal para aplicagées de elevada potencia
que necessitam de energia intensae de longa duragao, como sistemas Hi-Fi
e audio portateis e brinquedos. Designinovador e singular da embalagem,
um maior impacto visual. Novos codigosde cores para facilitar a escolha do
consumidor. Descricao Técnica: Tensao (V):1,5 Células por u 4.0 Tamanho:
AA | LR8. Produto de referencia Rayovac, Sony,Philips ou produto similar ou
de melhor qualidade

550

83

PILHA ALCALINA TAMANHO 9V - Fabricadas com alta tecnologia el

ingredientes de alta qualidade, as p 9V duram até 8 vezes mais que as
pilhas comuns de zinco-carvéo. Descrié¢o do Produto: Tipo de produto:
Pilha Alcalina 9V. Categoria: 9V. Voltagem (volts): 9 V. Dimensées
aproximadas da embalagem do produto - cm (AxLxP). 11,0x9,5x1,6cm.
Peso lig. Aproximado da embala produto (Kg): 50 g. Produto de referzncia
Rayovac, Sony, Philips ou Produto similar ou de melhor qualidade.

250

84

PILHA Bateria de Litio CR 2032/3V ALCALINA - Bateria 3v Para Placa Mae
Cr2032 ? 3416.Principais Vantagens: Capa Nominal: 3v. Contém: 5 Baterias
Cada Cadela. Aplicacdo Principal: Relogios, Calculadoras, Computadores
Portateis, Etc. Produt Alta Qualidade.

100

85

PINCEL ATOMICO COM PONTA DE FELTRO CHANFRADA, CORES
AZUL, PRETO OU VERMELHO, A SER ESCOLHIDO NO ATO DA
COMPRA: CORPQO PLASTICO RIGIDO RIA COR DA CARGA,
RECARREGAVEL COM TINTA, NAS CORES CORRESPONTENTE.
PRODUTO DE REFERENCIA PILOT, FABER CASTEL OU PRODUTO
SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

400

86

PINCEL ATOMICO COM PONTA DE FELTRO REDONDA FINA, CORES
AZUL, PRETO OU VERMELHO, A SER ESCOLHIDO NO ATO DA
COMPRA; CORPO PLASTICO RIGIDO RIA COR DA CARGA
RECARREGAVEL COM TINTA, NAS CORES CORRESPONTENTE.
PRODUTO DE REFERENCIA PILOT, FABER CASTEL OU PRODUTO
SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

380

PORTA CANETA TRIPLO EM ACRILICO

88

Confeccionada em aluminio, esta prancheta & pratica e simples para ser
utilizada. Este modelo é altamente duravel prende papel tamanho tipo oficio,
A4, menores e muito mais. Ideal para trabalhos com pesquisas, preencher
formularios, checar estoques, indicada par uso em escritdrios, empresas,
comeércio e hospitais. Tamanho: Oficio, Cor:Branco, Material: Aluminio,
Altura 30.00 cm, Largura:2.00 cm, Profundidade: 34.00 cm. Produto de
referéncia Faber Castell ou produto similar ou de melhor qualidade.)

90

89

PRANCHETA EM ACRILICO 22X33 CM.

150

90

50

91

Régua de Aluminio 30cm - Escala em centimetro e polegada, Firme e |

resistente, Espessura de 3,3mm - COMPOSICAO Aluminio.

400

92

REGUA DE USO ESCOLAR/ESCRITORIO DE POLIESTIRENO - medindo |

30 (Trinta) cm, com escala milimétrica, em baixo relevo; transparente.
Dimensées: 310 x 34 x 3mm. Produto de Referéncia faber castell ou produto
similar ou de methor qualidade.

400

93

ROLO DE PLASTICO FILME PVC PLASTICO - BOBINA 60 CM X 400 M

300




94

TESOURA EM ACO INOX; CABO PLASTICO - uso geral; medindo 21 (vinte
e um) cm; compara fuso e/ou rebite; lamina de aéoc inox; com corte laser;
pontiaguda; acondicionada adequadamente em embalagem plastica com
fundo de papel, garantia contra defeito de fabricagdo. Produto de referéncia
faber castell ou produto similar ou de melhor qualidade.

300

95

TESOURA GRANDE 20CM COM 8 POLEGADAS NO MINIMO - LAMINAS
EM ACO INOX, CABO EMBORRACHADO, FORMATO ANATOMICO.
PRODUTO DE REFERENCIA MUNDIAL, OU PRODUTO SIMILAR OU DE
MELHOR QUALIDADE.

200

96

TESOURA MEDIA COM PONTA. EM ACO INOXIDAVEL, RESINA
TERMOPLASTICA, CABO ERGONOMICO, 14 CM NO MINIMO

180

97

TINTA PARA CARIMBO 42 ML AZUL

100

98

TINTA PARA CARIMBO 42 ML PRETA

150

99

TINTA PARA PINCEL ATOMICO - AZUL composicdo basica: a base de
alcool, Corantes, solventes e aditivos; com descricdo do quimico
Responsavel e crq e validade do produto no frasco contendo no minimo 37
ml por frasco, nas cores: preta. Produto de referéncia Pilot TC 42 ou produto
Similar ou de melhor qualidade.)

60

100

PAPEL A4 75 G/M2 MEDIDA 210X297 PAPEL SULFITE MULTIUSO EXTRA
BRANCO, PACOTE COM 500 FOLHAS, CAIXA COM 10 PACOTES,
FORMATO A4, MEDINDO 210 MM X 297 MM, COM GRAMATURA 75 G/M
ACONDICIONADO EM EMBALAGEM FECHADA E LACRADA. DEVERA
SER DE ALTAQUALIDADE E BRANCURA, SENDO IDEAL PARA
TRABALHO EM GERAL.

2800

101

AGENDA - COMPRIMENTO X LARGURA: 20 CM X 15 CM: MATERIAL DA
CAPA: COURO: TIPO DE ENCADERNACAO: COSIDO DESCRICAO:
CONTEM: DADOS PESSOAIS, COMERCIAIS E ANOTACOES;
CALENDARIO 2025/2026; MIOLO DE AGENDA DIARIA 2025/2026
DATADO A LUA DO DIA, SENDO UM DIA POR PAGINA (COM EXCECAO
DOS FINAIS DE SEMANA); PLANEJAMENTO; INDICE TELEFONICO E
MAPA. 100L. DETALHES DO PRODUTO. AGENDA CAPA LISA PRETA -
CAPA: COURO SINTETICO OU CAPA DURA 0,6MM - MIOLO DE AGENDA
DIARIA - 2X2 CORES - 344 PAGINAS - OFF-SET 63G COM MAPA 4X4
CORES - FORMATO DA AGENDA: 145X200MM.

650

102

GRAMPO GALVANIZADO 26/6 Grampo 26/6, galvanizado, caixa com 5.000.
Para grampear papéis, documentos importantes, trabalhos escolares e
muito mais. A embalagem vem com 5.000 grampos galvanizados, com
capacidade para gra de uma vez até 20 folhas. Ideal para uso em
escritorios, escolas, residzncias etc. esse grampo é altamente resistente e
néo enferruja co facilidade. Banho: de Zinco, Material: Ferro, Caixa com
5000 unidades. Produto de Referzncia ACC ou produto similar ou de melhor
qualidade.

800

103

PILHA ALCALINA PALITO AAA- Especificagoes. Pilhas de tecnologia
alcalina Com uma fér livre de mercurio, pilhas alcalinas seguras para o meio
ambiente. Modelo: AM4-B2 Tipo: Alcalina AAA Dimensdes Aproximadas:
NAo Informado Voltagem:1,5 V. Dados Complementares: Blister com 2
pilhas. Produto de referencia Rayovac, Sony, Ph produto similar ou de
melhor qualidade

800

104

PRANCHETA Df—: MADEIRA

90

105

CLIPES 10/0 NIQUELADO CONTENDO NO MINIMO 20 UNIDADES.
RESISTENTE A OXIDAGCAO. QUALIDADE SUPERIOR, FLEXIVEL E
RESISTENTE. SEM REBARBAS. ALTA DURABILIDADE. SELO DO
INMETRO. PRODUTO DE REFERENCIA ACC OU PRODUTO Sl DE
MELHOR QUALIDADE.

500




CLIPES 8/0 NIQUELADO CONTENDO NO MINIMO 25 UNIDADES.
RESISTENTE A OXIDAGAO. QUALIDADE SUPERIOR, FLEXIVEL E
106 || RESISTENTE. SEM REBARBAS. ALTA DURABILIDADE. SELO DO 500
INMETRO. PRODUTO DE REFERENCIA ACC OU PRODUTO SI DE
MELHOR QUALIDADE.

CLIPES 6/0 NIQUELADO CONTENDO NO MINIMO 50 UNIDADES.
RESISTENTE A OXIDAGAO. QUALIDADE SUPERIOR, FLEXIVEL E
107 || RESISTENTE. SEM REBARBAS. ALTA DURABILIDADE. SELO DO 500
INMETRO. PRODUTO DE REFERENCIA ACC OU PRODUTO SI DE
MELHOR QUALIDADE.

Il. REQUISITOS DA AQUISICGAO/CONTRATAGAO

Para atender de maneira eficaz as necessidades da Secretaria de Administragéo no que diz respeito
a materiais de expediente e armarinhos, é essencial estabelecer critérios claros e precisos que
norteardo o processo de aquisicdo. Estes requisitos devem assegurar que os materiais adQl:IifinOS
sejam de qualidade, duraveis e compativeis com as atividades diarias da Secretaria, além de

observar normas de sustentabilidade.

Primeiramente, todos os produtos deverdo atender a padrées minimos de qualidade, garantindo sua
funcionalidade e durabilidade. Isso inclui a conformidade com as normas técnicas aplicaveis,
garantindo que os materiais ndo apenas satisfagam as necessidades operacionais, mas também
resistam ao uso continuo sem falhas prematuras.

Além disso, é importante que os produtos sejam fornecidos por empresas que adotem praticas de
producdo sustentaveis. Esses fornecedores devem demonstrar comprometimento com a reducao do
impacto ambiental, utilizando materiais reciclaveis ou biodegradaveis sempre que possivel, e
empregando processos de fabricacdo que minimizem a emissdo de poluentes. A selecdo de
fornecedores tambeém deve considerar aspectos sociais, priorizando empresas que promovam
condi¢des de trabalho justas e inclusivas.

Do ponto de vista econémico, a aquisicac deve buscar a melhor relacdo custo-beneficio, evitando
especificacbes excessivamente restritivas que possam limitar a competicdo no processo licitatério.
Isso inclui a possibilidade de adquirir materiais de diferentes marcas e fornecedores, desde que
cumpram os padrdes estabelecidos, promovendo assim uma licitagéo mais competitiva e justa.

Por fim, o processo de aquisicéo deve ser transparente e alinhado com as politicas de governanca e
compliance da administragéo publica, garantindo que todas as etapas, desde a selecdo até a
contratagdo dos fornecedores, sejam realizadas de acordo com a legislagdo vigente, assegurando
integridade e justica no uso dos recursos publicos.

lil. LEVANTAMENTO DE MERCADO

ApGs analise detalhada do mercado fornecedor de materiais de expediente e armarinhos, foi
identificado que a Unica opgdo viavel e eficaz para solucionar a demanda da Secretaria de
Administrag&o € a aquisicéo desses itens. Esta conclus@o baseia-se em uma avaliacdo criteriosa de
diversas alternativas, onde a aquisi¢ao direta desses materiais se destacou como a mais adequada
devido a diversos fatores.

A aquisicdo dos itens necessarios traz beneficios econdmicos significativos, principalmente pela
possibilidade de negociagéo de pregos em fungéo do volume, o que pode resultar em economia
substancial para o erario. Além disso, a compra direta permite uma selecio mais ampla de produtos,
garantindo que apenas materiais que atendam estritamente aos requisitos de qualidade e
sustentabilidade sejam escolhidos.

Do ponto de vista do esforco e tempo, optar pela aquisicdo dos materiais de expediente e
armarinhos diretamente dos fornecedores reduz a complexidade administrativa e operacional. Isso
simplifica o processo de reposigéo e manutengéo de estoque, permitindo uma resposta mais rapida
as necessidades diarias da Secretaria e diminuindo o risco de atrasos nos servigos prestados ao
publico. Tal eficiéncia é crucial para manter a continuidade das operacbes da Secretaria e sua
capacidade de atender as demandas do cidadao de forma eficaz.



Portanto, a aquisicdo destes materiais ndo apenas se alinha com as praticas de governanca e
responsabilidade fiscal, como também promove a agilidade e eficiéncia operacional, elementos
essenciais para a prestacao de servigos publicos de qualidade. Tabela de itens contendo a média de

preco(s):

Item

Descrigdo

Valor
Médio
Unitario

R$ 1,70

BLOCO ADESIVO - TILI NOTES TAG 44X12MM 25 FOLHAS 5 CORES
(PRODUTO DE REFERENCIATILIBRA OU PRODUTO SIMILAR OU DE
MELHOR QUALIDADE)

R$ 16,25

BLOCO ADESIVO POSTITES CORES VARIADAS- 38 MM X 50 MM - 100
FOLHAS CADA PACOTE COM 4 UNIDADES

R$ 4,50

BLOCO AUTO ADESIVO 76X76MM POST IT C/400FLS NEON CORES

R$ 4,30

BORRACHA BRANCA MACIA N° 40 CAIXA CONTENDO 40 UN

R$ 8,83

CADERNO BROCHURAO CAPA SIMPLES PAUTADO - 96 folhas, costurado,
96 folhas, Capa dura lisa. Formato: 200mm x 275mm. Produto de referzncia
Tilibra ou produto similar ou de melho qualidade.

R$ 11,00

CADERNO CAPA DURA ESPIRAL 96 FLS 01 MATERIA

R$ 5,05

CADERNO PARAATA 100 FLS

R$ 22,00

CADERNO PARA FOLHA DE PONTO 160 FLS

10

CAIXA ARQUIVO MORTO OFICIO POLIONDA PLASTICO AZUL MEDINDO
250 X 130 X 350MM

11

CAIXA BOX POLIONDA GIGANTE POLIPROPILENO - AZUL - para arquivo
morto: material de Qualidade, resis espessura de no minimo 3mm que suporte
empilhamento de caixas. Dupla parede e encaixe "em T" nas laterais que, na
montagem, garanta uma melhor firmeza. Esse encaixe na lateral propicia a
melhor estru caixa e garante que com o passar do tempo o produto nao se
desfagca. Em papelao. Ainda conta com espaé&o para inserir informagbes e
tampa de auto travamento, podendo ser, inclusive, armazenado na horizontal
ou vertical. Dimensées aproximadas: 380 x 175 x290cm. Produto de Referzncia

R$ 3,45

12

melhor qualidade"

Caracteristicas dos Produtos. articulavel injetada em poliestireno com tras
bandejas no tamanho OFicio. Proporciona arquivamento rapido de forma
vertical. Especificagbes: Caixa correspondencia tripla articulacdo Medidas: 355
x 253 x 120 mm. Produto de referencia Total DELLO ou Produto similar ou de

R$ 64,90

13

MEDIA, ESFERA DE TUNGSTENIO 1,0MM, TAMPA E TAMPINHA NA COR DA
TINTA. COMPOSICAO: PONTA DE LATAO, RESINAS TERMOPLASTIAS
CAS, TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS E SOLVENTES.
PRODUTO CERTIFICADO PELO INMETRO. CAIXA COM 50 UNIDADES.
PRODUTO DE REFERENCIA BIC, COMPACTOR OU PRODUTO SIMILAR OU
DE MELHOR QUALIDADE

R$ 59,00

14

CAIXA DE CANETA PRETA CANETA ESFEROGRAFICA PRETA - ESCRITA
MEDIA, ESFERA DE TUNGSTENIO 1,0MM, TAMPA E TAMPINHA NA COR DA
TINTA. COMPOSICAO: PONTA DE LATAO, RESINAS TERMOPLASTICAS,
TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS E SOLVENTES. PRODUTO
CERTIFICADO PELO INMETRO. CAIXA COM 50 UNIDADES. PRODUTO DE

R$ 59,00




REFERENCIA BIC,COMPACTOR OU PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR
QUALIDADE.

15

CAIXA DE CANETA VERMELHA CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA-
ESCRITA MEDIA, ESFERA DE TUNGSTENIO 1,0MM, TAMPA E TAMPINHA
NA COR DA TINTA. COMPOSICAO: PONTA DE LATAO, RESINAS
TERMOPLASTICAS,TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS E
SOLVENTES. PRODUTO CERTIFICADO PELO INMETRO. CAIXA COM 50
UNIDADES. PRODUTO DE REFERENCIA BIC, COMPACTOR OU PRODUTO
SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

R$ 59,00

16

CAIXA DE MDF 25x25x12M COM TAMPA

17

CAIXA DE MDF 8X8X5CM COM TAMPA

R$ 3,12

18

CAIXA ORGANIZADORA 44X31 - ESTAMPADA

R$
179,99

19

CAIXA ORGANIZADORA GRANDE AZUL EM POLIPROPILENO, MEDINDO
437x310x240mm, COM PEGADORES LATERAIS FECHADOS.

R$ 64,90

20

CALCULADORA DE MESA 12 DIGITOS - Caracteristicas Gerais: Calculadora
Basica Preta, De mesa, 1 Digitos, Fungdes GT e UM, Funcdées: GT, M.U,
Porcentual, Caracteristicas: Memoria, Tamanho da tela linha, N° de caracteres:
12 digitos, Teclas:%, GT, Carretora, Duplo Zero, Memoria: Memoria M-/M+,
Alimentacao: Bateria 1.5V efou Solar (Dupla Inteligente), Cor: Preta, Contesd
embalagem: 1 Calculadora de Mesa MX-12B-S4-DC 12 Dkgitos com Bateria
Solar? Preta, 1 Manual de Instrugées, Termos de Garant Dimensbes:
14,5x10x3cm. Garantia De 1 ano. Produto dereferzncia Casio, ou produto
similar ou de melhor qualidade.

R$ 9,19

21

CANETA ESFEROGRAFICA SPIRO, PONTA FINA 0.7MM, CORPO LONGO
DE 17 CM, CORES VARIADAS. PRODUTO DE REFERENCIA: CIS. COR SER
ESCOLHIDO NO ATO DA COMPRA.

R$ 0,94

22

CANETA MARCA TEXTO CORES VARIADAS: CORPO ANATOMICO,
CONFECCIONADO EM MATERIAL PLASTICO, RIGIDO,INQUEBRAVEL,
COM TAMPA REMOVIVEL. COM PONTA DE EM POLIESTER, NYLON OU
MATERIALSIMILAR, CHANFRADA, DURA E RESISTENTE ,CAPAZ DE
REALIZAR TRAEOS FINOS DE 1,0 MMOUTRAEOS LARGOS COM
ESPESSURA DE 40 MM. A TINTA DEVER] SER TRANSPARENTE,
LUMINOSA,COM SECAGEM RAPIDA, LAVAVEL E ATOXICA. O PRODUTO
DEVERA POSSUIR PERFEITA FIXACAO SOBRE TINTA ESFEROGRAFICA,
HIDROGRAFICA, LAPIS, TEXTOS IMPRESSOS. COM VALIDADE MINIMA DE
1 ANO CONTADOS DATA DE ENTREGA. CAIXA COM 12 UNIDADES

R$ 11,00

23

R$ 2,70

24

CLIPE, TRANCADO TIPO TRUNFO EM ACO NIQUELADO N° 01, CAIXA COM
12 UNIDADES. REFERENCIA BACCHI, QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR.

R$ 5,20

25

CLIPES 1/0 NIQUELADO com 500g, contendo no minimo 530 unidades.
Resistente a oxida&éo. Qualidesuperior. Flexivel e resistente . Sem rebarbas.
Alta durabilidade. Selo do Inmetro. Produto de referzncia ACC ou produto si de
melhor qualidade.

R$ 11,99

26

CLIPES 2/0 NIQUELADO com 500g, contendo no minimo 530 unidades.
Resistente a oxidag&o. Qualidesuperior. Flexivel e resistente (nao quebra facil).
Sem rebarbas. Alta durabilidade. Selo do Inmetro. Produto de referzncia ACC
ou produto si de melhor qualidade.

R$ 11,99

27

CLIPES 3/0 NIQUELADO com 500g contendo no minimo 480 unidades.
Resistente a oxidacao. Qualide superior. Flexivel e resistente (nao quebra
facil). Sem rebarbas. Alta Durabilidade. Selo do Inmetro. Produto de referencia
ACC ou produto si de melhor qualidade

R$ 11,99




28

CLIPES 4/0 NIQUELADO COM 500G, CONTENDO NO MINIMO 480
UNIDADES. RESISTENTE A OXIDAGAO. QUALIDADE SUPERIOR.
FLEXIVEL E RESISTENTE . SEM REBARBAS. ALTA DURABILIDADE. SELO
DO INMETRO. PRODUTO DE REFERENCIA ACC OU PRODUTO SIMILAR
OU DE MELHOR QUALIDADE.

R$ 11,99

29

CLIPES 6/0 NIQUELADO com 500g contendo no minimo 220 unidades.
Resistente a oxidacao. Qualide superior. Flexivel e resistente (nao quebra
facil). Sem rebarbas. Alta durabilidade. Selo do Inmetro. Produto de referzncia
ACC ou produto si de melhor qualidade.

R$ 9,12

30

COLA BRANCA 40G - ESPECIFICACOES: COLA LIQUIDA A BASE DE AGUA,
LAVAVEL, NAO TOXICA. TIPO: LIQUIDA/ BRANCA. PESO: 40G. CAIXA COM
12 UNIDADES, PRODUTO DE REFERENCIA BIC, TENAZ OU PRODUTO
SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

31

COLA BRANCA 500G. PRODUTO DE REFERENCIA CASCOREZ OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

32

COLA INSTANTANEA MULTIUSO 20GR, N° 02 OU 03 ? REFERENCIA
TECKBOND, IGUAL OU MELHOR QUALIDADE.

33

CORRETIVO EM CANETA

34

CORRETIVO EM FITA 4,2MM X 2 MT

35

ELASTICO AMARELO n° 18, PACOTE C/ 50GR. - CARACTERISTICAS:
PRODUZIDO BASICAMENTE DE BORRACHA  NATURAL. MAIS
RESISTENTE QUE O ELASTICO STANDARD. INDICADOS PARA DIVERSAS
FINALIDADES, DESDE A UTILIZAGAO EM ESCRITORIOS E BANCOS ATE O
USO NA INDUSTRIA. O TIPO DE ELASTICO, SUAS DIMENSOES, DUREZA
E ELASTICIDADE MUDAM DE ACORDO COM A FINALIDADE DE SUA
UTILIZAGCAO. PACOTE COM 50GR.

R$ 1,67

36

ENVELOPE 25X18,5 CAIXA COM 250 UNIDADES

R$ 52,00

37

ENVELOPE A4 BRANCO 240 X 340MM S0GR

R$ 0,28

38

ENVELOPE A4 PARDO 22 x 32 cm

R$ 0,35

39

ENVELOPE KRAFT NATURAL PURO 80GR 200X280 Envelope Kraft Natura é
adequado para acondicionar e enviar correspondencias e documentos
diversos.80g. Caixa com 250 unidades. Produto de referencia Scrity ou produto
similar ou de melhor qualidade.

R$ 30,84

| 40

ENVELOPE KRAFT NATURAL PURQO 80GR 240X340 Envelope Kraft Natura é
adequado para acondicionar e enviar correspondencias e documentos
diversos.80g. Caixa com 250 unidades. Produto de referencia Scrity ou produto
similar ou de melhor qualidade.

R$ 51,69

41

adequado para acondicionar e enviar correspondencias e documentos
diversos.80g. Caixa com 250 unidades. Produto de referencia Scrity ou produto

similar ou de melhor qualidade.

R$ 56,94

42

R$ 1,16

43

|| ESTILETE GRANDE - EM PLASTICO RESISTENTE, PROTEGCAO DE CORTE

DURAVEL LAMINA LARGA POSSIBILITA VARIAR A EXTENSAO DA LAMINA
CONFORME NECESSIDADE, POIS POSSUI EMPUNHADURA
ERGONOMICA E SISTEMA DE TRAVA AUTOMATICA. MINIMO 18MM E
FABRICADO EM TERMOPLASTICO. A LAMINA POSSUI DUPLA AFIACAO
COM OITO SEGMENTOS. PRODUTO DE REFERENCIA WESTERN OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

R$ 1,99

|

44

ETIQUETA ADESIVA A4 363 38.1 X 99 MM, PACOTE COM 100 FOLHAS.
PRODUTO DE REFERENCIA PIMACO (BIC) OU PRODUTO SIMILAR OU DE

R$ 20,70




“ MELHOR QUALIDADE.

45

33,9X101,6MM, PACOTE CONTENDO 100 FL, COM 14 ETIQUETAS EM
CADA FOLHA.

R$ 41,00

46

EXTRATOR DE GRAMPO METALICO Confeccionado em chapa de aé&o
carbono galvanizado ou ago inoxidavel, possuindo ponta chata arredondada,
abas laterais dobradas formando curvatura apropriada p apoio dos dedos e
garantindo ainda o reforéo dainclinaééo principal, possibilitando o minimo
esforéo no manuseio. Devera ser resistente e apresentar perfeito acabamento
n bordas para nao causar ferimentos, nem t€o pouco ranhuras ou recortes no
papel, devendo ainda possuir furagao na Extremidade do corpo. Produto de
referzncia BACCHI ou produto similar ou de melhor qualidade.

R$ 1,07

47

FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12MMX40M PEQUENA - PRODUZIDA EM
FILME COM 25 MICRAS, TUBETE COM 75 MM DE DIAMETRO.
COMPOSICAO: FILME DEPOLIPROPILENO, RESINAS SINTETICAS E
TUBETE DE PAPELAO. PRODUTO DE REFERENCIA DUREX, 3M OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

R$ 0,95

48

FITA ADESIVA TRANSPARENTE 18MMX50M PRODUTO DE REFERENCIA
DUREX, 3M OU PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

R$ 2,77

49

FITA ADESIVA TRANSPARENTE PARA EMPACOTAMENTO 45MM X45 M
PRODUTO DE REFERENCIA SCOTCH, 3M OU PRODUTO SIMILAR OU DE
MELHOR QUALIDADE.

R$ 3,40

50

FITA CORRETIVA 5MM X 6M - CORREGAO A SECO NAO E NECESSARIO
ESPERAR SECAR PARA REESCREVER POR CIMA, BOA ADERENCIA, A
FITA CORRETIVA POSSUI FORMATO ERGONOMICO QUE PROPORCIONA
CONFORTO E FIRMEZA AO USAR, E IDEAL PARA O USO SOBRE TODOS
OS PAPEIS PARA CORRIGIR FOTOCOPIA, FAX, IMPRESSAO DE
COMPUTADOR E TINTA DE ESFEROGRAFICA, CANETA DE PONTA
POROSA, ROLLER BALL E DESTACA-TEXTO. PRODUTO ATOXICO
PRODUTO DE REFERENCIA FABER-CASTELL, BIC OU PRODUTO SIMILAR
OU DE MELHOR QUALIDADE

R$ 4,09

51

FITA CREPE 25MM X 50M PARA USOS GERAIS NA COR BEGE

52

FITA DUPLA FACE 19X2M PRODUTO DE REFERENCIA ADELBRAS, 3M OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

R$ 10,70

53

FITA KRAFT 18MMX50M/ADESIVA CREPE Composicdo: Papel Crespado,
adesivo a base de elastdmeros, solvente e resinas sintéticas. a Fita Crepe para
o0 uso geral garantindo um trabalho profissional e de qualida Adesoinicial
adequada para nao soltar da superficie. Alto "tack". Facilidade de aplicacao.
Boa conformagao em superficies irregulares. Desenrolamento leve Remocao
limpa. Facilidade de remogao. Linha de pintura com excelente acabamento.
Adesivo a base de borracha. Resis a temperatura de até 50°C / 40min
medindo: 18mmx50m. Composigao: papel crepado, adesivo a base de
borracha e resinas. Produto de referencia 3M ou produto similar ou de melhor
qualidade

R$ 4,00

54

GRAMPEADOR DE MESA GRANDE - 100 FOLHAS: GRAMPEADOR,
TRATAMENTO  SUPERFICIAL  PINTADO, MATERIAL METAL E
PLASTICO,TIPO MESA, CAPACIDADE ATE 100FL, TAMANHO GRAMPO
23/6, 23/8 E 23/10

R$ 62,69

55

GRAMPEADOR DE MESA GRANDE 240 FL

R$ 88,90

56

GRAMPEADOR DE MESA MEDIO, ATE 30 FL. , APOIO ERGONOMICO
EMBORRACHADO OU PLASTICO, TODA ESTRUTURA DA GAVETA,
EMPURRADOR DE GRAMPOS E CARACA DEVERA SER EM METAL.
PADRAO DE QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A CARBEX.

R$ 11,30




57

GRAMPO GALVANIZADO 23/15, CAIXA COM 5.000. PARA GRAMPEAR
PAPEIS, DOCUMENTOS IMPORTANTES, TRABALHOS ESCOLARES E
MUITO MAIS. A EMBALAGEM VEM COM 5.000 GRAMPOS GALVANIZADOS,
COM CAPACIDADE PARA GRAMPEAR DE UMA VEZ ATE 100 FOLHAS.
PRODUTO DE REFERENCIA ACC OU PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR
QUALIDADE.

R$ 3,98

58

GRAMPO GALVANIZADO 23/8, CAIXA COM 5.000. PARA GRAMPEAR
PAPEIS, DOCUMENTOS IMPORTANTES, TRABALHOS ESCOLARES E
MUITO MAIS. A EMBALAGEM VEM COM 5.000 GRAMPOS GALVANIZADOS,
COM CAPACIDADE PARA GRAMPEAR DE UMA VEZ ATE 50 FOLHAS.
PRODUTO DE REFERENCIA ACC OU PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR
QUALIDADE.

R$ 6,25

59

GRAMPO TRILHO ENCADERNADOR - ROMEU E JULIETA, 80MM, EM ACO -
CX COM 50 UNID., COR NIQUELADO, 8X1.

R$ 10,99

60

GUILHOTINA MANUAL 450 X 424 REFILADORA

R$ 39,39

61

LAPIS DE ESCREVER N2 LAPIS PRETO REDONDO N 02, CAIXA COM 144
UNIDADES, COMPRIMENTO MINIMO DE 175 MM, LAPIS DE GRAFITE
MACIO, CARGAS INERTES, (TIPO FABER CASTEL, BIC, OU SIMILAR DE
MESMA QUALIDADE OU QUALIDADE SUPERIOR). DEVENDO SER
ACONDICIONADO EM UMA CAIXA DE PAPELCO LACRADA CONTENDO
144 UNIDADES.

R$ 62,09

62

LIVRO DE PONTO 100 FLS

R$ 21,47

63

LIVRO DE PONTO 4 ASSINATURA GRANDE

R$
612,18

64

LIVRO DE PROTOCOLO 100FLS- MEDINDO 220 X 160 MM, COM 100

FOLHAS INTERNAS EM PAPEL OFF-SET 63 GRS, CAPA E CONTRA CAPA
EM PAPELAO 700 GRS.PRODUTO DE REFERENCIA TILIBRA OU
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

R$ 11,99

65

PAPEL CASCA DE OVO GRAMATURA 180 G/M2: PAPEL NO TAMANHO A4
NA GRAMATURA DE 180 G/M2, NAS CORES BRANCA E MARFIM.
ACONDICIONADA EM CAIXA DE PAPELAO, REVESTIDADE PLASTICO
TANSPARENTE, CONTENDO 50 UNIDADES.

R$ 22,70

66

PAPEL CONTACT FLORAL C/MOMTS

R$ 84,00

67

10mts, ROLO C/10MTS.

R$ 84,00

68

PAPEL FOTOGRAFICO PACOTE COM 50 FOLHAS TAMANHO A4 COM
ULTRA BRILHO, DIMENSOES 210X2 97MM, FORMADO A4GRAMATURA 180
G ACONDICIONADO EM PACOTE DE PAPELAO CONTENDO 50 FOLHAS.
SECAGEM RAPIDA, A PROVA D AGUA. IDEAL PARA FOTOS E
APRESENTACOES DE IMPACTO.

R$ 17,00

69

PAPEL VERGE BRANCO C/ 50 FOLHAS 180G/M2

R$ 16,67

70

PASTA ARQUIVO SUSP.HASTE DE METAL CX50UN

R$
169,95

7

PASTA AZ LOMBO ESTREITO- CORES VARIADAS A SER ESCOLHIDA NO
ATO DA COMPRA (VERDE, VERMELHO, PRETO, AZUL, AMARELQ)

R$ 12,95

72

PASTA AZ LOMBO LARGO- CORES VARIADAS A SER ESCOLHIDA NO ATO
DA COMPRA (VERDE, VERMELHO, PRETO, AZUL, AMARELO)

R$ 16,00

73

PASTA DE PROCESSO COM 100 UNIDADES, MEDINDO 325X475 MM.

R$ 11,50

74

PASTA L OFICIO PCT 10UNI TRANSPARENTE

R$ 26,50




75

PASTA PLASTICA ABA ELASTICA 5CM

R$ 10,28

76

PASTA SANFONADA A-4 COM 31 DIVISORIAS - acompanhando etiquetas de
identificados visores divisorias, possuindo fechamento com elastico que
garanta a flexibilidade do manuseio e evite extravios n documentos, medidas
aproximadas:23,5 x 33 x 35 cm (axixp),composiCAo: Polipropileno, formato a-
4. Produto de referencia Faber Castell ou produto similar ou de me qualidade.

R$ 39,90

77

PASTA TRANSPARENTE COM ABAS E ELASTICO: CONFECCIONADA EM
POLIPROPILENO OU MATERIAL SIMILAR, TRANSPARENTE, COM
ESPESSURA DE 0,40MM, COM ELASTICO PRENSADO E SUPORTE
METALICO (DISPENSANDO USO DE NO), COM SISTEMA DE
FECHAMENTO FEITO COM ELASTICO RESISTENTE, DISPOSTO DE TAL
FORMA QUE POSSIBILITE A VEDAGAO TOTAL DA PASTA, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 245 X 335 X 0,45 MM. ACONDICIONADA EM PACOTE
EM PLASTICO TRANSPARENTE CONTENDO 10 UNIDADES

R$ 17,50

78

PEN DRIVE 32 GB

R$ 24,85

79

PEN DRIVE 64 GB

R$ 20,00

80

PERFURADOR DE PAPEL 2 FUROS, MEDIO, PERFURAATE 30 FL.

81

PILHA ALCALINA MEDIA TIPO C - ESPECIFICACOES: PILHAS DE
TECNOLOGIA ALCALINA LIVRE DE MERCURIO, SEGURAS PARA O MEIO
AMBIENTE. TIPO: ALCALINA C. DADOS COMPLEMENTARES: BLISTER
COM 2 PILHAS. PRODUTO DE REFERENCIA DURACELL, RAYOVAC,
PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE

R$ 5,36

82

PILHA ALCALINA PEQUENA AA- Pilha Alcalina AA Embalagem com 4
Unidades. Pilhas alcalinas - for Embalagem de 4 unidades. ldeais para
utilizacao diaria,as pilhas alcalinas estao disponiveis numa gama completa de
formatos. Funcao Experimente potencia extra num design inovador que facilita
a escolha do consumidor. Ideal para aplicagbes de elevada potencia que
necessitam de energia intensae de longa duracao, como sistemas Hi-Fi e audio
portateis e brinquedos. Designinovador e singular da embalagem, um maior
impacto visual. Novos cédigosde cores para facilitar a escolha do consumidor.
Descrigac Técnica: Tensao (V):1,5 Células por u 4.0 Tamanho: AA | LR6.
Produto de referencia Rayovac, Sony,Philips ou produto similar ou de melhor
gqualidade

R$ 1,81

83

ingredientes de alta qualidade, as p 9V duram até 8 vezes mais que as pilhas
comuns de zinco-carvéo. Descriééo do Produto: Tipo de produto: Pilha Alcalina
9V. Categoria: 9V. Voltagem (volts): 9 V. Dimensbes aproximadas da
embalagem do produto - cm (AxLxP): 11,0x9,5x1,5cm. Peso liq. Aproximado da
embala produto (Kg): 50 g. Produto de referzncia Rayovac, Sony, Philips ou
Produto similar ou de melhor qualidade.

R$ 4,09

84

PILHA Bateria de Litio CR 2032/3V ALCALINA - Bateria 3v Para Placa Mae
Cr2032 ? 3416.Principais Vantagens: Capa Nominal: 3v. Contém: 5 Baterias
Cada Cadela. Aplicagdo Principal: Relégios, Calculadoras, Computadores
Portateis, Etc. Produt Alta Qualidade.

85

PINCEL ATOMICO COM PONTA DE FELTRO CHANFRADA, CORES AZUL,
PRETO OU VERMELHO, A SER ESCOLHIDO NO ATO DA COMPRA; CORPO
PLASTICO RIGIDO RIA COR DA CARGA; RECARREGAVEL COM TINTA,
NAS CORES CORRESPONTENTE. PRODUTO DE REFERENCIA PILOT,
FABER CASTEL OU PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

R$ 19,80

86

PINCEL ATOMICO COM PONTA DE FELTRO REDONDA FINA, CORES AZUL,
PRETO OU VERMELHO, A SER ESCOLHIDO NO ATO DA COMPRA; CORPO
PLASTICO RIGIDO RIA COR DA CARGA; RECARREGAVEL COM TINTA,
NAS CORES CORRESPONTENTE. PRODUTO DE REFERENCIA PILOT,
FABER CASTEL OU PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR QUALIDADE.

R$ 64,61




87

PORTA CANETA TRIPLO EM ACRILICO

R$ 8,39

88

PRANCHETA DE ALUMINIO COM PRENDEDOR INOX Prancheta aluminio.
Confeccionada em aluminio, esta prancheta & pratica e simples para ser
utilizada. Este modelo é altamente duravel prende papel tamanho tipo oficio,
A4, menores e muito mais. ldeal para trabalhos com pesquisas, preencher
formularios, checar estoques, indicada par uso em escritorios, empresas,
comeércio e hospitais. Tamanho: Oficio, Cor:Branco, Material: Aluminio, Altura
30.00 cm, Largura:2.00 cm, Profundidade: 34.00 cm. Produto de referéncia
Faber Castell ou produto similar ou de melhor qualidade.)

R$ 10,81

89

PRANCHETA EM ACRILICO 22X33 CM.

90

QUADRO BRANCO EXTRA C/MOLDURA EM ALUMINIO 180X120CM

91

Régua de Aluminio 30cm - Escala em centimetro e polegada, Firme e
resistente, Espessura de 3,3mm - COMPOSICAQ Aluminio.

92

REGUA DE USO ESCOLAR/ESCRITORIO DE POLIESTIRENO - medindo 30
(Trinta) cm, com escala milimétrica, em baixo relevo; transparente. Dimensdes:
310 x 34 x 3mm. Produto de Referéncia faber castell ou produto similar ou de
melhor qualidade.

R$ 1,41

93

ROLO DE PLASTICO FILME PVC PLASTICO - BOBINA 60 CM X 400 M

R$ 48,30

TESOURA EM ACO INOX; CABO PLASTICO - uso geral, medindo 21 (vinte e
um) cm; compara fuso efou rebite; lamina de aéo inox; com corte laser;
pontiaguda; acondicionada adequadamente em embalagem plastica com fundo
de papel: garantia contra defeito de fabricagdo. Produto de referéncia faber
castell ou produto similar ou de melhor qualidade.

R$ 2,73

95

TESOURA GRANDE 20CM COM 8 POLEGADAS NO MINIMO - LAMINAS EM
ACO INOX, CABO EMBORRACHADO, FORMATO ANATOMICO. PRODUTO
DE REFERENCIA MUNDIAL, OU PRODUTO SIMILAR OU DE MELHOR
QUALIDADE.

R$ 9,20

96

TESOURA MEDIA COM PONTA. EM AGO INOXIDAVEL,
TERMOPLASTICA, CABO ERGONOMICO, 14 CM NO MINIMO

RESINA

R$ 24,90

97

TINTA PARA CARIMBO 42 ML AZUL

98

TINTA PARA CARIMBO 42 MI:PRETA

R$ 10,90

29

TINTA PARA PINCEL ATOMICO - AZUL composicdo basica: a base de alcool,
Corantes, solventes e aditivos; com descricédo do quimico Responsavel e crq e
validade do produto no frasco contendo no minimo 37 ml por frasco, nas cores:
preta. Produto de referéncia Pilot TC 42 ou produte Similar ou de melhor
qualidade.)

R$ 2,42

100

PAPEL A4 75 G/M2 MEDIDA 210X297 PAPEL SULFITE MULTIUSO EXTRA
BRANCO, PACOTE COM 500 FOLHAS, CAIXA COM 10 PACOTES,
FORMATO A4, MEDINDO 210 MM X 297 MM, COM GRAMATURA 75 G/M ,
ACONDICIONADO EM EMBALAGEM FECHADA E LACRADA. DEVERA SER
DE ALTAQUALIDADE E BRANCURA, SENDO IDEAL PARA TRABALHO EM
GERAL.

R$
231,60

101

AGENDA - COMPRIMENTO X LARGURA: 20 CM X 15 CM: MATERIAL DA
CAPA: COURO: TIPO DE ENCADERNACAO: COSIDO DESCRICAO:
CONTEM: DADOS PESSOAIS, COMERCIAIS E ANOTAGOES; CALENDARIO
2025/2026; MIOLO DE AGENDA DIARIA 2025/2026 DATADO A LUA DO DIA,
SENDO UM DIA POR PAGINA (COM EXCECAO DOS FINAIS DE SEMANA);
PLANEJAMENTO; INDICE TELEFONICO E MAPA. 100L. DETALHES DO
PRODUTO. AGENDA CAPA LISA PRETA - CAPA: COURO SINTETICO OU
CAPA DURA 0,6MM - MIOLO DE AGENDA DIARIA - 2X2 CORES - 344

RS 24,68




PAGINAS - OFF-SET 63G COM MAPA 4X4 CORES - FORMATO DA
AGENDA: 145X200MM.

GRAMPO GALVANIZADO 26/6 Grampo 26/6, galvanizado, caixa com 5.000.
Para grampear papéis, documentos importantes, trabalhos escolares e muito
mais. A embalagem vem com 5.000 grampos galvanizados, com capacidade
102 || para gra de uma vez até 20 folhas. ldeal para uso em escritérios, escolas, | R$ 3,00
residzncias etc. esse grampo é altamente resistente e néo enferruja co
facilidade. Banho: de Zinco, Material: Ferro, Caixa com 5000 unidades. Produto
de Referzncia ACC ou produto similar ou de melhor qualidade.

PILHA ALCALINA PALITO AAA- Especificacoes: Pilhas de tecnologia alcalina
Com uma for livre de mercurio, pilhas alcalinas seguras para o meio ambiente.
103 || Modelo: AM4-B2 Tipo: Alcalina AAA Dimensdes Aproximadas: NAco Informado | R$ 2,80
Voltagem:1,5 V. Dados Complementares: Blister com 2 pilhas. Produto de
referencia Rayovac, Sony, Ph produto similar ou de melhor qualidade

104 | PRANCHETA DE MADEIRA R$ 5,21

CLIPES 10/0 NIQUELADO CONTENDO NO MINIMO 20 UNIDADES.
RESISTENTE A OXIDAGAO. QUALIDADE SUPERIOR, FLEXIVEL E
105 || RESISTENTE. SEM REBARBAS. ALTA DURABILIDADE. SELO DO INMETRO. || R$ 11,15
PRODUTO DE REFERENCIA ACC OU PRODUTO SI DE MELHOR
QUALIDADE.

CLIPES 8/0 NIQUELADO CONTENDO NO MINIMO 25 UNIDADES.
RESISTENTE A OXIDACAO. QUALIDADE SUPERIOR, FLEXIVEL E
106 | RESISTENTE. SEM REBARBAS. ALTA DURABILIDADE. SELO DO INMETRO. || R$ 2,15
PRODUTO DE REFERENCIA ACC OU PRODUTO SI DE MELHOR
QUALIDADE.

CLIPES 6/0 NIQUELADO CONTENDO NO MINIMO 50 UNIDADES.
RESISTENTE A OXIDAGAO. QUALIDADE SUPERIOR, FLEXIVEL E
107 | RESISTENTE. SEM REBARBAS. ALTA DURABILIDADE. SELO DO INMETRO. | R$ 4,76
PRODUTO DE REFERENCIA ACC OU PRODUTO SI DE MELHOR
{ QUALIDADE.

IV. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solugao adotada para atender a demanda da Secretaria de Administragdo por materiais de
expediente e armarinhos consiste na aquisi¢éo direta desses itens do mercado. Essa abordagem foi
escolhida apés um minucioso levantamento de mercado, que indicou ser a Unica opcéo viavel e
eficaz para solucionar as necessidades identificadas. A aquisicao direta proporciona beneficios
significativos em termos econdmicos, de esforgo e tempo, garantindo que a Secretaria possa manter
sua eficiéncia operacional e qualidade no atendimento ao ptiblico.

No que diz respeito a logistica de entrega, sera implementado um sistema flexivel que permite que
0s materiais sejam entregues diretamente no setor solicitante ou no almoxarifado central da
Secretaria. As entregas serZo coordenadas por meio de Ordens de Fornecimento (O.F), que
especificardo os detalhes necessarios para assegurar que os materiais cheguem ao destino correto
de maneira eficiente e conforme o cronograma estipulado. Esta préatica visa otimizar o processo de
distribuicdo e garantir a disponibilidade imediata dos materiais nos locais onde s3o mais
necessarios.

A estratégia de aquisi¢do foi planejada para iniciar o quanto antes, de modo a mitigar qualquer
impacto negativo causado pela atual deficiéncia de materiais. O processo sera conduzido de forma a
garantir a transparéncia e o cumprimento das normas de governanga e compliance, assegurando
uma execucdo justa e integra. Ao optar por esta modelagem de aquisicdo, a Secretaria visa ndo
apenas atender suas necessidades atuais de forma eficaz, mas também estabelecer uma reserva
estratégica que prevena interrupgdes futuras em suas operagoes.

V. ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO



A estimativa do quantitativo foi baseada nas necessidades identificadas, considerando a analise de
um especialista da area e as projecdes futuras de consumo.

VI. ESTIMATIVA DE PRECO

Estima-se que o valor total para a aquisicdo dos materiais, incluindo logistica de entrega e demais
custos associados, € de aproximadamente R$ 1.787.970,70. As cotagbes e orgamentos usados para
compor os pregos deste ETP se encontram em anexo ao final deste documento.

VIl. JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NAO

A solugdo para a aquisicdo de materiais de expediente e armarinhos pela Secretaria de
Administragdo sera parcelada por item. Esta decisdo foi tomada apos analise criteriosa do
levantamento de mercado e dos requisitos de aquisi¢cao que destacaram a importancia de se obter o
melhor prego possivel para cada item individualmente.

O parcelamento da solugéo permitird que a Secretaria aproveite as vantagens competitivas do
mercado, selecionando fornecedores que oferegam as melhores condicbes para cada tipo de
material. Isso ndo apenas maximizara a economia financeira, mas também assegurara que apenas
materiais que atendam aos rigorosos padrées de qualidade e sustentabilidade sejam adquiridos.

Economicamente, o parcelamento por item facilita a obtencéo de melhores pregos, pois permite a
comparacdo direta entre diferentes ofertas, incentivando os fornecedores a oferecerem suas
melhores condigbes para conquistar a licitacdo em um ambiente competitivo. Além disso, essa
abordagem minimiza os riscos associados a dependéncia de um unico fornecedor, proporcionando
flexibilidade para alterar ou adicionar novos fornecedores conforme necessario.

Portanto, o parcelamento da solugdo é justificado tanto pela eficiéncia operacional quanto pela
otimizacado dos recursos publicos, garantindo que a Secretaria de Administracao obtenha o melhor
retorno possivel sobre seus investimentos, enquanto mantém a qualidade e a sustentabilidade de
seus materiais de expediente e armarinhos.

VIil. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao ha contratagbes correlatas ou interdependentes que possam influenciar na presente
aquisi¢cao.A analise detalhada evidencia a inexisténcia de qualquer relacdo direta ou dependéncia
com outras contratagdes, reafirmando a autonomia e independéncia desta aquisicao.

IX. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A proposta contida no presente documento esta alinhada com as estratégias do setor solicitante e
esta de acordo com as diretrizes estabelecidas no Plano de Contratacées Anual (PCA).

X. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A implementacdo da solugao escolhida para a aquisicdo de materiais de expediente e armarinhos
pela Secretaria de Administracdo visa alcancar resultados significativos, refletidos na melhoria da
eficiéncia e eficacia das operagdes internas. Os resultados esperados abrangem diversos aspectos
cruciais para o funcionamento otimizado da Secretaria e incluem:

Melhoria da Produtividade: Com a disponibilidade continua e adequada dos materiais necessarios,
espera-se um aumento significativo na produtividade dos colaboradores. A redugao nas interrupcdes
do trabalho devido a falta de materiais adequados permitird uma execugéo mais fluida e eficiente
das tarefas diarias.

Eficiéncia Operacional: A estratégia de aquisicéo parcelada por item permitira a8 Secretaria gerenciar
melhor seus recursos, garantindo que os materiais adquiridos sejam de alta qualidade e custo-
beneficio otimizado. Isso ndc sé assegura a utilizacdo de recursos financeiros de maneira mais
eficaz mas também promove praticas de sustentabilidade ao escolher fornecedores que aderem a
praticas de produgdo ambientalmente responsaveis.



Reducdo de Custos: A competicdo entre fornecedores no processo de aquisicdo parcelada é
projetada para reduzir os custos, permitindo que a Secretaria negocie melhores pregos e condigées.
Essa economia de custos é direcionada para a maximizagao do orcamento disponivel, possibilitando
a alocacgéo de recursos para outras necessidades urgentes dentro da Secretaria.

Aumento na Qualidade do Atendimento ao Puablico: Com processos internos mais eficientes e
colaboradores bem equipados, a qualidade do atendimento ao publicc sera significativamente
melhorada. A capacidade de resposta da Secretaria as demandas dos cidaddos sera mais rapida e
eficaz, contribuindo para uma imagem publica mais positiva.

Sustentabilidade: A selegéo de materiais que atendam aos critérios de sustentabilidade nao apenas
cumpre com as politicas ambientais mas também reforca o compromisso da Secretaria com praticas
responsaveis, refletindo positivamente em sua responsabilidade social e ambiental.

Ao implementar esta solugdo, a Secretaria de Administracdo espera ndo apenas resolver as
questdes imediatas de falta de recursos materiais mas também estabelecer uma base soélida para
futuras operagdes, garantindo que as atividades administrativas possam ser conduzidas sem
descontinuidades e com maior eficacia.

XI. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE
A AQUISIGAO

N&o sera necessario adotar quaisquer providéncias prévias a aquisi¢do, tais como reformas ou
ajustes em estruturas existentes.

XIl. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E DAS RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS

Néo séo identificados impactos ambientais significativos relacionados ao processo de aquisicao
proposto. Dessa forma, ndo ha a necessidade de destacar medidas mitigadoras, uma vez que a
natureza da aquisicao ndo implica em efeitos adversos ao meio ambiente.

XIil. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO ACERCA DA VIABILIDADE DA AQUISICAO

Considerando as informacbes apresentadas, especialmente os aspectos técnicos e econdmicos,
conclui-se pela plena viabilidade da aquisicBdo da proposta apresentada neste documento.
Recomenda-se, portanto, o prosseguimento do processo visando a efetivagdo dessa aquisicéo
seguindo o modelo de Ata de Registro de Preco.

Sao Simao, 25 de Abril de 2025

Bruno Henridue de Andrade Mororé
(Secretario Municipal de Planejamento)



