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1. DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Orgéo: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Setor requisitante: PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SIMAO

Responsavel pela Demanda: Clayton Alves de Oliveira

Secretario Municipal de Administracao

Decreto: 1212/2023

E-mail: administracao@saosimao.go.gov.br
Telefone: (64) 3553-9500

1. Objeto: Contratacdo de servicos técnicos especializados de consultoria/assessoria em
elaboragdo, acompanhamento e monitoramento de programas e planos de trabalho
objetivando alocagéo de recursos originarios de transferéncias voluntarias e especiais, além
de recursos de Emendas Parlamentares Federais e Estaduais, orientagdo da gestao dos
recursos obtidos, producdo de relatérios gerenciais durante a execugdo dos objetos
conveniados, bem como suas respectivas prestacdes de contas onde couber.

2. Justificativa da necessidade da contratagao:

O presente documento tem por finalidade formalizar a demanda da Prefeitura Municipal de Sao
Sim&o no sentido de obter os servigos de consultoria na area da captagao de recursos, gestao
de projetos e elaboragéo de prestagcédo de contas de transferéncias voluntarias e especiais do
Governo Federal além de emendas parlamentares Estaduais, a fim de que a equipe técnica do
orgao possa desempenhar suas atividades munida de todo respaldo e seguranga necessarios.

A contratagdo se justifica, devido a existéncia de convénios, contratos de repasse e
transferéncias especiais que estdo em execucdo neste momento, com vencimento de
vigéncias proximos, necessidade realizacdo de pagamentos dentro da Plataforma
Transfere.Gov, necessidade de instrugao correta da aplicagédo e gasto dos recursos recebidos,
além de prestacdes de contas que necessitam ser elaboradas, bem como, ao fato desta
administracdo nao dispor de profissionais técnicos especializados e com experiéncia nesta
area de atuacéo, por se tratar de mao-de-obra que exige alto nivel de capacidade técnica e
experiéncia de mercado.

Os servigos serao prestados remotamente (de forma online, via telefone e/ou redes/midia
social), e ainda, presencialmente nos 6rgaos Federais e/ou Estaduais onde tramitam os
processos (caso haja necessidade de agbes especificas) para os setores que demandem os
servigos a serem contratados, propiciando que tais servicos sejam executados pelo 6rgao,
com um acompanhamento especializado através de empresa detentora de todos os atributos
pertinentes as areas em questao.

Com base na ultima contratagdo realizada pelo 6rgao, as atividades para provimento da
demanda terdo numero minimo de 10 (dez) processos a serem elaborados/acompanhados
pelo periodo de 12 (doze) meses por tratar-se de um servigo continuo necessario para a
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manutencdo da atividade administrativa municipal, decorrente de necessidade permanente
das atividades que serdo realizadas em conformidade com o inciso XV, do Art. 6°, da Lei
14.133/2021.

3. Descrig¢oes e quantidades

Item Descrigao Unidade Quantidade
1 Contratacao de servigcos técnicos especializados de Més 12
consultoria/assessoria em elaboracéo,

acompanhamento e monitoramento de programas e
planos de trabalho objetivando alocagéo de recursos
originarios de transferéncias voluntarias e especiais
Federais, além de recursos de Emendas
Parlamentares Estaduais, orientacdo da gestdo dos
recursos obtidos, produgio de relatérios gerenciais
durante a execugdo dos objetos conveniados, bem
como suas respectivas prestacdes de contas onde
couber.

a) Elaboracao de diagndstico municipal, identificando os equipamentos urbanos existentes e
as caréncias do municipio, expedindo relatério que aponte as alternativas de investimento
disponiveis no Governo Federal e Estadual;

b) Elaboragao de relatério com mapeamento/diagnéstico das emendas dos parlamentares da
bancada Federal do Estado de Goias, bem como das emendas parlamentares dos
Deputados Estaduais do Estado de Goias, indicando quais rubricas orgamentarias atendem
as necessidades do municipio, ja previamente identificadas no diagndstico municipal;

c) Acompanhamento cronogramas federais e do Estado de Goias das leis LOA e LDO para
definicdo do momento ideal de solicitagcao de recursos aos de parlamentares da bancada
de Goias;

d) Acompanhamento dos programas disponibilizados na Plataforma Transfere.Gov, nos
modulos Discricionarias e Especiais, bem como e demais sistemas do Governo para
cadastro de Transferéncias Voluntarias e Transferéncias Especiais;

e) Cadastro de propostas, envio de documentagdo, acompanhamento da tramitagao,
atendimento de eventuais diligencias de emendas parlamentares federais e estaduais
indicadas para o municipio até a sua aprovacéo;

f) Cadastro de propostas, envio de documentagdo, acompanhamento da tramitagao,
atendimento de eventuais diligencias de transferéncias voluntarias federais
disponibilizadas na Plataforma Transfere.Gov, no médulo Discricionarias, até a sua
aprovacao;

g) Acompanhamento de prazos e solicitagéo de prorrogac¢des de vigéncias e de atendimento
de clausulas suspensivas dos convénios e contratos de repasse;

h) Elaboragao de projetos técnicos, planos de trabalho, oficios, pré-projetos, consultas prévias
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e solicitagdes em geral, nos diversos sistemas existentes do Governo Federal, quais sejam:
Plataforma Transfere.gov mddulos Transferéncias Voluntarias e Especiais; SISMOB
quando for emenda parlamentar; SIMEC quando for emenda parlamentar (Médulo Obras
2.0); SIGA,; EstruturaSUAS (apenas na fungao de acesso do FMAS e quando for emenda
parlamentar); InvestSus do FNS quando se tratar de indicagdo de emenda parlamentar,
dentre outros sistemas que possam vir a ser implantados e instrumentos de interesses da
Prefeitura Municipal, necessarios a realizagao de Transferéncias Voluntarias e Especiais
do Governo Federal e/ou Emendas Parlamentares Federais e Estaduais, a serem
apresentados juntos aos Ministérios e Autarquias da Republica Federativa do Brasil
descritos no item “d” e Secretarias do Estado de Goias;

1. Excetuam-se, em todos os sistemas, o manuseio e alimentagao dos modulos dedicados
a insergado/elaboracdo de projeto de engenharia e monitoramento das obras via
boletins, atestes de medigao e afins ao setor de engenharia;

i) Interlocucdo com assessores e parlamentares em Ministérios e érgaos publicos;

j) Orientacao formal enviada por e-mail para a Prefeitura e/ou via redes/midia social sobre a
forma de utilizagao de recursos dos convénios e contratos de repasse;

k) Gestao da aba execugdo no moédulo Discricionarias da plataforma Transfere.Gov, com a
gestdo de pagamentos dos convénios e contratos de repasse em execucido, onde sera
instruida a gestao das seguintes lapelas: pagamento com OBTV; inser¢ao de ordenador de
OBTYV; insercado e autorizacdo de movimentagdes financeiras; aplicacdo de recurso em
poupanca; classificagdo e aplicagdo de contrapartida; resgate de recurso; devolugéo de
recurso a conta unica do Tesouro Nacional;

I) Acompanhamento dos gestores, caso solicitado, em incursdes em Brasilia e em outras
localidades com o objetivo de captacao de recursos;

m) Gerenciamento da integracdo dos projetos/convénios por meio da coordenagédo das
atividades com todos os agentes envolvidos no processo;

n) Gerenciamento do escopo das agdes necessarias a execugao das atividades de captagao
€ execugao dos recursos;

0) Realizagdo de reunido anual com os gestores e suas respectivas equipes para o
alinhamento do andamento das atividades;

p) Producgédo de relatérios gerenciais contendo informagdes detalhadas sobre o desempenho
e a conformidade dos convénios, contratos de repasse, termos de compromisso obtidos
durante a vigéncia contratual, com as leis, regulamentos e politicas publicas, possibilitando
o0 compliance de todo o processo. Deverdo ser produzidos em todos 0s processos
acompanhados, no minimo, os seguintes relatérios gerenciais:

i. Relatorio de inicio de acompanhamento de projeto, acompanhando do
check list de documentos necessarios ao protocolo do projeto em
questao;

ii. Relatério de autorizacido de realizacédo de licitacdo, acompanhado da
documentacao aprovada do projeto, instruindo a modalidade, locais de
publicacdo, documentos obrigatérios no certame, prazo para
realizagao, dentre outras instrucoes;
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iii. Relatério de analise das licitacbes, identificando as possiveis
inconformidades do processo e sugerindo medidas saneadoras,
analisando os instrumentos contratuais e locais de publicagcdo dos
processos;

iv. Relatério de analise de notas fiscais, analisando a conformidade das
notas fiscais e sugerindo medidas saneadoras, além de opinar pelo
pagamento do processo, analisando saldo contratual, saldo de recursos
na conta convénio, dentre outras acées que se fizerem necessarias;

v. Relatérios de inicio de prestagao de contas, acompanhado do check list
de documentos necessarios elaboragao da prestagao de contas e seu
devido protocolo.

Elaboracdo de prestacdo de contas dos convénios e contratos de repasse celebrados caso
tenham sua execucéo finalizada durante a vigéncia do contrato, excetuando-se os programas
de transferéncia fundo a fundo Federal como os firmados com o Ministério do Desenvolvimento
Social, Ministério da Educacéo e do Ministério da Saude.

4. Observagodes gerais

4.1. Prazo de Execugao: A execucdo dos servicos sera realizada conforme demanda da
Prefeitura do Municipio de Sdo Simao, que nao estara obrigada a utilizar a quantidade total
prevista no objeto. Somente serdo pagos os valores relativos aos servigos efetivamente
realizados e validados.

4.2. Local e horario da Execugéo: Os servigos serao entregues em meio digital, em formato
PDF, com o envio de e-mails para a Prefeitura e, quando for o caso, via alimentagao e
cadastramento nos sistemas devidos relacionados no item 3.

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Aline Ferreira De Lima
Matricula: 99660

4.4. Prazo para pagamento: O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, de acordo
aprovacao com as medicgdes.

4.5. Grau de prioridade da compra ou da contratacio: Alta

4.6. Vinculagao Com Outra Contratacdo: Nao ha vinculagdo com outra contratagao.

Sao Simao-GO, 27 de junho de 2025

Clayton Alves de Oliveira
Secretario Municipal de Administragao
Decreto: 1212/2023
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