
ANEXO II – MINUTA DE CONTRATO
DISPENSA ELETRÔNICA DE LICITAÇÃO Nº 2807.04/23-DE

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº  2507.001/CMP-DE

TERMO  DE  CONTRATO  QUE  FAZEM  ENTRE  SI  O(A)
CÂMARA  MUNICIPAL  DE  PORANGA
E ............................... 

O(A) CÂMARA MUNICIPAL DE PORANGA, com sede no(a)  , inscrito(a) no CNPJ/MF sob
o  ,  neste  ato  representado(a)  pelo(a)  Sr(a)  Francisco  Antônio  Chaves  Portela,
doravante  denominada  CONTRATANTE,  e  o(a)  ................................................,
inscrito(a)  no  CPF/CNPJ  ................................................,  sediado(a)
no(a)  ................................................, doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada  pelo(a)  Sr.(a)  ................................................,  inscrito  no  CPF
nº  ................................................,  tendo  em vista  o  que  consta  no  Processo  nº
2507.001/CMP-DE e em observância às disposições da Lei nº 14.133 de 1 de abril
de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa
Eletrônica de Licitação nº 2807.04/23-DE,  mediante as cláusulas e condições a
seguir enunciadas.

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO
1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é Contratação de empresa para

prestação de serviço técnico especializado de gestão documental e digitalização do
acervo físico para conversão em arquivos digitais,  com fornecimento de sistema
informatizado em ambiente  web para  indexação e  Gerenciamento  Eletrônico  de
Documentos-GED  para  atender  as  necessidades  da  Câmara  Municipal  de
Poranga/CE,  conforme especificações  e  quantitativos  estabelecidos  no Termo de
Referência, anexo do Edital. 

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Aviso de Dispensa Eletrônica de
Licitação, identificado no preâmbulo e à proposta vencedora, independentemente
de transcrição.

1.3. Discriminação do objeto:

ITEM DESCRIÇÃO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

1

Contratação de empresa para prestação
de  serviço  técnico  especializado  de
gestão  documental  e  digitalização  do
acervo físico para conversão em arquivos
digitais,  com  fornecimento  de  sistema
informatizado  em  ambiente  web  para
indexação e Gerenciamento Eletrônico de
Documentos-GED para atender as nec

12.0 MES

RELAÇÃO  DE  ATIVIDADES  A  SEREM  DESEMPENHADAS  PELA  FUTURA  CONTRATADA:

 Elaboração de Manual de Procedimentos Arquivísticos: É um produto que especifica as demandas e procedimentos
arquivísticos  (acesso  e  uso)  utilizados  pela  Câmara  Municipal;

 Elaboração de Manual de Políticas Arquivísticas: Um produto que especifica as políticas e normativas no acervo de uma
atividade  específica  (desde  a  produção  documental  até  a  preservação);

 Orientação e acompanhamento da Organização e Tratamento do Acervo: É um serviço que será realizado e indicado
pelo Profissional todas as etapas e atividades necessárias para organização e tratamento do acervo a partir do arquivo corrente
ao  arquivo  permanente;
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 Elaboração do Plano de classificação de documentos e Tabela de temporalidade documental da atividade-fim: É um
produto  que  está  diretamente  relacionado  com as  decisões  tomadas  durante  a  CPAD e  com o  estudo  da  instituição bem
formalizado.  Toda  estrutura  do  PCD  e  TTD  será  realizada  conforme  a  legislação  arquivística;

 Orientação  e  Acompanhamento  na  Digitalização  de  Documentos:  Orientar  na  criação  do  baureu de  digitalização,
capacitar  os funcionários quanto aos procedimentos de execução de digitalização e a  auditoria  do documento digitalizado.

  A contratada deverá implantar e utilizar uma solução que gerencie todo o processo de digitalização e indexação em
todos  os  documentos  que  se  encontram  na  Câmara  Municipal;

 Após os documentos terem sido devidamente tratados, higienizados e colocados em pastas novas ou Caixas BOX, os
mesmos  deverão  ser  enviados  para  o  ambiente  de  digitalização,  onde  serão  selecionados  de  acordo  com  os  tipos  pré-
selecionados;

 O critério  de organização e criação dos lotes de produção deverá ser definido pela  CONTRATADA e devidamente
aprovado  pela  CONTRATANTE,  observando-se  as  características de indexação e composição,  desde que sejam atingidas  as
expectativas  de  processamento  e  as  características  de  cada  tipo  de  documento;

 A CONTRATADA deverá descrever detalhadamente os procedimentos a serem adotados nesta etapa, principalmente no
que  tange  o  aspecto  de  automação  em  tempo  de  indexação,  executando  no  mínimo  as  seguintes  etapas:

  Processo de Classificação: Anterior à etapa de digitalização, a documentação será analisada quanto ao seu estado de
conservação e o material que estiver deteriorado demais para poder passar pelo scanner deverá ser separado do restante da
documentação  a  ser  digitalizada;

 Processo de Indexação: Todo acervo digitalizado deve ser indexado de forma a ter a imagem associada aos dados
referentes ao documento. Os campos de indexação deverão ser previamente selecionados pelo CONTRATANTE de acordo com o
tipo  de  documento  digitalizado;

 Digitalização:  Em  virtude  da  especificidade  requerida  para  digitalização  do  acervo  da  Câmara  Municipal,  será
necessário que a CONTRATADA utilize software especializado que possua as funcionalidades necessárias e atenda integralmente
as  especificações  de  softwares;

  Controle  de Qualidade:  a  solução de  captura  deverá obrigar  que  a  documentação  digitalizada  passasse por  um
processo  de  controle  de  qualidade  visual  pela  Contratante,  antes  de  liberação  para  a  consulta  externa;

 Disponibilização:  Durante  a  execução  do  trabalho  a  CONTRATADA  deverá  fornecer  os  equipamentos  necessários
(infraestrutura/servidores, hardware,) para acomodação das imagens capturadas, após a liberação e aprovação, as imagens
digitalizadas deverão ser transferidas para o sistema de armazenamento final a ser fornecido pela CONTRATANTE, que por sua
vez  proverá  os  recursos  de  pesquisa  e  recuperação;

 A implantação da Gestão Eletrônica de Documentos (GED)  é  imprescindível  para  a  Câmara Municipal  e  tem por
finalidade a busca de benefício diretos e indiretos na execução dos seus processos de trabalho e se insere como elemento
estratégico  do  processo  de  modernização;

  Mais  especificamente,  a  solução  de  GED  potencializa  a  obtenção  dos  seguintes  benefícios:

 Aumento  de  produtividade  com  a  imediata  localização  de  documento  e  a  localização  acelerada  de  termos  nos
documentos;

 Redução  do  custo  com  cópias  de  documentos;

 Minimização  do  risco  de  extravio  e  desgaste  do  documento  ao  reduzir  sua  manipulação  física;

  Prevenção  contra  desastres  ao  garantir  o  backup  digital  dos  documentos  em  papel;

 Gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a expiração de suas validades e obrigatoriedades;

 Segurança  da  informação;

 Transparência.

2. CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA
2.1. O prazo de vigência deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo

de  Referência,  com  início  na  data  de  ____/____/______  e  encerramento  em
____/____/______, prorrogável na forma do art. 107 da Lei nº 14.133 de 2021.

3. CLÁUSULA TERCEIRA – PREÇO
3.1.  O  valor  do  presente  Termo  de  Contrato  é  de

R$ ................................................ (................................................), conforme abaixo
especificado:
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3.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e
indiretas  decorrentes  da  execução  contratual,  inclusive  tributos  e/ou  impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administração, frete, seguro e outros necessários ao cumprimento integral do
objeto da contratação.

4. CLÁUSULA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
4.1.  As  despesas  decorrentes  desta  contratação  estão  programadas  em

dotação orçamentária própria, prevista no orçamento do(a) Câmara Municipal de
Poranga, na classificação abaixo: 01.001.0101.01.031.0001.2.001 - Manutenção das
Atividades  Gerais  do  Legislativo  Municipal,  no(s)  elemento(s)  de  despesa(s):
33903999 - Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica, R$ 53.550,00 (cinquenta
e três mil, quinhentos e cinquenta reais); 

5. CLÁUSULA QUINTA – PAGAMENTO
5.1.  O  prazo  para  pagamento  e  demais  condições  a  ele  referentes

encontram-se no Termo de Referência/Projeto Básico, Anexo I do Aviso de Dispensa
Eletrônica nº  2807.04/23-DE.

6. CLÁUSULA SEXTA – REAJUSTE 
6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual são as estabelecidas no

Termo de  Referência/Projeto  Básico,  Anexo I  do  aviso  de  dispensa  eletrônica  nº
2807.04/23-DE.

7. CLÁUSULA SÉTIMA – GARANTIA DE EXECUÇÃO
7.1.  Não  haverá  exigência  de  garantia  de  execução  para  a  presente

contratação.

8. CLÁUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO
8.1. As condições de entrega e recebimento do objeto são aquelas previstas

no Termo de Referência/Projeto Básico,  Anexo I  do Aviso de Dispensa Eletrônica
nº .................................................

9. CLAÚSULA NONA - FISCALIZAÇÃO
9.1.  A  fiscalização  da  execução  do  objeto  será  efetuada  por

Comissão/Representante designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no
Termo de Referência/Projeto Básico,  Anexo I  do Aviso de Dispensa Eletrônica de
Licitação nº  .................................................

10.  CLÁUSULA  DÉCIMA  –  OBRIGAÇÕES  DA  CONTRATANTE  E  DA
CONTRATADA

10.1.  As  obrigações  da  CONTRATANTE  e  da  CONTRATADA  são  aquelas
previstas  no  Termo de  Referência/Proejto  Básico,  Anexo  I  do  aviso  de  Dispensa
Eletrônica de Licitação nº  2807.04/23-DE.

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
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11.1. As sanções referentes à execução do contrato são aquelas previstas no
Termo  de  Referência/Projeto  Básico,  Anexo  I  do  aviso  de  Dispensa  Elrônica  de
Licitação nº .................................................

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – EXTINÇÃO
12.1. O presente Termo de Contrato poderá ser extinto nos termos dos arts.

106 e 137, combinado com o art. 138 e 139 da Lei nº 14.133/2021.
12.2.  Os  casos  de  rescisão  contratual  serão  formalmente  motivados,

assegurando-se à CONTRATADA o direito à prévia e ampla defesa.
12.3.  A  CONTRATADA  reconhece  os  direitos  da  CONTRATANTE  nos  casos

previstas no art. 104 da Lei 14.133, de 2021.
12.4.  O  termo  de  rescisão  será  precedido  de  Relatório  indicativo  dos

seguintes aspectos, conforme o caso:
12.4.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente

cumpridos;
12.4.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indenizações e multas.

13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – VEDAÇÕES
13.1. É vedado à CONTRATADA interromper o fornecimento dos bens/produtos

sob  alegação  de  inadimplemento  por  parte  da  CONTRATANTE,  salvo  nos  casos
previstos em lei.

14. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – ALTERAÇÕES
14.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina do art. 124

da Lei nº 14.133, de 2021.
14.2.  A  CONTRATADA  é  obrigada  a  aceitar,  nas  mesmas  condições

contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos
do art. 125 da Lei nº 14.133, de 2021.

14.3.  As  supressões  resultantes  de  acordo  celebrado  entre  as  partes
contratantes poderão exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, respeitado o art. 129 da Lei nº 14.133, de 2021..

15. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.
15.1.  Os  casos  omissos  serão  decididos  pela  CONTRATANTE,  segundo  as

disposições  contidas  na  Lei  nº  14.133,  de  2021  e  demais  normas  federais  de
licitações e contratos administrativos e normas e princípios gerais dos contratos.

16. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – PUBLICAÇÃO
16.1.  Incumbirá  à  CONTRATANTE  providenciar  a  publicação  deste

instrumento, por extrato, na Imprensa Oficial, no sitio eletrônico e no Portal Nacional
de Contratações Públicas (PNCP), no prazo previsto no art. 94 Lei nº 14.133, de 2021.

17. CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – FORO
17.1.  É  eleito  o  Foro  da Comarca  de  Poranga para  dirimir  os  litígios  que

decorrerem da execução deste Termo de Contrato que não possam ser compostos
pela conciliação, conforme art. 151,  da Lei nº 14.133/2021.
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Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em
duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado
pelos contraentes. 

PORANGA/CE, .......... de.......................................... de 20.....

CÂMARA MUNICIPAL DE PORANGA
CNPJ/MF Nº 02.181.976/0001-33

FRANCISCO ANTÔNIO CHAVES PORTELA
Responsável legal da CONTRATANTE

CONTRATADO
CPF/CNPJ Nº XXXXXXXXXX

Responsável legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1.

2.
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