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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO
DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO N2 2807.04/23-DE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ 2507.001/CMP-DE

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI O(A)
CAMARA MUNICIPAL DE PORANGA

O(A) CAMARA MUNICIPAL DE PORANGA, com sede no(a) , inscrito(a) no CNP)/MF sob
o , neste ato representado(a) pelo(a) Sr(a) Francisco Antonio Chaves Portela,

doravante denominada CONTRATANTE, € 0(Q) .ivcoriiiiiiiiiiiiiiiiieeen e ,
inscrito(a) no CPF/CNPJ e , sediado(a)
NO(8) eeeniee e , doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(@) Sr(@) .o, , inscrito no CPF
N , tendo em vista o que consta no Processo n2

2507.001/CMP-DE e em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133 de 1 de abril
de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa
Eletronica de Licitacao n? 2807.04/23-DE, mediante as cldusulas e condicdes a
seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é Contratacao de empresa para
prestacao de servico técnico especializado de gestao documental e digitalizacao do
acervo fisico para conversao em arquivos digitais, com fornecimento de sistema
informatizado em ambiente web para indexacao e Gerenciamento Eletrénico de
Documentos-GED para atender as necessidades da Camara Municipal de
Poranga/CE, conforme especificacbes e quantitativos estabelecidos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Aviso de Dispensa Eletronica de
Licitacdo, identificado no preambulo e a proposta vencedora, independentemente
de transcricao.

1.3. Discriminacao do objeto:

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

Contratacdo de empresa para prestagao
de servico técnico especializado de
gestao documental e digitalizagdo do
acervo fisico para conversao em arquivos

1 digitais, com fornecimento de sistema 12.0 MES
informatizado em ambiente web para
indexagdo e Gerenciamento Eletrénico de
_ | Documentos-GED para atender as nec

RELACAO DE ATIVIDADES A SEREM DESEMPENHADAS PELA FUTURA CONTRATADA:
a€ Elaboracdo de Manual de Procedimentos Arquivisticos: E um produto que especifica as demandas e procedimentos
arquivisticos (acesso e uso) utilizados pela Camara Municipal;
q Elaboragdo de Manual de Politicas Arquivisticas: Um produto que especifica as politicas e normativas no acervo de uma
atividade especifica (desde a produgao documental até a preservagao);
L Orientacdo e acompanhamento da Organizac&o e Tratamento do Acervo: E um servico que sera realizado e indicado
pelo Profissional todas as etapas e atividades necesséarias para organizagdo e tratamento do acervo a partir do arquivo corrente
ao arquivo permanente;
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q Elaborac&o do Plano de classificacdo de documentos e Tabela de temporalidade documental da atividade-fim: E um
produto que estd diretamente relacionado com as decisdes tomadas durante a CPAD e com o estudo da instituicdo bem
formalizado. Toda estrutura do PCD e TTD sera realizada conforme a legislagao arquivistica;

Aq Orientagcdo e Acompanhamento na Digitalizagdo de Documentos: Orientar na criagdo do baureu de digitalizacdo,
capacitar os funciondrios quanto aos procedimentos de execugdo de digitalizacdo e a auditoria do documento digitalizado.
L | A contratada deverd implantar e utilizar uma solugdo que gerencie todo o processo de digitalizagéo e indexacdo em
todos os documentos que se encontram na Camara Municipal;
q Apds os documentos terem sido devidamente tratados, higienizados e colocados em pastas novas ou Caixas BOX, os

mesmos deverdo ser enviados para o ambiente de digitalizacdo, onde serdo selecionados de acordo com os tipos pré-
selecionados;

q O critério de organizacdo e criacao dos lotes de producdo deverd ser definido pela CONTRATADA e devidamente
aprovado pela CONTRATANTE, observando-se as caracteristicas de indexacdo e composicdo, desde que sejam atingidas as
expectativas de processamento e as caracteristicas de cada tipo de documento;
aq A CONTRATADA devera descrever detalhadamente os procedimentos a serem adotados nesta etapa, principalmente no
que tange o aspecto de automagdo em tempo de indexagdo, executando no minimo as seguintes etapas:
L Processo de Classificagdo: Anterior a etapa de digitalizacdo, a documentacao serd analisada quanto ao seu estado de
conservacao e o material que estiver deteriorado demais para poder passar pelo scanner devera ser separado do restante da
documentacgdo a ser digitalizada;
q Processo de Indexagdo: Todo acervo digitalizado deve ser indexado de forma a ter a imagem associada aos dados
referentes ao documento. Os campos de indexagao deverdo ser previamente selecionados pelo CONTRATANTE de acordo com o
tipo de documento digitalizado;
q Digitalizagcdo: Em virtude da especificidade requerida para digitalizacdo do acervo da Camara Municipal, serd
necessario que a CONTRATADA utilize software especializado que possua as funcionalidades necessarias e atenda integralmente
as especificagdes de softwares;
q Controle de Qualidade: a solucao de captura deverd obrigar que a documentacao digitalizada passasse por um

processo de controle de qualidade visual pela Contratante, antes de liberagdo para a consulta externa;

L | Disponibilizagdo: Durante a execugdo do trabalho a CONTRATADA deverd fornecer os equipamentos necessarios
(infraestrutura/servidores, hardware,) para acomodacdo das imagens capturadas, apds a liberacdo e aprovacdo, as imagens
digitalizadas deverao ser transferidas para o sistema de armazenamento final a ser fornecido pela CONTRATANTE, que por sua

vez provera 0s recursos de pesquisa e recuperagao;
aq A implantagdo da Gestdo Eletrénica de Documentos (GED) é imprescindivel para a Camara Municipal e tem por
finalidade a busca de beneficio diretos e indiretos na execucdo dos seus processos de trabalho e se insere como elemento
estratégico do processo de modernizagao;
L Mais especificamente, a solucdo de GED potencializa a obtencdo dos seguintes beneficios:
Aq Aumento de produtividade com a imediata localizagdo de documento e a localizagdo acelerada de termos nos
documentos;

L Redugdo do custo com copias de documentos;
q Minimizacdo do risco de extravio e desgaste do documento ao reduzir sua manipulacdo fisica;
q Prevencdo contra  desastres ao garantir o backup digital dos documentos em  papel;
q Gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a expiragao de suas validades e obrigatoriedades;
AqA Seguranga da informacao;
L | Transparéncia.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo
de Referéncia, com inicio na data de / / e encerramento em
/ / , prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n? 14.133 de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. @) valor do presente Termo de Contrato é de
RS PP ), conforme abaixo
especificado:
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3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa
de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacao estdao programadas em
dotacdo orcamentaria prépria, prevista no orcamento do(a) Camara Municipal de
Poranga, na classificacao abaixo: 01.001.0101.01.031.0001.2.001 - Manutencao das
Atividades Gerais do Legislativo Municipal, no(s) elemento(s) de despesa(s):
33903999 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica, R$ 53.550,00 (cinquenta
e trés mil, quinhentos e cinquenta reais);

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condicdes a ele referentes
encontram-se no Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do Aviso de Dispensa
Eletrénica n? 2807.04/23-DE.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao as estabelecidas no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do aviso de dispensa eletrénica n®
2807.04/23-DE.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Ndo havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente
contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. As condicOes de entrega e recebimento do objeto sao aquelas previstas
no Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do Aviso de Dispensa Eletronica

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZAGAO

9.1. A fiscalizacao da execucao do objeto sera efetuada por
Comissao/Representante designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do Aviso de Dispensa Eletronica de
Licitacao N2 ...

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

10.1. As obrigacoes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas
previstas no Termo de Referéncia/Proejto Basico, Anexo | do aviso de Dispensa
Eletronica de Licitagao n® 2807.04/23-DE.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS
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11.1. As sancodes referentes a execucao do contrato sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do aviso de Dispensa Elr6nica de
LiCitagcao N2 ..o

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - EXTINCAO
12.1. O presente Termo de Contrato poderd ser extinto nos termos dos arts.
106 e 137, combinado com o art. 138 e 139 da Lei n? 14.133/2021.
12.2. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados,
assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE nos casos
previstas no art. 104 da Lei 14.133, de 2021.
12.4. O termo de rescisao serd precedido de Relatério indicativo dos
seguintes aspectos, conforme o caso:
12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
12.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES

13.1. E vedado a CONTRATADA interromper o fornecimento dos bens/produtos
sob alegacao de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos
previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124
da Lei n? 14.133, de 2021.

14.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos
do art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, respeitado o art. 129 da Lei n? 14.133, de 2021..

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.

15.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n? 14.133, de 2021 e demais normas federais de
licitacdes e contratos administrativos e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste
instrumento, por extrato, na Imprensa Oficial, no sitio eletrénico e no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP), no prazo previsto no art. 94 Lei n? 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Poranga para dirimir os litigios que
decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos
pela conciliacao, conforme art. 151, da Lei n? 14.133/2021.
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Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em
duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado
pelos contraentes.

PORANGA/CE, .......... deuiii de 20.....

CAMARA MUNICIPAL DE PORANGA
CNPJ/MF N2 02.181.976/0001-33
FRANCISCO ANTONIO CHAVES PORTELA
Responsavel legal da CONTRATANTE

CONTRATADO
CPF/CNPJ N2 XXXXXXXXXX
Responsdavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1.
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