ESTADO DE GOIAS

MUNICIPIO DE ITUMBIARA

TERMO DE REFERENCIA

Orgao ou entidade demandante: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Processo Administrativo n°:53263/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Aquisicdo de materiais de expediente emergencial, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO

UNIDADE DE MEDIDA

QUANTIDADE

1

BLOCO RECADO,
MATERIAL PAPEL, COR
AMARELA, LARGURA 38
MM, COMPRIMENTO
50MM,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS AUTO-
ADESIVO, REMOVIVEL,
POST-IT, 4 UNIDADES
100 FOLHAS

UNIDADE

15,0000

BLOCO RECADO,
MATERIAL PAPEL, COR
AMARELO, LARGURA
76MM COMRPIMENTO
102MM COM 100 FOLHAS

UNIDADE

15,0000

CAIXA ARQUIVO MORTO
DE PLASTICO -
POLIONDA, TAMANHO
OFiClO, EM
POLIPROPILENO
130G/M2, MONTAGEN
FACIL E RAPIDA, POSSUI
TAMPA COM
AUTOTRAVAMENTO,
COM ESPACO PARA
ANOTAR INFORMACOES,
COMO: DATA,
DEPARTAMENTO,
LOCAL, CODIFICACAO;
DIMENSOES: 35 X 13 X
25 CM.

UNIDADE

30,0000

CANETA
ESFEROGRAFICA AZUL,
MATERIAL PLASTICO
CRISTAL.QUANTIDADE
CARGAS 1 UN,
MATERIAL PONTA

CAIXA

5,0000
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LATAO COM ESFERA DE
TUNGSTENIO, COR
TINTA AZUL,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS SUSPIRO
NA LATERAL,
COMPOSTO RESINA
TERMOPLASTICA, CAIXA
COM 50 UNIDADES.

CANETA
ESFEROGRAFICA
PRETA, MATERIAL
PLASTICO CRISTAL,
QUANTIDADE CARGAS 1
UN, MATERIAL PONTA
LATAO COM ESFERA DE
TUNGSTENIO, COR
TINTA PRETA,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS SUSPIRO
NA LATERAL,
COMPOSTO RESINA
TERMOPLASTICA. CAIXA
COM 50 UNIDADES.

CAIXA

2,0000

CANETA
ESFEROGRAFICA
VERMELHA, MATERIAL
PLASTICO CRISTAL,
QUANTIDADE CARGAS 1
UN, MATERIAL PONTA
LATAO COM ESFERA DE
TUNGSTENIO, COR
TINTA VERMELHA,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS SUSPIRO
NA LATERAL,
COMPOSTO RESINA
TERMOPLASTICA. CAIXA
COM 50 UNIDADES.

CAIXA

2,0000

CANETA
ESFEROGRAFICA,
PONTA GROSSA (1.6
MM), PONTA DE LATAO
COM ESFERA DE
TUNGSTENIO DE 1.6 MM,
CORPO EM PLASTICO
TRANSPARENTE. CAIXA
COM 50 UNIDADES. COR
AZUL.

CAIXA

2,0000

GRAMPO TRILHO DE
PLASTICO 50 UNIDADES

CAIXA

3,0000
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- GRAMPO PLASTICO
INJETADO EM
POLIETILENO COM
CAPACIDADE PARA
ARMAZENAR
APROXIMADAMENTE 300
FOLHAS.

9 PAPEL SULFITE A4, 75G, UNIDADE 25,0000
210MMX297MM, CAIXA
COM 10 RESMAS - 5000
FOLHASNA COR
BRANCO

10 PASTA AZ, FERRAGEM UNIDADE 20,0000
NIQUELADA, PORTA-
ETIQUETA NA LOMBADA,
CORES VARIADAS,
350MM X 280MM X 55MM
(+/- 5%), LOMBO
ESTREITO, EM
POLIPROPILENO,
TRANSPARENTE,
AVULSO 1.0 UNIDADE

11 PINCEL MARCA TEXTO UNIDADE 20,0000
AMARELO - CANETA -
INDICADOR, CANETA
HIDROGRAFICA MARCA
TEXTO.COR: AMARELO
FLUORESCENTE. PONTA
CHANFRADA EM
POLIETILENO E FILTRO
EM POLIESTER.
LAVAVEL E NAO TOXICA.
ESPESSURA DO TRACO:
1.0 MM PARA
SUBLINHAR E 4.0 PARA
DESTACAR.

1.2. O objeto desta aquisicio ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 45, de 2024.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO
2.1. A Fundamentacéo da aquisicdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do documento de formalizagéo da demanda - DFT

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
3.1. Condigdes de Entrega

3.2. Sera realizado entrega Unica na Rua Paranaiba, St. Central, N.117,ltumbiara GO.
3.3. O prazo para entregar serd de até 10 (dez) dias uteis a partir da emiss&o e envio da
OF- Ordem de Fornecimento.
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3.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a 1 ano.
3.5. Garantia, manutencé&o e assisténcia técnica
3.6. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor).
3.7. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.
3.8. A garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.
3.9. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes,
reparos e corregdes necessarias.
3.10. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia de 12
meses deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrées de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas
utilizadas na fabricacédo dos equipamentos.
3.11. Uma vez notificado, o comprador solicitara a reparagéo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.
3.12. Decorrido o prazo para reparos e substituicées sem o atendimento da solicitacdo ou a
apresentacdo de justificativas pelo fornecedor, fica ao comprador autorizado a contratar
empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato
acarrete a perda da garantia dos equipamentos.
3.13. O custo referente ao transporte dos bens cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do comprador.
3.14. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento
de alguma de suas condi¢cées, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

4, CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
4.1. Os itens serdo entregues em remessa Unica pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo da compra para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
4.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
4.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragao,
apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.
4.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que tange a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
4.5. O prazo para a solugdo, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracéo
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durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.
4.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.
4.7.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
4.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do érgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
4.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
comprador providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacgao
da regularizacéo da situagdo, sem énus ao contratante.
4.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou @ documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

5. FORMA E CRITERIOS DAS AVALIAGOES PROPOSTAS

5.1 O critério de avaliagdo é o de menor preco, vez que o objeto possui caracteristicas
predefinidas e fungiveis.
5.2.. A proposta devera obter:

a) Conformidade com as especificagfes técnicas

b) Qualidade do material e acabamento

c) Prazo de entrega

d) Garantia oferecida
5.2.1.Responsavel pelo acompanhamento da prestagado de servigo, fiscal de contrato:

a) Fabiana Magali Moreira da Silva

b) E-mail de contato: fafaangel2001@gmail.com
5.3.0 fornecimento do objeto sera de modalidade unica:
5.4. Para fins de habilitacé@o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
5.5.. Habilitagéo juridica:
5.6.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de

lei,tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
5.7.Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

5.8.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitag&o ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
5.9.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
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da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
5.10.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido — DOU e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 2020;
5.1.1. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
5.1.2.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;
5.1.3. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
Federal n®5.764, de 1971;
5.1.4.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.
5.1.5. Habilitagéo fiscal, social e trabalhista:
5.1.6. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
5.1.7.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
5.1.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
5.1.9.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1943;
5.2.0.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes na Fazenda Estadual, Distrital ou
Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
5.2.1. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
5.2.2.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigcdo mediante a apresentagao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.
5.2.3.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
5.2.4.Qualificagdo Econbmico-Financeira:
5.2.5. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitacdo, ou de sociedade simples;
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5.2.6 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
Federal n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);
5.2.7. Balango patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio - DRE e demais
demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando os indices
de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).
5.2.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.
5.2.9.0s documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
5.3.0. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil — RFB para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.
5.3.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura (Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
5.3.2. atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor, nos termos do §1° do art. 69 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.
5.3.3. Qualificagdo Técnica:
5.3.4.Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional, em plena validade;
5.3.5.Comprovacédo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacédo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.
5.3.6..Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas semelhantes ao deste
procedimento.
5.3.7.Sera admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo, a apresentagéo e o
somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.
5.3.8.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.
5.3.9.0 fornecedor disponibilizard todas as informacbes necessarias a comprovagido da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
5.4.0Para a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagio
complementar:
5.4.1.A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagcdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | € 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
5.4.2 A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;
5.4.3.A comprovacéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucao contratual;
5.4.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,
5.4.5.A comprovacgéao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato; e
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5.4.6.0s seguintes documentos para a comprovagado da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;

d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presencga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias

gerais ou nas reuniées seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da

licitacao;

5.4.7.A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da

Lei Federal n° 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal

auditoria n&o foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
6.1.0 custo estimado total da compra é de R$ ... conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.
6.2.Em caso de licitacdo para registro de pregos, os pregos registrados poderao ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, nas seguintes situagoes:
a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021,
b) em caso de criagéo, alteragédo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigcdes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos
registrados;

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA
7.1.As despesas decorrentes da presente compra correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Anual.
7.1.A compra sera atendida pela seguinte dotagao:
0776-32.01.08.244.6016.2450
3.3.90.30-MANUTENCAO DO CREAS
16-Material de expediente
Fonte:129.516

7.2.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacgéo da Lei Orgamentaria Anual respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

ltumbiara, Estado de Goias, 23 de agosto y;ﬁ’ :
umbiara, estado de solas, e sto e Z2Uz 4
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Identificacédo e assinatura do-servidor (ou equipe) responsavel




