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ESTADO DE GOIAS
MUNICIPIO DE ITUMBIARA

TERMO DE REFERENCIA

Orgao ou entidade demandante: IPASMI
Processo Administrativo n°: 3562/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacao de servicos técnicos especializados para a aplicagéo da prova de certificagcao
profissional obrigatoria prevista na Portaria MTP n° 1.467/2022, destinada a dirigentes,
conselheiros e membros do comité de investimentos do RPPS de Itumbiara, conforme tabela
estimativa:

ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. | VALOR | VALOR
DE UN. TOTAL
MEDIDA
1 Inscricdo para prova de | Un. ' 6
certificagdo - nivel basico -
online - prova e titulos -
Dirigentes
2 InscricAio para prova de | Un. 40

certificacdo - nivel basico -
online - prova e titulos -
Conselheiros

3 Inscricdo para prova de | Un. 14
certificagcdo - nivel basico -
online - prova e titulos -
Comité de Investimentos e
Gestor de Recursos

Total: 60 R$

1.2. Os servicos objeto desta contratagao ndo se enquadram como servico comum, mas como
servigo técnico especializado, conforme fundamentado no Estudo Técnico Preliminar n°
002/2025/IPASML.

1.3. O contrato detalhard a execugdo do objeto, com previsdo de aplicagdo das provas
conforme agendamento validado entre o IPASMI e a contratada, cuja utilizagao sera de acordo
com a demanda do 6rgéo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratag8o sera de até 12 (doze) meses, contados da ordem de
servico, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133/2021, admitida a prorrogacao nos termos legais.

1.5. A contratacdo n&o possui natureza de servigo continuado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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2 1. A fundamentacéo detalhada da contratag&o, sua obrigatoriedade legal e os quantitativos
estimados encontram-se descritos no Estudo Técnico Preliminar n® 002/2025/IPASMI.

2.2. O objeto estad previsto no Plano de Contratagées Anual — exercicio 2025, conforme
planejamento do IPASMI.

3. DESCRIGAO DA SOLUC}_AO COMO UM TODO CONSIDERADO E O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo prevista corresponde a realizagdo da prova de certificagdo profissional,
obrigatéria por lei, aplicada por entidade certificadora previamente credenciada no Ministério
da Previdéncia, conforme exigido para garantir a regularidade do CRP e o exercicio legitimo
das fungdes pelos agentes do RPPS.

3.2. As provas deverdo ser aplicadas preferencialmente na modalidade remota (online),
respeitando os niveis exigidos por fungéo (basico, intermediario, avangado).

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Sustentabilidade: N&do se aplica.

4.2. Indicacdo de marcas ou modelos: N&o se aplica.

4.3. Vedacao de marca: Nao se aplica.

4 4. Carta de solidariedade: N&o se aplica.

4.5. Subcontratacdo: Vedada, dada a natureza intelectual e técnica da certificagao.

4.6. Garantia da contratacido: N&o serd exigida, nos termos do ETP, por tratar-se de
contratagéo pontual e de execugéo unica.

4.7. Vistoria: No se aplica, tendo em vista que o servigo sera executado virtualmente ou em
local previamente combinado.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Condigbes de execugéo
5.1.1. A execucgéo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1.1. Inicio da execucéo do objeto: até 10 (dez) dias Uteis, contados da emiss&o da ordem
de servico, conforme cronograma validado entre a contratante e a empresa certificadora.

5.1.1.2. Métodos e etapas da execucéo: a contratada devera proceder ao cadastramento dos
candidatos conforme lista encaminhada pelo IPASMI; disponibilizar plataforma segura e
homologada para a aplicagdo da prova exclusivamente na modalidade online; garantir
interface de acesso individualizado, com autenticagdo e seguranca; aplicar a prova conforme
critérios definidos pelo Ministério da Previdéncia; emitir relatério com resultado individual dos
participantes e respectivos certificados de aprovagéo; e disponibilizar suporte técnico aos
candidatos antes e durante a aplicagdo da prova.
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5.1.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos: serd definido conforme disponibilidade dos
servidores e agenda da contratada, dentro do prazo contratual de execugéo, respeitando os
prazos legais de certificagéo.

5.1.1.4. Etapas da execugio:

5.1.1.4.1. Etapa 1: Recebimento da ordem de servigo e planejamento operacional (até 5 dias
uteis);

5.1.1.4.2. Etapa 2: Periodo de inscrigéo e verificagdo dos dados (ate 5 dias Uteis);

5.1.1.4.3. Etapa 3: Aplicagdo da prova online (conforme agendamento);

5.1.1.4.4. Etapa 4. Emissé&o de relatorio e entrega dos certificados.

5.1.1.5. Local e horério da prestacdo dos servigos:

5.1.1.5.1. A prova sera aplicada exclusivamente na modalidade online, por meio de plataforma
digital disponibilizada pela certificadora, com acesso garantido a partir de qualquer localidade
com conexao segura a internet;

5.1.1.5.2. O horério de realizagdo das provas seré previamente acordado com o IPASMI e
divulgado individualmente aos candidatos, observando o funcionamento institucional e a
jornada dos servidores participantes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas
consequéncias da sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo da execucéo contratual,
o cronograma sera automaticamente prorrogado pelo tempo correspondente, devendo tais
ocorréncias ser formalmente registradas por meio de apostila.

6.3. As comunicacbes entre o IPASMI e a contratada dever&o ser realizadas por escrito,
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de correio eletronico institucional
como meio valido de comunicagéo.

6.4. O IPASMI podera convocar representante da empresa contratada, a qualquer tempo, para
tratar de providéncias que exijam adog¢éo imediata de medidas corretivas ou operacionais.

6.5. Apds a assinatura do contrato, poderd ser realizada reunigo inicial de alinhamento,
convocada pela contratante, com a finalidade de apresentar o plano de fiscalizagdo, que
contera: as obrigacées contratuais, os mecanismos de controle, as estratégias de execucao,
o método de afericdo de resultados, as sangdes cabiveis e os pardmetros de desempenho
exigidos.

6.6. A contratada devera designar formalmente seu preposto antes do inicio da execugao
contratual, indicando expressamente os poderes e responsabilidades atribuidos para a
conducao dos servigos.

6.7. A contratada devera manter preposto durante toda a vigéncia contratual, com

disponibilidade minima compativel com a modalidade remota da prestagéo, para comunicagao
ativa com a fiscalizagdo.
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6.8. A contratante podera recusar, mediante justificativa formal, a designagéo ou manutengéo
do preposto indicado, cabendo & contratada promover a substituicdo imediata.

6.9. A execucio do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidores designados para
essa funcao, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo dos servicos com base nas
condicbes estabelecidas, conferira os documentos comprobatorios, atestara provisoriamente
o cumprimento contratual e encaminharé ao gestor para ratificagao, conforme art. 10, VI, do
Decreto Municipal n® 1.057/2022.

6.11. O fiscal técnico devera registrar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo, descrevendo os fatos e medidas corretivas
eventualmente aplicaveis (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°, Decreto n® 1.057/2022, art. 10,

1.

6.12. Caso sejam constatadas irregularidades ou falhas, o fiscal técnico emitira notificacéo
formal a contratada, estipulando prazo para saneamento (Decreto n® 1.057/2022, art. 10, ).

6.13. Sempre que a situacdo exigir deliberacdo além da competéncia do fiscal, este devera
comunicar imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n° 1.057/2022, art. 10, IV).

6.14. Ocorréncias que inviabilizem a execugéo contratual nos prazos acordados deverao ser
comunicadas de forma imediata ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico comunicara com antecedéncia o término da vigéncia contratual, visando
garantir eventual renovagéo tempestiva ou prorrogacao, se cabivel.

6.16. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, a regularidade das garantias, as glosas
e os aditivos contratuais, requisitando os documentos comprobatérios pertinentes (Decreto n°
1.057/2022, art. 11, 1 e Il).

6.17. Havendo descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal administrativo devera
atuar imediatamente na correcdo do problema, comunicando ao gestor as situagdes que
ultrapassem sua competéncia (Decreto n® 1.057/2022, art. 11, IV).

6.18. O gestor do contrato manterg atualizado o processo administrativo, contendo todos os
documentos e registros pertinentes: ordem de servigo, ocorréncias, termos de alteracao,
prorrogacéo e relatério conclusivo, conforme art. 21, 1V, do Decreto Municipal n® 11.246/2022.

6.19. O gestor devera monitorar os registros dos fiscais técnico e administrativo, reportando a
autoridade competente os eventos que escapem ao seu escopo decisério (Decreto n°
1.057/2022, art. 9°, 11).

6.20. Cabera ao gestor verificar a manutengéo das condigbes de habilitacdo para fins de

liquidagdo da despesa, anotando no relatério de riscos eventuais os fatores impeditivos de
pagamento (Decreto n° 1.057/2022, art. 9°, lll).
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6.21. O gestor emitira o documento comprobatério de avaliacéo de desempenho, com base
nos registros dos fiscais e nos indicadores de execugao, registrando no cadastro proprio de
atesto de cumprimento contratual (Decreto n° 1.057/2022, art. 9°, VIII).

6.22. Constatadas irregularidades passiveis de sangdo, o gestor adotara providéncias para
abertura do processo de responsabilizagdo, nos moldes do art. 158 da Lei n° 14.133/2021,
encaminhando a comissdo competente (Decreto n° 1.057/2022, art. 9°, X).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A aferico da execugdo contratual para fins de pagamento sera realizada com base na
verificaco objetiva da efetiva prestagéo dos servigos contratados, nos termos do cronograma
acordado, mediante apresentacdo de documentos comprobatérios e validagéo técnica pela
fiscalizac&o designada.

7.2. Seraindicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. nao aplicar as provas de certificagcdo conforme as diretrizes da Portaria MTP n°
1.467/2022;

722 deixar de executar, ou executar com qualidade inferior a exigida, quaisquer etapas
essenciais da prestacao do servico, como cadastramento dos candidatos, disponibilizacéo da
plataforma, aplicagdo das provas ou emissao de certificados;

7.2.3. ndo prestar suporte técnico adequado durante as etapas previstas, comprometer a
integridade da aplicagao ou dificultar a comprovacgao dos resultados.

7.3. Do recebimento

7.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, apés verificado o cumprimento
das exigéncias contratuais (art. 140, |, “a”, da Lei n® 14.133/2021).

7.3.2. O prazo acima sera contado do recebimento da comunicagao formal de conclusdo dos
servigos, com a apresentagdo da documentacao comprobatéria (lista de presenca digital,
certificados emitidos, relatério de execugéo etc.).

73.3. O fiscal técnico do contrato verificara a conformidade da aplicagdo das provas, da
emissdo dos certificados e da entrega do relatério final, emitindo termo detalhado de
recebimento provisorio.

7 3 4. O fiscal administrativo verificara a regularidade documental e a conformidade contratual
da execucao, emitindo termo de recebimento provisorio.

735 N3zo sera emitido o termo final enquanto ndo sanadas eventuais falhas detectadas,
sendo vedado o pagamento integral em caso de pendéncias.

7.3.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados
do recebimento provisério, mediante analise final da documentacao e aceite formal do objeto
pela autoridade competente.
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7 3.7. O recebimento definitivo sera formalizado por meio de termo de recebimento detalhado,
com base nos relatérios e documentos apresentados pela fiscalizagao.

7.3.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, se estiverem em desacordo
com as especificagdes contratuais, sem prejuizo da aplicagéo de sangdes.

7.4. Liquidagao
7.4.1. A nota fiscal ou fatura devera conter, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

7.4.1.1. prazo de validade;

7.4.1.2. data de emisséo;

7.4.1.3. dados do contrato;

7.4.1.4. periodo de execugdo do objeto;

7.4.1.5. valor exato a pagar,

7.4.1.6. detalhamento de eventuais retencdes legais aplicaveis.

7.4.2. Havendo erro na documentacdo ou impedimento a liquidagéo, o prazo sera suspenso
até saneamento pela contratada, sem prejuizo de eventuais sangoes administrativas.

743 A nota fiscal devera vir acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista da contratada, com consulta preferencial ao SICAF, conforme art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7 4.4, Em caso de irregularidade cadastral, serd concedido prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
regularizagdo, prorrogavel por igual periodo, sob pena de adocdo das medidas cabiveis,
inclusive rescisdo contratual.

7.4.5. Os pagamentos serdo efetuados normalmente enquanto a contratada estiver regular e
em plena execucgéo contratual. Persistindo a irregularidade, sera iniciado o processo de
rescisdo com observancia do contraditério.

7.5. Forma de pagamento
7.5.1. O pagamento sera realizado por ordem bancéria em conta indicada pela contratada.

7.5.2. Considera-se como data de pagamento o dia da emiss&o da ordem bancaria.

7.5.3. Os tributos devidos serdo retidos conforme a legislagao vigente, independentemente do
que constar na planilha de custos.

7.5.4. O contratado optante pelo Simples Nacional ficara isento de retencdes abrangidas por
tal regime, mediante apresentacdo de documentag&o oficial comprobatéria atualizada.

7.5.5. Excepcionalmente, sera admitido o pagamento antecipado da inscrigéo dos
participantes, nos termos do art. 145, |, da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de condicéo
indispensavel a aplicagdo das provas de certificacéo profissional por entidades credenciadas
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junto ao Ministério da Previdéncia, as quais exigem o pagamento prévio para liberagéo de
acesso a plataforma e agendamento da aplicag&o.

7.5.6. Em razao da antecipagéo do pagamento, e tendo em vista que a aplicagéo da prova
depende de agbes subsequentes da contratada, fica estabelecido que, no caso de néo
execugdo do objeto contratual por qualquer motivo néo imputavel ao contratante, a empresa
contratada deveréa realizar a imediata devolugéo integral dos valores recebidos a titulo de
antecipac&o, sob pena de caracterizagdo de enriguecimento sem causa, nos termos do art.
884 do Cadigo Civil.

7.5.7. A presente contratacdo ndo exigird garantia adicional, nos termos do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, considerando que o valor do adiantamento & limitado, o risco € controlavel e que
a relagao contratual esta respaldada em obrigagéo legal de certificagao, sendo suficiente a
responsabilizagdo patrimonial direta da empresa contratada, inclusive com eventual inscrigdo
em divida ativa e cobranca judicial, em caso de inadimplemento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. A presente contratagio seré realizada por inexigibilidade de licitagao, nos termos do art.
74, inciso lll, alinea f, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, tendo em vista a
inviabilidade de competicdo entre empresas, uma vez que apenas instituicdes previamente
credenciadas junto ao Ministério da Previdéncia estdo autorizadas a aplicar a prova de
certificacio exigida pela Portaria MTP n°® 1.467, de 2022.

8.2. O regime de execugéo do contrato sera o de empreitada por preco unitario, considerando
o numero de inscrigdes efetivamente contratadas e formalizadas pelo IPASMI.

8.3. Para fins de formalizacdo da contratagdo, a empresa deverda apresentar,
cumulativamente, a seguinte documentagéo minima:

8.3.1. Documentacéo de habilitag&o juridica:

8.3.1.1. Contrato social ou estatuto consolidado e atualizado, acompanhado dos documentos
que comprovem os poderes do representante legal da empresa;

8.3.1.2. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.3.1.3. Documento que comprove o credenciamento ativo da empresa junto ao Ministério da
Previdéncia, como certificadora habilitada a aplicar a prova de certificacéo para dirigentes e
conselheiros de RPPS.

8.3.2. Documentacao de habilitagédo fiscal e trabalhista:

8.3.2.1. Certiddo conjunta de débitos relativos a tributos federais e & divida ativa da Uniao
(RFB/PGFN);

8.3.2.2. Certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.3.2.3. Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

8.3.2.4. Certidao de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da empresa.

8.3.3. Documentacéo de qualificagdo técnica:

8.3.3.1. Declarac&o formal de que a empresa possui capacidade operacional e técnica para
realizaco da prova de certificagdo conforme exigéncias da Portaria MTP n°® 1.467/2022;
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8.3.3.2. Informacdes sobre os sistemas e plataformas tecnolégicas utilizadas na aplicagéo da
prova, especialmente em ambiente remoto;
8.3.3.3. Apresentacao de, ao menos, um atestado de capacidade técnica emitido por ente
publico ou privado, atestando a execugéo de objeto semelhante, se houver.

Q 7
» A

8.3.4. Informacdes complementares operacionais:

8.3.4.1. Documento oficial emitido pelo Ministério da Previdéncia que comprove o
credenciamento vigente como certificadora autorizada para o RPPS;

8.3.4.2. Dados atualizados da empresa, incluindo enderego, CNPJ, telefone institucional e e-
mail oficial para comunicagdes formais.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo & de R$ XXXXXXXXXXXXXX, conforme
quantitativos definidos no Estudo Técnico Preliminar e valores unitarios a serem fixados com
base nas propostas formais apresentadas pelas entidades certificadoras credenciadas junto
ao Ministério da Previdéncia, nos termos da Portaria MTP n° 1.467, de 2022.

9.2 A estimativa sera consolidada apds a obtencéo de, no minimo, trés orgamentos formais
junto as certificadoras habilitadas, conforme previsto no art. 23, inciso |, da Lei Federal n°
14.133/2021. observando-se os principios da razoabilidade, proporcionalidade,
economicidade e compatibilidade com os pregos praticados no mercado.

9.3. Os valores poderao ser revistos ou ajustados nas seguintes hiptteses:

9.3.1. Ocorréncia de forca maior, caso fortuito, fato do principe ou fato imprevisivel de
consequéncias incalculaveis, nos termos do art. 124, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021,

9.3.2. Superveniéncia de normas legais ou alteragdes tributarias que impactem diretamente
os custos da contratacéo;

9.3.3. Solicitagao fundamentada de repactuagéo, quando cabivel, conforme critérios definidos
no contrato e observadas as normas legais aplicaveis.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
10.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:

Dotac&o: 0633 - 25.02.04.122.6021.2628.3.3.90.39
Sub-elemento: 48 - servigos de selegao e treinamento
Fonte: 177.000 - Taxa de Administragdo do RPPS.

TG REER. 28050819, 2025.

. digital por BRENO
PRATA:0219090 ;i

2118 PRATA:02190902118
Identificacao e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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