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DOCUMENTO	DE	FORMALIZAÇÃO	DE	DEMANDA	-	DFD
	

Órgão:	SECRETARIA	DE	ESTADO	DA	INFRAESTRUTURA

Setor	Requisitante	(Unidade/Setor/Depto):	Almoxarifado

Responsável	 pela	 Demanda:	 Edimilson
Barros	dos	Santos

CPF:	041.593.034-04

Matrícula:	999-7

E-mail:	seinfraadm01@gmail.com Telefone:	82	99145-1340

	

IDENTIFICAÇÃO	DA	DEMANDA

TIPO	DO	OBJETO

COMPRA	(	X	)

Aquisição	 remunerada	de	bens	para	 fornecimento	de	uma	só	vez	ou	parceladamente,	considerada	 imediata	aquela	com	prazo	de	entrega	de	até	30
(trinta)	dias	da	ordem	de	fornecimento;

(	)	Fornecimento	contínuo

Compras	 realizadas	 pela	 Administração	 Pública	 para	 a	 manutenção	 da	 atividade	 administrativa,	 decorrentes	 de	 necessidades	 permanentes	 ou
prolongadas.

(	X	)	Consumo

Aquele	que	em	razão	de	seu	uso	corrente	e	da	definição	da	Lei	nº4.320/1964	perde	normalmente	sua	identidade	física	e/ou	tem	sua	utilização	limitada
a	dois	anos;

(	)	Permanente

Aquele	que	em	razão	de	seu	uso	corrente	não	perde	a	sua	identidade	física,	e/ou	tem	uma	durabilidade	superior	a	dois	anos.

SERVIÇO	(	)

Atividade	ou	conjunto	de	atividades	destinadas	a	obter	determinada	utilidade,	intelectual	ou	material,	de	interesse	da	Administração;

(	)	Serviços	contínuos

Serviços	 contratados	 pela	 Administração	 Pública	 para	 a	 manutenção	 da	 atividade	 administrativa,	 decorrentes	 de	 necessidades	 permanentes	 ou
prolongadas;

(	)	Serviços	contínuos	com	regime	de	dedicação	exclusiva	de	mão	de	obra

Aqueles	cujo	modelo	de	execução	contratual	exige,	entre	outros	requisitos,	que:

a)	os	empregados	do	contratado	fiquem	à	disposição	nas	dependências	do	contratante	para	a	prestação	dos	serviços;

b)	o	contratado	não	compartilhe	os	recursos	humanos	e	materiais	disponíveis	de	uma	contratação	para	execução	simultânea	de	outros	contratos;

c)	 o	 contratado	 possibilite	 a	 fiscalização	 pelo	 contratante	 quanto	 à	 distribuição,	 controle	 e	 supervisão	 dos	 recursos	 humanos	 alocados	 aos	 seus
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contratos;

(	)	Serviços	não	contínuos	ou	contratados	por	escopo

Aqueles	que	 impõem	ao	contratado	o	dever	de	 realizar	a	prestação	de	um	serviço	específico	em	período	predeterminado,	podendo	ser	prorrogado,
desde	que	justificadamente,	pelo	prazo	necessário	à	conclusão	do	objeto;

(	)	Serviço	de	engenharia

Toda	atividade	ou	conjunto	de	atividades	destinadas	a	obter	determinada	utilidade,	intelectual	ou	material,	de	interesse	para	a	Administração	e	que,
não	 enquadradas	 no	 conceito	 de	 obra	 a	 que	 se	 refere	 o	 inciso	 XII	 do	 caput	 deste	 artigo,	 são	 estabelecidas,	 por	 força	 de	 lei,	 como	 privativas	 das
profissões	de	arquiteto	e	engenheiro	ou	de	técnicos	especializados.

(	)	Serviço	comum	de	engenharia:

Todo	 serviço	 de	 engenharia	 que	 tem	 por	 objeto	 ações,	 objetivamente	 padronizáveis	 em	 termos	 de	 desempenho	 e	 qualidade,	 de	 manutenção,	 de
adequação	e	de	adaptação	de	bens	móveis	e	imóveis,	com	preservação	das	características	originais	dos	bens;

1.	Justificativa	da	necessidade	da	contratação	–	Dec.	Estadual	N°	90.385/23,	art.	6,	I

Aquisição	de	Material	de	Expediente

A	aquisição	desses	insumos	é	essencial	para	garantir	a	continuidade	e	eficiência	das	atividades	administrativas	realizadas	nessa	Secretaria	de	Estado
da	 Infraestrutura.	 Esses	 materiais	 são	 indispensáveis	 para	 a	 realização	 de	 tarefas	 cotidianas,	 como	 a	 elaboração	 de	 documentos,	 organização	 de
arquivos,	comunicação	interna	e	externa,	e	outras	funções	essenciais	ao	bom	funcionamento	desse	órgão.

Informamos	que	a	metodologia	utilizada	para	a	previsão	da	demanda	dos	Itens,	seguem	os	parâmetros	de	consumo	realizado	conforme	relatório	de
consumo	mensal/anual	em	anexo,	oriundo	do	Sistema	de	Gestão	e	Controle	de	Almoxarifado	(SIAPNET)	do	Governo	do	Estado	de	Alagoas.

As	quantidades	relacionadas	é	o	resultado	da	consolidação	de	levantamento	realizado	pelo	Coordenação	de	Almoxarifado	por	um	período	de	12
(doze)	meses,	evitando	a	manutenção	de	estoques	elevados	ou	o	não	atendimento	de	requisições	por	falta	dos	materiais	nos	estoques.

2.	Descrição	sucinta	do	objeto	-	Dec.	Estadual	N°	90.385/23,	art.	6,	II

ITEM: CATMAT: DESCRIÇÃO: QUANTIDADE:

	

	

01

	

	

386956

Cola

Composição:	Acetato	De
Polivinila	Cor:	Branca

Aplicação:	Papel,	Madeira,	Tecido,
Couro	Características	Adicionais:
Bico	Aplicador,	Tampa	Fixa,	Atóxica,
Lavável

Tipo:	Líquido

	

	

60	BISNAGA	90	GRAMAS

	

	

02

	

	

394788

Cola

Composição:	Resina	Sintética,
Glicerina,	Água	E	Conservantes

Aplicação:	Papel

Características	Adicionais:	Atóxica
Tipo:	Bastão

Transmitância:	Transparente

	

	

20	BISNAGA	20	GRAMAS

	

03

	

284328

Lápis	Preto

Material	Corpo:	Madeira
Dureza	Carga:	Hb

Características	Adicionais:	Nº	2
Material	Carga:	Grafite

	

30	UNIDADE

	

	

	

	

Borracha	Apagadora
Escrita	Material:	Borracha
Comprimento:	30	MM
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04

	

483433

Largura:	20	MM

Altura:	6	MM
Cor:	Branca

Características	Adicionais:	Macia
Sem	Manchar	Ou	Danificar	O
Papel

	

1	CAIXA	COM	40	UNIDADE

	

	

05

	

	

368748

Caneta	Marca-Texto

Material:	Pvc

Tipo	Ponta:
Fluorescente	Cor:
Amarela

Tipo:	Base	Água

Características
Adicionais:	Traço	1	A
3,6mm

	

	

2	CAIXA	12	UNIDADES

	

	

06

	

	

328961

Caneta	Marca-Texto

Material:	Plástico

Tipo	Ponta:
Chanfrada/Polietileno	Cor:
Fluorescente	Verde

Tipo:	Não	Recarregável

Características	Adicionais:	Traço	4	Mm,
Filtro	Poliester,	Base	D'Água

	

	

2	CAIXA	12	UNIDADES

	

	

07

	

	

332340

Caneta	Marca-
Texto	Material:
Plástico	Tipo	Ponta:
Facetada

Cor:	Fluorescente	Laranja
Tipo:	Não	Recarregável

Características	Adicionais:	Traço	1	A	4
Mm	E	Base	D'Água

	

	

1	CAIXA	12	UNIDADES

	

	

08

	

	

485627

Grampeador

Tratamento	Superficial:	Pintura
Eletrostática	Material:	Metal

Tipo:	Mesa
Capacidade:	20	FL

Tamanho	Grampo:	24/6	E	26/6

Características	Adicionais:	Pintura	Epóxi

	

	

100	UNIDADE

	

	

09

	

	

467587

Envelope	A4
Material:	Offset
Modelo:	Saco
Padrão

Tamanho	(C	X	L):	210	X	297	MM

Cor:	Branco
Gramatura:	75	G/M2

	

	

3000	UNIDADE

	

	

	

	

Envelope	A3
Material:	Kraft
Modelo:	Saco	Padrão
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10 459339 Tamanho	(C	X	L):	325	X	450	MM

Cor:	Branco
Gramatura:	80	G/M2

Acabamento:	Autocolante

400	UNIDADE

	

	

	

11

	

	

	

451759

Saco	Documento

Material:	Polipropileno	Cristal
Comprimento:	319	MM

Largura:	240	MM

Número	Furos:	4

Espessura:	0,10	MM

Características	Adicionais:	Transparente
Aplicação:	Acondionamemto	De
Documentos

	

	

	

700	UNIDADE

12 203144 Grampo	Grampeador

Material:	Metal

Tratamento	Superficial:
Galvanizado	Tamanho:	26/6

20	CAIXAS	COM	5000	UNIDADE

	

	

13

	

	

483450

Fita	Adesiva

Material:	Polipropileno
Transparente	Tipo:	Monoface

Largura:	45	MM

Comprimento:	100
M	Cor:	Incolor
Aplicação:	Multiuso

	

	

100	UNIDADE

	

	

14

	

	

353225

Extrator
Grampo	Material:
Metal	Tipo:
Espátula

Tratamento	Superficial:
Zincado	Comprimento:	145
MM

Largura:	15	MM

	

	

15	UNIDADE

	

	

	

15

	

	

	

447926

Bloco	Recado
Material:	Papel
Cor:	Amarela
Largura:	76	MM

Comprimento:	102	MM

Características	Adicionais:	Auto-Adesivo,
Removível,	Post-It

Quantidade	Folhas:	100	UN

	

	

	

80	BLOCO	100	FOLHAS

	

	

16

	

	

462546

Caneta	Esferográfica

Material:	Plástico

Quantidade	Cargas:	1	UN

Material	Ponta:	Aço	Inoxidável	Com
Esfera	De	Tungstênio

Tipo	Escrita:

	

	

5	CAIXAS	COM	50	UNIDADE
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Média	Cor	Tinta:
Azul

17 289210 Caneta	Esferográfica

Material:	Plástico

Quantidade	Cargas:	1	UN

Material	Ponta:	Esfera	De
Tungstênio	Tipo	Escrita:	Média

Cor	Tinta:	Preta

3	CAIXAS	COM	50	UNIDADE

	

18

	

292776

Corretivo	Líquido

Material:	Base	D'Água,	Pigmentos
Brancos	E	Resina	Sintética

Apresentação:	Frasco
Aplicação:	Papel	Comum
Volume:	18	ML

Características	Adicionais:	Atóxico	E
Lavável

	

20	FRASCO	18	MILILITRO

	

	

	

19

	

	

	

267108

Caderno

Material:	Papel	Off-Set
Material	Capa:	Papelão
Apresentação:	Brochura
Quantidade	Folhas:	96	FL
Comprimento:	203	MM

Largura:	148	MM

Características	Adicionais:
Brochura,Colado	Entre	As	Folhas
Internas,Cores	Div

Tipo:	1/4	Capa	Dura,23	Pautas
Gramatura	Capa:	120	G/M2
Aplicação:	Anotações

	

	

	

30	UNIDADE

	

	

20

	

	

380622

Caderno

Material:	 Celulose
Vegetal	 Material	 Capa:
Capa	 Dura	 Quantidade
Folhas:	 96	 FL
Comprimento:	210	MM

Largura:	148	MM

Características	 Adicionais:	 Folhas
Pautadas,	Brochura,	Costurado	1/4

	

	

70	UNIDADE

	

21

	

249369

Livro	Protocolo

Material:	Papel	Off-Set

Quantidade	Folhas:	50	FL
Comprimento:	216	MM

Largura:	153	MM
Tipo	Capa:	Dura

Características	Adicionais:	Com	Folhas
Pautadas	E	Numeradas	Seqüencialmente
Material	Capa:	Papelão

Gramatura	Folhas:	54	G/M2

	

5	UNIDADE
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22

	

	

	

266287

Caixa	Correspondência

Material:	Acrílico
Cor:	Incolor
Tipo:	Dupla

Comprimento:	370	MM

Largura:	255	MM

Altura:	180	MM

Características	Adicionais:	Fixa

	

	

	

100	UNIDADE

	

	

	

23

	

	

	

356715

Porta-Lápis/Clipe/Lembrete

Material:	Acrílico
Cor:	Fumê

Tipo:	Conjugado
Comprimento:	335	MM

Largura:	150	MM

Características	Adicionais:	Tipo
Escaninho	Triplo,	Laterais	E	Fundo
Fechados,

	

	

	

15	UNIDADE

	

	

	

24

	

	

	

354853

Pasta	Arquivo

Material:	Cartão	Duro
Prensado	Tipo:	Suspensa

Largura:	235	MM

Altura:	360	MM
Cor:	Castanha

Características	Adicionais	2:	1	Grampo,
2	Hastes	Plásticas,	Visor,	Etiqueta

	

	

	

1000	UNIDADE

	

	

25

	

	

461471

Tesoura

Material:	Aço
Inoxidável	Material
Cabo:	Plástico
Comprimento:	21	CM

Características	Adicionais:	Ponta	Reta,
Área	De	Corte:	7,5cm

	

	

40	UNIDADE

	

	

26

	

	

339295

Pasta	Arquivo

Material:	Plástico
Transparente	Tipo:	Simples,
Com	Abas	Largura:	210
MM

Altura:	297	MM
Cor:	Branca

Características	Adicionais:	Com	Elástico

	

	

40	UNIDADE

	

	

27

	

	

256803

Clipe

Tratamento	Superficial:
Niquelado	Aplicação:	Fixar
Papéis	E	Similares	Tamanho:	8/0

Material:	Arame	De
Aço	Formato:	Paralelo

	

	

10	CAIXAS	COM	25	UNIDADE

	 	 Clipe 	
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28 308151 Tratamento	Superficial:
Niquelado	Tamanho:	6

Material:	Aço
Carbono	Formato:
Paralelo

50	CAIXAS	COM	25	UNIDADE

	

29

	

229154

Clipe

Tratamento	Superficial:
Niquelado	Tamanho:	4

Material:	Aço
Carbono	Formato:
Paralelo

	

50	CAIXAS	COM	50	UNIDADE

	

30

	

420090

Pincel	Quadro	Branco	/	Magnético

Material:	Plástico
Material	Ponta:	Feltro
Tipo	Carga:
Descartável	Cor:
Vermelha

Características	Adicionais:	Tamanho:	10

	

30	UNIDADE

	

	

31

	

	

420088

Pincel	Quadro	Branco	/	Magnético

Material:	Plástico
Material	Ponta:	Feltro
Tipo	Carga:
Descartável	Cor:	Azul

Características	Adicionais:	Tamanho:	10

	

	

30	UNIDADE

	

32

	

202152

Lápis	Cera

Material:	Cera	Plástica	CX
Quantidade	Cores:	12

	

10	CAIXA	12	UNIDADE

	

3.	Quantidade	a	ser	contratada,	quando	couber,	considerada	a	expectativa	de	consumo	anual;	Dec.	Estadual	N°	90.385/23,	art.	6,	III

Relatório	SIAPNET
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Conforme	evidenciado	no	relatório	acima,	nosso	estoque	atual	não	é	suficiente	para	atender	a	o	consumo	que	excede	as	estimativas
para	determinado	período	ou	para	suprir	a	demanda	regular.	Comprometendo	o	plano	gerencial	de	suprimentos	no	qual	o	objeto	em
tela	necessita	de	abastecimento	na	unidade	armazenadora.
Consumo	no	período
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Portanto,	se	faz	necessário	a	aquisição	dos	insumos	listados,	com	o	intuito	de	suprir	a	demanda	anual	na	unidade	armazenadora	(almoxarifado),	desta
Secretaria	de	Estado	da	Infraestrutura.

4.	Estimativa	preliminar	do	valor	da	contratação;	Dec.	Estadual	N°	90.385/23,	art.	6,	IV

Cola	liquida	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	5,30	(Cinco	reais	e	trinta	centavos);

Cola	bastão	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	3,19	(Três	reais	e	dezenove	centavos);

Lápis	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	1,10	(Um	real	e	dez	centavos);

Borracha	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	24,42	(Vinte	e	quatro	reais	e	quarenta	e	dois	centavos);

Caneta	Marca-texto	amarela	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	30,00	(Trinta	reais);

Caneta	Marca-texto	verde	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	22,40	(Vinte	e	dois	reais	e	quarenta	centavos);

Caneta	Marca-texto	laranja	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	16,47	(Dezesseis	reais	e	quarenta	e	sete	centavos);

Grampeador	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	21,12	(Vinte	e	um	reais	e	doze	centavos);

Envelope	A4	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	0,61	(Sessenta	e	um	centavos);

Envelope	A3	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	2,24	(Dois	reais	e	vinte	e	quatro	centavos);

Saco	Documento	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	0,11	(Onze	centavos);
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Grampo	grampeador	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	12,77	(Doze	reais	e	setenta	e	sete	centavos);

Fita	adesiva	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	8,86	(Oito	reais	e	oitenta	e	seis	centavos);

Extrator	grampo	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	2,07	(Dois	reais	e	sete	centavos);

Bloco	recado	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	3,28	(Três	reais	e	vinte	e	oito	centavos);

Caneta	esferográfica	azul	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	56,99	(Cinquenta	e	seis	reais	e	noventa	e	nove	centavo);

Caneta	esferográfica	preta	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	34,52	(Trinta	e	quatro	reais	e	cinquenta	e	dois	centavos);

Corretivo	líquido	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	2,29	(Dois	reais	e	vinte	e	nove	centavos);

Caderno	anotações	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	28,99	(Vinte	e	oito	reais	e	noventa	e	nove	centavos);

Caderno	pautado	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	8,11	(Oito	reais	e	onze	centavos);

Livro	protocolo	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	12,22	(Doze	reais	e	vinte	e	dois	centavos);

Caixa	correspondência	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	51,06	(Cinquenta	e	um	reais	e	vinte	e	seis	centavos);

Porta-lápis/clipe/lembrete	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	17,34	(Dezessete	reais	e	trinta	e	quatro	centavos);

Pasta	arquivo	suspensa	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	2,03	(Dois	reais	e	três	centavos);

Tesoura	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	22,44	(Vinte	e	dois	reais	e	quarenta	e	quatro	centavos);

Pasta	arquivo	transparente	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	6,66	(Seis	reais	e	sessenta	e	seis	centavos);

Clipe	8/0	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	5,69	(Cinco	reais	e	sessenta	e	nove	centavos);

Clipe	6/0	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	5,40	(Cinco	reais	e	quarenta	centavos);

Clipe	4/0	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	3,14	(Três	reais	e	quatorze	centavos);

Pincel	quadro	branco	vermelho	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	1,95	(Um	real	e	noventa	e	cinco	centavos);

Pincel	quadro	branco	azul	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	1,48	(Um	real	e	quarenta	e	oito	centavos);

Lápis	cera	(Preço	unitário	estimado)	–	R$	8,52	(Oito	reais	e	cinquenta	e	dois	centavos);

De	acordo	com	pesquisa	realizada	no	painel	de	preços	DOC.	SEI.	37802594.

VALOR	TOTAL	ESTIMADO:	R$	18.075,25

5.	Indicação	da	data	pretendida	para	a	conclusão	da	contratação,	a	fim	de	não	gerar	prejuízos	ou	descontinuidade	das	atividades	do	órgão	ou
da	entidade;	Dec.	Estadual	N°	90.385/23,	art.6°,	V

Para	processo	licitatório	–	Prazo	de	4	a	6	meses.

6.	Grau	de	prioridade	da	compra	ou	da	contratação	em	baixo,	médio	ou	alto,	de	acordo	com	a	metodologia	estabelecida	pelo	órgão	ou	pela
entidade	contratante;	Dec.	Estadual	N°	90.385/23,	Art.	6°,	VI

(	)	Baixa

(	X	)	Média

(	)	Alta

7.	Indicação	de	vinculação	ou	dependência	com	o	objeto	de	outro	documento	de	formalização	de	demanda	para	a	sua	execução,	com	vistas	a
determinar	a	sequência	em	que	as	contratações	serão	realizadas;	Dec.	Estadual	N°	90.385/23,	art.	6°,	VII

Não	há	vinculação	com	outro	processo

8.	Nome	da	área	requisitante	ou	técnica	com	a	identificação	do	responsável.	Dec.	Estadual	N°	90.385/23,	Art.	6°,	VIII

Setor	Requisitante	(Unidade/Setor/Depto):	-	Almoxarifado
Responsável	pela	Demanda:	Edimilson	Barros	dos	Santos
E-mail:	seinfraadm01@gmail.com
Telefone:	82	99145-1340
	

Documento	assinado	eletronicamente	por	Edimilson	Barros	dos	Santos,	Assessor(a)	em	20/02/2026,	às	11:16,
conforme	horário	oficial	de	Brasília.Documento de Formalização de Demanda [DFD] 37802644         SEI E:03300.0000000137/2026 / pg. 12



A	autenticidade	deste	documento	pode	ser	conferida	no	site	http://sei.al.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,	informando	o	código	verificador	37802644	e	o	código
CRC	88CB5150.

Processo
nº	E:03300.0000000137/2026

Revisão	01	SEI	ALAGOAS	/	Decreto	nº	90.385,
30/03/2023

SEI	nº	do	Documento
37802644
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