| CAMARA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
" Estado de Sdo Paulo

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
CONTRATACAO DIRETA 03/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO 06/2024
ANEXOI

1. DO OBJETO
Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos técnicos especializados em
gestdo publica, especificamente na drea de compras, licitagdes e contratos
administrativos, envolvendo:
1.1 - Orientagdes visando a preparagdo dos servidores da Camara Municipal de
morro Agudo/SP, no que concerne a aplicabilidade da Nova Lei de Licitagdes (Lei
Federal n© 14.133/2021);
1.2 - OrientacBes aos agentes da area de compras, licitagbes e contratos
administrativos sobre as peculiaridades que envolvem todas as fases das
contratac®es publicas, incluindo orientagdo quanto a formalizagdo dos processos,
selegdo do fornecedor, gestdo do contrato, dirimindo duvidas sobre os
procedimentos a serem adotados de acordo com a legislagdo vigente;

2. DA FORMA DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

2. 1 - Para a adequacéo dos servidores da Camara Municipal de morro Agudo/SP,
aos dispositivos da Nova Lei de L|C|tagoes - LEI 14.133/2021 devera ser
providenciada pela contratada:

2.1.1 - Elaboracdo dos regulamentos exigidos pela Lei 14.133/2021 e
indispenséveis a sua implantagdo do novo dispositivo no a@mbito municipal, em
especial os regulamentos relativos a governanga, fase preparatoria do certame,
atuagdo do agente de contratagdo e equipe de apoio, gestdo e fiscalizagdo de
contratos e dos procedimentos auxiliares Registro de Precos e Credenciamento,
adequando o dispositivo federal & realidade do funcionamento da Camara
Municipal de Morro Agudo/sp.

2.1.2 - Elaboragdo de manual de compras e contratagdes, incluindo as minutas
dos editais de concorréncia e pregdo para bens e servicos comuns/especiais, a
fim de dar seguranga juridica a todos que atuam com compras e contratagdes no
ambito da Cémara Municipal de Morro Agudo/sp, além de realizar uma
padronizagdao de procedimentos, minimizando erros e otimizando os trabalhos.

2.2 - Emitir notas técnicas acerca de questBes especificas formuladas por
agentes publicos, atendimento de consultas através de sistemas de comunicagao
(telefone, e-mail, aplicativos de mensagens etc.);

2.3 - Atender somente consultas formuladas pelos agentes expressamente
credenciados pelo presidente da Camara e Agente de contratagao;

2.4 - Conducgdo de treinamentos para a equipe com carga hordria total durante
todo o periodo de contrato de 8 (oito) horas de matérias afetas aos servigos,
especialmente para melhora da rotina das equipes em matéria contratagdes
publicas. A empresa contratada deve proporcionar material de estudo e
certificado para cada participante.

2.5 - Responder as consultas ou emitir nota técnicas ou parecer, pertinentes ao
objeto do presente certame em um prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, salvo
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0S casos complexos que exigem maior tempo para pesquisa e resposta,
oportunidade em que outro prazo serd convencionado entre as partes ou em
questdes pontuais realizadas através de contato telefénico e que requerem
respostas rapidas cujo prazo sera de no maximo 2 (duas) horas.

3. DOS PRAZOS

3.1 - O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 06 (seis) meses a contar
da sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n©
14.133/2021.

3.2 - A ordem de inicio dos servigos sera emitida apds a assinatura do contrato,
devendo a contratada iniciar os servigos a partir do dia util seguinte a emissao.

4. JUSTIFICATIVA

4.1-Como é de conhecimento de todos, em 01 de abril de 2021, foi publicada a
nova Lei de Licitacdes e Contratagdes - a Lei n® 14.133/2021 - que consiste em
uma nova norma geral de licitagdes e contratagdes publicas, em substituicdo as
Leis n° 8.666/1993 e 10.520/2002, as quais foram revogadas em 30 de
dezembro de 2023.

A Lei n° 14.133/2021 trouxe alteragoes substanciais nos procedimentos
licitatérios, principalmente no que tange a fase preparatoéria da licitagao.

Assim, considerando a necessidade de . interpretagdo da legislagdo, o
cumprimento das exigéncias legais, a mitigagdo dos riscos associados aos
processos de licitagdo, a elaboragdo de documentos, como editais, contratos e
termos de referéncia adaptados a nova legislagdo, bem como as dificuldades de
ajustamento do Poder Legislativo as inumeras novidades conceituais, faz-se
necessaria a empresa para prestagdo de servigos técnicos especializados em
gestdo publica para a implantagdo da Lei n® 14.133/2021 visando atender as
necessidades de capacitar os servidores para desempenhar suas fungdes no
tocante a formalizagdo dos processos de compras publicas da Camara Municipal,
visando a diluicdo de riscos, controle preventivo mediante adogao de recursos de
tecnologia da informacgao desde a preparagao a gestao contratual.

5. METODOLOGIA '

5.1 - Os servigos supdem atuagao e desenvolvimento de atividades na sede da
empresa, através de consultas via telefone, meios eletrdnicos, videoconferéncias,
reunides, Home Office, entre outros. ' '

5.2 O servico remoto em Home Office estard disponivel de segunda a sexta feira
em horarios comercial, devendo os profissionais que forem informados na
proposta serem 0s responsaveis pela execugao dos servigos.

5.3 - Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e know-
how, de modo que os servidores tenham acesso permanente a informagdes,
formularios, legislagdes, doutrinas, técnicas, documentos, modelos, enfim, de
fluxos de informagdes, procedimentos e decisdes cabiveis em cada caso.

5.4 - Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovagdo da
Cémara Municipal Morro Agudo/SP, através do Presidente da Camara ou do
Agente de Contratacgao. )
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5.5 - Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues a Camara Municipal
Morro Agudo/SP pela empresa contratada, pertencerdo a Camara Municipal Morro
Agudo/SP e serdo livremente utilizados entre os setores.

5.6 - Os trabalhos serdo detalhados para apresentagdo e aprovagao do
Presidente e Servidores, em termos que permitam sua apreciagdo e
compreensao.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 - Executar os servicos objeto deste Contrato nas condigdes estabelecidas,
respeitando os prazos fixados;

6.2 - Realizar e repassar todos os servigos necessarios a perfeita execugao do
objeto contratado, juntamente com agente de contratagao;

6.3 - Indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer
alteracdo, um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa ou
judicialmente, assim como decidir acerca de questOes relativas aos servigos, €
atender aos chamados na Camara Municipal Morro Agudo/SP, principalmente em
situagBes de urgéncia, inclusive nos finais de semana e feriados, por meio de
telefonia mdvel ou outro meio igualmente eficaz;

6.4 - Fornecer numeros telefénicos ou outros meios igualmente eficazes, para
contato da CAmara Municipal Morro Agudo/SP, com o preposto, ainda que fora do
horario normal de expediente, sem que isto. gere qualquer custo adicional;

6.5 - Supervisionar os servigos reallzados por sua equipe de trabalho, por meio
do Preposto, que devera visitar as dependenaas da Camara Municipal Morro
Agudo/SP, se inteirando das condigbes de execugdo do servigo e promovendo as
alteragbes necessarias;

6.6 - Fornecer todas as orientagdes, os materiais, ferramentas e equipamentos
necessarios a realizagdo dos servigos, conforme especificacbes constantes deste
Termo de Referéncia;

6.7 - Fornecer todo o pessoal técnico, especializado necessario a fiel e perfeita
execugdo dos servigos, bem como 0S encargos preV|denC|ar|os trabalhistas e
outros de qualquer natureza decorrentes da execucgdo do Contrato;

6.8 - Reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo
ou em parte os trabalhos nos. quais forem detectados defeitos, vicios ou
incorrecdes resultantes da prestagao dos servigos, imediatamente ou no prazo
estabelecido, sem qualquer custo adicional a Camara Municipal Morro Agudo/SP;
6.9 - Entregar os servigos, objeto . deste .Contrato dentro das condigdes
estabelecidas e respeitando os prazos. ﬁxados,

6.10 - Executar o Contrato responsablllzando se pela perfeicdo técnica dos
servigos prestados;

6.11 - Transportar os seus empregados materiais, equipamentos, etc., as suas
expensas, até o local dos trabalhos;

6.12 - Utilizar, na execucdo dos servigos, somente profissionais qualificados,
treinados e capacitados, observado o perfil basico exigido neste Termo de
Referéncia;
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6.13 - Cumprir os prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser
fixados pela Camara Municipal Morro Agudo/SP;

6.14 - Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugao do
Contrato, durante toda a sua vigéncia, a pedido da Cadmara Municipal Morro
Agudo/SP;

6.15 - Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos
objeto do Contrato pela equipe da Secretaria da Camara Municipal Morro
Agudo/SP, durante a sua execucdo;

6.16 - Executar os servigos com a devida cautela, de forma a garantir a
seguranca de informagdes, dados e equipamentos da Camara Municipal Morro
Agudo/SP;

6.17 - Apresentar, para fins de acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos,
relatério mensal, devidamente assinado pelo representante da CONTRATADA,
contendo a descrigdo dos servigos prestados no més de referéncia;

6.18 - Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas
na licitagdo, devendo comunicar a Camara Municipal Morro Agudo/SP,
imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a continuidade da
contratagdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade
expirado.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE ,

7.1 - Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na
execugdo dos servigos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;
7.2 - Emitir a Ordem de Servico; | '

7.3 - Expedir atestado de inspegdo dos servicos prestados, que servira como
instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais e
constituira documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos;

7.4 - Atestar a execugdo do objeto contratado no documento fiscal
correspondente; . , :

7.5 - Prestar as informacgbes e os estlarécimentos que venham a ser solicitados
pelos funcionarios da CONTRATADA, em relag&o aos servigos objeto do Contrato:
6.6 - Proporcionar acesso e movimentacdo do pessoal da CONTRATADA as suas
instalagdes;

7.7 - Efetuar os pagamentos devidos & Contratada nas condigdes estabelecidas;
7.8 - Fiscalizar a execugdo do Contrato, o que n3o fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

7.9 - Fiscalizar e acompanhar os servigos, permitida a contratagdao de terceiros
para assisti-la e subsidid-la de informacBes pertinentes a essa atribuicao,
observando o fiel cumprimento das exigéncias constantes deste Projeto Basico, o
que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da Contratada com a execucgao,
fiscalizagdo e supervisdo dos servigos por pessoas habilitadas;

14
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7.10 - Sustar, no todo ou em parte, a execugdao dos servigos, sempre que a
medida for considerada necessaria;

8. COMPOSICAO E QUALIFICAGAO DA EQUIPE

8.1 - A licitante devera possuir em seu quadro de pessoal, para a prestagao dos
servicos de consultoria necessariamente uma equipe técnica, composta de no
minimo um profissional com formagdo em Direito com experiéncia pratica na
area publica.

8.2 - A licitante deve comprovar no processo de licitagdo possuir os profissionais
e apresentar a documentagdo comprovando a qualificagao profissional.

9. GESTAO DO CONTRATO

9.1 - A gestdo/fiscalizagdo do contrato sera realizada pelo fiscal do contrato.
9.1.1 - O recebimento provisério e definitivo do objeto contratual deve ser
realizado conforme o disposto no artigo 140 da Lei Federal n© 14.133, de 2021.
9.2 - A Prestacdo de Servico serd formalizada em Contrato Administrativo,
estabelecendo em suas cldusulas todas as condigdes, obrigagdes e
responsabilidades entre as partes a empresa considerada vencedora.

10. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

10.1 - A Prestacdo de servigo serd acompanhada e fiscalizada através do Agente
de Contratacdo Sr. Ricardo Motta Chaves; portador do CPF sob o n°
330.530.888-51, para o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto
do presente contrato, simultaneamente com o Gestor de contratos, nos termos
do art. 117, da Lei Federal n° 14.133, de 01.de abril de 2021, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e
determinando o que for necessdrio a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados. ‘

10.2 - O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessdrio a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

11. PENALIDADES |

11.1 - O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
ndo assinar o contrato, deixar de entregar documentagdo exigida, apresentar
documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar- se
de modo iniddneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara sujeitas
as sancOes previstas no art. 90 e art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 01 de
abril de 2021.

12. ESTIMATIVA DE CUSTO

Y /)
PRACA MARTINICO PRADO N2 1646 —~ CAIXA POSTAL N¢ 68 — CER 14640-000 -~ MORRO AGUDO — SP - TELEFONE: {16) 385 WN255 ) f : \/\
HOME PAGE: www.camaramorroagudo.sp.gov.br / E-MAIL: morroagudo@camaramorroagudo.sp.gov.br \ \ _/./"

\ <

NN

. N



N CAMARA MUNICIPAL DE MORRO AGUDO
Fstado de Sdo Paulo

12.1. O valor estimado da contratagdo sera obtido através de cotacdes de precos
a serem realizadas.

13. DA ORIGEM DO RECURSO E DOTAGAO ORCAMENTARIA
13.1 A presente licitagdo sera custeada com recursos da CAmara Municipal Morro
Agudo/SP. Dotagao orgamentaria:

05 Camara Municipal de Morro Agudo

05.01 Legislativo

050102 Secretaria da Camara

01 legislativo

01031 agdo legislativa

010310001 processo legislativo
01031000120520000manutencdo das atividades da secretaria
3.3.90.39.00 outros servigos de terceiros —-pessoa juridica

14. CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd efetuado mensalmente, em até 5 (dias) dias apés
apresentagdo de nota Fiscal discriminada de acordo com servigo contratado e
assinada pelo responsavel de fiscalizag&o do contrato. :

14.2. O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem
bancaria, contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar
explicitado o nome, nimero da agéncia e 0 numero da conta corrente em que
devera ser efetivado o crédito.

Camara Municipal de Morro Agudo/SP, 11 de margo de 2024

LQWL% L Lﬁwg upJir® gﬂgfw @VCé
ARDO MOTTA CHAVES USTAVO TRAMONTE

Agente de contratacédo Equipe de apoio

JOSEFINA DARC DA SILVA CORREA

Equipe de apoio

Apés andlise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que no mesmo
constam os elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Morro Agudo/SP.

Camara Municipal de Morro Agudo/SP, 11 de margo de 2024.

ILSON (PE(Q/)NTE GRACIOLI

Presidente da Camara Municipal de Morro Agudo
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