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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

(GERAD NP 004/2026)

1-DO OBJETO

1.1. Servicos nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE VALOR VALOR MAXIMO
DE ESTIMADO DA TAXA DE
MEDIDA* EMISSAO POR
TRANSACAO

TAXA POR TRANSACAO — SERVICO
DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA
DE BILHETES DE PASSAGENS
AEREAS E DEMAIS SERVICOS
(SEGURO VIAGEM), NO AMBITO
NACIONAL E INTERNACIONAL.

01 | COMPRASNET: UNIDADE = SERVICO | SERVICO R$ 60.000,00 R$ 40,00

CODSIADES 0281174

1.2 Sera considerada vencedora a licitante que oferecer o MENOR VALOR por Taxa
por Transacdo (Transaction Fee), vedada taxa simbdlica ou similares a R$ 0,01
ou R$1,00 ou de valores que venham inviabilizar a adequada formacao do preco
de referéncia, bem como venham inviabilizar a demonstragdo de compatibilidade
com os valores de mercado, nos termos do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, razao
pela qual se optou pela adocado de taxa de transacao realista e exequivel.

1.3 O valor estimado para contratacdo no montante de R$ 60.000,00 (Sessenta mil
reais), considera o valor total da despesa com aquisicdo das passagens aéreas,
incluindo o valor a ser repassado para as companhias aéreas, nédo se referindo
somente ao montante a ser gasto com a taxa de transacdo do servico de
agenciamento.

1.4 Para os fins da presente contratacao, ter-se-a as seguintes definicdes:
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1.4.1 Tarifa da passagem aérea: corresponde ao valor cobrado pela companhia
aérea pela emissdo do bilhete, conforme disponibilidade de classe tarifaria,
regras de bagagem e condi¢cdes de remarcacao/cancelamento.

y

1.4.1.1 Para fins desta contratacéo, a parcela compreende:
a) A tarifa da emisséo da passagem;
b) As taxas de embarque;

c) O valor do seguro-viagem obrigatério (no caso de passagem aérea
internacional);

d) Eventuais custos com bagagem; e
e) Demais taxas complementares exigidas pelas companhias aéreas.

1.4.1.2. Este valor ndo constitui receita da contratada, devendo ser repassado
integralmente a companhia aérea.

1.4.2. Taxa por transacdo (Transaction Fee): Corresponde ao valor devido a
contratada pela prestacdo dos servicos de intermediacdo, emissdo, alteracédo e
cancelamento de passagens aéreas, fixada em valor unitario por bilhete emitido ou
por transacéo realizada, independentemente do valor da tarifa da passagem.

1.5 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 5.352-R/2023.

1.6 Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.7 - O prazo de vigéncia da contratacdo, considerado o cronograma de execucgao
desenvolvido, sera de 12 (doze meses), tendo sido definido com base nas
seguintes razoes:

1.7.1 Os servicos objeto da presente contratacdo sao classificados como
continuados, nos termos do inciso XV do art. 6° da Lei 14.133/2021, por serem
destinados ao atendimento de necessidade permanente do IDAF-ES.

1.7.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.
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1.7.3 Por se tratar de contratacdo com quantitativo estimado, o saldo contratual,
porventura existente no final da vigéncia do contrato, ficard automaticamente
decrescido do valor da contratacdo, nos termos do artigo 124, I, b, c/c 125 e
126, todos da Lei 14.133/2021, estando o Contratante autorizado a efetivar o
devido ajuste (anulacdo) no saldo de empenho.

Vo
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1.7.4 O contrato podera ser rescindido antecipadamente por celebracéo de eventual
contratacado decorrente do processo de Registro de Pre¢cos conduzido pela
SEGER sob n°® 2024-SP80C, desde que comprovada a vantajosidade para a
Administracao.

1.8 Em caso de divergéncia entre a descricdo do servico indicada no
SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecera
esta ultima.

1.9 - Todos os atos referentes ao presente processo de contratacao serdo publicados
no Portal Nacional e Contratacdes Publicas (PNCP) e SIADES, para fins de
registro e transparéncia da contratagao.

1.10 - O Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo possui
contrato vigente para prestacéo dos servigos descritos no item 1.1, firmado com a
empresa WEBTRIP Agéncia de Viagens e Turismo Ltda., com término em
08/05/2026 (Contrato n°® 2024.000003.31201.01, Processo n°® 2024-B2CSH).
Contudo, o saldo contratual encontra-se exaurido, tendo sido previamente utilizado
o aditivo de valor, razdo pela qual o 6rgdo encontra-se, no momento, sem a
cobertura do referido servi¢o. Registra-se que foi realizada tentativa de adesao a
Ata de Registro de Precos da Casa Civil do Estado do Ceard, conforme Processo
n°® 2026-X2KKX, a qual, contudo, ndo obteve éxito.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2 - A presente contratacdo observa modelo ja adotado pela Administracao,
encontrando-se vigente Ata de Registro de Precos e contrato similar, ambos com
objeto equivalente, cujos parametros foram utilizados como referéncia para definicdo
do objeto, das condi¢cdes de execucédo e da estimativa de despesa.

el
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3 - DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

2 Kee
INSTITUTO DE DEFESA GOVERNO DO ESTADO * W 3
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3.1 - A descricdo da solu¢cdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da Sustentabilidade

4.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢éo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos:

4.1.1 - Critério Ambiental:

a) Preferéncia pela emissédo dos documentos pertinentes a contratacdo em formato
eletrbnico, minimizando o uso de papel e de impressoes.

Da Subcontratacéo

4.2 - Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Da Garantia de Execucao

4.3 - A contratacdo conta com garantia da execug¢do, nos moldes do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, em valor correspondente a 1% (um por cento) do valor total do contrato
celebrado — considerado sem aplicacdo do desconto.

4.3.1 - O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante
de prestacédo de garantia, quando optar por caug¢do em dinheiro ou titulos da divida
publica ou, ainda, pela fiangca bancaria, ou em titulo de capitalizacdo custeado por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, em valor correspondente a 1% (um
por cento) do valor total do contrato.

4.3.2 - Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera
apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

Av. Jerdnimo Monteiro, n° 1.000, Ed. Trade Center, loja 01 - Centro - CEP: 29010-935 - Vitdria - ES - (27) 3636-3761

2B HASH: 1b107fdcOd1c73aeb274f940e873dfb0eb055519d2b1 RA2GREPNRbSoc EHRMESo-ROQUMENTERORKE Nvikips: R204/20136 HhdodBee-RAGINAMUBB 9QWR-3KK3-DV28. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 22/04/2026.

el

At



Pagina 5 de 38

»

o,
Jrs

9

INSTITUTO DE DEFESA GOVERNO DO ESTADO PN\
lnAF AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO %’Q ;@

®

25

DO ESPIRITO SANTO ; i S
Secretaria da Agricultura, wy
Abastecimento, Aquicultura e Pesca & ”w
*

4.3.3 - Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice deverd ter validade
durante a vigéncia do contrato e por 30 (trinta) dias apds o término da vigéncia
contratual, permanecendo em vigor mesmo que o contratado n&o pague o prémio nas
datas convencionadas.

y

4.3.4 - A apolice do seguro garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.

4.3.5 - Sera permitida a substituicido da apodlice de seguro-garantia na data de
renovacdo ou de aniverséario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo fiqgue descoberto, ressalvado o disposto no item
4.3.6 deste instrumento.

4.3.6 - Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracédo, o contratado ficar4 desobrigado de renovar a garantia ou de endossar
a apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela
Administracao.

4.3.7 - A garantia assegurara, qualguer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

4.3.7.1 - prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

4.3.7.2 - multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo ao contratado;

4.3.7.3 - obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.

4.3.8 - A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item acima, observada a legislacdo que rege a matéria.

4.3.9 - A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica, aberta pelo contratante, com correcdo monetaria.

Av. Jerdnimo Monteiro, n° 1.000, Ed. Trade Center, loja 01 - Centro - CEP: 29010-935 - Vitdria - ES - (27) 3636-3761




Pagina 6 de 38

N

INSTITUTO DE DEFESA GOVERNO DO ESTADO *S,wa 13%
lnAF AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO 75/ \Sb8
DO ESPIRITO SANTO ; ’ 0 y
Secretaria da Agricultura, \w’y
Abastecimento, Aquicultura e Pesca & ”w
*

4.3.10 - Caso a opc¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em Sistema centralizado de
liguidag&o e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econdémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

&
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4.3.11 - No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida
por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios
do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.3.12 - No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo 0s mesmos parametros utilizados
guando da contratacéo.

4.3.13 - Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

4.3.14 - O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacéo que rege
a matéria.

4.3.14.1 - O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133/2021).

4.3.14.2 - Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apolice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta
vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do
art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.3.15 - Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da apolice, carta fianca ou
autorizagcdo para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaragdo do contratante, mediante termo
circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

4.3.16 - A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execugcdo do
contrato ou ap0s a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em
dinheiro, sera atualizada monetariamente.
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4.3.17 - O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado
pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancbes ao
CONTRATADO.

Vo
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4.3.18 - O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista neste Contrato.

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucgéo

5.1. As solicitagdes de servigos pelo Contratante serdo realizadas por intermédio
dos meios de contato indicados pela Contratada, e, no caso de passagens aéreas,
também por intermédio do sistema disponibilizado pela Contratada.

5.2. Quando ndo realizada via sistema, a solicitacdo de emissdo de passagem
aérea sera feita mediante formulario padronizado do IDAF-ES, denominado de
REQUISICAO DE PASSAGEM AEREA, que sera enviado a empresa contratada
pela (o) Fiscal de Contrato.

BN

5.2.1. O modelo do formulario ser4 apresentado a empresa contratada para
conhecimento e para verificagdo se dele constam todas as informacgdes
necessarias para a efetivacdo da emissao da passagem requerida.

5.2.2. Em caso de necessidade de alteragéo, inclusdo ou exclusao de informacéao
do formulario padronizado, a empresa contratada devera comunicar a Fiscalizacao
de Contrato para que seja providenciada a atualizacao.

5.2.2.1. A pendéncia de atualizacdo do formulario ndo podera ser impeditivo de
emissdo da passagem aérea requerida, devendo ser adotado outro meio para
ajuste ou complemento das informacdes necessarias.

5.3. As demais condi¢cbes de execucao dos servi¢cos constam do ETP.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.
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As comunicac¢des entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

y

O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Além do disposto acima, a gestao e fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

a) acompanhar e fiscalizar a prestacao de servigos pela Contratada;

b) requisitar a emissao de passagens aéreas e outros servicos compreendidos na
contratacao;

C) receber as passagens aéreas emitidas pela contratada;

d) conferir os valores das passagens aéreas e da taxa de transacdo aplicada,
vedada qualquer forma de desconto percentual com critério de remuneracao;

e) manter registro das ocorréncias relacionadas a prestacéo dos servigos, para fins
de acompanhamento do desempenho da contratada;

f) comunicar a contratada as falhas detectadas, através de Ordem de Servico
(0.S.) numerada e, de preferéncia, em 2 (duas) vias, uma das quais sera visada
pela empresa, so assim produzindo seus efeitos;

g) comunicar a Administracdo o cometimento de falhas pela contratada, que
impliguem comprometimento da prestacdo dos servicos e/ou aplicagdo de
penalidades previstas;

h) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada,
encaminhando-a para pagamento;
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i) manter controle do saldo contratual;

y

j) outras atribuicbes pertinentes a contratacédo ou que lhe forem conferidas pela
Administracéo.

6.5 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
gestor(es) e fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do
Decreto Estadual n°® 5.545-R/2021 e demais condigcbes previstas para a
contratacao.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento devido a Contratada compreendera o valor total da contratacéo,
englobando:

7.1.1 a taxa de transacdo correspondente a remuneracdo pelos servicos de
agenciamento; e

7.1.2 os valores relativos a aquisicdo de passagens aéreas, incluindo tarifas, taxas
aeroportuarias e demais encargos cobrados pelas companhias aéreas ou
fornecedores finais.

Do Recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo
fiscal ou comisséo designada, consignando em relatério informacdes sobre a simples
conferéncia da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo,
marca e modelo e demais informacdes constantes na nota fiscal.

7.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificagdo por escrito da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

7.3.1 Caso hajairregularidades que impeg¢am o recebimento provisorio, o fiscal, conforme

0 caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.
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7.3.2 ApOGs o recebimento provisorio, o fiscal devera manifestar-se sobre o cumprimento
das exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido com as
exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento
definitivo, no prazo de 05 (cinco) dias.

y

7.40 recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
manifestacdo do fiscal prevista no item 7.2.2, apés a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4.1 Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, deverd solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas
correcdes no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

7.50 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

7.70 prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.80 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucéo do contrato.

7.90 recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacao
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade
ou quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.10 Para fins de controle, fiscalizagdo e liquidacdo da despesa, a Contratada
devera discriminar, de forma clara e individualizada em seus documentos fiscais e
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relatérios, os valores correspondentes a taxa de transacéo e aqueles referentes as
passagens aéreas e demais encargos, observando-se as diretrizes da Lei n°
14.133/2021.

y

7.11 Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1 o prazo de validade;

7.11.2 a data da emissao;

7.11.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.11.4 o periodo respectivo de execucédo do contrato;

7.11.5 0 valor a pagar; e

7.11.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o0 prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;

7.13 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal.

7.14 O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencao
na fonte, inclusive o ISSQN (quando for 0 caso) e o destaque do Imposto de Renda
na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e
no Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos
diretamente pela Administragéo contratante.

Do Prazo de Pagamento
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7.15 O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias uteis, contados
do recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°® 5545-
R/2023.

7.16 Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a
data de vencimento da obrigacao.

7.17 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos
seguintes termos:

12 ND
VM = VFX m X %
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.18 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do céalculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o célculo da fatura.

7.19 A liquidacédo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.20 Se houver alguma incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem
qualquer 6nus ou correcao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.21 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.22 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.23 Quando do pagamento, serad efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislag&o aplicavel.
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7.24 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.25 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, nédo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Da periodicidade e indice de reajustamento de pre¢os

7.26  Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento.

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.28 No caso de atraso ou nédo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0
Contratante pagard ao Contratado a importancia calculada pela uUltima variacédo
conhecida, liqguidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

7.29 Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(éo),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.30 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicéo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo
entao em vigor.

7.31 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

7.32 O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.33 A remuneracdo da contratada dar-se-a4 exclusivamente por meio de taxa de
transacdo, sendo vedada a utilizacdo de modelos baseados em percentual de
desconto, comissionamento, “override” ou quaisquer outras formas indiretas de
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8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE

FORNECIMENTO

8.1 A contratagdo serd realizada por meio de contracdo direta, com fundamento
no art. 75 da Lei n° 14.133/2021, observados os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e
planejamento.

8.2. A escolha do fornecedor sera precedida de pesquisa de precos, nos termos
do art. 23 da referida Lei, visando a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao.

8.3. O critério de julgamento das propostas serA o de MENOR PRECO,
considerando-se, para fins de classificacdo, o menor valor ofertado para a Taxa
por Transacdo (Transaction Fee), que correspondera a remuneracdo da
contratada pelos servicos de agenciamento de viagens, desconsideradas
quaisquer taxas simbolicas.

8.4. Fica estabelecido que o valor maximo admitido para a Taxa por Transacao
sera de R$ 40,00 (quarenta reais), sendo desclassificadas as propostas que
apresentarem valor superior a esse limite.

8.4.1 Nao serdo aceitas propostas com valores irrisérios ou simbdlicos (tais como
R$ 0,01 ou similares), quando caracterizado indicio de inexequibilidade, podendo
a Administracao exigir comprovacao de viabilidade econémica da proposta.

8.5. A execucdo do objeto compreender4d a prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens para fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, por meio de sistema informatizado de autoatendimento (self
booking tool), disponibilizado pela contratada em ambiente web, com, no minimo,
as seguintes funcionalidades:

| — Pesquisa, comparacdo de pregos, reserva, emissdo, remarcagao e
cancelamento de passagens aéreas;

Il — Acesso as tarifas disponiveis no mercado, inclusive promocionais, garantindo
transparéncia e economicidade;

Il — Parametrizacdo e aplicacdo da politica de viagens da Administracao;
IV — Emissao de relatérios gerenciais, operacionais e financeiros;

V — Controle de fluxos de aprovacao e niveis de autorizacao;

VI — Acesso simultaneo por multiplos usuarios com diferentes perfis.

8.6 A contratada devera disponibilizar atendimento especializado
complementar, inclusive fora do horario comercial, para suporte a demandas
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excepcionais, emergenciais ou nao atendidas pelo sistema, sem cobranca

adicional além da Taxa por Transacéao.

8.7. O pagamento observara:
| — O valor da tarifa aérea efetivamente praticada pelas companhias aéreas no
momento da emissao;
Il — A cobranca exclusiva da Taxa por Transacgéo contratada,

Il — A vedacdo a cobranca de quaisquer outras taxas ou encargos nao previstos
neste Termo de Referéncia.

8.8. A execucdao contratual sera acompanhada e fiscalizada por representante da
Administragdo, nos termos dos arts. 117 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1Para a estimativa dos valores da contratacdo foi considerado o montante previsto
a ser despendido com a aquisicdo dos servi¢os no periodo de 12 meses, a saber:
R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), que serd o mesmo valor considerado para fins
de reserva orcamentaria.

COMPRASNET: UNIDADE = SERVICO

CODSIADES 0281174

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE VALOR ESTIMADO VALOR
DE MAXIMO DA
MEDIDA TAXA DE
EMISSAO
POR
TRANSACAO
TAXA POR TRANSACAO — SERVICO
DE RESERVA, EMISSAO E ENTREGA
DE BILHETES DE PASSAGENS
AEREAS E DEMAIS SERVICO R$ 60.000,00 R$ 40,00
SERVICOS (SEGURO VIAGEM) NO
AMBITO NACIONAL E
INTERNACIONAL.
01

9.2 O valor méximo da taxa por transacao foi fixado com base nos precos praticados
no mercado com taxas reais registradas em contratos similares em execucéao,
observando-se o principio da padronizacao e da economicidade.
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9.3. A fixac&o do valor maximo da Taxa por Transacdo em R$ 40,00 (quarenta
reais) fundamenta-se nos seguintes aspectos técnicos e de mercado:

y

| — O modelo de contratacéo adotado privilegia o uso de sistemas informatizados
de autoatendimento (self booking tool), os quais reduzem significativamente a
necessidade de intervencdo humana e, consequentemente, 0S custos
operacionais da contratada;

Il — As agéncias de viagens, no mercado atual, auferem receitas complementares
provenientes de acordos comerciais com companhias aéreas, incentivos por
volume de vendas, comissdes indiretas e outros mecanismos préprios do setor, o
gue permite a reducado da Taxa por Transacao cobrada da Administracao;

Il — A ampla competitividade do setor de agenciamento de viagens corporativas
possibilita a pratica de taxas reduzidas, vedadas taxas simbdlicas, como estratégia
comercial para manutencdo de contratos com a Administracédo Publica;

IV — A adocdo de Taxa por Transagdo em valor reduzido, desde que compativeis
com os valores reais de mercado e demonstrada sua exequibilidade, tem sido
pratica recorrente em contratacdes publicas similares, especialmente quando ha
utilizagéo de ferramentas eletrénicas de autoatendimento;

V — A medida contribui para a economicidade da contratagdo, em consonancia
com os principios previstos na Lei n® 14.133/2021, sem comprometer a viabilidade
da execucdao contratual;

VI — O valor maximo estabelecido né&o inviabiliza a participacdo de fornecedores,
sendo compativel com o modelo de negdcios do setor, conforme evidenciado em
pesquisa de mercado realizada pela Administragao.

VIl - Considerando a necessidade de ampliar a competitividade, garantir a
exequibilidade contratual e evitar distor¢cdes decorrentes de propostas simbdlicas,
fixou-se o valor teto de R$ 40,00(quarenta reais) por emissao.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgcamento.

10.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:

10.31.201.20.122. 0038. 2070 - ADMINISTRACAO DA UNIDADE;
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501 - Outros Recursos ndo Vinculados

&
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000010 - OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS, ARRECADADOS PELA
ADMINISTRACAO INDIRETA

339033 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO;

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

11.1 Compete a Contratada:

11.2.1. Cumprir todas as obrigacdes, as condicdes e o0s prazos relativos a
entrega do(s) produto(s) adquirido(s) elou da execucdo do(s) servico(s)
contratado(s), conforme definido no Termo de Referéncia;

11.2.2. providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do Contratante;

11.2.3. manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com
as obrigacOes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas
na licitacédo, conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021,

11.2.4. garantir a execucao qualificada do contrato durante o periodo de garantia
e/ou vigéncia, conforme definido no Termo de Referéncia.

11.3. Compete a Contratante:
11.3.1. efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;

11.3.2. definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execucgéo
dos servigos contratados, conforme definido neste instrumento;

11.3.3. designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da entrega dos produtos adquiridos e/ou da execucao do(s) servigco(s)
contratado(s), conforme definido neste Termo de Referéncia,
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11.3.4.  Emitir decisdo sobre eventuais solicitagdes ou reclamacgdes relacionadas a
execucao dos contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

11.3.5. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a
prorrogacao motivada, por igual periodo.

11.3.6.  Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

11.4. Da Protecao de Dados Pessoais.
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11.4.1. Protecdo de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou g
realizarem qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes %
comprometem-se a envidar todos os esforcos para resguardar e proteger a 2
intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares, observando as £
normas e politicas internas relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmisséo %
e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n° %
H =~ ] e

13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n° 2
. . . =

4922-R, de 09 de julho de 2021, e demais normas legais e regulamentares §
aplicaveis. A
%?

.

2

3

:

o

11.4.2. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a
vigéncia do Contrato, todas as obrigacdes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipoétese legal de tratamento.

11.4.3. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos
16 e 18 da Lei Federal n°® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

11.4.3.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
11.4.3.2. Auxilia-la, quando for o caso, na elaboracéo da resposta ao requerimento; e

11.4.3.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até
30 (trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.
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11.4.4.  As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessério ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

11.4.5. As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que
necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente
necessarios para o cumprimento deste Contrato e da legislacdo aplicavel,
assegurando que todos esses individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e
confidencialidade.

11.4.6. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das
obrigacdes da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

11.4.7.  Protecédo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados e informagfes de acessos nao autorizados e de
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

11.4.8. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicacao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos
titulares dos dados, acerca do incidente de seguranca.

11.4.9. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacao e
na mitigacdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

11.4.10. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais
pela CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento,
por escrito, da CONTRATANTE, e demonstracdo da observancia da adequada
protecdo desses dados, cabendo & CONTRATADA a responsabilidade pelo
cumprimento da legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s)

pais(es) que for aplicavel.

11.4.11. Responsabilidade. ACONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas
ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do b7

{81 HASH: 1b107fdc0d1c73aeb274f940e873dfb0eb055519d2h12 ERGa8H63WVIRIH6o E HDIGCSte ROEIIMEATOORIG] MNALtps 22404/ 2036 biddhee BABINALS UERBIQWR-3KK3-DV28. Assinado por: REINALDO BARBOSA MARTINS em 22/04/2026.
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descumprimento da Lei Federal n° 13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-R,
de 09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a
este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.

&
0>

11.4.12. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE,
ndao exime a CONTRATADA das obrigacbes decorrentes deste Contrato,
permanecendo integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na
hipotese de descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

11.4.13. A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informacao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizacdo de auditorias e inspecdes, diretamente
pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagédo ao tratamento
de dados pessoais.

11.4.14. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracao de relatérios
de impacto a protecéo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei
Federal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

11.4.15. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para
fins diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a
CONTRATADA sera notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem
prejuizo da rescisdo do Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos
danos causados.

11.4.16. Eliminagdo. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a
CONTRATADA devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu
encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los,
inclusive eventuais copias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do
cumprimento desta obrigagao.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacéo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucgao
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

12.2. Serédo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancoes:

12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicado de penalidade mais grave
(art. 156, § 2°, da Lei 14.133/2021);

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4° da Lei
14.133/2021);

12.2.3. Declaragéao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposig¢ao de penalidade mais grave

(art. 156, § 5°, da Lei 14.133/2021);

12.2.4. Multas (art. 156, II, e § 3°, da Lei 14.133/2021), observados 0s seguintes
parametros:

12.2.4.1. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia Util de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias;
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Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por
cento) incidente sobre o valor do contrato, para a infracdo descrita na alinea
“a” do subitem 12.1;

GOVERNO DO ESTADO

Vo
0>

Multa compensatoéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por
cento) incidente sobre o valor do contrato, para as infracfes descritas nas
alineas “b” a “h” do subitem 12.1.

O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragcdo a promover a
extingdo unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular, convertendo a multa moratéria em multa compensatoria (art. 162,
paragrafo unico, da Lei 14.133/2021).

Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera
exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, 8 9°, da Lei 14.133/2021).

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancodes, na forma do art. 156, 8§ 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei
14.133/2021):

I. anatureza e a gravidade da infracdo cometida,

Il. as peculiaridades do caso concreto;

lll.  as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. os danos que dela provierem para o Contratante;

V. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos orgaos de controle.

12.2.4.9.

Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157
da Lei 14.133/2021).

12.2.4.10.A aplicagdo das sancgOes realizar-se-4 em processo administrativo que

assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
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procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as seguintes regras:

(Vg

12.2.5. Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, a Administracao
devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

12.2.6. A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacédo de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a
motivacdo para aplicacdo da penalidade, a san¢cdo que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

12.2.7. O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de
adverténcia sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias Uteis para as
demais penalidades, e serdo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

12.2.8. O contratado comunicara ao 6rgao promotor do certame as mudancas
de endereco ocorridas no curso do processo licitatério e da vigéncia do
contrato, considerando-se eficazes as notificacdes enviadas ao local
anteriormente indicado, na auséncia da comunicacao;

12.2.9. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, a Administracdo proferira decisdo fundamentada e adotara as
medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser
exercido nos termos da Lei 14.133/2021,

12.2.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou
em outras leis de licitagcdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).

12.2.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
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observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

2 Kee
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12.2.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os
dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

12.2.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do
art. 163 da Lei 14.133/2021.

12.2.14. Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as
indenizacdes cabiveis poderdo ser descontados dos valores devidos pela
Administracdo ao contratado e, se insuficientes, a diferenca podera ser
descontada da garantia prestada ou ser objeto de cobranca judicial (art. 156, 8
89, da Lei 14.133/2021).

12.2.15. Os débitos do contratado para com a Administracéo contratante poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito
Santo.

12.2.16. Sem prejuizo da aplicacdo das san¢des acima descritas, a pratica de
guaisquer atos lesivos a administracdo publica na licitacdo ou na execuc¢ao do
contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragéo
observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatorio
estadual anticorrupgéo.

Vitoria-ES, 22 de abril de 2026.

Nome completo do servidor da area requisitante

Nome completo do servidor da area técnica MR
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ANEXO Il - REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1 HABILITACAO JURIDICA

11

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2. Provade inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

2.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢édo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.2.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
123/2006 estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida
conjuntamente pela Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social;

2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e
a do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado);

2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante certiddo expedida pela Caixa Econdmica Federal,

2.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho;

2.8. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
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executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.

20

2.9. Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas,
nao se exige comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas
somente para formalizagéo da contratacdo, observadas as seguintes regras:

2.9.1. A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que
apresentem alguma restricao.

2.9.2. Havendo alguma restricAio na comprovagdo da regularidade fiscal ou
trabalhista, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, para a regularizacdo da documentagcédo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de

certidao negativa.

2.9.3. O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao
Publica, ser prorrogado por igual periodo.

2.9.4. Em caso de atraso por parte do érgdo competente para emissado de certidées
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera
apresentar a Administracdo outro documento que comprove a extincdo ou
suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151
do Cédigo Tributario Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido
de certidao.

2.9.5. Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior,
para apresentar a certiddo comprobatoria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6. O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracéo
Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela
licitante a impossibilidade de o érgdo competente emitir a certidao.

2.9.7. A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da
documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos
dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagcdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes legais, sendo facultado & Administracédo
convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem
de classificacao, ou revogar a licitagéo.
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Comprovacdo de aptiddo para execugcdo de servico de complexidade
equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o0 item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddoes ou atestados, emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

y

3.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverédo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a)

b)

d)

9)

h)

considera-se como prestacdo de servicos compativeis com o objeto desta
contratacdo: a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a emissdo de passagens aéreas nhacionais e/ou
internacionais, por periodo nao inferior a 6 (seis) meses consecutivos.

Para a comprovacao do lapso temporal estabelecido na alinea "a" acima, sera
admitido somatdério de atestados de capacidade técnica, desde que se refiram
a periodos consecutivos e hdo concomitantes.

Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 03 (tres) anos na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatoério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacao e o somatério de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-4 o
disposto no art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021.

O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias & comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados 0s servicos, entre outros
documentos.

Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e
das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitag&o;
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3.1.2. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e
peculiaridades da contratagao.

&
0>

4. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participacao na licitacao;

4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, para
as demais pessoas juridicas;

4.2.1. Caso a licitante se encontre em processo de recuperacdo judicial ou
extrajudicial, devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial
competente certificando que a interessada estd apta econbmica e
financeiramente a participar da licitacdo, além de cumprir todos os
demais requisitos de habilitacdo exigidos por este Edital.

4.3. Balanco Patrimonial (BP) e Demonstracao de Resultado de Exercicio (DRE) dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

4.3.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um):

ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = ~
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)

ISG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO CIRCULANTE (AC)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

ILC =

4.3.2. Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante
atender ao requisito de habilitacdo demonstrando patriménio liquido n&o inferior
a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo.

4.3.3. Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da
lei, com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao
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da Escrituragdo Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa ndo estiver
obrigada ao SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, I, do
Cadigo Civil.

4.3.4. Declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para
cada exercicio a que se referem as demonstracées contabeis, bem como
demonstrando o patrimonio liquido minimo exigido no ultimo exercicio.

4.3.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contébeis pelo balanco de abertura.

4.3.6 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.3.7 No caso de consorcio, se admitida a sua participacdo no edital, devera haver a
demonstracdo, por cada consorciado, do atendimento aos indices contébeis
definidos neste Edital.

5 - DA COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS

DE PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS

5.1 Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei
Complementar 123/2006 e reproduzidos neste Edital, deverdo apresentar ainda os
seguintes documentos.

5.2 Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributagéo, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

5.2.1 Comprovante de opg¢éo pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=21) ou no
site do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato
ateste a opcéo pelo Simples.

5.2.2 Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos do § 4° do art. 3° da LC 123/2006 (conforme modelo
constante no Anexo II.C do Edital).

5.2.3 Licitantes n&o optantes pelo Sistema Simples de Tributacao:

5.3.1 Balangco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
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comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do
Art. 3° da LC 123/06.

'
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5.3.2 Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos nos incisos do § 4° do art. 3° da LC 123/06 (conforme
modelo constante no Anexo II.C do Edital).

5.4 Os documentos aos quais se refere este item deverdo ser apresentados
juntamente com os documentos de habilitacédo, ainda que as microempresas, e
pequenas empresas ou equiparadas nao optantes pelo Sistema Simples Nacional de
Tributacdo possuam habilitagéo parcial no CRC/ES.
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ANEXO Ill - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica
1.1 A documentacdo relativa a habilitacdo juridica consistira em:

1.2 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

1.3 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3.1 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

1.3.2 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

1.3.3 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

1.3.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

1.3.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz;

1.3.6 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764/1971,;

&
0>

Qualificacao técnica

2. A documentacao relativa a qualificacdo técnico-operacional nos termos do art. 67
da Lei Federal n°® 14.133/2021 consistird em: Qualificagdo técnico-operacional

2.1. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior ou objeto desta contratacdo por meio da
apresentacao de certidfes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

2.2. Comprovante de registro junto a Empresa Brasileira de Turismo — EMBRATUR e
na Internacional Air Transportacion Association — IATA.

2.3. Declaracao de que opera diretamente, sem intermediarios, com pelo menos 03
(trés) das 05 (cinco) maiores companhias aéreas nacionais, cuja rota contemple o
Estado do Espirito Santo.

2.4. Declaracdo que opera diretamente sem intermediérios, com as principais
companhias aéreas internacionais.

2.5. Declaracdo de que dispde de pelo menos 40 acessos simultaneos a um dos
principais sistemas de acesso as companhias aéreas (Amadeus, Sabre, Galileo).

2.6. Declaracéo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL, LATAM,
PASSAREDO, e AZUL, comprovando que a licitante é possuidora de crédito perante
as referidas empresas, esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas
nacionais dessas companhias durante a vigéncia do contrato e se encontra em
situacao regular, frente as respectivas companhias. Caso a licitante seja Agéncia de
Viagens Consolidada, a declaracdo podera ser em nome da Agéncia Consolidadora
com a qual opera, desde que seja comprovado o vinculo entre ambas através de
contrato firmado.

2.7. Declaracao das companhias de transporte aéreo regular (GOL, AZUL, LATAM),
comprovando que a licitante é possuidora de crédito perante as referidas empresas,
esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais dessas
companhias durante a vigéncia do contrato e se encontra em situacao regular, frente
as respectivas companhias.

2.8. Atestado comprovando a implantacdo e funcionamento de sistema “SELF
BOOKING” em empresas de direito publico ou privado, podendo o IDAF realizar
diligéncias nas empresas citadas.
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NOTA: As exigéncias técnicas mencionadas acima, nos itens 2.1 a 2.8, refletem os
requisitos ja adotados em Ata de Registro de Precos vigente e contrato similar em
execucdo, assegurando padrdo minimo de desempenho compativel com a
complexidade operacional do objeto.

y

2.9. Para a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagéo
complementar:

2.9.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacédo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n°®
5.764/1971;

2.10. A declaracédo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

2.11. A comprovacdo do capital social proporcional ao niumero de cooperados
necessarios a execucao do contrato;

2.12. O registro previsto no art. 107 da Lei n°® 5.764/1971,

2.13. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

2.14. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagéao das trés ultimas assembleias gerais extraordinérias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo O contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao;

2.15. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp&e o art. 112
da Lein®5.764/1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
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Habilitacdes fiscal, social e trabalhista

Vo
0>

3. As habilitac@es fiscal, social e trabalhista seréo aferidas mediante a verificacdo dos
seguintes requisitos, conforme disposto no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.:

3.1. Ainscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

3.2.1. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

3.2.2. A regularidade perante a fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

Y

3.2.3. A regularidade relativa a seguridade social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

3.2.4. A regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452/1943;

3.2.5. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

3.2. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

3.3. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal, uma vez que o certificado de microempreendedor — CCMEI, supre as
exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagoes
constam no proprio certificado.

3.4. Os documentos enumerados no subitem

3.51 poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios
habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico. Quanto
a comprovacao de atendimento do disposto nos subitens 3.2.3, 3.2.4 e 3.2.5 devera
ser feita na forma da legislacédo especifica.

3.6. Para os Estados e Municipios que emitam prova de regularidade fiscal em
separado, 0s proponentes deverdo apresentar as respectivas certidoes.
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Habilitacdo econ6mico-financeira
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4. A habilitacdo econbmica financeira, sera aferida mediante a apresentacdo da
seguinte documentacao, nos termos do art. 69 da Lei n® 14.133/2021:

4.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, exceto as sociedades cooperativas, conforme dispde o art. 4° da Lei n°
5.764/1971. No caso de pessoa fisica ou de sociedade simples, certiddo negativa de
insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante.

4.2. Na auséncia da certiddo negativa, o licitante em recuperacédo judicial devera
comprovar o acolhimento judicial do plano de recuperagéo judicial nos termos do art.
58 da Lei n® 11.101/2005. No caso do licitante em recuperacao extrajudicial devera
apresentar a homologacéo judicial do plano de recuperagéao.

4.3. Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do dltimo exercicio social, ja
exigiveis, e apresentado nos termos do Art. 1078 do Cddigo Civil, devidamente
registrado na Junta Comercial, que comprove a boa situacao financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangcos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados a mais de trés meses da data da
apresentacao da proposta.

4.4. E vedada a substituicdo do balanco patrimonial e demonstracdes contabeis por
balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerradas ha mais de 3 (trés) meses, a contar da apresentacao da proposta.

4.5. As empresas com menos de um exercicio social de existéncia devem cumprir a
exigéncia em questao mediante a apresentacdo do Balanco de Abertura ou do ultimo
Balango Patrimonial levantado.

4.6. A comprovacdo da boa situacdo financeira do licitante serd atestada por
documento assinado por profissional legalmente habilitado, demonstrando que a
empresa apresenta:

4.6.1. “indice de Liquidez Geral (ILG)” superior a 1 (um), calculado pela férmula
abaixo:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante + Exigivel a
Longo Prazo

4.6.2. Patrimbnio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor global da
proposta final.

4.7. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados ou pela matriz ou pela
filial que estiver participando do certame, com exce¢do dos documentos que s&o —
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vélidos tanto para matriz como para as filiais como € o caso dos atestados de
capacidade técnica. O contrato serad celebrado com a sede que apresentou a
documentagéo.

4.8. O documento obtido atraves de sitios oficiais, que esteja condicionado a aceitacao
via internet, tera sua autenticidade verificada pelo pregoeiro.

4.9. Os documentos tém que se encontrar dentro do prazo de validade. Na hipbtese
de o documento ndo constar expressamente a validade, este deverd ser
acompanhado de declaracdo ou regulamentacdo do 6rgdo emissor que disponha
sobre sua validade. Na auséncia de tal declaracdo ou regulamentagcéo, o documento
sera considerado valido pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de
sua emissdo, quando se tratar de documentos referentes a habilitagdo fiscal e
econdmico-financeira.
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

ELIVANY GERALDINA ZAMPROGNO ANDRE COGO CAMPANHA
SUBGERENTE GERENTE SETORIAL
STRA - IDAF - GOVES GERAD - IDAF - GOVES

assinado em 22/04/2026 13:25:48 -03:00 assinado em 22/04/2026 14:40:05 -03:00
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