
 

ANEXO I  

TERMO DE REFERÊNCIA 

1 – DO OBJETO 

1.1 –Contratação de Empresa Especializada para o Fornecimento de Licença 

Temporária de Base de Dados de Obras (Biblioteca Virtual), de acordo com os 

catálogos, especificações, quantidades e quantitativos contidos no Termo de 

Referência. 

 

2 – DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

2.1 – Justificativa se da, primeiramente, em razão de ter fracassado o Pregão 063/2024 

com o mesmo objeto desta licitação. 

2.2 – Solicita-se a contratação dos serviços amparada na justificativa do interesse 

público, a qual permite a esta administração realizar suas contratações em consonância 

com as demandas, além de se conseguir melhores condições para Prestação dos 

Serviços de através do procedimento em questão realizado com maior número de 

interessados na prestação do serviço, senso esta de suma importância para atender as 

necessidades do Poder Público Municipal no que diz respeito a qualidade e eficácia no 

desenvolvimento de suas ações;  

2.3 - A presente contratação dos serviços visa ainda atender a demanda necessária da 

Fundação Educacional de Anicuns;  

2.4 – Destarte, vale registrar que a presente contratação dos serviços visa resguardar o 

bom e regular andamento dos serviços prestados a população proporcionando melhor 

eficiência e qualidade dos trabalhos realizados; 

 

3 – DA ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO  

ITEM QUANT. 

 

DESCRIÇÃO VALOR TOTAL 

1 

 

1 Contratação de empresa para 

prestação de serviço de licença 

temporária de base de dados de 

obras, para acesso/consulta a base de 

dados de obras literárias, didáticas ou 

científicas (biblioteca virtual), tendo 

como exemplo as relacionadas no 

anexo II do presente termo de 

referência, de acordo com o prazo de 

vigência, valor, limitação e 

modalidade de licenças e catálogos 

R$ 57.769,17 



 

contratados, quantitativo total 700 

licenças, para o período de 12 meses. 

 

Necessário conter: 

1-Acervo 

Indispensável um acervo amplo e 

diverso de títulos atualizados das 

bibliografias básica e 

complementar, de acordo com as 

diretrizes do MEC, que sejam 

relevantes e que atendam aos 

cursos ofertados pela Faculdade de 

Anicuns, que são: Direito, Ciências 

Contábeis, Pedagogia, 

Enfermagem, Agronomia, 

Psicologia e Administração. É 

necessário também que as obras 

passem por atualizações freqüentes 

dentro da plataforma conforme as 

modificações disciplinares, legais, 

sociais entre outras. 

 

2- Plataforma 

É fundamental que a utilização da 

plataforma seja feita de forma fácil e 

intuitiva para os usuários, além de 

oferecer recursos para estudo e 

pesquisa, como anotações, destaque 

de trechos, busca por palavras-chave, 

entre outros meios que facilitem a 

usabilidade. 

 

3- Suporte Técnico 

Ofereça serviço especializado para 

resolução de problemas, eventuais 

erros ou falhas e otimização do 

sistema. Também auxiliar no 

gerenciamento operacional da 

plataforma, disponibilizando para 

instituição relatórios e dados de 

utilização da plataforma pelos 

usuários. 

 

 

 

 

 

 

 



 

4 – DOS REQUISITOS NECESSÁRIOS 

4.1. Para instrução do feito deverão ser anexadas Certidão Negativa de Débitos relativos 

aos Tributos Federais e à Divida Ativa da União, Certificado de Regularidade do FGTS 

e a Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas, todas em plena validade. 

4.2. Documentação de qualificação técnica, certificado, atestados, diplomas; 

4.3. Contrato Social;  

4.4. Documentos Pessoais dos Sócios. 

4.5. Atestados de capacidade técnica. 

5 – DO CRITÉRIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA 

5.1- O critério de julgamento das propostas será do tipo MENOR PREÇO por item. 

6 – DA ESTIMATIVA DE PREÇO E DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E 

FINANCEIRA PARA A DESPESA 

6.1 – Da Composição dos Custos 

6.1.1. O preço dos serviços deverá ter como base o menor preço. Foram levantados 

dados estatísticos referentes à prestação de serviço, que servirão de parâmetro para 

efeito de julgamento do processo e definição da empresa vencedora. 

6.2 – Da Dotação Orçamentária 

6.2.1. Os recursos para o pagamento das despesas relativas à execução do objeto advêm 

dos cofres públicos,na(s) dotação(ões) abaixo discriminada(s):  

ÓRGÃO:  DOTAÇÃO 

ORÇAMENTÁRIA 

ELEMENTO DA 

DESPESA 

FONTE 

FUNDAÇÃO 

EDUCACIONAL 

DE ANICUNS 

05.16.12.364.1005.2.054. 

Ficha: 266 

339039 Sub. 05 133 

 

6.2.2. As respectivas dotações poderão ser alteradas, modificadas e acrescidas, caso 

necessário. 

 

7 - DAS CONDIÇÕES DE ENTREGA E DAS AMOSTRAS  

7.1 - O(s) proponente(s) vencedor(es) deverá(ão) prestar o serviço, conforme a 

necessidade do Poder Público Municipal, mediante a solicitação, sendo que todos os 

custos relativos a inerente prestação de serviço; 



 

 7.2 - A prestação de serviços deverá ocorrer no período de 12 meses a partir da 

solicitação do Poder Público, em local devidamente especificado; 

7.3 - A contratação da prestação de serviço deve observar as características e descrições 

do objeto, bem como em cumprimento as legislações vigentes, no âmbito municipal, 

estadual e federal, devendo ser de qualidade. 

 

8 – NÍVEIS DE SERVIÇO  

8.1 - As solicitações de atendimento que digam respeito a incorreções específicas na 

prestação de serviço devem ser analisadas e solucionadas em, no máximo, 24 (Vinte e 

Quatro) Horas ocorridos do comunicado pela Contratante.  

 

9 - DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO, DO RECEBIMENTO E DA ATESTAÇÃO. 

9.1 - A licitante vencedora deverá prestar o serviço objeto desta contratação na 

quantidade solicitada, no prazo máximo de 48 (Quarenta e Oito) Horas, a contar da data 

do recebimento da Ordem de Serviço, nos locais indicados pela Administração Pública 

Municipal:  

9.2 - Serão realizados inspeção, para fins de elaboração dos Termos de Recebimento 

Provisório e Definitivo, conforme disposto na Lei nº 14.133/2021. Os recebimentos se 

darão da seguinte forma:  

9.2.1 - Provisoriamente, para efeito de checagem do quantitativo dos itens mediante a 

verificação da conformidade com a nota de empenho e se dará no ato da entrega por 

meio do registro de recebimento na via da Nota Fiscal do Prestador de Serviço;  

9.2.2 - Definitivamente, em até 15 (Quinze) dias após o recebimento provisório dos 

serviços e equipamentos, com a verificação da conformidade com as especificações 

exigidas no Edital e Termo de Referência e se dará conforme aqui descrito. 

9.3 - Procedimentos para realização do aceite definitivo:  

9.3.1 - Verificar a quantidade, de acordo com a solicitação de prestação de serviço;  

9.3.2 - Verificar a integridade visual dos itens e equipamentos (pintura, espessura, 

medidas, peças, mecanismos, dentre outros) de acordo com as especificações técnicas 

do termo de referência;  

9.3.3 - Verificação do atendimento às especificações técnicas constantes neste Termo de 

Referência;  

9.4 - As análises técnicas ocorrerão da seguinte maneira:  



 

9.4.1 - Análise de documentação técnica: com vistas a verificar se os itens e 

equipamento ofertado atende a todas as exigências de compatibilidade com os padrões e 

normas nacionais e internacionais de acordo com as exigências do instrumento 

convocatório;  

9.4.2 - Características e especificações: tem por finalidade verificar se todos os 

requisitos técnicos de acordo com as características exigidas no instrumento 

convocatório;  

9.4.3 - Teste de desempenho: tem por finalidade verificar se os itens e equipamentos 

ofertados possuem as características mínimas de desempenho solicitadas de acordo com 

o Termo de Referência; 

9.5 - Após a realização das verificações e validações necessárias, e não havendo ajustes 

a realizar, a Administração Pública Municipal/Contrato, emitirá o Termo de 

Recebimento Definitivo por meio do ateste na nota fiscal por servidor designado pela 

contratante para realizar o recebimento definitivo.  

9.6 - O servidor designado para o recebimento ou a Administração Pública Municipal 

rejeitará, no todo ou em parte, a prestação de serviço em desacordo com as 

especificações técnicas constantes neste Termo de Referência, com a proposta ofertada 

e/ou em desacordo com a quantidade requerida, a Administração notificará formalmente 

a Adjudicatária a respeito do não recebimento definitivo do objeto da licitação.  

9.7 - Após a notificação mencionada no caput, a Licitante deverá providenciar a sua 

reposição no prazo máximo de 24 (Vinte e Quatro) Horas, a contar da comunicação, 

pelo Município de Anicuns, à empresa contratada.  

9.8 - A não reposição no prazo estabelecido no subitem supracitado constitui motivo 

para rescisão. 

9.9 - A cada nova entrega, inicia-se a contagem de novo prazo para recebimento 

definitivo, ou seja, o prazo para recebimento definitivo será reiniciado após o 

recebimento dos produtos corrigidos e a emissão de novo Termo de Recebimento 

Provisório, quando então serão reavaliados quanto aos critérios de qualidade e de 

aceitação.  

9.10 - O recebimento não exclui as responsabilidades civil e penal da 

adjudicatária/contratada, pelo atraso na entrega do material, sob pena de rescisão 

contratual, com a aplicação de penalidade prevista em edital.  

 

10 - DEMONSTRATIVO DE RESULTADO A SER ALCANÇADO 

(ECONOMICIDADE). 



 

10.1 - A economicidade a ser obtida pela Administração, em relação à Prestação dos 

Serviços de  em questão, poderá ser conseguida pelo recurso da competitividade entre 

empresas do ramo, mediante regular e adequado processo e procedimento, cujo fator 

preponderante certamente será o “MENOR PREÇO POR ITEM”.  

10.2 - Assim, mediante tal critério e/ou parâmetro, necessariamente a Administração 

obterá a economia em função do custo benefício, não obstante seja ela uma expectativa 

que dependerá diretamente do preço praticado no mercado em relação ao(s) produto 

ofertado(s) pela(s) empresa(s), cuja escolha recairá naquela que cotar o MENOR 

PREÇO POR ITEM. 

11 – DA COMPOSIÇÃO DE PREÇO DO BEM 

11.1. Nos preços propostos deverão estar incluídas todas as despesas necessárias, tais 

como: transporte, carga, descarga, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 

securitários, impostos e taxas que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, 

no prestação de serviço do bem ora licitado. No caso de omissão dos referidos impostos, 

tributos e despesas considerar-se-ão inclusos no valor ofertado.  

12 – DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 

12.1. Foram Levantados dados estatísticos para subsidiar e orçamentos referente à 

prestação de serviço dos itens objeto da presente prestação de serviço, que servirão de 

parâmetro para efeito de julgamento do processo e definição da empresa vencedora. 

 

13 – DO REAJUSTE 

13.1. Os preços serão fixos e irreajustáveis até a data do término da prestação dos 

serviços, salvo quando ocorrer reajuste autorizado pelos órgãos governamentais 

competentes. 

 

14 – DA VIGÊNCIA E DO PRAZO DE EXECUÇÃO 

14.1 - O prazo de início será com a assinatura do contrato e terá vigência pelo prazo de 

12 (Doze)meses,conformepreceitos legais a critério dacontratante. 

15 – DEVERES DA CONTRATADA 

15.1 - São obrigações da CONTRATADA, sem prejuízo das demais obrigações 

contidas na Lei nº 14.133/2021 e demais legislações vigentes. 

15.1.1 – GENÉRICAS: Além dos casos comuns, implícitos ou expressos neste 

instrumento, nas especificações e nas leis aplicáveis a espécie, cabe exclusivamente a 

CONTRATADA: 



 

a) A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e 

sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes 

da boa e perfeita execução do objeto e, ainda: 

15.1.2. Fornecer todos os produtos, conforme as normas estabelecidas em lei, além de 

estar de acordo com a recomendação exigidas pelos órgãos de Controle e Fiscalização. 

15.1.3 Efetuar a prestação de serviço, conforme especificações, prazo e local indicados 

pela Prefeitura, por meio de ordem de requisição, acompanhado da respectiva nota 

fiscal, na qual constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, 

procedência e prazo de garantia ou validade; 

15.1.4. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os 

artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

15.1.5. Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado, o objeto com 

avarias ou defeitos; 

15.1.6. Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo 

previsto, com a devida comprovação; 

15.1.7. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 

licitação; 

15.1.8. Indicar preposto para representá-la durante a execução da Ata/contrato. 

 

16 - DEVERES DO CONTRATANTE 

16.1 - Incumbe ao CONTRATANTE: 

16.1.1 - Acompanhar e fiscalizar a execução do Contrato, bem como atestar na nota 

fiscal/fatura a efetiva entrega do objeto contratado e o seu aceite; 

16.1.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 

aceitação e recebimento definitivo; 

16.1.3 - Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos em desacordo com este Termo de 

Referência e seus anexos;  

16.1.4 - Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao serviço do 

objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referência e seus anexos; 

16.1.5 - Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as 

irregularidades observadas no cumprimento do contrato; 



 

16.1.6 - Aplicar as sanções administrativas contratuais pertinentes, em caso de 

inadimplemento. 

17 – DA FISCALIZAÇÃO 

17.1 – A prestação de serviço será acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE 

por intermédio de responsáveis especialmente designados, cabendo a este anotar, em 

registro próprio, todas as ocorrências relacionadas com a execução da ata, cabendo a 

estes a aceitação dos serviços e atesto das faturas. 

17.2 - Além do acompanhamento e fiscalização daprestação de serviço, os responsáveis 

designados poderão, ainda, sustar qualquer execução que esteja em desacordo com o 

estabelecido, sempre que essa medida se tornar necessária; 

17.3 - A fiscalização não exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA 

pelos danos causados à CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de ação ou omissão 

culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados; 

17.4 - A fiscalização poderá, a qualquer tempo, exigir da CONTRATADA prova do 

cumprimento de suas obrigações para com o INSS, FGTS, bem como às fazendas 

federal, estadual e municipal; 

17.5 - No curso do prestação de serviço caberá à CONTRATANTE, diretamente ou por 

quem vier a indicar o direito de fiscalizar a fiel observância das disposições do Termo 

de Contrato, nomeado gestor ao presente contrato, ao qual será a fiscal/gestor da 

contratação/Prestação dos Serviços de , responsável por sua liquidação, atestar a nota 

fiscal e solicitação de pagamento, e, ainda, a responsável para acompanhar os processos 

os ritos processuais do fluxograma de realização de despesa pública adotado pelo 

Município, em atendimento a IN 10/2015 do TCM-GO; 

 

18 - FORO 

18.1. As questões decorrentes da execução deste Instrumento, que não possam ser 

dirimidas administrativamente, serão processadas e julgadas no Foro da Comarca de 

Anicuns - GO. 

Anicuns, Estado de Goiás, aos 10 de janeiro de 2025. 

 

 

Fundação Educacional de Anicuns 
Diórgenes de Castro Ferreira Rodrigues 

Diretor Presidente 
Decreto Municipal nº  4.107/2023 

 

 



 

ANEXO – DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA PARA HABILITAÇÃO 
 

 

1 - Habilitação jurídica:  

 

1.1 - no caso de empresário individual, inscrição no Registro Público de Empresas 

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

 

1.2 - Em se tratando de Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da Condição 

de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à 

verificação da autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br;  

 

1.3 - No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade 

limitada 

- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado 

na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de 

seus administradores; 

 

1.4 - inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação 

no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou 

agência; 

 

1.5 - No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das 

Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus 

administradores; 

 

1.6 - decreto de autorização, em se tratando de sociedade empresária estrangeira em 

funcionamento no País; 

 

1.7 - Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 

consolidação respectiva. 

 

2 - Regularidade fiscal, social e trabalhista: 

 

2.1 - prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de 

Pessoas Físicas, conforme o caso; 

 

2.2 - prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 

certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e 

pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos 

tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive 

aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 

02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da 

Fazenda Nacional. 

 

2.3 - prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

 

2.4 - prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos 

http://www.portaldoempreendedor.gov.br/


 

termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-

Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 

 

2.5 - prova de regularidade com a Fazenda Pública Estadual do domicílio ou sede do 

Prestador de Serviço, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

 

2.6 - prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicílio ou sede do Prestador 

de Serviço, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

 

2.7 - caso o Prestador de Serviço seja considerado isento dos tributos municipais 

relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a 

apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra 

equivalente, na forma da lei; 

 

3 - Qualificação Técnica  

 

3.1 Comprovação de aptidão para a prestação dos serviços em características, 

quantidades e prazos compatíveis com o objeto desta dispensa, ou com o item 

pertinente, mediante a apresentação de atestado(s) fornecido(s) por pessoas jurídicas de 

direito público ou privado. 

 

3.1.1. Para fins da comprovação de que trata este subitem, os atestados deverão dizer 

respeito a contratos executados com as seguintes características mínimas: 

 

3.1.1.1 Comprovar execução de serviço similar. 
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