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PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justica do Estado de Goias

Centro de Comunicagao Social

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N°

1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de

confecgdo de adesivos a fim de atender as necessidades de divulgagéo de projeto e

eventos a serem realizados pelo Tribunal de Justica de Goias.

Item Descrigédo Unid. de | Qtde Valor Valor total
medida unitario
1 Adesivos de vinil, recorte eletrénico, para aplicagéao Metros 400

interna e externa, incluindo servigo de instalagéo nas | Quadrados
unidades do Poder Judicidario de Goias, tanto da (m2)

Capital quanto da Regido Metropolitana de Goiania.

1.2. O critério de julgamento é menor prego global.

1.3. A vigéncia do contrato a ser firmado sera de 12 (doze) meses, a contar do dia
19/10/2023, primeiro dia util apés a expiracdo do contrato vigente ou, caso a
formalizagdo da contratagdo ocorra apds essa data, a vigéncia contar-se-a da

assinatura do contrato.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. Esta licitagao se faz necessaria para atender as demandas de divulgacao de
projetos, atividades, programas e ac¢des a serem realizadas pelo Tribunal de

Justica de Goias, tendo em vista a importancia da difusdo e transparéncia das
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informacgdes. Sua finalidade é, pois, aprimorar a comunicagdo do Poder judiciario

do Estado de Goias com a sociedade e seus colaboradores.

2.2. O material é de suma importadncia para a difusdo e transparéncia das

informacdes e comunicados.

2.3. Ademais, a finalidade principal da aquisicdo é aprimorar a comunica¢ao do

Poder Judiciario do Estado de Goias com a sociedade e seus colaboradores.

3. DA CLASSIFICAGCAO DO SERVIGO
3.1. Trata-se de servico comum, tendo em vista que as suas caracteristicas podem

ser facilmente aferidas por parametros disponiveis no mercado.

4. DA ESTIMATIVA DE CUSTO E PREGCOS DE REFERENCIA
4.1. O custo maximo aceito pela CONTRATANTE sera apurado pela Divisao de
Compras deste Tribunal de Justica, por meio de fundamentada pesquisa dos
precos praticados no mercado com empresas do ramo de atividade, bem como em
contratacdes similares de outros érgaos publicos ou ainda por meio da adocéo de
valores constantes de indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais

de referéncia ou outros equivalentes.

4.2. As propostas terdo validade de, no minimo, 30 (trinta) dias corridos.

5. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO
5.1. A entrega sera de forma parcelada, conforme demanda e solicitagcdo do gestor
do contrato, em dias uteis, e, excepcionalmente aos finais de semana ou feriados,

em local e hora acordada entre as partes.

5.2. O objeto sera recebido provisoriamente no prazo de 3 (trés) dias uteis, pelo
Centro de Comunicagdo Social, que procedera a conferéncia dos quantitativos
entregues, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
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5.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos, de imediato, a contar da notificagcdo da contratada, as

suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.4. O objeto sera recebido definitivamente, em até 10 (dez) dias uteis contados do
recebimento provisorio, apds a verificagcao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante “ateste” na nota fiscal.
5.4.1 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-

se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade

da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato.

6. DOS PRAZOS
6.1. Os adesivos deverao ser entregues e instalados, no local determinado, em até 5
(cinco) dias corridos a partir da solicitagdo do gestor do contrato, que sera realizada

via e-mail faletigo@tjgo.jus.br.

6.2. A data e o horario da entrega deverdo ser combinadas com antecedéncia
minima de 24h (vinte e quatro horas), com a diretoria do Centro de Comunicagao

Social, via e-mail faletigo@tjgo.jus.br ou pelo telefone (62) 3236-5448.

7. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
7.1. Sao obrigagcbes da CONTRATANTE:

7.1.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e seus
anexos.

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo.

7.1.3. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,

reparado ou corrigido.
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7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da
CONTRATADA, através de comissao/servidor especialmente designado.
7.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente

ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus

anexos.

7.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato

da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. ACONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus

anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as

despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:
8.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢gdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade.
8.1.2. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.
8.1.3. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega do servigo, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao.
8.1.4. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas neste Termo e no Contrato.

8.1.5. Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

9. DA QUALIFICAGAO TECNICA
9.1. A comprovacido da capacidade técnico-operacional da empresa interessada

devera ser feita por meio de um ou mais atestados de capacidade técnica,
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expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, atuante no mercado
nacional, comprovando a aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Termo de

Referéncia.

9.2. Nao serado considerados atestados emitidos por empresas de iniciativa privada

pertencente ao mesmo grupo empresarial.

9.3. Serado consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial,
empresas controladas ou controladoras ou que tenham pelo menos uma pessoa

fisica ou juridica na condicao de sécio.

9.4. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social

vigente.

9.5. A CONTRATADA deve disponibilizar todas as informag¢des necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando os documentos

porventura solicitados pela CONTRATANTE para tal comprovacao.

10. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
10.1. A CONTRATADA devera adotar as praticas de sustentabilidade ambiental na
execucao do servico, em atendimento ao art. 170 da CF/1988, ao art. 5° da Lei n°
14.133/2021, a Lei n°® 12.187/2009 e art. 6° da Instrucdo Normativa n° 1/2010 da
SLTI/MPOG, bem como do Decreto n® 7746/2012.

10.2. A introducdo dos critérios de sustentabilidade justifica-se em face da
responsabilidade objetiva da CONTRATANTE no que diz respeito a promogéo do
bem-estar dos administrados e a preservacdo do meio ambiente de forma

sistematica e continua.

10.3. E, portanto, dever da Administracdo Publica zelar pelos principios e diretrizes

emanados da legislagcdo que visam proteger o meio ambiente.
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11. DA PREVENGAO, CONSCIENTIZAGAO E COMBATE AO RACISMO
11.1. A CONTRATADA devera realizar programas internos de prevencgao,

conscientizacdo e combate ao racismo junto a seus colaboradores.

11.2. Os colaboradores da CONTRATADA deverdo, anualmente, participar de
cursos para aprimoramento das metodologias de trabalho em prol de condutas

antirracistas.

11.3. A CONTRATADA devera disponibilizar canais de ouvidoria para apurar com
rigidez eventuais desvios de conduta relativas a praticas racistas de seus

colaboradores.

11.4. ACONTRATADA respondera solidariamente pelos danos e responsabilidades
ocasionadas a CONTRATANTE, inclusive a sua imagem, pelas condutas racistas

de seus colaboradores.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGCAO
12.1. Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do e determinando o que for
necessario regularizagéo de falhas ou defeitos observados.
12.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Diretor(a) do Centro de Comunicagao
Social.
12.1.2. FISCAL TECNICO E ADMINISTRATIVO: Servidor(a) designado(a)

pelo(a) gestor(a).

12.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes

e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133/2021.

12.3. O gestor do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias

relacionadas com a execuc¢io do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
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nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. DO PAGAMENTO
13.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias
consecutivos, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pela
CONTRATADA.
13.1.1. Para execugdao do pagamento, a CONTRATADA devera fazer
constar da nota fiscal correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem
legivel em nome do Tribunal de Justica do Estado de Goias — TJGO (CNPJ
n°® 02.292.266/0001-80), o nome do banco, o numero de sua conta bancaria
e a respectiva agéncia.
13.1.2. A Nota Fiscal deverd ser emitida pela prépria CONTRATADA,
obrigatoriamente com o numero de inscrigdo no CNPJ apresentado nos
documentos de habilitacdo e das propostas, ndo se admitindo Notas Fiscais

emitidas com outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que a
CONTRATANTE atestar a execugéo do objeto do contrato.

13.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio das certiddes previstas no art. 68 da Lei n°
14.133/2021 e informacgéo do Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgaos e Entidades Estaduais (CADIN ESTADUAL).
13.3.1. Os documentos referentes a regularidade fiscal deverdo apresentar
igualdade de CNPJ, ressalvando-se aquele que o proprio 6rgdo emissor
declara expressamente no referido documento que ele é valido para todos
os estabelecimentos sede e filiais da CONTRATADA.

13.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da

despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de
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penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovacado da regularizagcdo da situagdo, nao

acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

13.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

13.6. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta as
certiddes de regularidade fiscal para verificar a manutengdo das condi¢cdes de
habilitacdo exigidas no edital.
13.6.1. Constatando-se a situagao de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da CONTRATANTE.
13.6.2. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a
CONTRATANTE devera realizar consulta para identificar possivel
suspensao temporaria de participagédo em licitagdo, no ambito do érgédo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
13.6.3. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a CONTRATANTE comunicara aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
13.6.4. Persistindo a irregularidade, serdo adotadas as medidas necessarias
a rescisédo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a CONTRATADA a ampla defesa e o contraditério.
13.6.5. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a

CONTRATADA nao regularize sua situacao junto ao 6rgao correspondente.
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a. Sera rescindido o contrato em execucdo com a CONTRATADA
inadimplente, salvo por motivo de economicidade ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em

qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE.

13.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.
13.7.1. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao
tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13.8. No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA néao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento
e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte
formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios.

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento.

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
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14.1. Pela inexecugao total ou parcial do contrato, a CONTRATANTE podera,
garantida a defesa prévia, aplicar a CONTRATADA, segundo a extensao da falta
cometida, as seguintes penalidades:

14.1.1. Adverténcia.

14.1.2. Multa.

14.1.3. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito

Federal e Municipios.

14.1.4. Descredenciamento do sistema de cadastramento de fornecedores.

14.2. ACONTRATANTE, na quantificagdo da pena de multa, observara o seguinte:
14.2.1. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso
de descumprimento total da obrigagdo, inclusive no caso de recusa do
adjudicatario em firmar o contrato, dentro de 10 (dez) dias contados da data
de sua convocacao.

14.2.2. Multa de até 0,3% (zero virgula trés por cento) ao dia, até o trigésimo
dia de atraso, sobre o valor da parte do servigo ndo realizado.

14.2.3. Multa de até 0,7% (zero virgula sete por cento) sobre o valor da
parte do servigo ndo realizado, por dia subsequente ao trigésimo.

14.2.4. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor inadimplente do
contrato/saldo remanescente do contrato, em caso de descumprimento

parcial da obrigagao.

14.3. Sem prejuizo das multas aplicadas, podera a CONTRATANTE, ao seu
interesse, rescindir o contrato em caso de atraso superior ao sexagésimo dia sobre

a prestacao do servico parcial ou integral.

14.4. As multas serdo descontadas de qualquer crédito da CONTRATADA. Na
inexisténcia de créditos que respondam pelas multas, a CONTRATADA devera
recolhé-las nos prazos que o CONTRATANTE determinar ou, quando for o caso,
cobrada judicialmente.
14.4.1. A penalidade de multa, que podera ser aplicada
cumulativamente com as demais sang¢des, e a sua cobranga, nao

isentara a obrigagao de indenizar eventuais perdas e danos.
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14.5. O impedimento de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios sera graduado pelos seguintes prazos:
14.5.1. 6 (seis) meses, nos casos de:
a. Aplicacdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12
(doze) meses, sem que a CONTRATADA tenha adotado as
medidas corretivas no prazo determinado pela
CONTRATANTE.
b. Alteracdo da quantidade ou qualidade da

mercadoria/materiais fornecidos.

14.5.2. 12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado da execugéao
do objeto, do servigo, de suas parcelas ou do fornecimento de bens.
14.5.3. 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de:
a. Entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada,
deteriorada ou danificada.
b. Paralisagdo de servico ou do fornecimento de bens sem justa
fundamentagao e prévia comunicagcdo a CONTRATANTE.
c. Praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitacao no
ambito da administracédo estadual.
d. Sofrer condenacao definitiva por praticar, por meio doloso, fraude
fiscal no recolhimento de qualquer tributo.
e. Recusar a retirada da nota de empenho ou assinatura do contrato

no prazo estabelecido, sem justa causa.

14.5.4. O fornecedor que, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucgao do seu objeto, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, sera aplicada penalidade de impedimento de licitar e contratar com a
Unido, os Estados, o Distrito Federal ou Municipios, por prazo ndo superior
a 5 (cinco) anos, sendo descredenciado do Cadastro de Fornecedores, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade

da falta cometida.
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14.6. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais
previstas, podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da

CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | a VIIl do art. 137 da
Lei n° 14.133/2021.

Elaborado por: Cecilia Araujo de Oliveira
Assessoria de Planejamento/Centro de Comunicagao Social

Luciano Augusto Souza Andrade

Diretor de Comunicacéao Social
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