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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Servi¢o de Material

TERMO DE REFERENCIA 014/2024 - AQUISICAO DE CAFE EM PO

1. OBJETO

1.1. Aquisicio de CAFE EM PO para atender as unidades organizacionais do Ministério
Publico do Estado do Espirito Santo - MPES, conforme especificagdes e quantitativos
estabelecidos neste instrumento € seus anexos.

1.2. Caracterizacio do objeto como comum

1.2.1. Os materiais ora propostos objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
visto que, possuem um padrdo de desempenho e qualidade passivel de ser objetivamente
definido em edital, e tal objetividade resultar de especifica¢des usuais de mercado.

1.3. Divisdo em lotes

1.3.1. O objeto ¢ composto de lote unico.

1.4. Definicao dos quantitativos

1.4.1. Os quantitativos estabelecidos para a presente contratagdo foram baseados na
observagao da utilizagdo historica nos ultimos 6 (seis) meses, conforme demonstrado no
Relatério extraido do sistema SAP/Nexus - 1706718 e no Estudo Técnico Preliminar -
1704385. A relagdo do item que compde a contratacao, sua quantidade e especificagdo segue
o estabelecido na tabela abaixo.

https://sei.mpes.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1996190&infra_sis...

VALORES
COD 3 QUANTIDADE (R9)
ITEM S AP. DESCRICAO UNIDADE| ESTIMADA
ANUAL
UNIT.,TOTAL
1 [101102|CAFE EM PO A VACUO - Aspecto: em| Pacote de 4.800

p6 homogéneo, torrado ¢ moido; Tipode | 500 Grs
Café: predominantemente arabica,
admitindo-se conilon; Torra: média;
Embalagem: pacote de 500grs;
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Acondicionamento: embalagem do

tipo vacuo; Categoria: Superior; com
comprovag¢do de qualidade por meio de
certificado ABIC ou laudo emitido por
laboratdrio credenciado pela Rede
Brasileira de Laboratérios Analiticos de
Saude (REBLAS/ANVISA). Validade
minima de 12 meses a partir da entrega
pelo fornecedor, com registro das datas de
fabricacdo e de validade estampadas no
rotulo da embalagem. Marca de
referéncia: Trés coragdes, Melitta, Pilao,
Meridiano ou similar.

1.5. Prazo de vigéncia

1.5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 6 (seis) meses contados do primeiro dia util
subsequente a publicacdo do extrato do contrato no Diario Oficial do Ministério Publico -
DIMPES, improrrogavel, na forma do art. 75, VIII da Lei n°® 14.133/2021.

1.6. Adesao a ata por outros 0rgaos

Nao se aplica

1.7. Participac¢ao de consorcio de empresas

1.7.1. Nao serd permitida a participacdo de consorcio de empresas.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Lei Federal n.° 14.133/2021, Lei Complementar Estadual n.® 618/2012, Decreto Estadual
n.°2.458-R/2010 e Resolugdo n.° 051 de 25 de julho de 2014 (DOE 28 de julho de 2014).

2.2. Justificativa para a contratagdo emergencial:

Apesar do continuo esfor¢o do Servigo de Material em acompanhar e fiscalizar a execucao dos
contratos de fornecimento de materiais de consumo firmados pelo Ministério Publico do
Estado do Espirito Santo, determinadas ocorréncias sobressaem as limitagdes legais e a
abrangéncia dos trabalhos desse setor.

No dia 12/06/2024, a empresa Alimenta Mais Distribuidora Ltda signataria do Contrato MP n.°
010/2023, cujo objeto ¢ o fornecimento de café em pod, para atendimento das demandas do
Ministério Publico do Estado do Espirito Santo — MPES, protocolou pedido de reequilibrio
econdmico-financeiro (19.11.0036.0020762/2024-09).

No dia 20/06/2024, a Assessoria Juridica - ASAD emitiu Parecer indeferindo o pedido, o qual
foi acolhido pelo Excelentissimo Procurador Geral.

No dia 25/06/2024 a empresa protocolou pedido de reconsideracdo e solicitou imediata
liberacdo de fornecimento, sem aplica¢do de penalidades.

Em 28/08/2024 foi enviada, por e-mail, pelo Servico de Material, Ordem de Fornecimento
solicitando 2.400 pacotes de café¢ em po.
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Em 29/08/2024 a empresa informou , através do e-mail 1706570, a impossibilidade de
atendimento desta Ordem de Fornecimento pelo valor pactuado.

Em 30/08/2024, a ASAD emitiu Parecer indeferindo o pedido de reconsideracdo e o pedido
alternativo, o qual foi acolhido integralmente pelo Excelentissimo Procurador Geral.

Em 03/09/2024, a empresa confirmou a impossibilidade de atender a presente contratacao.

Diante dos fatos elencados e considerando que o tempo médio para realizagdo do
procedimento de contratagdo supera 90 dias, faz-se necessaria contratagdo imediata, em regime
emergencial, com vigéncia até a conclusdo do procedimento licitatdrio, visando a continuidade
do fornecimento de café, a ser consumido por membros, servidores, terceirizados,
estagiarios que compde esta Institui¢ao, durante a execugao de suas atividades, bem como por
visitantes em eventos institucionais, tornando-se essencial e indispensavel.

O ndo atendimento da necessidade podera ocasionar falta de café a ser consumido durante
a rotina diaria das unidades organizacionais € em eventos institucionais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos de sustentabilidade:
4.1.1. Os critérios de sustentabilidade foram inseridos na descricio do objeto, quando
necessario.

4.2. Requisitos relacionados a Subcontratacio do objeto:
4.2.1. Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.3. Requisitos de Garantia Contratual:

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n
14.133/21, por se tratar de contratagdo para aquisi¢do de bem comum, de uso rotineiro ¢ de
baixa complexidade.

o

4.4. Requisitos relacionados a transi¢ao contratual:
4.4.1. Nao se aplica.

4.5. Requisitos relacionados a assisténcia técnica e garantia do material:

4.5.1. Prazo de garantia

A contratada devera prestar garantia sobre os itens recebidos, pelo prazo de permanéncia dos
itens no estoque do SMAT.

4.5.2. Forma de prestacdo da garantia

Caso o item, em uma ou mais embalagens, apresente problemas de qualidade/quantidade
detectados, a contratada deverd efetuar a substituicdo dos lotes, sem qualquer custo a
contratante, desde a entrega do novo item até a remog¢ao daquele a ser substituido.

4.5.3. Prazo de execugdo da garantia

Uma vez solicitada a execugdo da garantia, a contratada terd prazo igual ao prazo original de
entrega dos itens para cumpri-la.

4.6. Requisitos relacionados a indicacdo de marcas e modelos:
4.6.1. Na presente contratagdo serd admitida, como referéncia, a indicacdo da(s) marca(s),
inseridas na planilha de especificagdo dos materiais a serem adquiridos, de acordo com o item
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1.4 deste documento e com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares.
4.6.1.1. Serdo admitidos produtos com qualidade idéntica ou superior as marcas de referéncia
estabelecidas.

4.7. Requisitos relacionados a vistoria:
Nao se aplica

4.8. Requisitos Obrigacionais

4.8.1. Obrigacdes da Contratante

a) Pagar a CONTRATADA o prego estabelecido, nos termos do Contrato;

b) Efetuar os pagamentos das notas fiscais apresentadas pela CONTRATADA, conforme o
prazo e as condigdes estabelecidos no presente instrumento, prestando as informagdes e os
esclarecimentos que venham a ser solicitados pela mesma;

¢) Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias, para entrega dos
materiais referentes ao objeto;

d) Rejeitar os materiais que ndo atendam aos requisitos constantes as especificagdes do Termo
de Referéncia, notificando a CONTRATADA por escrito sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias, sob
pena de aplicagdo das sang¢des administrativas previstas na Lei 14133/2021;

e) Emitir, por intermédio da Administracdo do MPES, pareceres sobre os atos relativos a
execucao do contrato, em especial, quanto ao acompanhamento e fiscalizagdo da presta¢dao dos
servigos, a exigéncia de condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e a proposta de
aplicagdo de sangdes;

f) Tornar disponiveis as instalagdes € 0os equipamentos necessarios a prestagao dos servigos,
quando for o caso.

4.8.2. Obrigacdes da Contratada

a) Zelar pelo sigilo das informagdes da CONTRATANTE, a que tenha acesso em decorréncia
da relacdo contratual, observando as regras de seguranca de informagao desta Institui¢ao;

b) Comunicar ao gestor do contrato da CONTRATANTE, por escrito e verbalmente, qualquer
anormalidade de carater urgente, que venha a afetar o andamento dos trabalhos e prestar os
devidos esclarecimentos que lhes julgar necessarios;

c¢) Registrar as ocorréncias havidas durante a execugdo do presente contrato, dando ciéncia ao
MPES, respondendo integralmente por sua omissao.

d) Os empregados designados pela CONTRATADA devem prestar os servi¢os de acordo com
as especificacdes, cumprir as normas internas da CONTRATANTE e do servigo publico, tratar
com urbanidade e polidez o puiblico em geral, os membros e os servidores da unidade em que
estiverem atuando;

e) Esclarecer prontamente a CONTRATANTE, as questdes relativas aos trabalhos
desenvolvidos, quando solicitada e corrigir os servicos que vierem a apresentar alguma
imperfeicao;

f) Respeitar os horarios pré-determinados para a execugdo de seus servigos e observar as
normas internas e recomendagdes da CONTRATANTE principalmente as referentes a
Seguranca do Trabalho - EPI’s, preven¢ao contra incéndio, disciplina de pessoal, entrada e
saida de materiais e/ou pessoas;

g) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos e decréscimos que se fizerem
necessarios ao atendimento da necessidade do CONTRATANTE, nos termos da Lei
14.133/2021.

h) Atender no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, quaisquer notificagdes do MPES, relativas a
irregularidades praticadas por seus empregados, bem como ao descumprimento de qualquer
obrigagdo contratual, acatando as exigéncias do CONTRATANTE, sujeitando-se a sua ampla
fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamag¢des formuladas;
1) Responder pelos postulados vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, bem como
assegurar os direitos e cumprimentos de todas as obrigagdes estabelecidas por regulamentacao
especifica do setor em que atua, obrigando-se a prestar o servigo em conformidade com os
padrdes de qualidade e normas expedidas para o setor;
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J) Responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, quanto da execucdo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE;

k) Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condigdes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas no Termo de Referéncia, apresentando sempre que exigidos os comprovantes de
regularidade fiscal, juridica, técnica e econdmica;

1) Responder por todos os Onus, encargos sociais e trabalhistas, tributos, taxas, seguros,
contribui¢des e indenizagdes decorrentes da regular prestagao dos servigos;

m) Responsabilizar-se pelo pagamento de multas e emolumentos cuja incidéncia se relacione
com o servigo objeto contratado e arcar com todas as responsabilidades decorrentes do objeto
licitado, nos termos do Codigo Civil Brasileiro, abstendo-se de ceder, alienar, dar em garantia,
transferir ou de gravar de 6nus, no todo ou em parte, créditos decorrentes deste contrato;

n) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

0) Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execug¢ao contratual;

p) Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

q) Cumprir, durante todo o periodo de execu¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);

r) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

s) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

4.9. Catalogos

4.9.1. A empresa arrematante devera apresentar CATALOGO do fabricante, com descri¢éio
detalhada e foto, juntamente com a proposta comercial.

4.9.2. Em caso de duvidas na andlise do catdlogo, o MPES poderd solicitar a empresa
arrematante AMOSTRA, no prazo maximo de 8 (oito) dias uteis, a contar da data em que
receber a solicitagao.

4.9.3. A amostra apresentada para efeito de andlise deverd estar devidamente identificadas com
o nome da empresa, lote e item. Ela podera ser aberta e manuseada, sendo devolvida a licitante
no estado em que se encontrarem ao final da avaliacdo técnica, caso ndo seja aceita, sem 6nus
para o MPES.

4.9.4. A licitante que ndo encaminhar a amostra exigida, no prazo estabelecido ou apresenta-la
em desacordo com a similaridade da proposta, terd a sua cotacdo desconsiderada em todo lote
para efeito de julgamento, e sua proposta desclassificada. Em seguida, sera convocada a
proposta subsequente, observada a ordem de classificagdo.

4.9.5. A amostra devera ser entregue no Servico de Material do Ministério Publico do Estado
do Espirito Santo, localizado a Rua Desembargador Homero Mafra, Lote 02, Quadra RC3D,
Enseada do Sud, CEP 29050-275, Vitéria-ES (em frente ao Tribunal de Justica do ES), no
horéario das 12h00min as 18h00min de segunda a sexta-feira, obedecidas as especificagdes e
com agendamento prévio.

4.9.6. Apos ter vencido o prazo de entrega das amostras ndo serd permitido fazer ajustes ou
modificagcdes no produto apresentado para fins de adequa-lo a especificacdo constante do
edital.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

https://sei.mpes.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1996190&infra_sis... 5/14
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5.1. A cada entrega, os itens serdo conferidos, verificando-se especialmente as marcas, as
quantidades registradas nas embalagens e a inviolabilidade dos lacres dos pacotes, bem como
as demais exigéncias da legislacdo pertinente.

Os itens deverdo ser entregues em embalagens originais e lacradas, de forma a preservar suas
caracteristicas originais. Nao serdo aceitas embalagens violadas, danificadas ou que
apresentem duvidas quanto a qualidade dos mesmos.

A descarga e a acomodagao dos itens no galpao do Servigo de Material deverao ser feitas por
funciondrios da empresa contratada ou transportador por ela autorizado, devendo estes,
estarem devidamente uniformizados e providos de equipamentos de seguran¢a necessarios ao
trabalho, orientados e acompanhados, durante a descarga, por um funcionario do MPES.

5.2. A entrega do material serd realizada no local e horario abaixo discriminados:

5.2.1. Locais:

A entrega dos itens, obedecidas as especificagdes e quantitativos estipulados nas autorizagdes
de fornecimento, devera ser efetuada, em dias uteis, no Servigo de Material, localizado a Rua
Desembargador Homero Mafra, Lote 02, Quadra RC3D, Enseada do Sua, CEP 29050-
275, Vitoria-ES (em frente ao Tribunal de Justica do ES), com agendamento prévio.

5.2.2. Horario(s): 12h00 as 18h00, de Segunda a Sexta-feira, em dias tteis.

5.3. A entrega do material deverd observar os métodos, rotinas, etapas, frequéncia e
periodicidade abaixo indicados:

5.3.1. Métodos:
A cada entrega, os itens serdo conferidos, verificando-se especialmente a marca, a quantidade e
a inviolabilidade dos lacres, bem como as demais exigéncias da legislagdo pertinente.

Os itens deverdo ser entregues em embalagens lacradas, de forma a preservar suas
caracteristicas originais. Nao serdo aceitas embalagens violadas, danificadas ou que
apresentem duvidas quanto a qualidade do produto.

O fornecimento em desacordo com o contrato ensejard a sua devolug¢do, ndo assumindo o
MPES quaisquer despesas ou responsabilidades por fretes e avarias.

5.3.2. Rotinas:

A descarga e a acomodacao deverdo ser feitas por funciondrios da empresa contratada ou
transportador por ela autorizado, devendo estes, estarem devidamente uniformizados e
providos de equipamentos de seguranca necessarios ao trabalho, orientados e acompanhados,
durante a descarga, por um funcionario do MPES.

5.3.3. Periodicidade:
Conforme necessidade do MPES.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.
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6.3. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

6.5. Atribuicoes dos gestores e fiscais do contrato

6.5.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato, ou
pelo respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5.1.1. Sem prejuizo das atribui¢des previstas na legislagdo vigente e na Norma de Gestdo de
Contratos do MPES, o gestor devera exercer as funcdes definidas nos subitens seguintes.

6.5.1.2. As atribuicdes aqui definidas de forma nenhuma substituem, reduzem ou retiram a
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA de fiscalizar a realizagdo dos trabalhos e todas
as suas implicag¢des por parte de seus empregados.

6.6. Atribuicoes do Fiscal Técnico

Nao se aplica.

6.7. Atribuicoes do Fiscal Administrativo
Nao se aplica.

6.8. Atribuicoes do Gestor do Contrato

6.8.1. O gestor do contrato acompanhard todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracao.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.8.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢dao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.8.4. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.8.5. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
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gestﬁo nos termos do contrato.

6.8.6. Caso ndo tenha sido designado fiscais para o contrato as atribui¢des a eles relacionadas
serdo realizadas pelo gestor do contrato.

6.9. Preposto da Contratada

Nao se aplica.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Do recebimento

7.1.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente pelo gestor do contrato, no ato da entrega
realizada pela empresa contratada, mediante assinatura do canhoto da nota fiscal a ser
realizada pelo recebedor, quando verificado o cumprimento total da entrega. (Art. 140, 1, a, da
Lein® 14.133/2021).

7.1.2. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.1.3. Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento provisorio.

7.1.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.1.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e qualidade do material ou pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucdo do contrato.

7.4. Da Liquidacao

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.4.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.4.2. Para fins de liquidacdo, o gestor deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdao da despesa, esta ficara sobrestada até¢ que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
a contratante;

7.4.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da

regularidade fiscal, constatada por meio da documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.4.5. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou,
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no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.4.6. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.4.7. Persistindo a irregularidade, o contratante podera adotar as medidas necesséarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.4.8. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até¢ 10 (dez) dias tteis, contados da
finalizagdo da liquida¢do da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucio
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
nos termos estabelecidos pela minuta de contrato.

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.6.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.6.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.7. Do reajuste

7.1.1. Para efeito de reajuste, sera considerado o Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPC-A), divulgado pelo IBGE.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso VIII, da Lei n.® 14.133/2021.
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8.2. Exigéncias de habilitacao
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1. Habilitacdo juridica

8.2.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.2.1.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da  autenticidade no sitio  https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.2.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.2.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

8.2.1.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem sede a matriz.

8.2.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagdo respectiva.

8.2.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.2.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo

VII-A da Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;
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8.2.2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital/Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.2.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital/Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.2.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.3. Qualificacao Economico-Financeira.

8.3.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao (art.
5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.3.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.4. Qualificacdo Técnica

8.4.1. Declaracdo de capacidade técnica, emitida por pessoa juridica de Direito Publico ou
Privado, comprovando ter fornecido produtos similares com o objeto da presente licitacdo.
8.4.1.1. O atestado deve ser emitido em papel timbrado da empresa contratante, assinado por
seu representante legal, discriminando o teor da contratagdo e os dados da empresa contratada.
8.4.1.2. O MPES podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das informacdes
constantes no documento apresentado, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitagdo, a
licitante que apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas pela Equipe de
Pregdo, além de incorrer nas sanc¢des previstas na Lei n°® 14.133/2021.

8.4.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.4.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor da contratacdo sera ser estimado com base na Portaria MPES n° 1.134, de 26 de
dezembro de 2023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Registra-se que os recursos necessarios para a contratacdo foram consignados no Planejamento

Orcamentario da Coordenagdo Administrativa, para o ano de 2024 na UG -
MPES, Atividade: 03.122.0710.2.020, Natureza de despesa: 3.3.90.30.07.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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Caso a CONTRATANTE, por meio de apuragio em procedimento administrativo e
resguardados os direitos da ampla defesa e do contraditdrio, conclua ter havido cometimento
de atrasos ou irregularidades na execucdo contratual por parte da CONTRATADA, serdo
aplicadas as penalidades de multa moratoria conforme especificado abaixo, sem prejuizo das
demais penalidades previstas na minuta de contrato e legislacdo correlata.

11.1. Multa:
(1) moratdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplidas;.

11.2. A aplicacdo de quaisquer penalidades ndo exime a CONTRATADA da obrigagdo de
efetuar, sempre que possivel, as corre¢des necessarias na prestagao dos servigos.

12. MATRIZ DE RESPONSAVEIS:

| Responsaveis | Nome | Matricula | ART/RRT |
Nélia
Elaboragao da Paula 617 i
Justificativa Caldeira
Pezzin
Nélia
Elaboragao da Paula 617 i
Especificagdo Caldeira
Pezzin
Nélia
Elaboragao do Paula 617 i
Quantitativo Caldeira
Pezzin
Elaboragao Nelia
Paula
Termo de . 617 -
A Caldeira
Referéncia .
Pezzin

INFORMACOES A SEREM PREENCHIDAS PARA O MODULO CIDADES
*As informacdes abaixo ndo deverdo ser transferidas para o Edital de Licitacdo, contudo

deverdo constar do processo para fins de preenchimento do modulo CidadES Contratagdo do
TCE.

Servigos e Fornecimento continuos
[ X]-S—Sim;
[ ]-N-Nao

Tipo Contratacao (Tabela Auxiliar 3):

[ ]-01 Servigos

[ X] - 02 Compras

[ ]-03 Servigos e compras

[ ]-04 Obras e servigos de engenharia
[ ]-05 Alienagao de Bens
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Modalidade Licitagao (Tabela Auxiliar 5):
[ ]-02 Tomada de Pregos

[ ]-04 Concurso

[ ]-05Leilao

[ ]-06 Pregao Presencial

[ ]-07Pregado Eletronico

Critério de Julgamento (Tabela Auxiliar 6):

[ X]-01 Menor preco

[ ]-02 Melhor técnica

[ ]-03 Técnica e preco

[ ]-04 Maior lance ou oferta

[ ]-05 Maior desconto

[ - 06 Melhor conteudo artistico

[ ]-07 Melhor combinagao de técnica e prego
[ ]-08 Maior oferta de preco

[ ]-09 Maior retorno econdomico

[ ]- 10 Melhor destinagdo de bens alienados

[ ]- 11 Maior desconto sobre tabela de referéncia (art. 82, V da Lei 14133/2021)

Regime Execugdo (Tabela Auxiliar 7):

Preencher apenas nos casos de Tipo de Contratagdo = servigos e¢ obras e servigos de
engenharia.

[ ]-02 Execucao indireta: Empreitada por preco global

] - 03 Execugdo indireta: Empreitada por preco unitario

] - 04 Execucdo indireta: Tarefa

] - 05 Execucdo indireta: Empreitada integral

] - 06 Execugdo indireta: Contratacdo integrada

] - 07 Execugdo indireta: Contratacdo semi-integrada

L W s W s W s W ey |

Admite consoércio de empresas
[ ]-S—Sim;
[ X]-N-Nao

Modo Execugdo/Fornecimento (Tabela Auxiliar 8):
[ ]-01 Unica

[ ]-02 Mensal

[ ]-03 Parcelado

[ X] - 04 Por demanda

[ ]-05 Outro — Descrigao:

Tipo Pagamento (Tabela Auxiliar 20):
[ ]-01 Unico

[ ]-02 Mensal

[ ]-03 Por etapa

[ X] - 04 Por demanda

[ ]-08 Outro — Descrigao:

Critério Avaliagdo (Tabela Auxiliar 21):

[ X] - 01 Fornecimento

[ ]-02 Execucao

[ ]-03 Acordo de nivel de servigo/Instrumento de Medigao de Resultado
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[ ]-04 Medigao
[ ]-05 Outro — Descrigao:

Seguro Garantia com clausula de retomada
[ ]-S-—Sim;
[ X]-N-Nao

Indicagao de Unidades Limitadas

Preencher apenas do caso de Licitacdo para Registro de Pregos
[ ]-S—Sim;

[ ]-N-Nao

Maior desconto sobre a tabela referencial
[ X]-S—Sim;
[ ]-N-Nio

Dimensao da Obra ou Servigo
(Preencher apenas para os casos de contratagdo de Obras e Servicos de Engenharia):
metros quadrados.

O objeto pretendido ja foi contratado anteriormente

[ X]-S - Sim;

[ ]-N-Nao

Em caso positivo, informe o numero do Id da Contratagdao: 2023.500M1300001.01.0053.

Vitoria-ES, 02 de setembro de 2024.

Documento assinado eletronicamente por Nélia Paula Caldeira Pezzin, Assessor(a)
Técnico(a), em 04/09/2024, as 14:35, conforme art. 4°, da Portaria PGJ n® 92/2020.

1
EI- r
e ()
assinatura
eletronica
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