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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Assessoria de Comunicagao

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE PASTAS CATALOGO

1- OBJETO

1.1. Aquisi¢ao de pastas, modelo catalogo para atender ao Coral do MPES, conforme especificagdes e
quantitativos estabelecidos neste instrumento e seus anexos.

Caracteriza¢ao do objeto como comum

1.2. Os materiais/bens ora propostos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, visto que, possuem

um padrdo de desempenho e qualidade passivel de ser objetivamente definido em edital, e tal objetividade
resultar de especificagdes usuais de mercado.

Divisao em lotes

1.3. O objeto ¢ composto de um tinico item, ndo sendo passivel a divisao do mesmo em lotes.

Defini¢ao dos quantitativos

1.4. Os quantitativos estabelecidos para a presente contratacao foram baseados na solicitagdo apresentada
pela coordenadora do Coral do MPES, conforme documento Sei! 2148570.

A relagdo dos itens que compdem a contratagdo, suas quantidades e especificagcdo segue o estabelecido na
tabela abaixo.
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Unidade
. ~ . Valor Valor
Item Especificacao de Quantidade P
. unitario | Total
medida
Pasta Catdlogo tamanho A4,
com 10 envelopes plasticos,
confeccionada em
polipropileno, na cor preta.
*Referéncia:
1 40

£l

unidade

Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 04 (quatro) meses contados do primeiro dia util subsequente a

publicagdo do extrato do contrato no Diério Oficial do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo ou da

Autorizagdo da Procuradora Geral de Justica, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

Adesao a ata por outros 6rgios

1.6. Nao sera permitida adesdes a Ata de Registro de Precos.

Participacio de consdrcio de empresas

1.7. Nao sera permitida a participagdo de consorcio de empresas.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Lei Federal n.° 14.133/2021.

2.2. Considerando que o art. 3°, da PORTARIA PGJ N° 733, de 14 de agosto de 2025 que dispde sobre a
criacdo e o funcionamento do Coral do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo — MPE;
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2.3. Considerando que o Coral do MPES teve inicio, efetivamente, em 18/08/2025, conforme Sei!
19.11.0050.0024037/2025-29, a contratagdo visa atender a necessidade institucional de promover o bem-estar
dos servidores e fortalecer a imagem institucional do MPES por meio de atividades culturais. O coral
representa um instrumento de integracao e valorizagao dos colaboradores, contribuindo para a politica de
qualidade de vida no ambiente de trabalho.

2.4. A aquisicdo de pastas catdlogo visa atender a necessidade de acondicionar copias das letras e partituras
das musicas trabalhadas para cada participante portar o referido material de forma organizada e padrao.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DA
OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdao como um todo, encontra-se descrita neste Termo de Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1.Requisitos relacionados a Subcontratacio do objeto:

4.1.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.2 Requisitos de Garantia Contratual:

4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

4.3. Requisitos relacionados a assisténcia técnica e garantia do servico ou material:

4.3.1. A empresa se compromete a entregar os produtos em perfeito estado;
4.3.2. Caso algum produto for entregue com avarias, esse devera ser recolhido e substituido sem 6nus para a
contratante.

4.4. Requisitos Obrigacionais
4.4.1. Obrigacoes da Contratante

a. Pagar a CONTRATADA o preco estabelecido, nos termos do Contrato;

b. Efetuar os pagamentos das notas fiscais apresentadas pela CONTRATADA, conforme o prazo e as
condicdes estabelecidos no presente instrumento, prestando as informagdes e os esclarecimentos que
venham a ser solicitados pela mesma;

c. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias, para entrega dos
bens/materiais ou execucdo dos servigos referentes ao objeto;

d. Rejeitar os bens/materiais ou servigos que ndo atendam aos requisitos constantes as especificagdes do
Termo de Referéncia, notificando a CONTRATADA por escrito sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias, sob pena de
aplicagdo das san¢des administrativas previstas na Lei 14133/2021;

e. Emitir, por intermédio da Administragdo do MPES, pareceres sobre os atos relativos a execugdo do
contrato, em especial, quanto ao acompanhamento e fiscalizagdo da prestacao dos servigos, a exigéncia
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de condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e a proposta de aplicacao de sangdes;

f. Tornar disponiveis as instalacdes e os equipamentos necessarios a prestacao dos servicos, quando for o

4.4.2

Caso.

Obrigac¢oes da Contratada

. Zelar pelo sigilo das informagdes da CONTRATANTE, a que tenha acesso em decorréncia da relagdo

contratual, observando as regras de seguranca de informacao desta Instituicao;

. Comunicar ao gestor do contrato da CONTRATANTE, por escrito e verbalmente, qualquer

anormalidade de carater urgente, que venha a afetar o andamento dos trabalhos e prestar os devidos
esclarecimentos que lhes julgar necessarios;

. Registrar as ocorréncias havidas durante a execucdo do presente contrato, dando ciéncia ao MPES,

respondendo integralmente por sua omissao.

. Os empregados designados pela CONTRATADA devem prestar os servi¢os de acordo com as

especificagdes, cumprir as normas internas da CONTRATANTE e do servigo publico, tratar com
urbanidade e polidez o publico em geral, os membros e os servidores da unidade em que estiverem
atuando;

. Esclarecer prontamente a CONTRATANTE, as questdes relativas aos trabalhos desenvolvidos, quando

solicitada e corrigir os servigos que vierem a apresentar alguma imperfei¢ao;

f. Respeitar os horarios pré-determinados para a execucao de seus servigos e observar as normas internas

e recomendagdes da CONTRATANTE principalmente as referentes a Seguranca do Trabalho - EPI’s,
prevencdo contra incéndio, disciplina de pessoal, entrada e saida de materiais e/ou pessoas;

g. Aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, os acréscimos e decréscimos que se fizerem necessarios ao

atendimento da necessidade do CONTRATANTE, nos termos da Lei 14.133/2021.

h. Atender no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, quaisquer notificagdes do MPES, relativas a

irregularidades praticadas por seus empregados, bem como ao descumprimento de qualquer obrigagdo
contratual, acatando as exigéncias do CONTRATANTE, sujeitando-se a sua ampla fiscalizagao,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

. Responder pelos postulados vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, bem como assegurar os

direitos e cumprimentos de todas as obrigacdes estabelecidas por regulamentacdo especifica do setor
em que atua, obrigando-se a prestar o servi¢o em conformidade com os padrdes de qualidade e normas
expedidas para o setor;

. Responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua

culpa ou dolo, quanto da execucao dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE;

. Manter, durante toda a execucgdo do contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no

1.

m.

Termo de Referéncia, apresentando sempre que exigidos os comprovantes de regularidade fiscal,
juridica, técnica e econdmica;

Responder por todos os 0nus, encargos sociais e trabalhistas, tributos, taxas, seguros, contribuigdes e
indenizagdes decorrentes da regular prestacdo dos servigos;

Responsabilizar-se pelo pagamento de multas e emolumentos cuja incidéncia se relacione com o
servico objeto contratado e arcar com todas as responsabilidades decorrentes do objeto licitado, nos
termos do Cdédigo Civil Brasileiro, abstendo-se de ceder, alienar, dar em garantia, transferir ou de
gravar de 6nus, no todo ou em parte, créditos decorrentes deste contrato;

n. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal

ou acidente que se verifique no local dos servigos;

o. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,

garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugao contratual;

p. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de

acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

q. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para

pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislacao (art. 116);

1. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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s. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo

complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento

do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei
n°® 14.133, de 2021.

5 -MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega do material sera de até 30 (trinta) dias, com inicio do recebimento da Ordem de
Servigo.

5.2. A entrega do material devera ser realizada nos locais e horarios abaixo discriminados:

Local(is): Assessoria de Comunicacdo - ASCM do Ministério Piblico do Estado do Espirito Santo.
Rua Antonio Benedicto Amanciao Pereira, 121, Santa Helena, Vitoria, ES

Horario(s): das 12h as 18horas

Dia(s): de segunta a sexta-ferias

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de fiscalizacdo, que

contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para

execug¢ao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Atribuicoes dos gestores e fiscais do contrato

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5.1. Sem prejuizo das atribuicdes previstas na legislagdo vigente ¢ na Norma de Gestdo de Contratos do
MPES, o gestor e os fiscais deverdo exercer as fungdes definidas nos subitens seguintes.

6.5.2. As atribui¢des aqui definidas de forma nenhuma substituem, reduzem ou retiram a exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA de fiscalizar a realizacdo dos trabalhos e todas as suas implicagdes por
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parte de seus empregados.

Atribuic¢oes do Fiscal Técnico

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.6.1.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo contratual, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117).

6.6.2.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para
a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.6.3.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.6.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Atribui¢oes do Fiscal Administrativo

6.7.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.7.1.Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Atribui¢des do Gestor do Contrato

6.8.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.0 gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

6.10.0 gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
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6.11.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagc@o de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.12.0 gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.13.0 gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos
do contrato.

6.14. Caso nao tenha sido designado fiscais para o contrato as atribuicdes a eles relacionadas serdo realizadas
pelo gestor do contrato.

Preposto da Contratada

6.11.0 contratado devera manter preposto aceito pela Administra¢do no local do servigo para representa-lo na
execucao do contrato.

6.11.1.A indicacdao ou a manuten¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7 — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Do instrumento de mediciao de resultado — IMR

7.1.1. Nesta contratagdo ndo sera aplicado o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR) para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servigos, por se tratar de contratagdo para fornecimento de pastas catalogo, na
qual serao utilizados como indicadores de avaliacao da qualidade do material e o prazo de entrega.

7.2. A aferi¢do da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. Pontualidade no cumprimento dos prazos de entrega conforme previsto neste Termo de referéncia.

Do recebimento

7.4.0s servigos serdo recebidos provisoriamente,no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo ou, na auséncia destes, pelo gestor do contrato, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133/2021).

7.4.1.0 prazo da disposi¢do acima serd contado da entrega dos bens/materiais a que se referem a parcela a ser
paga.

7.4.2.0 fiscal técnico do contrato, quando for o caso, realizara o recebimento provisoério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

https://sei.mpes.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2509705&infra_sis... 77



07/10/2025, 16:12 SEI/MPES - 2148573 - Termo de Referéncia

7.4.3.0 fiscal administrativo do contrato, quando for o caso, realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.4.4.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.5.Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico ou gestor
do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tiltima e/ou tinica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.5.2.A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.5.3.0 recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis, quando for o caso.

7.5.4.0s servigos ou materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

7.6.0s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.6.1.Quando aplicével, emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas.

7.6.2.Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

7.6.3.Emitir, quando for o caso, Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
bens/materiais ou servicos prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.6.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

7.6.5.Enviar a documentacao pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.7.No caso de controvérsia sobre a execug@o do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.8.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.9.0 recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e qualidade do
material ou pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Da Liquidacao

7.10.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para
fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10.1.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacado, nos casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.11.Para fins de liquidacao, o gestor deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12.Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizac¢do da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.13.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio da documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.14.Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15.Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16.Persistindo a irregularidade, o contratante podera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento
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7.18.0 pagamento sera efetuado , contados da finalizagdo da liquidagao da despesa, conforme se¢do anterior,
nos termos da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizag@o, nos termos estabelecidos pela
minuta de contrato.

Forma de pagamento

7.20.0 pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21.Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22.Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.23.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No

entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Do reajuste

9.2. Para efeito de reajuste, sera considerado o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPC-A),
divulgado pelo IBGE.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de seleco e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso 11, da Lei n.° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacio
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2. Habilitacdo juridica
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8.2.1.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.2.2. Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagao da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.3.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.4.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.5.Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.6.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz.

8.2.7.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagao
respectiva.

8.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.1.Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.3.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.3.3.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.3.4.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.5.Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.6.Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.7.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital ]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.3.8.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira.

8.3.9.Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participag@o na licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da
Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.3.10.Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

8.3.11.Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial, demonstra¢ao de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagao
das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante);

IT - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
IIT - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.3.12.Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagao
[capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ......% [até 10%] do [valor total estimado da
contratagao] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.3.13.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

8.3.14.0 balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
limitar-se-a0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

(Lein® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

8.3.15.0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.4. Qualificacao Técnica

8.4.1.Nao se aplica.

9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor da contratacdo sera ser estimado com base na Portaria MPES n.° 2.777 de 16 de margo de 2018.

10 -ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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Registra-se que os recursos necessarios para a contratagao foram consignados no Plano Anual de
Contratagdes / Planejamento Or¢amentéario da ASCM, para o ano de 2025 na UG — (MPES ou
FUNEMP), Atividade: 2079, Natureza de despesa: 3.3.90.30.00.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

SEI/MPES - 2148573 - Termo de Referéncia

Caso a CONTRATANTE, por meio de apuracdo em procedimento administrativo e resguardados os direitos

da ampla defesa e do contraditorio, conclua ter havido cometimento de atrasos ou irregularidades na
execugao contratual por parte da CONTRATADA, serdo aplicadas as penalidades de multa moratoria
conforme especificado abaixo, sem prejuizo das demais penalidades previstas na minuta de contrato e

legislag@o correlata.

11.1. Multa:

(1) moratdria de 03% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela

inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.2. A aplicagdo de quaisquer penalidades ndo exime a CONTRATADA da obrigagdo de efetuar, sempre que

possivel, as corre¢des necessarias na prestacdo dos servigos.

12. MATRIZ DE RESPONSAVEIS:

Referéncia - Projeto Basico

Responsaveis Nome Matricula| ART/RRT
Elaboragao da Justificativa -
Elaboracdo da Especificagao -
Elaboragao do Quantitativo -
Flaboragdo Termo de Rosimeiry Hachbart 486 -

Elaboracdo do Projeto
Executivo

Responsavel Técnico Execucao
(ART/RRT)
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Engenheiro/Arquiteto
Responsavel pelo Projeto
Basico/Executivo

INFORMACOES A SEREM PREENCHIDAS PARA O MODULO CIDADES

*As informagdes abaixo nao deverdo ser transferidas para o Edital de Licitagao, contudo deverao constar do
processo para fins de preenchimento do modulo CidadES Contrata¢ao do TCE.

Servicos e Fornecimento continuos
[1-S—Sim;

[ X]-N - Nio

Tipo Contratacio (Tabela Auxiliar 3):
[]- 01 Servigos

[ X] - 02 Compras

[]- 03 Servigos e compras

[] - 04 Obras e servigos de engenharia

[] - 05 Alienagao de Bens

Modalidade Licitacao (Tabela Auxiliar 5):
[] - 02 Tomada de Pregos

[]- 04 Concurso
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[1- 05 Leildo

[]- 06 Pregdo Presencial

[X ]-07 Pregdo Eletronico

Critério de Julgamento (Tabela Auxiliar 6):
[X ]-01 Menor prego

[1- 02 Melhor técnica

[] - 03 Técnica e prego

[]- 04 Maior lance ou oferta

[1- 05 Maior desconto

[1- 06 Melhor contetdo artistico

[1- 07 Melhor combinagdo de técnica e prego
[] - 08 Maior oferta de preco

[1- 09 Maior retorno econdmico

[] - 10 Melhor destinacao de bens alienados

[1- 11 Maior desconto sobre tabela de referéncia (art. 82, V da Lei 14133/2021)

Regime Execucio (Tabela Auxiliar 7):

Preencher apenas nos casos de Tipo de Contratagdo = servigos e obras e servi¢os de engenharia.
[1- 02 Execucdo indireta: Empreitada por preco global

[] - 03 Execucao indireta: Empreitada por prego unitario

[] - 04 Execucdo indireta: Tarefa

[1- 05 Execucdo indireta: Empreitada integral

[1- 06 Execucdo indireta: Contratagdo integrada

[] - 07 Execucao indireta: Contratacao semi-integrada

Admite consorcio de empresas
[]1-S—Sim;

[X]-N-Nao

Modo Execuc¢ao/Fornecimento (Tabela Auxiliar 8):
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[X ]-01 Unica

[]- 02 Mensal
[] - 03 Parcelado
[]- 04 Por demanda

[]1- 05 Outro — Descricao:

Tipo Pagamento (Tabela Auxiliar 20):
[X ]- 01 Unico

[1-02 Mensal

[]- 03 Por etapa

[] - 04 Por demanda

[]- 08 Outro — Descricao:

Critério Avaliacao (Tabela Auxiliar 21):

[ X] - 01 Fornecimento

[1- 02 Execugao

[1- 03 Acordo de nivel de servigo/Instrumento de Medicao de Resultado
[]- 04 Medigao

[]- 05 Outro — Descrigao:

Seguro Garantia com clausula de retomada
[]1-S—Sim;

[]- N - Nio

Indicacido de Unidades Limitadas
Preencher apenas do caso de Licitacdo para Registro de Precos
[]1-S—Sim;

[]- N - Nio

Maior desconto sobre a tabela referencial
[ X]-S - Sim;
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[1- N - Néo

Dimensao da Obra ou Servigo

(Preencher apenas para os casos de contratagdo de Obras e Servigos de Engenharia): metros
quadrados.

O objeto pretendido ja foi contratado anteriormente
[]1-S—Sim;
[X]-N-Nao

Em caso positivo, informe o nimero do Id da Contratagao:

Vitoria-ES, 04 de setembro de 2025.

Documento assinado eletronicamente por Rosimeiry Silva Hachbart, Agente de

&
sejl ; umento assinade ‘ .
- Lil| Apoio Administrativo, em 17/09/2025, as 14:42, conforme art. 4°, da Portaria PGJ n°
92/2020.

eletrénica

acao=documento_conferir&id _orgao acesso_externo=0 informando o codigo
verificador 2148573 e o codigo CRC 62400D25.
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