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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Servico de Transportes

TERMO DE REFERENCIA N° 001/2026

AQUISICAO DE UNIFORMES MASCULINO PARA OS SERVIDORES OCUPANTES DO CARGO DE MOTORISTA DO
MP-ES

1. OBJETO

1.1. Contratacio de empresa especializada em fornecimento de uniforme masculino para os servidores ocupantes do cargo de motorista do Ministério
Publico do Estado do Espirito Santo - MP-ES, conforme descrigdo e quantitativos descritos no Anexo I;

1.2. O uniforme compreende: ternos (paletd e calga social), camisas social manga longa, pares de sapatos, gravatas e cintos.
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1.2. Caracteriza¢io do objeto como comum

1.2.1. Fornecimento de uniforme masculino, ora propostos objetos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, visto que, possuem um padrao de
desempenho e qualidade passivel de ser objetivamente definido em edital, e tal objetividade resultar de especificagcdes usuais de mercado.

1.3. Divisao em lotes

1.3.1. objeto ¢ composto de um tinico item, ndo sendo passivel a divisao do mesmo em lotes.

1.4. Definicdo dos quantitativos

Atualmente o MP-ES, tem efetivos, sendo 2 (dois) motoristas efetivos e 1 (um) motorista Comissionado. A aquisi¢cao dos uniformes sao para 12 (doze) meses.

Considerando que hoje encontra-se lotados no Servico de Transporte, 2 (dois) motoristas efetivos e 1 (um) motorista Comissionado.

SEI/MPES - 2374134 - Termo de Referéncia

Os quantitativos baseados na ultima contratagdo foram os seguintes:

Os dados levantados sdo as seguintes:

Aquisicao de Uniformes

Exercicio/Periodo {Instrumento Quantitativo/Previsto [Quantitativo/Executado
2022 Dispensa de Licitagdo [R$ 8.218,00 R$ 8.218,00
2023 Dispensa de Licitacdo [R$ 6.925,00 R$ 6.925,00
2024 Dispensa Eletronica RS 8.356,44 RS 8.356,44
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UNICO — AQUISICAO DE UNIFORME

Aquisicao de uniforme compreende: ternos (palet6 e calga social), camisas social manga longa, pares de sapatos, gravatas e cintos, com as seguintes

especificagdes técnicas minimas:

1. ESPECIFICACOES DOS ITENS

ITEM ESPECIFICACOES

Terno completo, composto de 1 (um) palet6 e 1 (uma) calga social na cor preta,

1 modelo tradicional, em microfibra 65% poliste e 35% viscose, forrado com tecido
tafeta de seda 100% poliéster, gola forrada em feltro.

) [Camisa social masculina, manga longa, em (poliéster75% e algodao 25%) nas cores
branca, azul claro, colarinho fechado por botdo horizontal (para uso de gravata).

3 IGravata Slim de poliéster, cores preta e azul claro, medindo entre 1,45cm a
1,50cm, passante duplo.

4 |[Cinto masculino em couro legitimo, modelo social, fivela tradicional ajustavel dupla
face preto e marro.
Sapato Social Masculino (par), na cor preta, em couro legitimo, palmilha anatdmica,

5 |com cadargo, material do solado em borracha com sistema antiderrapante. (marcas
dos sapatos, Democrata, Kildere, Antdmico em Gel e Ferracini).
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2. RELACAO DOS MOTORISTAS E QUANTITATIVO DE UNIFORMES

SERVIDOR QUANTIDADE DOS TERNOS COMPLETOS, CAMISAS, CINTOS, GRAVATAS ,SAPATOS e MEIAS

TERNOS
SERVIDORES COMPLETOS CAMISA|GRAVATA|CINTO|SAPATOMEIA
Marcos Aurélio Nunes Kock 1 3 1 1 |1 pares !
pares
A . 1
Orly Antonio Santiago 1 3 1 I |l pares pares
Sebastido Miguel Garcia de 1 3 1 1|1 pares 1
Souza pares
Total 3 9 3 3 B pares |°
pares

3. RELACAO DOS MOTORISTAS E TAMANHO DOS UNIFORMES

SERVIDOR TAMANHO* TERNO COMPLETOS, CAMISAS, CINTOS, GRAVATAS, SAPATO,S MEIAS, PALETOS e CALCAS SOCIAL

TAMANHO*#*
SERVIDOR TERNO COMPLETO
|ICAMISAICINTO|GRAVATAISAPATO|
. CALCA
PALETO SOCTAL
Marcos Aurélio Nunes Kock| 48 42 03 - - 40
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Orly Antonio Santiago

44

38

02

- 37

Sebastido Miguel Garcia de
Souza

48

40

02

1.5. Prazo de vigéncia

1.5.1. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 meses contados do primeiro dia 1til subsequente a publicagdo do extrato do contrato no Diario Oficial do
Estado do Espirito Santo, prorrogéavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.6. Adesao a ata por outros 0rgaos

1.6.1. Nao se aplica.

1.7. Participac¢ao de consorcio de empresas

1.7.1. Nao sera permitida a participagao de consorcio de empresas.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Lei Federal n.° 14.133/2021, Lei Complementar Estadual n.® 618/2012, Decreto Estadual n.°2.458-R/2010 e Resolugdo n.° 051 de 25 de julho de 2014

(DOE 28 de julho de 2014).
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2.2. A fundamentagao e a descrigao da necessidade da Contratagdo encontram-se pormenorizadas em Tdpico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

Contratacao de empresa especializada em confecgdo e fornecimento de uniforme masculino para os Servidores ocupantes do cargos de motorista do Ministério
Publico do Estado do Espirito Santo, jogos de uniforme compreende: ternos (paletd e calca social), camisas social manga longa, pares de sapatos, gravatas e
cintos.

Considerando que hoje encontra-se lotados no Servico de Transporte, 2 (dois) motoristas efetivos e 1 (um) motorista Comissionado.

Propiciar aos servidores do MP-ES, que exercem a fun¢ao de motoristas oficiais, a utiliza¢ao de uniforme, permitindo adequada apresenta¢do no cumprimento
de suas fungdes. A quantidade de uniforme a ser adquirida ¢ para o periodo de 12 (doze) meses.

Ja existe um padrao de uniforme utilizado pelos motoristas terceirizados que e cedido pela empresa contratada. Tais vestimentas e necessaria para padronizada
aos Servidores com fun¢do de motoristas e motoristas terceirizados, no qual atendem Membros e Servidores deste MP-ES. Esse padrdo visa manter os
motoristas bem apresentavel para desempenhar tuas fungdes.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢ao da solu¢ao como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos de sustentabilidade:
4.1.1. Os critérios de sustentabilidade foram inseridos na descri¢do do objeto.
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4.2. Requisitos relacionados a Subcontrataciao do objeto:

4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Requisitos de Garantia Contratual:

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, por se tratar de contratagdo para aquisi¢do de uma Unica
Vez.

4.4. Requisitos relacionados a transicio contratual:

4.4.1. Nao se aplica.

4.5. Requisitos relacionados a assisténcia técnica e garantia do material:

4.5.1. Prazo de garantia

No caso de pecas defeituosas, a garantia devera ser prestada na forma de substitui¢do do bem, que devera ser realizada sem qualquer custo a contratante, desde a
entrega do novo item até a remocao daquele a ser substituido. Em caso de pequenas falhas passiveis de correcao sem prejuizo para conjunto (sob avaliagao da
contratante) o reparo podera ser feito mediante substitui¢do de pegas do bem in loco.

A empresa contratada devera possuir, no minimo:
a) 1 (um) local na Grande Vitoria, como assisténcia técnicas;

Para realizar as substitui¢des os uniformes, sapatos e a mao-de-obra, caso precise de realizar alguns ajustes, quando necessario em garantia, serd sem Onus para o
MP-ES;
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Durante o prazo de vigéncia da garantia, os uniformes e sapatos que apresentarem vicios, defeitos ou incorre¢des, devera ser reparado e corrigido, sem 6nus
para o Contratante, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias tteis, a contar da notificacao.

4.5.2. Prazo de execugdo da garantia

No caso de uniformes com defeitos, a garantia devera ser prestada na forma de substituicdo do bem, que devera ser realizada sem qualquer custo a contratante,

desde a entrega do novo item até a remocao daquele a ser substituido. Em caso de pequenas falhas passiveis de corre¢dao sem prejuizo para conjunto (sob
avaliagdo da contratante) o reparo podera ser feito mediante substituicdo de pecas dos uniforme e sapatos do bem in loco.

Por ocasido final do fornecimento, caso seja detectado pelo Servigo de Transporte — STRA a ndo observancia as normas de qualidade e perfeito acabamento e

funcionamento dos uniformes, poderd o MP-ES rejeita-los, obrigando-se a contratada a providenciar adequacdo do servigo no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas, podendo este prazo ser postergado mediante parecer emitido pela contratada justificando maior dilagdo para a finalizacdo de servigos de maior
complexidade técnica, bem como ¢ facultada o Servigo de Transporte — STRA a promogao de diligéncia(s) destinada(s) a esclarecer ou a complementar a
instrucao e execucao do(s) fornecimento(s).

4.6. Requisitos relacionados a indicacio de marcas e modelos:

4.6.1. Na presente contratagao sera admitida, como referéncia, a indicacao da(s) marca(s), inseridas na planilha de especificacdo dos materiais a serem
adquiridos, de acordo com o item 1.4 deste documento e com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares.

4.7. Requisitos relacionados a vistoria:

Nao se aplica

4.8. Requisitos Obrigacionais

4.8.1. Obrigacoes da Contratante
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a) Pagar a CONTRATADA o preco estabelecido, nos termos do Contrato;

b) Efetuar os pagamentos das notas fiscais apresentadas pela CONTRATADA, conforme o prazo e as condi¢des estabelecidos no presente instrumento,
prestando as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela mesma;

¢) Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias, para entrega dos materiais referentes ao objeto;
d) Rejeitar os materiais que ndo atendam aos requisitos constantes as especificagdes do Termo de Referéncia, notificando a CONTRATADA por escrito sobre
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias, sob pena de aplicacdo das sancdes

administrativas previstas na Lei 14133/2021;

¢) Emitir, por intermédio da Administracdo do MPES, pareceres sobre os atos relativos a execugdo do contrato, em especial, quanto ao acompanhamento e
fiscalizacdo da prestacao dos servicos, a exigéncia de condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e a proposta de aplicagao de sangdes;

f) Tornar disponiveis as instalagdes e os equipamentos necessarios a prestagao dos servigos, quando for o caso.

4.8.2. Obrigacdes da Contratada

a) Zelar pelo sigilo das informagdes da CONTRATANTE, a que tenha acesso em decorréncia da relagdo contratual, observando as regras de seguranga de
informacao desta Instituicao;

b) Comunicar ao gestor do contrato da CONTRATANTE, por escrito e verbalmente, qualquer anormalidade de carater urgente, que venha a afetar o andamento
dos trabalhos e prestar os devidos esclarecimentos que lhes julgar necessarios;

¢) Registrar as ocorréncias havidas durante a execucao do presente contrato, dando ciéncia ao MPES, respondendo integralmente por sua omissao.

d) Os empregados designados pela CONTRATADA devem prestar os servigos de acordo com as especificacdes, cumprir as normas internas da
CONTRATANTE e do servico publico, tratar com urbanidade e polidez o publico em geral, os membros e os servidores da unidade em que estiverem atuando;

e) Esclarecer prontamente 8 CONTRATANTE, as questdes relativas aos trabalhos desenvolvidos, quando solicitada e corrigir os servigos que vierem a
apresentar alguma imperfeicao;

f) Respeitar os horarios pré-determinados para a execugdo de seus servigos e observar as normas internas e recomendagdes da CONTRATANTE principalmente
as referentes a Seguranga do Trabalho - EPI’s, prevencao contra incéndio, disciplina de pessoal, entrada e saida de materiais e/ou pessoas;

g) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos e decréscimos que se fizerem necessarios ao atendimento da necessidade do CONTRATANTE, nos
termos da Lei 14.133/2021.
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h) Atender no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, quaisquer notificagdes do MPES, relativas a irregularidades praticadas por seus empregados, bem como ao
descumprimento de qualquer obrigagdo contratual, acatando as exigéncias do CONTRATANTE, sujeitando-se a sua ampla fiscalizacdo, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamag¢des formuladas;

1) Responder pelos postulados vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, bem como assegurar os direitos e cumprimentos de todas as obrigagdes
estabelecidas por regulamentacgado especifica do setor em que atua, obrigando-se a prestar o servigco em conformidade com os padroes de qualidade e normas
expedidas para o setor;

j) Responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quanto da execugdo dos servigos, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE;

k) Manter, durante toda a execucao do contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no Termo de Referéncia, apresentando sempre que exigidos
os comprovantes de regularidade fiscal, juridica, técnica e economica;

1) Responder por todos os 6nus, encargos sociais e trabalhistas, tributos, taxas, seguros, contribui¢des e indenizacdes decorrentes da regular prestagao dos
Servigos;

m) Responsabilizar-se pelo pagamento de multas e emolumentos cuja incidéncia se relacione com o servigo objeto contratado e arcar com todas as
responsabilidades decorrentes do objeto licitado, nos termos do Codigo Civil Brasileiro, abstendo-se de ceder, alienar, dar em garantia, transferir ou de gravar de
onus, no todo ou em parte, créditos decorrentes deste contrato;

n) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

0) Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execuc¢ao contratual;

p) Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

q) Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

r) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

s) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I1, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

t) Os Uniformes e Sapatos, deverdo ser entregues no prazo de 30 dias, a contar apds o envio da Ordem de Fornecimento, via e-mail pelo Servigo de Transporte -
STRA. Manter durante toda vigéncia do contrato as condi¢des de habilitacdo consignadas no edital de licitaco.
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u) Por ocasido da entrega, caso seja detectado que os uniformes ndo atendem as especificacdes técnicas, podera o MP-ES rejeité-los, obrigando-se a contratada a
providenciar a substitui¢do do(s) veiculos ndo aceito(s) no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos.

v) A empresa vencedora, devera possuir uma Assisténcia Técnica, na Grande Vitoria, para realizar possiveis ajuste nas pegas do uniformes.

4.9. Catalogos e Amostras

4.9.1. Apresentagdo de amostra de material contendo as informacdes de acordo com as especificacdes do Termo de Referéncia, tecidos, sapatos, meias, gravatas,
cintos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos uniforme sera de 30 (trinta) dias, a contar do envio da Ordem de fornecimento, via e-mail, feita pelo Servi¢o de Transporte, na forma
e condi¢des que se segue:

5.2. Caso a CONTRATADA, devidamente justificada e comprovadamente, ndo possa disponibilizar os uniforme e sapatos no prazo estipulado no item
5.1. devera comunicar o fato a CONTRATANTE, por escrito, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias do estabelecido para a apresentacdo dos uniformes e
sapatos.

5.3. Na ocorréncia das situagdes descritas no item anterior, desde que devidamente justificada e comprovada e ndo acarrete prejuizos ao servigo publico, assim
como solucdo de continuidade, a CONTRATANTE podera dilatar o prazo estabelecido no item 5.1. de forma a adequar a disponibiliza¢ao dos uniforme e
sapatos as condigdes excepcionais apresentadas.

5.4. A entrega dos uniformes sera realizada no local e horério abaixo discriminados:

5.2.1. Locais:
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Servico de Transporte: Rua Desembargador Homero Mafra, Lote 02, Quadra RC3D, Enseada do Sua, CEP 29050-275, Vitoria-ES (em frente ao
Tribunal de Justica do ES), A entrega dos uniformes e sapatos, obedecidas as especificagdes e quantitativos estipulados nas ordens de fornecimento dos
uniformes e sapatos.

5.2.2. Horario(s): 12h00 as 18h00, de Segunda a Sexta-feira, em dias tteis.

5.3. A entrega dos uniformes devera observar os métodos, etapas, frequéncia e abaixo indicados:

5.3.1. Métodos:

A entrega dos uniformes serdo conferidos as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Por ocasido da entrega, caso seja detectado que os uniformes ndo atendem as especificagdes técnicas, poderd o MP-ES rejeita-los, obrigando-se a contratada a
providenciar a substitui¢ao dos uniformes e sapatos ndo aceito(s) no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos;

O fornecimento em desacordo com o contrato ensejara a sua devolugdo, ndo assumindo o MPES quaisquer despesas ou responsabilidades por fretes e avarias.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.
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6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.5. Atribuicoes dos gestores e fiscais do contrato

6.5.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato, ou pelo respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

6.5.1.1. Sem prejuizo das atribuigdes previstas na legislagao vigente e na Norma de Gestao de Contratos do MPES, o gestor devera exercer as fungdes definidas
nos subitens seguintes.

6.5.1.2. As atribuicdes aqui definidas de forma nenhuma substituem, reduzem ou retiram a exclusiva responsabilidade da CONTRATADA de fiscalizar a
realizacdo dos trabalhos e todas as suas implicagdes por parte de seus empregados.

6.6. Atribuicoes do Fiscal Técnico

6.6.1. Nao se aplica.

6.7. Atribuicoes do Fiscal Administrativo

6.7.1. Nao se aplica.

6.8. Atribui¢coes do Gestor do Contrato
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6.8.1. O gestor do contrato acompanhara todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.2. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢ao do contrato contendo todos os registros formais da execucao
no histoérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.8.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.8.6. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no
valor dimensionado pela gestdo nos termos do contrato.

6.8.7. Caso ndo tenha sido designado fiscais para o contrato as atribuicdes a eles relacionadas serao realizadas pelo gestor do contrato.

6.9. Preposto da Contratada

6.9.1. Nao se aplica.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Do instrumento de medi¢ao de resultado — IMR
7.1.1. Nesta contratagdo ndo sera aplicado o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR) para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servigos, por se tratar de

contratagao para fornecimento de veiculos, na qual serao utilizados como indicadores de avaliagdao da qualidade do servigo, o prazo de entrega e a qualidade dos
veiculos ofertados.

7.2. A aferi¢do da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. Pontualidade no cumprimento dos prazos de entrega conforme previsto neste Termo de referéncia.

7.3. Do recebimento

7.3.1. Os uniformes serao recebidos pelo gestor do contrato, no ato da entrega realizada pela empresa contratada, mediante assinatura do canhoto da nota fiscal a
ser realizada pelo recebedor, quando verificado o cumprimento total da entrega. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133/2021).

7.3.2. Os uniformes poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3.3. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no
instrumento de cobranga.

7.3.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e qualidade do material ou pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
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7.4. Da Liquidacao

7.4.1. Recebida as fatura e nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta
secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.4.1.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.4.2. Para fins de liquidacdo, o gestor deve verificar se a nota fiscal ou fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus a contratante;

7.4.4. As fatura e nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio da documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.4.5. O MP-ES reserva-se o direito de recusar o pagamento, se no ato da atestagao do veiculo que ndo estiver de acordo com a especificagdo apresentada no
instrumento convocatorio. O pagamento sera feito em moeda corrente, por intermédio de ordem bancéria, até a data do seu vencimento, desde que mantidas as
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condig¢des exigidas para habilitagdo. O MP-ES podera utilizar os pagamentos devidos para cobrir possiveis despesas com multas aplicadas ao fornecedor.

7.4.6. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada na pendéncia de qualquer uma das situagdes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteragdo de
precos ou compensacgao financeira:

7.4.7. As empresas inscritas no Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribui¢des (SIMPLES NACIONAL), ndo sofrerdo a retengdo na
fonte dos valores acima citados, conforme o disposto no inciso XI do art. 3° da Instru¢do Normativa da Secretaria da Receita Federal n® 480, de 15/12/2004,
devendo apresentar, para fins de comprovagao da condig¢do de optante, a declaragdo constante do Anexo IV desta Instrugdo Normativa, em duas vias, assinadas
pelo representante legal.

7.4.8. Sob pena de aplicagdo das penalidades legais, a empresa optante pelo SIMPLES NACIONAL devera em caso de alteragdao desta condi¢do, comunicar
imediatamente ao MP-ES.

7.4.9. As faturas e notas fiscais serdo encaminhadas a Geréncia do Servigo de Transporte, juntamente com os documentos abaixo listados, validos, para fins
comprobatodrios de regularidade fiscal.

¢ Certidao Conjunta Negativa de Débitos dos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
e Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

e Certidao Negativa de Débito para com a Fazenda Publica Estadual;

e Certidao Negativa de Débito de Tributos Municipais;

e Certidao Negativa de D¢ébito Trabalhista;

7.4.10. As faturas e nota fiscal devera ser preenchida com dados do Orgio Contratante, conforme descrito na Nota de Empenho ou instrumento correspondente.
No caso de incorre¢do na nota fiscal, serd a mesma devolvida a empresa Contratada para as devidas correcdes, passando a contar o prazo a partir da data de sua
reapresentacao e consequente aprovacao pelo MP-ES.
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7.4.11. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.4.12. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.4.13. Persistindo a irregularidade, o contratante podera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacao da liquidagao da despesa, conforme se¢ao anterior, nos
termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, nos termos estabelecidos pela minuta de contrato.

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legisla¢ao aplicavel.
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7.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.7. Do reajuste

7.7.1. Nao se aplicar, por se tratar de compra Unica.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢io de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adog¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1. Habilitagdo juridica
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8.2.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional;

8.2.3. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:

inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

8.2.6. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio

de seus administradores;

8.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz.

8.2.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.2.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.2.3.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.2.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.2.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.2.3.5. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.2.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital/Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.2.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital/Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.2.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.3. Qualificacio Economico-Financeira.
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8.3.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

participa¢do na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.3.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.4. Qualificacdo Técnica

8.4.1. Declaragdo de capacidade técnica, emitida por pessoa juridica de Direito Publico ou Privado, comprovando ter fornecido produtos similares com o objeto

da presente licitagao.

8.4.1.1. O atestado deve ser emitido em papel timbrado da empresa contratante, assinado por seu representante legal, discriminando o teor da contratagcdo e os

dados da empresa contratada.

8.4.1.2. O MPES podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das informag¢des constantes no documento apresentado, caso julgue necessario,
estando sujeita a inabilitagdo, a licitante que apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas
sancoes previstas na Lei n°® 14.133/2021.

8.4.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.4.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela

Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacio, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor da contratacao sera ser estimado com base na Portaria MPES n.° 2.777 de 16 de marco de 2018.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Registra-se que os recursos necessarios para a contratagdo foram consignados no Planejamento Or¢camentério da Coordenagdo Administrativa, para o ano de
2026 na forma detalhada:
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Natureza da Despesa: 4.4.90.52.00 - Equipamento e Material Permanente

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Caso a CONTRATANTE, por meio de apuracdo em procedimento administrativo e resguardados os direitos da ampla defesa e do contraditério, conclua ter
havido cometimento de atrasos ou irregularidades na execu¢ao contratual por parte da CONTRATADA, serdo aplicadas as penalidades de multa moratéria
conforme especificado abaixo, sem prejuizo das demais penalidades previstas na minuta de contrato e legislagao correlata.

11.1. Multa:

(1) moratdria de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso injustificado, até o limite de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou sobre o
saldo reajustado nao atendido, caso o contrato encontre-se parcialmente executado.

11.2. A aplicacdo de quaisquer penalidades ndo exime a CONTRATADA da obrigacdo de efetuar, sempre que possivel, as correcdes necessarias na prestacao dos

Servigos.

12. MATRIZ DE RESPONSAVEIS:

Responsaveis

Nome

Matricula

ART/RRT
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Elaboragao da Justificativa Valteones da Costa ||722
Elaboracao da Especificacao Valteones da Costa ||722
Elaboracao do Quantitativo Valteones da Costa ||722
Elaboragao Termo de Referéncia |[Valteones da Costa ||722

INFORMACOES A SEREM PREENCHIDAS PARA O MODULO CIDADES

*As informagdes abaixo ndo deverao ser transferidas para o Edital de Licitacao, contudo deverdo constar do processo para fins de preenchimento do modulo

CidadES Contratacao do TCE.

Servigos e Fornecimento continuos

[ 1-S-Sim;

[ x]-N-Nao

Tipo Contratacdo (Tabela Auxiliar 3):

[ ]-01 Servigos
[ X] - 02 Compras

[ ]-03 Servigos e compras

[ ]-04 Obras ¢ servigos de engenharia
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[ ]-05 Alienacao de Bens

Modalidade Licitacao (Tabela Auxiliar 5):
[ ]-02 Tomada de Precos

[ ]-04 Concurso

[ ]-05 Leilao

[ ]-06Pregao Presencial

[ X] - 07 Pregdo Eletronico

Critério de Julgamento (Tabela Auxiliar 6):

[ X]-01 Menor prego

[ ]-02 Melhor técnica

[ ]-03 Técnica e prego

[ ]- 04 Maior lance ou oferta

[ - 05 Maior desconto

[ ]-06 Melhor contetdo artistico

[ ]-07 Melhor combinagao de técnica e prego
[ 1-08 Maior oferta de prego

[ ]-09 Maior retorno econdmico

[ ]- 10 Melhor destinagdo de bens alienados

[ ]- 11 Maior desconto sobre tabela de referéncia (art. 82, V da Lei 14133/2021)
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Regime Execucdo (Tabela Auxiliar 7):

Preencher apenas nos casos de Tipo de Contratagdo = servigos e obras e servi¢os de engenharia.
[ ]-02 Execucao indireta: Empreitada por preco global

[ ]-03 Execucdo indireta: Empreitada por preco unitario

[ ]-04 Execugao indireta: Tarefa

[ ]-05 Execucdo indireta: Empreitada integral

[ ]-06 Execucdo indireta: Contratagdo integrada

[ ]-07 Execugdo indireta: Contratagdo semi-integrada

Admite consoércio de empresas
[ ]-S-—Sim;

[ X]-N-Nao

Modo Execugao/Fornecimento (Tabela Auxiliar 8):
[ X ]-01 Unica

[ ]-02 Mensal

[ ]-03 Parcelado

[ ]- 04 Por demanda

[ - 05 Outro — Descrigao:
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Tipo Pagamento (Tabela Auxiliar 20):

[ X] - 01 Unico

[ ]-02 Mensal

[ ]-03 Por etapa

[ ]-04 Por demanda

[ ]- 08 Outro — Descrigao:

Critério Avaliagdo (Tabela Auxiliar 21):

[ X] - 01 Fornecimento

[ ]-02 Execucao

[ ]-03 Acordo de nivel de servigo/Instrumento de Medigao de Resultado
[ ]-04 Medicao

[ ]- 05 Outro — Descrigao:

Seguro Garantia com clausula de retomada
[ ]-S-Sim;

[ X]-N-Nao

Indicacdo de Unidades Limitadas
Preencher apenas do caso de Licitacdo para Registro de Pregos

[ ]-S-Sim;
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[ 1-N-Nio

Maior desconto sobre a tabela referencial
[ X]-S—Sim;

[ ]-N-Nao

Dimensao da Obra ou Servigo
(Preencher apenas para os casos de contratagdo de Obras e Servigos de Engenharia):

metros quadrados.

O objeto pretendido ja foi contratado anteriormente
[ X]-S—Sim;
[ ]-N-Nao

Em caso positivo, informe o nimero do Id da Contratagao: 2025.500M1300001.09.0019

Vitoria-ES, 13 de marco de 2026.
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Documento assinado eletronicamente por Valteones da Costa, Assessor(a) Técnico(a), em 13/03/2026, as 15:01, conforme art. 4°, da Portaria
PGJ n® 92/2020.
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