MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Comissao Permanente de Licitagao

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 051/2026
PROCESSO N° 19.11.0050.0001120/2026-22

ID CIDADES N °2026.500M1300001.09.0023

Torna-se publico que o MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO —
MPES, por meio da Comissdo Permanente de Contratacdo e Licitacdes, realizard Dispensa
Eletronica, com critério de julgamento menor valor, na hipotese do art. 75, inciso II, nos
termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, das Portarias PGJ n° 103, 105, 108 de 25 de
janeiro de 2024, 344 de 25 de margo de 2025, 895, 897, 899 de 29 de outubro de 2025, e
demais legislagdes aplicaveis.

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

UASG: 926629 — MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Recebimento das propostas: A partir da disponibilizacio deste Aviso no Sistema de
Dispensa Eletronica até o inicio da fase de lances.

Fase de Lances: 10 as 16h —26/06/2026

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1 Aquisicao da assinatura do plano Magnific PRO (anteriormente Freepik Pro), da
plataforma Magnific (anteriormente Freepik), por um periodo de 12 (doze) meses, a ser
utilizado pela Assessoria de Comunicacio do Ministério Publico do Estado do Espirito
Santo (ASCM), conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos no Termo de
Referéncia, Anexo I do Aviso de Dispensa Eletronica.

1.2 Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no
Compras.gov e as constantes no Termo de Referéncia, prevalecerio as ultimas, inclusive para
fins de desclassifica¢dao da proposta.

1.3 Apos a disputa, o fornecedor vencedor deverda encaminhar a proposta ajustada na
forma do modelo de proposta constante no Anexo III, indicando os valores unitarios e
totais de cada item que compoe o lote, sob pena de desclassificacio.

1.4 O critério de julgamento e selecdo da melhor proposta serd o de menor valor, observadas
as exigéncias contidas neste Aviso de Dispensa Eletronica.

1.5 Nao serao aceitos valores superiores aos de referéncia consignados no item 1.6, sob
pena de desclassificacio da proposta.

1.6 A contratacdo devera ser langada no sistema, conforme tabela constante a seguir:
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LOTE UNICO

3 UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Aquisi¢ao da assinatura do
plano Magnific PRO
(anteriormente Freepik
Pro), da plataforma Magnific
(anteriormente Freepik), por
um periodo de 12 (doze)
meses.

VALOR TOTAL LOTE R$ 14.755,00

UNIDADE 1 14.755,00 14.755,00

1.8 Os valores que compdem a proposta, unitirios e totais, somente poderio conter 2
(duas) casas decimais.

1.9 A Dispensa sera exclusiva para microempresas € empresas de pequeno porte, enquadradas
e assim definidas na forma da legislacdo (Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2000).

2. DA SUBCONTRATACAO
2.1 Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
3. DA GARANTIA DA CONTRATACAO

3.1 Nao havera exigéncia de garantia de contrata¢do, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei
14.133/2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. O prazo de entrega do material sera de 1(um) dia apods a publicagdo no Diario Oficial do
Ministério Publico do Estado do Espirito Santo, na forma e condi¢des que se segue:

4.1.1. A contratagdo do plano na conta fornecida pela ASCM, obedecidas as especificagdes e
quantitativos estipulados nas ordens de fornecimento dos materiais, devera ser efetuada, em
dias uteis, no horario das 12h00 as 18h00, na Assessoria de Comunicacdo do Ministério
Publico do Estado do Espirito Santo.

4.1.2. Contatos:

ASCM: imprensa@mpes.mp.br (27) 3194-4800,

Anderson Silva de Aguiar: aaguiart@mpes.mp.br (27) 99232-4410,
Pedro Ribeiro Neto: prneto@mpes.mp.br (27) 99921-7362.

5. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.1. A contratada devera prestar garantia sobre os bens adquiridos conforme estabelecido no
Termo de Referéncia, Anexo I deste Aviso de Dispensa.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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6.1 Cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto;

6.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugueés, ¢ da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando exigido no termo de referéncia;

6.3 Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues ¢ dos materiais empregados nos
itens solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislacio em vigor e na forma exigida neste termo de
referéncia;

6.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

6.5 Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 15 (quinze) dia que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagio;

6.6 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

6.7 Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra especializada para entrega deles;

6.8 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

6.9 Custear o frete relativo a devolugao dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;

6.10 Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a
execuc¢do da contratagao;

6.11 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracio ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdio ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos softridos;

6.12 Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que
comprovem a sua regularidade fiscal e o relatorio de adimplemento de encargos;

6.13 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e nao podera onerar o objeto do contrato;

6.14 Disponibilizar para 0 CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de niimeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicacao para abertura
de chamados e envio de notificagdes, comunicando-o em até 1 (um) dia 1til caso haja qualquer
alteracao;

6.15 Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execucdo da
contratag¢do, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em
suas auséncias;

6.16 Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto
contratual;



6.17 Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros;

6.18 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo ou para a qualificagdo na
contratagdo direta;

6.19 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

6.20 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso
por for¢a da execugdo deste contrato;

6.21 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE;

6.22 Respeitar as normas ¢ procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE;

6.23 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, I, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

6.24 Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendacgdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

6.25 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucao do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

6.26 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na

condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.27 Cumprir demais condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.
7. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA
7.1 A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa

Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo, disponivel no endereco eletronico
WWW.compras.gov.br.

a) Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao
sistema e operacionalizagao;

b) O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.
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7.2 Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
7.2.1 Que nao atendam as condic¢des deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s) anexo(s);

7.2.2 Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

7.2.3 Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar
sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) Pessoa Fisica ou Juridica que se encontre, ao tempo da contratacio,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa Fisica ou Juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

7.2.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econoémico;

7.2.3.2 Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substitui¢ao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

7.2.4 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig¢ao
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

7.3 Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.

7.3.1 Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas € empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007.

8. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL
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8.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

8.2 O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, o valor da proposta, até a data e o
horério estabelecidos para abertura do inicio da etapa de lances;

8.2.1 A proposta também deverd conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

8.3 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

8.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servicos;

8.4.1 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

8.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

8.6 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde neste aviso e seus anexos, assumindo o
proponente o compromisso de fornecer os produtos ou executar 0s servigos nos seus termos.

8.7 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“ndo” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

8.7.1 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

8.7.2 Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49.

8.7.3 Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos;

8.7.4 Que assume a responsabilidade pelas transagdoes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

8.7.5 Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91;

8.7.6 Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

9. FASE DE LANCES



9.1 A partir das 10 horas da data estabelecida neste Aviso de Contrataciao Direta, a sessao
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.

9.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro;

9.3 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relac¢do ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema;

9.3.1 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso de Contratacdo Direta;

9.4 Havendo lances iguais ao menor j& ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

9.5 Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.6 Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

9.7 Imediatamente apo6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificacao;

9.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo
aleatorio ou mecanismo similar.

10. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

10.1 Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequag¢do do objeto e a compatibilidade do prego em relacdo ao
estipulado para a contratacao.

10.2 Apds a disputa, o_fornecedor devera apresentar a proposta com descricdo do objeto
ofertado, ajustada ao valor arrematado, com pre¢o unitirio e total, incluindo todos os
itens que compde o lote, a marca/modelo dos produtes, quando for o caso, sob pena de
desclassificacio.

10.2.1 Os documentos solicitados (proposta ajustada, documentos de habilitacdo ou
documentacdes complementares) deverdao ser enviados no prazo maximo de 2h (duas
horas) apos a solicitacdo no sistema.

10.3 NAO SERA ACEITA PROPOSTA COM VALORES UNITARIOS ACIMA DO
ESTIMADO PELA ADMINISTRACAOQ, constante no aviso de dispensa eletronica.

10.3.1 No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
poderé haver a negociagao de condigdes mais vantajosas;

10.3.2 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado a
melhor proposta, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administragao;



10.3.3 A negociacao poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a
contratacgao;

10.3.4 Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado no relatério do
procedimento da dispensa eletronica.

10.4 Estando o pre¢o compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao tltimo lance.

10.5 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

10.6 O critério de julgamento serd o melhor prego global por lote.
10.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

10.7.1 Apresentar pregos unitirios ou globais acima dos valores estabelecidos como de
referéncia maxima, caso ndo aceite reduzi-los.

10.7.2 Contiver vicios insanaveis;

10.7.3 Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

10.7.4 Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratagdo;

10.7.5 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

10.7.6 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

10.8 Quando o fornecedor n3o conseguir comprovar que possui Ou pOSsUird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
pregos ou menor lance que:

10.9 Quando o fornecedor n3o conseguir comprovar que possui Ou pOSsuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
pregos ou menor lance que:

10.9.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisdrios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos ¢
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragao;

10.9.2 Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias
e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

10.10 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.



10.11 Erros no preenchimento da planilha néo constituem motivo para a desclassificagéo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majoracao do preco;

10.12 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da darea
especializada no objeto.

10.13 Caso haja divergéncia entre o item selecionado no catilogo do Compras.gov.br e as
especificacoes contidas no Termo de Referéncia prevalecem as especificacées do Termo
de Referéncia, inclusive para fins de desclassificacio.

10.14 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

10.15 Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horério para a sua continuidade.

10.16 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

11 HABILITACAO

11.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO I -
TERMO DE REFERENCIA ¢ ANEXO II - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA
HABILITACAO deste aviso e serao solicitados do fornecedor melhor classificado da fase de
lances.

11.2 Como condigdo prévia ao exame da documentacao de habilitacao do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das
condi¢cdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS/Cadastro Nacional de

Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da  Unido
(https://certidoes.cgu.gov.br/, https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;,

11.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

11.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

11.2.1.2 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagado;

11.2.1.3 Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor poderd ser reputado inabilitado, por
falta de condi¢do de participagao.


https://certidoes.cgu.gov.br/
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/

11.3 Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.3.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovac¢des constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentagdo atualizada.

11.3.2 O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacio do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

11.4 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminhé-los, em formato digital, apds
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitagao.

11.5 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a
integridade do documento digital.

11.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.7 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

11.8 Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacao Direta;

11.8.1 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilita¢do, o o6rgao
ou entidade examinard a proposta subsequente € assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condicdes de habilitacao.

11.9 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
12. CONTRATACAO

12.1 Apds a homologagao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagao, serd emitida Nota
de empenho e ordem de fornecimento.

12.2 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

12.2.1 Referida Nota estd vinculada ao contrato, aplicando-se a relacdo de negocios ali
estabelecida as disposigoes da Lei n® 14.133, de 2021;

12.2.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos;

12.2.3 A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdao sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei, bem como as regras contidas no contrato.

12.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados a partir do primeiro
dia util subsequente a publicagdo do extrato do contrato no Didrio Oficial do Ministério



Publico do Estado do Espirito Santo — DIMPES, conforme previsto no Termo de Referéncia.

12.4 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacao das
condi¢cdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia da contratagao.

13 DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 O procedimento serd divulgado no Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema
de Compras do Governo e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - SICAF, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

13.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

13.2.1 Republicar o presente aviso com uma nova data;

13.2.2 Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando- se os menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

13.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora
deste procedimento.

13.2.3 Fixar prazo para que possa haver adequacgao das propostas ou da documentagdo de
habilitag¢ao, conforme o caso.

13.3 Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

13.4 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo oOnus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconexao.

13.5 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicagdo em contrario.

13.6 Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentagao relativa ao procedimento.

13.7 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo poderd sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificacao.

13.8 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

13.9 Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas
¢ a Administragdio ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condug¢do ou do resultado do processo de contratagao.



13.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

13.11 Os documentos solicitados (proposta ajustada, documentos de habilitacio ou
documentacdes complementares) deverdao ser enviados no prazo maximo de 2h (duas

horas) apés o pedido, salvo :

13.11.1 Se perto do encerramento do expediente oficial, quando o agente de contratagao
podera conferir prazo maior visando prosseguir a analise em dia til subsequente;

13.11.2 Se pela complexidade do objeto ou tamanho do lote houver necessidade conferir
prazo maior;

13.13 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexao.

13.14 Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

13.15 Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

13.15.1 ANEXO I — Termo de Referéncia.
13.15.2 ANEXO II — Documentagao exigida para Habilitagao;
13.15.3 ANEXO III - Modelo de Proposta
13.16 Os fornecedores se submetem as sangdes previstas na lei 14.133 de 2021, bem como
aquelas expressamente previstas no Termo de Referéncia e nos anexos deste Aviso de Dispensa
Eletronica.
Eduardo da Silva Kriiger
Agente de Contratacio CPL

Elda Marcia Moraes Spedo
Subprocuradora-Geral de Justica Administrativa

DISPENSA ELETRONICA N° 22/2026

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE PLANO DA PLATAFORMA
MAGNIFIC

1- OBJETO



1.1. Aquisi¢ao da assinatura do plano Magnific PRO (anteriormente Freepik Pro), da plataforma Magnific
(anteriormente Freepik), por um periodo de 12 (doze) meses, a ser utilizado pela Assessoria de Comunicagao
do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo (ASCM), conforme especificacdes e quantitativos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e anexos.

Caracterizacio do objeto como comum

1.2. Os materiais/bens ora propostos / Os servigos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns,
visto que, possuem um padriao de desempenho e qualidade passivel de ser objetivamente definido em edital, e
tal objetividade resultar de especificacdes usuais de mercado.

Divisao em lotes

1.3. O objeto ¢ composto de um tnico item, ndo sendo passivel a divisdo do mesmo em lotes.

Definicao dos quantitativos

1.4. Os quantitativos estabelecidos para a presente contratagdo foram baseados na necessidade apresentada
pela Assessoria de Comunicagdo (ASCM).

A relagdo dos itens que compdem a contratagdo, suas quantidades e especificacdo segue o estabelecido na
tabela abaixo

Unidade
Item Especificacao de Quantidade
medida

Valor |Valor
unitario  Total



-Aquisi¢ao da assinatura

do plano Magnific PRO
(anteriormente Freepik Pro), da
plataforma Magnific (anteriormente
Freepik), por um periodo de 12 (doze)
meses;

-Quantidade: 01 (uma) assinatura;

-Versdo: tltima versdo disponivel; -
Idioma: Portugués/Brasil,
1 unidade |01
-Compatibilidade total com o Sistema
Operacional Microsoft Windows 7
Professional ou superior 32/64bits;

-Fornecimento de todos os manuais e
documentos técnicos necessarios para
as suas instalacdes e para o seu uso e
operacao;

-Conter todos os pacotes de
atualizacoes.

Prazo de vigéncia
1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12(doze) meses, contados a partir do primeiro dia 1til

subsequente a publicagdo do extrato do contrato no Diario Oficial do Ministério Publico do Estado do

Espirito Santo — DIMPES, podendo ser prorrogado por até 10 (dez) anos, conforme previsto nos artigos 106 e
107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4.1. O objeto da contratagdo caracteriza-se como servig¢o continuo, tendo em vista que o licenciamento do
plano Magnific PRO ¢ disponibilizado exclusivamente por meio de assinatura (subscri¢ao). Nesse contexto, a
adog¢do de vigéncia plurianual mostra-se mais vantajosa, considerando que a continuidade do uso do sistema
esta condicionada a renovagao da assinatura ou a realiza¢dao de nova contratacao.

Adesao a ata por outros orgaos

1.6. Nao sera permitida adesdes a Ata de Registro de Precos.

Participacio de consorcio de empresas

1.7. Nao sera permitida a participagao de consorcio de empresas.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO



2.1. Lei Federal n.° 14.133/2021.

2.2. AASCM ¢ responsavel pela criagdo de materiais graficos e audiovisuais para a manutengdo das paginas
oficiais da instituicdo no Facebook e Instagram, criadas para informar a populagio sobre as atividades
realizadas e orienta-la sobre a legislagdo vigente, dentncias, investigacdes, eventos e direitos; para a criagcao
de campanhas institucionais, com objetivo de divulgar agdes e projetos; para a elaboragao de boletins
informativos impressos e digitais, que abordam o trabalho das Promotorias de Justi¢a e dos Centros de Apoio
Operacional, entre outras atividades relativas a gestdo da imagem da instituicdo e comunicagao institucional
com a sociedade.

O uso da ferramenta auxiliara a equipe da ASCM, pois todos os recursos do Magnific PRO podem ser usados
para fins comerciais, desde que vocé siga as regras da licenca. Os recursos gratuitos requerem mencionar a
autoria; os recursos Premium nio.

2.3. A aquisi¢do da plataforma permitira atender a demandas da ASCM. A fim de complementar o acesso a
ferramentas que permitam a otimizagao desse trabalho, faz-se necessaria a aquisicao da licenca de assinatura
Magnific PRO. O Magnific ¢ uma plataforma online e colaborativa de design grafico que permite aos
usuarios usar imagens em apresentagdes, materiais personalizados e até mesmo em projetos mais

criativos para criar graficos, apresentagodes, infograficos e demais conteudos visuais. Tem como caracteristica
ser uma plataforma de facil manuseio e amigével, com ampla biblioteca de recursos graficos (fotos, fontes,
vetores, entre outros). A Magnific ¢ uma plataforma com um banco de imagens, que auxilia nas montagens
das artes publicitarias. Assinando-o, temos mais opg¢des para criagdo de conteudo.

2.4. O nao atendimento da necessidade podera ocasionar a curto ¢ longo prazo uma Assessoria de
Comunicagao desatualizada, pois a plataforma possui muitas vantagens, tais como:

Acesso ilimitado a mais de 250 milhdes de recursos exclusivos (vetores, fotos, PSDs), dowloads diarios
muito superiores (até¢ 100/dia), remocao da necessidade de atribuir créditos ao autor e navegagdo sem
anuncios. Inclui também ferramentas de A avangadas, como gerador de imagens e upscale.

2.5. No exercicio de suas fungdes institucionais, o Ministério Publico do Estado do Espirito Santo (MPES)
deve assegurar condi¢des adequadas de trabalho a seus membros e servidores, promovendo a modernizagao
dos processos, a qualificacdao da equipe técnica e a eficiéncia na prestacdo de servicos a sociedade.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DA
OBJETO

3.1. A descricao da solu¢iao como um todo, encontra-se neste Termo de Referéncia.

A assinatura da plataforma Magnific PRO permitira o acesso a recursos graficos de contetudo visual de alta
qualidade, como imagens, vetores, icones e ilustragdes e a templates mais completos. Diante do aumento
exponencial das demandas por materiais graficos nos tltimos anos, a solicitacao pela assinatura da
plataforma tem como justificativa ampliar e fortalecer o acesso a ferramentas ja utilizadas pelos profissionais
de design do setor (Adobe Creative Cloud e Corel Draw), possibilitando maior autonomia e agilidade nas
tarefas, além de ajudar a preencher lacunas que o setor enfrenta no acesso a materiais para produgao de
conteudo grafico, como o acesso a imagens de alta qualidade para produ¢do de contetido para redes sociais,
por exemplo.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1.Requisitos relacionados a Subcontratacio do objeto:

4.1.1. Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.2. Requisitos de Garantia Contratual:



4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21, pelas
razdes abaixo justificadas:

4.3. Requisitos relacionados a transicio contratual:

4.3.1. O Contratado devera realizar a transi¢ao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servigos.

4.4. Requisitos relacionados a assisténcia técnica e garantia do servico ou material:

4.4.1.A contratada se obriga, dentro do prazo minimo de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do contrato, prestar garantia contra defeito de fabricag¢do, sem qualquer 6nus adicional para o
Ministério Publico do Estado do Espirito Santo. Nesta garantia devera constar todos os pacotes de
atualizagdes, que porventura surjam, para a versao ofertada.

4.5. Requisitos Obrigacionais
4.5.1. Obrigacoes da Contratante

a.Pagar a CONTRATADA o preco estabelecido, nos termos do Contrato;

b. Efetuar os pagamentos das notas fiscais apresentadas pela CONTRATADA, conforme o prazo e as
condicdes estabelecidos no presente instrumento, prestando as informacgdes e os esclarecimentos que venham
a ser solicitados pela mesma;

c. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias, para entrega dos bens/materiais
ou execucao dos servicos referentes ao objeto;

d. Rejeitar os bens/materiais ou servigos que ndo atendam aos requisitos constantes as especificagdes do
Termo de Referéncia, notificando a CONTRATADA por escrito sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias, sob pena de aplicagao das sangdes
administrativas previstas na Lei 14133/2021;

e.Emitir, por intermédio da Administragdo do MPES, pareceres sobre os atos relativos a execugdo do
contrato, em especial, quanto ao acompanhamento e fiscalizacdo da prestacao dos servigos, a exigéncia de
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e a proposta de aplicagdo de sangdes;

f. Tornar disponiveis as instalagdes e os equipamentos necessarios a prestagao dos servigos, quando for o
caso.

4.5.2.0brigacoes da Contratada

a. Zelar pelo sigilo das informag¢des da CONTRATANTE, a que tenha acesso em decorréncia da relagio
contratual, observando as regras de seguranca de informacao desta Institui¢ao;

b. Comunicar ao gestor do contrato da CONTRATANTE, por escrito e verbalmente, qualquer anormalidade
de carater urgente, que venha a afetar o andamento dos trabalhos e prestar os devidos esclarecimentos que
lhes julgar necessarios;

c. Registrar as ocorréncias havidas durante a execucao do presente contrato, dando ciéncia ao MPES,
respondendo integralmente por sua omissao.



d. Os empregados designados pela CONTRATADA devem prestar os servicos de acordo com as
especificagdes, cumprir as normas internas da CONTRATANTE e do servigo publico, tratar com urbanidade
e polidez o publico em geral, os membros e os servidores da unidade em que estiverem atuando;

e. Esclarecer prontamente 8 CONTRATANTE, as questdes relativas aos trabalhos desenvolvidos, quando
solicitada e corrigir os servigos que vierem a apresentar alguma imperfeicao;

f. Respeitar os horérios pré-determinados para a execucdo de seus servicos e observar as normas internas e
recomendacdes da CONTRATANTE principalmente as referentes a Seguranga do Trabalho - EPI’s,
prevenc¢ao contra incéndio, disciplina de pessoal, entrada e saida de materiais e/ou pessoas;

g. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos e decréscimos que se fizerem necessarios ao
atendimento da necessidade do CONTRATANTE, nos termos da Lei 14.133/2021.

h. Atender no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, quaisquer notificagdes do MPES, relativas a irregularidades
praticadas por seus empregados, bem como ao descumprimento de qualquer obrigacdo contratual, acatando
as exigéncias do CONTRATANTE, sujeitando-se a sua ampla fiscalizagao, prestando os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamac¢des formuladas;

1. Responder pelos postulados vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, bem como assegurar os
direitos e cumprimentos de todas as obrigagdes estabelecidas por regulamentagdo especifica do setor em que
atua, obrigando-se a prestar o servigo em conformidade com os padrdes de qualidade e normas expedidas
para o setor;

j. Responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo, quanto da execug¢ao dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou o acompanhamento pela CONTRATANTE;

k. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo
de Referéncia, apresentando sempre que exigidos os comprovantes de regularidade fiscal, juridica, técnica e
econdmica;

1. Responder por todos os 6nus, encargos sociais e trabalhistas, tributos, taxas, seguros, contribuigdes e
indenizacdes decorrentes da regular prestagdao dos servigos;

m. Nos casos de contratacdo com intermediacdo ou contratagdo de servigos prestados por empresa
domiciliada no exterior, a contratada devera observar as obrigagdes fiscais e documentais pertinentes a
operagao, inclusive quanto a emissao de documento fiscal proprio referente a intermediacao, quando for o
caso, e a obten¢do da documentacdo da empresa estrangeira necessaria a caracterizacdo da importacao de
servigos. Quanto ao tratamento tributario, seguird o disposto no item 4.5.3 abaixo;

n. Responsabilizar-se pelo pagamento de multas e emolumentos cuja incidéncia se relacione com o servigo
objeto contratado e arcar com todas as responsabilidades decorrentes do objeto licitado, nos termos do
Codigo Civil Brasileiro, abstendo-se de ceder, alienar, dar em garantia, transferir ou de gravar de 6nus, no
todo ou em parte, créditos decorrentes deste contrato;

0. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos;

p. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao
contratual;

g. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

r. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacao (art. 116);



s. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

t. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da
contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

u. Fornecer todas a atualizagdes que, por ventura, houver durante o prazo da contratagao.

4.5.3 — Da intermediacdo ou contratacao de servigos no exterior

Quando a contratada atuar como intermediadora na contratagao de servigos prestados por empresa
domiciliada no exterior, ou quando houver contratacdao de servi¢os no exterior vinculada ao objeto contratual,
deverao ser observadas as normas brasileiras aplicaveis a importagdo de servigos, especialmente quanto:

I — a emissdo de nota fiscal pela empresa brasileira referente a intermediacao, quando caracterizada;

IT — a emissao de invoice e demais documentos pela empresa estrangeira em nome do contratante, quando
configurada importagdo de servicos;

IIT — a incidéncia e retengao dos tributos cabiveis, inclusive ISS no local do estabelecimento do tomador, nos
termos do art. 6°, § 2°, 1, da LC n° 116/2003, ¢ IRRF conforme o RIR/2018, além de demais tributos
aplicaveis a espécie.

IV — a incidéncia do Imposto sobre Bens e Servicos (IBS) e da Contribui¢do sobre Bens e Servicos (CBS),
inclusive nas hipdteses de importagdo de servigos, observando-se a legislagdo vigente quanto a defini¢do do
sujeito passivo, responsabilidade pelo recolhimento, local da tributagdo, emissao de documentos fiscais e
aplicacao do regime de ndo cumulatividade.

5 -MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega do material sera de 1(um) dia ap6s a publicacao no Diario Oficial do Ministério
Publico do Estado do Espirito Santo, na forma e condi¢des que se segue:

5.1.1. A contratacdo da plataforma na conta fornecida pela ASCM, obedecidas as especificagdes e
quantitativos estipulados nas ordens de fornecimento dos materiais, devera ser efetuada, em dias tteis, no
horério das 12h00 as 18h00, na Assessoria de Comunicagao do Ministério Publico do Estado do Espirito
Santo.

5.1.2. Contatos:

ASCM: imprensa@mpes.mp.br (27) 3194-4800,

Anderson Silva de Aguiar: aaguiart@mpes.mp.br (27) 99232-4410,
Pedro Ribeiro Neto: prneto@mpes.mp.br (27) 99921-7362.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.



6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.4. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Atribuicdes dos gestores e fiscais do contrato

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5.1. Sem prejuizo das atribuigdes previstas na legislagao vigente e na Norma de Gestao de Contratos do
MPES, o gestor e os fiscais deverdo exercer as fungdes definidas nos subitens seguintes.

6.5.2. As atribui¢des aqui definidas de forma nenhuma substituem, reduzem ou retiram a exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA de fiscalizar a realizacao dos trabalhos e todas as suas implicagdes por
parte de seus empregados.

Atribuic¢oes do Fiscal Técnico

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.6.1.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo contratual, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117).

6.6.2.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.6.3.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.6.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Atribuicoes do Fiscal Administrativo

6.7.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢ao das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.7.1.Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.



Atribuicoes do Gestor do Contrato

6.8.0 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.0 gestor do contrato coordenara a atualiza¢ao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.10.0 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagcdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.11.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagc@o de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.12.0 gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.13.0 gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos
do contrato.

6.14. Caso nao tenha sido designado fiscais para o contrato as atribuicdes a eles relacionadas serdo realizadas
pelo gestor do contrato.

Preposto da Contratada

6.15.0 contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na
execug¢do do contrato.

6.15.1.A indicacdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7 — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do instrumento de medicao de resultado — IMR

7.1.1. Nesta contratagdo ndo sera aplicado o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR) para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servigos, por se tratar de contratagdo de aquisi¢do da assinatura da licenca
Magnific PRO, na qual serdo utilizados como indicadores de avaliagdo da qualidade do servigo e o prazo de
entrega.

7.2. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento consideraré os seguintes critérios:

7.2.1. Pontualidade no cumprimento dos prazos de entrega, conforme previsto neste Termo de Referéncia.



Do recebimento

7.4.0s servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo ou, na auséncia destes, pelo gestor do contrato, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133/2021).

7.4.1.0 prazo da disposicao acima sera contado da entrega dos bens/materiais a que se referem a parcela a ser
paga.

7.4.2.0 fiscal técnico do contrato, quando for o caso, realizard o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4.3.0 fiscal administrativo do contrato, quando for o caso, realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.4.4.0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.5.Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico ou gestor
do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou inica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.5.2.A fiscaliza¢do ndo efetuard o ateste da tltima e/ou Gnica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art.
140 da Lei n°® 14133, de 2021).

7.5.3.0 recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis, quando for o caso.

7.5.4.0s servigos ou materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

7.6.0s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagao da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.6.1.Quando aplicavel, emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas.



7.6.2.Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidag@o e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

7.6.3.Emitir, quando for o caso, Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
bens/materiais ou servicos prestados, com base nos relatorios € documentagdes apresentadas; e

7.6.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.6.5.Enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.7.No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.8.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.9.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e qualidade do
material ou pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do
contrato.

Da Liquidacao

7.10.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tuteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.11.Para fins de liquidacdo, o gestor deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.



7.12.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagao, sem 6nus a contratante;

7.13.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio da documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14.Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15.Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16.Persistindo a irregularidade, o contratante podera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17.Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.18.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagado
da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, nos termos estabelecidos pela
minuta de contrato.

Forma de pagamento

7.20.0 pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.21.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22.Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.



7.22.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Do reajuste

7.24. Para efeito de reajuste, sera considerado o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPC-A),
divulgado pelo IBGE.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de seleco e critério de julgamento da proposta

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso 11, da Lei n.° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao
Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2. Habilitacao juridica

8.2.1.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.2.2. Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagao da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.3.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.4.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.5.Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.6.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

8.2.7.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagao
respectiva.

8.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.1.Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.3.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.3.3.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.3.4.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis

do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.5.Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.6.Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.7.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.8.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira.

8.3.9.Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da
Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.3.10.Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor da contratacdo devera ser estimado com base na Portaria PGJ n° 1.134, de 26 de dezembro de
2023.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA



10.1. Registra-se que os recursos necessarios para a contratacao foram consignados no Planejamento
Orcamentario da Assessoria de Comunicac¢ao - ASCM para o ano de 2026 na UG — 050101 MPES,
Atividade: 2020 - Administracao da Unidade, Natureza de despesa: 4.4.90.40.00 - Servigos de Tecnologia da
Informagao e Comunicagdo — Pessoa Juridica — Aquisi¢do de Software.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Caso a CONTRATANTE, por meio de apuragdo em procedimento administrativo e resguardados os direitos
da ampla defesa e do contraditorio, conclua ter havido cometimento de atrasos ou irregularidades na
execugdo contratual por parte da CONTRATADA, serdo aplicadas as penalidades de multa moratoria

conforme especificado abaixo, sem prejuizo das demais penalidades previstas na minuta de contrato e
legislagdo correlata.

11.1. Multa:

(1) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 30 (trinta) dias;

11.2. A aplicagdo de quaisquer penalidades ndo exime a CONTRATADA da obrigagdo de efetuar, sempre que
possivel, as corregcdes necessarias na prestacdo dos servigos.

12. MATRIZ DE RESPONSAVEIS:

Responsaveis Nome Matricula ART/RRT

Elaboragao da Justificativa -

Elaboragao da Especificacao Andgrson Silva de 7000313
Aguiar

Elaboragao do Quantitativo ind;rson Silva de 7000313 -
guiar

Elaboracdo Termo de Referéncia - Projeto Basico Rosimeiry Hachbart 486 -

Elaboracao do Projeto Executivo -

Responsavel Técnico Execucdo (ART/RRT)



Engenheiro/Arquiteto Responsavel pelo Projeto
Bésico/Executivo

INFORMACOES A SEREM PREENCHIDAS PARA O MODULO CIDADES

* As informagdes abaixo ndo deverao ser transferidas para o Edital de Licitagao, contudo deverao constar do
processo para fins de preenchimento do modulo CidadES Contratacao do TCE.

Servicos e Fornecimento continuos
[X]-S - Sim;

[1-N - Nio

Tipo Contratacio (Tabela Auxiliar 3):
[]- 01 Servigos

[ X] - 02 Compras

[] - 03 Servigos e compras

[]- 04 Obras e servicos de engenharia

[] - 05 Alienagao de Bens

Modalidade Licitacao (Tabela Auxiliar 5):
[1- 02 Tomada de Pregos

[]- 04 Concurso

[1- 05 Leilao

[] - 06 Pregao Presencial

[X ]-07 Pregdo Eletronico

Critério de Julgamento (Tabela Auxiliar 6):



[ X] - 01 Menor prego

[1- 02 Melhor técnica

[] - 03 Técnica e prego

[] - 04 Maior lance ou oferta

[1- 05 Maior desconto

[1- 06 Melhor conteudo artistico

[1- 07 Melhor combinacao de técnica e prego
[] - 08 Maior oferta de preco

[1- 09 Maior retorno econdmico

[] - 10 Melhor destinacao de bens alienados

[ ]- 11 Maior desconto sobre tabela de referéncia (art. 82, V da Lei 14133/2021)

Admite consorcio de empresas
[1-S— Sim;

[ X]-N - Nio

Modo Execuc¢ao/Fornecimento (Tabela Auxiliar 8):
[X ]-01 Unica

[]- 02 Mensal

[1- 03 Parcelado

[] - 04 Por demanda

[]- 05 Outro — Descrigao:

Tipo Pagamento (Tabela Auxiliar 20):
[ X] - 01 Unico

[1-02 Mensal

[]- 03 Por etapa

[1- 04 Por demanda

[1- 08 Outro — Descricao:




Critério Avaliacao (Tabela Auxiliar 21):

[X ] - 01 Fornecimento

[1- 02 Execugao

[1- 03 Acordo de nivel de servigo/Instrumento de Medig¢ao de Resultado
[1- 04 Medi¢ao

[1- 05 Outro — Descricao:

Seguro Garantia com clausula de retomada
[1-S—Sim;

[ X]-N-Nao

Maior desconto sobre a tabela referencial
[X]-S - Sim;

[]- N - Nio

O objeto pretendido ja foi contratado anteriormente
[1-S—Sim;
[X]-N—-Nao

Em caso positivo, informe o numero do Id da Contratagao:



Vitéria-ES, 11 de junho de 2026.

Documento assinado eletronicamente por Rosimeiry Silva Hachbart, Agente de Apoio
Administrativo, em 11/06/2026, as 14:03, conforme art. 4°, da Portaria PGJ n°® 92/2020.
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DISPENSA ELETRONICA N° 22/2026
ANEXO IT

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 DA HABILITACAO

Os documentos exigidos para habilitacio que ndo estejam contemplados no SICAF serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, conforme estabelece o Aviso de Dispensa e
estar com prazo vigente, & exce¢do daqueles que, por sua natureza, ndo contenham
validade. Os documentos enviados estardo sujeitos a consulta quanto a veracidade, a critério
exclusivo da CPL/MPES.

1.1 HABILITACAO JURIDICA

1.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

1.1.2 Empresario individual: inscri¢ao no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

1.1.6 Sociedade simples: inscri¢gdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

1.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz.

1.1.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

1.2 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

1.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

1.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidac¢dao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

1.2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

1.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

1.2.7 Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.

1.2.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

1.2.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.10 Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige
comprovagao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para formalizacao
da contratacdo, observadas as seguintes regras:

1.2.10.1 A licitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restrigao.


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

1.2.10.2 Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal ou trabalhista, ¢
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizagdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certidao negativa.

1.2.10.3 O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracdo Publica,
ser prorrogado por igual periodo.

1.2.10.4 Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissdo de certiddes
comprobatorias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante poderd apresentar a
Administragdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito tributario,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributario Nacional, acompanhado
de prova do protocolo do pedido de certidao.

1.2.10.5 Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentagdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a
certiddo comprobatoria de regularidade fiscal ou trabalhista.

1.2.10.6 O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragdo Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma tnica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o 6rgdo competente emitir a certidao.

1.2.10.7 A formalizagdo da contratagdo fica condicionada a regularizagdo da documentacao
comprobatoria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena
de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes legais, sendo
facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes € com elas contratar,
observada a ordem de classificag@o, ou revogar a licitacao.

1.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1.3.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagdo, ou
de sociedade simples;

1.3.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, e inciso II) ou certidao emitida pela instancia judicial competente,
que certifique que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar do
procedimento licitatério, conforme Acérdao de Relagdo TCU 8271/2011-Segunda Camara.

1.4 QUALIFICACAO TECNICA

1.4.1. Nao sera exigido.

DISPENSA ELETRONICA N° 22/2026
ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA
Ao MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO,

Apresento a proposta de preco conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos no Aviso
de Dispensa Eletronica n°® 22/2026 e seus anexos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

LOTE UNICO

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE UIX?F%%%O \T%I”I“gllj
MEDIDA
Aquisi¢do da assinatura do
plano Magnific PRO
(anteriormente Freepik
I Pro), da plataforma Magnific UNIDADE !
(anteriormente Freepik), por
um periodo de 12 (doze)
meses
VALOR TOTAL LOTE R$
Valor global da proposta : ( )

O prazo de validade da proposta de precos ¢ de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data de
apresentacdo da proposta no sistema.

O prazo de entrega e demais exigéncias, sera de acordo com o estipulado no Anexo I —
Termo de Referéncia.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢des estabelecidas no Aviso da
Dispensa e seus Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades
especificadas no Termo de Referéncia.

Declaramos que nos precos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou
indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte
técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas ou quaisquer outros que possam incidir
sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflaciondria e
deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Diante disso, apos cumpridas nossas obrigagdes, e para fins de posterior pagamento,
fornecemos os seguintes dados:

Dados da Empresa

Razdo Social:

Informar se é ME ou EPP

CNPJ/MF:

Endereco:

Cidade/UF:

CEP:

Tel.:

E-mail:_e-mail para recebimento da Ordem de Fornecimento: (importante, pois € através
dele que serd enviada a ordem de fornecimento quando da contratacao do objeto).
Banco:

Agéncia:

Conta:

, de de

Assinatura representante legal da empresa



DISPENSA ELETRONICA N° 000/2026

ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO

Processo n.” XXxX.XXXX.XXXX-XX
Dispensa Eletronica n.®  /20XX
ID TCES n°

Contrato MPn. /20XX

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO E (RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA)

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, doravante

denominado CONTRATANTE, inscrito no CNPJ sob o n.° 02.304.470/0001-74, com sede na Rua
Procurador Antonio Benedicto Amancio Pereira, 121, Santa Helena, CEP 29055-036, Vitoria, Capital do
Estado do Espirito Santo, neste ato representado pela Subprocuradora-Geral de Justiga

Administrativa, (Nome da SPGA), portador da CI n.°(N° - 6rgdo expedidor — Estado), inscrito no CPF sob
n°. XXX.XXX.XXX-XX, ¢ (razao social da empresa), doravante denominada CONTRATADA, inscrita no CNPJ
sob 0 n.° XX.XXX.XXX/XXXX-XX, localizada a (enderego completo da CONTRATADA) neste ato representado
por (Nome do Representante qualificado para assinar), portador da carteira de identidade (N° - 6rgao
expedidor — Estado), inscrito no CPF sob o n.° xxx.xxx.xxx-xx , (qualificacdo e endereco do representante),
ajustam o presente CONTRATO, nos termos das Lei Federal n.° 14.133/2021, demais normas pertinentes, ¢
de acordo com o termo de Processo n.® XxXxx.XXXX.XXXX-XX, parte integrante deste instrumento independente
de transcri¢do, juntamente com a proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém, ressalvadas
como nao transcritas as condi¢des nela estipuladas que contrariem as disposi¢des deste CONTRATO, que se
regera pelas clausulas seguintes.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a Aquisi¢ao da assinatura do plano Magnific PRO (anteriormente
Freepik Pro), da plataforma Magnific (anteriormente Freepik), por um periodo de 12 (doze) meses, a ser
utilizado pela Assessoria de Comunicacdo do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo (ASCM),
conforme especificagdes, condi¢des e quantitativos constantes no Anexo Unico deste instrumento contratual
e Anexo I do Edital de Dispensa Eletronican.®  /20XX.

1.2. Este Contrato guarda conformidade com o Edital de Dispensa Eletronica n.°  /20XX, vinculando-se,
ainda, a proposta da CONTRATADA e demais documentos do Processo n.® xxxx.XXxX.XXXX-XX, que,
independentemente de transcrigdo, integram este instrumento.



2. CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ 12 (doze) meses contados do primeiro dia util subsequente a
publicacdo do extrato do contrato no DIMPES - Diario Oficial do Ministério Publico do Estado do Espirito
Santo, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

2.1.1. A prorrogacao de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragcdo, permitida a negociacao com a
contratada.

2.2. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragcdo, permitida a negociacdo com a
contratada, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servi¢os tem natureza
continuada;

b) Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacao do
Servigo;

d) Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que a contratada mantém as condicdes iniciais de habilitacdo.

2.3. A contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.4. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para a
renovacgao.

2.6. O contrato nao podera ser prorrogado quando a contratada tiver sido penalizada nas sangdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagdo.



3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condi¢des de conclusdo, entrega e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PRECO

5.1. O valor ANUAL a ser pago a CONTRATADA, no presente contrato ¢ de (R$ valor anual estimado do
contato).

5.2. Sendo, o valor TOTAL do contrato, correspondente ao periodo de XX meses/anos, de (R$ valor total), de
acordo com a proposta comercial apresentada.

5.3. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

6. CLAUSULA SEXTA — DA REVISAO E DO REAJUSTAMENTO

6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado do orgamento
estimado.

6.2. O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacao dos efeitos das variagoes
inflacionarias, desde que decorridos 12 (doze) meses, a contar da data do orcamento estimado de acordo com
0 §3°, artigo 92 da Lei 14.133/2021.

6.3. O reajuste do prego levara em consideragio o indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo - IPCA,
divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

6.4. Compete a CONTRATADA a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de cada reajuste a ser
aprovado pelo CONTRATANTE, juntando-se a respectiva discriminagao dos servigos e memorial de célculo



do reajuste, e demais documentos comprobatérios do reajuste pleiteado.

6.5. O reajuste sera efetuado por meio de simples apostilamento, nos termos do artigo 136 da Lei Federal n.°
14.133/2021, dispensada a andlise prévia pela Assessoria Administrativa.

6.6. A criagdo, alteragcdo ou extingdo de quaisquer tributos, quando ocorridas apds a data de apresentagdo da
proposta definitiva e desde que acarretem comprovada repercussao no equilibrio econdmico-financeiro deste
contrato, implicardo a revisao de pregos para mais ou para menos, adotando-se como indice de correcdo a
aliquota prevista na lei respectiva.

6.7. Em caso de desequilibrio da equag@o econdmico-financeira, serdo adotados os critérios de revisdo ou
reajustamento, conforme o caso, como forma de restabelecer as condi¢des originalmente pactuadas.

6.8. A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte interessada
comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizagao da proposta, que importe,
diretamente, em majoragao ou minoracao de seus encargos.

6.9. Em caso de revisao, a alteragdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos referidos no item
anterior, devera ocorrer de forma proporcional a modificagdo dos encargos, comprovada minuciosamente por
meio de memoéria de calculo a ser apresentada pela parte interessada.

6.10. Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade, cujo
carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da formulagao/aceitagdo da proposta, bem
como aqueles decorrentes exclusivamente da variacdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na
hipotese de reajustamento.

6.11. Nao sera concedida a revisdo quando:

6.11.1. Ausente a elevagao de encargos alegada pela parte interessada;

6.11.2. O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulacao da proposta
definitiva ou apds a finalizagdo da vigéncia do contrato;

6.11.3. Ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragdo dos encargos atribuidos a parte
interessada;

6.11.4. A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragao de seus proprios encargos, incluindo-se,
nesse ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento;



6.11.5. Houver alteracdo do regime juridico-tributario da CONTRATADA, ressalvada a hipotese de
superveniente determinacao legal.

6.12. A revisdo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de analise pela Assessoria
Administrativa.

6.13. O contratante decidira sobre o pedido restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro em até 90
(noventa) dias, contado da data do fornecimento, pela contratada, da documentacao comprobatéria da
variagao dos custos. (art. 92, XI)

6.14. As revisoes e o reajuste que a contratada fizer jus mas que nao forem requeridas formalmente durante a
vigéncia deste contrato serdo consideradas renunciadas com a assinatura da prorrogagao contratual ou com o
encerramento do Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O prazo para pagamento a contratada e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, do Edital.

7.2. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:

VM= VF x (12/100) x (ND/360)

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

8. CLAUSULA OITAVA —- DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato correrdo através do
seguinte enquadramento or¢gamentario:

Atividade: 03.131.0024.2079 — Comunicagao Institucional ¢ Realiza¢ao de Eventos.

Elemento de Despesa: 3.3.90.40.18 — Servicos de Tecnologia da Informagao e Comunicacio — Pessoa
Juridica — TI: Licenga Temporaria de Software a Apropriar.



Plano Or¢amentario: 001696 — Comunicag¢ao Institucional.

Item Patrimonial: Despesas Antecipadas — TI: Licenca Temporaria de Software a apropriar.

9. CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

9.1. Compete a CONTRATADA:

9.1.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, Anexo I do Edital, assumindo como
exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

9.1.2. Executar/entregar o objeto do contrato conforme especificagdes, prazos e condi¢des, com a alocacao
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais
e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas no Termo de
Referéncia, Anexo I do Edital.

9.1.3. Manter, durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacdo, conforme dispde o inciso XVI, do artigo 92,
da Lein. ° 14.133/2021 ¢ alteracdes;

9.1.4. Nao disponibilizar empregados, em fungdes de chefia, que incidam nas vedagdes dos artigos 1° e 2° da
Resolugao n.° 177, de 05 de julho de 2017, do Conselho Nacional do Ministério Publico.

9.1.5. Indicar, no inicio da execugdo contratual, preposto, aceito pela administracdo, no local da obra ou
servigo, para representd-la na execucao do contrato nos termos do artigo 118 da Lei 14.133/2021 e suas
alteracoes;

a) A indicacdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.1.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo gestor/fiscal do contrato ou autoridade superior;

9.1.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os materiais ou servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

9.1.8. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas,
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, bem como as reservas de



cargos previstas em outras normas especificas;

9.1.9. Observar as demais disposicdes presentes no Termo de Referéncia, Anexo I do Edital.

9.2. Compete ao CONTRATANTE:

9.2.1. Receber e atestar o material ou servigo efetivamente fornecido, de acordo com o estabelecido no Termo
de Referéncia e clausulas deste contrato;

9.2.2. Recusar o material ou servigo que for entregue em desacordo com as especificagdes e obrigagdes
assumidas pela contratada;

9.2.3. Notificar a contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.2.4. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto,
quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.2.5. Efetuar o pagamento a contratada do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

9.2.6. Aplicar a contratada as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

9.2.7. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias a execucao do
objeto do Contrato;

9.2.8. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela contratada;

9.2.9. Designar comissdo na hipotese da alinea a, inciso II do art. 140 da Lei 14.133/2021, responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo dos produtos/servi¢os adquiridos;

9.2.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de cldusulas contratuais.



10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a
ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-f¢ e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administrag¢ao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pela contratada.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever da contratada elimina-los,
com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacao para fins de comprovacgao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. A contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo a
contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. A contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogével justificadamente, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.



10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipodteses previstas na LGPD.

10.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacgoes, editadas na forma da LGPD.

10.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade
nacional.

11. CLAU§ULA DECIMA PRIMEIRA — DAS ESPECIFICACOES, PRAZOS E CONDICOES DE
EXECUCAO DO OBJETO

11.1. As especificagdes, prazos, quantitativos e condi¢cdes de execucao do objeto pela CONTRATADA sdo
aqueles previstos no Termo de Referéncia, Anexo I do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a contratada que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas a contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecug¢ao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §
4°, da Lein® 14.133, de 2021);

iii) Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Multa moratéria moratéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida;

(2) compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do
objeto;

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7° da Lein® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tuteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a contratada, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lein® 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa a contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paradgrafos do art. 158 da Lein®
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagao das sangdes serdao considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):
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a) a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos
orgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica da contratada poderé ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a contratada,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia
(art. 160, da Lein® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133, de 2021).

12.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sd0 passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.11. Os débitos da contratada para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que a contratada possua com o mesmo 0rgao ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE FISCAL OU
TRABALHISTA

13.1. Constatado que a CONTRATADA ndo se encontra em situagdo de regularidade fiscal ou trabalhista, a
mesma sera notificada para no prazo de 10 (dez) dias uteis regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo,
apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicagao de sangdes.
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13.2. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a defesa
apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da tramita¢do do procedimento de aplicacdo de
sancgoes.

13.3. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pela CONTRATADA, podera ser imposta multa de
2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

13.4. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacdo da multa, se a empresa nao regularizar a
pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administra¢ao decidir sobre iniciar ou ndo procedimento de rescisao
do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo antecipada do contrato ocasionara
expressivos prejuizos ao interesse publico.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

14.1. O contrato podera ainda ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

14.1.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.1.2. A alteracdo social ou a modificac¢do da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejaré a rescisao
se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

a) Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subjetiva.

14.2. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da
Lein.° 14.133, de 2021).

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

15.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

15.2. A presente contratagdo possui previsdo de garantia contratual do bem a ser fornecido, incluindo
manutengao e assisténcia técnica, conforme condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.



16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

16.2. A contratada ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato
que se fizerem nas obras, nos servi¢os ou nas compras, €, no caso de reforma de edificio ou de equipamento,
o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

16.3. Registros que ndo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

17.1. A execucao do Contrato serd acompanhada por Gestor, e havendo necessidade por um ou mais fiscais,
nomeados pelo Procurador-Geral de Justica do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo, que serdo
responsaveis por esse acompanhamento, nos termos do artigo 117, da Lei n. © 14.133/2021, e deverdo atestar
a entrega dos produtos ou servigos contratados.

17.2. A fiscalizag¢do de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com a Lei n°® 14.133/2021.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS RESPONSABILIDADES

18.1. A CONTRATADA assume, integralmente, qualquer responsabilidade de natureza civil, criminal,
trabalhista, etc., decorrente da execugdo do objeto deste contrato.

19. CLAUSULA DECIMA NONA — DOS RECURSOS

19.1. Os recursos, representagdo e pedido de reconsideracdo, somente serdo acolhidos nos termos dos artigos
165 a 168, da Lein. © 14.133/2021 e alteragdes posteriores.

20. CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICACAO



20.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet.

21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. A CONTRATADA ¢ vedado prestar informagdes a terceiros sobre a natureza ou andamento dos
trabalhos objeto deste contrato, divulga-los através da imprensa escrita e falada ou por meio de qualquer
divulgagdo publica, salvo por autorizagdo expressa do CONTRATANTE.

21.2. Fazem parte integrante ¢ inseparavel deste contrato e obrigam a CONTRATADA, em todos os seus
termos, a proposta apresentada, aplicando-se as normas da Lei n. ° 14.133, de 01 de abril de 2021 e suas
alteracodes.

21.3. O CONTRATANTE podera exigir e a CONTRATADA se compromete a fornecer a qualquer tempo, as
composi¢des de custos dos precos unitarios propostos onde fiquem evidenciados os seus componentes, tais
como: incidéncia de mao-de-obra, incidéncia e composi¢do dos encargos sociais e previdenciarios, incidéncia
dos custos materiais, etc.

21.4. As relagoes entre a CONTRATADA e o CONTRATANTE serao por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que deverdo ser confirmados no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis.

21.5. Nao constitui novagdo nem implica aceitagdo, renincia ou consentimento, qualquer tolerancia por uma
das Partes quanto a infrag@o pela outra Parte de cldusulas ou condigdes previstas neste Contrato, Termos
Aditivos e Solicitagdes.

21.6. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n® 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

22. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO

22.1. Fica eleito o foro de Vitoria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir qualquer
davida ou contestagdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se, expressamente, a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

E, por estarem assim justos e acordados, assinam o presente.
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