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1. Do objeto

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS - ANP
PREGAO ELETRONICO N° 90.023/2024

(Processo Administrativo n° 48610.215227/2024-81)

Torna-se publico que a AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E
BIOCOMBUSTIVEIS - ANP, por meio da Superintendéncia de Gestdo Administrativa e
Aquisicdes, com seu escritorio central na Avenida Rio Branco, n° 65, do 12° ao 22° andar,
Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20.090-004, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda,
de acordo com as condi¢Oes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagédo é a prestacdo de servicos de implantagcdao, armazenamento e
gerenciamento do acervo documental do escritério central da Agéncia Nacional do Petréleo,
Gas Natural e Biocombustiveis (ANP), conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em um grupo, conforme tabela constante no Termo de Referéncia,
devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.
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2. Do registro de precos

NAO SE APLICA AO OBJETO.

3. Da participacao na licitacao

3.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia (til anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitac&o.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.6. N&o poderéo disputar esta licitagao:
3.6.1 aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancao que |he foi imposta;

3.6.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;
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3.6.6. agente publico do 6rgado ou entidade licitante;
3.6.7. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
3.6.8. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

3.6.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6.10. Sociedades cooperativas pelo art. 10, | e Il da IN 05/17

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.2 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A vedacdo de que trata o item 3.6.6 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. Da apresentacao da proposta e dos documentos de habilitacao

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacéo de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicéo;

4.3.3.nd0o possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar,
ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3°
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da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da Lei n.°
14.133, de 2021.

4.4.1.Considerando que o grupo nao é exclusivos para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte.

4.5. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitard o licitante as sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sesséo publica.

4.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacédo da proposta e dos documentos
de habilitacao pelo licitante, o que ocorrerd somente apos os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

4.8 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagéo de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.9.1. a aplicagédo do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.10. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, sendo vedado:

4.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco; e

4.11. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.11 possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.12. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. Do preenchimento da proposta

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

5.1.1. valor do item unitario.
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5.1.2. Descricao do objeto, contendo as informacdes similares a especificacao do
Termo de Referéncia;

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante NAO poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo
previsto para contratagao

5.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execuc¢ao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdao vigente.

5.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se
beneficiar do regime de tributacao pelo Simples Nacional

5.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

5.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos na tabela do
item 9 do TR . nas normas de regéncia de contratacoes publicas federais, quando
participarem de licitacGes publicas;

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragcdo por parte

dos contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e,

apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo

para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do
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art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis
e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

6. Da abertura da sessao, classificacao das propostas e formulacao de lances

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-& automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, hordrio e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.

6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A nédo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do items:

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente poderéa oferecer lance de valor inferior oupercentuatde descontosuperior

ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores oupercemtuars entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 1% (um por cento).

6.8.1 E vedada a oferta de lances com mais de 02 (duas) casas decimais apés a virgula.

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Gltimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguird de acordo com o0 modo de disputa aberto.

6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”, onde
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duracao da sesséo publica.
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6.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3.Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessado publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificagéao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.12. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéo.

6.17. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relacdo a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com o0s valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

6.18.1. Nessas condigles, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nédo
se manifeste no prazo estabelecido, seréo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
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6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta. .

6.19. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1.1. disputa final, hipoétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

6.19.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigaces previstos nesta Lei;

6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de ac¢bes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientac6es dos
orgdos de controle.

6.19.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.19.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracéo Publica federal.

6.19.2.2. empresas brasileiras;
6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

6.19.2.5. Realizag&o de sorteio.

6.19.2.5.1.A sessdo publica de sorteio serd efetuada de forma presencial, paraa qual todos os
licitantes seréo convocados, bem como devera ser gravada e transmitida ao vivo em cana oficial
da ANP, e serd observada a seguinte sequéncia de procedimentos:

6.19.2.5.2. Os nomes dos licitantes que se encontram em situagdo de empate seréo consignados
em papelotes individuais, devidamente registrados em tipografialegivel e de facil visualizagao;

6.19.2.5.3. Antesdo sorteio, deverdo ser demonstrados a todos os participantes da sessdo o
contetido impresso dos papelotes individuais, de maneira a assegurar atransparénciae a
equidade do procedimento;

6.19.2.5.4. os papelotes individuais seréo dobrados de modo a evitar aprévia e indevida
identificagcdo dos licitantes,

6.19.2.5.5. os papel otes serdo introduzidos em um recipiente adequado para realizacdo do
sorteio, e em conformidade com as circunstancias e as necessidades da sessdo, podera ser
utilizada a m&o humana ou outros recipientes que viabilizem a mistura dos papelotes individuais;
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6.19.2.5.6. apds a devida mistura dos papelotes individuais, um servidor da &rea requisitante
procedera ao sorteio, e, imediatamente apos a selecdo, o resultado do vencedor sera divulgado a
todos os participantes da sessao;

6.19.2.5.7. os papelotes individuais restantes no recipiente destinado a realizacdo do sorteio
serdo, em sequéncia, retirados, definindo a ordem de classificagdo dos demais licitantes
inicialmente empatados, e serdo apresentados a todos os participantes da sessdo, afim de
assegurar alisurado sorteio;

6.19.2.5.8. a sessao sera oficialmente encerrada apds a conclusdo desses procedimentos, € 0
registro audiovisual da sesséo permanecera para visualizagao no site oficial da ANP.

6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o pregoeiro podera
negociar condicdes mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.

6.20.1. A negociacao poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagéo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for
desclassificado em raz&do de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela
Administracéo.

6.20.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.20.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério.

6.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02:00 h (duas
horas), envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apdés a negociagcdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.21. ApGs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6.22. A proposta devera:

6.22.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal,

6.22.2. Conter a indicacao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento;

6.22.3. Conter nome da empresa, CNPJ, endereco completo, e-mail e telefone, além do nome
completo do Representante Legal.
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7. Da fase de julgamento

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacéo correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto
a existéncia de sancao que impeca a participacado no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429 de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla seréd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, 8§1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagdo.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢cédo
de participacéo.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

7.5. Verificadas as condicdes de participacéo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1.contiver vicios insanaveis;
7.6.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao;

7.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital para Pregdo Eletronico - Atualizagdo: maio/2023 10 de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 323031 Edital 65/2024

7.7. No caso de servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 sera considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A proposta podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue ndo haja majoracéo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos
0s custos da contratacéo;

7.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

7.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

8. Da fase da habilitacao

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serédo exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econbmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducdo livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas. (ADEQUADO; NAO SE APLICA SRP)

8.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
c6pia ou assinados eletronicamente por chaves publicas brasileiras - ICP-Brasil.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderéo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n° 14.133/2021.
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8.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitagédo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei
(art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

8.7. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracéo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

8.9. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver dlvida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°,
e art. 6°, 8§49).

8.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

8.10.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitag@o. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.11. A verificagcdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitac&o.

8.11.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitagédo do pregoeiro.

8.12. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relagdo ao licitante vencedor.

8.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

8.13. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, 84°):

8.13.1. complementacédo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.13.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;
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8.14. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacéo.

8.15. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacéo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuracao de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

8.16. Somente seréo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

8.19. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitagcdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

ouUSYTonteTdus apds ojulgamento. . (ADEQUADO; NAO PREVISTA INVERSAO DE FASES)

9. Da ata de registro de precos

NAO SE APLICA AO OBJETO;

10. Da formacao do cadastro de reserva

NAO SE APLICA AO OBJETO;

11. Dos recursos

11.1. A interposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagéo ou inabilitagéo
de licitantes, a anulacao ou revogacéo da licitagcdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo
ou inabilitagédo do licitante:

11.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.2. o prazo para a manifestacéo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.
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11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serédo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Sistema
Eletronico de Informacdes - SEI! sitio eletronico <https:/isei.anp.gov.bri/seilcontrolador.php?
acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=2678098> ou no endereco <https://sei.anp.
gov.br/seilmodulos/pesquisalmd_pesq_processo_pesquisar.php?
acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_ace

12. Das infrac6es administrativas e sancoes
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1.deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacgéo;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4. apresentar proposta ooamuostra em desacordo com as especificacdes do edital;

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administracéo;

12.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitagcao

12.1.5. fraudar a licitacao
12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

quando:
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12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

12.2.1.adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade
gue aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagdo das sancdes seréo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica

12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacfes dos 6rgdos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias , a contar da comunicacéo oficial.

12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infra¢des previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5. As sang¢Bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderado ser aplicadas, cumulativamente ou nado, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da san¢édo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

12.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Poderé ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da préatica das infragfes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7
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e 12.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracédo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 12.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacéo
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n° 73, de
2022.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacédo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual serd dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacédo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancéo de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo
de reparacéo integral dos danos causados.

13. Da impugnacao do edital e do pedido de esclarecimento

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagcao da
Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do
certame.

13.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelo
s seguintes enderec¢o de correio eletronico: ca@anp.gov.br e ecavalcanti@anp.gov.br

13.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

Y s

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

13.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagédo do certame.
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14. Das disposicoes gerais
14.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletronico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realiza¢éo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observaréo o
horario de Brasilia - DF.

14.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacgao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatério.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracgéo.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cBes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletrfnico <https://www.gov.br/anp/pt-br/acesso-a-informacao/aquisicoes-licitacoes-
contratos/licitacoes-administrativas>, € também podera ser lido e/ou obtido mediante consulta direta
ao Processo em <https:/isei.anp.gov.br/seilcontrolador.php?
acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=3538157> e no endereco
eletronico <https:/isei.anp.gov.br/sei/modulos/pesquisaimd_pesq_processo_pesquisar.php?
acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_ace

14.11. Apd6s a homologacao da licitacdo, em sendo realizada a contratacao, o licitante sera
convocado para a assinatura eletrénica do contrato.

14.12. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua

N

convocacdo, para assinar o contrato, sob pena de decair do direito a contratacao, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

14.13. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
14.13.1. ANEXO A - Termo de Referéncia (SEI 4442463 ).
14.13.2. ANEXO B - Estudo Técnico Preliminar (SEI 4288950).

14.13.3. ANEXO C - Minuta de Termo de Contrato (SEI 4449390 ).
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14.13.4. ANEXO D - Modelo de Proposta Comercial (SEI 4449390).

Rio de Janeiro, [data e assinaturas eletronicas].

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

EDUARDO PESSANHA CAVALCANTI

Pregoeiro

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 23/10/2024 as 14:32:33.

JOSE ANTONIO RODRIGUES
Superintendente da SGA

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 24/10/2024 as 09:13:32.
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UASG 323031 Termo de Referéncia 151/2024

Termo de Referéncia 151/2024

Informacoées Basicas

Nu d
refato UASG Editado por Atualizado em
artefato
151/2024 323031-AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO - THIAGO MARIANO DE 21/10/2024 15:08 (v
ANP -RJ SOUZA 8.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 48610.215227
. g . ~ 90124/2023
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-81

1. Definicao do objeto

1.1. Contratagdo de servigos de implantagdo, armazenamento e gerenciamento do acervo documental do escritério central da
Agéncia Nacional do Petréleo, G4s Natural e Biocombustiveis (ANP), nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR UNITARIO SUBTOTAL
GRUPO||ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE||QUANTIDADE|MAXIMO RS)
ACEITAVEL (RS$)
) ol «
1 Servigos de implantacdo de unidade 1 R$ 23.850,00 R$ 23.850,00
acervo
1
p || Servicos de armazenamento e més 60 R$ 13.837,45 R$ 830.247,00
gerenc1ament0 de acervo
VALOR GLOBAL MAXIMO ACEITAVEL (R$) RS
854.097,00

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos contados da data da ultima assinatura do contrato, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que é necessario a manutengdo da atividade, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar e os termos da Nota Técnica;

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.
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2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2024, conforme consta das informagdes béasicas deste
termo de referéncia.

3. Descricao da solucdo

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢bes Sustentdveis:

4.1.1. Caso se enquadre nas hip6teses do artigo 20 da Lei n° 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, a
Contratada devera elaborar plano de gerenciamento de residuos sélidos, sujeito a aprovacdo da autoridade competente.

4.1.1.1. Para a elaboragao, implementagdo, operacionaliza¢do e monitoramento de todas as etapas do plano de gerenciamento de
residuos sélidos, nelas incluido o controle da disposicdo final ambientalmente adequada dos rejeitos, sera designado responsavel
técnico devidamente habilitado.

4.1.1.2. S&o proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinacdo ou disposi¢do final de residuos sélidos ou rejeitos:
a) lancamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;
b) lancamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineracéo;
) queima a céu aberto ou em recipientes, instalagdes e equipamentos ndo licenciados para essa finalidade;
d) outras formas vedadas pelo poder ptblico.

4.1.2. Os veiculos automotores utilizados na prestagdo dos servigos deverdo utilizar combustivel renovavel (etanol, gas natural
veicular, biodiesel, eletricidade, etc.), inclusive mediante tecnologia “flex”, nos termos da Lei n® 9.660, de 1998.

4.1.3. Os veiculos automotores utilizados na prestacdo dos servicos deverdo atender aos limites méaximos de ruidos fixados nas
CONAMA n° 1, de 11/02/1993, n. 08/1993, n. 17/1995, n° 272/2000 e n. 242/1998 e legislacdo superveniente e correlata.

4.1.4. Os veiculos automotores utilizados na prestagdo dos servigos deverdo atender aos limites maximos de emissdo de poluentes
provenientes do escapamento fixados no dmbito do Programa de Controle da Polui¢do do Ar por Veiculos Automotores —
PROCONVE, conforme Resolugdes CONAMA n° 18, de 06/05/1986, Resolucdo CONAMA 490, de 16 de novembro de 2018 e
Resolugdo CONAMA 492, de 20 de dezembro de 2018, complementacgdes e alteragdes supervenientes.

4.1.5. Os veiculos automotores utilizados na prestacdo dos servicos deverdo ser submetidos periodicamente ao Programa de
Inspecdo e Manutengdo de Veiculos em Uso — I/M vigente, mantido pelo 6rgdo estadual ou municipal competente, sendo
inspecionados e aprovados quanto aos niveis de emissdo de poluentes e ruido, de acordo com os procedimentos e limites
estabelecidos pelo CONAMA ou, quando couber, pelo érgdo responsavel, conforme Resolugio CONAMA n° 418, de 25/11
/2009, complementagdes e alteracdes supervenientes.

4.1.6. Os veiculos utilizados na execucdo dos servicos deverdo possuir a ENCE (etiqueta nacional de conservacdo de energia)
relativa a categoria.

Subcontratacao
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4.5. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.9. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condi¢Oes descritas nas clausulas do contrato.

4.10. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverd apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.11. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias titeis ap6s a assinatura do contrato.

4.12. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratag&o.

Vistoria

4.13. Nao ha necessidade de realizac¢do de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. Do Servico de Implantacao do Acervo.

5.1.1. O servico de implantacdo do acervo, conforme planejamento a ser definido entre a ANP e a CONTRATADA consistira das
seguintes atividades:

Transferéncia fisica e armazenamento compreendem a coleta, transporte e armazenamento das caixas para as instalagdes
da CONTRATADA.
Devera ser realizado, no prazo de até 10 (dez) dias apés a assinatura do contrato, o transporte do acervo constituido de
aproximadamente 12.000 (doze mil) caixas de 20 (vinte) kg cada uma, localizado na Avenida do Barro Vermelho, 1593-
A, Colégio, Rio de Janeiro - RJ, CEP 21.540-501, para o depdsito/galpdo da empresa CONTRATADA no municipio do
Rio de Janeiro - RJ.
Para garantir o rastreamento no depdsito da empresa CONTRATADA, todas as caixas transferidas deverdo receber
etiquetas com cddigo de barras com nova identificagdo e devem ter o controle de entrada e saida realizado por meio de
sistema informatizado, mantendo como referéncia o nimero identificador da caixa anterior ao que serd utilizado pela
empresa CONTRATADA, tanto no sistema informatizado quanto no acervo fisico, de forma a garantir a rastreabilidade
da informacédo pela CONTRATANTE.
As caixas a serem implantadas na empresa CONTRATADA deverdo ser higienizadas para maior durabilidade dos
materiais da documentacdo e pulverizadas para evitar possiveis contaminagoes.
As caixas deverdo permanecer fechadas no deslocamento.
A empresa CONTRATADA devera dispor de veiculo fechado, adequado e com total seguranca para o transporte da
documentacdo retirada do depésito anterior para os novos locais de armazenamento.
Os funcionarios da empresa CONTRATADA deverdo usar uniformes e identificacdo/cracha funcional.

Sera obrigatéria a presenca de um funciondrio designado pela CONTRATANTE para o acompanhamento e aceite de
toda a transferéncia.
A empresa CONTRATADA deveré assumir a responsabilidade e sigilo pelos documentos contidos nas caixas listadas
para transferéncia durante todo o processo de implantacao.

5.1.2. Somente as caixas de papeldo de 20 (vinte) kg ja danificadas deverdo ser trocadas por caixas de papeldo no mesmo
tamanho ap6s verificacdo da CONTRATANTE, por imagens e/ou devolugdo das caixas danificadas, cujo custo devera correr por
conta da CONTRATANTE.

5.1.2.1. As caixas danificadas em decorréncia da transferéncia fisica deverdo ser substituidas pela empresa CONTRATADA, a
qual arcard com os respectivos custos de substituicdo.

5.1.2.2. Todas as caixas fornecidas pela empresa CONTRATADA passardo a ser de propriedade da CONTRATANTE.

5.1.3. A empresa CONTRATADA devera disponibilizar acessos ao sistema informatizado para indexacdo, gerenciamento
e recuperacao das caixas de armazenamento e documentos, que permita a identificacdo e localizacdo em todas as etapas
do contrato.

5.1.3.1. O sistema informatizado da CONTRATADA devera:
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possuir solu¢cdo WEB, utilizando sites redundantes para prote¢do da informacao da CONTRATANTE;
possuir sistema de seguranca HTTPS;
possibilitar acesso simultdneo e multiusuario, com permissdo de acesso por meio de login e senhas, pessoais e
intransferiveis, com possibilidade de definir diferentes perfis e tipos de permissdo de acesso, incluindo acesso
administrativo para adicionar ou excluir usudrios e modificar as permissdes de acesso, sendo admitida a realizacdo dessas
atividades por meio de intervencdo direta e exclusiva da empresa CONTRATADA, mediante solicitacdo formal da
CONTRATANTE, que faré a identificacdo necessaria do usudrio para o qual esteja solicitando acesso ou restri¢do;
® garantir rastreabilidade sobre cada acesso do usuério e, quando solicitado, gerar trilha de auditoria atualizada para
rastreamento das operacdes realizadas no sistema;
permitir a indexagao das caixas/documentos para armazenamento, com campos definidos pela CONTRATANTE;
emitir relacdo do conteido dos documentos arquivados na caixa e permitir exportacdo dos dados para formato Excel;
efetuar consultas aos registros da caixa/documento armazenados;
permitir consulta ao histérico de movimentacao de caixa/documento; e
gerar relatérios informando o contetido dos documentos arquivados, o histérico dos servigos prestados e das
movimentagoes referentes aos documentos arquivados e retirados, admitida a obtencdo de relatérios por meio de
solicitacdo formal a empresa CONTRATADA, com o prazo de atendimento méaximo de 24 (vinte e quatro) horas
(contado do recebimento da solicitagdo), permitindo exportagdo dos dados para formato Excel.

5.1.3.2. O sistema utilizado pela CONTRATADA devera ser flexivel, passivel de customizacOes para atender as necessidades da
ANP, inclusive possiveis integracdes com o sistema de gestdo documental utilizado pela CONTRATANTE, cabendo a
CONTRATADA disponibilizar e manter atualizado(s) o(s) manual(is) do sistema em meio digital para consulta por parte da
CONTRATANTE.

5.1.3.3. O sistema devera ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo o periodo de vigéncia do contrato, sem
quaisquer 6nus adicionais para a CONTRATANTE, sendo que no caso de paralisacdo tempordria de acesso via internet a
empresa CONTRATADA devera possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizacdo de outros meios de comunicagao, tais
como telefone e e-mail para envio das solicita¢des.

5.1.3.4. A empresa deverd, sem quaisquer onus adicionais, fornecer servigos de suporte ao sistema, tanto o suporte aos usuarios
quanto o suporte técnico/gerencial, indicando ao menos um nimero telefénico e um e-mail para contato do usuério e outro
nimero e e-mail para contato direto com a chefia do setor de informatica da empresa CONTRATADA para contatos da equipe
técnica da CONTRATANTE.

5.1.3.5. A empresa CONTRATADA dever4, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos de treinamento para utilizagdo do
sistema, que serdo ministrados nas dependéncias da CONTRATANTE, aos usudrios indicados, a fim de explanar de forma clara e
sintética, todos os procedimentos e processos, bem como, instrui-los quanto a utilizagdo e manuseio do sistema informatizado
disponibilizado, com fornecimento de materiais didaticos necessarios em Portugués.

5.1.3.6. O banco de dados gerado durante a execugdo do contrato sera de propriedade tinica e exclusiva da CONTRATANTE, a
qual sera franqueado acesso exclusivo e definitivo ocasido do término do contrato.

5.1.3.7. A empresa CONTRATADA devera possuir:

politica de backup de dados e informacdes;

armazenamento das midias de backup em local distinto da estrutura de TT;

politica e procedimentos internos de verificacdo de concessdo e de alteracdo de permissdes (relacionada ao desligamento
e transferéncia de funcionarios);

banco de dados para armazenamento das informacdes; e

estrutura de servidores e armazenamento em ambiente apropriado e climatizado, preferencialmente com controle fisico
de acesso.

5.1.3.8. Deverdo ser fornecidos para a CONTRATANTE inventarios eletronicos em formato Excel, contendo a numeragdo antiga
e a numeragdo nova correspondente como referéncia, quando necessario.

5.1.3.9. A migracdo entre sistemas devera ser realizada ap6s avaliacdo, pela CONTRATADA, da massa de dados a ser fornecida
pela empresa de guarda externa atual, buscando a compatibilizagdo das informacgdes e qualidade da migracéo, sendo o resultado
da migracdo verificado e aprovado pela CONTRATANTE.

5.1.3.10. A empresa CONTRATADA devera a migrar as informagoes existentes na base de dados em formato “.xlsx”, recebida
da antiga empresa de guarda externa, para o seu sistema em até 10 (dez) dias ap6s a assinatura do contrato.

5.2. Do Gerenciamento e Armazenamento do Acervo.
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5.2.1. As atividades de gerenciamento e armazenamento do acervo serdo realizadas por meio de sistema informatizado,
disponibilizado pela empresa CONTRATADA.

5.2.1.1. Deverdo ser disponibilizadas até 400 (quatrocentos) logins de acesso para utilizacdo do sistema informatizado da
CONTRATADA.

5.2.2. Do Fornecimento de Material para Novas Caixas.

5.2.2.1. A empresa CONTRATADA devera fornecer, quando solicitado, caixas novas vazias, as quais deverdo ser entregues
desmontadas e acompanhadas de etiquetas contendo cédigos de barras de identificacdo de caixas.

5.2.2.2. As solicitagdes de novas caixas deverdo ser realizadas obrigatoriamente por meio de sistema informatizado.

5.2.2.3. As caixas novas deverdo ser fornecidos pela empresa CONTRATADA nos prazos de atendimento estabelecidos neste
documento.

5.2.3. Do Transporte.

5.2.3.1. A empresa CONTRATADA realizard a entrega e/ou retirada de caixas/documentos entre as dependéncias da
CONTRATANTE e da empresa CONTRATADA e vice-versa por meio de transporte sob sua responsabilidade.

5.2.3.2. A empresa CONTRATADA devera dispor de veiculo fechado, adequado e com total seguranga para o transporte da
documentagdo entre as dependéncias da CONTRATANTE e da empresa CONTRATADA.

5.2.3.3. As caixas deverdo permanecer fechadas no deslocamento.

5.2.3.4. As solicitagdes de envio de caixas/documentos deverdo ser realizadas até o limite mensal de 30 (trinta) viagens normais e
10 (dez) urgentes, conforme os valores contratados, contemplando, no minimo, 25 caixas padrdo por viagem.

5.2.3.5. As solicitacdes de transporte da CONTRATANTE deverdo ser atendidas nos seguintes prazos:

® Transporte NORMAL: a entrega ou retirada da caixa/documento no endereco da CONTRATANTE devera ser realizada
em até 24 (vinte e quatro) horas ap6s a solicitagdo/autorizacdo, em dias tteis e horario comercial.

® Transporte URGENTE: a entrega ou retirada da caixa/documento considerado “URGENTE” pela CONTRATANTE
devera ser realizada em até 4 (quatro) horas apds a solicitacdo/autorizagao, em dias Uteis e horario comercial.

5.2.3.6. Os funciondrios da empresa CONTRATADA deverdo obrigatoriamente estar munidos das informacdes necessarias para
realizar o transporte da caixa/documento, como seu nimero e unidade solicitante, além de nome, telefone e andar do responsavel
pela solicitacao.

5.2.3.7. A documentagdo sera acondicionada nas caixas pela CONTRATANTE e sera recolhida para armazenamento externo
pela empresa CONTRATADA, passando a integrar o acervo atual, passivel de cobranga de armazenagem.

5.2.3.8. Por ocasido do atendimento simultdneo de solicitacdes de caixas e documentos em um mesmo deslocamento, o valor
relativo ao transporte deverd ser cobrado por deslocamento completo (ida e volta) efetivamente realizado, sendo vedada a
cobranca do valor referente ao transporte em duplicidade quando um tinico transporte atender a mais de uma solicita¢do da
CONTRATADA.

5.2.4. Atendimentos por Documento.

5.2.4.1. A CONTRATANTE podera solicitar documentos que estejam acondicionados em caixas nas dependéncias da empresa
CONTRATADA, por meio de sistema.

5.2.4.2. A empresa CONTRATADA realizard o atendimento por documento, realizando seu envio a CONTRATANTE.

5.2.4.3. A empresa CONTRATADA poderé prestar o servi¢o de atendimento por documento em caixas no acervo, caso estejam
descritos item a item no sistema informatizado e sejam facilmente identificados quando da abertura da caixa, sendo que qualquer
impossibilidade devera ser comunicada ao usudrio solicitante para que sejam tomadas outras medidas para consecucdo da
pesquisa solicitada.

5.2.4.4. O documento pingado deverd, sem custos para a CONTRATANTE, receber etiqueta contendo cédigo de barras, com a
identificacdo da caixa de onde foi retirado, com o objetivo de garantir seu correto arquivamento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 5de 20
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 323031 Termo de Referéncia 151/2024

5.2.4.5. Toda a manipulagdo de documentos nas dependéncias da CONTRATADA sera efetuada exclusivamente por
profissionais que resguardem o devido sigilo, de acordo com o previsto em Termo de Compromisso de Sigilo e Responsabilidade
e em Termo de Ciéncia do Compromisso de Sigilo e Responsabilidade, descritos no item 12 deste Termo de Referéncia.

5.2.5. Atendimento por Caixa.

5.2.5.1. A CONTRATANTE podera solicitar caixas que estejam nas dependéncias da empresa CONTRATADA, por meio de
sistema.

5.2.5.2. A empresa CONTRATADA realizard o atendimento por caixa, realizando seu envio a CONTRATANTE, de acordo com
os prazos de atendimento especificados neste documento.

5.2.5.3. Toda a manipulacédo das caixas nas dependéncias da CONTRATADA, inclusive para a sua conservacgdo, sera efetuada
exclusivamente por profissionais que resguardem o devido sigilo, de acordo com o previsto em Termo de Compromisso de Sigilo
e Responsabilidade e em Termo de Ciéncia do Compromisso de Sigilo e Responsabilidade, descritos no item 12 deste Termo de
Referéncia.

5.2.6. Da Saida Definitiva.

5.2.6.1. A empresa CONTRATADA devera realizar a saida definitiva, que consiste do retorno em definitivo da caixa para a
CONTRATANTE, compreendendo o transporte e a baixa definitiva no sistema de gerenciamento do acervo.

5.2.6.2. A saida definitiva sera realizada sob demanda da CONTRATANTE, ndo sendo necessariamente utilizado o quantitativo
estimado no més.

5.3. Dos Locais dos Depésitos de Armazenagem do Acervo Documental.

5.3.1. A empresa CONTRATADA deverd possuir instalagdo para custodia descentralizada do acervo documental no municipio
do Rio de Janeiro - RJ.

5.3.2. A empresa CONTRATADA devera garantir que os espacos dos depoésitos sejam suficientes para custodiar o volume da
documentacdo ja existente e para receber o crescimento quantitativo estimado, em conformidade com o registrado neste
documento.

5.3.3. A empresa CONTRATADA deverd possuir instalagdes distantes de locais que possam representar risco para a seguranga
ou preservacdo de documentos, tais como aeroportos, entrepostos ou refinarias de combustiveis, usinas de energia e locais
sujeitos a alagamentos ou inundacdes.

5.3.4. O local de armazenamento do acervo da CONTRATANTE devera ser de uso exclusivo para esse fim e atividades
correlatas, sendo vedada sua subdivisao e utilizagdo para outras atividades.

5.3.5. O local para armazenamento devera comportar todo o volume do acervo a ser disponibilizado para a guarda externa num
mesmo endereco no municipio de execugdo dos servicos e prover area de expansdo para acondicionar os documentos durante a
vigéncia contratual.

5.3.6. A empresa CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE qualquer mudanga que venha a fazer em suas
instalagdes, rotinas e equipamentos.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1. As areas fisicas da empresa CONTRATADA deverdo ser perfeitamente adequadas a custédia das caixas, sendo dotada,
tecnicamente, de toda a estrutura fisica e de aparelhagem necesséria a preservacdo do acervo documental da CONTRATANTE,
devendo seguir as “Recomendagdes para a producdo e armazenamento de documentos de arquivo” do CONARQ, atendendo no
minimo os seguintes requisitos:

as areas que circundam os depésitos devem ser cercadas/muradas;

locais limpos, em condigdes de higiene apropriada;

depdsitos em perfeitas condi¢oes de uso, inclusive no que diz respeito as instalagdes hidraulicas, elétricas e de seguranca
e também de seguranca contra incéndio, os quais deverdo possuir documento com aprovacdo das instalagdes pelo Corpo
de Bombeiros (Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros — A.V.C.B), atualizado;
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® 0s locais de armazenamento da empresa CONTRATADA deverdo possuir sistemas para detectar e proteger as caixas de
armazenamento contra incéndio durante 24 (vinte e quatro) horas e 7 (sete) dias da semana, compreendendo detectores
de fumaca, hidrantes e extintores/contentores de incéndio, conforme exigéncias do Corpo de Bombeiros;
possuir Brigada de Incéndio treinada (seus proprios funcionarios), em quantidade adequada;
todas as instalagOes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas da ABNT em vigor e os equipamentos de
iluminagdo devem estar adequados a preservacao;
® possuir condi¢des adequadas de temperatura e de umidade relativa do ar, em conformidade com as recomendacdes para
producdo e o armazenamento de documentos de arquivo, publicada pelo Arquivo Nacional;
manter esterilizadores para fungos dentro dos locais de armazenagem;
as prateleiras devem ser metéalicas e a altura minima de uma caixa do solo deve ser de 25 cm;
é vedado o uso de estantes de madeira, tratadas ou ndo contra cupins;
o empilhamento ndo deve comprometer a integridade das caixas;
possuir seguro contra sinistros, tais como perdas e danos, roubo sobre a documentacdo custodiada e também sobre a
documentacdo a ser transportada;
possuir Plano de Contingéncia para eventuais emergéncias, tais como interrupgdo de vias de acesso, greves, dentre outros;
dispor de para-raios, em conformidade com a legislacdo vigente;
dispor de controle de acesso e seguranga, de forma ininterrupta, de maneira a proporcionar condi¢des adequadas de
armazenamento do acervo, assegurando protecdo contra roubo, acesso indevido e adulteracdo da documentagdo ou dados
do sistema;
® dispor de vigilancia especializada em turnos de 24 (vinte e quatro) horas, durante 7 (sete) dias da semana, com registro
de ocorréncia;
dispor de sistema de monitoramento e gravagao por cameras de video internas e externas;
dispor de detectores de movimento e alarmes no local de armazenamento;
aplicar medidas regulares de controle contra infestagdes nos locais de armazenamento, cumprindo rigorosamente um
cronograma de desinsetizacdo contra insetos rasteiros e voadores, desratizacdo e descupinizagdo, com apresentagdo dos
respectivos certificados com validade de 3 (trés) meses.

5.4.1.1. A CONTRATANTE realizarad uma vistoria nas instalaces da licitante, no prazo previsto para implantacdo dos servicos,
a fim de verificar a compatibilidade com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

5.4.2. Todas as caixas do acervo deverdo ser indexadas no sistema informatizado e estar acessiveis fisica e logicamente,
permitindo sua recuperacdo imediata sempre que solicitado.

5.4.3. Aplica-se a presente contratacdo o disposto no art. 627 e seguintes do Cédigo Civil, no que couber, ressaltando que o
depésito de armazenagem devera ser local seguro contra qualquer eventualidade, tendo a CONTRATADA responsabilidade
plena sob qualquer prejuizo que possa ser causado aos documentos sob sua guarda.

5.4.4 A Contratada devera possuir em seu quadro permanente, na data prevista para inicio da execucdo contratual, ao menos 01
(um) profissional de nivel superior em Arquivologia.

5.4.4.1. Entende-se como pertencente ao quadro permanente do licitante, na data prevista para inicio da execugdo contratual, o
s6cio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o administrador ou o diretor; o empregado
devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador de servicos com contrato escrito firmado
com o licitante.

5.4.4.2. No decorrer da execucdo do servico, os profissionais de que trata este subitem poderdo ser substituidos, por profissionais
de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substitui¢do seja aprovada pela CONTRATANTE.

5.4.4.3. A qualificacdo do profissional devera ser comprovada mediante o encaminhamento do diploma ou certificado de
conclusdo do curso necessério, para comprovacao da formagao e conhecimentos especificos.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizacao do contrato
5.6. Os procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

a) Ao término da vigéncia contratual, a CONTRATADA devera franquear a CONTRATANTE, ou a quem ela
indicar, o acesso a suas instalacOes a fim de viabilizar a retirada do acervo.
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b) A saida definitiva de caixas/documentos por motivo de encerramento contratual ou outro evento deflagrador e
as eventuais consultas/pesquisas que possam ocorrer durante o processo de migragao/implantagdo para uma nova
empresa ndo podera ter custo para a CONTRATANTE, sendo seu 6nus de responsabilidade da CONTRATADA
contabilizando as consultas e movimentagdes como saidas definitivas.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirad notificag0es para a corre¢do da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliagédo da execugéo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Item 11 e
o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacao do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.
7.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Servigo de implantacdo, calculado a partir do custo unitario de retirada de documentos/caixas das dependéncias da empresa
de guarda externa atual/CONTRATANTE, incluindo a migragdo para sistema informatizado a cargo da empresa
CONTRATADA e sua transferéncia para o novo local de custédia, cujos custos deverdo ser apresentados na Planilha de Custos e
Formacéao de Pregos, na forma do item 9.
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7.3.2. Servico de armazenamento do acervo, calculado a partir do custo unitario referente ao armazenamento de caixa de 20 kg,
multiplicado pelo total de caixas efetivamente armazenadas na data de fechamento da fatura mensal, conforme especificado na
Planilha de Custos e Formagdo de Precos, na forma do item 9.

7.3.3. Servico de gerenciamento, calculado pelo custo unitério referente as atividades de fornecimento de material, transporte,
acesso ao sistema da empresa via web, atendimentos, saida definitiva, eliminagdo, conforme especificado na Planilha de Custos e
Formacao de Precos, na forma do item 9, sendo faturados apenas os servicos efetivamente realizados no més.

7.3.4. A CONTRATADA devera apresentar valores expressos em reais (R$) compativeis com os de mercado, por transferéncia
fisica de documentos ou caixas, fornecimento de cartonagem, guarda mensal de documentos, implantacdo, transportes mensais,
saida definitiva, dentre outros, conforme Planilha de Custos e Formagdo de Precos.

7.3.5. Sera cobrado da CONTRATANTE, mensalmente, o valor da armazenagem por caixa, de acordo com as quantidades
efetivamente utilizadas, bem como os demais servicos efetivamente realizados a serem faturados no més.

Do recebimento
7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante

termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencgédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacd@o e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizagao
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagcdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.31.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.32. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.
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7.35. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PREGCO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execugdo do contrato serd Empreitada Por Preco Unitério.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.22. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.22.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 10% do valor total
estimado da contratagao.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdao Técnica

8.26. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢Ges locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacao;

8.27. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

8.28. Comprovacdo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28.1. Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:
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8.28.1.1. Atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado comprovando aptiddo para a prestacdo dos
servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, por periodo ndo inferior a 03 (trés)
anos.

8.28.1.2. Os atestados deverdo se referir a servicos prestados no ambito de sua atividade econdémica principal ou secundéria
especificadas no contrato social vigente.

8.28.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, 01 (um) ano do
inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN
SEGES/ME n°. 05/2017.

8.28.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
8.28.3. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 854.097,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 854.097,00 (oitocentos e cinquenta e quatro mil e noventa e sete reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

QUADRO RESUMO
Grupo |Item |Descricao Unidade |Quantidade |Valor Unitario |Valor Total
L 1 JImplantagdo do acervo servigo 1 R$ 23.850,00 R$ 23.850,00
2 |Armazenamento e Gerenciamento do Acervo meés 60 R$ 13.837,45] R$ 830.247,00
TOTAL R$ 854.097,00

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS
ITEM 1 - Implantacao do acervo

A VALOR

ESPECIFICACAO UNIDADE QTD PREVISTA UNITARIO VALOR TOTAL

Transferéncia fisica e
i 12. R$1 R$ 22.
armazenamento (CAIXAS) caxa 000 $1,90 $22.800,00
Fornecimento de acesso ao sistema
(WEB) - 1 R$ 50,00 R$ 50,00
Implantagdo de acervo/Migragdo de i 1 RS 1.000,00 RS 1.000,00
dados
VALOR TOTAL R$ 23.850,00
ITEM 2 - Armazenamento e Gerenciamento do Acervo
~ QTD VALOR VALOR
ESPECIFICACA! NIDADE h
SPECIFICACAO v MENSAL PREVISTA| UNITARIO MENSAL
Armazenagem do Acervo Atual em caixa 17.000 RS 0,69 RS 11.730,00
Suporte Papel
Fornecimento de material para caixa 110 RS$ 3.67 RS 403,70
novas CAIXAS ’ ’
Transporte NORMAL deslocamento completo 30 RS 8,90 R$ 267,00
(ida e volta)
Transporte URGENTE deslocamento completo 10 R$ 26,70 R$ 267,00
(ida e volta)
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 15de 20

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 323031 Termo de Referéncia 151/2024

Login para acessar o sistema (WEB) licenga 400 R$ 1,59 R$ 636,00
Atendimentos documento 100 R$ 2,45 R$ 245,00
Movimentagdo de Caixas caixa 375 R$ 0,32 R$ 120,00
Saida Definitiva por caixa 625 R$ 0,27 R$ 168,75

VALOR ESTIMADO TOTAL MENSAL R$ 13.837,45

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestao/Unidade: 323031/32205 - 323057;

IT) Fonte de Recursos: 1050/1052/3050;

IIT) Programa de Trabalho: 25.122.0032.2000.0001;

IV) Elemento de Despesa: 339039.79.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Instrumento de Mensuracdo de Resultado

INSTRUMENTO DE MENSURACAO DE RESULTADO - IMR

INDICADOR 1

IMPLANTACAO DO ACERVO DOCUMENTAL DA ANP

Item Descricdo
Finalidade Transferéncia fisica da documentacédo e migracdo de dados dentro do prazo
Meta a cumprir Até 10 dias

Instrumento de L A e e
Data do término da transferéncia fisica

medicao
Forma de e . \ P .
Verificacdo junto a atual contratada da saida e do recebimento na nova contratada
acompanhamento
. Ao fim do prazo estabelecido no contrato atual para implantacdo do acervo para a nova contratada
Periodicidade

dentro do prazo
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Seré confrontado o prazo de implantacdo e o definido no edital.
Mecanismo de

Calculo Atraso = N° de dias de implantacdo — N° de dias do prazo

Inicio de Vigéncia A partir da assinatura do contrato.

Dentro do prazo=100%
Faixas de ajuste no
pagamento Para cada dia de atraso, glosa na fatura de 1% do valor correspondente ao servigo de implantagdo do
acervo documental da ANP na planilha.

Sangdes Se o atraso ultrapassar 05 (cinco) dias, adverténcia e multa de 1% sobre o valor total do contrato.

INDICADOR 2

ATENDIMENTO DE ENTREGA E/OU RETIRADA DE ACERVO DA CONTRATANTE PARA CONTRATADA -
PRAZO NORMAL

ITEM DESCRICAO

Finalidade Garantir atendimento as demandas de pesquisa da ANP no prazo de atendimento especificado
Meta a cumprir Até 24 horas (Prazo Normal)

Instrumento de medicédo Sistema Informatizado da CONTRATADA

Forma de acompanhamento Pelo sistema

Periodicidade Mensal

Cada solicitacdo sera verificada e valorada individualmente.
Mecanismo de Célculo N° de horas no atendimento/24h = X

Serd confrontado com o relatério mensal de prestagdo de servigos.

Inicio de Vigéncia A partir da assinatura do contrato.

X até 1 = 100% do valor do servico

. . De 1 a 1,5 =90% do valor do servico
Faixas de ajuste no pagamento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 17 de 20
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 323031

Termo de Referéncia 151/2024

De 1,6 a 2 = 80% do valor do servico

Sangodes

20% dos atendimentos normais forem acima de 2, multa de 1% sobre o valor total da fatura.
30% dos atendimentos normais forem acima de 2, multa de 5% sobre o valor total da fatura.

50% dos atendimentos normais forem acima de 2, multa de 20% sobre o valor total da fatura.

INDICADOR 3

ATENDIMENTO DE ENTREGA E/OU RETIRADA DE ACERVO DA CONTRATANTE PARA CONTRATADA -

PRAZO URGENTE
ITEM DESCRICAO
Finalidade Garantir atendimento as demandas de pesquisa da ANP no prazo de atendimento especificado

Meta a cumprir

Até 4 horas (Prazo Urgente)

Instrumento de medicao

Sistema Informatizado da CONTRATADA

Forma de acompanhamento

Pelo sistema

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Célculo

Cada solicitacdo sera verificada e valorada individualmente.
N° de horas no atendimento /4h = X

Sera confrontado com o relatério mensal de prestacdo de servigos.

Inicio de Vigéncia

A partir da assinatura do contrato

Faixas de ajuste no pagamento

X até 1 = 100% do valor do servico
De 1 a 1,5 =90% do valor do servico

De 1,6 a 2 = 80% do valor do servigo

Sangdes

20% dos atendimentos normais forem acima de 2, multa de 1% sobre o valor total da fatura.
30% dos atendimentos normais forem acima de 2, multa de 5% sobre o valor total da fatura.

50% dos atendimentos normais forem acima de 2, multa de 20% sobre o valor total da fatura
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12. Termos

TERMO DE COMPROMISSO DE SIGILO E RESPONSABILIDADE

Os abaixo assinados, de um lado a Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP, localizada na Avenida
Rio Branco, 65, Centro, Rio de Janeiro-RJ, doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado a empresa
, inscrita no CNPJ sob o n°. , estabelecida , doravante denominada
CONTRATADA, tém entre si justa e acertada a celebracdo do presente TERMO DE COMPROMISSO DE SIGILO E
RESPONSABILIDADE, por meio do qual a CONTRATADA aceita ndo divulgar sem autorizagdo prévia e formal informagdes
de propriedade da CONTRATANTE e se compromete a praticar procedimentos de seguranca da informagdo, em conformidade
com as seguintes clausulas e condigdes:

PRIMEIRA — A CONTRATADA reconhece que em razdo das suas atividades profissionais, estabelece contato com informacdes
sigilosas, as quais devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condi¢do e ndo podem ser divulgadas a terceiros ndo
autorizados, ai se incluindo os préprios agentes ptiblicos da CONTRATANTE, sem a expressa e escrita autorizacdao do gestor ou
do fiscal do contrato.

PARAGRAFO UNICO — Em caso de diivida acerca da restrigio de acesso a determinada informacdo, a CONTRATADA devera
trata-la como sigilosa até que seja autorizada, formalmente, a tratd-la de forma diferente pela CONTRATANTE.

SEGUNDA — A CONTRATADA reconhece que, com o término da relagdo contratual, devera entregar a CONTRATANTE todo
e qualquer material de propriedade desta, inclusive notas pessoais envolvendo matérias sigilosas relacionadas com a
CONTRATANTE, registros de documentos de qualquer natureza que tenham sido usados, criados ou estado sob seu controle.

PARAGRAFO UNICO — A CONTRATADA também assume o compromisso de néo utilizar qualquer informacio adquirida em
razdo da presente contratagdo.

TERCEIRA — A CONTRATANTE deve assegurar que todos seus empregados e colaboradores envolvidos direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos que constituem o objeto da presente contratagdo se comprometam a informar,
imediatamente, ao seu superior hierdrquico, qualquer violacdo das regras de sigilo, por parte dele ou de qualquer pessoa,
inclusive nos casos de violagdo ndo intencional.

QUARTA - O atendimento deste TERMO DE COMPROMISSO DE SIGILO E RESPONSABILIDADE, bem como da
legislacdo informada, deve ser incorporado formalmente ao contrato de trabalho dos empregados e colaboradores envolvidos
direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos que constituem o objeto da presente contratagcdo

QUINTA - O ndo cumprimento de quaisquer das cldusulas deste Termo implicard responsabilizacdo civil, criminal e
administrativa, nos termos da legislacdo vigente.

Local e data.

Gestor do Contrato pela CONTRATANTE

Representante Legal da CONTRATADA

TERMO DE CIENCIA DO COMPROMISSO DE SIGILO E RESPONSABILIDADE

Contrato Administrativo n°.

Contratante: Agéncia Nacional do Petr6leo, G4s Natural e Biocombustiveis — ANP

Gestor do Contrato: Matricula STAPE:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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Contratada: CNPJ n°.

Preposto da Contratada: CPF n°.

Por este instrumento, os funcionarios abaixo-assinados declaram ter ciéncia e conhecer a declaracdo de manutencgao de sigilo e
das normas de seguranca vigentes na CONTRATANTE.

Local e data.

Representante Legal da CONTRATADA

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

REGIS DO NASCIMENTO BEVILAQUA
Coordenador-Geral de Contratos da SGA

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/10/2024 as 14:37:13.

GUSTAVO DA SILVA NASCIMENTO

Superintendente Adjunto de Gestdao Administrativa e Aquisicdes

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/10/2024 as 15:08:49.

JOSE ANTONIO RODRIGUES

Superintendente de Gestdo Administrativa e Aquisicoes

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 21/10/2024 as 14:45:35.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 20 de 20
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

UASG 323031 Termo de Referéncia 151/2024

Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - ETP63_2024 (1).pdf (157.1 KB)



UASG 323031 Termo de Referéncia 151/2024

Anexo | - ETP63_2024 (1).pdf



UASG 323031 Estudo Técnico Preliminar 63/2024

Estudo Teécnico Preliminar 63/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 48610.215227/2024-81

2. Descricao da necessidade

E necesséria a contratacdo de servicos de armazenamento em ambiente externo para guarda da documentacio administrativa e
técnica pelos seguintes motivos:

® o espaco fisico disponivel no Arquivo Central da ANP, em Brasilia - DF, e os espacos utilizados para guarda de
documentos no Escritério Central, no Rio de Janeiro - RJ, sdo limitados e ndo comportam o armazenamento de toda
documentagdo produzida e recebida pela ANP e seus 6rgaos antecessores;

® o volume armazenado externamente hoje estd em torno de 12.000 (doze mil) caixas no Escritério Central Rio de Janeiro
-RJ;

® o0s custos de construcdo e de manutencdo de um prédio destinado a escritérios, que deve acomodar primariamente
pessoas, sdo mais elevados do que os de um prédio destinado especificamente a armazenagem de documentos;

® assim, a destinacdo mais nobre do espaco fisico da ANP, que hoje estd praticamente esgotado, é para acomodar
colaboradores e o ptiblico que a frequenta;

® mesmo que a ANP optasse pela construgdo de depdsito proprio, tal alternativa seria viavel apenas no longo prazo, devido
a necessidade de orcamento, terreno e obras;

® ademais, esta alternativa se tornaria supérflua no longo prazo, devido a implantacdo do processo eletrénico na ANP que
ocorreu no ano de 2019, e que trouxe como consequéncia a substituicdo do papel como suporte de documentos, pois
estes passaram a nascer digitais.

Diante disso, no médio prazo, o aumento da documentacdo armazenada tenderd a diminuir, e, no longo prazo, sofrera reducdo
definitiva em funcdo da eliminagdo prevista na legislacdo, restando apenas aqueles documentos gerados originariamente em papel
que exigem um prazo legal maior para guarda, como por exemplo, os processos que envolvem pagamentos (5 anos apés a
aprovacdo das contas) e os assentamentos individuais (100 anos).

O contexto apresentado demonstra que a ANP ndo possui espago proprio para guarda do acervo documental, evento que fragiliza
sobremaneira a tutoria da parte fisica (documentos/processos) do capital informacional do 6rgao.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo de Gestdo Documental Juliana Mateus de Moura

4. Descricao dos Requisitos da Contratacdo

Os servicos que constituem o objeto da presente contratacdo podem ser classificados como comuns, nos termos do art. 6°, incisos
XIII e XLI, e art. 29, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e do artigo 14 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°. 05/2017, ja
que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usualmente
encontradas no mercado, razdo pela qual a licitacdo devera ser realizada na modalidade pregéo
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Os servicos que constituem o objeto da presente contratagdo deverdo ser prestados de forma continua, nos termos do artigo 15 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n°. 05/2017, ja que, devido a sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de
forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando o funcionamento das atividades finalisticas da
entidade, de modo que sua interrup¢do pode comprometer o cumprimento da missdo institucional.

A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a contratante, vedando-se qualquer
relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

A solugao abrange a prestacao do servi¢o de implantacdo, armazenamento e gerenciamento do acervo documental da ANP.

Os servicos de implantacdo do acervo consistem na retirada de documentos/caixas das dependéncias da atual empresa
prestadora de servico de guarda externa no municipio do Rio de Janeiro - RJ e na transferéncia para os novos locais de
custodia, incluindo a migracao de dados para sistema informatizado a cargo da CONTRATADA, compreendendo:

transferéncia fisica e armazenamento de caixas;
fornecimento de material para caixas danificadas;
fornecimento de acesso ao sistema (web); e
implantacdo de acervo e migracao de dados.

Os servigos de armazenamento e gerenciamento do acervo compreendem a guarda e o manuseio do acervo de caixas de 20
kg, a fim de garantir a recuperacdao e acesso as informacées pela CONTRATANTE sempre que necessario,
compreendendo:

armazenagem do acervo atual em suporte papel;
fornecimento de material para novas caixas;
transporte normal;

transporte urgente;

fornecimento de acesso ao sistema (web);
atendimentos (pingagens e inser¢des);
movimentacdo de caixas no depésito;

saida definitiva.

5. Levantamento de Mercado

Para correta descricdo da solucdo foram analisadas contratagfes similares feitas por outros érgdos e entidades,
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da administracéo, bem como foram verificadas as melhores préticas junto ao mercado.

6. Descricao da solucao como um todo

Do Servico de Implantacao do Acervo.

O servigo de implantacdo do acervo, conforme planejamento a ser definido entre a ANP e a CONTRATADA consistira das
seguintes atividades:

® Transferéncia fisica e armazenamento compreendem a coleta, transporte e armazenamento das caixas para as instala¢des
da CONTRATADA.

® Deverad ser realizado, no prazo de até 10 (dez) dias apés a assinatura do contrato, o transporte do acervo constituido de
aproximadamente 12.000 (doze mil) caixas de 20 (vinte) kg cada uma, localizado na Avenida do Barro Vermelho, 1593-
A, Colégio, Rio de Janeiro - RJ, CEP 21.540-501, para o depdsito/galpdo da empresa CONTRATADA no municipio do
Rio de Janeiro - RJ.

® Para garantir o rastreamento no depésito da empresa CONTRATADA, todas as caixas transferidas deverdo receber
etiquetas com cddigo de barras com nova identificagdo e devem ter o controle de entrada e saida realizado por meio de
sistema informatizado, mantendo como referéncia o niimero identificador da caixa anterior ao que sera utilizado pela
empresa CONTRATADA, tanto no sistema informatizado quanto no acervo fisico, de forma a garantir a rastreabilidade
da informacédo pela CONTRATANTE.

® As caixas a serem implantadas na empresa CONTRATADA deverdo ser higienizadas para maior durabilidade dos
materiais da documentacdo e pulverizadas para evitar possiveis contaminagoes.
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As caixas deverdo permanecer fechadas no deslocamento.
A empresa CONTRATADA devera dispor de veiculo fechado, adequado e com total seguranca para o transporte da
documentacdo retirada do depésito anterior para os novos locais de armazenamento.
Os funciondrios da empresa CONTRATADA deverdo usar uniformes e identificagdo/cracha funcional.
Sera obrigatoéria a presenca de um funcionario designado pela CONTRATANTE para o acompanhamento e aceite de

toda a transferéncia.

® A empresa CONTRATADA deveré assumir a responsabilidade e sigilo pelos documentos contidos nas caixas listadas
para transferéncia durante todo o processo de implantagdo.

Fornecimento de material para caixas danificadas.
Somente as caixas de papeldo de 20 (vinte) kg ja danificadas deverdo ser trocadas por caixas de papeldo no mesmo tamanho apés
verificacio da CONTRATANTE, por imagens e/ou devolugdo das caixas danificadas, cujo custo devera correr por conta da

CONTRATANTE.

As caixas danificadas em decorréncia da transferéncia fisica deverdo ser substituidas pela empresa CONTRATADA, a qual
arcara com os respectivos custos de substituicdo.

Todas as caixas fornecidas pela empresa CONTRATADA passardo a ser de propriedade da CONTRATANTE.
Fornecimento de acesso ao sistema (WEB).

A empresa CONTRATADA deverad disponibilizar acessos ao sistema informatizado para indexacdo, gerenciamento e
recuperacgdo das caixas de armazenamento e documentos, que permita a identificacdo e localizagdo em todas as etapas do contrato.

O sistema informatizado da CONTRATADA devera:

possuir solucdo WEB, utilizando sites redundantes para protecdo da informacdo da CONTRATANTE;
possuir sistema de seguranca HTTPS;
possibilitar acesso simultdneo e multiusuario, com permissdo de acesso por meio de login e senhas, pessoais e
intransferiveis, com possibilidade de definir diferentes perfis e tipos de permissdo de acesso, incluindo acesso
administrativo para adicionar ou excluir usudrios e modificar as permissdes de acesso, sendo admitida a realizacdo dessas
atividades por meio de intervencdo direta e exclusiva da empresa CONTRATADA, mediante solicitacdo formal da
CONTRATANTE, que fard a identificagdo necessaria do usudrio para o qual esteja solicitando acesso ou restrigdo;
® garantir rastreabilidade sobre cada acesso do usudrio e, quando solicitado, gerar trilha de auditoria atualizada para
rastreamento das operagdes realizadas no sistema;
permitir a indexacao das caixas/documentos para armazenamento, com campos definidos pela CONTRATANTE;
emitir relagdo do contetido dos documentos arquivados na caixa e permitir exportagdo dos dados para formato Excel;
efetuar consultas aos registros da caixa/documento armazenados;
permitir consulta ao histdrico de movimentagdo de caixa/documento; e
gerar relatérios informando o contetido dos documentos arquivados, o histdrico dos servigos prestados e das
movimentagOes referentes aos documentos arquivados e retirados, admitida a obtencdo de relatérios por meio de
solicitacdo formal a empresa CONTRATADA, com o prazo de atendimento maximo de 24 (vinte e quatro) horas
(contado do recebimento da solicitagdo), permitindo exportacdo dos dados para formato Excel.

O sistema utilizado pela CONTRATADA devera ser flexivel, passivel de customizagdes para atender as necessidades da ANP,
inclusive possiveis integracdes com o sistema de gestdo documental utilizado pela CONTRATANTE, cabendo a
CONTRATADA disponibilizar e manter atualizado(s) o(s) manual(is) do sistema em meio digital para consulta por parte da
CONTRATANTE.

O sistema devera ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo o periodo de vigéncia do contrato, sem quaisquer 6nus
adicionais para a CONTRATANTE, sendo que no caso de paralisacdo temporaria de acesso via internet a empresa
CONTRATADA devera possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizacdo de outros meios de comunicacao, tais como
telefone e e-mail para envio das solicitagdes.

A empresa devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servigos de suporte ao sistema, tanto o suporte aos usudrios quanto o
suporte técnico/gerencial, indicando ao menos um ntimero telefénico e um e-mail para contato do usuério e outro niimero e e-mail

para contato direto com a chefia do setor de informatica da empresa CONTRATADA para contatos da equipe técnica da
CONTRATANTE.

A empresa CONTRATADA deverd, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos de treinamento para utilizacdo do sistema,
que serdo ministrados nas dependéncias da CONTRATANTE, aos usuérios indicados, a fim de explanar de forma clara e
sintética, todos os procedimentos e processos, bem como, instrui-los quanto a utilizagdo e manuseio do sistema informatizado
disponibilizado, com fornecimento de materiais didaticos necessarios em Portugués.
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O banco de dados gerado durante a execucao do contrato sera de propriedade tnica e exclusiva da CONTRATANTE, a qual sera
franqueado acesso exclusivo e definitivo ocasido do término do contrato.

A empresa CONTRATADA devera possuir:

politica de backup de dados e informacdes;

armazenamento das midias de backup em local distinto da estrutura de TT;

politica e procedimentos internos de verificacdo de concessdo e de alteracdo de permissdes (relacionada ao desligamento
e transferéncia de funcionarios);

banco de dados para armazenamento das informacdes; e

estrutura de servidores e armazenamento em ambiente apropriado e climatizado, preferencialmente com controle fisico
de acesso.

Implantacdo do Acervo/Migracao de Banco de Dados.

Deverdo ser fornecidos para a CONTRATANTE inventarios eletronicos em formato Excel, contendo a numeracdo antiga e a
numeracdo nova correspondente como referéncia, quando necessério.

A migracdo entre sistemas devera ser realizada apds avaliacdo, pela CONTRATADA, da massa de dados a ser fornecida pela
empresa de guarda externa atual, buscando a compatibilizacdo das informacoes e qualidade da migracdo, sendo o resultado da
migracao verificado e aprovado pela CONTRATANTE.

A empresa CONTRATADA devera a migrar as informacdes existentes na base de dados em formato “.xIsx”, recebida da antiga
empresa de guarda externa, para o seu sistema em até 10 (dez) dias apés a assinatura do contrato.

Do Gerenciamento e Armazenamento do Acervo.

As atividades de gerenciamento e armazenamento do acervo serdo realizadas por meio de sistema informatizado, disponibilizado
pela empresa CONTRATADA.

Fornecimento de Material para Novas Caixas.

A empresa CONTRATADA devera fornecer, quando solicitado, caixas novas vazias, as quais deverdo ser entregues desmontadas
e acompanhadas de etiquetas contendo codigos de barras de identificacdo de caixas.

As solicitacoes de novas caixas deverdo ser realizadas obrigatoriamente por meio de sistema informatizado.
As caixas novas deverdo ser fornecidos pela empresa CONTRATADA nos prazos de atendimento estabelecidos neste documento.
Transporte.

A empresa CONTRATADA realizard a entrega e/ou retirada de caixas/documentos entre as dependéncias da CONTRATANTE e
da empresa CONTRATADA e vice-versa por meio de transporte sob sua responsabilidade.

A empresa CONTRATADA devera dispor de veiculo fechado, adequado e com total seguranca para o transporte da
documentacdo entre as dependéncias da CONTRATANTE e da empresa CONTRATADA.

As caixas deverdo permanecer fechadas no deslocamento.

As solicitagdes de envio de caixas/documentos deverdo ser realizadas até o limite mensal de 30 (trinta) viagens normais e 10
(dez) urgentes, conforme os valores contratados, contemplando, no minimo, 25 caixas padrao por viagem.

As solicitacdes de transporte da CONTRATANTE deverdo ser atendidas nos seguintes prazos:

® Transporte NORMAL: a entrega ou retirada da caixa/documento no endereco da CONTRATANTE devera ser realizada
em até 24 (vinte e quatro) horas apds a solicitacdo/autorizacdo, em dias teis e horario comercial.

® Transporte URGENTE: a entrega ou retirada da caixa/documento considerado “URGENTE” pela CONTRATANTE
deverd ser realizada em até 4 (quatro) horas ap6s a solicitagdo/autorizagdo, em dias tteis e horario comercial.

Os funcionarios da empresa CONTRATADA deverdo obrigatoriamente estar munidos das informagdes necessarias para realizar
o transporte da caixa/documento, como seu nimero e unidade solicitante, além de nome, telefone e andar do responséavel pela
solicitacdo.
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Deverdo ser disponibilizadas até 400 (quatrocentos) logins de acesso para utilizacdo do sistema informatizado da
CONTRATADA.

A documentacdo serd acondicionada nas caixas pela CONTRATANTE e serd recolhida para armazenamento externo pela
empresa CONTRATADA, passando a integrar o acervo atual, passivel de cobranga de armazenagem.

Por ocasido do atendimento simultaneo de solicitagdes de caixas e documentos em um mesmo deslocamento, o valor relativo ao
transporte devera ser cobrado por deslocamento completo (ida e volta) efetivamente realizado, sendo vedada a cobranga do valor
referente ao transporte em duplicidade quando um tnico transporte atender a mais de uma solicitagdo da CONTRATADA.

Atendimentos por Documento.

A CONTRATANTE poderd solicitar documentos que estejam acondicionados em caixas nas dependéncias da empresa
CONTRATADA, por meio de sistema.

A empresa CONTRATADA realizara o atendimento por documento, realizando seu envio a CONTRATANTE.

A empresa CONTRATADA podera prestar o servico de atendimento por documento em caixas no acervo, caso estejam descritos
item a item no sistema informatizado e sejam facilmente identificados quando da abertura da caixa, sendo que qualquer
impossibilidade devera ser comunicada ao usuério solicitante para que sejam tomadas outras medidas para consecucdo da
pesquisa solicitada.

O documento pincado deverd, sem custos para a CONTRATANTE, receber etiqueta contendo c6digo de barras, com a
identificacdo da caixa de onde foi retirado, com o objetivo de garantir seu correto arquivamento.

Toda a manipulacdo de documentos nas dependéncias da CONTRATADA sera efetuada exclusivamente por profissionais que
resguardem o devido sigilo, de acordo com o previsto em Termo de Compromisso de Sigilo e Responsabilidade e em Termo de
Ciéncia do Compromisso de Sigilo e Responsabilidade.

Atendimento por Caixa.
A CONTRATANTE podera solicitar caixas que estejam nas dependéncias da empresa CONTRATADA, por meio de sistema.

A empresa CONTRATADA realizard o atendimento por caixa, realizando seu envio a CONTRATANTE, de acordo com os
prazos de atendimento especificados neste documento.

Toda a manipulacdo das caixas nas dependéncias da CONTRATADA, inclusive para a sua conservacdo, serd efetuada
exclusivamente por profissionais que resguardem o devido sigilo, de acordo com o previsto em Termo de Compromisso de Sigilo
e Responsabilidade e em Termo de Ciéncia do Compromisso de Sigilo e Responsabilidade.

Da Saida Definitiva.

A empresa CONTRATADA deverd realizar a saida definitiva, que consiste do retorno em definitivo da caixa para a
CONTRATANTE, compreendendo o transporte e a baixa definitiva no sistema de gerenciamento do acervo.

A saida definitiva sera realizada sob demanda da CONTRATANTE, ndo sendo necessariamente utilizado o quantitativo estimado
no mes.

Dos Locais dos Depositos de Armazenagem do Acervo Documental.

A empresa CONTRATADA devera possuir instalacdo para custddia descentralizada do acervo documental no municipio do Rio
de Janeiro - RJ.

A empresa CONTRATADA devera garantir que os espacos dos depésitos sejam suficientes para custodiar o volume da
documentacdo ja existente e para receber o crescimento quantitativo estimado, em conformidade com o registrado neste
documento.

A empresa CONTRATADA devera possuir instalacdes distantes de locais que possam representar risco para a seguranca ou
preservacdo de documentos, tais como aeroportos, entrepostos ou refinarias de combustiveis, usinas de energia e locais sujeitos a
alagamentos ou inundacdes.

O local de armazenamento do acervo da CONTRATANTE devera ser de uso exclusivo para esse fim e atividades correlatas,
sendo vedada sua subdivisdo e utilizacdo para outras atividades.
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O local para armazenamento devera comportar todo o volume do acervo a ser disponibilizado para a guarda externa num mesmo
endereco no municipio de execugdo dos servigos e prover area de expansdo para acondicionar os documentos durante a vigéncia
contratual.

A empresa CONTRATADA deveréd informar a CONTRATANTE qualquer mudanca que venha a fazer em suas instala¢des,
rotinas e equipamentos.

Das Condicoes de Armazenamento do Acervo.

As éareas fisicas da empresa CONTRATADA deverdo ser perfeitamente adequadas a custddia das caixas, sendo dotada,
tecnicamente, de toda a estrutura fisica e de aparelhagem necesséria a preservacdo do acervo documental da CONTRATANTE,
devendo seguir as “Recomendacdes para a producado e armazenamento de documentos de arquivo” do CONARQ, atendendo no
minimo os seguintes requisitos:

as areas que circundam os depo6sitos devem ser cercadas/muradas;
locais limpos, em condigdes de higiene apropriada;
depositos em perfeitas condi¢oes de uso, inclusive no que diz respeito as instalagdes hidraulicas, elétricas e de seguranca
e também de seguranca contra incéndio, os quais deverdo possuir documento com aprovacdo das instalagdes pelo Corpo
de Bombeiros (Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros — A.V.C.B), atualizado;
® o5 locais de armazenamento da empresa CONTRATADA deverdo possuir sistemas para detectar e proteger as caixas de
armazenamento contra incéndio durante 24 (vinte e quatro) horas e 7 (sete) dias da semana, compreendendo detectores
de fumaca, hidrantes e extintores/contentores de incéndio, conforme exigéncias do Corpo de Bombeiros;
possuir Brigada de Incéndio treinada (seus proprios funcionarios), em quantidade adequada;
todas as instalacOes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas da ABNT em vigor e os equipamentos de
iluminacdo devem estar adequados a preservagao;
® possuir condi¢oes adequadas de temperatura e de umidade relativa do ar, em conformidade com as recomendagdes para
producdo e o armazenamento de documentos de arquivo, publicada pelo Arquivo Nacional;
manter esterilizadores para fungos dentro dos locais de armazenagem;
as prateleiras devem ser metélicas e a altura minima de uma caixa do solo deve ser de 25 cm;
é vedado o uso de estantes de madeira, tratadas ou ndo contra cupins;
o empilhamento ndo deve comprometer a integridade das caixas;
possuir seguro contra sinistros, tais como perdas e danos, roubo sobre a documentacdo custodiada e também sobre a
documentacdo a ser transportada;
possuir Plano de Contingéncia para eventuais emergéncias, tais como interrupgao de vias de acesso, greves, dentre outros;
dispor de para-raios, em conformidade com a legislacdo vigente;
dispor de controle de acesso e seguranga, de forma ininterrupta, de maneira a proporcionar condi¢des adequadas de
armazenamento do acervo, assegurando protecdo contra roubo, acesso indevido e adulteragdo da documentagdo ou dados
do sistema;
® dispor de vigilancia especializada em turnos de 24 (vinte e quatro) horas, durante 7 (sete) dias da semana, com registro
de ocorréncia;
dispor de sistema de monitoramento e gravagdo por cameras de video internas e externas;
dispor de detectores de movimento e alarmes no local de armazenamento;
aplicar medidas regulares de controle contra infestagdes nos locais de armazenamento, cumprindo rigorosamente um
cronograma de desinsetizacdo contra insetos rasteiros e voadores, desratizacdo e descupinizacdo, com apresentacdo dos
respectivos certificados com validade de 3 (trés) meses.

Todas as caixas do acervo deverdo ser indexadas no sistema informatizado e estar acessiveis fisica e logicamente, permitindo sua
recuperagdo imediata sempre que solicitado.

A saida definitiva de caixas/documentos por motivo de encerramento contratual ou outro evento deflagrador e as eventuais
consultas/pesquisas que possam ocorrer durante o processo de migracdo/implantacdo para uma nova empresa ndo podera ter
custo para a CONTRATANTE, sendo seu 6nus de responsabilidade da CONTRATADA contabilizando as consultas e
movimenta¢Oes como saidas definitivas.

Aplica-se a presente contratagdo o disposto no art. 627 e seguintes do Cédigo Civil, no que couber, ressaltando que o depésito de
armazenagem deverd ser local seguro contra qualquer eventualidade, tendo a CONTRATADA responsabilidade plena sob
qualquer prejuizo que possa ser causado aos documentos sob sua guarda.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A metodologia utilizada para estimar os aspectos quantitativos dos itens a serem licitados segue o descrito no
Documento de Oficializacdo da Demanda, o qual indica a real necessidade da Agéncia, em total consonancia com o
historico de contratagdes anteriores.

Grupo Item ||Descricao Unidade Quantidade
1 Implantagdo do acervo Servigo 1
1
2 Armazenamento e Gerenciamento do Acervo més 60 MESES
ITEM 1
Implantacao do acervo
ESPECIFICACAO UNIDADE QTD PREVISTA
Transferéncia fisica e armazenamento (CAIXAS) caixa 12.000
Fornecimento de acesso ao sistema (WEB) - 1
Implantacdo de acervo/Migracdo de dados - 1
ITEM 2

Armazenamento e Gerenciamento do Acervo

ESPECIFICACAO UNIDADE QTD MENSAL PREVISTA
Armazenagem do Acervo Atual em Suporte Papel caixa 17.000
Fornecimento de material para novas CAIXAS caixa 110

Transporte NORMAL

deslocamento completo (ida e volta) 30
(até 24 horas)
Transporte URGENTE

deslocamento completo (ida e volta) 10
(até 4 horas)
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Login para acessar o sistema (WEB) licenga 400

Atendimentos
documento 100
(pingagens e insercdo)

Movimentacao de Caixas
caixa 375
no dep6sito

Saida Definitiva por caixa 625

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 854.097,00

Considerando-se as particularidades da contratacdo em questdo, a pesquisa de precos com base nos parametros indicados nos
incisos I e IIT do artigo 5° da Instru¢do Normativa Instrugdo Normativa SEGES/ME n°. 65/2021 ndo se afigura factivel, ja que os
servicos sdo amoldados as necessidades da ANP, levando-se em consideracdo os locais de prestacdo dos servigos e
as especificacOes técnicas.

A pesquisa de precos - realizada pelo servidor Thiago Mariano de Souza - foi elaborada mediante consulta a fornecedores e a
contrata¢Oes similares, em execugdo, feitas pela Administracdo Publica do Governo Federal.

Na forma do artigo 2° da supracitada norma, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados ndo foram
considerados para fixacdo dos precos estimados.

Para fins de estimativa orcamentaria e de fixagdo do valor maximo aceitavel, adota-se o menor preco por item dos valores obtidos
na pesquisa de preco.

Apbs a realizacdo de pesquisa de precos em conformidade com a IN SEGES/ME n° 65/2021, certifica-se que o preco estimado
para a presente contratagdo é compativel com os praticados no mercado, conforme registrado nas tabelas abaixo:

QUADRO RESUMO

Grupo | Item Descricao Unidade |[Quantidade|Valor Unitario| Valor Total
1 | Implantacdodo o iy 1 R$ 23.850,00 | R$ 23.850,00
acervo
1 Armazenamento e
2 Gerenciamento do més 60 R$ 13.837,45 | R$ 830.247,00
Acervo
TOTAL R$ 854.097,00

PLANILHA DE CUSTOS E FORMA(;AO DE PRECOS DO ITEM 1
Implantacao do acervo
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~ VALOR
ESPECIFICACAO| UNIDADE QTD PREVISTA UNITARIO VALOR TOTAL
Transferéncia
fisica e caixa 12.000 R$ 1,90 R$ 22.800,00
armazenamento
(CAIXAS)
Fornecimento de
acesso ao - 1 R$ 50,00 R$ 50,00
sistema (WEB)
Implantacéo de
acervo/Migragao - 1 R$ 1.000,00] R$ 1.000,00
de dados
VALOR TOTAL R$ 23.850,00

PLANILHA DE CUSTOS E FORMA(;/T\O DE PRECOS DO ITEM 2
Armazenamento e Gerenciamento do Acervo

QTD VALOR

ESPECIFICAGAO| UNIDADE .
MENSAL PREVISTA UNITARIO

VALOR MENSAL

Armazenagem do
Acervo Atual em caixa 17.000 R$ 0,69 | R$ 11.730,00
Suporte Papel

Fornecimento de
material para caixa 110 R$ 3,67 |R$ 403,70
novas CAIXAS

deslocamento
Transporte

NORMAL completo (ida 30 R$ 8,90 | R$ 267,00
e volta)
Transporte deslocamgnto
URGENTE completo (ida 10 R$ 26,70 | R$ 267,00
e volta)
Login para
acessar o licenca 400 R$ 159 [(R$ 636,00
sistema (WEB)
Atendimentos documento 100 R$ 2,45 | R$ 245,00
Mov'mce:igiao ®f  Ccaixa 375 R$ 0,32 |R$ 120,00
Saida Definitiva por caixa 625 R$ 0,27 |R$ 168,75
VALOR ESTIMADO TOTAL MENSAL R$ 13.837,45

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
A adjudicacdo do objeto contratual devera ser feita a uma Unica empresa a fim de garantir a integracéo técnica dos

profissionais para construgdo da solucéo, além de representar economia de escala para Administracdo no que tange
as atividades de planejamento da contratagdo, de escolha do fornecedor e de gestéo e fiscalizagdo do contrato.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

A contratagdo pretendida visa a substituir o contrato n.° 9.043/19-ANP-207.556, firmado com a GRM Gestéo
Documental Ltda., cuja vigéncia se encerrara no dia 16/12/2024.
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Para efetiva transicdo operacional, sem prejuizo ou descontinuidade dos servicos, estima-se que o novo contrato devera
ser assinado até 06/12/2024.

Ao término da vigéncia contratual, a CONTRATADA devera franquear 8 CONTRATANTE, ou a quem ela indicar, o acesso a
suas instalacdes a fim de viabilizar a retirada do acervo.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratacdo esta alinhada as diretrizes de Processos Internos do Planejamento Estratégico da entidade, no ambito
da Gestéo Financeira, consistindo na alocagao dos recursos com eficiéncia e transparéncia, em consonancia com o
Planejamento Estratégico da ANP e prevista no PGC 2024.

12. Providencias a serem Adotadas

N&o ha providéncias a serem adotadas para adequacdo do ambiente organizacional para implementagdo da
aquisicéo objeto da contratagdo.

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Com a contratagdo do objeto sera viavel garantir o correto armazenamento da documentagdo administrativa e técnica da
ANP, pelos motivos expostos no item 1.1 do Documento de Oficializacdo da Demanda (4137668).

14. Possiveis Impactos Ambientais

Caso se enquadre nas hipéteses do artigo 20 da Lei n° 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Soélidos, a Contratada
devera elaborar plano de gerenciamento de residuos sélidos, sujeito a aprovagao da autoridade competente.

Para a elaboracdo, implementacdo, operacionalizagdo e monitoramento de todas as etapas do plano de gerenciamento de residuos
solidos, nelas incluido o controle da disposicdo final ambientalmente adequada dos rejeitos, sera designado responsavel técnico
devidamente habilitado.

Sdo proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinacdo ou disposicao final de residuos sélidos ou rejeitos:

- lancamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;

- lancamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de mineracao;

- queima a céu aberto ou em recipientes, instalacoes e equipamentos ndo licenciados para essa finalidade;

- outras formas vedadas pelo poder publico.

Os veiculos automotores utilizados na prestacdo dos servigos deverdo utilizar combustivel renovavel (etanol, gas natural veicular,
biodiesel, eletricidade, etc.), inclusive mediante tecnologia “flex”, nos termos da Lei n°® 9.660, de 1998.

Os veiculos automotores utilizados na prestacdo dos servicos deverdo atender aos limites maximos de ruidos fixados nas
CONAMA n° 1, de 11/02/1993, n. 08/1993, n. 17/1995, n° 272/2000 e n. 242/1998 e legislacdo superveniente e correlata.

Os veiculos automotores utilizados na prestagdo dos servicos deverdo atender aos limites maximos de emissdo de poluentes
provenientes do escapamento fixados no ambito do Programa de Controle da Poluicdo do Ar por Veiculos Automotores —
PROCONVE, conforme Resolugdes CONAMA n° 18, de 06/05/1986, Resolu¢do CONAMA 490, de 16 de novembro de 2018 e
Resolucdo CONAMA 492, de 20 de dezembro de 2018, complementacgdes e alteragdes supervenientes.

Os veiculos automotores utilizados na prestacdo dos servicos deverdo ser submetidos periodicamente ao Programa de Inspecdo e

Manutengdo de Veiculos em Uso — I/M vigente, mantido pelo érgdo estadual ou municipal competente, sendo inspecionados e
aprovados quanto aos niveis de emissdo de poluentes e ruido, de acordo com os procedimentos e limites estabelecidos pelo
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CONAMA ou, quando couber, pelo 6rgdo responsavel, conforme Resolugio CONAMA n° 418, de 25/11/2009,
complementacdes e alteracdes supervenientes.

Os veiculos utilizados na execucdo dos servicos deverdo possuir a ENCE (etiqueta nacional de conservacao de energia) relativa a
categoria.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

THIAGO MARIANO DE SOUZA

Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/10/2024 as 12:36:58.

REGIS DO NASCIMENTO BEVILAQUA

Equipe de Planejamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 21/10/2024 as 14:30:05.
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Agéncia Nacional
do Petrdlen,
Gds Natural e Biocombustiveis
AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

Avenida Rio Branco, 65, 122 a 222 andares - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20090-004
Telefone: (21) 2112-8100 e Fax: @ fax_unidade@ - http://www.anp.gov.br

MINUTA DE CONTRATO

Processo n 48610.215227/2024-81

ANEXO B

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lein214.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS — LICITACAO

ANP
(Processo Administrativo n°. 48610.213187/2024-33)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°......... f...., QUE FAZEM,
ENTRE SI, A AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS
NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS — ANP E

A EMPRESA

A AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS -, ANiBarquia Federal instituida pela Lei n2 9.478, de
06/08/97, alterada pela Lei n® 11.097, de 13 de janeiro de 2005, publicada no D.0.U. em 14/01/05, implantada pelo Decreto n2 2.455, de
14/01/98, com sede no Setor de Grandes Areas Norte, SGAN, quadra 603, médulos “H” e “I”, Brasilia/DF, CEP: 70830-902, e com Escritdrio
Central na Av. Rio Branco, n? 65, do 122 ao 229 andar, Centro — Rio de Janeiro/RJ, CEP 20.090-004, inscrita no CNPJ sob o n2
02.313.673/0002-08, neste ato representada por seu Diretor, Sr. RODOLFO HENRIQUE DE SABOJAmatricula funcional
N2 Lot designado por meio do Decreto de 05 de novembro de 2020, publicado no Diario Oficial da Unido em 06
de novembro de 2020, se¢do 02, folha 01, no uso da competéncia que lhe foi atribuida no inciso IV, do Art. 92, do Anexo | do Decreto n?
2.455, de 14/01/1998, doravante denominado CONTRATANTE, e o{a} a empresa ...........cccceeevvenennee. , inscrita no CNPJ/MF sob o n¢
............................ ,sediada Na .ooceeeceeeeeeceecceeees, €M ..., dOravante designado CONTRATADA, neste ato representada por
.................................. (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos,
tendo em vista o que consta no Processo n2 48610.215227/2024-81 e em observancia as disposi¢des da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, e demais legislagdo aplicével, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n.2 90.023/2024,
mediante as cldusulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, lell)
1.1. O objeto do presente instrumento é a servigos de implantagdo, armazenamento e gerenciamento do acervo documental do escritdrio
central da Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP), nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagdo:

Valor
Grupo |Item | Especificagdo Unidade | Quantidade | unitério | Subtotal(R$)
(RS)

servigos de
1 implantagdo do | unidade 1
acervo

1 Servigos de
armazenamento
2 e més 60
gerenciamento
do acervo




Valor global

(R$)

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigdo:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagdo;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGAGCAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) meses, contados da data de assinatura do contrato pelas partes, prorrogavel por
até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2.1. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e os pregos
permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os servigos tenham sido prestados
regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realiza¢do do servico;
d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagdo.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

2.4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebra¢do de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da
contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagdo.

2.6. O contrato ndao podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des de declaragdo de inidoneidade ou
impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)
3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condigdes de conclusao, entrega,
observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4, CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratacdo é de RS.......... (.....)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdao do objeto, inclusive tributos
e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

5.4. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerao dos quantitativos dos servigos
efetivamente executados.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicGes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)
7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do or¢gamento estimado, em
23/08/2024.

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagdo, pelo contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigac&es iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.



7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada
pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACf)ES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Sdo obrigagdes do Contratante, além das previstas no termo de referéncia:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele
substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacées pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o
art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no
presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacGes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagGes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.11. A Administracdo tera o prazo de 60 (sessenta) dias a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de
30 (trinta) dias.

8.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢do de descumprimento de clausulas
contratuais.

8.14. A Administra¢do ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACGES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢cdes a seguir dispostas, além das
previstas no termo de referéncia:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragdo para representa-lo na execugdo do contrato.

9.3. A indicagdo ou a manuten¢do do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 1l) e prestar todo esclarecimento
ou informagdo por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados,
fornecendo os materiais, equipamentos demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislacdo de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os

servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2
8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos
ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo Unico, da Lei n? 14.133, de
2021;

9.9. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado deverd entregar
ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagGes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes
das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no
local dos servigos.



9.12. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que
ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do
contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovag¢do, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam
as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as condicGes exigidas para
habilitacdo na licitagdo;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);_

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.22. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei
n? 14.133, de 2021;

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

9.24. Cumprir as obrigacGes de execugdo dos servigos previstas nos itens 5 do TR.

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso
em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no
procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os
principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com excegdo das hipdteses do
art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de
obrigacGes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

10.5. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
10.6. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente
eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.7. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagGes acerca dos
dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.8. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37),
com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

10.9. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
Administragdo nas hipdteses previstas na LGPD.

10.10. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela
autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.11. Os contratos de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1. A contratagdo conta com garantia de execug¢do, nos moldes do art. 96 da Lei n? 14.133, de 2021, na modalidade de seguro-garantia,
em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato.

11.2 Alternativamente ao disposto acima, o contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo
em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga

bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato.

11.3 Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apélice ser apresentada, no mdximo, até a data da assinatura do contrato, e devera
ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor
mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.4 A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modifica¢es referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do
respectivo endosso pela seguradora.

11.5 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condigbes
e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item abaixo deste contrato.



11.6 Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o contratado ficard desobrigado de renovar a
garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragdo.

11.7 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.7.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais

obrigacdes nele previstas;

11.7.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administrag¢do a contratada; e

11.8 A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item acima, observada a legislagdo
que rege a matéria.

11.9 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do
monetaria.

11.10 Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia.

11.11 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e deverd constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do
Cddigo Civil.

11.12 No caso de alteragdao do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.

11.13 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, o Contratado obriga-se a fazer a
respectiva reposigdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

11.14 O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

11.14.1 O emitente da garantia ofertada pelo contratado deverda ser notificado pelo contratante quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 49, da Lei n.214.133, de 2021).

11.14.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagao
poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.15 Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para a liberagdo de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato;

11.16 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da
Administragdo e, quando em dinheiro, serd atualizada monetariamente.

11.17 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos
e/ou aplicar sangbes a contratada.

11.18 O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Contrato.

11.19 A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista especificamente no Termo de
Referéncia.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execu¢do do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragGes acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nado se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem
acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n?
14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
15 (quinze) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor anual do contrato por dia de atraso injustificado, até o maximo de 15 (quinze)
dias, pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagao ou reposi¢ao da garantia.

a. O atraso superior a 15 dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
(3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.



(4) Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.

(5) Para as demais infragdes descritas no subitem 12.1, a multa sera de 5% a 10% do valor do Contrato.

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacgdo integral do dano causado
ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sang0es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §792, da Lei n? 14.133, de
2021).

12.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89, da
Lei n214.133, de 2021).

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 90
(noventa) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicagdo das sanc¢0es serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021)

12.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2?
14.133, de 2021)

12.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo
na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

12.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagbes, nido
inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na forma da
Instrugdo Normativa SEGES/ME ne@ 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagcGes
de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta ndo dispuser de créditos
orgcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo
contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de
aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da comunicagdo.

13.5. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos
motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingdo se ndo restringir sua
capacidade de concluir o contrato.

13.5.3. Se a operagdo implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.6. O termo de exting¢do, sempre que possivel, serd precedido:

13.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.3. Indenizag¢Oes e multas.

13.7. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipdtese em que sera
concedida indenizagdo por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.8. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).



14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGCAMENTARIA (art. 92, VIlI)
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido
deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

I - UG/Gestdo: 323031/32205

II- Programa de Trabalho: 25.122.0032.2000.0001
III- Natureza de Despesa: 339039.79

IV- UGR:323057

Fonte: 1050/1052/3050

Nota de Empenho:
14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo
dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas
federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragBes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da
consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a
formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo
aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP), na forma prevista no
art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em ateng¢do ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e
ao art. 82, §29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §19)
18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal na Sec¢do Judiciaria do Rio de Janeiro/RJ, para dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢io deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §19, da Lei n? 14.133/21.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2-

ANEXO C - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS - ANP,

Tendo examinado minuciosamente as normas especificas do Pregdo Eletronico n2 90.023/2024-ANP, cujo objeto é a contrata¢do de
servigcos de implantagdo, armazenamento e gerenciamento do acervo documental do escritério central da Agéncia Nacional do
Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP) conforme especificagdes e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia anexo ao
Edital, e apds tomar conhecimento de todas as condigdes 1a estabelecidas, passamos a formular a seguinte proposta:

Valor
Grupo Item Especificagio Unidade Quantidade unitario Subtotal(RS)
(R9)



servigos de

1 implantagdo do unidade 1
acervo
1 Servicos de
armazenamento
2 e més 60
gerenciamento
do acervo
Valor global
(R$)

ITEM 2 - DETALHAMENTO DA COMPOSIGAO DO VALOR TOTAL MENSAL

QTD
ESPECIFICAGAO UNIDADE MENSAL PREVIS Valor unit. Valor total
TA
Armazenagem do Acervo caixa 17.000
Fornecimento de material caixa 110
deslocamento
Transporte NORMAL  ]Jcompleto (ida e 30
volta)
deslocamento
Transporte URGENTE Jcompleto (ida e 10
volta)
Login para acessar o licenca 400
Atendimentos documento 100
Movimentacao de Caixas caixa 375
Saida Definitiva por caixa 625

1 - Nos pregos indicados na planilha de pregos acima estdo incluidos todos os custos, beneficios, encargos, tributos e demais contribuicdes

pertinentes.

2 - Declaramos conhecer a legislagdo de regéncia desta licitagdo e que os servigos serdo executados de acordo com as condigcGes

estabelecidas no Edital e Anexos, que conhecemos e aceitamos em todos os seus termos, inclusive quanto ao pagamento.

3 - Declaramos, também, que nenhum direito a indenizagdo ou a reembolso de quaisquer despesas nos sera devido, em caso de ndo aceite

da proposta pela ANP.

4 - Esta proposta é vélida por 60 (sessenta) dias, a contar da data estabelecida para a sua apresentagdo.

5 - Os pagamentos deverdo ser creditados a conta corrente n° , agéncia , Banco
6 - O procurador da empresa Razdo Social / Fantasia , cujo CNPJ é , que
assinara o Contrato, é o(a) Sr(a) CPF n¢® ,
telefones , endereco eletrénico

7 - Enderego da empresa , telefones de contato 0O(XX)

, endereco eletrénico




Local e data:

Assinatura de Representante

il
Sel
assinatura L
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por EDUARDO PESSANHA CAVALCANTI, Pregoeiro, em 23/10/2024, as 14:28, conforme horério oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n® 48610.215227/2024-81 SEl n? 4449390


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://sei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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