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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 48610.239085/2023-67

1. Objeto da Contratacao Direta
AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS - ANP

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 10/2024

Processo Administrativo n.° 48610.239085/2023-67

(EXCLUSIVO PARA ME/EPP)

Torna-se publico que a Biocombustiveis, por meio da Agéncia Nacional do Petréleo, gas Natural e
Biocombustiveis, por meio da Superintendéncia de gestdo Administrativa e de Aquisicdes, realizara
Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento de menor prec¢o, na hipétese do art. 75, inciso Il nos
termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 67, de 2021 e
demais legislacao aplicavel.

Data da sessao:

Horario da Fase de Lances: 8:00 as 16:00
Link: Portal Nacional de Contratacdes Publicas.
Critério de Julgamento: menor preco

Regime de Execucdo: Empreitada por Preco Unitario

1.1. O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacgao,
por dispensa de licitacdo, da aquisicdo de 10.000 cartdes funcionais por 12 meses para uso de
servidores elegiveis, para atender as necessidades da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
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Biocombustiveis, em sintonia com a norma X-402, da secretaria de administracdo da Presidéncia
da Republica conforme condi¢cfes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacéo Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera 0 menor preco, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.3. A Entrega dos materiais devera ser efetivada no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
apos o pedido, contados da emissédo da Nota de Empenho, por email.

Atencdo: Em caso de divergéncia entre as especificagdes dos itens registrados no CATMAT
(COMPRASNET) e o registrado no Aviso de Dispensa Eletrénica, prevalecera o contido nesse

altimo.
TABELA -1
UNIDADE
VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICA(;AO CATMAT DE QUANTIDADE
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
Cartdes para uso funcional
medindo 9x5cm com a logomarca
ANP, cores: 4/0, texto em fonte
Arial, papel opaline 220g/m2,
conforme com a norma X-402
1 || secretariade administraioda | - 5/, CENTO 10.000 R$ 74,00 | R$ 7.400,00

Presidéncia da Republica e o
layout em arquivo anexo, com
pedidos de 1 assinatura a cada
100 cartdes. Artes finais serdao
enviadas pela ANP em PDF ou
ALl Frete e impostos inclusos.

2. Registro de precos

2.1. presente dispensa nao sera realizada para registro de precos.

3. Participacdo na dispensa eletronica

3. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

3.1. A participagéo na presente dispensa eletrdnica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico
www.gov.br/compras.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aviso de Dispensa de Licitagdo - Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

2de 11



UASG 323031 Aviso de Contratacao 5/2024

3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros nédo autorizados.

3.2. Nao poderéo participar desta dispensa os fornecedores:
3.2.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

3.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagcdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3 que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consaércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

¢) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contrata¢éo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15

de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagéo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

3.2.4 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico;

3.2.5. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a

outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela

aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.2.6. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢céo
(Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e
3.2.7. sociedades cooperativas.
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4. Ingresso na Dispensa Eletronica
4.. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrerd com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 pre¢o ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

4.2.1.A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.3. Todas as especificaces do objeto contidas na proposta, em especial o prec¢o, vinculam a
Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos;

4.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo,

sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.7. A apresentacédo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que disp&e o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto
Executivo, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

4.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “n&o”
em campo préprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaracoes:

4.9.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

4.9.2.que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.9.3.que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;

4.9.4.que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

4.9.5.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

4.9.6.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo.
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5. Fase de lances
5. FASE DE LANCES

5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de
lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacao
Direta.

5.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre 0s lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 0,10
(dez centavos).

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5.. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.6.. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacéo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacédo e nao havendo tempo aleatorio ou mecanismo
similar.

6. Julgamento e aceitacao das propostas
6. JULGAMENTO E ACEITAGCAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado
para a contratagao.

6.2. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao Ultimo lance.

6.3. O prazo de validade da proposta néo serd inferior a 15 (quinze) dias, a contar da data de sua
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apresentacao.

6.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.4.1. contiver vicios insanaveis;

6.4.2.ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
6.4.3.apresentar precos inexequiveis ;

6.4.4.ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
6.4.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.5. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o0 objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor
lance que:

6.5.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacBes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

6.5.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

6.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.7. Erros no preenchimento da planilha nad constituem motivo para a desclassificacad da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoracéo do preco.

6.7.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;

6.7.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

6.8. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.10.Enerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de

habilitag&o, observado o disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

7. Habilitacao
7. HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins documentos de habilitagdo, nos termos dos arts. 62
a 70 da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor
mais bem classificado na fase de lances.

7.2. A habilitacdo dos fornecedores serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.

7.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacbes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicar4 a inabilitacdo do fornecedor, exceto se
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a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo (6es) valida(s).

7.3. Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmacédo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF,
o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo
de até 2 (dois) dias, sob pena de inabilitacéo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

7.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relacéo
a integridade do documento digital.

7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nuameros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo
do recolhimento dessas contribuicdes.

7.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sesséo
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.9. Sera inabilitado o fornecedor que n&o comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenti-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.10. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgédo
ou entidade examinar4 a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condicdes de habilitagdo

7.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o fornecedor sera habilitado.

8. Ata de registro de precos

8.1. A presente dispensa nao serd realizada para registro de precos.

9. Formacao do cadastro de reserva

9.1. Nao sera realizada a formacao de cadastro de reserva para o objeto desta
contratacao.

10. Contratacao
10. CONTRATACAO

10.1. Ap6s a homologacéo e adjudicagéo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.
10.2. O adjudicatéario terd o prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
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convocagao, para dar aceite na Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacao,
sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

10.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacao da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacéo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

10.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagédo de negocios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021,

10.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

10.3.3.a contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

10.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses.

10.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condicdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11. Infracoes e san¢oes administrativas

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracbes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

11.1.4. deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
11.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugéo do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apés o encerramento da fase de lances.
11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.1.13. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;
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d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responséavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12,
bem como nos demais casos que justifiguem a imposi¢cao da penalidade mais grave;

11.2. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

11.2.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.2.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.2.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.2.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.2.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.3. Se a multa aplicada e as indenizac8es cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.4. A aplicacao das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparagéo integral do dano causado & Administracdo Publica.

11.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

11.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

11.7. A apuracao e o julgamento das demais infragfes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

11.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracéo
Publica

Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao
de agente publico.

11.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.
11.10. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos
a este Aviso.

12. Das disposicoes gerais

12.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

12.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

12.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

12.2.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde
gue atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

12.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora deste procedimento.
12.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacéo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aviso de Dispensa de Licitagdo - Atualizagdo: maio/2023 9de 11
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 323031 Aviso de Contratacao 5/2024

de habilitagdo, conforme o caso.

12.3. As providéncias dos subitens 12.2.1 e 12.2.2 acima poderéo ser utilizadas se ndao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragéo na respectiva notificagéo.

12.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo
ou de sua desconexao.

12.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sesséo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

12.7. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentagéo relativa ao procedimento.

12.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacao e classificacéo.

12.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

12.10. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentacéo de suas
propostas e a Administracéo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

12.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

12.12. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

12.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
ANEXO | — Termo de Referéncia.

INTERESSADO: Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis.

OBJETO: item - Aquisicdo de 10.000 cartbes funcionais por 12 meses para uso de servidores
elegiveis, para atender as necessidades da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis, em sintonia com a norma X-402, da secretaria de administracao da Presidéncia
da Republica;

PROCESSO ADMINISTRATIVO n°48610.239085/2023-67.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARCELA RIBEIRO VIANNA

Assistente de Diretoria
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1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/03/2024 as 13:46:24.

RAFAEL DE CARVALHO LINS

Coordenador

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/03/2024 as 13:47:20.

JOSE ANTONIO RODRIGUES

Superintendente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/03/2024 as 17:13:29.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - TR cartoes funcionais.pdf (120.76 KB)
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Termo de Referéncia 40/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
40/2024 323031-AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO - FABIO PORTNOJ 13/03/2024 10:26 (v
ANP -RJ CANTINHO 3.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 48610.239085/2023-
ndo-continuado 67

1. Definicao do objeto

Agquisicdo de 10.000 cartdes funcionais por 12 meses para uso de servidores elegiveis, para atender as
necessidades da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis, em sintonia com a norma X-402, da
secretaria de administracéo da Presidéncia da Republica, conforme a especificagéo abaixo:

UNIDADE VALOR
~ ~ IDENTIFICACAO TOTAL
ITEM||DESCRICAO/ ESPECIFICACAO CATMAT ;ED")A QUANTIDADE MAXIMO
ESTIMADO
Cartdes para uso funcional medindo 9x5cm
com a logomarca ANP, cores: 4/0, texto em
fonte Arial, papel opaline 220g/m2, conforme R$ 7.400,00
com a norma X-402 secretaria de
1 administracdo da Presidéncia da Republica e |[33731 Unidade ||10.000 (sete mil e
o layout em arquivo anexo, com pedidos de 1 guatrocentos
assinatura a cada 100 cartfes. Artes finais reais)
serdo enviadas pela ANP em PDF ou Al.
Frete e impostos inclusos.

O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum.

Os quantitativos e respectivos codigos dos itens séo os discriminados na tabela acima.

A presente contratacéo adotara como regime de execucao a Empreitada por Preco Global.
O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses.

Prazo de entrega: em até 48 horas ap6s o pedido
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAQI\O E DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO
2.1 Cartbes funcionais para identificagdo dos servidores da ANP, conforme especificacao deste TR.

2.2 Vale reforcar que a pandemia do coronavirus e a consequente redugdo das reunides e participagdo em eventos
presenciais praticamente eliminou a necessidade dos cartdes. Entretanto, com o retorno das intera¢des presenciais,
faz-se necessario retomar essa contratagao.

2.3 Os cartfes funcionais séo essenciais para a identificacéo dos servidores da ANP em reunides com agentes
externos, participacdo em eventos presenciais, agoes de orientacéo e fiscalizagéo junto aos agentes regulados e
outras demandas.

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Cartdes de visita em papel para atender as necessidades dos servidores da ANP para identificacdo e
relacionamento em eventos, reunides e interlocu¢do com agentes regulados, Governo e sociedade. Os materiais
devem ser entregues no escritorio da ANP em até 48h ap6s o envio do pedido.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Cartdes para uso funcional medindo 9x5cm com a logomarca ANP, cores: 4/0, texto em fonte Arial, papel opaline 220g/m2,
conforme com a norma X-402 secretaria de administracdo da Presidéncia da Republica, com pedidos de 1 assinatura a cada 100
cartOes. Artes finais serdo enviadas pela ANP em PDF ou Al. Frete e impostos inclusos. Estimamos que seriam necessarios
10.000 cartdes para atender nossa demanda no momento.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 O acompanhamento e a fiscalizagio da execuc¢éo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados.

5.2 O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o0 acompanhamento e controle da
execucdo dos servicos e do contrato.

5.3 A verificagdo da adequacao da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia.

5.4 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execuc¢ao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacéo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragéo dos valores
contratuais.

5.5 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servi¢os devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacédo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.
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5.6 A CONTRATADA deve entregar todo o material em até 48hrs apds o pedido realizado pelo CONTRATANTE,
salvo em casos que existam justificativas para a ndo realizagao do pedido e que essas justificativas sejam
transcritas por escrito e enviadas ao contratante.

5.7 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

5.8 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a
aplicacé@o de sanc¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacéo vigente, podendo
culminar em rescisdo contratual.

5.9 Sendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagcdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribui¢des, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em raz&o do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as agOes relacionadas a Gestédo do Contrato.

5.10 A fiscalizacao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto e utilizara o Instrumento de
Medigao de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo lll, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

® ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou hdo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

® deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢édo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.11 A utilizagdo do IMR nédo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da prestagéo
dos servigos.

5.12 Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para requerer & CONTRATADA a correcéo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

5.13 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for
0 caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da prestagéo dos servicos realizada.

5.14 Em hip6tese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e
gualidade da prestacdo dos servigos realizada.

5.15 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que poderé ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

5.16 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servico em relagdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as san¢des &8 CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatario.

5.17 O fiscal técnico podera realizar avaliagéo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos.

5.18 A fiscalizac@o da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

® Conferir se a quantidade e especificacédo dos cartbes esta correta
® Conferir se o prazo de entrega foi cumprido

5.19 A fiscalizacé@o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.
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6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucgao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execug¢édo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros

Fiscalizacdo

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢éo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgéo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagBes para
a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢éo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1I);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisédo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacgao contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).
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Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢édo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu
desempenho na execucgédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecugédo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o art. 75, incisos | e Il
da Lei n® 14.133/2021 deveréo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Gteis, contados da data da apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura.

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura ser& precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de
Referéncia.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor contratado, deveréo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢cdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

O prazo de validade;

A data da emissao;
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Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

O periodo de prestagdo dos servicos;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer
6nus para a CONTRATANTE.

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera efetuada a retencao
ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se
constate que a CONTRATADA:

N&o produziu os resultados acordados;
Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengéo das
condi¢Bes de habilitacio exigidas no edital.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo devera realizar consulta ao
SICAF para identificar possivel suspenséo temporaria de participagcdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

N&o havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera comunicar aos
orgédos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucgdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA n&o regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Sera rescindido o contrato em execu¢édo com a CONTRATADA inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel, em especial a prevista
no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro
societéario servidor publico da ativa do 6rgdo CONTRATANTE, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢camentéarias
vigente.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:
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EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) =  (6/100) | =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 Foram consultadas 6 gréficas e recebidos orgamentos de todas para o servico em questdo. A pesquisa de
precos resultou uma média de R$ 74,00 por cento, considerando os valores de 3 graficas (Copy House, Bella
Copy e Power Image) com melhores precos. Foram desconsiderados no céalculo da média os orcamentos das
empresas Bureau Rio, Grafica SJT e Kat's Gréfica, pois apresentavam valores muito acima do padrédo. A empresa
selecionada foi a Copy House, que apresentou o melhor valor dentre as proposta recebidas e oferecendo o servigo
dentro das caracteristicas necessarias para atender as nossas atividades, de R$ 52,00 o cento, ou R$ 5.200,00 para
o total estimado.

8.2 Sera exigido que o fornecedor comprove que o papel utilizado seja certificado FSC, em acordo com as praticas e
/ou critérios de sustentabilidade economicamente viaveis, conforme o acérddao TCU, 2.380/2012-22 Camara.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 7.400,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 A pesquisa de precos resultou uma média de R$ 74,00 por cento, considerando os valores de 3 gréficas (Copy
House, Bella Copy e Power Image) com melhores precos. Foram desconsiderados no calculo da média os
orcamentos das empresas Bureau Rio, Gréafica SJT e Kat's Gréfica, pois apresentavam valores muito acima do
padrdo. A empresa selecionada foi a Copy House, que apresentou o melhor valor dentre as proposta recebidas e
oferecendo o servigo dentro das caracteristicas necessarias para atender as nossas atividades, de R$ 52,00 o
cento, ou R$ 5.200,00 para o total estimado.

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestao/Unidade: SCI

Il) Fonte de Recursos: SFO

Ill) Programa de Trabalho: SFO

I\V) Elemento de Despesa: SFO
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V) Plano Interno: SFO

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JEFFERSON PARANHOS SANTOS

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/03/2024 as 10:26:39.

FABIO PORTNOJ CANTINHO

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 27/02/2024 as 13:41:01.
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Termo de Referéncia 40/2024

Termo de Referéncia 40/2024

Informacoées Basicas

N d
tmero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
40/2024 323031-AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO - FABIO PORTNOJ 13/03/2024 10:26 (v
ANP -RJ CANTINHO 3.0)
Status
ASSINADO
Outras informacoes
. Numero da Processo
Categoria o .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacéo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo 48610.239085/2023-
nao-continuado 67

1. Definicao do objeto

Aquisicdo de 10.000 cartes funcionais por 12 meses para uso de servidores elegiveis, para atender as
necessidades da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis, em sintonia com a norma X-402, da
secretaria de administracdo da Presidéncia da Republica, conforme a especificagdo abaixo:

VALOR
IDENTIFICACAO UNIDADE TOTAL
ITEM||DESCRIGAO/ ESPECIFICAGCAO DE QUANTIDADE|| .
CATMAT MAXIMO
MEDIDA
ESTIMADO
Cartdes para uso funcional medindo 9x5cm
com a logomarca ANP, cores: 4/0, texto em
fonte Arial, papel opaline 220g/m2, conforme R$ 7.400,00
com a norma X-402 secretaria de
1 administragdo da Presidéncia da Republica e |[|33731 Unidade |(10.000 (sete mil e
o layout em arquivo anexo, com pedidos de 1 quatrocentos
assinatura a cada 100 cartdes. Artes finais reais)
serdo enviadas pela ANP em PDF ou Al.
Frete e impostos inclusos.

O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum.

Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

A presente contratacdo adotara como regime de execuc¢do a Empreitada por Pre¢o Global.

O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses.

Prazo de entrega: em até 48 horas apés o pedido
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2. Fundamentacdo da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1 Cartdes funcionais para identificacdo dos servidores da ANP, conforme especificacéo deste TR.

2.2 Vale reforcar que a pandemia do coronavirus e a consequente reducéo das reunifes e participagdo em eventos
presenciais praticamente eliminou a necessidade dos cartdes. Entretanto, com o retorno das interag@es presenciais,
faz-se necessario retomar essa contratacéo.

2.3 Os cartdes funcionais sdo essenciais para a identificacdo dos servidores da ANP em reunies com agentes
externos, participacdo em eventos presenciais, acdes de orientacao e fiscalizagéo junto aos agentes regulados e
outras demandas.

3. Descricao da solucao

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Cartdes de visita em papel para atender as necessidades dos servidores da ANP para identificacdo e
relacionamento em eventos, reunides e interlocucdo com agentes regulados, Governo e sociedade. Os materiais
devem ser entregues no escritdrio da ANP em até 48h apds o envio do pedido.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Cartdes para uso funcional medindo 9x5cm com a logomarca ANP, cores: 4/0, texto em fonte Arial, papel opaline 220g/m2,
conforme com a norma X-402 secretaria de administracdo da Presidéncia da Reptblica, com pedidos de 1 assinatura a cada 100
cartdes. Artes finais serdo enviadas pela ANP em PDF ou Al Frete e impostos inclusos. Estimamos que seriam necessarios
10.000 cartdes para atender nossa demanda no momento.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugéo do contrato consistem na verificacdo da conformidade da
prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados.

5.2 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necesséria para 0 acompanhamento e controle da
execugédo dos servigos e do contrato.

5.3 A verificagdo da adequacéo da prestacéo do servigo deverd ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia.

5.4 A fiscalizac¢éo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execucao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacéo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais.

5.5 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucgado dos servi¢os devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacéo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especifica¢des técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.
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5.6 A CONTRATADA deve entregar todo o material em até 48hrs apos o pedido realizado pelo CONTRATANTE,
salvo em casos que existam justificativas para a ndo realizacéo do pedido e que essas justificativas sejam
transcritas por escrito e enviadas ao contratante.

5.7 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais.

5.8 O descumprimento total ou parcial das obriga¢@es e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a
aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legisla¢é@o vigente, podendo
culminar em rescisdo contratual.

5.9 Sendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as a¢Oes relacionadas a Gestédo do Contrato.

5.10 A fiscalizac¢&o técnica dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto e utilizara o Instrumento de
Medicéo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo lll, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

® ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

® deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servi¢o, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.11 A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagéo
dos servigos.

5.12 Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcao das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

5.13 O fiscal técnico deveréa apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execugédo do objeto ou, se for
0 caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

5.14 Em hip6tese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagcdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servicos realizada.

5.15 A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a prestacéo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

5.16 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacédo do servico em relagéo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

5.17 O fiscal técnico podera realizar avaliagcao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos.

5.18 A fiscalizac@o da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

® Conferir se a quantidade e especificagao dos cartGes esta correta
® Conferir se o prazo de entrega foi cumprido

5.19 A fiscalizac&@o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.
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6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacédo, que contera
informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisé@o ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou & prorrogacao contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Camara Nacional de Modelos de Licitages e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aquisigdes — Atualizagdo: maio/2023 4de 8
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 323031 Termo de Referéncia 40/2024

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢édo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcao de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que
tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢éo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o art. 75, incisos | e Il
da Lei n°® 14.133/2021 deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagao
da Nota Fiscal/Fatura.

A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de
Referéncia.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacado de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

O prazo de validade;

A data da emisséo;
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Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

O periodo de prestagdo dos servicos;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, 0
pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a4 apés a comprovacéao da regularizacéo da situacéo, ndo acarretando qualquer
6nus para a CONTRATANTE.

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera efetuada a retencao
ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se
constate que a CONTRATADA:

N&o produziu os resultados acordados;
Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utilizou-os com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

Antes de cada pagamento a CONTRATADA, ser realizada consulta ao SICAF para verificar a manuten¢éo das
condi¢bes de habilitagcdo exigidas no edital.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

Previamente a emissado de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensédo temporaria de participacéo em licitagcdo, no &mbito do 6rgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a resciséo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucgao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndéo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Sera rescindido o contrato em execugdo com a CONTRATADA inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualquer caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacao aplicavel, em especial a prevista
no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro
societario servidor publico da ativa do 6rgdo CONTRATANTE, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias
vigente.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, € calculada mediante a aplica¢@o da seguinte formula:
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EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) = (6/100) 1 =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Foram consultadas 6 graficas e recebidos orgamentos de todas para o servico em questdo. A pesquisa de
precos resultou uma média de R$ 74,00 por cento, considerando os valores de 3 gréficas (Copy House, Bella
Copy e Power Image) com melhores pre¢os. Foram desconsiderados no calculo da média os orgamentos das
empresas Bureau Rio, Gréafica SJT e Kat's Gréfica, pois apresentavam valores muito acima do padrdo. A empresa
selecionada foi a Copy House, que apresentou o melhor valor dentre as proposta recebidas e oferecendo o servico
dentro das caracteristicas necessarias para atender as nossas atividades, de R$ 52,00 o cento, ou R$ 5.200,00 para
o total estimado.

8.2 Sera exigido que o fornecedor comprove que o papel utilizado seja certificado FSC, em acordo com as praticas e
/ou critérios de sustentabilidade economicamente vidveis, conforme o acérddo TCU, 2.380/2012-22 Camara.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 7.400,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 A pesquisa de precos resultou uma média de R$ 74,00 por cento, considerando os valores de 3 graficas (Copy
House, Bella Copy e Power Image) com melhores pregos. Foram desconsiderados no calculo da média os
orcamentos das empresas Bureau Rio, Grafica SJT e Kat's Grafica, pois apresentavam valores muito acima do
padrdo. A empresa selecionada foi a Copy House, que apresentou o melhor valor dentre as proposta recebidas e
oferecendo o servigo dentro das caracteristicas necessarias para atender as nossas atividades, de R$ 52,00 o
cento, ou R$ 5.200,00 para o total estimado.

10. Adequacgao orcamentaria
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
1) Gestao/Unidade: SCI

Il) Fonte de Recursos: SFO

IIl) Programa de Trabalho: SFO

IV) Elemento de Despesa: SFO
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V) Plano Interno: SFO

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JEFFERSON PARANHOS SANTOS

Responsével pela contratacdo direta

LY
t“; Assinou eletronicamente em 13/03/2024 as 10:26:39.

FABIO PORTNOJ CANTINHO

Responsével pela contratacdo direta

b
t“f Assinou eletronicamente em 27/02/2024 as 13:41:01.
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