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1. Condicoes gerais da contratacao

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Aquisicdo de 02 (duas) inscri¢cdes para a participacdo dos servidores do CPT, Cecilia Varella e Felipe Feitosa de Oliveira, no Curso "Auditoria
Interna de Sistemas de Gestdo da Qualidade", que ocorrerd na modalidade EAD (curso a distancia), no periodo de 29/10/2025 a 30/10/2025, nos termos
da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
Inscrigdo no Curso:
1 Auditoria Interna 25232 UN 02 $616,38 $1232,76
de Sistemas de Gestdo da
Qualidade.
TOTAL R$ 1.232,76

1.2. O objeto desta contrata¢do nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até 30 de outubro de 2025, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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—+- a Gloms < ativos—e 3 e espe o etiminares,
apendice—deste—Fermo—deReferéncia. Texto excluido, uma vez que conforme dispoe o art. 14, inciso I, da IN n° 58/2022, o Estudo Técnico
Preliminar Digital é facultativo devido ao valor da contratacao.

2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme consta das informagdes basicas desse termo de referéncia.

2.1. O objeto deste TR se refere a contratacdo de 2 (duas) inscri¢des para participar do Curso "Auditoria Interna de Sistemas de Gestao da Qualidade",
que ocorrera na modalidade EAD (curso a distancia), no periodo de 29/10/2025 a 30/10/2025, ofertado pela Sociedade Brasileira de Metrologia - CNPJ
01.802.270/0001-89.

2.2. Os servidores participantes serdo: Cecilia Varella e Felipe Feitosa de Oliveira, lotados no Centro de Pesquisas e Analises Tecnolégicas - CPT (DF).

2.3.0 treinamento busca capacitar os servidores sobre a area de auditorias internas, na implementacdo e melhoria do Sistema em Gestdo da Qualidade em
Laboratérios de Ensaio, Calibracdo e Amostragem, associada com ensaio ou calibracdo subsequente. O enfoque é a avaliacdo de Sistemas de Gestdo da
Qualidade (para laboratorios, empresas, industrias, servicos etc), contetido relevante para atuagdo dos servidores lotados no CPT.

2.4. A contratacdo dos servidores no evento em questdo justifica-se ante a necessidade de aquisicdo e atualizacdo de conhecimentos e habilidades, nos
temas e contetidos a serem abordados no evento, conforme programacao contida nos autos do processo, tendo em vista as atividades desenvolvidas na
ANP.

2.5. A Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, descrita no Decreto n° 9.991,
de 28 de agosto de 2019, regulamenta os dispositivos da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, quanto a licencas e afastamentos para agdes de
desenvolvimento e tem como uma de suas diretrizes: 1I- assegurar o acesso dos servidores a eventos de capacitacdo interna ou externamente ao seu local
de trabalho. Ademais, a Portaria n° 207, de 1° de julho de 2020, regulamenta as normas de desenvolvimento e capacitacdo de pessoas no ambito da ANP,
conforme determina o art. 34 do Decreto n® 9.991/2019.

2.6. A pretensa contratacdo encontra-se alinhada aos interesses da Administragdo, uma vez que foca no desenvolvimento de competéncias e habilidades
necessarias a qualificacdo pessoal e profissional dos servidores ptblicos. Essa necessidade de desenvolvimento estd prevista no Plano de
Desenvolvimento de Pessoas - PDP, aprovado pela diretoria colegiada, e contribui com os objetivos estratégicos da ANP. As acdes tém como objetivo
atender as necessidades descritas no PDP: “Aprimorar conhecimentos de projetos de E&P”.

2.7. Por se tratar de evento unico, ndo ha oferta do evento pretendido ou similar pela Escola Nacional de Administracdo Ptiblica - ENAP nem por outra
escola de governo.

2.8. Pelo exposto, a pretensa contratacdo encontra-se alinhada aos interesses da Administracdo, uma vez que foca no desenvolvimento de competéncias e
habilidades necessarias a qualificacdo pessoal e profissional dos servidores ptiblicos.

3. Descricdo da solucdao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO
PRODUTO

1A descricdo da sotucd Fa-50 f i D f o[t F et ITrTiTTare T Termo
deReferémcta. Texto excluido, uma vez que conforme dispde o art. 14, inciso I, da IN n°® 58/2022, o Estudo Técnico Preliminar Digital é facultativo
devido ao valor da contratagao.

3.1. O Curso "Auditoria Interna de Sistemas de Gestdo da Qualidade" ocorrerd na modalidade EAD (curso a distancia), no periodo de 29/10/2025 a 30/10
/2025.

3.2. O evento é organizado pela Sociedade Brasileira de Metrologia, uma associacdo de direito privado, sem fins lucrativos e economicos, fundada em 17
de agosto de 1995, congregando profissionais e organizag@es interessados no desenvolvimento e fortalecimento da metrologia brasileira, em sintonia
com modernas préticas e tendéncias internacionais.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratante deverd fornecer o material de forma digital, evitando o gasto de recursos monetdrios e naturais.
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4.1.2. A contratante deverd dar preferéncia para produtos ou materiais em meio digital, recicldveis, biodegraddveis, atoxicos, com possibilidade para o
reuso, quando for o caso.

nosEstudos-FéenteosPretimimares—=) Nao se aplica a natureza do objeto.

comtrato: Itens ndo se aplicam a natureza do objeto.

Subcontratacao
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4.16. E vedada a subcontratacio de empresas ou a atuacio de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade. (texto modificado,
em obediéncia ao §4° do art. 74 da Lei n® 14.133/21).

Garantia da contrata¢do
4.19. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes abaixo justificadas:
4.19.1. A prestacdo do servico nao gera obrigacoes futuras, pois elas se findam com o término do evento.

4.19.2. Valor da contratacdo é inferior ao limite estabelecido no art. 75, inciso II.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: curso com realizagao entre os dias 29/10/25 e 30/10/25;
Local e horario da prestacao dos servigos
5.2. Os servigos serdo prestados na modalidade EAD, curso a distancia, com carga horaria de 16 horas.
Rotinas a serem cumpridas
5.4. O curso observard o seguinte contetido programatico:

® Conceitos e Fundamentos: Origem das normas da qualidade; O que é ISO?; documentagdo do Sistema da Qualidade; estrutura e documentacéo;
documentos, registros e dados; diferencgas entre documentos e dados;
Auditorias da Qualidade: Classificacdo das Auditorias - auditorias internas e auditorias externas; aplicagdo; partes envolvidas;
Responsabilidades e Etapas da Auditoria da Qualidade: Escopo da auditoria, Programacdo/frequéncia das auditorias, Definicdo da equipe
auditora, Auditoria de Adequacdo;
Planejamento e Preparacdo da Auditoria: Plano de auditoria;
Condugdo das Auditorias e Documentos de Trabalho: Documentos de trabalho, material de trabalho, reunido de abertura, coleta de evidéncias
objetivas, lista de verificacdo, registro de conformidade, técnicas de investigagdo, andlise das observacdes da auditoria;
Conduta do Auditor e Contra-auditoria: Capacitacdo técnica e profissional;
Elaboracao de relatérios, reuniao de abertura, reunido de encerramento, relatorio de auditoria;
Pés-auditoria, Acompanhamento das A¢oes Corretivas.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Contratagdo de 2 (duas) inscri¢des para participacdo no Curso Auditoria Interna de Sistemas de Gestdo da Qualidade;
5.6.2. Evento a distancia, no periodo de 29/10/25 e 30/10/25;

5.6.3. A programacao foi anexada ao processo SEI 48600.203353/2025-93.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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6. Modelo de gestdao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condig¢oes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessdrio para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, I);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagOes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, T e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solug¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. Além do disposto acima, a fiscalizag¢do contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.9.1. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes de sua execug¢do ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.9.2. O contratado serd responsdvel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo
excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133 /2021, art. 120).

6.9.3. Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei
n°®14.133/2021, art. 121, caput).

6.9.4. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).
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6.9.5. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.9.6. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
11).

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, III).

6.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢oes. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo I.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que
a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.
7.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. Critérios de qualidade para a execugdo contratual.
Recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contado do término da prestacdo do servico, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei
n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima ser& contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.
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7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avalia¢Ges da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos

realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com
a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

oS CLCU C f t U d U t dld U et ’ U] U
stroggesexigivets—Itemn ndo se aplica a natureza do objeto.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento
de obrigacOes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIIIL, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

U d . 2 Lid et . " y U Ul d LU=5C ad C PJIT C t
objeto;paraefeitodetiquidacioepagamento—Item ndo se aplica a natureza do objeto.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
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7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo,
prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagoes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condiges de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel
razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.15. Néo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

ta- Item ndo se aplica a natureza do objeto.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.21. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

evistos na
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Item ndo se aplica a natureza do objeto.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74,
inciso III, alinea "f", da Lei n® 14.133/2021.

8.1.1 Conforme detalha a norma sdo necessarias 3 condi¢des para caracterizacdo da hipotese legal:

a) servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual;
b) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
c) profissionais ou empresas de notoria especializagdo.

"nan

8.1.2. Em relacdo aos itens "a" e "b", trata-se de contratagdo de 1 (uma) inscri¢do para participacdo em curso a distancia buscando capacitar os
servidores e desenvolver habilidades técnicas, caracterizado "Sistema de Gestdo da Qualidade para Laboratérios - ABNT NBR ISO/IEC 17025:2017",
por sua natureza predominantemente intelectual.

8.1.3. Em relagdo ao item "c", a notéria especializagdo da Sociedade Brasileira de Metrologia é evidenciada pela sua capacidade de oferecer eventos de
alto nivel, congregando profissionais e organizagdes interessados no desenvolvimento e fortalecimento da metrologia brasileira, em sintonia com
modernas praticas e tendéncias internacionais. Este curso especifico destaca-se como uma oportunidade tinica de aprimoramento profissional, ministrado
por especialistas renomados e com vasta experiéncia na area de auditoria.

Forma de fornecimento
8.4. O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitacao

8.5. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente
quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.
gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritdrio, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsdvel pela prdtica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

8.7. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.9. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.10. Caso atendidas as condigbes para contratagdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo,
a respectiva documentagdo atualizada.

8.12. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com difereng¢as de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.15. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacaoe juridica

8.19. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

[tens ndo se aplicam ao objeto.

8.27. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.28. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.29. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.30. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.31. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.32. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.33. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.34. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCOITE;
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8.35. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.36. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.32. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

8.33. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

icios sociais,

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratacio Direta 12 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao



a ata da
Itimas
reunioes

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 1.232,76

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 1.232,76 (um mil, duzentos e trinta e dois reais e setenta e seis centavos), conforme custos unitdrios
apostos na tabela 1 deste TR.

atado, conforme

Itens ndo se aplicam em razdo da natureza do objeto.

10. Adequacado orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I. Gestdo/Unidade: 323031 ANP;
II. Fonte de Recursos: 1050 ou 1052;
III. Programa de Trabalho: 25.122.0032.2000.0001;
IV. Elemento de Despesa: 339039.48;
V. Plano Interno: Ndo se aplica na ANP;
VI. UGR: 323058

11. Rescisao

11. RESCISAO

11.1 A presente contratagdo podera ser rescindida nas hipoteses previstas no art. 137 da Lei n® 14.133/2021, com as consequéncias indicadas no art. 139
da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas nos art. 155 e 156 da Lei.

11.2 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se 8 CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3 A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 104, inciso IV da Lei n° 14.133

/21.

11.4 O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido de: balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos; relacdao dos
pagamentos ja efetuados e ainda devidos; indenizag¢oes e multas. (Texto incluido em virtude da substituicdo do contrato pela Nota de Empenho).

12. Anexo
12. ANEXO
ANEXO |
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)
Avaliagao de reagao
Item Descrigao
Aferir o grau de satisfagéo dos servidores com o treinamento ministrado;
Finalidade Cumprimento dos objetivos propostos; e

Garantir a qualidade na prestagédo do servigo.

Meta a cumprir

Grau de satisfagdo: Regular, Bom ou Otimo.

Avaliacdo unica ao término do curso. Para fins de pagamento de fatura serdo

apurados os Relatdrios de Participagdo em A¢bes de Capacitagdo (RPAC) nos itens:
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Instrumento de

- Cumprimento dos objetivos propostos;

medigao - Metodologia adotada;
/Periodicidade
- Desempenho do(s) professor(es) / palestrante(s);
- Qualidade do material distribuido.
Forma de Analise de representante da SGP.
acompanhamento

Faixas de ajuste no

Avaliacées fracas:

- entre 20% até 50% das avaliagbes com classificagao fraco = 20% de desconto da

pagamento fatura.
- acima de 50% das avaliagbes com classificacao fraco = 30% de desconto da fatura.
Sancées Descritas no item 11 do Termo de Referéncia
Observacoes A Avaliacdo tera como op¢bes para os critérios de avaliacdo: Otimo, Bom, Regular e

Fraco.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

ALEX RODRIGUES BRITO DE MEDEIROS

Autoridade competente

L
tf Assinou eletronicamente em 09/10/2025 as 12:01:50.
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