TRABALHO, TRANSPARENCIA E TRANSFORMAGAQ

TERMO DE REFERENCIA

Procedimento:
Interessados: Municipio de Cérrego do Ouro
Solicitante: Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento

Assunto: Solicita-se a contratagdo de empresa especializada para PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ADMINISTRATIVOS, compreendendo a execugdo de obrigagdes acessorias e a
prestacdao de assessoria tributaria federal de interesse da Secretaria Municipal de Finangas e
Planejamento, visando assegurar o correto cumprimento das exigéncias legais perante o0s
6rgdos da Administragdo Tributaria Federal, bem como o adequado acompanhamento das
normas tributérias aplicaveis ao Municipio, para o Ano de 2026.

1 - OBJETO B

1.1. A presente Dispensa de Licitagdo tem como objetivo a contratacdao de empresa
especializada para prestacdo de servigos técnicos administrativos destinados a execugdo das
obrigagBes tributdrias federais do Municipio, incluindo assessoria, orientagdo técnica,
acompanhamento da legislagao tributaria federal, elaboragdo, conferéncia, transmissdo de
declaracdes, regularizagdo de pendéncias fiscais, emiss3o de relatérios gerenciais e suporte
técnico a Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento, nos seguintes quantitativos e

especificagbes:

= N ICA [QUANTIDADE| VALOR VALOR
T DESCRIGAO M"E’gfm TOTAL |UNITARIO| TOTAL
ESTIMADO

PRESTAGAO DE SERVICOS
TECNICOS ADMINISTRATIVOS,
01 |COMPREENDENDO Al SV 12 R$ 5.350,00|R$ 64.200,00
EXECUGAO DE OBRIGACOES E
A PRESTACAO DE ASSESSORIA
TRIBUTARIA FEDERAL

VALOR TOTAL DO PROCEDIMENTO R$ 64.200,00

1.2. Especificagdo do servigo: A empresa contratada deverd prestar, entre outros, os seguintes
sServigos:

e O servico tem que ser prestado obrigatoriamente presencialmente no minimo 3 vezes
por semana;

e Assessoria técnica em matéria tributaria federal;

e Acompanhamento permanente da legislagdo, normas e atos da Receita Federal do Brasil
e demais 6rgaos competentes;

e Orientacdo técnica aos servidores da Secretaria Municipal de Finangas;
Elaboragdo, conferéncia e transmissdo de obrigacdes acessorias federais de
responsabilidade do Municipio;

e Acompanhamento da situagdo fiscal junto aos érgdos federais;
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Regularizacdo de inconsisténcias e pendéncias tributarias;

Emissdo de relatorios técnicos e gerenciais;

Apoio na obtengdo e manutengdo de certidoes de regularidade fiscal;

Atendimento a diligéncias, notificagdes e demandas relacionadas as obrigagdes
tributarias federais;

e Suporte técnico durante fiscalizagdes ou procedimentos administrativos relacionados a
matéria tributaria federal;

e Disponibilizacdo de consultoria técnica sempre que solicitada pela Administragao
Municipal;

1.3. A empresa devera comprovar que possui aptiddo para execugao dos servicos, através de
apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico, que comprove(m) que aquela executou, ou esteja executando, objetos da mesma
natureza do aqui pretendido;

1.4. O objeto possui natureza de servigo continuado;

1.5. N30 ha necessidade de transferéncia gradual de tecnologia, visto que os servicos sao de
natureza comum, sem aplicagdo e tecnologias especificas;

1.6. O servico sera prestado nas secretarias e 6rgdos pertencentes ao Poder Executivo
Municipal, sendo: Secretaria Municipal de Financas e Planejamento;

1.7. Os precos propostos serdo fixos, onde ja estardo inclusos o transporte até os locais
destinos, mdo de obra agregada, todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuigbes fiscais e parafiscais e eventuais isengdes), leis sociais, administragao, lucros e
qualquer despesa, acessoéria e/ou necessaria, ndo especificada neste Edital;

1.8. Todos os equipamentos necessarios para a realizagdo dos servigos deverdo ser
disponibilizados pelo(a) contratado(a);

1.9. A prestagdo de servigos devera ser praticada de acordo com as especificacdes apresentadas
nas Ordens de Servicos, conforme prazo estabelecido naquele documento, sob pena de incorrer
nas sangdes e penalidades previstas na Lei Federal de n© 14,133/21.

2 - JUSTIFICATIVA |

2.1. A presente contratagdo se faz necessaria para garantir o cumprimento eficiente das
obrigacdes tributdrias federais atribuidas ao Municipio, considerando a constante atualizagao
da legislagdo fiscal, a complexidade das normas aplicéveis e a necessidade de acompanhamento
técnico especializado.

A Secretaria Municipal de Finangas necessita de suporte continuo para assegurar a correta
execucdo das obrigagbes acessorias, minimizar riscos de inconsisténcias, evitar aplicagao de
multas e penalidades decorrentes de descumprimento de prazos ou erros na prestagdo de
informacdes aos 6rgaos federais.

Além disso, a assessoria especializada contribuird para o fortalecimento da gestdo tributaria
municipal, proporcionando maior seguranga nos procedimentos administrativos, melhoria na
qualidade das informagdes prestadas, apoio na tomada de decisbes e observancia dos principios
da legalidade, eficiéncia e economicidade que regem a Administragdo Publica.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria e vantajosa para garantir a regularidade fiscal
do Municipio perante a Unido, preservar o interesse publico e assegurar maior eficiéncia na
gestdo financeira e tributaria da Secretaria Municipal de Finangas.
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[ 3- FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. Esta contratacdo ndo implica vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo a
rescisdo do contrato ocorrer nos termos legais;

3.2 O embasamento legal da presente contratacdo direta, estad fundamentada, no artigo 75,
Inciso II, da Lei Federal n°© 14.133/2021 de 01 de abril de 2021, e posteriores alteragdes
trazidas pelo DECRETO N° 12.807, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2025, que diz ser dispensavel a
licitagdo para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros servigos e compras
comuns.

4 - DO PREGO J

4.1. O preco estimado para a prestagdo de servigos serad correspondente a média de pregos
obtido por pesquisa do Departamento de Compras, emitidos por empresas do ramo, coletados
junto ao Portal Nacional das Compras Publicas - PNCP, ou através de cotagdo direta;

4.2. O preco devera ser cotado considerando-se quaisquer valores gastos ou despesas, seguro,
transportes, tributos e ainda todas as despesas que diretamente ou indiretamente incidirem
neste servigo;

4.3. A proposta de pregos deverd apresentar prazo de validade de minimo de 60 (sessenta)
dias.

|5 - DO PRAZO CONTRATUAL K

5.1. O Prazo de vigéncia contratual perdurara por 12 meses, a contar da data do contrato,
podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n°© 14.133/2021;

5.2. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, mesmas condigBes contratuais, acréscimos ou
supressdes que fizeram necessarios no quantitativo do objeto contratado, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme aduz o art. 125 da
Lei 14.133/2021.

| 6 - DAS CONDIGCOES DE RECEBIMENTO |

6.1. A execucdo dos objetos deste Processo sera recebida pelo Fiscal do Contrato, sendo que,
o prazo para a conclusdo € estimado com data de enceramento do vinculo contratual;

6.2. O fiscal do contrato podera recusar todos e quaisquer objetos executados em desacordo
com as normas técnicas que regem a matéria.

7 - DA FORMA DE PAGAMENTO |

7.1. O valor total da despesa serd obtido apds levantamento dos valores aplicados no mercado,
considerando os precos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de

execucdo do objeto, pelo que disp&e o art. 23 da Lei 14.133/21;
7.2. O pagamento sera efetuado em até o 100 (décimo) dia do més subsequente ao servigo,

condicionado também ao recebimento da nota fiscal devidamente atestada pelo Fiscal do
Contrato, acompanhada da competente liquidagao de despesa;
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7.3. Se as entregas ndo forem executadas conforme especificacdes técnicas definidas neste
processo, 0 pagamento ficara suspenso até seu recebimento definitivo;

7.4. Por ocasido dos pagamentos devera ser apresentado:

a) Fatura discriminada (Nota Fiscal Eletronica) devidamente atestada pelo fiscal designado pela
Secretaria correspondente;

b) CND da Unido;

c) CND Estadual;

d) CND do FGTS;

e) CND Trabalhista;

f) CND Municipal;

7.5. Nenhum pagamento sera efetuado sem apresentagao dos documentos a que alude o item
anterior, bem como enquanto estiver pendente de liquidagao qualquer obrigacao financeira que
for imposta & adjudicatdria, em virtude de penalidade ou inadimplemento das obrigagdes
assumidas por esta ou decorrente do contrato.

8 - DO REAJUSTE B

8.1. Os precos serdo fixos e irreajustaveis até a data do término do servigo, salvo quando
ocorrer reajustes autorizados pelos érgaos governamentais competentes;

8.2. Os pregos excepcionalmente poderdo ser revistos, para mais ou para menos, na
superveniéncia da legislagdo federal, estadual ou municipal ou de ato ou de fato que altere ou
modifique as relagdes que as partes pactuaram inicialmente, de forma a manter o equilibrio e
econdmico e financeiro do contrato.

[ 9 - DA QUALIFICAGAO TECNICA |

9.1. A empresa contratada devera comprovar, através de atestados de capacidade técnica,
emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que certifique a execucao prévia e
satisfatéria do objeto da presente contratagdo, em conformidade com as normas técnicas e
apresentacdo de toda documentagdo legalmente exigida.

[ 10 - DAS OBRIGAGBES DA CONTRATADA B

10.1. Executar os objetos deste processo nos prazos ajustados;

10.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causado, culposa ou dolosamente, pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
preposto ou representantes a administragdo ou a terceiro;

10.3. N3o transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, as obrigacGes assumidas, nem
subcontratar quaisquer obrigages contratuais;

10.4. Zelar para que durante toda a vigéncia contratual sejam mantidas, em compatibilidades
com as obrigacdes assumidas pela contratada, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagdo;

10.5. Informar e-mail e telefone para contato, por meio dos quais podera receber intimagdes e
notificagdes afetas a este processo;

10.6. Os servigos serdo considerados concluidos e aceitos apos a realizacdo da conferéncia dos
fiscal ou gestor da contratagao.
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11 - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE J

11.1. Proporcionar todas as condigdes para que a contratada possa cumprir com as suas
obrigacdes;

11.2. Exigir o cumprimento das obrigages assumidas pela contratada, de acordo com os
termos de sua proposta;

11.3. Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso do
servico, fixando prazo razoavel para a sua corregao;

11.4. Pagar a contratada o prego resultante do servigo no prazo ajustado;
11.5. Indicar fiscal e gestor do contrato;

11.6. Os precos propostos serdo fixos, onde ja estardo inclusos o transporte até os locais
destinos, mdo de obra agregada, todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuigdes fiscais e parafiscais e eventuais isengdes), leis sociais, administragdo, lucros e
qualquer despesa, acesséria e/ou necessaria, ndo especificada neste Edital;

11.7. A prestacdo de servigos devera ser praticada de acordo com as especificagdes
apresentadas nas Ordens de Servigos respectivas, em até 5 dias de seu recebimento, sob pena
de incorrer nas sancdes e penalidades previstas na Lei Federal de n© 14.133/21.

12 - DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1. O inadimplemento de quaisquer das obrigacdes ora estabelecidas ensejara a extingdo
contratual, nos termos do artigo 137, da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteragdes.

13 - DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO ]

13.1. Observando o disposto no artigo 117, da Lei Federal n°. 14.133/21, o acompanhamento,
a fiscalizacdo, o recebimento e a conferéncia dos servicos, serdo realizados pela Secretaria
Municipal de Finangas e Planejamento;

13.2. A Administragdo Publica, através de seu fiscal, atestara documento fiscal correspondente,
o servico nas condigdes exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberagdo de
pagamentos a Contratada;

13.3. A entrega do objeto deste Termo de Referéncia, somente se efetivard com o devido
atestado avocado no item anterior.

[ 14. DAS SANGOES ]

14.1. O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigagbes ora estabelecidas
sujeitard a CONTRATADA as sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, garantida prévia
e ampla defesa em processo administrativo, sendo destacadas as seguintes:

a) adverténcia;

b) multa;
c) suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o

CONTRATANTE, por prazo de até 03 (trés) anos.

14.2. Os casos omissos serdo dirimidos tendo por fundamento a legislagdo em vigor, em
especial a Lei Federal 14.133/2021.
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Cérrego do Ouro/GO, 29 de Junho de 2026.

LEONGCO FERREIRA DA SILVANETO
Secretério Municipal de Finangas e Planejamento
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