TURVANIR

PREFEITURA

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacio de servicos em confeccio de
certificado digital pessoa juridica, destinados ao atendimento das necessidades da Secretaria
Municipal de Administragdo, no Municipio de Turvania-GO, conforme as especifica¢des descritas

neste documento.

2.1 O Certificado Digital consiste em um documento eletronico emitido por Autoridade
Certificadora devidamente credenciada, que atua como uma identidade eletronica,
permitindo a identificagdo segura de seu titular no meio digital. Tal instrumento viabiliza a
troca segura de informagdes entre as partes envolvidas, assegurando a autenticidade do
emissor, a integridade do contetido transmitido e a confidencialidade dos dados.

2.2 O processo de certificagdo digital fundamenta-se em métodos légicos e matematicos de
elevada complexidade, destinados a garantir a seguranga das informagdes, bem como a
confirmagdo da autoria e a nio repudiagdo dos atos praticados. Por meio do Certificado
Digital, ¢ possivel assinar, validar e transmitir eletronicamente diversos tipos de
documentos, conferindo-lhes plena validade juridica.

2.3 Dessa forma, a contrata¢do do referido servigo mostra-se necessaria e imprescindivel para
assegurar a continuidade dos servigos publicos, a conformidade com as exigéncias legais
vigentes e a modernizagdo dos processos administrativos, garantindo maior eficiéncia,
seguranca e celeridade na gestfio publica municipal.

A tabela a seguir apresenta a relagdo dos servigos, com suas respectivas caracteristicas e

quantidades, conforme especificagdes obtidas no levantamento realizado:
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CERTIFICADO DIGITAL PESSOA JURIDICA Al

MUNICIPIO DE TURVANIA-GO
01 CNPJ: 02.321.883/0001-67 SV 01
(COLETORIA MUNICIPAL)

3.1 A contratago direta fundamenta-se no artigo 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021,
que autoriza a DISPENSA DE LICITACAO para servigos e compras de valor inferior a RS
62.725,59.

3.2. Dispensa-se a elaborago de Estudo Técnico Preliminar, nos termos do artigo 72, inciso I, da
mesma L&l
3.3. Considera-se, ainda, que o Plano Anual de Contratagdes do exercicio ndo foi formalizado.

3.4. A presente aquisi¢do podera ocorrer por meio eletronico ou fisico.

4.1. A presente contratagio tera vigéncia estimada de 01 (um) ano, NAO podendo ser prorrogado
nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021;

4.2. O fornecimento da prestagdo de servigos se dara no prazo contado a partir do recebimento da
Ordem de Servigo, no prazo de 24 horas.

4.3. Considerando que a presente contratagdo é por limite de valor, incisos I e II do artigo 75 da
lei n° 14.133/21, a prestagdo de servigos acontece de forma “imediata” e com isso ndo existe a

necessidade de minuta contratual.

O custeio da presente contratagdo ocorrera por meio da dotagio orcamentdria propria,

devidamente indicada e anexada aos autos do processo.
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A CONTRATADA se obriga a:

6.1. Entregar os recursos e executar os servigos em conformidade com as especificagdes constantes
deste Termo de Referéncia, do Contrato, de sua proposta e demais documentos correlatos,
garantindo o pleno cumprimento das clausulas contratuais;
6.2. Responsabilizar-se integralmente pela execugado do objeto, assegurando a observancia de todas
as condig¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Contrato;
6.3. Assumir todas as responsabilidades trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributirias e
demais previstas em lei, ficando estabelecido que eventual inadimpléncia néo transfere 6nus ao
CONTRATANTE;
6.4. Comunicar ao CONTRATANTE qualquer irregularidade verificada no decorrer da execugéo
dos servigos;
6.5. Observar a legislagdo trabalhista vigente, vedando:

» autilizagdo de trabalho de menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz a

partir dos 14 (quatorze) anos;
e autiliza¢do de trabalho de menor de 18 (dezoito) anos em atividades noturnas, perigosas
ou insalubres;

6.6. Manter, durante toda a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagfo exigidas no procedimento licitatorio;
6.7. Atender prontamente as determinagdes oriundas da fiscalizagdo do CONTRATANTE;
6.8. Prestar esclarecimentos ao CONTRATANTE acerca de atos ou fatos noticiados que envolvam
sua atuagdo, sempre que solicitado, ou de forma espontinea, quando for o caso;
6.9. Responder, inclusive nas esferas civil e criminal, por eventuais danos causados ao
CONTRATANTE, a seus servidores, empregados ou a terceiros, independentemente de dolo ou
culpa, abrangendo também aqueles praticados por seus empregados, prepostos ou prestadores de
servico;
6.10. Comparecer, sempre que convocada, ao local designado pelo CONTRATANTE, no prazo
maximo de 72 (setenta e duas) horas, para prestar esclarecimentos acerca da execugdo dos
Servigos;
6.11. Manter o0 CONTRATANTE informado sobre a execugfo dos servigos, prestando as

informagdes necessérias no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis apds a solicitagdo.
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Compete ao CONTRATANTE:

8.1. Proporcionar todas as condi¢gdes necessarias para que a CONTRATADA possa cumprir
integralmente suas obrigag¢des, em conformidade com as normas e condigdes contratuais;

8.2. Designar servidor(es) responsavel(is) pela fiscaliza¢do da execugdo dos servigos;

8.3. Notificar formalmente a CONTRATADA acerca de eventuais falhas ou irregularidades
verificadas durante a execucdo dos servigos, fixando prazo para as devidas corregoes;

8.4. Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA, nos prazos, valores e condig¢des estabelecidos

no contrato.

9.1. Em observiancia ao disposto no artigo 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, o
acompanhamento, a fiscaliza¢fo, o recebimento e a conferéncia dos servicos serdo realizados
pela Secretaria Municipal de Administrag¢io.

9.2. Cabera ao fiscal designado pela Secretaria atestar, no respectivo documento fiscal, a efetiva
prestagdo dos servigos em conformidade com as condig¢des estabelecidas, sendo tal atestagfo
requisito indispensével para a liberagdo dos pagamentos 8 CONTRATADA.

9.3. A execugdo do objeto deste Termo de Referéncia somente serd considerada concluida

mediante a atestagdo mencionada no item anterior.

10.1. O valor total da despesa sera apurado apos levantamento de pregos, nos termos do artigo 23
da Lei Federal n® 14.133/2021, admitindo-se o recebimento de propostas adicionais, caso sejam

apresentadas na modalidade eletronica.

10.2. O prego devera ser cotado considerando todos os custos diretos e indiretos, incluindo

seguros, transporte, tributos e demais despesas incidentes.

10.3. A proposta de pregos devera ter prazo de validade minimo de 60 (sessenta) dias.
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10.4. Por ser a contrata¢do do tipo dispensa de licitagdo por limite de valor/inexigibilidade, ndo se
aplica acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado
que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, ou de até 50% (cinquenta por cento) no
caso de reforma de edificio ou de equipamento, nos termos da legislagdo vigente.

10.5. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da liquidagdo da Nota
Fiscal Eletronica ou fatura, devidamente atestada pela Secretaria de Finangas, desde que haja a
total e efetiva execu¢do dos servigos ou fornecimento dos produtos constantes na Ordem de
Servico ou Autoriza¢do de Compra, bem como a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo
(no caso do inciso I, do artigo 75, da lei n°® 14.133). A Nota Fiscal devera conter a modalidade e
numero da licitagdo, nimero do empenho e dados bancérios. |

10.6. Sera exigida, no ato do pagamento, a apresentagdo das Certiddes Negativas: Unido, Estado,
Municipio, FGTS e Trabalhista.

10.7. Nenhum pagamento sera realizado sem a apresentagio dos documentos previstos no item
anterior, bem como enquanto houver pendéncia de obriga¢do financeira imposta a contratada, seja
por penalidade ou inadimplemento contratual.

10.8. O pagamento somente sera efetuado se as certiddes apresentadas estiverem validas. Caso
alguma esteja vencida ou com vencimento anterior a liquidagdo da despesa, a contratada devera
apresentar nova certiddo atualizada.

10.9. Durante a vigéncia da contratagfo, os pregos permanecerdo fixos e irreajustdveis, exceto nos
casos previstos na alinea “d” do inciso II do artigo 124 da Lei Federal n° 14.133/2021 ou em caso
de redugdo dos pregos de mercado, devidamente comprovada.

10.10. Mesmo nas hipoteses previstas no item anterior, a Administragdo podera, se entender

conveniente, cancelar a contratagio e instaurar novo procedimento para contratagdo.

e Nome: Lauanny Cristina Pereira Nunes
e Cargo: Gerente Administrativo

e Matricula: 1621
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13.1 Sem prejuizo da cobranca de perdas e danos, o contratante poderd aplicar a contratada as
seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Suspensio tempordria de participag¢do em licitagdo e impedimento de contratar com o
Municipio de Turvénia-GO, pelo prazo que for fixado, considerando a natureza e a gravidade da
infragdo;

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, em caso de
reincidéncia ou gravidade da conduta.

13.2. A contratada estara sujeita a aplicagdo de multa de até 10% (dez por cento) do valor
adjudicado, em caso de descumprimento do prazo de entrega ou execugdo, por culpa exclusiva da
contratada.

13.3. A aplicagdo da multa independe de interpelagdo judicial, sendo exigivel a partir da data do
ato, fato ou omissdo que lhe deu causa, mediante instauragio de processo administrativo com
garantia de ampla defesa.

13.4. As penalidades previstas serdo aplicadas sem prejuizo das sangdes civeis e penais cabiveis.
13.5. A contratada sera notificada por escrito para efetuar o pagamento da multa no prazo de 10
(dez) dias tteis, a contar da ciéncia da notificagdo. O ndo pagamento no prazo fixado autorizara a

dedugdo do valor correspondente das faturas remanescentes.

O presente Termo de Referéncia visa atender aos principios da eficiéncia, economicidade e
organizag¢do administrativa, justificando a contratagdo para confecgdo do certificado digital pessoa
juridica.

Turvania-GO- GO, 24 de fevereiro de 2026.

)
AUA CRISTINA PEREIRA NUNES

Gerente Administrativo
Responsavel pelo Termo de Referéncia
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DOCUMENTO DE SOLICITACAO DE DEMANDA

Orgdo: Secretaria Municipal de Administragdo, Desenvolvimento Econémico ¢ Governo

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Municipal de Administragéo,

Desenvolvimento Econdmico e Governo

Responsavel pela Demanda: Rafael Cintra Martins de Oliveira

E-mail:adturvania@gmail.com Telefone: (64) 3682-1468

1. OBJETO:

Contratagio de empresa especializada em prestagio de servicos em confecgdo certificado
digital pessoa juridica, destinados ao atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de
Administragio, no Municipio de Turvania-GO, conforme as especificagdes descritas neste

documento.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

Certificado Digital consiste em um documento eletrdnico emitido por Autoridade Certificadora
devidamente credenciada, que atua como uma identidade eletronica, permitindo a identificagéo
segura de seu titular no meio digital. Tal instrumento viabiliza a troca segura de informagdes entre
as partes envolvidas, assegurando a autenticidade do emissor, a integridade do conteudo

transmitido e a confidencialidade dos dados.

O processo de certificagdo digital fundamenta-se em métodos l6gicos e matematicos de elevada

complexidade, destinados a garantir a seguranga das informagdes, bem como a confirmagdo da
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autoria e a ndo repudiagdo dos atos praticados. Por meio do Certificado Digital, € possivel
assinar, validar e transmitir eletronicamente diversos tipos de documentos, conferindo-lhes plena

validade juridica.

Dessa forma, a contratagdo do referido servigo mostra-se necessaria e imprescindivel para
assegurar a continuidade dos servigos publicos, a conformidade com as exigéncias legais
vigentes e a modernizagdo dos processos administrativos, garantindo maior eficiéncia, seguranca

e celeridade na gestdo publica municipal.

Ademais, a contratagdo encontra respaldo na Lei Federal n° 14.133/2021 ¢ no Decreto Municipal
n° 1.769/2024 — PMT. Ressalta-se que o procedimento ocorrera por meio de dispensa de licitagio,
nos termos do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, combinado com o Decreto Municipal n°

1.769/2024 — PMT.

3. DESCRICOES E QUANTIDADES:

MUNICIPIO DE TURVANIA-GO
01 CNPJ: 02.321.883/0001-67 SV 01

(COLETORIA MUNICIPAL)

4. OBSERVACOES GERAIS:

4.1. Prazo de Entrega/Execucdo: O objeto contratado deverd ser entregue no prazo maximo de 10

(dez) dias, contados a partir da emissdo da ordem de servigo/compra.

4.2. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Rafael Cintra Martins de Oliveira
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4.3. Prazo para pagamento: O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir

do recebimento da Nota Fiscal ou fatura devidamente atestada.

Turvania-GO, 24 de fevereiro de 2026.

Aﬂl Whdma “p ﬂuméb

LAUANNY €RISTINA PEREIRA NUNES
Gerente Administrativo
Responsavel pelo Termo de Referéncia

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para

andlise de conveniéncia e oportunidade para a contrata¢do e demais providéncias cabivesis.

Secretario Municipal de Administragéo,
Desenvolvimento Econdmico e Governo
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