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Adm - 2025/ 2028

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITACAO

SOLICITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

I-DO OBJETO

1.1. Trata-se da contratagdo de pessoa juridica especializada para prestagdo de servigos de confeccdo e
fornecimento de materiais graficos, sob demanda, destinados ao atendimento das necessidades da
secretaria de administragdo do municipio de Moipord/GO e seus diversos departamentos vinculados,
compreendendo a produgdo e entrega dos materiais como blocos, panfletos, pastas personalizadas de
oficios. pastas personalizadas de processos administrativos internos e demais impressos correlatos, os
materiais deverdo ser confeccionados e entregues no departamento de compras do municipio no prazo
maximo de até 03 (trés) dias uteis, contados a partir da emissdo da ordem de fornecimento, observando os
padroes de qualidade, prazos e demais exigéncias administrativas pertinentes, conforme especificagdes,

quantitativos e condigdes estabelecidas.

ITEM | DESCRICAO DO PRODUTO QTD VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
1. SERVICO DE CONFECCAO DE |25SV RS$: 18,50 RS$: 462.50
BLOCOS VALE UMA REFEICAO EM
2 VIAS NUMERADAS.
2. SERVICO DE CONFECCAO DE |15SV R$: 65,00 R$: 975,00
BLOCOS NOTIFICACAO EM 3 VIAS
NUMERADAS.
e SERVICO DE CONFECCAO DE |1.000SV RS: 1.65 R$: 1.650,00
PANFLETOS FRENTE E VERSO -
15X20 CM- IMPRESSAO COLORIDA.
4. SERVICO DE CONFECCAO DE| 10SV R$: 36.50 R$: 365,00
BLOCOS DE AUTORIZACAO DE
ABASTECIMENTO EM 2 VIAS
NUMERADAS.
5. SERVICO DE CONFECCAO DE | 10SV RS$: 36,50 R$: 365,00

BLOCOS DE REQUISICAO EM 2
VIAS NUMERADAS.
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6. SERVICO DE CONFECCAO DE | 300SV R$: 5,50 R$: 1.650.00
PASTAS PERSONALIZADAS COM
BOLSA — IMPRESSAO COLORIDA -
PAPEL COUCHE 300 G.

i SERVICO DE CONFECCAO DE |2.000 SV R$: 1,25 R$:2.500,00
PASTAS OFF-SET 180 G COR CINZA
— 31X47 CM - COM TINTA PRETA -
CORTE VINCO.

TOTAL R$: 7.967.50
GERAL

Il - JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo de pessoa juridica especializada para a prestagdo de servigos de confecgdo e
fornecimento de materiais graficos, sob demanda, destinados ao atendimento das necessidades
da Secretaria Municipal de Administragdo do Municipio de Moipord/GO e de seus diversos
departamentos vinculados, justifica-se pela necessidade continua de suporte as atividades
administrativas, operacionais e institucionais desenvolvidas no ambito da Administrag@o
Publica Municipal.

Os materiais graficos, tais como blocos, panfletos, pastas personalizadas de oficios, pastas
personalizadas para processos administrativos internos e demais impressos correlatos, sdo
indispensaveis para a execug@o das rotinas administrativas, organiza¢do documental,
comunicagdo interna e externa, formalizagdo de atos administrativos, divulgac¢do de agdes
institucionais e padronizagdo dos documentos oficiais utilizados pelos diversos setores da
administragdo municipal.

A utilizagdo de pastas personalizadas e impressos padronizados contribui significativamente
para a melhoria da identificagdo, controle, tramitagdo e arquivamento de documentos,
promovendo maior eficiéncia administrativa, seguranga das informagdes e fortalecimento da
identidade visual institucional do Municipio. Da mesma forma, os panfletos e demais
materiais graficos possuem relevante fun¢do de divulgag¢do de campanhas, orientagdes, agdes
governamentais e informagdes de interesse publico a populagéo.

A contrata¢do sob demanda mostra-se a solu¢do mais adequada e economicamente vantajosa
para a Administragdo Publica, considerando que as necessidades de materiais graficos
ocorrem de forma continua e variavel, conforme a demanda dos departamentos municipais.
Tal modelo permite maior controle dos quantitativos solicitados, evitando desperdicios,
aquisi¢Oes desnecessarias e custos elevados com armazenamento de materiais.
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Justifica-se ainda a necessidade de que a empresa contratada possua capacidade técnica e
operacional para confeccionar e entregar os materiais no Departamento de Compras do
Municipio no prazo maximo de até 03 (trés) dias tteis, contados da emissdo da ordem de
fornecimento, garantindo agilidade no atendimento das demandas administrativas e evitando
prejuizos a continuidade dos servigos publicos prestados pelos diversos departamentos
vinculados a Secretaria Municipal de Administragao.

A exigéncia de observancia aos padrdes de qualidade, especifica¢des técnicas, quantitativos,
prazos e demais condi¢des administrativas estabelecidas visa assegurar que os materiais
fornecidos atendam adequadamente as necessidades institucionais da Administra¢do
Municipal, proporcionando durabilidade, qualidade grafica, boa apresentagio e conformidade
com o interesse publico.

111 - DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO
3.1. A contratada devera fornecer os itens no prazo maximo de 24 horas apds o recebimento formal da

Ordem de Compra/Servigo a ser expedida pelo Departamento de Compras na Secretaria Municipal de
Administragao:

3.2. Havendo qualquer motivo que impossibilite o fornecimento, a empresa contratada devera
justificadamente informar a contratante no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, informando
ainda os motivos que deram causa ao nao fornecimento com as devidas comprovagdes;

3.3. O fornecimento dos itens devera ser realizado conforme a necessidade e solicitagdo da secretaria
contratante.

3.4.0 recebimento dos itens sera de inteira responsabilidade da Secretaria Municipal de
Administracio.

3.4.1. Em caso de recusa do recebimento, o Fiscal devera elaborar Relatério informando os
motivos que levaram para o ndo recebimento dos servigos ou dos materiais, sendo que nesse caso a
contratada devera ser notificada para que refaga os servigos, sem Onus para a Administragdo
Publica;

IV — CONDICOES DE PAGAMENTO
4.1 As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome do contratante.

4.2. As Notas Fiscais deverdo vir acompanhadas das certiddes negativas que:

4.2.1. Comprovante de regularidade perante a Fazenda Publica Federal;

4.2.2. Comprovante de regularidade perante a Fazenda Publica Estadual;

4.2.3. Comprovante de regularidade perante a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede da
empresa contratada;

4.2.4. Comprovante de regularidade Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

4.2.5. Comprovante de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho (CNDT).
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4.3. O pagamento sera efetuado pela contratante no prazo de até 30 (trinta) dias tteis contados da data do
recebimento definitivo pela Secretaria Municipal de Finangas, e sera feito mediante Ordem Bancéria para
crédito na conta corrente da empresa contratada, no domicilio bancario por ela expressamente informado.

V - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do
fornecimento e, ainda:

5.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27.do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

5.3. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério do Municipio de Moipora,
reparar, COITigir, remover ou reconstruir as suas expensas o servi¢go ou material com defeitos e/ou
rejeitado, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas;

5.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede o inicio da
prestacdo dos servigos ou entrega de materiais, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

5.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, carretos, carga, descarga, seguros, deslocamento de pessoal, presta¢do de
garantia e quaisquer outras que incidam ou venham incidir na prestagdo de servigos;

VI - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratagdo, formalizada por meio de Nota de Empenho, bem

como atestar na Nota Fiscal/Fatura, a efetiva prestagcdo dos servigos;

6.2. Efetuar os pagamentos por meio de ordem bancdria, até o 30° (trigésimo) dia apos a data da efetiva
prestagdo do servigo, observando-se, antes do pagamento, a atestagdo da Nota Fiscal, e demais exigéncias
da legislagdo vigente;

6.3. Devolver, com a devida justificativa, os objetos entregues fora das especificagdes;

6.4. Propiciar a Contratada todas as facilidades de acesso aos locais onde serdo entregues os produtos:

VII - FUNDAMENTACAO LEGAL

7.1. O embasamento legal da presente contratagdo direta, é por dispensa de licitagdo, fundamentada no
artigo 75. inciso II, da Lei Federal n® 14.133/21, de 1° de abril de 2021, alterada pelo Decreto federal n°
12.343. de 30 de dezembro de 2024, que diz ser dispensavel a licitagdo para contratacdo que envolva
valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte € cinco reais € cinquenta € nove
centavos) em caso de outros servigos e compras.

VIII - DO PRECO

8.1. O prego estimado para a referida prestag@o dos servigos ndo podera ultrapassar os valores permitidos
pelo Art. 75, inc. 11, da Lei 14.133/21, alterada pelo Decreto Federal n® 12.343/2024;

8.2. Os servigos e as aquisi¢des de materiais deverdo ser realizados junto a empresa do ramo, objeto desta
contratacao:
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8.3. O prego devera ser cotado considerando-se quaisquer valores gastos ou despesas, seguro, transportes,
tributos e ainda todas as despesas que diretamente ou indiretamente incidirem na execug¢do dos servigos.

IX- SANCOES
9.1. Pela inexecugdo total ou parcial do fornecimento a Administragdo podera, garantida a defesa prévia,

aplicar ao contratado, segundo a extensdo da falta cometida, as seguintes penalidades previstas nos artigos
155 e 156 da Lei 14.133/2021:

9.1.1. Adverténcia;

9.1.2. Multa;

9.1.3. Impedimento de licitar e contratar;

9.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

9.2. A sangdo prevista no inciso I, do caput do art. 156, sera aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no inciso I, do caput do art. 155, desta Lei, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave.

9.3. A sang¢do prevista no inciso II, do caput do art. 156, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo
poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infracdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

9.4. A sangdo prevista no inciso II, do caput do art. 156, sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos I, III, IV, V, VI e VII do caput, do art. 155, da Lei n° 14.133/2021,
quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

9.5. A san¢do prevista no inciso 1V, do caput do art. 156, serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei n® 14.133/2021,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do
referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangdo referida no § 4° do art.
156, ¢ impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administrag@o Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

9.6. As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do caput. do art. 156, poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso I, do caput do mesmo artigo.

9.7. Na aplica¢do da sangdo prevista no inciso II, do caput do art. 156, sera facultada a defesa do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

X -DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
10.1. Considerando os termos do art. 95 da Lei Federal 14.133/2021:
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“Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a Administragdo
poderda substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo:
I - dispensa de licitagdo em razdo de valor;
I - Compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagoes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de
seu valor.
10.2. O caso em tela amolda-se perfeitamente nas duas situagdes acima descritas, dispensando dessa
forma a confec¢do de contrato administrativo
XI - DEMONSTRATIVO DE VALORES E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR
11.1. A pesquisa de valores foi realizada junto a trés empresas do ramo, afim de verificar os valores
praticados pelas mesmas, justifica-se a escolha dos fornecedores por ser empresas conhecidas, e por ter
toda documentagdo exigida, na ocasido verificou a possibilidade de contratacdo via dispensa de licitagdo,
considerando os termos do art.75, inciso II da Lei Federal 14.133/2021, visto que apds a pesquisa de
pre¢os verificou que as empresas apresentam valores compativeis com a dispensa.
11.2. Considerando a necessidade de conter no Termo de Referéncia o critério de selecdo do prestador,
nos termos do art.6°, inc. XXIII, i, da Lei Federal n° 14.133/2021, tendo como referéncia o Art.33, inc. |
do mesmo diploma legal.

XII - DO ENVIO DA PROPOSTA

12.1. Propostas deverdo ser Protocoladas na Sede da Prefeitura Municipal de Moipord, ou enviadas
para o email até as 17h00 horas em conformidade com a certiddo de publica¢do, ndo serdo aceitas
propostas  protocoladas ou via e-mail apdés este hordrio. Email para envio:
compras(@moipora.go.gov.br. Esclarecimento de dividas entrar em contato pelo email citado ou
através do WhatsApp: (64) 9 8121-7110.

O envio da proposta devera estar composto pelas seguintes certiddes:

12.2. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

12.3. Regularidade para com a Fazenda Federal — Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos
a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unidao — CND FEDERAL:;

12.4. Certiddo de regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual — CND
ESTADUAL;

12.5. Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS — CND FGTS;

12.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista — CND TRABALHISTA;

12.7.Certiddo de quitagdo de débitos com a fazenda PUBLICA MUNICIPAL.

12.8. Proposta de Prego/Cotagdo assinada e carimba pela empresa e (ou) fornecedor.

T I
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