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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servicos de locagdo de impressoras tipo
multifuncionais com franquia mensal de paginas por impressora mais eventuais excedentes,
incluindo a manutencio total dos equipamentos (instalacio, assisténcia técnica local, reposicao de
pecas e todo material de consumo necessario, exceto papel), para suprir as necessidades da
Secretaria Municipal de Governo e Administragdo do Municipio de Firminépolis-GO.

1.2. Especificacdo do objeto:

Item

Especificacao

Und/
Més

Qnt

Valor/Unit.
Estimado

Total
Estimado

01

Locagdo de 02 (duas) impressoras Multifuncional com
tecnologia de impressdo laser eletrofotografico, com
capacidade de impressao, digitalizagcdo e coOpia monocromatica
de até 42 paginas por minuto, processador de documentos para
digitalizacdo duplex automatico (frente e verso) de no minimo
70 péaginas, painel de controle com visor LCD (touchscreen),
resolucdo de impressdo de até 1.200x1.200dpi, capacidade de
impressao padrao/opcional/multiuso para: papel comum A4
até oficio, papel bond, reciclado, velino, vergé, timbrado,
transparéncias, envelope e carta; bandeja tinica com capacidade
minima de 250 paginas e a bandeja multiuso com capacidade
minima de 50 folhas, sendo a bandeja de saida com capacidade
minima de 150 folhas. A impressora deve possuir
compatibilidade com estacgdes de trabalho que operem com os
sistemas operacionais Windows 7, Windows 8.1, Windows 10,
'Windows 11 e demais versdes mais atualizadas, MAC 0S, XP
Home/XP Profissional e distribuigdes Linux, impressdo direta
para todos os tipos de arquivos (PDF, JPEG, TIFF, etc.), funcao
de digitaliza¢do para: arquivo, imagem, e-mail, nuvem, servidor
de e-mail, pasta de rede, conectividade de interface usb 2.0, rede
ethernet (cabeada) e Wireless (sem fio). Suprimentos de
abastecimento: compativel com toner preto de até 12.000
impressoes.

11

R$ 2.246,80

R$ 24.714,80

02

Locacdo de 05 (cinco) impressoras Multifuncional (laser) com
capacidade de impressdo, digitalizagdo e copia de até 40 paginas
por minuto, duplex automatico (frente e verso), resolucdo de
impressao de até 1.200x1.200 dpi, capacidade de minima da
bandeja de entrada de até 250 folhas e da bandeja de saida de
no minimo 150 folhas, capacidade minima da bandeja multiuso
de 50 folhas, bandeja padrdo/opcional/multiuso: papel comum
A4 até oficio, vergé, executivo, envelope e carta, possuir
compatibilidade com estagdes de trabalho que operem com os
sistemas operacionais; Windows 7, Windows 8.1, Windows 10,
Windows 11 e demais versdes mais atualizadas e distribui¢des
Linux. Suprimentos de abastecimento: toner preto.

11

R$1.831,66

R$20.148,33

03

Locagdo de 02 (duas) impressoras Multifuncional (laser) com
capacidade de impressdo, digitalizacdo, fax e copia de até 60
paginas por minuto, duplex automadtico (frente e verso),
resolucdo de impressdo de até 1.200x1.200 dpi, capacidade de
minima da bandeja de entrada de até 550 folhas e da bandeja de
saida de no minimo 300 folhas, capacidade minima da bandeja
multiuso de 100 folhas, bandeja padrido/opcional/multiuso
com opgdo para: papel comum A4 até oficio, vergé, executivo,
envelope, carta, etiquetas, papel reciclado, papel timbrado e
papel bond. A impressora deve possuir compatibilidade com
estagdes de trabalho que operem com os sistemas operacionais;
MAC OS, SERVER 2008/2012/2016, Android, Windows 7,
Windows 8.1, Windows 10, Windows 11 e demais versdes mais
atualizadas e distribui¢des Linux, conectividade de interface
usb 2.0, rede ethernet (cabeada) e Wireless (sem fio).
Suprimentos de abastecimento: compativel com toner preto de
até 10.000 impressdes.

11

R$ 732,66

R$ 8.059,33
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04 [Copias excedente A4 ‘ UN ‘ 30.000 ‘ R$ 0,14 R$ 4.401,00
TOTAL ESTIMADO R$ 57.323,46

1.3. O custo estimado global da contratagio é de R$ 57.323,46 (cinquenta e sete mil trezentos e vinte
e trés reais e quarenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos nas tabelas acima.

2.DO PRAZO CONTRATUAL

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31/12/2025 contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A fundamentacdo e descricido da necessidade da contratacdo encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Sustentabilidade;

5.1.1. A execucdo do objeto sera realizada de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental
contidos no art. 52 da Instrugdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo - SLTI /MPOG, no
que couber;

5.1.2. ACONTRATADA ficara responsavel pelo devido recolhimento dos consumiveis utilizados, bem
como dos residuos dos processos de manutencdo e limpeza dos equipamentos, que deverdo ser
tratados de forma ambientalmente adequada, respeitada a legislacio ambiental, em conformidade
com a Lei Federal no 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), normativos estaduais e
municipais sobre o tema, bem como os preceitos de preservagdo ambiental;

5.1.3. A atividade de logistica reversa dos insumos consumiveis, pecas de reposicdo, e demais
residuos gerados em fung¢ao da prestacdo do servico especificado, devera ser de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo ela obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinacao final,
inclusive de restos de toner, carcacas e caixas de residuo;

5.1.4. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

5.1.5. Todos os equipamentos fornecidos deverdo possuir funcionalidades que promovam a
economia de energia elétrica, como, por exemplo, modo de economia de energia;

5.1.6. Além dos critérios de sustentabilidade inseridos acima, devem ser atendidos sempre que
possivel aos requisitos contidos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis - AGU/2024;

5.2. Subcontratacao

5.2.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto.

5.3. Garantia da contratacao

5.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. A prestacdo dos servigos se dara de forma imediata, ap6s a celebracdo do contrato e emissio da
Ordem de Servicos;
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6.2. A contratada devera:

6.3. Manter durante toda execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas;

6.4. Manter suprimentos suficientes a disposicdo, no local da CONTRATANTE, de forma que os
equipamentos nao fiquem fora de operacdo devido a falta dos mesmos;

6.5. Realizar manutencio corretiva, reinstalaciao (mudanca de local) de equipamentos e substituicao
de equipamentos apdés deteccdo e comunicacdo de problema/solicitacdo por parte da
CONTRATANTE;

6.6. Fornecer equipamentos novos ou seminovos, ainda em linha de fabricacao e digital, com garantia
de qualidade de copias, impressoes e digitalizac¢des;

6.7. Os suprimentos (toners, cilindros e etc) e/ou pecas de reposicdo devem ser originais e genuinos
da marca do fabricante do equipamento, em embalagem original lacrada. Nao serdo aceitos, em
hipétese alguma, produtos remanufaturados, reciclados e reformados;

6.8. Fornecer no minimo, 04 (quatro) toners reserva para cada maquina, além daquele ja presente na
impressora instalada, que servira como estoque para eventuais substituicoes;

6.9. E de responsabilidade da contratada o fornecimento de insumos e materiais de consumo (toner,
revelador, cilindro, cabos, pecas, entre outros) de boa qualidade, para o perfeito funcionamento da
maquina, em quantidade necessaria para suprir a demanda (exceto papel), sem 6nus adicional;

6.10. Fornecer, juntamente com os equipamentos, estabilizador, transformador de voltagem,
compativel com a carga do equipamento, com entrada de 220V e saida de 110V e cabo USB;

6.11. Cabera a empresa contratada instalar todos os suprimentos, acessérios, componentes ou outros
materiais que exijam conhecimento técnico;

6.12. Amanutencdo dos equipamentos deve seguir as recomendacdes técnicas do fabricante, sem que
isso ocasione qualquer prejuizo a execu¢do dos servicos;

6.13. A manutencio nos equipamentos devera ser prestada no local onde os equipamentos estiverem
instalados;

6.14. Caso seja necessaria a retirada de algum equipamento para reparos, a CONTRATADA devera
disponibilizar outro equipamento no local, do mesmo modelo e com, no minimo, as mesmas
configuracdes do existente, até a conclusdo da manutencdo do equipamento original, sem qualquer
onus a Secretaria de Administracio;

6.15. Em caso de chamado por problemas fisicos ou légicos no equipamento, devera ser fornecido
um técnico habilitado para atendimento na sede da Contratante para a solu¢do do problema em até
2 (duas horas), a contar do horario do chamado.

6.16. Devera fornecer servigos de suporte técnico, a fim de solucionar qualquer defeito ou avaria que
impeca o funcionamento dos equipamentos ofertados, de acordo com suas caracteristicas e/ou
especificacdes, ou por ocorréncia de desgastes atipicos que se apresentarem, durante o periodo de
vigéncia do contrato, bem como conferéncia e atualizacio de software, durante o mesmo periodo;

6.17. O horario para execucdo das manutengdes preventivas quando solicitadas, devera ser das 8
horas as 17 horas, de segunda a sexta-feira (exceto feriados e pontos facultativos);

6.18. Devera disponibilizar canais de comunicacdo para abertura de Chamado Técnico, durante a
vigéncia do contrato, por meio de indicagdo de numero de telefone local, endereco de e-mail, website
ou chat da empresa autorizada, com atendimento de segunda a sexta-feira (dias uteis) das 08h00 as
17h00;
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6.19. 0 prazo de entrega e instalacao dos equipamentos serd de no maximo 2 (dois) dias contados da
assinatura do contrato.

6.20. A contratada devera disponibilizar um técnico especializado para realizar visitas técnicas
presenciais no minimo uma vez por semana, sendo no minimo 4 visitas mensais para verificacao
técnica de todos os equipamentos;

6.21. Nao sera permitido apenas atendimentos remotos, sendo a contratada obrigada a cumprir o
descrito no item 6.20;

6.22. A Contratada deverda executar a manuten¢do preventiva e corretiva necessaria nos
equipamentos locados, a fim de manté-los em perfeitas condicdes de uso e funcionamento
ininterruptos, o que deverd abranger cobertura total, inclusive substituicio de pecas e/ou
componentes por desgaste natural, limpeza geral do equipamento, remocao dos residuos de toner,
fragmentos de papel e pd, sempre que solicitado pelo Contratante;

6.23. Configuracdes minimas dos equipamentos:

a) Copiadora, impressora e digitalizadora;

b) Impressdo automatica frente e verso,

c) Alimentador automatico de originais;

d) Resolucdo Impressdo: Até 1200 x 1200 dpi de saida efetiva;

e) Conexdo em rede internet e Wireless e, Ethernet, com suporte ao protocolo TCP/IP;
f) Entradas para USB 2.0/3.0;

g) Velocidade minima de 40 a 60 paginas por minuto;

h) Velocidade minima de digitalizacdo de 50 paginas por minuto ou superior;

i) Compativel com sistemas: Windows (todas as versdes), Server, Linux e Mac OS.

j) Alimentagdo: 110V - 220V

k) Digitalizacdo: e-mail, FTP, USB; formatos de imagem: JPG, TIF; formatos de documentos: PDF;
1) Bandejas ajustaveis ao tamanho do papel;

m) Bandeja multifuncional e bandeja inferior;

n) Resolugdo: Preto e branco;

6.24. A franquia mensal por maquina devera ser de no minimo (entre) 4.000 (quatro mil) a 12.000
(doze mil) copias, a depender do porte e configuragdes do equipamento;

6.25. As demais caracteristicas e descricdes minimas necessarias para objeto desta contratacdo
encontra-se no item 1.2 deste TR.

6.26. Local da execucido dos servicos

6.26.1. Os servicos serdo prestados no prédio da Prefeitura Municipal de Firmin6polis-Go, situado na,
Av. das Américas, N°. 589, centro, CEP: 76.105-000.

6.26.2. As maquinas deverao ser entregues e instaladas nos locais indicados abaixo:

a) Arrecadagdo

b) Contabilidade

c) Departamento de Compras
d) Departamento de Licitacdo
e) Firmifacil

f) Divisdo de Protocolo

g) Recursos Humanos

6.26.3. Além dos locais indicados acima podera ser instalado 02 (duas) maquinas reservas nos
setores que apresentarem alguma demanda no decorrer da celebragdo do contrato;

6.27. Garantia do servico
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6.27.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da
contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre
outros.

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5. 0O fiscal técnico do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢ao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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7.8.2. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou prorrogacao
contratual.

7.9. 0 gestor do contrato coordenard a atualiza¢ao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.9.2. 0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

7.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacio de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

7.9.5. 0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

7.9.6. O gestor do contrato devera enviar a documentacido pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio
e gestdo nos termos do contrato.

7.9.7. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para
representa-lo na execucio do contrato.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizara instrumento para afericdo da qualidade da prestacdo
dos servicos.

8.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a) ndo produzir os resultados acordados,
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou,
c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.1. Recebimento do servigo

8.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias tteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.
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8.3.2. 0 prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

8.3.3. Os fiscais técnico e administrativo do contrato realizardo o recebimento provisoério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

8.3.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

8.3.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliacoes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores

previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a dltima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

8.3.7. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

8.3.8. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.3.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

8.3.11. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacoes, conforme regulamento.

8.3.12. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.3.13. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

8.3.14. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.

8.3.15. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

8.3.16. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a

PREFEITURA MUNICIPAL DE FIRMINOPOLIS — CNPJ: 02.321.917/0001-13
Av. das Américas, 589 — Centro — Firmindpolis — GO | Telefone: 64. 3681-2112
www.firminopolis.go.gov.br | compras@firminopolis.go | @prefeituradefirminopolis

Péagina 7 de 14



mailto:compras@firminopolis.go

PREFEITURA DE

CIDADE QUE TEM HISTORIA

empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

8.3.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.3.18. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

8.2. Liquidacao

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

8.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficarda sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacido da
situacdo, sem Onus ao contratante;

8.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2.5. A Administracdo devera realizar consulta para verificar a manutencido das condices de
habilitacao exigidas para contratagao.

8.2.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.2.7.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8.2.9. Havendo a efetiva execucido do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

8.3. Prazo para o pagamento

8.3.1. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril de 2021, o
pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidacao da
despesa.
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8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contrato.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

8.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8.4.6. A antecipacdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de
recursos ou se representar condicido indispensavel para a obtencdo do bem ou para a prestaciao do
servico, conforme determina o § 12 do art. 145 da lei Federal n? 14.133/21.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. Julgamento da proposta
9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa, com
adocdo do critério de julgamento pelo menor preco.
9.2. Habilitac¢ao juridica
9.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

9.2.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.7.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;
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9.2.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42 da Lei n.2 14.133, de 2021.

9.2.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

9.2.10. Prova de que a empresa esta em plena atividade, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente a seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, que devera ser comprovado
através do Alvara de Localizacdo e Funcionamento da Prefeitura Municipal da sede da empresa
licitante.

9.3. Regularidade fiscal e trabalhista

9.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.3.5. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a

apresentacio de declaracido da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.4. Qualificacao Econémica - Financeira

9.4.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, com data de expedicao nao superior a 30 (trinta) dias.

9.5. Qualificacdo Técnica
9.5.1. Comprovacio de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou com o item pertinente, por

meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.5.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.
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9.5.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral.

11. A CONTRATAGAO SERA ATENDIDA PELA SEGUINTE DOTACAO

Ficha: 094 / Fonte: 100 / 02.03.04.122.2104.2.008.33.90.39.12 - MANUT. DAS ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS EM GERAL.

11.1. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. OBRIGACOES DO CONTRATADO

12.1. 0 Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucio
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

12.2. Prestar o servigo em perfeitas condicdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

12.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega e/ou da prestacdo de servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacido

12.5. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administragao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo fixado neste termo;

12.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

12.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;

12.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execuc¢do contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

12.9. Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) certiddo que comprove a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do contratado; 5) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 6) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT;
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12.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

12.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual;

12.12. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

12.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitacdo;

12.14. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo;

12.15. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas.

12.16. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

12.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

12.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacoes
de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

12.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execucdo deste contrato;

12.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas
melhores condi¢coes de seguranca, higiene e disciplina.

12.22. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovacio, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

12.23. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

13.2. Receber provisoriamente o servico;
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13.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo com as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivos;
13.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

13.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao servigo prestado/executado,
no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente instrumento;

13.6. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste instrumento;

13.7. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigac¢des pelo Contratado;

14. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

14.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

14.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os pregos
contratados poderao sofrer reajuste apos o intervalo de um ano contados da assinatura do contrato,
aplicando-se o indice INPC.

14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

14.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste ser3, obrigatoriamente, o definitivo.

14.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nio
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo
entdao em vigor.

14.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.8. O reajuste sera realizado por Apostilamento.

14.9. Durante a vigéncia do contrato, caso ocorra algum fato imprevisivel ou previsivel de efeitos
incalculaveis, que causem o desequilibrio econémico financeiro do contrato, a contratada podera
pleitear o reequilibrio do contrato.

14.10. A recomposigdo de precos com vistas ao restabelecimento do equilibrio econémico financeiro
somente se dara apos o prazo da validade da proposta, que ndo devera ser inferior a 60 (Sessenta)
dias, mediante apresentacdo de requerimento apresentando a planilha de composicdo de precos dos
produtos, bem como documentos que comprovem satisfatoriamente a quebra do equilibrio
econdmico financeiro do contrato.

14.11. O Contrato podera ser alterado, mediante Termo Aditivo e com as devidas justificativas, nos
casos previstos no art. 124 da Lei no 14.133/2021;

14.12. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes do objeto deste Contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor,
conforme previsto artigo 125 da Lei Federal n® 14.133/2021;

15. ALTERACAO SUBJETIVA
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CIDADE QUE TEM HISTORIA

15.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do

contrato.
16. MEDIDAS ACAUTELATORIAS

16.1. Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo
0 pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacao.

17. INFRACOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracio pode aplicar a
CONTRATADA as sangdes previstas nos arts. 155 e 156, da Lei 14.133/2021.

Firminopolis-Go, 06 de janeiro de 2025.

KALLITA MAYARA DE OLIVEIRA
Secretaria de Administracao
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