CAMARA MUNICIPAL DE SABINOPOLIS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua do Serro, 09 - Centro _ CEP 39750-000 - Sabinopolis-MG
CNPJ 02.324.782/0001-40 - Tel: (33) 3423-1031 - (33) 3423-1180

Email: sabilegislativo@vyahoo.com.br site: www.camaradesabinopolis.mg.gov.br

PROJETO BASICO + ETP

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 057/2024
PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE N° 044/2024

1-SETOR SOLICITANTE

Agente de Contratagao / Comissao de Contratacao.

2-OBJETO

O objeto do presente certame ¢ a Contratacio de empresa especializada
treinamento/capacitacdo dos servidores com tema: “Cerimonial: Preparativos e Formalidades
para Cerimonia de Posse de Prefeitos(as) e Vereadores(as)”, previsto para acontecer em Belo

Horizonte nos dias 12 € 13 de dezembro de 2024.

3- FUNDAMENTO LEGAL

O objeto deste Projeto basico, tem amparo legal disposto no artigo 74, inciso III,
alinea F, da Lei Federal n° 14.133/21 e alteracdes posteriores.
Art.74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competi¢do, em especial nos casos
de:
[.]

III- contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagio:
[...]
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Ainda quanto aos fundamentos legais, e, considerando a baixa complexidade da

analise da presente e futura contrata¢do, o Estudo Técnico Preliminar sera substituido pelo

Projeto Basico.
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4-JUSTIFICATIVA

A contratacdo de uma empresa especializada para o treinamento e capacitacdo dos
servidores com o tema “Cerimonial: Preparativos e Formalidades para Cerimonia de Posse
de Prefeitos(as) e Vereadores(as)”, ¢ de suma importancia para a administragao publica.

Este treinamento ¢ essencial para aprimorar o conhecimento e a competéncia dos
servidores publicos municipais. Esta capacitagdo continua € crucial para garantir a eficiéncia
e a eficacia na administragao publica, conforme o principio constitucional da eficiéncia. O
evento oferece uma oportunidade singular para atualizagdo nos conhecimentos para
realizacdo de cerimonial publico. Tais conhecimentos sdo fundamentais para assegurar a
transparéncia e a responsabilidade na gestdo publica, especialmente em um momento de
mudancas legislativas significativas que impactam diretamente o exercicio das fungdes
publicas.

O treinamento aborda topicos como: aspectos legais e fundamentais das cerimdnias de
posse, planejamento e organiza¢do dos eventos solenes e aspectos operacionais. Esses sdo
aspectos fundamentais que podem ajudar os servidores a cumprir suas responsabilidades de
maneira ética e legal.

A contratagdo de uma solugdo para capacitacdo e aprimoramento de servidores
publicos, ¢ imperativa para garantir a eficiéncia e a eficdcia na administragdo publica. Esta
iniciativa ¢ fundamentada em varios aspectos cruciais.

Com a constante evolucdo das legislagdes, como a nova lei de licitagdes e contratos
administrativos, € essencial que os gestores publicos estejam atualizados com as mais
recentes mudangas e praticas recomendadas. A capacitagdo continua possibilita que os
vereadores compreendam e implementem corretamente as novas normas, assegurando a
conformidade legal e a aplicagdo eficiente dos recursos publicos.

A capacitag@o de servidores publicos contribui significativamente para a melhoria da
gestdo publica. Ao aprimorar suas habilidades e conhecimentos, os servidores sdo
capacitados a tomar decisdes mais informadas e eficazes, otimizar processos administrativos
e melhorar a prestagdo de servigos a comunidade.

A formagdo continua dos servidores fortalece as instituicdes publicas, promovendo
uma cultura de profissionalismo e exceléncia no servi¢o publico. Isso, por sua vez, aumenta
a confianga da populacdo nas instituicdes e na capacidade do governo de gerir de forma

competente e ética.
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Portanto, a capacitagdo ¢ ndo apenas uma necessidade estratégica para atender aos
desafios contemporaneos da gestdo publica, mas também um compromisso com a melhoria
continua e a profissionalizagdo dos servicos publicos. Esta iniciativa visa assegurar que os
gestores publicos estejam equipados com as ferramentas e conhecimentos necessarios para
enfrentar as demandas atuais e futuras, promovendo uma administragdo publica mais

eficiente, transparente e responsavel.

Forma de Execucio

O treinamento serd realizado em moddulos, cada um abordando diferentes aspectos da
elaboracdo do plano de contratagcdes anual. Serd ministrado por um especialista no assunto e
incluira uma combinagao de palestras e discussdes em grupo.

Além disso, havera ativividade pratica, onde os servidores poderdao fazer simulacao
dos conhecimentos adquiridos, além de discutir questdes especificas ou preocupagdes.

Ap6s a conclusdo do treinamento, os participantes receberdo materiais de referéncia
para revisao e uso futuro. Além disso, a empresa contratada fornecera suporte poOs-
treinamento para garantir que os servidores possam aplicar efetivamente o que aprenderam

em suas fungoes diarias.

5-ESPECIFICACAO

Tema: “Cerimonial: Preparativos e Formalidades para Cerimonia de Posse de Prefeitos(as) e
Vereadores(as)”, previsto para acontecer em Belo Horizonte nos dias 12 e 13 de dezembro de

2024.

Dia 12/12 - Quinta-feira, de 08:00 as 08:30hrs

Credenciamento e entrega dos materiais.

Dia 12/12 - Quinta-feira, de 08:30 as 12:00hrs

MODULO I - Aspectos Legais e Fundamentais das Ceriménias de Posse
Legislacdo e Diretrizes Legais

Lei Organica Municipal e Regimento Interno

Organizacgao da Sessdao Solene
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Organizac¢ao da Mesa Diretora

Formalidade na entrega dos documentos pelos prefeitos, vice-prefeitos e vereadores
Dia 12/12 - Quinta-feira, de 13:00 as 17:30hrs

MODULO II - Planejamento e Organizacio do Evento de Solenidade de Posse
Divulgagdo e comunicagao institucional.

Execucao de eventos: logistica e alinhamento de protocolos.
Passo a passo para organizar uma solenidade;

Elaboracao de checklist;

Estrutura¢ao da Cerimonia:

Roteiro completo da cerimdnia: abertura, discursos e encerramento.
Interfaces institucionais: integracdo entre 6rgaos e entidades.
Forma de tratamento:

* A forma de tratamento nas instituicdes publicas

* O uso do tratamento no vocativo;

* O uso do tratamento no enderegamento;

Convites:

* Procedimentos para elaboracao de convites;

* Defini¢do do modelo;

* Redacao do texto;

* Etiquetas com nomes e enderecos;

* Prazo de entrega;

* Expedicdo de convites;

Dia 13/12 - Sexta-feira, de 08:00 as 12:00hrs

MODULO III — Aspectos Operacionais da Solenidade de Posse
Receptivo: preparacao e atuagao das equipes.

Composi¢do de mesa:

* O planejamento da composi¢cdo de mesa;

* Composi¢ao de mesa par;

* Composi¢ao de mesa impar;

* O principio da direita;

* A ordem de chamada para a composi¢ao da mesa;

* A ordem de chamada para os discursos;
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* O Lugar do Presidente da solenidade;

* O lugar do convidado de honra;

* O lugar do anfitrido;

* O lugar da maior autoridade.

Uso adequado de bandeiras e hinos:

* O uso correto de Bandeiras nas solenidades;

* Disposicao e apresentacdo de bandeiras em eventos solenes;

* Precedéncia das bandeiras dos estados;

* Calculo do tamanho do mastro;

* O uso do Hino Nacional nas solenidades;

Comunicacao e Estratégias de Divulgacao:

Credenciamento de imprensa € transmissao ao vivo.

Criagao de pegas graficas (credenciais, cartdes, mapas e sinalizagdes).

Dia 13/12 - Sexta-feira, de 13:00 as 17:00hrs

MODULO IV - Atividade Pritica:

Simulacao de uma cerimoénia de posse completa com participacao dos alunos.
Avaliagao e feedback sobre planejamento, execucdo e cumprimento do protocolo.

Encerramento - 17:00

6— VALOR ESTIMADO E ORCAMENTO

Descricao Quant. | Valor Unit. | Valor Total

“Cerimonial: Preparativos ¢ Formalidades para 1 R$1.290,00 | R$ 1.290,00
Ceriménia de Posse de Prefeitos(as) e
Vereadores(as)”, previsto para acontecer em Belo

Horizonte nos dias 12 € 13 de dezembro de 2024.

7-DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com aexecugao do presente servigo correrdo a conta dos recursos especificos

consignados no orcamento Municipal para o exercicio de 2024.
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Especificamente:
01.031.0001.2001- MAN. DAS ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL

3.3.90.39.00— Outros servigos terceiros - Pessoa Juridica

8-PAGAMENTO

Pela execucdo do objeto da presente Licitacdo, a Camara efetuard os pagamentos a
contratada, mediante apresentacdo de nota fiscal, acompanhada da certiddo de regularidade
com a fazenda Nacional, Divida Ativa da Unido e Tributos e Contribui¢des Federais e da
certiddo de regularidade com FGTS.

O prazo de pagamento sera de até 10(dez) dias apds o recebimento definitivo do objeto e
da respectiva nota fiscal da licitagdo pela contratante.

As notas fiscais que apresentarem incorrecdoes serdo devolvidas a Contratada e seu

vencimento ocorrerd 30 (trinta) dias uteis apo6s a data de sua reapresentacdo valida.

Sabinodpolis, 04 de dezembro de 2024.

Departamento de Compras

CAmara Municinal de ﬂn%{)polis

ASSINADO DIGITALMENTE

DERMEVAL DE PINHO TAVARES NETO

A conformidade com a a

ssinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

Dermeval de Pinho Tavares Neto

Presidente da Camara Municipal de Sabindpolis
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