CAMARA MUNICIPAL DE SABINOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua do Serro, 09 - Centro _ CEP 39750-000 - Sabinépolis-MG
CNPJ 02.324.782/0001-40 - Tel: (33) 3423-1031 - (33) 3423-1180

Email: sabilegislativo@vyahoo.com.br site: www.camaradesabinopolis.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Curso capacitagdo “Inteligéncia Artificial para Servidores do Legislativo: O
uso de IA nas rotinas da Camara Municipal”, entre os dias 26 a 29 de agosto de 2025,
em Belo Horizonte. Organizado pela empresa: CEAP — Treinamento Profissional e

Gerencial LTDA, CNPJ: 13.891.611/0001-19.

2- DESCRICAO DETALHADA e JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO:

A Camara Municipal de Sabinoépolis - MG enfrenta o desafio de capacitar
seus vereadores e servidores em temas essenciais relacionados a Inteligéncia Artificial
para Servidores do Legislativo: O uso de IA nas rotinas da Camara Municipal,
entre os dias, com o objetivo de garantir que os agentes publicos estejam
adequadamente preparados para atuar de maneira eficiente e em conformidade com a
legislagao vigente. A participagdo no curso sobre o tema, a ser realizado entre os dias 26
a 29 de agosto de 2025, se apresenta como uma oportunidade indispensavel para
atender as necessidades técnicas e operacionais da Camara Municipal.

O curso serd ministrado pela empresa: CEAP — Treinamento Profissional e
Gerencial LTDA, CNPJ: 13.891.611/0001-19, abordando os seguintes topicos em uma

programacao estruturada:

26/08 (Terca-Feira): 14h as 17h

Credenciamento e entrega de materiais

27/08 (Quarta-Feira): 09h as 12h

Médulo 1 — O que é Inteligéncia Artificial e por que ela importa para o setor publico
e A na pratica: o que ja estd acontecendo no setor publico
e Mitos e verdades sobre o uso de IA na administracao
e (Como a IA pode ser util em camaras pequenas

e Exemplos de tarefas que podem ser otimizadas com A
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27/08 (Quarta-Feira): 14h as 17h

Médulo 2 — Ferramentas gratuitas e acessiveis de IA: o que o servidor pode comecar

a usar agora

Y V V

IA para produgdo de texto (ChatGPT e similares): como usar corretamente para:
Redagdo de requerimentos, mogdes e oficios

Sugestao de textos de projetos de lei e indicagdes

Geragao de respostas para cidadaos e para o Executivo

IA para resumos e analise de documentos

IA para criagdo de comunicados e materiais institucionais

Cuidados com o uso ético e seguro

28/08 (Quinta-Feira): 09h as 12h

Médulo 3 — Aplicagoes praticas da IA na rotina da Camara Municipal

YV V VY

Casos de uso: como servidores ja estdo usando IA para:
Redigir atas, notas oficiais e justificativas técnicas
Preparar respostas para pedidos de informagao

Apoiar o controle interno na analise de dados

Oficinas praticas com simulag¢des reais de uso

Criagao de fluxos de trabalho mais eficientes com IA

28/08 (Quinta-Feira): 14h00 as 17h00

Modulo 4 - Como implementar a IA de forma segura, gradual e estratégica

Primeiros passos para implantagdo segura da [A na Camara

Como treinar a IA com os proprios documentos da Camara

Riscos e limitagdes da IA generativa no setor publico

Como manter a conformidade com a LGPD e com os principios da
administragao publica

Checklist para servidores iniciarem o uso da IA de forma consciente

29/08 (Sexta-Feira): 09h00 as 12h00

Modulo 5 — Modulo de Consolidacao Técnica e Produgdo Aplicada

Simulag¢des e Exercicios Praticos
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3- JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Eficiéncia e Capacitacdo Técnica: A inovagao tecnologica ¢ um dos pilares da boa
gestdo publica, e a adogdao da IA permitird a Camara Municipal aprimorar a qualidade
dos servigos prestados a populacdo, aumentar a celeridade dos processos internos e

fortalecer o papel fiscalizador e legislativo.

Atualizacdo com a Nova Lei de Licitacées: A capacitacdo destacara as mudangas
trazidas pela Lei n® 14.133/2021, assegurando que os servidores/vereadores estejam

aptos a aplicar as novas regras de forma eficiente e alinhada aos interesses publicos.

Notoria Especializacao do Contratado: A escolha da empresa: Plenum Gestao LTDA,
CNPJ: 41.209.777/0001-48, se justifica pela sua expertise comprovada na capacitacao
de agentes publicos, reconhecida pelo conteudo programatico especifico e pela

qualidade de sua abordagem pratica e estratégica.

Fundamento Legal:

A contratagdo sera realizada com base no Art. 74, inciso III, alinea 'f', da Lei
n° 14.133/2021, que permite a inexigibilidade de licitagdo para servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, quando prestados por
profissionais ou empresas de notdria especializacao.

Dessa forma, solicita-se a abertura do procedimento administrativo para a
contratacdo direta da empresa: Plenum Gestdo LTDA, CNPJ: 41.209.777/0001-48,
assegurando o cumprimento das demandas da Camara Municipal de Sabinépolis -

MG de forma eficiente, transparente € em conformidade com a legislagdo vigente.

Beneficios a serem alcancados com a contratacio:

A participagdo dos vereadores e servidores da Camara Municipal de Sabindpolis -
MG no curso “Inteligéncia Artificial para Servidores do Legislativo: O uso de IA nas
rotinas da Camara Municipal”, justifica-se pela necessidade de constante
aperfeicoamento e modernizacdo das rotinas administrativas e legislativas da Camara

Municipal, bem como o avango das novas tecnologias aplicadas ao setor publico.
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O curso, possui contetido programatico voltado a aplicacdo pratica da Inteligéncia
Artificial no setor publico, possibilitando:

o Aprimoramento da eficiéncia nos trabalhos legislativos e administrativos, por
meio da automagao de rotinas ¢ otimizagao de tarefas como elaboracao de atas,
requerimentos, oficios e projetos de lei;

o Capacitacio técnica dos servidores para utilizacdo consciente e estratégica de
ferramentas de IA, em conformidade com a legislagdo vigente e com os
principios da administragdo publica;

 Suporte ao controle interno e maior agilidade na andlise de dados, fortalecendo a
fiscalizagdo e a tomada de decisdes;

e Modernizacdo das praticas institucionais, ampliando a celeridade, a
transparéncia e a qualidade dos servigos prestados a populacao.

A participagdao no curso contribuira para a formagdo de uma equipe tecnicamente
preparada para lidar com os desafios da transformacao digital no setor publico, tornando
as rotinas mais ageis, seguras e eficazes.

Dessa forma, a contratacao do curso “Inteligéncia Artificial para Servidores do
Legislativo: O uso de IA nas rotinas da Camara Municipal”, encontra respaldo no
interesse publico, ao garantir maior eficiéncia operacional ¢ desenvolvimento técnico

dos servidores, pilares indispensaveis para a boa gestdo legislativa.

4- EMPRESA A SER CONTRATADA:

CEAP - Treinamento Profissional e Gerencial LTDA, inscrita no CNPJ:
13.891.611/0001-19, com sede localizada a Avenida Osvaldo Rodrigues Cabral, n°
1570, Centro, Florianopolis- SC, CEP 88.015-710.

4.1. DO EXECUTOR TECNICO

Os servigos mencionados no presente Termo de Referéncia serdo executados e
coordenados integralmente pela equipe da empresa contratada, seguindo os critérios e
padrdes estabelecidos neste documento e detalhados na documentagdo anexa (folder). A
empresa deverd apresentar, previamente ao inicio das atividades, o cronograma

detalhado de execugdo, identificando as etapas, os profissionais responsaveis € 0s
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métodos que serdo aplicados para assegurar a plena conformidade com os objetivos da

contratagdo.

5- FORMA E LOCAL:
5.1. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugdo contratual, conforme disposto

neste Termo de Referéncia.

6- PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato tera como responsaveis:
6.1.1. GESTOR DO CONTRATO: SOLICITANTE
6.1.2. FISCAL DO CONTRATO: SETOR DE COMPRAS

6.2. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do
contrato, com atribuicdes voltadas para o controle das questdes documentais da
contratagdo, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dotagdes or¢amentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato,
verificar a necessidade e possibilidade da renovagdo/prorrogacdo, bem como estudar a
viabilidade de realizacdo de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebragdo dos
respectivos termos aditivos, etc.

6.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta
do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da
prestagao do objeto respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar
documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as
davidas que surgirem no curso da execu¢do do contrato, etc.

6.4. O Fiscal do Contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas

com a execugao do contrato.

7 - DOCUMENTACAO:

7.1. Habilitacao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, conforme definido pelo Setor
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de Compras da Camara Municipal.

7.2. QUALIFICACAO TECNICA:
7.2.1. Comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratagdo, conforme

documentos em anexo.

8 - OBRIGACAO DAS PARTES:

8.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste TR e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais € equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste
documento e na proposta.

8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

8.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

8.4. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do objeto.

8.5. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacao exigidas para a contratagao.
8.6. Elaborar a lista de presenga dos participantes;

8.7. Emitir certificados de participagdo;

8.8. Elaborar e encaminhar o material de apoio as aulas para todos os participantes;

8.9. Responsabilizar-se pelas despesas relacionadas com os palestrantes e equipe de

apoio.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a
sua correcao, certificando-se que as solu¢des por ela propostas sejam as mais
adequadas;

9.3. Enviar, em tempo habil, a lista de inscricdo dos participantes para elaboracdo dos
certificados;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servico, no prazo e condig¢des

estabelecidas.

10- DO PRAZO E DO VALOR DOS SERVICOS:

10.1.1. O pagamento a favor do contratado sera efetuado até¢ o 10° (décimo) dia apds o
recebimento de cada etapa da execucdo dos cursos, conforme datas previstas, mediante
a apresentacdo da respectivanota fiscal/fatura devidamente atestada pelo setor
competente. Para os fins de pagamento ainda serd solicitada a apresentacdo das
certidoes negativas de débitos relativas ao FGTS, a previdéncia, ao trabalho, situacao
fiscal tributaria federal, certiddo negativa de tributos estaduais e municipais, certidao
consolidada do TCU mantendo-se as mesmas condi¢cdes de habilitagio do certame,
sendo que as mesmas deverdo sempre apresentar data de validade posterior a data de
emissao das respectivas Notas Fiscais.

10.1.2. Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou
incorrecdes, 0 prazo para pagamento passard a ser contado a partir da data da sua
reapresentacao.

10.1.3. Se houver atraso apds o prazo previsto, as faturas serdo pagas acrescidas de juros
de mora de 6% (seis por cento) ao ano, aplicados pro rata die da data do vencimento até
o efetivo pagamento, desde que solicitado pela Empresa.

10.1.4. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1 x N x VP, onde: EM

= Encargos moratdrios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o
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pagamento ¢ a do efetivo pagamento; I = Indice de compensacio financeira =
0,00016438; e VP = Valor da prestagdo em atraso.

10.1.5. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagcao qualquer
obrigacao financeira, sem que isso gere direito a alteragdo de precos ou a compensacao
financeira.

10.1.6. O pagamento sera feito por meio de ordem bancaria em conta a ser indicada pela
contratada cuja ordem bancaria dard quitacao ao pagamento.

10.1.7. O CNPJ contido na nota fiscal/fatura emitida pela Contratada devera ser o
mesmo que estiver registrado no contrato celebrado ou instrumento equivalente,

independentemente da favorecida ser matriz, filial, sucursal ou agéncia.

10.2- DO VALOR:
O valor unitario (inscri¢dao) para execu¢ao das atividades é de R$1.390,00 (um
mil, trezentos e noventa reais), com valor global do contrato de R$3.580,00 (trés mil,

quinhentos e oitenta reais) (referente a (2) duas inscrigdes).

11 - JUSTIFICATIVA DO PRECO:
Os valores cobrados estdo conforme a pratica dos profissionais no mercado,

conforme valor/inscri¢do anunciado no sitio da contratada para o curso em referéncia.

12 - SANCOES APLICAVEIS:

12.1. O atraso e a inexecug¢ao parcial ou total do contrato caracterizam descumprimento
das obrigagdes assumidas e permitem a aplicacdo das seguintes sancdes pelo
CONTRATANTE:

12.1.1. Adverténcia por escrito;

12.1.2. Multa, nos seguintes termos:

12.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do servico nao realizado;

12.1.2.2. 10% (dez por cento) sobre o valor do servi¢o ndo realizado, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de servigo incompleto, ou, ainda, fora das

especificagdes contratadas.
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12.1.3. Suspensdo tempordaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Camara Municipal.

12.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica,
conforme dispoe o art. 156 da Lei Federal n. 14.133/21.

12.2. A san¢do de multa poderd ser aplicada cumulativamente as demais sancdes
previstas.

123. A multa sera descontada de pagamentos eventualmente devidos a

CONTRATADA.

13 - DOTACAO ORCAMENTARIA: 01.031.0001.2001.3.3.90.39.00 — Ficha 10.

Sabinopolis-MG, 20 de agosto de 2025.

Departamento de Compras
Camara Municipal de Sabinépolis

A conformidade com a a
http://serpro.gov.br/as:

ra pode ser verificada

rigial " @) sErPRO

Denis Henrique Filardete de Pinho

Presidente da Camara Municipal de Sabindpolis



		2025-08-21T11:32:54-0300
	Brasil
	DENIS HENRIQUE FILARDETE DE PINHO
	Assinador Serpro




