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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 26.513/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratacdo de servicos de chaveiro e confeccao de carimbo, por meio de dispensa eletrénica
de licitacdo com disputa, em funcao do baixo valor, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento. A compra serd por grupo de itens,
isto é, uma Unica empresa ira prestar todos os servicos listados na tabela abaixo.

ITEM | CATMAT/ GiiG DESCRICAO DO MATERIAL QUANTIDADE VALOR UN. VALOR
CATSER MAXIMA REFERENCIAL TOTAL
1 350402 126343 Confeccdo de carimbo autoentintado 9 R$ 42,06 R$ 378,54
38 mm X 14 mm
2 383213 126344 Confeccdo de carimbo autoentintado 4 R$ 111,31 R$ 445,24

60 mm X 40 mm

3 456290 126345 Confeccdo de carimbo autoentintado 3 R$ 101,96 R$ 305,88
40 mm X 40 mm
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4 5436 126346 Confecc¢do de chave cilindro 5 R$ 31,54 R$ 157,70
5 5436 118052 Copia simples de chave 100 R$ 12,80 R$
1.280,00
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6 5436 126349 Troca de fechadura 40mm. 12 R$ 136,00 R$

Completa. Com 2 chaves. 1.632,00
Valor da instalacao e material

7 5436 126350 | Troca de cilindro/miolo fechadura 40mm. 8 R$ 79,25 R$ 634,00
Com 2 chaves. Valor da instalacao e
material
8 5436 126351 Troca de macaneta para fechadura de 8 R$ 62,75 R$ 502,00

40mm. Valor da instalacdo
e material.

9 5436 126352 Abertura emergencial de porta 8 R$ 80,00 R$ 640,00 3
N

g

g

==t

10 3263 126353 | Frete. Vinda ao Foztrans para retirar mais 60 R$ 30,00 R$ 2
devolucdo 1.800,00 _;

11 370644 126354 Conserto de fechadura elétrica de porta 4 R$ 98,94 R$ 395,76 §
de vidro 3

n

&

[}

&

&
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12 298183 126355 Troca inteira de fechadura elétrica de 3 R$ 546,27 R$

porta de vidro. 1.638,81
Valor da instalacao e material.

13 261288 126356 Trava/pino de porta de vidro 3 R$ 62,38 R$ 187,14

14 298183 126357 Troca de fechadura de porta de ferro. 5 R$ 143,75 R$ 718,75
Com 2 chaves.
Valor da instalacao e material .

15 622726 126358 Cadeado tamanho 50mm - latdo 8 R$ 59,22 R$ 473,76
16 5436 126359 Cépia de chave de Cadeado 6 R$ 13,50 R$ 81,00
17 5436 126384 Troca de fechadura 55mm. Completa. 12 R$ 190,00 R$
Valor da instalacao e material 2.280,00
18 5436 126385 Troca de fechadura tubular. Completa. 7 R$ 193,02 R$
Valor da instala¢io e material 1.351,14 =
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19 5436 126386 Troca de fechadura de porta de vidro. 7 R$ 147,95 R$

Completa. 1.035,65
Valor da instalacao e material

20 624592 126387 Bateria 23A 30 R$ 14,72 R$ 441,60
VALOR MAXIMO ANUAL R$16.378,9
7

1.2. A quantidade estabelecida na tabela acima corresponde ao limite maximo estimado, nao
constituindo obrigacao para o ente publico contrata-la em sua totalidade. O valor maximo
anual € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO
dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

1.3.  Os servigos objetos desta contratagdo sao caracterizados como comuns, pois possuem padroes
de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificacdes usuais no mercado.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é 12 (doze) meses contados a partir da data de publicacdo
do seu extrato no Diario Oficial do Municipio de Foz do Iguagu — PR, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133 de 2021. Isso porque se trata de servico
continuo, uma vez que o servico de chaveiro é essencial para o funcionamento do ente publico.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacao.

1.6. Contratacao de microempresa e empresa de pequeno porte, inclusive com analise do
aspecto local e regional, conforme LC n°® 123/2006 e Decreto Municipal n® 32.398/2024:

1.6.1. Processo com itens exclusivos para a participacdo de microempresa e empresa de

pequeno porte:
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1.6.1.1. Itens exclusivos para ME/EPP: todos, tendo em vista o baixo valor. O grupo de
itens sera exclusivo para ME/EPP. =

1.6.1.2. Processo com margem de preferéncia adicional as microempresas e
empresas de pequeno porte localizadas neste municipio de Foz do Iguacu
- PR, nos termos do Decreto Municipal n° 32.398/2024.

1.6.1.3. Nas contratacées de bens, servicos e obras comuns de até R$ 80.000,00
(oitenta mil reais) por item/grupo, a margem de preferéncia sera de 10%

Pagina 4 de 18

Autenticado com senha por LEANDRO SOARES DA SILVA - SIGNATARIO - 29/07/2025 as 09:02:53
Documento C6digo: 893ee394-1c0d-4a91-8618-fd1f34b2a260 - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=893ee394-1c0d-4a91-8618-fd1f34b2a260




Rua Edgard Schimmelpfeng, 43 ® Centro Civico

== trans Foz do Iguagu - PR ® CEP 85863-900
N YW Fone: (45) 2105-9600 ® www.foztrans.pr.gov.br

Instituto de Transportes e
Trénsito de Foz do Iguacu

foztrans@hotmail.com e foztrans@pmfi.pr.gov.br

UASG 928294 CNPJ: 02.345.707/0001-65 Termo de Referéncia — Servicos Sem Dedicacdo Exclusiva de Mdo-de-Obra

(dez por cento) do melhor preco valido por item/grupo (art. 4°, |, do Decreto
Municipal 30.699/22).

1.6.14. A margem de preferéncia adicional permitira a contratacdo das microempresas
ou empresas de pequeno porte locais ou regionais via equalizagdo das
propostas no certame, ainda que seus valores nominalmente estejam superiores
a outros fornecedores ndo enquadrados como locais ou regionais

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo estd dispensada da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e da
Analise de Riscos, conforme previsao contida no art. 92 do Decreto Municipal n° 32.398/2024,
em razao do baixo valor da dispensa.

2.2. Fundamentacao legal:

Segundo a Lei Federal 14.133:

Art. 72. O processo de contratacao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizacao de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise
de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Assim, o ETP e a Analise de Riscos ndo sao obrigatorios na contratacao direta.

Nesse contexto, o Decreto Municipal 32.398/24, em seu art. 92, prevé:

Art. 92: A elaboracao do estudo técnico preliminar e da matriz de alocacao de riscos serao
dispensadas nos seguintes casos:

| - contratacao de bens e servicos comuns, cujos valores se enquadrem até 5 (cinco) vezes os
limites dos incisos | e Il do art. 75 da Federal n® 14.133/2021;

2.3. Portanto, conforme previsto no seu § 1°, seguem as informagdes obrigatorias:

2.3.1. Descri¢do da necessidade da contratacdo: embora tenha sido instituido no ambito
Municipal o Processo Eletronico, ainda ha uso de carimbos em algumas atividades, tais
como recebimento de arquivos e documentos externos, bem como envio de
correspondéncias aos Correios. Além disso, ha necessidade de manutencao das
fechaduras dos prédios do Foztrans, uma vez que se trata de edificios antigos, e por isso
a manutencdo € mais regular. O servico de chaveiro é continuo e essencial para o
funcionamento do Foztrans.

Também ha o ingresso de novos servidores que precisam de chaves e carimbos. Por fim,
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situagdes emergenciais demandam que haja um contrato em vigor para que seja feito um
rapido atendimento.
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2.3.2. Estimativa e justificativa de quantidade para a contratacdo: a compra sera por
demanda, considerando-se uma quantidade maxima. Isso porque a manutengdo esta
ligada a situacBes imprevisiveis, uma vez que portas mais antigas constantemente
necessitam ter suas fechaduras consertadas. Além disso, como se trata de um servico
essencial, ndo seria prudente o Foztrans correr o risco de estimar uma quantidade
inadequada a que venha a ser efetivamente necessaria, pois isso geraria prejuizos
incalculaveis a seguranca do prédio ou mesmo impediria a entrada no recinto. Por fim, a
entrada de novos servidores varia muito: ha os comissionados que dependem da gestdo
do momento; ha intuito de ser realizado um novo concurso, mas os estudos ainda estao
na fase inicial; ha os estagiarios, que, a depender do momento, tém uma rotatividade que
oscila bastante. Por tudo isso, também néo foi possivel prever uma quantidade minima.

De qualquer modo, foi feita uma estimativa para o valor total com base no
acompanhamento dos gastos anteriores do Foztrans com chaveiro.

2.3.3. Estimativa adequada do valor da contratagdo: a estimativa de pregos esta mais bem
detalhada no Relatério de Pesquisa de Precos e no Mapa de Precos.

2.3.4. Justificativa para o parcelamento ou nao da contratagao: foi escolhida a licitagéo por
grupo de itens. Tendo em vista o baixo valor de cada item, nao faria sentido licitar um item
tdo barato. E preciso buscar ganho de escala. Além disso, os itens sdo bem semelhantes,
o que facilitara a uma Unica empresa estar apta a ofertar todos os itens. Por fim, ha uma
racionalizagdo administrativa, pois a gestdao de um Unico contrato ira otimizar a prestagao

do servigo.
o DA CONTRATACAO DIRETA:
2.3.5. Fundamento da contratacao direta:

art. 75, ll, da Lei 14133: é dispensavel a licitacdo para contratacdo que envolva valores
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras. O
valor foi atualizado para R$62.725,59 conforme o decreto 12343/24.

24. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2025, conforme
detalhamento a seguir:
[) 1D PCA no PNCP: 02345707000165-0-000001/2025
[I) Data de publicagdo no PNCP: 17/05/24
) Id do item no PCA: 264
IV) Classe/Grupo: SERVICOS DE INSTALACAO
V) Identificador da Futura Contratacdo: 928294-184/2025

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

893ee394-1c0d-4a91-8618-fd1f34b2a260

3.1. Busca-se por meio desta contratacao, que envolve a prestacao de servico de confeccao de
carimbos diversos, bem como servicos de chaveiro, mais celeridade e eficiéncia, sendo
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estes prestados, preferencialmente, por contratada local, visando a economia com fretes

e deslocamentos desnecessarios, tendo em vista servicos urgentes, como abertura
emergencial de porta no mesmo dia, e de forma direta dar incentivos com margem de
preferéncia para microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais sediados localmente no Municipio, nos termos do artigo 6, § 2° Decreto
Municipal n°® 30.699/2022, e suas alteragdes.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os seguintes servicos devem ser realizados no mesmo dia:

Troca de fechadura, troca de cilindro, abertura emergencial de porta, conserto de
fechadura elétrica de porta de vidro, troca inteira de fechadura elétrica de porta de vidro.

Os demais em até 01 dia util.

4.2. Tendo em vista o baixo valor da contratagdo, ndo foi exigida documentacdo de
qualificacdo técnica nem economica.

¢ Subcontratacao
4.3. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
e Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, tendo em vista o baixo valor da contratacao.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
e Condicoes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Inicio da execugdo do objeto:
Os seguintes servicos devem ser realizados no mesmo dia:

Troca de fechadura, troca de cilindro, abertura emergencial de porta, conserto de fechadura
elétrica de porta de vidro, troca inteira de fechadura elétrica de porta de vidro.

Os demais em até 01 dia atil.

Ja em relacdo ao inicio da execucao do contrato, ela se dara de forma imediata.

e Local da prestacao dos servicos
5.2.  Os servigos serao prestados nos seguintes enderecos:

i) Sede Foztrans — Instituto de Transportes e Transito de Foz do Iguacu — PR, Rua Edgard
Schimmelpfeng, n® 43 — Bairro Centro Civico — Foz do Iguagu — CEP: 85863-220;
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i) Foztrans/ESTARFI/Bilhetagem — Avenida Juscelino Kubistchek, n® 325 — Centro — Foz do
Iguacu - PR;
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iii) Foztrans/TTU — Avenida Juscelino Kubitscheck, n®3185 — Bairro América - Foz do Iguacu —
PR.

iv) Foztrans/DVO/DVEU — Rua Assis Brasil, n® 385 — Bairro Portes - Foz do Iguagu — PR

¢ Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

¢ Da Logistica Reversa

54. Nos termos da alinea X1V, artigo 98 do Decreto Municipal n° 32.398/2024, ndo sera exigido
logistica reversa, uma vez que se trata de ente publico de pequeno porte, que,
consequentemente, ndo gera impacto ambiental significativo. Além disso, eventuais
contratados de outras cidades poderiam ter seu custo onerado de forma consideravel.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o FOZTRANS e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O FOZTRANS podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o FOZTRANS podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdao, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis,
dentre outros.

¢ Rotinas de Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto na legislagdo
municipal, em especial o Decreto Municipal n° 32.398/2024.
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¢ Fiscalizacao Técnica Contratual

6.8. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.8.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81°;

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao;

6.8.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogagado contratual.

6.9. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servi¢o, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n°
14.133/2021 e conforme §4°, art. 303 do Decreto Municipal n® 32.398/2024.

e Fiscalizacao Administrativa Contratual

6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual;

6.11. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.11.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

e Gestao Contratual

893ee394-1c0d-4a91-8618-fd1f34b2a260

6.12. O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela autoridade maxima, com fungao
de administrar o contrato, desde sua concepgao até a finalizagcdo, conforme alineas do art. 303
do Decreto Municipal n° 32.398/2024, especialmente:
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6.13. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histoérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.13.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.13.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.13.3. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.134. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente a Divisdo Financeira do
FOZTRANS para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.15. A gestdo e fiscalizacdo contratual ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

6.16. Os seguintes servidores sdo os indicados para gestao/fiscalizagdo contratual:

893ee394-1c0d-4a91-8618-fd1f34b2a260

Nome Cargo Gestor ou Fiscal
Leandro Soares da Silva Assistente Administrativo Fiscal
Larissa Natalia Chauvet Assistente Administrativo Gestor
Otremba
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7.  CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo e medicdo da execucdo do contrato sera registrada por meio de questionario
qualitativo, sob responsabilidade do fiscal do contrato, a fim de assegurar que a empresa esta
cumprindo com os deveres contratuais. O registro ocorrera no relatério do fiscal da
ata/contrato que atesta a plena execucao do objeto contratado.

7.2. A avaliagdo observara os seguintes critérios: cumprimento da prestacao de servico de acordo
com os requisitos do termo de referéncia e do edital; e, caso haja materiais, especificacbes
corretas dos materiais, materiais entregues no prazo estipulado em quantidade e qualidade
especificadas no Contrato e no Termo de Referéncia.

7.2.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.2.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Essa avaliagdo nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacédo
da prestacao dos servicos.

e Do recebimento

7.4. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias, pelo(s) fiscal(is) do contrato,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133.

7.4.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servi¢os a que se referem
a parcela a ser paga.

7.4.2. O(s) fiscal(is) do contrato realizara(dao) o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
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7.5.2. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagado for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 20 dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is) no
cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes.

7.7.2. Realizar a andlise dos relatoérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar

as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.7.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

Pagina 12 de 18

Autenticado com senha por LEANDRO SOARES DA SILVA - SIGNATARIO - 29/07/2025 as 09:02:53
Documento C6digo: 893ee394-1c0d-4a91-8618-fd1f34b2a260 - consulta & autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=893ee394-1c0d-4a91-8618-fd1f34b2a260



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

Rua Edgard Schimmelpfeng, 43 ® Centro Civico

== trans Foz do Iguagu - PR ® CEP 85863-900
N YW Fone: (45) 2105-9600 ® www.foztrans.pr.gov.br

Init’t‘:'to de Transportes e foztrans@hotmail.com e foztrans@pmfi.pr.gov.br
Trénsito de Foz do Iguacu e ————

UASG 928294 CNPJ: 02.345.707/0001-65 Termo de Referéncia — Servicos Sem Dedicacdo Exclusiva de Mdo-de-Obra

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

o Critério de Reajuste

7.11. O critério de reajuste e o indice estdo devidamente previstos no Termo de Contrato/Ata de
Registro de Precos, sendo que estas atendem ao objeto licitado por estarem de acordo com
legislacdo vigente e ser o adotado como padrao por este 6rgao.

¢ Liquidacao da Despesa

7.12. A liquidacdo da despesa sera efetuada no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
conforme art. 323, |, do Decreto Municipal n® 32.398/2024.

7.12.1. O fiscal e/ou gestor fard a conferéncia, liquidagdo/certificagdo e encaminhamento ao
setor de Contabilidade do FOZTRANS da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, que efetuara o langamento da liquidagdo no sistema de gestao;

7.12.2. O prazo para a liquidagdo podera ser prorrogado em situacdo excepcional
devidamente justificada ou suspenso quando a contratada ndo apresentar todos os
documentos previstos no instrumento convocatério e/ou no contrato, conforme art.
323, § 3°, do Decreto Municipal n°® 32.398/2024.

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do FOZTRANS;
d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;
e) o valora pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situagcdo, sem Onus ao
FOZTRANS;

7.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta ao
SICAF ou mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou em sitios eletronicos oficiais para: a)
verificar a manutencéo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participacdo em licitacdo no FOZTRANS, que implique proibicdao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.17. Constatando-se, junto as consultas em sitios eletronicos oficiais, a situacdo de irregularidade
do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
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dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.18. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto aos
orgaos responsaveis.

e Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar da liquidagdo da
despesa, conforme art. 323, Il, do Decreto Municipal n° 32.398/2024.

7.21.1. O prazo para o pagamento podera ser prorrogado em situacdo excepcional
devidamente justificada ou suspenso quando a contratada nao apresentar todos os
documentos previstos no instrumento convocatério e/ou no contrato, conforme art.
323, § 3°, do Decreto Municipal n°® 32.398/2024.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetéaria: IPCA — indice de Precos ao
Consumidor Amplo ou outro indice que vier a substitui-lo.

7.23. O processo de pagamento obedecera ao disposto artigo 325 do Decreto Municipal n°
32.398/2024, sendo instruido, no minimo, com os seguintes documentos:

I. relatorio do fiscal da ata/contrato que ateste a plena execuc¢do do objeto contratado;
Il. nota fiscal da prestacao de servicos;
lll. certiddo de regularidade de débitos relativos aos tributos federais e da divida ativa da unido;
IV. certiddo de regularidade da fazenda estadual da sede do fornecedor;
V. certiddo de regularidade da fazenda municipal de Foz do Iguacu;
VI. certidao de regularidade da fazenda municipal da sede da empresa;
VII. certificado de regularidade do FGTS;

VIII. certiddo de regularidade de débitos trabalhistas;

893ee394-1c0d-4a91-8618-fd1f34b2a260

IX. Outros elementos relevantes ao pagamento, como informacdes sobre glosa, suspensao ou
retencdo de pagamentos, bem como notificagdes, multas e outros documentos a depender
do objeto contratado.
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7.23.1. As certiddes arroladas nos incisos Il a VIl do item anterior poderdo ser substituidas
por uma declaracao do fiscal do contrato de que conferiu a existéncia e veracidade
das mesmas, bastando indicar o selo de autenticidade, o nimero se existente e a data
da validade.

e Forma de pagamento

7.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao
de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

e Antecipacao de pagamento

7.28. Nao sera permitida a antecipagdo do pagamento, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas a prestacao de servicos (Lei n° 14.133/2021-Art. 145-Caput).

e Cessao de crédito / factoring
7.29. Nao sera permitida a cessao de crédito / factoring a terceiros sendo, portando, o pagamento
efetivado exclusivamente a empresa Contratada.
e Das Sancoes

7.30. As sangbes devidamente justificadas, bem como os respectivos procedimentos para aplicagao
estao previstos no Edital e minuta(s), sendo que estas atendem ao objeto licitado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

e Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade DISPENSA DE LICITA(;I':\O EM RAZAO DO BAIXO VALOR, sob a forma
ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao
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8.2. O regime de execucao do contrato sera a empreitada por prego unitario.
e Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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e Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; ou

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no site:
https://mei.receita.economia.gov.br/certificado; ou

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores; ou

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020. ou

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores; ou

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz; ou

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

8.11. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

e Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CARTAO DO CNPJ), com
situacao ativa;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a FAZENDA NACIONAL, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a =
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
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8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CRF FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa (CNDT), nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagé@o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943;
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8.16. Prova de inscricato no CADASTRO de contribuintes ESTADUAL / DISTRITAL ou MUNICIPAL
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a FAZENDA ESTADUAL / DISTRITAL do domicilio ou sede do
fornecedor;

8.18. Prova de regularidade com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do fornecedor;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual / Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
estipulada em Lej;

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.21. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo
complementar:

8.21.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8.21.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.21.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nUmero de cooperados necessarios
a prestacdo do servico;

8.21.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.21.5. A comprovacdao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

8.21.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os =
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e
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8.21.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor anual estimado anual é de R$16.378,97 (dezesseis mil, trezentos e setenta e oito
reais e noventa e sete centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Instituto de Transportes e Transito de Foz do Iguagu —
FOZTRANS deste exercicio, na dotacao abaixo discriminada:
DOTACAO ORCAMENTARIA FONTES DE RECURSOS
SERVICOS - 32.01.15.122.0320.2190.339039 1.510
MATERIAL DE CONSUMO -
32.01.15.122.0320.2190.339030

1.002 E 1.510

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11.  DISPOSICOES GERAIS

11.1. A empresa contratada devera colaborar na obtencdo de dados e informagdes que a
contratante deve disponibilizar a sociedade, seja de interesse particular, coletivo ou geral, nos
termos da Lei n°® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacao.

11.2. Considerando as peculiaridades e especificagdes do objeto licitado, ndo ha informagdes aptas
a serem classificadas nos termos dos artigos 23 e 24 da Lei n° 12.527/2011.

Foz do Iguagu — PR, 29 de julho de 2025

Este documento foi assinado e datado digitalmente

Leandro Soares da Silva

Assistente Administrativo

Matricula 204.31

Divisdo Administrativa
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