TERMO DE REFERENCIA N° 001/2025

Processo Administrativo: FAPEMAT-PRO-2025/00365

Termo de Referéncia n° 01/2025/FAPEMAT

Orgéo: Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Mato Grosso - FAPEMAT
Numero da Unidade Orcamentéria: 26202

Unidade Administrativa Demandante: 0001

Estudo Técnico Preliminar: Ndo teve ETP

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Aquisicao de género alimenticio: café, pacote de 500g, em atendimento a demanda
do 6rgdo do Poder Executivo Estadual, conforme especificacdo e condicdo técnica
constante neste termo e em seus anexos.

2. ESPECIFICACOES DO CAFE

O café a ser adquirido devera ser 100% arabica, torrado e moido, de alta qualidade,
embalado a vacuo em embalagem de 500grm, com as seguintes caracteristicas:

O café a ser adquirido devera ser 100% arabica, torrado e moido, de alta qualidade,
embalado a vacuo em embalagem de 500grm, com as seguintes caracteristicas:

Classificagao por qualidade:
Café Especial:acima de 80 pontos. Café Gourmet:entre 75 a 80 pontos.
Selo de Qualidade Superior ABIC:

Certifica cafés com pontuacdo entre 70 e 75 pontos na escala da ABIC, indicando alta
gualidade.

e/ou
Selo de Qualidade Gourmet ABIC:

Certifica cafés com pontuacdo entre 75 e 80 pontos na escala da ABIC, indicando
gualidade superior e caracteristicas sensoriais diferenciadas.

Tipos de embalagens:

Embalagens a vacuo: Embalagem a vacuo de 500grm. Ou Embalagem almofada de
500grm.

Tipo de Café:
Tipo de café:Moido
2.1.



item

codigo

descrigcéao

unid de
fornecimento

quantidade

01

0008888

Café Arabica
100%, torrado e
moido, sabor
suave, com
caracteristica
adicionais
ESPECIAL e ou
GOURMET,
pacote de 5009,
embalado a
vacuo, com o
selo de pureza
de Qualidade
Superior ABIC e
ou Selo de
Qualidade
Gourmet ABIC,
na auséncia
destes, Laudo de
Andlise do
produto ofertado
emitido por
laboratorio
habilitado pela
REBLAS/ANVIS
A comprovando
a qualidade do
produto.
Embalado no
prazo maximo de
90 dias na data
da entrega.

Pacote de 5009

100

2.2. O custo estimado total da contratacdo € de Sigiloso.

2.3. Os custos estimados foram determinados conforme proposta de precos juntada no
processo administrativo.




2.4. DA NATUREZA

2.4.1. Os servigcos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns pois trata-
se de solucédo cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais do
mercado.

2.5. O contratante declara que o objeto desta contratacdo nédo se enquadra na definicao
de bem de luxo, conforme Decreto Estadual n® 1.525/2022.

2.6. A categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra-se em:

1.6.1. () Bens Permanentes (Patrimoniaveis);

1.6.2. (X) Bens de Consumo (N&o Patrimoniaveis);

1.6.3. () Equipamento de Apoio;

1.6.4. () Equipamento de T.I.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A necessidade da contratacdo encontra-se pormenorizada no Documento de
Formalizacdo de Demanda, juntado no processo FAPEMAT-PRO-2025/00365.

3.2. A quantidade estimada neste Termo de Referéncia foi calculada com base no
histérico de consumo dos ultimos 06 (seis) meses, em condi¢des normais de estoque,
com fornecimento diério de café aos servidores, visitantes e outros, e visa a recomposicao
do estoque e a manutencdo do nivel de disponibilidade que atenda ao consumo mensal,
objetivando atendimento regular e interrupto das demandas dos servicos de copa por um
periodo de 06 (seis) meses, totalizando assim 100 (cem) pacotes. Ressaltamos que tal
contratacdo se faz necessaria de forma emergencial pelo periodo de 06 (seis) meses,
devido ao rompimento do contrato anterior juntamente com a empresa fornecedora, apos
a mesma decretar faléncia.

3.3. Por tudo exposto, o fornecimento de café em pd6 é indispensavel para atender as
demandas didrias de café nos dois turnos de trabalho no a&mbito da FAPEMAT,
possibilitando um melhor desempenho das funcdes da unidade, constituindo fator de
aprimoramento no servigco prestado a sociedade, fazendo-se necessaria a referida
contratacao.

3.4. Da dispensa do Estudo Técnico Preliminar(ETP):

3.2.1.0 presente objeto sera adquirido por meio de Processo de Contratacdo Direta,
conforme a alinea “a” do artigo 38 do Decreto 1.525/22, a elaboracdo do ETP sera
dispensada em compras cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art.
75 da Nova Lei de Licitagdes n°® 14.133/2021, independente da forma de contratacao.

3.2.1.1. valores mencionados no item acima, correspondem a R$ 4.500,00 (quatro mil,
guinhentos reais e zero centavos).



3.3. Da escolha da modalidade licitatoria:

3.3.1. Diante do valor total estimado da contratacdo sendo inferior ao valor acima
mencionado no item 3.2.1.1, no caso, para compra de género alimenticio, a aquisicao
sera feita por Processo deContratacdo Direta, a saber:

3.3.1.1. A Contratagéo Direta por Dispensa de Licitagdo, conforme o inciso Il, do artigo 75
da Nova Lei de Licitacdes, € dispensavel a licitagdo quando para contratacdes que
envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil e setecentos e vinte e
cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigcos e comprar.

3.4. Critério de Julgamento:

3.4.1. Para atender a finalidade da contratacdo, a escolha da empresa sera por meio da
dispensa de licitacdo com disputa sendo este formato de contratacdo direta adequada
pois visa maximizar a competitividade e obter precos mais baixos, para bens de pronta
entrega;

3.4.2. Nesse sentido, o0 uso da Dispensa eletronica conforme disposi¢cao do § 3° do artigo
75 da NLLC, para apresentacdo de propostas adicionais para os casos de dispensa de
licitacdo em razé&o do valor, com a especificacdo do objeto e divulgacéo de aviso em sitio
eletrénico oficial;

3.4.3. Desse modo, conclui-se que a auséncia dos pressupostos ldgicos, faticos e
juridicos necessarios para a realizacao da licitacdo, tornando a aquisicdo de mais flexivel,
agil e dinamica.

3.5. Esclarece que, em que pese a dispensa eletrbnica pode ser utilizada sem a previsao
de disputa, ndo sendo objeto ou condi¢cdo deste termo, todavia, deverdo ser motivados 0s
atos administrativos, com indicando os fatos e fundamentos juridicos, quando

dispensarem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio, sendo aqui cabivel a
disputa, assim devera ser observada.

3. DESCRICAO GLOBAL DA SOLUCAO

3.1.A solugdo como um todo se caracteriza pela viabilidade da contratacdo e aquisicao
por procedimento de compra direta, no caso, por dispensa de licitacdo com disputa, para
aquisicao de género alimenticio, sendo o café, em atendimento a demanda da FAPEMAT.

3.2.Em analise as solucdes existente no mercado, a contratacdo de empresa fornecedora
do insumo alimenticio (café) torna-se viavel para instituicdo, visto que atualmente nédo
possuimos nenhuma ata vigente para aderir.

3.3.Desta forma, apds andlise das solucbes existentes, em custo beneficio, a solucdo
adotada devera ser: dispensa de licitacdo, considerando que a contratacdo é uma
demanda comum e frequente, sendo possivel estimar o quantitativo a ser contratado,
conforme quantitativo expresso, acrescido de um percentual de 10% (dez por cento) como
cota de seguranca para quaisquer imprevistos ou eventualidades;



3.4.Finalmente, mostra-se conveniente processo de contratacdo direta, vez que esta
instruido da demonstracdo de compatibilidade de recurso orcamentérios, estimativa de
despesa, documento de formalizagcdo de demanda, a razdo de escolha e justificativa de
precos, entre outras documentacdes exigentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1.Sustentabilidade:

4.1.1.Deverdo ser observadas, também, durante a execucdo do objeto, as orientacdes
dos programas do Administracdo Publica e normativos especificos voltados para as
praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

4.1.1.1.Economia de energia;
4.1.1.2.Economia em materiais plasticos descartaveis;
4.1.1.3.Economia de agua; e

4.1.1.4.Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas,
lampadas fluorescentes, equipamentos eletrénicos, e 0s inerentes ao manuseio e
operacionalizacdo dos servicos de manutencéo preventiva e corretiva em aparelhos de
condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

4.2.Da Exigéncia de amostra:

4.2.1. Poder4 ser solicitada a proponente provisoriamente classificada em primeiro lugar a
apresentacdo de amostra dos bens objetos da contratagéo, devidamente identificada com
0 numero da Dispensa de Licitagdo, o CNPJ e o nome ou razao social da proponente, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir da solicitagao.

4.2.2. A amostra devera dispor na embalagem suas caracteristicas, tais como data de
fabricacdo, prazo de validade, quantidade do produto, sua marca, niumero de referéncia,
cédigo do produto e modelo.

4.2.2.1.A amostra devera ser apresentada na sede da FAPEMAT, endereco Av. Tenente
Coronel Duarte — “Prainha”, 1278, Centro Sul, CEP: 78.020-450, Cuiaba (MT), no horério
de das 08:00h as 11:30h e das 14:00 as 16:30h.

4.2.3. As despesas inerentes ao envio e devolucdo das amostras correrdo por conta da
empresa proponente.

4.2.4. A avaliagdo das amostras seguira critérios de carater eliminatdrio conforme exposto
a seqguir:

4.2.4.1. Deveré ser entregue 01 (uma) unidade do pacote (500g), conforme item 1.1 deste
Termo de Referéncia,

4.2.4.2. A avaliacdo consiste na realizacdo de observacdes fisicas, visando comprovar a
compatibilidade entre a especificacado constante do item 1.1 deste Termo de Referéncia e
0 material cotado pela proponente;



4.2.4.3. Caso a amostra esteja em desacordo com os critérios estabelecidos, sera
reprovada e declarada desclassificada a proponente;

4.2.4.4. A empresa deve apresentar junto com a proposta o catalogo/folder do produto.
4.3. Subcontratacgéo:

4.3.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4. Garantia da contratacao:

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n® 14.133, de 2021, pelas razdes pelas razdes abaixo justificadas:

4.4.1.1. Trata-se de contratacdo de servico de baixo vulto, ndo havendo risco ou
complexidade que justifique a exigéncia de garantia de execucdao.

5. MODELO DE EXECUC}AO OBJETO
5.1. Prazo de entrega:

5.1.1.Ap6s emissdo da ordem de fornecimento a contratada tera 5 (cinco) dias para inicio
da entrega dos produtos.

5.2.0s produtos serdo entregues no horario estipulado na Ordem de Fornecimento.

5.3.Caso horario de expediente do contratante seja alterado por determinacéo legal ou
imposicao de circunstancias supervenientes, deverd ser promovida adequacdo ou nao
justificativas apresentadas.

5.4.A Contratada fundamentara por meio de documento devidamente assinado pelo
representante da empresa expondo 0S motivos caso ocorra algum evento em
descumprimento da programacgao estipulada.

5.5.0 Gestor do Contrato emitird parecer quanto a aceitacdo ou ndo dos motivos
dispostos pela Contratada.

5.6. Local de entrega:

5.6.1. Os produtos deverdo ser entregues na unidade sede da FAPEMAT, endereco Av.
Tenente Coronel Duarte — “Prainha”, 1278, Centro Sul, CEP: 78.020-450, Cuiaba (MT), no
horéario de das 08:00h as 11:30h e das 14:00 as 16:30h.

5.6.2. A entrega dos produtos podera ser efetuada de forma parcelada, de acordo com o
guantitativo estabelecido na Ordem de Servigo.

5.6.3.Na entrega ndo sera aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados na
proposta, salvo no caso previsto no art. 276 do Decreto 1.525/22.

5.6.4.A entrega ficar4 a cargo do contratado, devendo ser providenciada a méo de obra
necessaria.

5.6.5.0s produtos deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des, estrita atencdo as
especificacdes do Termo de Referéncia e da Proposta, acompanhada da respectiva Nota
Fiscal.



5.6.6.Somente os produtos que estiverem em perfeitas condicbes serdo aceitos e
recebidos, caso algum produto sofra danos durante o transporte e ou ndo apresentarem
as condicdes ora estabelecidas, os mesmos serdo rejeitados e devolvidos, ficando o
fornecedor obrigado a substitui-los, sujeitando-se ainda as sancdes previstas no Edital.

5.7. Forma de Execucéo:

5.7.1. O contratado ser& responsavel pelo transporte dos produtos até a sua entrega ao
contratante no endereco e horério indicados.

5.7.2.Para o respectivo produto “café”, a contratada devera apresentar no ato da
assinatura do contrato, o certificado de qualidade e/ou pureza da “Associacdo Brasileira
de Industria de Café” (ABIC) e/ou o laudo de analise emitido por laboratério habilitado
pela REBLAS/ANVISA, por laboratério credenciado pelo Ministério da Agricultura e/ ou da
Saude ou por laboratério acreditado pelo INMETRO, vigentes.

5.7.3.0 prazo de validade dos produtos entregues devera ser igual ou superior a 06 (seis)
meses da data da entrega, devidamente comprovado pelas anotacbes de data de
fabricagdo e validade, constantes da embalagem.

5.7.4. O produto devera obrigatoriamente atender ao Regulamento Técnico sobre padrdes
microbiolégicos para alimentos referentes as Resolucdes da Diretoria Colegiada atuais
gue regula a producao, rotulagem, seguranca e manipulacdo de alimentos;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 42, VI, D.1.525/22)

6.1. O regime de gestdo de contrato, define como a execucdo do objeto serd
acompanhado e fiscalizado pela FAPEMAT.

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da NLLC e Decreto Estadual e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.1.2. As comunicagles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.1.3. A execucédo e entrega do bem devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contratado, ou pelo respectivos substitutos.

6.2. Participardo das atividades de acompanhamento e fiscalizacdo os servidores abaixo
designados para as respectivas fungodes:

e GESTOR DO CONTRATO: Anna Paula Martins dos Santos , CPF n° 536.384.841-49,
Matricula n°: 140385, Cargo: Assessor Técnico, Lotacdo: Coordenadoria Sistémica, E-
mail: annasantos@fapemat.mt.gov.br , Telefone: (65) 999837688;

* GESTOR SUPLENTE: Gabriel Akio Ando Sato, CPF n° 702.869.291-47, Matricula n®;
344819, Cargo: Assessor Técnico, Lotacdo: aquisicdo, E-mail: aquisicoes@fapemat
.mt.gov.br, Telefone: (65) 996025477;



* FISCAL DO CONTRATO: Alessandra Molina Fagundes, CPF n°® 702.895.071-97,
Matricula n°: 348399, Cargo: Assessor Técnico, Lotacdo: Patrimbnio E-mail: matrimonio
@fapemat.mt.gov.br , Telefone: (65) 996086387.

* FISCAL SUPLENTE: Isabelle Renno Caldeira, CPF n° 062.440.831-05, Matricula n°:
330863, Cargo: Gerente de Convénios, Lotac&o: Superintendéncia de Administracao
Sistémica E-mail: convenios@fapemat.mt.gov.br , Telefone: (65) 99902-7649.

6.3. FISCALIZACAO CONTRATUAL:

6.3.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cladusulas avencadas e as normas do Decreto Estadual n° 1.525/2022 e da Lei n°
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

6.3.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

6.3.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria
geral ou especifica respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico,
bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

6.3.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucdo do
Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a
execucao do objeto contratado.

6.3.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacao, quando for o caso,
serdo utilizadas as seguintes defini¢des:

6.3.6.1.Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle
ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais
unidades administrativas do 6rgao ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo
responsavel por aplicar as acbes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, bem como:

6.3.6.1.1. Aplicar todas as determinacfes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagéo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver,
e aquelas decorrentes da legislacédo aplicavel.

6.3.6.1.2. Aplicar as orientacbes e determinagbes oriundas dos Orgdos de Controle
Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais.



6.3.6.2. Fiscal do Contrato— Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do
Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham o0s requisitos técnicos-
profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as acées estabelecidas no art. 15
do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

6.3.6.2.1. Prestar informacgdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que
for preciso.

6.3.6.2.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicdes a ele incumbidas na
legislacdo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

6.3.7. A fiscalizacdo devera emitir informacao ou relatério a respeito de todos os atos do

contratado relativos a execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto a
aplicacdo de sancdes, alteracbes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato.

6.3.8. A fiscalizacdo devera, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

6.3.9. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao
Relatério a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

7. CRITERIO DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 42, VII, D.1.525/22)
7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragéo,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

7.2. O objeto sera medido no momento do recebimento por meio do relatério da
fiscalizagéo;

7.3. O pagamento sera realizado a partir do atesto pelo Fiscal do Contrato, mediante
crédito em conta corrente ap0s processo de execucdo da despesa;



7.3.1. O Pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada, mediante
ordem bancéria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente. A data sera
fixada de acordo com a legislagéo para pagamento vigente no ambito do Estado de Mato
Grosso, em especial o Decreto n° 11 de 27 de janeiro de 2015 e alteragdo pelo Decreto n°
85 de 05 de maio de 2015, apGs a apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente
atestada pelo fiscal do contrato;

7.3.2. Devera constar, no corpo da Nota Fiscal emitida pela Contratada, o nimero do
contrato, se for o caso, e 0 n°® da nota de empenho;

7.3.3. O pagamento serd realizado de acordo com a execuc¢do do objeto do contrato,
mediante emissdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o0 processo de pagamento;

7.3.4. A liberagcdo do pagamento ficara condicionada a apresentacdo dos seguintes
documentos:

| — Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado
de Fazenda da sede ou domicilio do credor prevista no art. 1°, alinea “a” do Decreto
Estadual n° 8.199 de 16 de outubro de 2.006;

Il — Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) prevista no art. 1°, alinea “c” do Decreto Estadual n° 8.199 de
16 de outubro de 2.006;

[Il — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.3.5. O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado ou por meio de
cobranca em banco, bem como, os que foram negociados com terceiros por intermédio da
operagao de factoring;

7.3.6. Todo e qualquer pagamento sera efetuado diretamente a Contratada, na forma
estabelecida nos Subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos colocados em
cobranca, descontos, ficando estabelecido que, em hipotese alguma, aceitara tais titulos,
0S quais serdo devolvidos incontinenti, a pessoa juridica que os houver apresentado;

7.3.7. Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, nao
séo geradores de direito a reajustamento de pregos.

7.3.8. O contratado deverda indicar no corpo da Nota Fiscal, o nUmero do Contrato/Ordem
de Fornecimento, a descricdo do objeto, o nimero e nome do banco, agéncia e nimero
da conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

7.3.9. O contratante ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranca em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio
da operacgao de “factoring”;

7.3.10. O requerimento de pagamento deverd ser instruido somente com a prova de

Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso ndo exista indicios de
descumprimento contratual;



7.3.11. O pagamento sera efetuado a Contratada até o 30° (trigésimo) dia da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo Fiscal da execugao do
fornecimento;

7.3.12. O faturamento devera ser emitido para: Fundacdo de Amparo a Pesquisa do
Estado de Mato Grosso, localizado na Avenida Tenente Coronel Duarte n°. 1278, Centro
Sul. CEP 78020450 (PRAINHA) Cuiabd —MT.

7.3.13. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacao
gualquer obrigacéo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELEQAO DO CONTRATADO (Art. 42, VIII, Decreto n°
1.525/22)

8.1. A forma e critério de selecao do fornecedor sera realizado por meio de procedimento
de Contratacao Direta por dispensa de licitag&o.

8.1.1. Tratando-se de contratacdes por dispensa de licitacdo de “baixo valor”, sera
utilizado o procedimento denominada dispensa com disputa na forma eletrbnica, com
fundamento legal disposto no § 3° do art. 75, da NLLC;

8.1.2. Nesse sentido, com plena conviccdo que se trata de boa pratica e com mais
chances de obter precos mais vantajosos, sera precedida de divulgacdo de aviso em sitio
eletronico oficial, pelo prazo de 3 (trés) dias Uuteis, com a especificacdo do objeto
pretendido e com manifestacdo de interesse em obter propostas adicionais de eventuais
interessados.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAC}AO (Art. 42, IX, Decreto n° 1.525/22)

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 4.500,00 (quatro mil, quinhentos
reais e zero centavos). conforme custos unitarios apostos na tabela disposta no primeiro
item;

9.2. Descricao técnica dos objetos oriundo desta demanda, bem como, os quantitativos e
valores estimados, com os parametros de célculos utilizados para obtencao da respectiva
estimativa, estdo dispostas em documentos anexos;

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 42, X, Decreto n° 1.525/22)

10.1. A contratacdo sera atendia pela seguinte Dotacao:

Unidade Or¢camentaria:

26202

Projeto/Atividade

2007

Programa

036



Natureza da Despesa

3.3.90.30

Fonte de despesa

1.500.0192

Previsdo orgcamentéria para o exercicio

2025

11. DA INDICAC;AO DOS LOCAIS DE EXECUQAO DOS SERVICOS (Art. 42, Xl,
D.1.525/22)

11.1. LOCAL DE EXECUCAO:

11.1.1. Os servigos serdo prestados em Cuiaba (MT), frente a especificidade do servico,
conforme descrito no “Item 1" do objeto;

11.1.1.1. Enderego da sede da FAPEMAT: Avenida Tenente Coronel Duarte n® 1278,
Centro Sul, CEP 78020450 (PRAINHA) Cuiaba (MT).

11.1.2. O prazo para inicio da execucdo dos servigos sera de até 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da emissao da Ordem de Servico, emitida pela Contratante;

11.1.3. Os servigos ora contratados e as informacgdes sobre as op¢des de voo; reservas;
marcacao e/ou remarcacao; cancelamentos; reembolso; emissdo e entrega dos bilhetes
eletrdnicos, com coédigo localizador, entre outros, serdo de responsabilidade da
contratada;

11.1.4. A contratada devera reservar, confirmar, emitir e enviar os bilhetes eletronicos,
atendendo as datas, horarios e voos estabelecidos; ademais, uma vez emitida a ordem de
servigo devera informar qualquer tipo de alteracao;

11.1.5. A contratada devera especificar todos os valores cobrados nas faturas/notas
fiscais;

11.1.6. A contratada agenciadora devera corrigir imediatamente falha ou irregularidade
apontadas pela FAPEMAT na execucdo do contrato, assim como, aquelas por ela
identificada.

11.2. QUANTO AO RECEBIMENTO:
11.2.1. O Recebimento se dard somente apds a comprovacao da emissao da nota fiscal:

11.2.1.1. O Recebimento Provisério ou Definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do
servico, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas e por forga das disposicdes legais em vigor (Lei n°® 14.133/2021).

11.2.2. Provisoriamente, mediante recibo, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade dos servicos com as especificacbes, devendo ser feito por pessoa
designada pela contratante.



11.2.3. Definitivamente, o recebimento dos servicos serd realizado por representante da
Secretaria, mediante Termo Circunstanciado, apds verificacdo da qualidade, assinado
pelas partes e, encontrando alguma irregularidade, fixar4 prazo para correcdo, ou, se
aprovado, emitira recibo.

11.2.4. O servidor responsavel emitird Termo Circunstanciado para efeito de
Recebimento Definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacao
apresentados, e comunicard a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

11.2.5. Os servigcos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

11.2.6. Apos a verificacdo pelos responsaveis da unidade solicitante designado para esse
fim, ap6s comprovacdo da qualidade dos servicos e consequente aceitacao,
impreterivelmente no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data da entrega,
mediante andlise especifica que ateste sua conformidade com os padrdes estabelecidos
na Proposta, com aposicdo de assinaturas nas vias do Documento auxiliar da NF-e
(Dafne) ou na Nota Fiscal.

11.2.7. O contratado devera atender as exigéncias de qualidade, observados os padrbes
e normas baixadas pelos 6rgdos competentes de controle de qualidade, atentando-se
principalmente para as prescri¢des contidas no art. 39, VIl da Lei Federal n® 8.078/90 -
Cédigo de Defesa do Consumidor.

12. ESPECIFICACAO DE GARANTIA EXIGIDA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA
TECNICA (Art. 42, Xll, DECRETO N° 1.525/22)

12.1. Fica dispensada a prestacao de garantia para execucado do objeto deste Termo de
Referéncia, tendo em vista que se referem a ordem de servico que devem ocorrer no
prazo e forma solicitados, sob pena de nao ser atestados.

13. FORMAS, CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO (Art. 42, XlIl, DECRETO N°
1.525/22)

13.1. O pagamento sera realizado da seguinte forma:

13.1.1. A nota fiscal devera ser protocolada junto a contratante até o 10° dia atil apés o
recebimento definitivo dos servigcos, cujo pagamento serd realizado em até o 30 (trinta)
dias, desde que devidamente atestada pelo setor responsavel pelo seu recebimento e
pelo servidor designado para esse fim, com o respectivo comprovante de que 0S Sservigos
foram realizados a contento. Seréo feitos descontos dos impostos devidos;

13.1.2. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas seréo
devolvidas ao contratado para as necessdarias correcbes, com as informacdes que



motivaram sua rejeicdo, contando-se o0 prazo para pagamento da data da sua
representacao;

13.1.3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao
gualquer obrigacao. Esse fato nao sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a
atualizacdo monetaria;

13.1.4. A contratada indicard no corpo da Nota Fiscal o nimero da Nota de Empenho,
nome do banco, agéncia e conta corrente, onde deverd ser feito o pagamento e sera
efetuado via ordem bancéaria, bem como o nimero do contrato;

13.1.5. No preco apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas
relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, etc.);

13.1.6. A FAPEMAT, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas contratuais, podera
sustar o pagamento de qualquer nota fiscal apresentada pela contratada, no todo ou em
parte, nos seguintes casos:

13.1.6.1. Execucdao parcial ou defeituosa dos servigos;

13.1.6.2. Existéncia de debito da contratada para FAPEMAT, proveniente da execucao do
contrato e/ou instrumento equivalente a este;

13.1.6.3. Nao cumprimento da obrigacao contratual, hipétese em que o pagamento ficara
retido até a contratada atenda clausula infringida;

13.1.6.4. Paralisacao dos servi¢os por culpa da contratada.

14. PRINCIPAIS OBRIGACOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE (Art. 42,
XIV, DECRETO N° 1.525/22)

14.1. Das obrigacfes da contratada:
14.1.1. Por este instrumento, a empresa contratada obriga-se:

14.1.2. Cumprir fielmente o objeto, mediante a prestacdo de servicos em conformidade
com as especificagdes constantes neste termo de referéncia, de acordo com as condi¢oes
propostas e consignadas;

14.1.3. Os servigos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo a CONTRATADA otimizar a gestao de seus recursos humanos, com vistas ao
atendimento da demanda, a qualidade dos servicos e condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

14.1.4. Manter, durante toda a execucgéo do contrato, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas neste Termo de referéncia;

14.1.5. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo de
Referéncia, sem prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE, se for o caso;

14.1.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou



reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizaggo do CONTRATANTE em seu
acompanhamento;

14.1.7. Demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei 14.133 de 01 de abril de
2021, Decreto n° 1.126 de 29 de setembro de 2021,

14.1.8. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta
descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisao por iniciativa
do Org&o contratante.

14.2. Das obrigac¢des da contratante:

14.2.1. Por este instrumento, FAPEMAT obriga-se:

14.2.2. Proporcionar todas as condi¢des para viabilizar o inicio da prestacédo de servico a
ser executado pela contratada;

14.2.3. Nomear representantes para fiscalizagdo dos servicos e acompanhamento da
execucao dos servicos;

14.2.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢cbes estabelecidas, garantindo a real
disponibilidade financeira para a quitacdo de seus débitos frente a empresa prestadora
dos servigos ora contratados, sob pena de ilegalidade dos atos;

14.2.5. Assegurar o livre acesso dos empregados da contratada, quando devidamente
identificados e uniformizados, aos locais em que devem ser prestados 0s servicos;
14.2.6. Proporcionar as condi¢cdes necessarias para a prestacdo dos servi¢os, indicando
os locais designados para sua execucdo e fornecer todas as informacbes e
esclarecimentos que venham a ser solicitados;

14.2.7. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos prestados que estejam em desacordo
com as especificagdes técnicas anteriormente apresentadas;

14.2.8. Notificar a contratada, por escrito, pela ocorréncia de eventuais imperfeicdes na
execucao dos servicos, fixando prazo, para sua corre¢cao, conforme sua conveniéncia;
14.2.9. Efetuar o pagamento apdés a apresentacdo da fatura pela contratada, em
conformidade com as condi¢cdes estipuladas no Termo de Referéncia.

15. SANC}C)ES POR DESCUMPRIMENTOS DAS OBRIGAQ@ES PACTUADAS (Art. 42,
XV, D.1.525/22)

15.1. A Contratada se descumprir quaisquer das condi¢cdes deste instrumento ficara
sujeita as penalidades previstas no artigo 156 da lei n°® 14.133/2021, assegurado o
contraditério e a ampla defesa;

15.2. Quanto ao atraso, para assinatura do contrato:

a) Atraso de até 02 dias Uteis, multa de 2 % sobre o valor da nota de empenho se for
entrega parcelada, e sobre o valor contrato se for entrega Unica;

b) A partir do 02 dia util até o limite do 4° dia util, multa de 5 %, sobre o valor da nota de
empenho se for entrega parcelada e sobre o valor do contrato se for entrega Unica,



caracterizando-se a inexecucdo total da obrigacdo a partir do 30 dia util de atraso,
sujeitando-se as penalidades legalmente estabelecidas.

15.3. Pela inexecucgao parcial ou total das condi¢Oes estabelecidas no contrato, poderéo
ser aplicadas também, garantia a prévia defesa, as seguintes sancdes:

| — Adverténcia, nos casos de inexecucéo parcial do contrato, quando nao se justificar a
imposi¢cao de penalidade mais grave;

Il — Multa de 2% sobre o valor da nota fiscal/fatura, por dia de atraso no prazo proposto
para entrega do bem, ficando limitado este percentual em 5%. Ultrapassado o prazo de 30
(trinta) dias considerar-se-a rescindido a contratacao;

[l — Multa de 2 % sobre o valor da contratacao por infragdo de qualquer outra Clausula
deste Contrato, que sera dobrada em caso de reincidéncia.

IV — Impedimento de licitar e contratar com a Administragao;

V - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que sera promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

15.4. A contratada que dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano
a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo; der
causa a inexecucdao total do contrato; deixar de entregar a documentagéo exigida para o
certame; ndo mantiver a proposta; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentagcdo exigida para a contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta; ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto
da licitacdo sem motivo justificado, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracao pelo prazo de até trés
anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao.

15.5. A sancdo prevista no item 11.3.V, de declaragéo de inidoneidade, sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VI, 1X, X, Xl e XII do
caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, bem como pelas infracdes administrativas previstas
nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiguem a imposicao de
penalidade mais grave que a sancdo referida no § 4° do dispositivo, e impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

15.6. A multa, eventualmente imposta a contratada, serd automaticamente descontada da
fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratorios de 2% ao més. Caso a contratada ndo
tenha nenhum valor a receber do contratante, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados da intimacao, para efetuar o pagamento da multa. Apos esse prazo,
nado sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente
para que seja inscrita na divida ativa do estado, podendo, ainda, o contratante proceder a
cobranca judicial da multa;



15.7. As penalidades aplicadas s6 poderdo ser relevadas na hipétese de caso fortuito,
forca maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo do contratante;

15.8. As sancbes previstas poderdo ser aplicadas, facultada a defesa prévia da
contratada, no respectivo processo, no prazo de 15(quinze) dias Uteis a contar de sua
intimacéo, observados os termos do artigo 157 ou do artigo 158 da Lei 14.133/2021, a
depender do caso;

15.9. No caso de aplicacdo de penalidades, o contratante deve informar a Secretaria de
Estado de Gestédo e Planejamento — SEPLAG/MT, para providéncias quanto ao registro
no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado.

15.10. As penalidades previstas acima tém carater de sangdo administrativa,
consequentemente:

| — A sua aplicacdo ndo exime a empresa da reparacao das eventuais perdas e danos que
seu ato venha acarretar ao contratante;

Il — Nao exclui a responsabilizacao judicial por atos ilicitos;

[l — As penalidades sdo independentes e a aplicagdo de uma n&o exclui as demais,
guando cabiveis

16. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

16.1. A apresentacdo dos documentos com o propésito de comprovar a habilitacdo sera
feita na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

16.2. A Licitante deverd apresentar, a titulo de habilitacdo, os documentos relativos a
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, a qualificagdo econémico-
financeira e a qualificacdo técnica, além de declaracdes legalmente exigiveis e outros
documentos exigidos por legislacdo especifica ao objeto licitado, conforme documentos
relacionados na sequéncia.

16.3. HABILITACAO JURIDICA:

16.3.1. No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI,
estatuto, ato constitutivo ou contrato social em vigor, devidamente registrado no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhados da documentacdo de seus administradores.

16.3.2. Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal
da sociedade empresaria licitante e/ou do procurador. O procurador deverd ainda
apresentar o instrumento valido da procuracao.

16.3.3. No caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual
- MEI: Certificado da Condicado de Microempreendedor Individual — CCMEI.



16.3.4. No caso de sociedade empresdria estrangeira, portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

16.3.5. No caso de pessoa fisica, se elas forem autorizadas a participar do certame,
cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

16.3.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.

16.3.7. Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o0 exigir.

16.3.8. Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, no caso de
Microempreendedor Individual.

16.3.9. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio.

16.3.10. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagéo respectiva.

16.4. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

16.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

16.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n.° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

16.4.3. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso, 0 que deve ser
providenciado mediante a apresentacdo de certiddo emitida conjuntamente pela
SEFAZ/MT e pela PGE/MT, na forma da Portaria Conjunta 008/2018-PGE/SEFAZ.

16.4.4. Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, devera ser
apresentada também prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede
do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

16.4.5. Nos casos em que nao for possivel a certiddo consolidada, sera suficiente a CND
especifica para participar de licitacbes expedidas pelo 6rgdo competente do respectivo
domicilio tributario ou sede.



16.4.6. Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede da
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa.

16.4.7. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

16.4.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagcédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

16.4.9. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa, nos termos da lei de
regéncia.

16.4.10. No caso das microempresas e das empresas de pequeno porte, a comprovacao
de regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura do
contrato, sem prejuizo da necessaria apresentacao de toda a documentacédo exigida, por
ocasido da participacdo em certames licitatorios, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, a elas aplicando-se os arts. 42 e seguintes da Lei Complementar n° 123/2006.

16.5. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

16.5.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede do
licitante.

16.5.2. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitag&o ou de sociedade simples.

16.5.3. Balanco patrimonial e demonstragfes contabeis dos dois ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangcos provisérios, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa de forma objetiva, por coeficientes e indices econémicos previstos no edital,
devidamente justificados no processo licitatorio.

16.5.4. A comprovacédo da boa situagao financeira da empresa sera baseada na obtencao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos
a partir dos dados resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, cujos dados serdo
extraidos das informacdes dos Balangos Patrimoniais, relativos aos 02 (dois) ultimos
exercicios, ja exigiveis na forma da lei, sendo admitido para qualificacdo apenas
resultados superiores a 1 (um) nos 02 (dois) exercicios exigidos:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante



LC=

Passivo Circulante

16.5.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), seré exigido para fins de habilitacdo capital minimo OU patrimdnio liquido minimo de
10 (dez) %do valor total estimado da contratacdo OU do valor total estimado da parcela
pertinente.

16.5.6. A exigéncia desses requisitos é necessaria, para garantir que a contratada tenha
solidez financeira necessaria a continuidade do contrato no periodo total de vigéncia.

16.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balanco de abertura.

16.5.8. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

16.5.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

16.5.10. E necesséria a apresentacdo de documentos que comprovem a habilitacio
técnica do licitante para executar o objeto contratual, para garantir a contratacdo de
empresa com experiéncia na execucao do objeto, evitando erros que impliquem na falha
das publicagcbes e consequente ilegalidade nas licitagOes realizadas pela FAPEMAT-MT.

16.5.11. O licitante devera apresentar declaracdo de que esta ciente de todas as
informacgdes e condi¢cdes locais para o cumprimento das obrigacbes objeto da licitacao.

16.5.12. O licitante devera apresentar atestado (s) de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito Publico ou Privado ou regularmente emitido pelo conselho
profissional competente quando for o caso, em nome da empresa licitante, em papel
timbrado devidamente assinado e com identificacdo do emitente. O(s) Atestado(s)
devera(do):

16.5.12.1. Comprovar a aptidao para execuc¢ao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com 0 item
pertinente.

16.5.12.2. Para fins da comprovacdo de que trata o subitem anterior, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas.

16.5.12.2.1. Descrever a execuc¢ao dos servicos de publicacdo de matérias em jornal de
grande circulacao nacional ou regional.

16.5.12.2.2. Comprovar a quantidade minima de 20 publicagdes, admitido o somatério de
atestados.



16.5.12.2.3. Comprovar a experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestacdo dos servicos
pertinentes, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de serem ininterruptos. A solicitacdo deste periodo minimo de experiéncia
justifica-se porque € necessario verificar se a empresa executou 0S Servicos a serem
contratados de forma continuada, sem interrupcdes, o que € essencial ao objeto a ser
contratado.

16.5.13. Conter o nome, o endereco, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma
de que o agente de contratacdo possa valer-se para manter contato com os declarantes.

16.5.14. Referir-se a execug¢ao do servico licitado no ambito de sua atividade econGmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente, registrado na Junta
Comercial competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal
do Brasil — RFB.

16.5.15. Se emitido (s) por pessoa juridica de direito publico devera (&0) ser assinado (s)
pelo responséavel do setor competente do Orgdo, devidamente identificado (nome, cargo,
CPF ou matricula).

16.5.16. Ser emitido por empresa que ndo integre 0 mesmo grupo empresarial da
empresa proponente.

16.5.17. Seréo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma
mesma pessoa fisica ou juridica que seja socio, proprietario ou titular da empresa
emitente e da empresa proponente.

16.5.18. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao
e 0 somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

16.5.19. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do interessado.

16.5.20. Caso o agente de contratacdo entenda necessario, a licitante, devera
disponibilizar todas as informagcBes essenciais a comprovacao da legitimidade dos
atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, endereco atual do
contratante e local em que foram executados os servicos, sendo que estas e outras

informacOes complementares poderdo ser requeridas mediante diligéncia.

16.5.21. Nao ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam
idénticas a utilizada na definicdo das categorias indicadas neste Termo de Referéncia,
desde que sejam suficientes a comprovacdo de capacidade de execucdo dos servigcos
exigidos neste Termo de Referéncia.

16.5.22. Serédo exigidas, ademais, dos licitantes as declaragdes dos incisos | a V do art.
136 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.



16.5.23. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentagdo complementar:

16.5.24. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971.

16.5.25. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados.

16.5.26. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados

bY

necessarios a prestacdo do servico.
16.5.27. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107.

16.5.28. Comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

16.5.29. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagéo.

16.5.30. A ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao
foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

16.6. PARTICIPACAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE
E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

16.6.1. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser
usufruir dos beneficios concedidos pela Lei Complementar n.° 123/2006 e Lei Complementar
Estadual n.° 605/2018 devera selecionar a opgédo no SIAG: <Microempresa ou Empresas de
Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual>, antes do envio da proposta, e no momento da
Habilitacdo comprovar tal situacdo apresentando todos os documentos solicitados neste Edital,
bem como aqueles previstos na legislagédo vigente.

16.6.2. A falta de identificacdo no sistema antes do envio da proposta tal como indicado no
subitem anterior, impedira o licitante de usufruir de qualquer dos beneficios da Lei Complementar
n.° 123/2006.

16.6.3. Nas licitagGes sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacédo
para as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

16.6.4. Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais forem iguais ou até 5% (cinco por



cento)superiores a proposta melhor classificada.

16.6.5. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte, serd assegurado o prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por
periodo igual, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacéo, contados do
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

16.6.6. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaracdo de
gue nao celebraram contratos com a Administracao Publica no ano-calendario de realizagéo da
licitacdo, cujos valores somados extrapolam a receita bruta méaxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

16.7. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

16.7.1. Nao sera permitida a participacdo de consorcios, pois nao se trata de objeto
complexo e de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas
podem, de forma isolada, participar da licitacdo, atender as condi¢ces e 0s requisitos de
habilitacdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A
vedacdo a participagcdo de consorcio, nesta situagdo, ndo acarretara prejuizo a
competitividade do certame, e facilitard a andlise dos documentos de habilitacdo, que
certamente sdo mais complexos em se tratando de empresas reunidas em consércio.

16.8. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

16.8.1. Sera admitida nesta licitacdo a participacdo de Cooperativas, devendo ser
observados os requisitos indicados no art. 16 da Lei n° 14.133/21/2021.

17. DO CONTRATO

17.1. Considerando que materiais serdo entregues de forma imediata, dos quais né&o
resultardo obrigacdes futuras, dispensar-se-a a formalizacdo do instrumento contratual

gue serd substituido pela autorizagcdo de compra nos termos do art. 95, I, da lei
14.133/2021.

18. SUBCONTRATACAO
18.1. E vedada a subcontratacéo do objeto deste contrato.
19. MATRIZ DE ALOCA(;AO DE RISCOS

19.1. A matriz de alocacao de riscos sera dispensada do contrato, em conformidade com
o art. 247, 84°, 1l, do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, devido a natureza comum do
objeto.

20. LEGISLACAO APLICADA

20.1. Lei n® 14.133/2021 e alteragdes — Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos.



20.2. Decreto Federal n® 10.024/2019 — Regulamenta o Pregdo na forma Eletronica.
20.3. Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.
20.4. Decreto Estadual n® 1.131/2021.

20.5. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n° 14.133/2021, no ambito da
Administracdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato
Grosso.

20.6. Lei Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP.
20.7. Lei Estadual Complementar n°® 605/2018 — ME, EPP e MEI.

20.8. Lei n° 12.690/2012 - Dispbe sobre a organizacdo e o funcionamento das
Cooperativas de Trabalho.

20.9. Lei complementar n°® 116/2003 - Disp0e sobre o Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

20.10. Instrucdo Normativa n° 1.234/2012 - DispOe sobre a retencdo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgdos da Administracdo Publica.

20.11. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade
ambiental.

20.12. Lei 12.513/2011, de 26 de outubro de 2011, que institui o Programa Nacional de
Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (PRONATEC).

20.13. Portaria N° 1.042/2021, de 21 de dezembro de 2021, publicada no Diario Oficial da
Unido (DOU), estabelecendo as normas para a execucao da Bolsa- Formacdo no ambito
do PRONATEC, conforme estabelecido pela Lei n 12.513/2011.

20.14. Resolucdo/CD/FNDE n° 04/2012, de 16 de marco de 2012, que define critérios e
procedimentos para a descentralizacao de créditos orcamentarios as instituicdes da rede
federal de educacao profissional, cientifica e tecnoldgica, visando a oferta de bolsas de
formacdo no ambito do PRONATEC.

21. DO COMBATE A CORRUPCAO

21.1. Para a execuc¢do desta aquisicdo, nenhuma das partes podera oferecer dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
guem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensacdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie, seja de forma direta ou indireta quanto a este objeto, ou de outra forma a ele ndo
relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. A contratada obriga-se a cumprir fielmente as clausulas ora avencadas e manter-se
em compatibilidade com as obrigagcbes por ela assumidas, todas as condi¢cbes de
Habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagdo, bem como as normas previstas na Lei n°
14.133/2021 e no Decreto Estadual 1.525/2022, durante a vigéncia deste instrumento.



22.2. A contratada é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informac¢bes e ou
documentos apresentados.

22.3. Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto da contratacdo, a
associacao da contratada com outrem, a cessao ou transferéncia total ou parcial, bem
como a fusao, cisdo ou incorporacdo, sem autorizacdo expressa do contratante.

22.4. O presente encontra-se vinculado ao ato que autorizou a contratacdo direta e a
respectiva proposta.

22.5. Aos casos omissos devem ser aplicadas as normas previstas na Lei n°® 14.133/2021
e no Decreto Estadual 1.525/2022.

22.6. As partes elegem o foro de Cuiaba-MT como o competente para dirimir quaisquer
guestdes oriundas do presente Contrato, inclusive 0s casos omissos, que ndo puderem
ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado
gue seja.

Cuiaba (MT),
28 de Abril de 2025.

Elaborado por:
GABRIEL AKIO ANDO SATO
Assessor Técnico lll
Matricula n°® 344819

FAPEMAT
De acordo:
ANNA PAULA MARTINS DOS SANTOS
ASSESSOR TECNICO
Matricula n® 140385
FAPEMAT

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

ANALISE E APROVACAO:

Ap6s minuciosa analise, declaramos a aprovacdo do Termo de Referéncia n°
001/2025/FAPEMAT e seus anexos, constatando a conformidade dos documentos



apresentados.
AUTORIZACAO:

Apo6s analise criteriosa e aprovacdo do Termo de Referéncia n° 001/2025/FAPEMAT,
concedemos a devida autorizacéo para dar prosseguimento ao processo de aquisi¢do, de
acordo com as diretrizes estabelecidas no referido Termo de Referéncia, no processo
administrativo e em conformidade com a legislacdo vigente.

MARCOS DE SA FERNANDES DA SILVA
ORDENADOR DE DESPESAS



