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ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA - LEI N° 14.133/21

Processo CPR n° 34/2024

Unidade Solicitante |Setor de Tecnologia da Informagdo - Geréncia Técnica

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o transporte de equipamentos de informatica da
sede do CRBio-01 em Sdo Paulo/SP para suas as delegacias regionais em Campo Grande/MS
e Cuiaba/MT.

Valor Valor
Item Descrigao CATSER |Métrica|Quant. Unit. Total
(R$) (R$)
Transporte de equipamentos da sede
1 do CRBio-01, em Sao Pgaulo(SP, para 3263 Servico 1
suas delegacias regionais em
Cuiaba/MT e Campo Grande/MS

1.2. Havendo eventual divergéncia entre o CATSER e a descricao/especificacdo dos itens na tabela
acima, prevalecerdo estas ultimas.

1.3. O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como comum nos termos do artigo 69,
inciso XIII, da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de execucdo da contratagdo é de 30 (trinta) dias, contados a partir da data de emissado
do empenho.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 O provisionamento de equipamentos de informatica atualizados € essencial para a execugao
das atividades cotidianas do CRBio-01. Neste contexto, a contratacdo de uma empresa de
transporte € necessaria para garantir ndo apenas a eficiéncia logistica, mas também a
seguranca e integridade dos materiais transportados.

3. DESCRICAO DO SERVICO

3.1 O servigo compreende o transporte de equipamentos, acondicionados em caixas, da sede do
CRBio-01 para suas delegacias regionais.

3.2. A CONTRATRADA devera fazer a retirada e entrega das caixas de/para cada destino em lote
anico.

3.3. A retirada devera ser realizada no endereco da sede da CONTRATANTE, localizada a Rua

Manuel da Nobrega, n° 595, conj. 122, Paraiso, Sdao Paulo/SP, CEP 04001-083, das
09 as 16 horas (horario de Brasilia), em dias Uteis, e combinado previamente com a
CONTRATANTE.
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3.4. O horario de entrega nos destinos é das 10 as 17 horas (horario de Brasilia), em dia (til.

3.5. A CONTRATADA recebera da CONTRATANTE uma declaragdo dos bens transportados no ato

da retirada.

3.6. A CONTRATADA devera contratar seguro para os bens transportados, prevendo, no minimo,
ocorréncias de dano ou extravio durante o transporte.

3.7. O prazo maximo de entrega, contado a partir da data de retirada, é de 10 (dez) dias Uteis.

3.7.1. O prazo podera ser prorrogado por mais 5 (cinco) dias uteis mediante solicitacdo
justificada da CONTRATADA e autorizacdo pela CONTRATANTE.

3.8. 0O detalhamento dos destinos e de suas respectivas cargas encontram-se nas tabelas a seqguir:

Peso Dimensoes
Destino Item aproximado (AxLxP) Valor
(Kg) (cm)
Caixa 7,00 18 x 76 x 40 R$ 600,00
Rua 15 de Novembro, n° 310, Caixa 7,00 18 x 76 x 40 R$ 600,00
éa'at703 Caixa 3,00 18 x 76 x40 | R$ 6.500,00
entro
Campo Grande/MS Caixa 3,00 18 x 76 x40 | R$ 6.500,00
CEP 79002-140 Caixa 3,00 14 x 50 x 24 R$ 3.042,32
Caixa 3,00 14 x 50 x 24 R$ 3.042,32
Peso Dimensoes
Destino Item aproximado (AxLxP) Valor
(Kg) (cm)
Avenida Miguel Sutil, no 8388, Caixa 7,00 18 x 76 x 40 R$ 600,00
sala 1409 Caixa 7,00 18 x 76 x 40 R$ 600,00
Santa Rosa
Cuiabd/MT Caixa 3,00 14 x 50 x 24 R$ 3.042,32
CEP 78040-365 Caixa 3,00 14 x50 x 24 | R$ 3.042,32

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

4.1. Na&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacgao

4.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo conforme artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021.

Requisitos legais

4.3.

O presente processo de contratacdao deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, a Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 65, de 7 de julho de 2021, Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais — LGPD), e a outras legislagdes aplicaveis.

Requisitos temporais
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Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados
de forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados em
dias corridos. Ressaltando que serdao contados os dias a partir da hora em que ocorrer o
incidente até a mesma hora do ultimo dia, conforme os prazos.

VISTORIA

Ndo havera necessidade de vistoria prévia para a execugdo do servigo.

MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

Condicoes de execucao

O prazo de execugdo dos servigcos sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da emissdo do
emprenho.

Mecanismos formais de comunicagao

Sao definidos como mecanismos formais de comunicacdo entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, os seguintes:

6.2.1. Oficio;

6.2.2. Ata de reunido;
6.2.3. Ordem de servico;
6.2.4. E-mails e cartas;

6.2.5. Sistema de abertura de chamados.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Rotinas de fiscalizacao contratual

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

A execucado do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.3.1. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo Sr. Leonardo Gil Andrade
de Almeida, da sede do CRBio-01, devidamente designado para esse fim, permitida a
assisténcia de terceiros, reservando-lhe o direito de rejeitar, mediante notificagdo, no
todo ou em parte, a execugao do objeto que vier a ser prestada em desacordo com o
estabelecido neste instrumento.
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7.3.2. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao Gestor do Contrato,
do setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato ou a outro servidor designado para
esse fim.

7.3.3. O recebimento provisério e o definitivo do objeto do Contrato sera feito pelo/a
gestor/a do contrato, Sr. Edison Kubo ou por quem este designar, cabendo o seu
gerenciamento a quem este indicar.

7.3.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

7.3.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14,133/2021, art. 117, §29).

O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na
execucao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

7.4.1. Aindicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19)

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execucdao ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugcdao do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao poderd onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §109).

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §30).

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de
fiscalizacdao, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319).
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Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa
junto ao SICAF.

Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

Critérios de afericdo e medigdo para faturamento

O pagamento sera autorizado somente apds a confirmacgdo da entrega dos bens em todos os
destinos.

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste Termo de Referéncia, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a CONTRATADA:

7.14.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

7.14.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento do objeto

Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, contado do
recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

7.16.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.16.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.16.3. No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicOes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.16.3.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca
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das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apods a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.18.1. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.18.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacGes apresentadas; e

7.18.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizacdo da
liquidacao da despesa, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC/IBGE e
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela CONTRATADA.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
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apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor serad selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco por item.

As exigéncias de habilitacdo juridica sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratacdo Direta.

As exigéncias de habilitacdo fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratacdo Direta.

Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no Anexo
I do Aviso de Contratacao Direta.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Orcamento do CRBio-01, elemento de despesa 6.3.1.3.02.06.005 (Fretes e
transportes de encomendas), projeto 5001 (Servigos administrativos), do exercicio de 2024,
e na mesma rubrica nos exercicios que alcangarem o servigo.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo do
Plano de Contratacdo Anual em Sessdo Plenaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Responsaveis pela elaboracdo deste Termo de Referéncia:

Leonardo Gil Andrade de Almeida Edison Kubo
Analista de Tecnologia da Informagao Assessor Técnico
(Setor requisitante - Fiscal do contrato) (Gestor do contrato)



