‘CRIXAS

CONSTRUINDO UM NOVO FUTURD

TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:

Contratacdo de empresa para prestacdo de servico - GRAFICOS.

2 - JUSTIFICATIVA DA PRESTAGAO DE SERVIGO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos grdficos para plotagens de projetos nos
tamanhos Al e AO, coloridos, para atender  demanda da Secretaria Municipal de
Governo e Administracdo.

A contratacdo visa suprir a necessidade de impressdes técnicas de projetos e
documentos institucionais da Secretaria, garantindo qualidade, padronizacdo e
agilidade na producdo de materiais essenciais para a gestdo municipal.

A terceirizacdo do servico se justifica pela necessidade de especializacdo e
infraestrutura especifica para realizagcdo das impressdes, bem como pela otimizagcdo
dos recursos intfernos da Secretaria.

A empresa contratada deverd realizar plotagens coloridas dos projetos nos seguintes
formatos:

Formato A1 (594 mm x 841 mm) - Papel de qualidade compativel com impressdo de
projetos técnicos (gramatura minima de 80 g/m?);

Formato A0 (841 mm x 1189 mm) - Papel de qualidade compativel com impressdo de
projetos técnicos (gramatura minima de 80 g/m?);

As impressdes devem ser realizadas em alta qualidade de resolucdo, garantindo
nitidez e fidelidade as cores e detalhes dos projetos.

A enfrega dos materiais deverd ocorrer no prazo mdéximo de 2 (dois) dias Uteis apds o
envio do arquivo digital pela Secretaria Municipal de Governo e Administracdo.

Os arquivos para impressdo serdo fornecidos em formato PDF ou outro formato
compativel indicado pela administracdo.

A empresa contratada deverd disponibilizar os materiais impressos devidamente
acondicionados para transporte e armazenamento adequado.

A enfrega deverd ser realizada na sede da Secretaria Municipal de Governo e
Administracdo, localizada no endereco a ser indicado no confrato.

Caso seja constatado qualquer defeito ou falha na impressdo, a empresa contratada

Praca Inacio José Campos, n° 01
Centro, Crixas - GO | CEP:76510-000
Tel: 623365-1210

ASSI NADO DI Gl TALMENTE POR G SLAI NE LUCI ANA DE ALENCAR EM 13/ 03/ 2025 AS 09: 43: 15.



* PREFEITURA DE

*CRIXAS

CONSTRUINDO UM NOVO FUTURD

deverd providenciar a reimpressdo sem custos adicionais, dentro do prazo de 1 (um)
dia Util.

Executar os servicos conforme especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

Disponibilizar equipe e equipamentos adequados para garantir a qualidade dos
servicos prestados;

Manter sigilo sobre todas as informacdes contidas nos documentos e projetos
fornecidos pela Secretaria;

Garantir a entrega dentro dos prazos estipulados;

Arcar com todos os custos referentes aos materiais, insumos e demais despesas
necessarias & execucdo do servico.

Fornecer os arquivos digitais para impressdo dentro dos padrdes estabelecidos;
Realizar a conferéncia do material entregue e comunicar eventuais falhas ou ndo
conformidades;

Efetuar os pagamentos conforme as condi¢coes estabelecidas no contrato;
Disponibilizar local adequado para o recebimento dos materiais.

O prazo de vigéncia do confrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
conforme legislacdo vigente, caso haja interesse de ambas as partes e justificativa
técnica.

O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura, apds a
conferéncia e aceitacdo dos materiais enfregues.

O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias apds a emissdo da nota fiscal e
enfrega dos materiais.

A contratacdo se dard por meio de licitacdo na modalidade adequada, conforme a
legislacdo vigente.

A empresa interessada deverd apresentar:

Proposta detalhada dos servicos e precos;

Comprovacdo de experiéncia na prestacdo dos servicos;

Certiddes negativas de débito junto aos érgdios competentes;

Declaracdo de que estd em conformidade com as normas técnicas exigidas.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Governo e
Administracdo.

O presente Termo de Referéncia serd parte integrante do contrato firmado entre as
partes.
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3 - DESCRICOES DOS SERVICOS:

ITEM UNIDADE QUANTIDADE | DESCRIGAO DOS SERVICOS

01 SV 200 PLOTAGENS DE PROJETOS TAMANHO A-1
COLORIDA

02 SV 200 PLOTAGENS DE PROJETOS TAMANHO A-O
COLORIDA

4- DO PRAZO DA EXECUGAO DOS SERVICOS
A CONTRATADA deverd prestar os servicos descritos neste Termo de Referéncias
de forma imediata apds o recebimento da ordem de servico;

O prazo estimado para execucdo dos servicos é de 02 dias, contados a partir
do recebimento da ordem de servicos;

A prestacdo deverd ser realizada nos locais designados pela Administracdo.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

I. Prestar os servicos conforme as condicdes descritas no contrato e no Termo de
Referéncia, observando rigorosamente os prazos, qualidade e requisitos técnicos
estabelecidos.

II. Garantir que o0s servicos sejam executados por profissionais devidamente
qualificados e experientes, atendendo aos padrdes exigidos pela legislacdo e pela
Administracdo Publica.

lll. Entregar relatdérios periddicos, detalhando as atividades realizadas, os resultados
alcancados e as dificuldades encontradas, conforme cronograma estabelecido no
contrato.

IV. Respeitar todas as normas legais e regulamentares aplicAveis ao servico
contratado, inclusive normas ambientais, trabalhistas, tributdrias e de seguranca.

V. Garantir a disponibilidade de meios e materiais necessdrios para a execucdo do
objeto do contrato, sem custos adicionais ao municipio, salvo o que estiver
expressamente previsto.

VI. Responder integralmente por danos causados ao patrimdnio publico ou de
terceiros, decorrentes de atos ou omissdes dolosos ou culposos na execucdo do
confrato.

VII. Substituir, sem 6nus para a Contfratante, qualquer profissional cuja atuacdo seja
considerada insatisfatéria ou inadequada, mediante solicitacdo formal da
Contratante.
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VIIl.  Assegurar a confidencialidade das informacdes a que tfiver acesso durante a

prestacdo do servico, sob pena de responsabilidade legal.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

|.  Efetuar o pagamento & Contratada dentro do prazo estipulado no
contrato, condicionado a apresentacdo de notas fiscais e relatdrios de
execucdo dos servicos.
Il. Disponibilizar todas as informacdes, documentos e condicdes necessdrias
para a execucdo dos servicos contratados.
Il Designar servidores ou equipe técnica para acompanhar, fiscalizar e
avaliar a execucdo dos servicos, assegurando o cumprimento do contrato.
V. Disponibilizar, guando necessdrio e previamente acordado, instalacoes,
equipamentos ou recursos que sejam de responsabilidade do municipio e
essenciais para a execucdo do objeto do contrato.
V. Formalizar todas as orientacdes, notificacdes e solicitacdes relacionadas
ao confrato, para garantir clareza e registro das acoes.
VI. Prestar apoio logistico, caso necessdrio, para facilitar o desempenho das
atividades da Contratada, desde que previsto no contrato.
VII. Receber os servicos executados, por meio de aceitacdo proviséria e

definitiva, apds verificacdo de que foram realizados conforme o contratado.

7. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1 A fiscalizacdo e o acompanhamento serdo realizados por equipe designada
pela Prefeitura de Crixds.

7.2 A contratada deverd apresentar relatérios da execucdo dos servicos e
notas fiscais para validacdo.

7.3 Eventuais ndo conformidades deverdo ser corrigidas sem 6nus adicionais
para a administracdo.

8. DO PAGAMENTO

8.1) O pagamento serd efetuado até 20 (vinte) dias a partir da apresentacdo
da nota fiscal e a emissdo da nota de liquidacdo correspondente apds aos prestacdo
do servicos prestados, devidamente atestado pelo fiscal do contrato;

8.2) Caso os servicos prestados ndo corresponda ao licitado, o pagamento sé
serd liberado apds a sua substituicdo;
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8.3) Nenhum pagamento serd efetuado ¢ licitante enquanto pendente de
liguidacdo, qualquer obrigacdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reagjustamento de precos ou
correcdo monetdaria (quando for o caso);

8.4) Qualquer erro ou omissdo ocorrido na documentacdo fiscal serd motivo
de correcdo por parte da CONTRATADA e haverd, em decorréncia, suspensdo do
prazo de pagamento até que o problema seja definitivamente sanado.

8.5) As notas fiscais deverdo vir acompanhadas de comprovante de
reqularidade (certiddo negativa) perante as Fazendas Federal, Estadual € Municipal
do domicilio ou sede do licitante e comprovante de regularidade perante a
Seguridade Social (INSS), inclusive relativa ao Fundo de Garantia por tempo de Servico
(FGTS), e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E DOS RECURSOS FINANCEIROS

9.1 As eventuais e futuras despesas decorrentes do presente processo tem adequacdo
orcamentdria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual - PPA, com
a Lei de Diretrizes Orcamentdria — LDO e Lei Orcamentdria Anual — LOA do Exercicio
sendo que as eventuais despesas confratadas no exercicio 2025.

10. MEDIDAS ACAUTELDORAS:

10.1. Visando prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacdo, em
caso de risco iminente, a Administracdo adotard como medida acauteladora, a
retencdo do pagamento até que cesse o risco iminente, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis.

11. DAS INFRAGOES E DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1. Em caso de transgressdo das regras contidas no edital, a contratada estard sujeita
as sancoes administrativas contidas na Lei n® 14.133, de 2021.
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ARNOR MARTINS DE BESSA JUNIOR
SECRETARIO DE GOVERNO E ADMINISTRACAO
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