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CONSTRUINDO UM NOVO FUTURD

TERMO DE REFERENCIA
1- OBJETO:

A contratacao de servigos de locugcdo em eventos e gravacdes para atender
as necessidades de divulgagao, promogéo e realizagdo de eventos institucionais e
campanhas de interesse publico da Prefeitura e seus Fundos Municipais.

2- JUSTIFICATIVA DA PRESTACAO DE SERVICOS:

2.1 Contratar servigos de publicidade com locugédo de eventos e gravagdes para
atender as necessidades de divulgacdo, promogédo e realizacdo de eventos
institucionais e campanhas de interesse publico da Prefeitura e de seus Fundos
Municipais.

2.2 A administragdo publica tem como uma de suas fungbes primordiais a
comunicacgao clara, eficiente e acessivel com a populacdo. Eventos institucionais,
campanhas publicas e agdes promovidas pelos diversos setores do governo
requerem divulgacao e organizagao adequadas para garantir a ampla participacao
e o0 entendimento das mensagens transmitidas.

2.3 Nesse contexto, o servigo de locugao e gravagdes € indispensavel para:

|.  Divulgacéo de Informacdes Oficiais:
Produzir e veicular mensagens claras e padronizadas, garantindo que a
populacao seja informada de forma eficiente sobre ag¢des e servigos publicos.

II.  Apoio em Eventos Institucionais:
Realizar a locugao em eventos promovidos pela administragao publica, como
solenidades, inauguragdes, campanhas de conscientizagdo, festividades e
conferéncias, garantindo organizacgao e profissionalismo na comunicagao.

lll.  Producgao de Conteudo Personalizado:

Gravar audios institucionais € promocionais para campanhas especificas,
como vacinagao, combate a dengue, matriculas escolares, a¢gdes culturais, entre
outros.

IV. Facilidade de Compreenséao e Acessibilidade:

Garantir que as mensagens sejam transmitidas de maneira clara e inclusiva,
atendendo a diferentes publicos e contextos locais, incluindo comunidades rurais e
areas de dificil acesso.

2.4 Beneficios Esperados:

|. Profissionalismo na Comunicacao:

Elevar a qualidade das mensagens transmitidas, assegurando clareza,
impacto e uniformidade na comunicagéo oficial.

Il . Engajamento e Mobilizag&o social:

Facilitar o entendimento e a adesao da populagao as iniciativas publicas,
aumentando o alcance e a eficacia das campanhas e eventos.

lll. Agilidade e Eficiéncia:
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Reduzir o tempo de organizagdo e execugdo das campanhas, utilizando
gravagdes profissionais e locugdes bem-estruturadas para maximizar os
resultados.

V. Fortalecimento da Imagem Institucional:

Transmitir credibilidade e seriedade nas a¢des do poder publico, reforcando

a confianga da populagcédo na gestado municipal.

2.5. Principais Atividades Envolvidas:

I. Locucdo de eventos: Presenca de profissionais especializados para
realizar a apresentagao e conducao de eventos institucionais e sociais, garantindo
organizacgao e clareza na comunicagao.

Il. Gravagao de audios: Produgdo de mensagens sonoras de alta qualidade
para campanhas e anuncios institucionais.

lll. Roteirizagc&o personalizada: Desenvolvimento de roteiros para locugao e
gravagdes, alinhados as necessidades especificas de cada agéo ou evento.

2.6. Conclusao:

A contratacdo de servigos de publicidade com locugcdo de eventos e
gravacgdes € essencial para garantir a eficiéncia, o alcance e a qualidade na
comunicagao entre a administragdo publica e a populagao. Essa medida reflete o
compromisso da gestdo municipal com a transparéncia, a inclusdo e a promogao
de suas agdes, fortalecendo o vinculo entre governo e comunidade.

3 — ESPECIFICACOES DOS ITENS/PRODUTOS:

DESCRICOES DO SERVICO VALOR VALOR
MENSAL TOTAL
(05 meses)

Contratacdo de servigos de locugcdo em eventos e gravacdes para
atender as necessidades de divulgacao, promocao e realizacéo de | R$ 3.510,00 R$ 17.553,00
eventos institucionais e campanhas de interesse publico da
Prefeitura e seus Fundos Municipais

4. DO PRAZO DA EXECUCAO E CONDICOES

4.1 A CONTRATADA devera prestar os servigcos descritos por este Termo
de Referéncias de forma total e imediata apds o recebimento da ordem
de servigo;

4.2 O prazo estimado para execugao dos servi¢cos aqui descritos deve ser
de 05(cinco) meses, contados a partir do recebimento da ordem de
Servicos;

4.3 O prazo estimado podera ser prorrogado mediante interesse das partes,
desde que devidamente justificados;

4.4 A CONTRATANTE devera fornecer os dados necessarios para a
prestacao dos servi¢os aqui descritos.
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5 DO PAGAMENTO

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 dias Uteis apés a
execucao dos servicos e recebimento da nota fiscal devidamente
atestada pelo gestor do contrato;

As notas fiscais deverdo vir acompanhadas de comprovante de
regularidade (certiddo negativa) perante as Fazendas Federal, Estadual
e Municipal do domicilio ou sede do contatado, comprovante de
regularidade perante a Seguridade Social (INSS), relativa ao Fundo de
Garantia por tempo de Servico (FGTS) e Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

Devera também ser uma nota fiscal para cada autorizacdo/empenho,
caso tenha mais de uma,;

Devera conter os DADOS BANCARIOS na nota fiscal.

Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacéo financeira, sem que isso gere direito a alteracdo dos
precos, ou de compensacao financeira por atraso de pagamento.

6 ACOMPANHAMENTO

6.1

6.2

O acompanhamento da execucdo do servico sera feito por servidor
devidamente designado pela Administracao, onde o mesmo atestara na
nota fiscal o recebimento do servi¢o solicitado, sendo que se 0 servico
estiver em divergéncia com a Autorizagcdo do Servico, devera ao
contratado fazer as adequacfes em até 02 (dois) dias uteis.

Serd de responsabilidade da Contratada, quando da prestacdo do
servico, controlar os quantitativos dos servicos, para gue nao ultrapasse
o solicitado.

7 DEVERES DA CONTRATADA

7.1

7.2

7.3
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Manter durante toda a execucao do servico em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicdbes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na licitacao;

Responsabilizar-se por todos o0s encargos fiscais e comerciais
resultantes deste contrato;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao municipio ou
a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, quando do cumprimento do
objeto do contrato, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade
a fiscalizacédo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE;
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7.4  Responder integralmente por todos e quaisquer vicios ou defeitos da
execucao dos servigos;

7.5 Executar o servico na forma estabelecida neste instrumento,
observando as normas legais a que esta sujeita para o cumprimento
deste contrato;

7.6 Levar imediatamente ao conhecimento do CONTRATANTE qualquer
irregularidade ocorrida na prestacao do servico;

7.7 Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do Contratante
para acompanhamento da execuc¢éo do contrato;

7.8 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
Contratante,

8 DEVERES DO CONTRATANTE

8.1 Disponibilizar todas as informagfes e documentos necessarios a
realizacdo do trabalho;

8.2 Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢cbes estabelecidas no
instrumento contratual;

8.3  Prestar as informac0des e os esclarecimentos solicitados pela empresa
contratada para a fiel execucao do contrato;

8.4  Acompanhar e fiscalizar a execucédo do Contrato a ser firmado e efetuar
0s pagamentos nas condi¢cdes e prec¢os pactuados;

8.5 Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, por meio de servidor
especialmente designado;

8.6  Rejeitar o servico em desacordo com as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA exigindo sua imediata correcéo, sob pena de aplicacéo
das penalidades previstas em lei, ressalvados os casos fortuitos ou de
forca maior, devidamente justificados e aceitos pala Administracao.

9 DA PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

9.1 O presente contrato tera vigéncia 05(cinco) meses, passando a vigorar
a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, a critério
do CONTRATANTE, por iguais e sucessivos periodos até o limite de
sessenta meses.

Paragrafo unico. A prorrogagcdo da vigéncia do contrato devera ser
sempre precedida de pesquisa para verificar se as condicbes
oferecidas pela CONTRATADA continuam vantajosas para a
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CONTRATANTE. O contratante devera se manifestar quanto ao
interesse em aditar até 30 (trinta) dias antes do término.

10 DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de transgressédo das regras contidas no edital, a contratada
estara sujeita as san¢fes administrativas contidas na Lei n°® 14.133/2021.

11 DISPOSICOES GERAIS

Todas as comunicagbes (ordem de servico, inadimpléncia, atraso,
aplicacdo de penalidades, etc.) serdo efetuadas pelo e-mail e/ou telefone
apresentados na proposta comercial, considerando validas todas as notificagcdes
realizadas por estes meios.

Crixas, em 16 de janeiro de 2025.

GABRIELA FRANCISCO OLIVEIRA
Gestor de Contratos
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Valide a assinatura deste documento em https://crixas.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: afaOdf
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