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TERM0 DE REFERENCIA DE DISPENSA

Prestapao   de   servigos  dc   Pessoa  Juridica  33.90.39-80   Servigos  de  hospedagem,   Conforme

descrigao,  condic6es,quantidades  e  exig6ncias  estabelecidas  neste  instrumento  atendendo  as

necessidades da Secretaria Municipal de Governo e Administragao.

1.2 ESTIMATlvAs DE QUANTIDADns

Item Descricao Unidade deMedida Quantidade

1 Hospedagem quarto individual un 17

2 Hospedagem quarto casal luxo un 35

1.3 DA ENTREGA DO OBJETO

1.3. I  0 servico sera prestado mediante a hospedagem dos individuos  em quartos de casal

(conforme necessidade), com cafe da manha incluso, roupa de cama e banho, limpeza didria dos

quartos e acesso as areas comuns do hotel.

1.3.2 Abcrtura dos quartos a partir do horirio de check-in definido;

1.3.3  Registro dos h6spedes por meio de ficha de entrada ou sistema de recepgao do hotel;

I.3.4 Disponibilizagao dos servi?os contratados durante o periodo de hospedagem;

1.3.5 Encerramento da estadia com check-out e liberaq;ao dos quartos no horario acordado.

1.4  0 HSTUDO TECNIC0 PRELIMINAR HTP

I.4.10  ETP  previsto  na Lei  14.133/21,  caracteriza a primeira etapa da fase  de planejamento,

antecessor ao Termo de Referencia e deve ser confeccionado pela area demandante em conjunto

com a area t5cnica e, quando for o caso, por conta da complexidade do problema a ser analisado,

podera  ser  solicitado  apoio  tecnico  de  outros  setores  que  detenham  competencias  especificas

exigidas para a confecgao do ETP.

1.4.2  0  objetivo  principal  e  estudar  detalhadamente  a necessidade  e  identificar no  mercado  a

melhor solugao para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem as
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compras ptiblicas, no caso, as da Funda¢ao.

I .4.3 Contudo, a mesma Lei, em seu art. 72, faculta a elaboragao do documento para os processos

de compra/contratagao direta -inexigibilidade e de dispensa de licitagao:

Art. 72. 0 processo de contratagao direta, que compreende os casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitagao, devera ser instruido
com os seguintes documentos :
I - documento de formalizagao de demanda e, j'e/or o cc7so, estudo
t5cnico preliminar,  analise de riscos, termo de referencia, projeto
basico ou projeto executivo;

1.4.4     Tal entendimento foi chancelado pelo Decreto Municipal n° 2293, de 20 de margo de

2023, que traz a seguinte prcvisao em scu artigo 2°:

§ 3° -A elaborapao do estudo t6cnico preliminar e analise de riscos
sera opcional mos seguintes casos:
I -contratagao de obras, servigos, compras e locag6es cujos valores
se  enquadrem mos limites do  incisos I  e  11  do art.  75  da Lei n°.14.
133, de 1 ° de abril de 2021, independente da forma de contratapao;
11  -  dispensas  de  licitagao previstas  mos  incisos  VII  e  VIII  do  art.
75  da Lei n°  14.133, de  1 ° de abril de 2021 ;
Ill -contratacao de remanescente mos termos dos §§ 2° a 7° do art.
90 Lei n°  14.133,  de  1  ° de abril de 2021 ;
IV - . quaisquer altera?6es contratuais realizadas por meio de termo
aditivo   ou  apostilamento,   inclusive  acrescimos   quantitativos  e
prorrogag6es contratuais relativas a servicos continuos;
V - contratagao direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitapao,

quando a simplicidade do objeto ou o modo de seu fornecimento
pudcr afastar a necessidade de estudo tecnico preliminar e analise
dc risco,  o  que devcra ser devidamente justificado no documento
de formalizagao da demanda.

1.4.5     Portanto, embora a elabora9ao  do ETP  seja, regra geral,  obrigat6ria,  seguindo a diretriz

do Decreto Municipal acima,  quando  das hip6teses dos  incisos I,11, VII,  VIII todos do  art.  75,

§§ 20 a 7° do art.  90 da nova I,ei, o ETP fica dispensado.

1.4.6                    Assim,  em  sendo  os  casos  relacionados  acima,  fica  o  ETP  c  a  analise  de  risco

dispensado.

2. JUSTIFICATIVA I)A CONTRATACAO

2.1        A  Secretaria  Municipal   de  Administragao  frequentemente  realiza  eventos,  reuni6es,

capacitag6es  e  encontros  t6cnicos  quc  contain  com  a  participaeao  de  profissionais  de  outras

cidades ou estados. Para garantir o born andamento dessas atividades e o acolhimento adequado

dos convidados, e fundamental contar com servigos de hospedagem.

2.2  A16m  dc  ser uma  quest5o  de  logistica,  essa contratacao  tambem demonstra organizagao  e
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respeito   com  os  participantes  que  vein  de   fora,  contribuindo  para  o   sucesso   dos  eventos

promovidos pela Secretaria.  Tor hospedagens previamente organizadas facilita o planejamento,

evita imprevistos e permite uma melhor gestao dos recursos ptiblicos.

2.3  Portanto,  a contratacao  desscs  servigos  se  mostra necessaria para  assegurar a qualidade  e

eficicmcia na realizagao das ac6es da Secretaria.

3   DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

3.10s  servicos  a  serem  prcstados,  dadas  as  suas  caracteristicas  e  finalidade,  enquadra-se  no

conceito de servigos comuns, conforme definido no que regulamenta o inciso XIII do art. 6a Lei

n°  14.133/2021, trata-sc de servigo comum, a ser contratado mediante licitagao, na modalidade

dc dispensa.

3.2 A prestagao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada

e   a   Adminislra9ao   Contratante,   vedando-se   qualquer   relagao   entre   estes   que   caracterize

pessoalidade e subordina¢ao.

4       CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1  0 servigo sera (ao) recebido (s) provisoriamente, de forma sumdria, juntamente com a nota

flscal (ou instrumento de  cobranga equivalente) e a nota de empenho, pelo(a) responsavel pelo

acompanhamento   e   fiscalizagao   do   objeto,   para   efeito   de   posterior   verificapao   de   sua

conformidade com as especificac6es constantes no Termo de Referencia e na proposta.

4.2  0  servi9o  sera (ao)  podera (ao)  ser rejeitados,  no todo  ou em parte,  qunndo  em desacordo

com   as  espccificag6es   constantcs  neste   Termo   de  Referencia  e  na  proposta,  devendo   ser

substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacao da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicagao das penalidades.

4.3  0 recebimento definitivo oconera no prazo de 03  (tres) dias uteis,  a contar do recebimento

da nota riscal ou instrumento de cobran€a equivalente pela Administragao, ap6s a verificagao da

qualidadc  e  do  servigo  (s)  e  consequente  aceitacao  mediante  atesto  aposto  na  Nota  Fiscal

respcctiva que comprove o atendimento das exigencias contratuais.

4.4.  0 prazo para o  recebimento  definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,  de  forma

justificada,  quando  houver  necessidade  de  diligencias  para  a  aferigao  do  atendimento  das

cxigencias contratuais.

4.5  No  caso  de  controv6rsia  sobre  a  execucao  do  objeto,  quanto  a  dimensao,  qualidade  e
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quantidade, devera ser observado o teor do art.143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando se a

empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugao

do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

4.6  0  prazo  para  a  solueao,  pelo  contratado,  de  inconsistencias  na  execugao  do  objeto  ou  de

saneamento   da   nota   fiscal   ou   de   instrumento   de   cobranca   equivalente,   verificadas   pela

Administragao durante a analise pr6via a liquidagao de despesa, nao sera computado para os fins

do rcccbimento definitivo.

5      0BRIGAC6ES DACONTRATANTE

5.1         Sao obrigap6es da contratante:

5.2        receber  o  objeto  no  prazo  e  condig6es  estabelecidas  no  Termo    de  Referencia  e  seus

anexos;

5.3        verificar  minuciosamente,   no  prazo   fixado,   a  conformidade   dos   servigos  prestados

provisoriamente  com  as  especificag5es constantes  do  Termo  deReferencia e  da proposta, para

flns de aceitagao e recebimento definitivo;

5.4        comunicar   a   Contratada,   por   escrito,   sobre   imperfeig6es,   falhas   ou irregularidades

verificadas na execugao dos servigos prestados , para que seja substitui'do, reparado ou corrigido;

5.5        acompanhar   e   fiscalizar   o   cumprimento   das   obrigag6es   da   Contratada,   atrav6s   de

comissao/servidor cspecialmente designado;

5.6        efetuar o pagamcnto a contratada no valor correspondente a servigos prestados, no prazo

e forma estabelecidos no Termo dc Referencia e seus anexos;

5.7        A Administrapao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada

com terceiros, ainda que vinculados a execueao do presente Termo de Referencia, bern como por

qualquer dano  causado  a tcrceiros  cm  decorrencia de  ato  da  Contratada,  de  seus  empregados,

prepostos ou subordinados.

6       0BRIGACOES DA CONTRATADA

6.1         A Contratada deve cumprir todas as obrigag6es constantes no Termo de Referencia,seus

anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes

da boa e pcrfeita exccugao do objeto e, ainda:

6.2        Efetuar os  servicos prestados em perfeitas condig6es,   conformeespecificag6es, prazo c

local constantes no Termo de Referencia e seus ancxos, acompanhado da respectiva  nota fiscal,
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na qual constarao as indicac6es referentes prazo de garantia dos servigos;

6.3         Responsabilizar-se  pelos  vicios  e  danos  decorrentes  do  objeto,  de  acordo  C6digo  de

Defesa  do  Consumidor  (Lei  n°8.078, de  1990);

6.4        Substituir,  reparar  OU  corrigir,   as  suas  expensas,  no  prazo  fixado    nesteTermo  de

Referencia, os servigos prestados.

6.5        Manter,  durante  toda  a  execucao  do  servico,  em  compatibilidade  com  as  obrigac6es

assumidas, todas as condie6cs de habilitagao e qualifica9ao exigidas na licitagao;

7       DASUBCONTRATACAO

7.1. Nao sera admitida a subcontratapao do objeto desta dispensa.

8       DO CONTROLE E FISCALIZACAO DAEXHCUCAO

8.1         Sera  designado  representante  para  acompanhar  e   fiscalizar  a  execugao   do  servico,

anotando em registro pr6prio todas as ocorrencias relacionadas com a execucao e determinando

o que for necessirio a regularizagao de falhas OU defeitos observados.

8.2        A  fiscalizacao  de  que  trata  este  item  nao  exclui  nem  reduz  a  responsabilidade  da

Contratada,  inclusive  perante  tercciros,  por  qualquer  irregularidade,  ainda  que  resultante  de

imperfeig6cs   t5cnicas    ou   vieios   redibit6rios,    e,    na   ocorrencia   desta,    nao    implica   em

corresponsabilidade da Administragao ou de  seus agentes e prepostos.

8.3        0  representante  da  Administragao   anotara  em  registro  pr6prio  todas   asocorrencias

relacionadas  com  a  execucao   do  servigo,  indicando  dia,  mss  e  ano,bern como o none dos

funcionarios  eventualmente  envolvidos,  determinando  o  quefor necessatio  a regularizagao  das

falhas ou defeitos observados e encaminhando osapontamentos a autoridade competente para as

providencias cabiveis.

8.4          Fica   o   senhor   Marlos   da   Silva   Gongalves   Gomes   responsavel   pela   fiscaliza?ao   e

reccbimento do servico.

9       DO PAGAMENTO

9.1         0  pagamento  sera  realizado  no  prazo  de  ate  60  (sessenta)  dias,  contados  a  partir  do

rccebimento da Nota Fiscal, atraves de ordem bancaria, para cr6dito em banco, agencia e conta

corrente indicados pelo contratado.

9.2        Considera-se  ocorrido  o  recebimento  da  nota  flscal  no  momento  em  que  a  Secretaria
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Municipal de Governo e Administracao atestar a execucao do servieo.

9.3        A   Nota   Fiscal   devera   ser   obrigatorianente   acompanhada     da   comprovagao    da

regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos

sitios eletr6nicos oficiais de verificac5o das mencionadas regularidades.

9.4        Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

9.5        A   Contratada   rcgularmentc   optante   pelo   Simplcs   Nacional,   nos   termos   da   Lei

Complementar  n°   123,   de   2006,  nao   sofrera  a  reten€ao  tributalia  quanto   aos   impostos  e

contribuic6es  abrangidos  por  aquele  regime.  No  entanto,  o  pagamento  ficara  condicionado  a

aprcsentagao  de  comprovagao,    por  meio  de  documento  oficial,  de  que  faz jus  ao  tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.6        A  nota  fiscal  a  ser  apresentada  deve  ser  no  formato  eletr6nica  e  deve  conter  todas  as

reteng6es  previstas  na  legislagao  federal,  estadual  e  municipal,  a  saber  IRPJ,  INSS,  ISSQN  e

outros.  Cabe ressaltar a aplicagao do decreto municipal  n° 2366 quc recepciona a inteapretapao

conforme a Constituicao Federal do art.  64 da lei federal n° 9.430, de 27 de dezembro de  1996,

do art.15 da lei federal n° 9.249, de 26 dc dezembro dc  1995, e tambem da instrugao normativa

da receita federal do brasil n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, para fins de IRRF nas contratap6es

de  bens  e  na  prestacao  de  servigos  realizadas  pelo  Municipio  de  Crixas  -  GO  e  das  outras

providencias.

9.7        Para  aferigao  da  Base  dc  Calculo  do  ISSQN  sera  de  acordo  com  o  C6digo  Tributdrio

Municipal dc Crixas, no momcnto da prestapao de servico e da emissao da nota fiscal.

10     1)AS SANC6ES ADMINISTRATIVAS

10.I       Comete  infragao  administrativa nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a contratadaque:

10.2      Deixar executar total ou parcialmente qualquer das obrigac6es assumidas em decorrencia

da contratagao;

10.3         Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

10.4        Falhar ou fraudar na exccu¢ao do servico;

10.5         Comportar-se de modo inid6neo;

10.6         Comcter fraude flscal;

10.7         Pela    inexecugao    total    ou   parcial   do    servigo,    a   Administragao   pode   aplicar   a

CONTRATADA san¢6es previstas  na  lei  de  licitap6es  em  conjunto  leis  em  vigencia  e  que  se

aplic`arem ao motivo da sangao, podendo ser aplicado entre outros:
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10.8          Advertencia;

10.9          Multa morat6ria;

10.10    Multa compensat6ria;

10.11    Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao;

10.12    Declarapao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Ptiblica;

10.13    Tamb6m ficam sujeitas as penalidades as empresas ou profissionais que:

10.14   Tenham  sofrido  condcnacao  definitiva por praticar,  por meio  dolosos,  fraude  fiscal  no

recolhimento de quaisquer tributos;

10.15    Tenham praticado atos ilfcitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

10.16   Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com  a Administragao  emvirtude  de

atos ilicitos praticados.

10.17   A    aplicaeao    de    qualquer    das    penalidades    prcvistas    realizar-se-a    em    processo

administrativo  que  assegurara o  contradit6rio  e  a ampla defesa a   Contratada, observando-se o

procedimento previsto na Lei n°  14133, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de  1999.

10.18    As multas  devidas  e/ou prejuizos  causados  a Contratante  serao  deduzidos  dosvalores  a

screm pagos, ou recolhidos em favor da Uniao, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o

caso, serao inscritos na Divida Ativa da Uniao e cobrados judicialmente.

10.19    Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta

do licitante,  a Uniao  ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme

artigo 419 do C6digo Civil.

11     CRITERIO DH HABILITACAO

1 1.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacao DO TERMO DE REFERENCIA

c serao solicitados do fomccedor contratado.

I 1.2 Como condicao previa ao exame da documentacao de habilitacao do fornecedor detentor da

proposta   classificada   em   primciro   lugar,   sera   verificado   o   eventual   descumprimento   das

condig6cs   dc   participacao,   especialmente   quarto   a   existencia   de   sangao   que   impeca   a

participa¢ao no certame ou a futura contratacao, com a apresentacao dos seguintes documentos:

a)     Comprovante dc lnscrigao do CNPJ- comprovando empresa especializada no item descrito

neste termo de referencia

b)     Contrato   social/  L'iltima  alteragao;   e   ou  requerimento   de  empresario   individual,   e  OU

ccrtificado de condigao de microempreendedor individual
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c)     Certidao Negativa dc Debito do Municipio sede da Empresa (CND Municipal);

d)     Ccrtidao Negativa de Debitosjunto ao FGTS;

e)     Certidao Negativa dc Debitos junto a secretaria de Estado da Fazenda ptiblica Estadual;

I)     Certidao  Conjunta  de  Debitos  Relativos  a  Tributos  Federais  e  a  Divida  Ativa  da  Uniao,

incluindo os D6bitos Previdenciirios;

g)     Certidao Negativa dc D6bitos Trabalhistas (CNDT);

h)     Documentos pessoais dos s6cios;

12    FORMA   E   CRITERI0S   DE   SELECAO   D0   PRESTADOR   DE   SERVICOS

MEDIANTE 0 USO DO SISTEMA DE DISPENSA (art. 6°, inciso XXIII, alinea `h', da Lei

n° 14.133/2021)

12.10  fornecedor  sera  selecionado  por  mcio  da  realizacao  de  procedimento  de  dispensa  de

licitagao, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso 11 da Lei n.°  14.133/2021, que culminara

com a selegao da proposta de menor prego por item.

12.2 A presente prestagao de servigos fundamenta-se em crit6rios legislativos, na qual a licitagao

ptiblica e obrigat6ria para contratos acima de determinado patamar econ6mico, que justifique os

gastos a serem efetuados com o respectivo procedimento.

12.3   Quando ha algum dos motivos que ensejem a dispensa de licitacao o agente administrativo

csta autori7.ado a contratar diretamente por dispensa de licitagao, obedecendo aos requisitos que

a pr6pria lei imp6e.

12.4  No caso em questao, o servigo dos itens supracitados encontra-se com o seu valor estimado

dentro  do  planejamento  anual  de  contratag6es  e  esta  dentro  dos  limites  exigidos  na  Lei  n°

14.133/2021,  art.  75.

12.5    Por  fim,  como  se  ve,  trata-se  de  autorizagao  legal  para  que,  desde  que  observados  os

requisitos  fixados  no  dispositivo  legal,  o  gestor por  conveniencia,  possa  deixar  de  instaurar  a

licitagao e contratar diretamente compras c servicos gerais.

13        DA DOTACAO 0RCAMENTARIA E DOS RECURSOS FINANCEIROS

13.1      As   eventuais   c   futuras   despesas   decorrentes   do   presente   proccsso   ten   adequacao

orcamcntaria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual - PPA, com a Lei de
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Diretrizes  Orcamentaria - LDO  e  Lei  Or9amentalia Anual  - LOA do  Exercicio  sendo  que  as

eventuais  despesas  contratadas  no  exercicio 2026  serao I)agas  atrav6s  de recursos  consignados

na seguinte dotaq;ao orgamentaria:

Unidade Gestora- Municipio de Crixas

Manutcncao da Secretaria Municipal de Govemo e Administrapao

Elemento de despesa-Prestacao de Servigos de Pessoa Juridica

Sub clemento de despesa - scrviaps de hospedagem

Fonte de recurso financeiro:   Municipal

14         I)A PREVISAODO PLANO ANUALDE CONTRATACA0

14.1  A  prcscnte  contratapao  encontra  respaldo  institucional,  conforme  previsao  do  Plano  de

Contrata96es  Anual  de  2026  publicado  atraves  do  decreto  municipal,  estando  alinhado  com  o

Planejamcnto da Administragao Pdblica Municipal.

15. I)ECLARACAo DE vlABILII]AI)F. DA pRESTACAo DE SnRvlco

15.1  A contratapao mostra-se viavel em termos de disponibilidade, competitividade de mercado

e forma de contrataeao, nao se observando 6bices ao seu prosseguimento.

16  DA FORMA DE CONTRATACAO

18.1  A contrata¢ao sera cfetuada atraves dc nota de empenho.

18.2 Tendo em vista o carater econ6mico da prestag5o de servigo, ou seja, contratos com valores

inferiores aos limitcs admitidos para a contratagao direta por dispensa de licitacao em raz5o do

valor  (art.  75,  incisos  I  c  11  da  Lei  n°  14.133/2021);  e  ainda  a  simplicidade  das  obrigag6es  da

prescntc prestagao  de  servigo e a ausencia de risco, o que ocorre nas compras ou servigos com

cntrega imcdiata e integral  dos bcns adquiridos ou servigos realizados e dos quais n5o resultem

obrigap6es   futuras,   inclusive   quarto   a   assistencia   tecnica,   optasse   pela   substituigao   do

instrumento  de  contato  por  nota  dc  empenho,  nos  termo  do  art.  95,  incisos  I  e  11,  da  Lei

14.133/2021.

Crixas, 08  dc janeiro dc 2026.

lJlaborado por Gabricla l``rancisco Olivcira, matricula 222002118
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Secretario de Governo e Administrapao

Municipio de Crixas-Go
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Valide a assinatura deste documento em https://crixas.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o código: 5e6325
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