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TERM0 DE REFERENCIA DE DISPENSA

Prestapao  de  servicos  de  Pessoa  Juri'dica  33.90.39-80   Servigos  de  hospedagem,  Conforme

descrigao,  condic6es,quantidades  e  exigencias  estabelecidas  neste  instrumento  atendendo  as

necessidades da Secretdria Municipal de Govemo e Administrapao.

I.2 ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES

ItemI Descricao Unidade deMedida Quantidade

2

ospedagem quarto casal Standart UN 15

ospedagem quarto individual UN 20

I.3 DA ENTREGA D0 0BJETO

1.3.10servigoseraprestadomedianteahospedagemdosindividuosemquartosdecasale

individual(conformenecessidade),comcafedamanhaincluso,roupadecamaebanho,limpeza

didria dos quartos e acesso as areas comuns do hotel;

1.3.2Abertundosquartosapartirdohordriodecheck-indefinido;

1.3.3Registrodosh6spedespormeiodefichadeentradaousistemaderecepcaodohotel;

I.3.4Disponibilizagaodosservigoscontratadosduranteoperiododehospedagem;

1.3.5Encerramentodaestadiacomcheckouteliberagaodosquartosnohoratoacordado.

I.4 0 ESTUDO TECNIC0 PRELIMINAR ETP

1.4.10  ETP previsto  na Lei  14.133/21,  caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento,

antecessoraoTemodeReferenciaedeveserconfeccionadopeladreademandanteemconjunto

comadreatecnicae,qundoforocaso,porcontadacomplexidadedoproblemaaseranalisado,

podera  ser solicitado  apoio  t6cnico  de  outros  setores que  detenham  competencias especificas

exigidas para a confecgao do ETP.

I .4.2  0 objetivo principal  5 estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a

melhorsolugaoparasupri-la,emobservinciaasnormasvigenteseaosprincipiosqueregemas

compras ptiblicas, no caso, ds da Fundapao.
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1.4.3Contudo,amesmaLei`emseuart.72,facultaaelaborapaododocunentoparaosprocessos

decompra/contratapaodireta-inexigibilidadeededispensadelicitapao:

Art.72.0processodecontratagaodireta,quecompreendeoscasos
de inexigibilidade e de dispensa de licitapao, devera ser instrui'do
com os seguintes docunentos:
I - documento de formalizapao de demanda e, s'e/or a caso, estudo
t6cnico preliminar, analise de riscos, temo de referencia, projeto
basico ou projeto executivo;

1.4.4TalentendimentofoichanceladopeloDecretoMunicipaln°2293,de20demargode

2023, que traz a seguinte previsao em seu artigo 2°:

§3°-Aelaboragaodoestudotecnicopreliminareanalisederiscos
sera opcional mos seguintes casos:
I-contratapaodeobras,servigos,compraselocac6escujosvalores
se enqundrem mos limites do incisos I e 11 do art.  75 da Lei n°.14.
133,de1°deabrilde2021,independentedaformadecontratapao;
11 - dispensas de licitagao previstas nos incisos VII e VIII do art.
75 da Lei n°  14.133, de  I ° de abril de 2021 ;
Ill -contratapao de remanescente nos temos dos §§ 2° a 7° do art.
90 Lei n°  14.133, de  I  ° de abril de 2021 ;
IV-.qunisqueralterap6escontratuaisrealizadaspormeiodetermo
aditivo  ou  apostilamento,  inclusive  acrescimos  quantitativos  e
prorrogac6es contratuais relativas a servieos continuos;
V-contratapaodireta,pordispensaouinexigibilidadedelicitagao,
quando a simplicidade do objeto ou o modo de seu fomecimento
puder afastar a necessidade de estudo t6cnico preliminar e analise
de risco, o que devera ser devidamente justificado no documento
de formalizapao da demanda.

I.4.5Portanto,emboraaelaboragaodoETPseja,regrageral,obrigat6ria,seguindoadiretrizdo

DecretoMunicipalacima,quandodaship6tesesdosincisos1,11,VII,VIIItodosdoart.75,§§2°

a 7° do art. 90 da nova Lei, o ETP fica dispensado.

I.4.6Assim,emsendooscasosrelacionadosacima,ficaoETPeaanalisederiscodispensado.

2.JUSTIFICATIVADACONTRATACAO

2.I    A Secretaria Municipal de Administra9ao frequentemente realiza reuni6es, capacitap5es e

assessorias que contain com a participapao de profissionais de outras cidades.  Para garantir o

born andamento  dessas  atividades  e  o  acolhimento  adequado  dos  convidados,  e  fundamental

contar com servicos de hospedagem.

2.2 A16m de ser uma questao de logistica, essa contratapao tamb6m demonstra organizapao e

respeito  com  os  participantes  que  vein  de  fora,  contribuindo  para  o  sucesso  dos  eventos

promovidospelaSecretaria,Terhospedagenspreviamenteorgani2ndasfacilitaoplanejamento,
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evitaimprevistosepemiteumamelhorgestaodosrecursosptiblicos.

2.3  Portanto,  a contrata9ao desses servicos se mostra necessdria para assegurar a qualidade e

efici6ncia na realizagao das ap6es da Secretaria.

3   DA CLASSIFICACA0 DOS SERVICOS COMUNS

3.1  0s  servicos  a  serem prestados,  dadas  as  suas  caracten'sticas  e  finalidade,  enquadra-se  no

conceitodeservi9oscomuns,conformedefinidonoqueregulamentaoincisoXIIIdoart.6aLei

n°14.133/2021,trata-sedeservi¢ocomum,asercontratadomediantelicitapao,namodalidade

de dispensa.

3.2AprestagaodosservieosnaogeravinculoempregatfoioentreosempregadosdaContratada

e   a   Administracao   Contratante,   vedando-se   qualquer  relapao   entre   estes   que   caracterize

pessoalidade e subordina9ao.

4      CRITERIOS DERECEBIMENTO DO 0BJETO

4.10servigosera(ao)recebido(s)provisoriamente,deformasundria,juntamentecomanota

flscal(ouinstrunentodecobrancaequivalente)eanotadeempenho,pelo(a)responsavelpelo

acompanhamento   e   fiscalizagao   do   objeto,   para   efeito   de   posterior   verificapao   de   sua

conformidadecomasespecificag6esconstantesnoTermodeReferenciaenaproposta.

4.20servigosera(fo)podera(ao)serrejeitados,notodoouemparte,quandoemdesacordo

com  as  especificap6es  constantes  neste  Termo  de  Referencia  e  na  proposta,  devendo  ser

substitui'dosnoprazode5(cinco)dias,acontardanotificagaodacontratada,dssuascustas,sem

prejuizo da aplicapao das penalidades.

4.30recebimentodefinitivooconeranoprazode03(tres)diastiteis,acontardorecebimento

danofafiscalouinstrunentodecobrangaequivalentepelaAdministrapao,ap6saverificapaoda

qualidade  e  do  servigo  (s)  e  consequente  aceitapfo  mediante  atesto  aposto  na  Nota  Fiscal

respectivaquecomproveoatendimentodasexigenciascontratuais.

4.4.0prazoparaorecebimentodefinitivopoder6serexcepcionalmenteprorrogado,deforma

justificada  quando  houver  necessidade  de  diligencias  para  a  afericao  do  atendimento  das

exigencias contratuais.

4.5  No  caso  de  controversia  sobre  a  execucao  do  objeto,  quanto  a  dimensao,  qualidade  e

quantidade,deveraserobservadooteordoart.143daLein°14.133,de2021,comunicandosea

empresaparaemissaodeNofaFiscalnoqueforpertinenteaparcelaincontroversadaexecugao

5
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do objeto, para efeito de liquidapfro e pagamento.

4.6  0 prazo para a solugao, pelo  contratado, de  inconsistencias na execugao do  objeto  ou de

saneamento   da  nota   fiscal   ou   de   instrunento   de   cobraapa   equivalente,   verificadas   pela

Administrap5oduranteaanalisepreviaaliquidapaodedespesa,naosefacomputadoparaosfins

do recebimento definitivo.

5      0BRIGACOES DACONTRATANTE

5.I         Sao obrigap6es da contratante:

5.2        receber o  objeto  no  prazo  e  condig6es  estabelecidas  no  Temo   de  Referencia  e  seus

anexos;

5.3        verificar  minuciosamente,  no  prazo  fixado,  a  conformidade  dos  servieos  prestados

provisoriamentecomasespecificap6esconstantesdoTemodeReferenciaedaproposta,para

fins de aceitapao e recebimento defihitivo;

5.4        comunicar  a  Contratada,   por  escrito,   sobre   imperfeic6es,   falhas   ouirregularidades

verificadasnaexecugaodosservigosprestados,paraquesejasubstituido,reparadooucorrigido;

5.5        acompanhar  e  fiscalizar  o  cunprimento  das  obrigag6es  da  Contratada,  atraves  de

comissao/servidor especialmente designado;

5.6        efetuar o pagamento a contratada no valor coITespondente a servicos prestados, no prazo

eformaestabelecidosnoTermodeReferenciaeseusanexos;

5.7        A Administrapao nfro respondera por quaisquer compromissos assunidos pela contratada

comterceiros,aindaquevinculadosaexecugaodopresenteTermodeReferenciqbemcomopor

qualquerdanocausadoaterceirosemdecorrenciadeatodaContratada,deseusempregados,

prepostos ou subordinados.

6      0BRIGACOES DACONTRATADA

6J        A Contratada deve cunprir todas as obrigap6es constantes no Termo de Referenciaseus

anexosesuaproposta,assunindocomoexclusivamenteseusosriscoseasdespesasdecorrentes

da boa e perfeita execapao do objeto e, ainda:

6.2        Efetuar os servicos prestados em perfeitas condic6es,   conformeespecificap6es, prazo e

localconstantesnoTermodeReferenciaeseusanexos,acompanhadodarespectivanotafiscal,

naqualconstaraoasindicag6esreferentesprazodegarantiadosservigos;

63        Responsabili2ar-se  pelos  vicios  e  danos  decorrentes  do  objeto,  de  acordo C6digo  de



FT`.-i    ..    `.        `.   I     `

Defesa  do  Consumidor  (Lei  n°8.078, de 1990);

6.4        Substituir,  reparar  OU  corrigir,  as  sues  expensas,  no  prazo  fixado    nesteTermo  de

Referencia, os servieos prestados.

6.5        Manter,  durante  toda  a  execngao  do  servico,  em  compatibilidade  com  as  obrigap6es

assumidas, todas as condig6es de habilitapao e qualificapao exigidas na licitapao;

7      DASUBCONTRATACAO

7. I . Nao sera admitida a subcontratapao do objeto desta dispensa.

8      DO CONTROLE E FISCALIZACAO DAEXECUCAO

8.1        Sera  designado  representante  para  acompanhar  e  fiscalizar  a  execucao  do  servico,

anotando em registro pr6prio todas as ocorrencias relacionadas com a execugao e determinando

o que for necessato a regulari2agao de falhas OU defeitos observados.

8.2        A  fiscalizapao  de  que  trata  este  item  nao  exclui  nem  reduz  a  responsabilidade  da

Contratada,  inclusive  perante  terceiros,  por qualquer  irregularidade,  ainda  que  resultante  de

imperfeic6es   tecnicas   ou   vfoios   redibit6rios,   e,   na   ocorrencia   desta,   nao   implica   em

corresponsabilidade da Administrapao ou de seus agentes e prepostos.

8.3        0  representante  da  Administrapao  anotara  em  registro  pr6prio  todas  asocorrencias

relacionadas  com  a  execu¢fo  do  servigo,  indicando  dia,  mss  e  ano,ben como o none dos

funciondrios eventunlmente envolvidos, determinando o quefor necessato a regulari2apao das

falhasoudefeitosobservadoseencaminhandoosapontamentosaautoridadecompetenteparaas

providencias cabiveis.

8.4         Fica  o  senhor  Marlos  da  Silva  Goncalves  Gomes  responsavel  pela  fiscali2apao  e

recebimentl do servico.

9      DOPAGAMENTO

9.I        0  pagamento  sera  realizado  no  prazo  de  ate  60  (sessenta)  dias,  contados  a  partir do

recebimento da Nota Fiscal, atraves de ordem bancdria, para ciedito em banco, agencia e conta

corrente indicados pelo contratado.

9.2        Considera-se  ocorrido  o  recebimento  da nota fiscal  no  momento  em  que  a  Secretaria

MunicipaldeGovemoeAdministra¢aoatestaraexecngaodoservico.

9.3        A   Nota   Fiscal   devefa   ser   obrigatoriamente   acompanhada     da   comprovap5o   da
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Defesa do  Consumidor (Lei  n°8.078, de  1990);

6.4        Substituir,  reparar  OU  corrigir,  ds  suas  expensas,  no  prazo  fixado    nesteTermo  de

Referencia, os servicos prestados.

6.5        Manter,  durante  toda  a  execucao  do  servigo,  em  compatibilidade  com  as  obrigap6es

assumidas,todasascondic6esdehabilitapaoequalificapaoexigidasnalicitapao;

7      DA SUBCONTRATACAO

7.I.Naoseraadmitidaasubcontratapaodoobjetodestadispensa.

8      DO CONTROLE E FISCALIZACAO DAEXECUCAO

8.1        Sera  designado  representante  para  acompanhar  e  fiscalizar  a  execugao  do  servigo,

anotandoemregistropr6priotodasasocorrenciasrelacionadascomaexecu9aoedeterminando

o que for necessato a regularizapao de falhas OU defeitos observados.

8.2        A  fiscaliza95o  de  que  trata  este  item  nao  exclul  nem  reduz  a  responsabilidade  da

Contratada  inclusive  perante  terceiros,  por  qualquer  irregularidade,  ainda  que  resultante  de

imperfeic6es   tecnicas   ou   vicios   redibit6rios,   e,   na   ocorrencia   desta,   nao   implica   em

corresponsabilidadedaAdministrapaooudeseusagenteseprepostos.

8.3        0  representante  da  Administrapao  anotara  em  registro  ptoprio  todas  asocorrencias

relacionadas  com  a  execu¢fo  do  servigo,  indicando  dia,  mss  e  ano,bern como o nome dos

funciondrioseventualmenteenvolvidos,determinandooquefornecessatoaregulari2apaodas

falhasoudefeitosobservadoseencaminhandoosapontamentosaautoridadecompetenteparaas

providencias cabivei s.

8.4         Fica  o  senhor  Marlos  da  Silva  Gongalves  Gomes  responsavel  pela  fiscalizapao  e

recebimento do servico.

9      DOPAGAMENTO

9J        0  pagamento  sera realizado  no  prazo  de  ate  60  (sessenta)  dias,  contados  a partir do

recebimentodaNotaFiscal,atrav6sdeordembancaria,paracreditoembanco,agenciaeconta

corrente indicados pelo contratado.

9.2        Considera-se  ocorrido  o  recebimento  da nota fiscal  no  momento  em  que  a  Secretaria

MunicipaldeGovemoeAdministrapaoatestaraexecucaodoservico.

93        A   Nota   Fiscal   devera   ser   obrigatorianente   acompanhada     da   comprovapao   da
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regularidade fiscal e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line, mediante consulta aos

si'tios eletr6nicos oficiais de verificapao das mencionadas regularidades.

9.4        Quando do pagamento, sera efetunda a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

9.5        A   Contratada   regularmente   optante   pelo   Simples   Nacional,   mos   termos   da   Lei

Complementar  n°   123,  de  2006,  nao  sofrera  a  retengao  tributdria  quanto  aos  impostos  e

contribuic6es  abrangidos  por aquele regime.  No  entanto,  o pagamento  ficafa condicionado  a

apresentapao  de  comprovapao,   por meio de  docunento  oficial,  de  que faz jus  ao tratamento

tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.6        A nota fiscal  a ser apresentada deve  ser no  fomato  eletr6hica e deve  conter todas as

reteng6es previstas na legislapao  federal,  estadual  e municipal,  a saber IRPJ, INSS,  ISSQN e

outros. Cabe ressaltar a aplicapao do decreto municipal n° 2366 que recepciona a interpretapao

conformeaConstituigaoFederaldoart.64daleifederaln°9.430,de27dedezembrode1996,

doart.15daleifederaln°9.249,de26dedezembrode1995,etambemdainstrapaonormativa

dareceitafederaldobrasiln°1.234,de11dejaneirode2012,parafinsdeIRRFnascontrata96es

de  bens  e  na  prestapao  de  servicos  realizadas  pelo  Municipio  de  Crixas  -  GO  e  das  outras

providencias.

9.7        Para aferigao da Base  de  calculo do  IssQN  sera de acordo com o  c6digo  Tributdrio

MuhicipaldeCrixas,nomomentodaprestapaodeservigoedaemissaodanotafiscal.

10    DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1      Comete infragao administrativa mos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a contratada que:

10.2      Deixar executar total ou parcialmente qualquer das obrigap6es assunidas em decorrencia

da contratagao ;

10.3        Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

10.4        Falhar ou fraudarna execugao do servico;

10.5        Comportar-se de modo inid6neo;

10.6        Cometer fraude fiscal;

10.7        Pela    inexecucao    total   ou   parcial   do   servico,   a   Administrapao   pode   aplicar   a

CONTRATADA, sang6es previstas na lei de licitap6es em conjunto leis em vigencia e que se

aplicarem ao motivo da sancao, podendo ser aplicado entre outros:

10.8          Advertencia;

10.9      Multa moratoria;
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10.10   Multa compensat6ria;

10.11    Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao;

10.12   Declarapao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao mblica;

10.13   Tamb6m ficam sujeitas as penalidades as empresas ou profissionais que:

10.14   Tenham  sofrido condenapao definitiva por praticar, por meio dolosos,  fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;

10.15   Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitapao;

10.16   Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administrapao emvirtude de

atos ilicitos praticados.

10.17   A    aplicap5o    de    qualquer    das    penalidades    previstas    realizar-se-a    em    processo

administrativo que assegurara o contradit6rio e a ampla defesa a   Contratada, observando-se o

procedimentoprevistonaLein°14133,esubsidiarianenteaLein°9.784,de1999.

10.18   As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dosvalores a

serempagos,ourecolhidosemfavordaUniao,oudeduzidosdagarantia,ouainda,quandoforo

caso, serao inscritos na Divida Ativa da Uniao e cobrados judicialmente.

10.19Casoovalordamultanaosejasuficienteparacobrirosprejuizoscausadospelaconduta

do licitante, a Uniao ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme

artigo 419 do C6digo Civil.

11    CRITERIO DE HABILITACA0

11.I.OsdocunentosaseremexigidosparafinsdehabilitapaoDOTERMODEREFER£NCIA

e serao solicitados do fomecedor contratado.

11.2Comocondicaopr6viaaoexamedadocunentapaodehabilitapaodofomecedordetentorda

proposta  classificada  em  primeiro   lugar,   sera  verificado   o   eventual   descunprimento   das

condig6es   de   participapao,   especialmente   quanto   a   existencia   de   sancao   que   impega   a

participagaonocertaneouafuturacontratagao,comaapresentapaodosseguintesdocunentos:

a)     Comprovante de Inscricao do CNPJ- comprovando empresa especializada no item descrito

neste termo de referencia

b)    Contrato  social/  tiltima  alterapao;  e  ou  requerimento  de  empresalio  individual,  e  OU

certificado de condigao de microempreendedor individual

c)     Certidao Negativa de Debito do Municipio sede da Empresa (CND Municipal);

d)    Certidao Negativa de Debitosjunto ao FGTS;
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e)    Certideo Negativa de D6bitos junto a secretaria de Estado da Fazenda ptiblica Estadual;

I)     Certidao  Conjunta de  Debitos  Relativos  a  Tributos  Federais  e  a  Divida Ativa da  Uniao,

incluindo os Debitos Previdenciarios;

g)    Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT);

h)     Documentos pessoais dos s6cios;

12    FORMA   E   CRITERIOS   DE   SELECAO   DO   PRESTADOR   DE   SERVICOS

MEDIANTE 0 USO DO SISTEMA DE DISPENSA (art. 6°, inciso XXIII, alinea `h', da Lei

n° 14.133/2021)

12.I  0  fomecedor sera  selecionado  por meio  da  realizapao  de  procedimento  de  dispensa de

licitapao,comfundamentonahip6tesedoart.75,incisolldaLein.°14.133/2021,queculminara

com a selecao da proposta de menor preco por item.

12.2Apresenteprestapaodeservigosfundamenta-seemcriterioslegislativos,naqulalicitacao

pbblica6obrigat6riaparacontratosacimadedeterminadopatamarecon6mico,quejustifiqueos

gastos a serem efetuados com o respectivo procedimento.

12.3 Quando ha algum dos motivos que ensejem a dispensa de licitapao o agente administrativo

esfa autorizado a contratar diretamente por dispensa de licitapao, obedecendo aos requisitos que

a pr6pria lei imp6e.

12.4 No caso em questao, o servico dos items supracitados encontra-se com o seu valor estimado

dentro  do  planejamento  anual  de  contratap6es  e  esfa  dentro  dos  limites  exigidos  na  Lei  n°

14.133/2021, art.  75.

12.5  Por  fim,  como  se  ve,  trata-se  de  autorizapao  legal  para  que,  desde  que  observados  os

requisitos fixados no dispositivo  legal, o gestor por conveniencia, possa deixar de  instaurar a

licitacao e contratar diretamente compras e servi9os gerais.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DOS RECURSOS FINANCEIROS

13.I   As   eventunis   e   futuras   despesas   decorrentes   do   presente   processo   ten   adequapao

orcamentdria e financeira anunl e compatibilidade com o Plano Plurianunl - PPA, com a Lei de

Diretrizes Orcamentdria - LDO e Lei  Orcamentaria Anunl - LOA do Exercicio  sendo que as

eventuais despesas contratadas no exercicio 2026 serao pagas atrav6s de recursos consignados

na seguinte dotapao orcamentaria:

Unidade Gestora- Municipio de Crixds

10
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Manutencfro da Secretaria Municipal de Govemo e Administracao

Para os items  I  e 2:

Elemento de despesa-339039 Prestapao de Servicos de Pessoa Juridica

Subelemento de despesa - 80- servicos de hospedagem

Fonte de recurso financeiro:  Municipal

14. DA PREVISAO D0 PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

14.1  A  presente  contratapao  encontra respaldo  iustitucional,  conforme previsao  do  Plano  de

Contratag6es  Anual  de  2026  publicado  atraves  do  decreto  municipal,  n°.  21/2026,  estando

alinhado com o Planejamento da Administragao Pdblica Municipal.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA PRESTACAO DE SERVIC0

15. I A contratapao mostra-se viavel em temos de disponibilidade, competitividade de mercado

e forma de contratagao, nao se observando 6bices ao seu prosseguimento.

16  DA FORMA DE CONTRATACAO

16. I A contratapao sera efetuada atrav6s de nota de empenho.

16.2Tendoemvistaocaraterecon6micodaprestapaodeservigo,ouseja,contratoscomvalores

inferiores aos limites admitidos para a contratapao direta por dispensa de licitapao em razao do

valor (art.  75,  incisos  I  e  11  da Lei  n°  14.133/2021);  e ainda a simplicidade das obrigap6es da

presente prestacao de servico e a ausencia de risco, o que ocorre nas compras ou servicos com

entrega imediata e integral dos bens adquiridos ou servicos reali2ados e dos quais nao resultem

obrigap6es   futuras,   inclusive   quarto   a   assistencia   tecnica,   optasse   pela   substituigao   do

instrumento  de  contato  por  nota  de  empenho,  mos  termo  do  art.  95,  incisos  I  e  11,  da  Lei

14.133/2021.

Crixds, 30 de setembro de 2026.

Elaborado por Luana

Assinatura

de Lima, matrl'cula 222003306.

Avistadasinformap6escontidasnestesautosecomobservanciaasnormasvigentes,APROVO
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o presente Termo de Referencia.

Amor

Secretino de Govemo e Administracao

Municipio de Crixds-Go
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