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CADERNO DE ENCARGOS GERAIS (CEG)

Objeto: Contratacao empresa especializada para modernizagao das estruturas de pesquisa e inovagao
do Instituto Fernandes Figueira, por meio do fornecimento e instalagio de mobiliario hospitalar,
inclusive projeto executivo para as unidades de terapia intensiva e neonatal do instituto, localizado no
Campus Flamengo da Fiocruz, Rio de Janeiro/ RJ

Este documento é parte integrante e indissocidvel do objeto da contratacdo acima caracterizado, e tem
por objetivo descrever os encargos gerais referentes (i) ao escopo e planejamento de execucao; (ii) aos
servicos preliminares necessarios; (iii) a administracdo da execugdo da contratagdo; (iv) a equipe de
profissionais a ser mobilizada; (v) a metodologia de trabalho; e (vi) a forma de entrega dos servicos.

Os encargos descritos estdao submetidos (i) as regras, condicdes e limitacdes estabelecidas por normas e
instrugcdes emitidas por 6rgdos ou instituicdes nacionais internacionais de regulamentacdo, e (ii) as
instrucdes, orientagbes técnicas ou condicionantes dos diferentes fabricantes e fornecedores.

Observagoes: (i) os prazos expressos em dias consideram o periodo util, nos quais ocorre expediente
administrativo para o érgdo; e (ii) os prazos expressos em meses ou anos serdo computados de data a
data.
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1. ESCOPO E PLANEJAMENTO DE EXECUGAO DA CONTRATAGAO

A area da edificacdo, que é destinada as atividades de atendimento e assisténcia hospitalar, denominada
UTI Neonatal, totalizando 181m?.

Nesse sentido, alteracdes que ndo digam respeito ao objeto da contratacdo deverdo ser encaradas como
excepcionalidade, de modo a minimizar reformulaces e/ou ajustes que onerem a execugao.

Esta contratagdo tem por escopo o desenvolvimento de projeto executivo, fornecimento e instalagdo de
mobilidrio para uso hospitalar, na drea de Desenho industrial — Produto para o Prédio do Hospital (131),
localizado no Campus Flamengo da Fiocruz, Rio de Janeiro - RJ -- edificacdo destinada as atividades de
atendimento assistencial.

O Contratado deverd ainda ser capaz de realizar levantamentos técnicos in-loco, detalhamento técnico
executivo para o projeto de mobilidrio, fornecimento de pecas, construgao e instalacao dos produtos que
forem desenvolvidos para o ambiente, seguindo as premissas e projetos basicos ja definidos pelo
Contratante.

O prazo de execucdo deverd ser de 2 (dois) meses, contados a partir da emissdo da Ordem de Servico
(0S); o prazo de vigéncia devera ser de 4 (quatro) meses, conforme descritivo abaixo:

e 10 (dez) dias para desenvolvimento do projeto executivo

e 45 (quarenta e cinco) dias para fornecimento de todo o mobilidrio e demais elementos estruturais e
funcionais desenvolvidos no Projeto Executivo. A instalacdo devera seguir conforme projeto e
eventuais alteragdes necessarias para o perfeito ajuste das pegas em seus devidos locais;
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e 5 (cinco) dias para o processo de anadlise, revisdo e aprovacdo do PE (ver item “Fluxo geral de
trabalho”);

O prazo de vigéncia devera ser de 4 (quatro) meses, conforme descritivo abaixo:

e 5 dias uteis, a partir da assinatura do contrato, para apresentacdao da documentacdo técnica e
trabalhista exigida em Edital e apresentacdo da equipe técnica do Contratado a Fiscalizacdo —
somente apods cumpridas todas as exigéncias serd emitida a Ordem de Servico (OS);

e 15 (quinze) dias, a partir do término do prazo de execugdo, para Recebimento Provisdrio dos servicos,
caso nao haja pendéncias apontadas pela Fiscalizacdo;

e 10 (dez) dias para Recebimento Definitivo do contrato pela Administracdo — somente com o término
dessa etapa serd realizado o pagamento da ultima medicdo de servicos;

e 30 (trinta) dias para pagamento da ultima medicdo de servicos;

Observagdo: para informacdes detalhadas sobre o conteudo técnico, ver Cadernos de Especificacao
Tecnica da disciplina de desenho industrial - produto.

Observagdo: as etapas de execucdo estardo descritas no cronograma fisico-financeiro da contratacao e
servirdo como referéncia para a medicdo dos servicos.

Para execucdo da obra foi definido o seguinte planejamento, amplamente debatido e aprovado pelas
autoridades competentes, tanto na Unidade demandante quanto na Cogic: iniciar pelo ambiente da UTIN,
seguido da UCINCo, Sala de Preparo de Medicamentos, Recepgao UTI, Expurgo, deixando por ultimo os
ambientes da Unidade Canguru e Sala Chefia da UTI Neonatal. Todos os compartimentos onde serdo
instalados os mobilidrios estardo adequados, prontos para a montagem.

2. ENCARGOS DE DESENVOLVIMENTO DO PROJETO
2.1. ADMINISTRACAO DOS SERVICOS

A Fiscalizacdo cabera (i) a definicio de procedimentos operacionais; (ii) a definicdo de critérios e
parametros técnicos e qualitativos para avaliacdo da execucdo; (iii) a definicdo de informacgdes corretas a
serem consideradas em caso de divergéncias ou omissdes no conteudo técnico; (iv) o acompanhamento
da execucgdo; (v) a avaliacdo da qualidade do material e instalagdo prestados conforme parametros pré-
definidos; (vi) a gestdo do contrato; e (vii) o recebimento provisério do objeto.

O Contratado sera responsdavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas
federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato, inclusive por suas
subcontratadas. Em especial pontuam-se os seguintes documentos:

e legislacdo de licitacGes e contratos vigente;
e normas da ABNT e Inmetro;
e normas estabelecidas pela Fiocruz;

e normas e recomendacdes do Tribunal de Contas da Unido (TCU) para licitacOes, elaboracdo de
projetos e execucdo de obras;

e disposicdes legais do Estado e Municipio;
e normas das concessionarias de servicos publicos locais;

e recomendacgdes dos fabricantes de materiais.
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Todo e qualquer servico deverd ser executado por profissionais habilitados e o Contratado assumira
integral responsabilidade técnica pela boa execugao e eficiéncia dos servicos que efetuar, bem como,
pelos danos decorrentes da realizacdo dos referidos trabalhos.

Em todo e qualquer servico que requeira responsabilizacdo técnica serd indispensavel o registro dos
responsaveis técnicos no Conselho Profissional — Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (Crea) ou
Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU). O Contratado devera ainda providenciar as respectivas
Anotacdes (ART) ou Registros de Responsabilidade Técnica (RRT).

Conforme a Resolugdo n? 1.025/2009 do Confea, o Contratado devera providenciar todas as Anotagdes
(ART) ou Registros de Responsabilidade Técnica (RRT) necessarios como condic¢do indispensdvel para a
emissdo da Ordem de Servico (OS), marco de inicio da execucdo dos servigos contratados.

2.2. DISPOSICOES GERAIS

A Fiscalizagdo cabera a defini¢do de diretrizes e parametros técnicos para desenvolvimento do projeto e
quaisquer alteracdoes que se fizerem necessarias deverdo ser previamente aprovadas antes de seu
prosseguimento. Caberd ainda a supervisao e aprovac¢ao do projeto executivo elaborado pelo Contratado.

Os projetos deverdo ser apresentados através de um conjunto completo de informagdes através de
desenho em 3D e 2D, croquis, memoriais descritivos e justificativos, memarias de calculos, planilhas, e/ou
outros documentos necessarios a perfeita compreensao dos objetivos estabelecidos pela Fiscalizagao.

O Contratado deverd desenvolver os projetos de maneira harménica e compatibilizados entre si,
atendendo aos seguintes requisitos gerais:

e funcionalidade e adequacdo ao interesse publico; observando as possibilidades de mudancas de uso,
reforma e manutengdes preventiva e corretiva dos espagos.

e economia na execu¢ao, conservagao e operac¢ao, adotando, sempre que possivel, um sistema de
modulacdo de componentes.

e utilizacdo de materiais, componentes e solucdes técnicas adequadas a realidade regional e ao objetivo
da edificacao.

e facilidade na execugdo, conservagao e operagao sem prejuizo da durabilidade.

adocdo de normas técnicas de saude e de segurancga do trabalho adequadas.
E ainda aos seguintes requisitos especificos:
e disposicdo final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados pelas obras contratadas;

e mitigacdo por condicionantes e compensacdo ambiental, que serdao definidas no procedimento de
licenciamento ambiental;

e utilizacdo de produtos, de equipamentos e de servicos que, comprovadamente, favorecam a reducao
do consumo de energia e de recursos naturais;

e avaliacdo de impacto de vizinhanca, na forma da legislacao urbanistica;

e protecdo do patrimonio histérico, cultural, arqueoldgico e imaterial, inclusive por meio da avaliacao
do impacto direto ou indireto causado pelas obras contratadas;

e acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Caberd ao Contratado a coordenagdo da elaboragdo do projeto de maneira a considerar a compatibilidade
entre disciplinas e todas as suas interferéncias.

nome: CEG_2024.055_REV.A REV: A | data: 15/10/2024 pagina: 4 /21



O Contratado receberd os manuais de procedimentos, os documentos padronizados pelo Contratante e
outras informacdes relevantes, tais como o Plano Diretor da Fiocruz, e o Projeto Conceitual (PC) e Estudo
de Viabilidade (EV), que compdem o Estudo Técnico Preliminar.

Os desenhos em 2D deverdo ser gravados em formato "DWG" e o método de desenho (layers, fontes,
padrdes gerais e blocos) e o formato de pranchas seguird os padrdes definidos pela ABNT e pelo "Manual
para Desenvolvimento de Projeto em CAD" (revisdo A, marco de 2021) elaborado pelo Contratante, que
deverd ser entregue ao Contratado.

Observagao: os arquivos em formato “DWG” deverao ser salvos na versao 2013 do programa AutoCAD.

O Contratado deverad revisar o Caderno de Encargos Gerais (CEG) utilizado como padrao pelo Contratante
de modo a descrever, conforme as particularidades da obra, em especial: (i) o planejamento de execucdo
da obra; (ii) as caracteristicas e requisitos para canteiro de obra; (iii) a equipe minima; (iv) as demoli¢cdes
necessarias; (v) os processos e procedimentos de desmobilizacdo e limpeza; e (vi) requisitos especificos
para o As Built.

O Contratado deverad revisar os Cadernos de Especificacdes Técnicas (CET) utilizados como padrao pelo
Contratante de modo a incluir novos materiais e sistemas que tiverem sido incorporados por decorréncia
da elaboracao do projeto.

Para a especificacdo de materiais, deverao ser consideradas, sempre que possivel, as caracteristicas da
regido onde o projeto serd executado, em especial quanto as peculiaridades do mercado local. Assim
como as condicdes locais em relagdo ao clima e técnicas construtivas a serem utilizadas, visando equilibrar
economia e desempenho técnico, custos de fornecimento e de manutencao, sem prejuizo da vida util das
edificacdes e seus componentes.

Ndo serdo aceitos Caderno de Encargos Gerais (CEG) e Cadernos de Especificagdes Técnicas (CET) que ndo
estejam compatibilizados com os projetos, impedindo inclusive o aceite da fase de desenvolvimento
correspondente.

Observagao: deverdo ser respeitados o contelddo geral, a légica de estruturagdo e a diagramacao dos
documentos, adequando-o as particularidades do projeto desenvolvido; a marca do Contratado (logotipo
e/ou logomarca) devera ser inserida no topo e do lado direito da primeira folha, mantendo-se a marca da
Fiocruz sem qualquer alteracao de posicdo ou tamanho — a marca da empresa devera ser dimensionada
para ndo ultrapassar 7 cm de comprimento e 1,5 cm de altura.

As planilhas de quantitativos e orcamento deverdo ser elaboradas pelo Contratado adotando-se por base
o Sistema de Planejamento (Sisplan) do Contratante.

Deverdo ser respeitados o conteudo geral, a légica de estruturacdo e a diagramacdo do sistema,
adequando-o as particularidades do projeto desenvolvido.

N3o serd aceita uma planilha que n3do esteja compatibilizada com o projeto ou com os cadernos de
encargos e especificacGes técnicas, ou que ndo corresponda integralmente as caracteristicas acima
descritas, impedindo inclusive o aceite da fase de desenvolvimento correspondente.

Os memoriais descritivos e justificativos, encargos, especificacdes técnicas (incluindo indicacdo de
fabricante referencial), listas mestras, memodrias de cdlculo, planilhas, dentre outros documentos
elaborados pelo Contratado deverdo ser digitados conforme padrdes estabelecidos pela Fiocruz, em
formato "DOCX" ou "XLSX", conforme cada caso, em papel formato A4 e com carimbo ou folha-rosto
contendo as informacdes necessarias para sua identificacao.

O planejamento de execucdo da obra e seu respectivo cronograma fisico-financeiro devera ser elaborado
utilizando-se de programas de gerenciamento de projetos, tais como o Microsoft Project, e salvo em
formato “MPP”.
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Todas as pranchas de desenho deverdo ter o carimbo padrao do Contratante no canto inferior direito,
conforme padrdes de desenho estabelecidos pela Fiocruz, que devera conter as seguintes informacdes:
(i) marca do Contratante; (ii) nome do objeto a ser executado; (iii) localizacdo da area de intervencao
(campus, prédio, departamento); (iv) titulo e fase do projeto; (v) referéncia do desenho; (vi) nome do
responsavel técnico pelo projeto; (vii) nimero do desenho (cédigo segundo normas do sistema de arquivo
da Fiocruz); e (viii) data da emissdo ou revisdo (incluindo letra).

Observagdo: a marca do Contratado (logotipo e/ou logomarca) devera ser inserida nas pranchas de
desenho exclusivamente no campo determinado (acima do carimbo padrdo), que ndo podera sofrer
alteracdo de posicao ou tamanho; a imagem da marca deverd ser integrada ao arquivo como objeto OLE
(Object Linking and Embedding), ndo sendo permitida a criacdo de vinculos externos.

Caso o Contratante determine modificagdes em qualquer projeto, implicando alteracdes em desenhos ja
aprovados, estas deverao ser indicadas nos desenhos e referenciadas nos carimbos e nome dos arquivos
(letra de revisao).

Ao final de cada fase de desenvolvimento do projeto, os documentos elaborados pelo Contratado deverao
ser entregues em pendrive, juntamente com 2 (duas) copias impressas em papel tipo sulfite com 90
gramas. O formato de impressao e tipo de encadernacdo serao aqueles que melhor se adequarem a fase
de desenvolvimento do projeto.

Caberd ainda ao Contratado a conversao dos arquivos para as extensdes adequadas ao arquivamento das
informacdes e realizacdo dos processos licitatorios, agdes sob responsabilidade do Contratante.

Os memoriais descritivos e justificativos, encargos, especificagdes técnicas (incluindo indicacdo de
fabricante referencial), listas mestras, memarias de calculo, planilhas, dentre outros documentos deverao
ser convertidos para o formato “PDF”; ja os modelos em 3D oriundos do formato “RVT” deverdo ser
convertidos nos formatos "DWG" (relevancia apenas para o conteudo, sem necessidade de alteracdo de
camadas (/ayers) ou montagem de pranchas); por fim, todos os desenhos em 3D (excecdo para extensao
“SKP”) ou 2D deverdo ser convertidos nas extensdes “DWF” e “PDF”, com formato de prancha seguindo
padroes definidos pela ABNT e pelo "Caderno de Procedimentos para Desenvolvimento de Projetos em
Sistema CAD").

A aceitacdo do projeto estara condicionada ao atendimento as disposicdes contidas na NBR 16.636-
1/2017 (Elaboragdo e desenvolvimento de servigos técnicos especializados de projetos arquitetonicos
e urbanisticos — Parte 1: Diretrizes e terminologia) e NBR 16.636-2/2017 (Elaboragdo e desenvolvimento
de servicos técnicos especializados de projetos arquitetonicos e urbanisticos — Parte 2: Projeto
arquitetonico) ou atualizagdo normativa que venha a substitui-las.

Observagdo: para todos os efeitos desta contratacdo, dever ser assumido pelas partes que (i) o Caderno
de Encargos Gerais (CEG); (ii) o Caderno de Especificacdes Técnicas (CET); (iii) as planilhas de quantitativos
e valores (orcamento); (iv) o planejamento de execucdo da obra; (v) o cronograma fisico-financeiro; e (vi)
o projeto de canteiro de obra sdo pecas componentes e indissociaveis do Projeto Basico.

2.2.1. Padronizagdo de projetos e documentos

O Contratante possui documentacao especifica e padronizada para o desenvolvimento de cada uma das
atividades descritas neste documento. Portanto, o Contratado devera desenvolver o conteldo técnico
seguindo tais padrdes, a serem disponibilizados em momento oportuno.
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2.2.2. Compatibilizacdo e revisdo de projetos

O Contratado devera compatibilizar os projetos desenvolvidos entre si, a cada final de fase e/ou sempre
que solicitado pela Fiscalizacao.

A compatibilizacdo do projeto sera de responsabilidade exclusiva do Contratado.

Caso sejam necessarias alteragdes e/ou revisdes de projeto, inclusive na fase de constru¢do — decorrentes
de falhas, erros, omissdes ou incompatibilidades de projeto — estas revisdes serdo de exclusiva
responsabilidade do Contratado, sem 6nus para o Contratante.

2.2.3. Alteragbes de escopo

Fica reservado a Fiscalizacdo o direito de resolver todo e qualquer caso singular, duvidoso ou omisso, ndo
previsto no Edital ou no Projeto Basico (incluindo a integralidade de seu conteudo técnico) que se
relacione direta ou indiretamente com o objeto da contratacao.

Caso o Contratante determine modificacbes em quaisquer documentos ou projetos ja aprovados,
implicando alteragdes necessarias e/ou obrigatdrias com vistas a uma melhor adequacdo do contetdo e
resultados do objeto contratado, estas deverdao ser realizadas pelo Contratado mediante condi¢des
expressas na legislacao para alteracdo de contratos.

Nos casos ndao abordados nas Normas Brasileiras Regulamentadoras (NBR) ou na legislacdo vigente,
poderdo ser consideradas normas internacionais como ISO, ASHRAE, TIA/EIA, dentre outras. Para
incorporacdo de tais normas como procedimento valido para o desenvolvimento das atividades, a
Fiscalizacao devera formalmente aprovar o uso de tal norma especifica.

Quaisquer altera¢des que o Contratado deseje realizar naquilo que foi previamente estabelecido neste
documento devera ser apresentado através de solicitacdo formalizada e documentada onde constem
argumentacgOes pertinentes e que apresentem algum ganho potencial em prazo, qualidade e/ou que
agreguem algum valor tangivel aos servicos. A solicitacdo devera conter os seguintes itens: objeto e
objetivo da solicitagdo, justificativa (técnicas e legais) e sua relevancia. Essas solicitacées deverdo ser
sempre assinadas pelo representante legal do Contratado e validadas formalmente pela Fiscalizagao.

2.2.4. Confidencialidade das informacdes

O Contratado devera manter a mais completa confidencialidade quantos aos servicos, informacdes e
documentos de seu conhecimento, bem como a exclusividade na utilizacdo dos dados, durante e apds a
execucdo dos servigos contratados. Qualquer divulgacdo somente poderd ser levada a efeito mediante a
autorizacdo escrita do Contratante, e desde que sejam garantidos os créditos a Fiocruz.

2.2.5. Despesas e custos indiretos
Estardo a cargo do Contratado as despesas referentes a:

e aquisicdo de todo e qualquer insumo para a prestacdo dos servicos, tais como: locacao de espacos,
aquisicao de hardware e software, aquisicao de equipamentos ou instrumentos de qualquer natureza
e finalidade, fornecimento de uniformes e Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPC) ou Individual
(EPI), mobilidrio de qualquer natureza e finalidade, e material de escritorio e expediente;

e diarias, deslocamentos (terrestres, vidrios ou aquaviarios), hospedagens e alimentacao de sua prépria
equipe ou subcontratadas, seja por solicitagao expressa do Contratante para participagdao em algum
evento imprescindivel ou reunido, ou por decorréncia da execugao dos servigos;
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e impressdes e plotagens, em quantas vias forem necessarias, de todas e quaisquer pegas que
componham o conteudo técnico decorrentes das diferentes fases de desenvolvimento para (i) analise
e aprovacgdo pelo Contratante; (i) instrucdo dos processos de licenciamento nos Orgdos Técnicos
Publicos (OTPs) e concessiondrias e permissionarios de servigcos publicos, e (iii) instru¢ao dos processos
de certificagcdo energética;

e envio de documentos ao Contratante através de empresas de logistica (correios, transportadoras);

e subcontratacbGes ndo previstas no edital que se fagcam necessarias para o atendimento pleno das
diretrizes e escopo do objeto contratual;

e modificacdes de projeto decorrentes de reprovagdes pelos OTPs, reprovagées nos processos de
certificacdo energética, incompatibilidades e vicios de projeto; e

e pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigagdes fiscais e tributdrias incidentes ou que
vierem a incidir decorrentes da contratacdo junto aos érgdaos da Administracdao Publica municipal,
estadual ou federal, Conselhos de Classe, sindicatos e confederagdes, dentre outros.

2.3. PREMISSAS DE PROJETO

O Contratado devera desenvolver os projetos atendendo as seguintes premissas: (iii) adotar solugdes
padronizadas, flexiveis e sustentdveis; e (iv) apresentar as solugdes que vierem a servir de condicionantes
na definicao dos demais projetos complementares de desenho industrial.

Os parametros, conceitos e critérios registrados neste documento deverdo ser assumidos como diretrizes
para o desenvolvimento de todas as disciplinas de projeto dentro do escopo deste contrato.

Ndo serdo aceitos projetos que ndo estejam de acordo com quaisquer diretrizes definidas pelo
Contratante, bem como em desacordo com a legislacdo vigente, decretos e normas aplicéveis, e
jurisprudéncia do TCU.

Os projetos deverdo ser apresentados através de um conjunto completo de informacdes através de
desenho em 3D e 2D, croquis, memoriais descritivos e justificativos, memarias de calculos, planilhas, e/ou
outros documentos necessdrios a perfeita compreensao dos objetivos estabelecidos pela Fiscalizacao.

2.3.1. Caracterizagdo do objeto

O objeto da contratacdo é destinado as atividades de assisténcia que visa a humanizac¢do na Unidade de
Terapia Intensiva Neonatal (UTIN) em assisténcia ao recém-nascido em estado critico considerando um
conjunto de iniciativas com a intencdo de diminuir os efeitos negativos causados por uma internacao.

Desse modo, existe a necessidade de substituicdo do mobilidrio existente que apresenta condic¢Oes
precarias, aumentando o risco de acidentes e contaminag¢do as normas vigentes de seguranca do trabalho
e ergonomia -- sem prejuizo de qualquer outra legislacdo aplicavel.

2.4. DESCRICAO DO ESCOPO
Nesta contratacao deverao ser realizados os seguintes tipos de servigos:

e desenvolvimento de projeto executivo (detalhamento construtivo) de mobilidrio e demais elementos
que fagam parte das pegas propostas para o espago;

e elaboracdo de relatdrios, pecas técnicas e quaisquer documentos necessarios para aprovac¢ao do
projeto executivo junto a Contratada;
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e desenvolvimento de projetos especificos ou diretrizes de projeto para as demais disciplinas nas areas
de ergonomia, acustica, biosseguranca, condicGes sanitarias hospitalares, manejo de residuos sdlidos,
dentre outras;

e desenvolvimento de pecas complementares, obrigatdrias e indissocidveis do Projeto Basico tais como:
encargos e especificagdes técnicas de servicos; orcamentos (estimativos e definitivo); planejamento
dos servigos;

e fornecimento de todo o mobilidrio e demais elementos estruturais e funcionais desenvolvidos no
Projeto Executivo;

e instalagdo de todo o mobiliario conforme projeto executivo e eventuais alteragdes necessdrias para o
perfeito ajuste das pecas em seus devidos locais.

2.5. METODOLOGIA DE TRABALHO

O Contratado serda responsdavel por conhecer plenamente as condi¢des peculiares da execucdo do objeto,
incluindo condicionantes correlatas, tais como marcenaria e serralheria.

Para tanto, desde o inicio do contrato, o Contratado devera adquirir, de forma proativa e presencial, todas
as informacgdes necessdrias para o desenvolvimento e conclusdo plena do objeto da contratacdo a partir
de visita(s) ao(s) local(is) de projeto e pesquisa detalhada das leis, decretos e normas pertinentes.

Até que todas as duvidas ou pendéncias se esgotem, novas visitas e reunides poderdo se fazer necessarias,
devendo a equipe do Contratado estar disponivel para atender a tais eventos.

O Contratado deverad participar de reunides periddicas virtuais para acompanhamento do
desenvolvimento do projeto executivo, sendo obrigatdrias as presencas do Gerente Geral e dos
responsaveis técnicos cuja presenca se faca necessaria, conforme convocacdo do Contratante, cabendo a
aplicacdo de penalidades em casa de inobservancia do disposto.

As datas e horarios para a realizacdo das reunides ficardo sob a responsabilidade da Fiscalizacdo e serdo
agendadas em conjunto com o Gerente Geral. Caso o Contratado tenha sede fora do Rio de Janeiro, a
reunido devera ser agendada com antecedéncia, a fim de que seja possivel providenciar os deslocamentos
da equipe, onde todos os custos deverao ser de responsabilidade do Contratado.

Todas os aspectos discutidos e encaminhamentos (com prazos e responsaveis) promovidos em reunido
deverdo ser registrados em ata, cuja elaboragao sera de responsabilidade do Contratado, que devera ser
encaminhada em até 02 (dois) dias a Fiscalizacdo.

2.5.1. Planejamento e controle

O Contratado devera desenvolver um plano de trabalho que inclua o planejamento de execucdo e a
metodologia de controle e gerenciamento de riscos, avaliando sua compatibilidade com o cronograma
proposto pelo Contratante.

O plano devera documentar, no minimo, (i) a estratégia de mobilizagcdo de recursos (pessoal, insumos,
equipamentos, dentre outros); (ii) os procedimentos para gestdo e controle dos servicos; (iii) os servigos
ou produtos que serdo entregues com definicdo de prazo em conformidade com o cronograma fisico-
financeiro.

O plano de trabalho deverd ser apresentado sob a forma de relatério contendo, no minimo, os seguintes
itens: (i) titulo da contratacdo, empresa contratada e data; (ii) escopo da contratacdo; (iii) caracteristicas
do trabalho a realizar; (iv) equipe de trabalho necessaria para a realizacdo das atividades; (v) metodologia
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para o desenvolvimento das atividades; (vi) prazo para a entrega de cada um dos produtos contratados,
com base no cronograma fisico-financeiro; e (viii) cronograma fisico-financeiro revisado.

O plano de trabalho deverd ser compatibilizado com os prazos contidos no cronograma fisico-financeiro
da contratacdo para que seja possivel, por parte do Contratante, uma melhor avaliacdo dos servicos
executados.

O Contratado podera propor altera¢cdes na metodologia e cronograma propostos pelo Contratante, desde
que sejam feitas com o objetivo de diminuir os prazos e/ou aperfeigoar os produtos, sem quaisquer 6nus
ou prejuizo para os objetivos do Contratante.

O Contratado devera realizar o monitoramento (acompanhamento, avaliacdo, conferéncia e registro)
permanente de todos os servicos contratados, independente da atuacdo ou cobranca da Fiscalizac3o.
Nesse sentido, devera identificar (i) o andamento da execugdo dos servigos conforme planejamento; (ii)
indefinicOes, divergéncias ou erros; (iii) ndo cumprimento de normas, requisitos ou diretrizes; (iv) falta da
qgualidade requerida nos servicos entregues; (iv) projecdes de desvio de planejamento (atrasos).

Observagdo: sempre que ocorrerem atrasos ou alteracées na conducdo das atividades, o planejamento
devera ser revisado e entregue para aprovacao pela Fiscaliza¢do.

2.5.2. Relatdrio Técnico Final

No término da execuc¢do do contrato o Contratado devera entregar um Relatério Técnico Final (RTF)
contendo, no minimo, (i) o registro de todas as atividades realizadas de modo a evidenciar os servigos
prestados; (ii) os problemas e intercorréncias ocorridos, e acdes adotadas para resolucgdo; (iii) o registro
e descri¢do das alteragdes contratuais (termos aditivos de acréscimo e supressao); (iv) sintese das licGes
aprendidas; (v) a organizac3o de todas as atas de reunido realizadas (inclusive usuérios, Orgdos Técnicos
Publicos, fornecedores e fabricantes, e outros atores externos); (vi) listagem de documentos e produtos
entregues ao longo da contratacdo — estes uUltimos com a identificacdo dos responsdaveis técnicos e
indicacdo de registro em érgdos de classe; (vii) listagem de documentos de licenciamento (licengas e
alvaras); e (viii) selos, certificados ou etiquetas de certificacdo ambiental (sempre que cabivel).

O RTF devera trazer sintese de resultados do periodo através de graficos de controle (dashboard) que
ilustrem (i) o andamento da contratacdo previsto e realizado; (ii) a entrega de produtos prevista e
realizada; e (iii) os tipos de problemas e intercorréncias — sem prejuizo de outras informacdes que a
Fiscalizacdo julgar relevantes para o correto acompanhamento da execug¢do do contrato.

O RTF devera ser iniciado por uma folha de rosto contendo: (i) titulo do documento; (ii) data da emissao
inicial e identificacdo da revisdo; (iii) referéncia a documentos complementares e anexos (lista mestra);
(iv) assinatura da geréncia e coordenacdo. E devera conter ainda indicacdo de pagina em cada folha e
marca identificando o final do documento ou o registro do nimero total de paginas.

2.5.3. Fluxo geral de trabalho

O Contratado devera apresentar documentacdo em quantidade e frequéncia pré-determinada -- com
registro formal de entrega constando a data e responsavel — incluindo relatdrios, laudos e demais
documentos necessarios para permitir a correta gestdo da contratagao.

Inicialmente o Contratado devera elaborar o plano de trabalho, no qual deverdo estar inclusas todas as
providéncias que serdao tomadas para garantir o cumprimento do escopo e prazo da contratacao.

O plano de trabalho devera ser entregue no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da reunido de
partida.
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Em relagdao ao escopo contratado, reforga-se que o desenvolvimento do objeto serd dividido em fases,
que terdo inicio a partir da emissao da respectiva Ordem de Servigo.

Durante o periodo de elaboracdo do projeto, cabera ao Contratado a organizacdo, manutencao,
alimentagdo, intercambio e controle de documentos através de sistema de Gestdo Eletronica de
Documentos (GED), conforme critérios estabelecidos neste documento.

O pacote devera conter todo o contelddo técnico previsto para a respectiva fase, cuja compatibilizacao
deverad ser realizada pelo Contratado; devera ainda ser organizado por lista mestra para cada disciplina
de projeto contendo o nome do arquivo, assunto, revisdo e data de emissao.

2.5.4. Forma de entrega de produtos

O Contratado sera responsavel pelo fornecimento de todos os arquivos digitais editdveis e em seus
formatos originais, bem como em formato PDF para impressdo nos tamanhos compativeis com o
documento original.

Em toda e qualquer entrega o Contratado deverd incluir a listagem dos documentos entregues (lista
mestra) para conferéncia de recebimento pela Fiscalizagdo, contendo o nome do arquivo, assunto, revisao
e data de emissao.

Todos os documentos (incluindo lista mestra) deverdao ser entregues em arquivo digital, assinados
digitalmente ou escaneados em formato PDF ja com a assinatura do responsavel do Contratado.

Os arquivos digitais poderdo ser entregues compactados a critério do Contratado, desde que utilizando-
se o sistema de compressao nativo do Microsoft Windows, na extensdo ZIP. Ndo serdao aceitas outras
extensdes de compactagao, ainda que de uso mais corrente no mercado ou sob o argumento que tenham
maior capacidade de compressao. Neste caso, na lista mestra o Contratado devera fazer mencao ao(s)
arquivo(s) compactado(s) associando-o(s) ao(s) arquivo(s) que compde(m) a compactacgao.

Observagdo: uma vez que a Administracao esta utilizando exclusivamente o SEl para registro de toda a
documentacgdo do processo, ndao existindo mais meios fisicos para tanto, o Contratante ndo aceitard a
entrega de documentos impressos, ainda que assinados fisicamente. Tal medida também se justifica em
funcdo de: (i) questdes de sustentabilidade ambiental suscitadas pelo artigo 62 da Instrucdo Normativa
n2 1/2010 do MPOG - reducgédo do uso de papel e da geragao de residuos; (ii) economia processual; e (iii)
propiciar reducdo de despesas do Contratado com impressao.

A entrega de documentos e produtos por meio digital deverd ser realizada através do correio eletrénico
(e-mail) institucional (nome.sobrenome@fiocruz.br) para todos os membros da Fiscalizacdo ou através
de midia digital compativel (pendrive), nos casos em que o volume de dados exceder a capacidade limite
da ferramenta de correio, mas sem prescindir da comunicacao de entrega por e-mail a Fiscalizacdo.

Observagdo: ndo serdo aceitos discos compactos gravaveis ou regravaveis, quaisquer que sejam eles (CD-
R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW, DVD+R ou DVD+RW).

Observagdo: por questdes de confidencialidade e seguranca da informacdo, ndo serdo aceitos servicos de
transferéncia de arquivos digitais baseados na Internet.

A entrega da midia digital compativel (pendrive) podera ser realizada diretamente a Fiscalizacdo,
mediante termo de recebimento previamente elaborado pelo Contratado em duas vias, ou através da
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (Correios S/A) ou de servicos de courier particulares, desde
gue seja apresentado o protocolo de envio no qual estejam descritas a data e hora da entrega da midia
na empresa transportadora. O Contratado também podera utilizar o Servico de Protocolo da Cogic, que
funciona das 8h as 17h de segunda a sexta-feira.
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Os documentos entregues, sejam relacionados ao processo ou produtos, serdo instruidos no SEl pela
Fiscalizagao e o Contratado recebera notificagao para que dé ciéncia e concordancia com o registro.

2.5.4.1. Forma de organizac¢do do trabalho em formato “DWG”

O Contratante deverda desenvolver o projeto utilizando, preferencialmente, um Unico arquivo em formato
“DWG” (arquivo BASE), organizando as informacdes de projeto no ambiente “Model Space” (Espago do
modelo).

Observagdo: a critério do Contratado, em funcdo da complexidade do projeto (tamanho final do arquivo),
podera ser utilizado mais do que um arquivo em formato “DWG” (arquivo BASE).

As pranchas de projeto deverdo ser organizadas através dos ambientes de Layouts (leiautes), podendo
ser utilizadas quantas abas forem necessarias para distribuicdo das pranchas, a partir do assunto e/ou da
tipologia de representacdo — atentar para o limite de pranchas por aba de Layout.

Observagdo: as abas de Layout deverdo ser renomeadas para refletir o assunto e/ou tipologia de
representacao, facilitando a localizacdo das pranchas com as informacgdes de projeto.

A lista mestra a ser gerada pelo Contratado devera conter o(s) arquivo(s) BASE e refletir exatamente o
numero de pranchas produzido, ndo sendo admitida a jungdo de pranchas sob o mesmo titulo.

2.5.4.2. Forma de entrega de arquivos em formato “DWG”

O Contratado podera utilizar qualquer Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos (GED) a sua escolha,
desde que respeitada as premissas estabelecidas pelo Contratante neste documento.

Contudo, ao término da ultima fase de projeto, o Contratado devera apresentar listagem definitiva dos
documentos entregues (lista mestra) para inser¢ao no sistema de gestio de documentos do
Contratante (Sienge).

O Contratante emitird nova lista mestra com a codificacdo de pranchas estabelecida pela Fiocruz e o
Contratado devera (i) alterar o nome do(s) arquivo(s) BASE; e (ii) revisar as pranchas produzidas
preenchendo adequadamente o carimbo com o nome dos arquivos, o numero da Meta, e o nimero da
Ordem de Emissdo dos arquivos.

Somente apds essa etapa, o Contratado devera gerar os arquivos em PDF que correspondam a lista mestra
apresentada pelo Contratante.

2.6. CRITERIOS PARA CADERNOS DE ENCARGOS E ESPECIFICACOES TECNICAS

O Contratado deverad revisar o Caderno de Encargos Gerais (CEG) utilizado como padrdo pelo Contratante
de modo a descrever, conforme particularidades da obra, em especial: (i) o planejamento de execucdo da
obra; (ii) a equipe minima; (iii) os processos e procedimentos de desmobilizacdo e limpeza.

O Contratado deverd revisar os Cadernos de Especificacdes Técnicas (CET) utilizados como padrdo pelo
Contratante de modo a incluir novos materiais e sistemas que tiverem sido incorporados por decorréncia
da elaboracdo do projeto.

Para a especificacdo de materiais, deverao ser consideradas, sempre que possivel, as caracteristicas da
regido onde o projeto serd executado, em especial quanto as peculiaridades do mercado local. Assim
como as condicOes locais em relagdo ao clima e técnicas construtivas a serem utilizadas, visando equilibrar
economia e desempenho técnico, custos de fornecimento e de manutengdo, sem prejuizo da vida util das
edificacOes e seus componentes.
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3. ENCARGOS DE EXECUGAO DA INSTALACAO DO MOBILIARIO
3.1. ADMINISTRACAO DO SERVICO

A Fiscalizacdo caberd (i) a definicio de procedimentos operacionais; (ii) a definicio de critérios e
parametros técnicos e qualitativos para avaliacdo da execucdo; (iii) a definicdo de informacgdes corretas a
serem consideradas em caso de divergéncias ou omissdes no conteldo técnico; (iv) o acompanhamento
da execucdo; (v) a avaliacdo da qualidade do material conforme parametros pré-definidos; (vi) a gestdo
do contrato; e (vii) o recebimento provisdrio do objeto.

O Contratado sera responsdvel pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas
federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato, inclusive por suas
subcontratadas. Em especial pontuam-se os seguintes documentos:

e legislagao de licitagdes e contratos vigentes;
e normas da ABNT e Inmetro;
e normas estabelecidas pela Fiocruz;

e normas e recomendacbes do Tribunal de Contas da Unido (TCU) para licitacOes, elaboracdo de
projetos e execucdo de obras;

e normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho (NRs);
e disposicdes legais do Estado e Municipio;

e normas das concessionadrias de servigos publicos locais;

e recomendacdes dos fabricantes de materiais.

Todo e qualquer servico deverd ser executado por profissionais habilitados e o Contratado assumira
integral responsabilidade técnica pela boa execucdo e eficiéncia dos servicos que efetuar, bem como,
pelos danos decorrentes da realizacdo dos referidos trabalhos.

Em todo e qualquer servico que requeira responsabilizacdo técnica serd indispensavel o registro dos
responsaveis técnicos no Conselho Profissional — Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (Crea) ou
Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU). O Contratado deverd ainda providenciar as respectivas
AnotacOes (ART) ou Registros de Responsabilidade Técnica (RRT).

Conforme a Resolugdo n? 1.025/2009 do Confea, o Contratado devera providenciar todas as Anotacdes
(ART) ou Registros de Responsabilidade Técnica (RRT) necessarios como condicdo indispensavel para a
emissdo da Ordem de Servico (OS), marco de inicio da execucdo dos servigcos contratados.

3.2. DISPOSICOES GERAIS

Para o inicio da execucdo dos servicos, toda a documentacdo do Contratado deverd estar em dia, sendo
apresentados os respectivos comprovantes — registros no CREA e INSS, Certiddo Civel Negativa,
Gerenciamento de Riscos Ocupacionais (GRO) — sem prejuizo de qualquer outro documento exigido pela
Fiscalizacao para aprovacao.

Também deverdo ser apresentados os documentos referentes a obra e a identificacdo de todos os
funcionarios que serdo alocados — matricula CEl; comunicacdo na Delegacia Regional do Trabalho (DRT);
Programa de Gerenciamento de Riscos da Obra (PGR), incluindo PCMSO e ASO; comprovacdo de
treinamento em NRs; e elaboragdo do Programa de Prevenc¢do de Risco Ambiental (PPRA) — sem prejuizo
de qualquer outro documento exigido pela Fiscalizagao para aprovagao.
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O Contratado devera responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposi¢cdes e acordos relativos
a legislagao social e trabalhista em vigor, particularmente no que se refere ao pessoal alocado nos servigos
objeto do contrato.

O Contratado devera executar o contrato seguindo-se fielmente o Projeto Executivo, com a alocac¢do dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais; além de utilizar materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios na qualidade e quantidade correspondentes aos servicos a serem
prestados e ao quadro de empregados alocados.

A presenca da Fiscalizacdo durante a execucdo do contrato, quaisquer que sejam os atos praticados no
desempenho de suas atribuicdes, ndo implicara em solidariedade ou corresponsabilidade com o
Contratado, que respondera Unica e integralmente pela execucado dos servicos, inclusive pelos executados
por suas subcontratadas, na forma da legislagao em vigor.

Fica o Contratado obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pela Fiscalizagdo, os servigos efetuados em que se verificarem ndao conformidades,
erros, falhas, defeitos ou vicios, seja por decorréncia de execucdo equivocada ou com baixa qualidade,
seja pelo uso de materiais inadequados.

O Contratante podera efetuar as corre¢ées e/ou substituicGes necessarias, seja por meios proprios ou de
terceiros, transformando-se os custos decorrentes, independentemente do seu montante, em divida
liquida e certa do Contratado.

O Contratado respondera diretamente por todas e quaisquer perdas e danos (i) causados em bens
publicos e privados ou as pessoas, inclusive em propriedades vizinhas, decorrentes de atos praticados por
seus prepostos e funciondrios, fornecedores e subcontratadas; e (ii) originados de infragcdes ou
inobservancia de leis, decretos, regulamentos, portarias ou qualquer outro dispositivo legal em vigor. O
Contratado devera indenizar o Contratante por qualquer prejuizo, despesa ou pagamento que esta seja
obrigada a fazer, incluindo gastos financeiros com multas, corre¢cdes monetarias e mora.

A Fiocruz ndo emprestara e nem cedera, em hipdtese alguma, equipamentos ou ferramentas de qualquer
natureza para a execugao dos servigos. Todos os equipamentos e ferramentas necessarios serdo de
responsabilidade do Contratado.

3.2.1. Detalhamentos construtivos complementares

Por decorréncia direta da execucdo dos servicos previstos nesta contratacao, sempre que requisitado pela
Fiscalizacdo e sem Onus para o Contratante, o Contratado deverd complementar o Projeto Executivo com
detalhamentos construtivos de componentes industrializados ou de producdo especifica, tais como:
lanternins, sheds, claraboias e domos; telhados metalicos (fixacbes, acabamentos e arremates); painéis e
divisdrias (fixacOes, encaixes e acabamentos); rodapés, rodameios e rodatetos (instalacdo); esquadrias de
aluminio, ferro ou aco; forros de teto industrializados, dentre outros.

Os detalhes construtivos deverdo ser elaborados pelo fabricante do componente e podera ser exigido
prototipo de peca ou parte desta — seja ele qual for e idéntico ao tipo a ser utilizado na obra (incluindo
materiais construtivos e de acabamento) — ambos a serem submetidos e aprovados pela Fiscalizagao.

Os detalhes construtivos deverdo ser representados em planta, corte, elevacdo e perspectiva na escala
1:25,1:10, 1:5, 1:2.5 ou 1:1; ja os protétipos deverdo ser apresentados em escala real (1:1).
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3.2.2. Alteragbes de escopo

Fica reservado a Fiscalizacdo o direito de resolver todo e qualquer caso singular, duvidoso ou omisso, ndo
previsto no Edital, no Projeto Basico ou no Projeto Executivo (incluindo planilhas e anexos) que se
relacione direta ou indiretamente com o objeto da contratacao.

Caso o Contratante determine modificacdes em quaisquer servigos ja executados, implicando alteracdes
necessarias e/ou obrigatérias com vistas a uma melhor adequagdo do conteldo e resultados do objeto
contratado, estas deverdo ser realizadas pelo Contratado mediante condicdes expressas na legislacao
para alteracdo de contratos.

Nos casos ndo abordados nas Normas Brasileiras Regulamentadoras (NBR) ou na legislagcdo vigente,
poderdo ser consideradas normas internacionais como ISO, ASHRAE, TIA/EIA, dentre outras. Para
incorporagdo de tais normas como procedimento valido para o desenvolvimento das atividades, a
Fiscalizacdo deverd formalmente aprovar o uso de tal norma especifica.

Quaisquer alteracdes que o Contratado deseje realizar naquilo que foi previamente estabelecido neste
documento deverd ser apresentado através de solicitacdo formalizada e documentada onde constem
argumentacgles pertinentes e que apresentem algum ganho potencial em prazo, qualidade e/ou que
agreguem algum valor tangivel aos servicos. A solicitacdo devera conter os seguintes itens: objeto e
objetivo da solicitacdo, justificativa (técnicas e legais) e sua relevancia. Essas solicitacGes deverdao ser
sempre assinadas pelo representante legal do Contratado e validadas formalmente pela Fiscalizagado.

3.2.3. Garantia técnica (de produto ou servico)

O Contratado deverd garantir que os trabalhos executados estejam de acordo com seus deveres relativos
a (i) aquisicao e utilizacdo até o recebimento; (ii) correcdo imediata de defeitos de fabricacio em
materiais, instalacdes ou equipamentos; (iii) falhas cometidas pela mao-de-obra ou decorrentes de
métodos de execugdo dos servicos; e (iv) e garantia do servico, materiais, instalagcdes e equipamentos.

Todo e qualquer material, sistema ou equipamento instalado devera respeitar o termo de garantia
(condigdes e prazos) definido pelo fabricante e as condi¢Ges legais vigentes.

Constatado defeito de fabricacao ou funcionamento, o Contratado ficara obrigada a substituicao imediata
sem Onus para o Contratante.

O Contratado devera apresentar todos os certificados de garantia dos materiais, sistemas e equipamentos
instalados na obra a Fiscalizacdo para arquivamento.

Independente de relacdo contratual vigente entre o Contratado e o Contratante, todos os servicos
executados estardo submetidos automaticamente ao prazo de garantia estipulado em legislacdo vigente.

3.2.4. Confidencialidade das informacgdes

O Contratado devera manter a mais completa confidencialidade quantos aos servicos, informacdes e
documentos de seu conhecimento, bem como a exclusividade na utilizacdo dos dados, durante e apds a
execucdo dos servicos contratados. Qualquer divulgacdo somente podera ser levada a efeito mediante a
autorizacdo escrita do Contratante, e desde que sejam garantidos os créditos a Fiocruz.

3.2.5. Despesas e custos indiretos

Estardo a cargo do Contratado as despesas referentes a:
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e aquisicdo de todo e qualquer insumo para a prestacdo dos servicos, tais como: locacdo de espacos,
aquisicdo de hardware e software, aquisicdo de equipamentos ou instrumentos de qualquer natureza
e finalidade, fornecimento de uniformes e Equipamentos de Protecao Coletiva (EPC) ou Individual
(EPI1), mobilidrio de qualquer natureza e finalidade, e material de escritério e expediente;

e diarias, deslocamentos (terrestres, vidrios ou aquaviarios), hospedagens e alimentacdo de sua prépria
equipe ou subcontratadas, seja por solicitagdao expressa do Contratante para participagdao em algum
evento imprescindivel ou reunido, ou por decorréncia da execugao dos servigos;

e impressdes, em quantas vias forem necessarias, de todas e quaisquer pecas que componham o
conteudo técnico decorrente da contratacdo sempre que solicitado pela Fiscalizacdo;

e envio de documentos ao Contratante através de empresas de logistica (correios, transportadoras);

e subcontratagdes ndo previstas no edital que se fagam necessarias para o atendimento pleno das
diretrizes e escopo do objeto contratual;

e pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigacdes fiscais e tributarias incidentes ou que
vierem a incidir decorrentes da contratacdo junto aos 6rgdos da Administracdo Publica municipal,
estadual ou federal, Conselhos de Classe, sindicatos e confederagdes, dentre outros.

3.3. DESCRICAO DOS SERVICOS

O Contratado devera executar todos os servicos descritos no Projeto Executivo apresentado pelo
Contratante — expresso através de seu conteudo técnico (pranchas de projeto, memoriais, encargos e
especificacdes técnicas, dentre outras pecas correlatas) — sem prejuizo do complemento de
detalhamentos construtivos de componentes industrializados ou de producado especifica elaborados por
respectivos fabricantes, conforme explicitado neste documento.

A execucado dos servicos deverd respeitar integralmente (i) as normas regulamentadoras; (ii) as exigéncias
dos OTPs, concessiondrios e permissiondrios; e (iii) as condi¢Ges estabelecidas pelos fabricantes de
materiais construtivos, instalagdes, sistemas e equipamentos no que concerne ao transporte,
acondicionamento, instalagdo, operacao e conservagao.

Observagdo: toda e qualquer divergéncia entre o Projeto Executivo em relacdo as normas
regulamentadoras ou exigéncias dos OTPs, concessionarios e permissiondrios devera ser imediatamente
comunicada a Fiscalizacao; em hipdtese alguma o Contratado deverd executar qualquer servico em
desacordo as normas ou exigéncias sob o pretexto de constar em projeto.

Para todos os efeitos desta contratacdo, dever ser assumido tanto pelo Contratado como pelo
Contratante que (i) o Caderno de Encargos Gerais (CEG); (ii) o Caderno de Especificagdes Técnicas (CET);
(iii) as planilhas de quantitativos e valores (or¢amento); (iv) o planejamento de execu¢ao da obra; (v) e
o cronograma fisico-financeiro sdo pecas componentes e indissociaveis do Projeto Executivo.

A Comissdo de Licitacoes deverd ser notificada durante a fase de licitacdo ou a Fiscalizacdo devera ser
consultada, caso o processo ja esteja em fase de execucdo, em relacdo a duvida quanto a (i) interpretacao
de qualgquer desenho ou modelo 3D; (ii) omissdo de informac¢es em qualquer uma das pecas técnicas; ou
(iii) divergéncia de informacdes entre componentes do Projeto Executivo.

Em caso de divergéncia entre cotas de desenho e suas dimensGes, medidas em escala, prevalecerdo
sempre as primeiras. Além disso, todas as medidas especificadas em projeto deverdo ser conferidas no
local antes da execucdo dos servicos.

Todos os materiais, instalacdes, sistemas e equipamentos incorporados na obra deverao (i) ser novos; (ii)
terem comprovada qualidade; e (iii) respeitar integralmente a especificacdo e requisitos de projeto.
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O Contratado podera propor materiais, instalagdes, sistemas e equipamentos similares ou equivalentes
desde que respeitados os critérios comparativos e cumulativos de: (i) qualidade de padronizacdo de
medidas; (ii) qualidade de resisténcia; (iii) uniformidade de coloracdo; (iv) uniformidade de textura; (v)
composicdo quimica; e (vi) propriedade ductil do material.

Sendo assim, a substituicdo das especificacdes do Contratante podera ser aceita, bastando que o
Contratado apresente laudo com comprovacdo de similaridade ou equivaléncia das caracteristicas
técnicas dos produtos propostos; tal laudo devera ser encaminhado a Fiscalizagdo para aprovacao.

No caso dos materiais, instalacdes, sistemas e equipamentos ndo estarem especificados ou ser necessaria
qualquer modificacdo técnica — por exemplo decorrente da descontinuidade de fabricacdo —, o
Contratado deverd propor alternativas a Fiscalizacdo, devendo o fato ser registrado no didrio de obras.

Todos os materiais, sistemas e equipamentos fora de especificacdes técnicas ou de ma qualidade serao
recusados pela Fiscalizacdo, independente de aviso ou notificagdo. Em caso de duvida quanto ao uso de
materiais ou a instalacdo de equipamentos, devera ser solicitada prévia aprovacao a Fiscalizacdo.

No caso de duvida, para a aprovacdo ou recebimento de materiais e equipamentos, a Fiscalizacdo podera
exigir as expensas do Contratado, que sejam feitos testes complementares, de conformidade com as
necessidades envolvidas.

No cumprimento a legislacdo vigente e jurisprudéncia do TCU, o Contratado podera utilizar materiais
similares ou equivalentes aos especificados, sendo a equivaléncia determinada pelos critérios
comparativos e cumulativos de: (i) qualidade de padronizacdo de medidas; (ii) qualidade de resisténcia;
(iii) uniformidade de coloragao; (iv) uniformidade de textura; (v) composicao quimica; e (vi) propriedade
ductil do material.

Todos os materiais que forem substituidos deverao ser previamente aprovados pela Fiscalizagdo.

A conformidade dos materiais e técnicas construtivas, ou equipamentos a serem instalados na execugao
dos servicos deverd ser verificada através de documentos do Contratado que contenham relagao
detalhada, em conformidade estrita ou equivaléncia aprovada com o estabelecido neste documento,
informando as respectivas qualificacdes ou especificagdes técnicas, e quantidades.

A verificacdo do resultado da contratacdo, seja através da adequacdo da prestacao do servico ou dos
produtos entregues pelo Contratado, devera ser realizada estritamente com base nos critérios previstos
neste documento.

3.4. EQUIPE DE PROFISSIONAIS (CONTRATADO)

E de responsabilidade do Contratado dimensionar, selecionar e mobilizar os profissionais com vistas ao
cumprimento do escopo da contratacdo, dentro do prazo, custo e qualidade previstos.

Desse modo, o Contratado devera alocar desenhistas industriais, arquitetos, técnicos (seguranca do
trabalho e edificagbes), encarregados e pessoal de apoio técnico e administrativo, necessarios para a
execucdo das tarefas inerentes ao servico, respeitado o quantitativo minimo previsto no item
“Administracdo Local” da planilha de custos da contratacao.

Serd permitido o acimulo de fun¢ées para um mesmo profissional desde que possua habilitacdo técnica
e atribuicBes profissionais para tal atividade, respeitando as informacGes dos respectivos drgdos de classe
e os requisitos solicitados no Projeto Basico.

Ressalta-se que todos os profissionais deverdo (i) estar habilitados para a realizacdo dos servicos e
registrados em conselho de classe (sempre que cabivel); (ii) estar aptos conforme exames de saude
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ocupacional; (iii) passar por processo de capacitagdo em normas de seguranca do trabalho; e (iii) receber
equipamentos de protecdo coletiva (EPC) e individual (EPI) adequados.

N3do serd permitido que qualquer profissional do Contratado exerca suas fungdes, dentro do local de
trabalho, sem os equipamentos de protecdo necessarios e obrigatdrios; nesse sentido, os servicos
poderdo ser interrompidos a qualquer tempo sem 6nus para o Contratante.

A Fiscalizagao poderd determinar o afastamento imediato de profissional do Contratado, bem como de
qualquer de suas subcontratadas, caso seja constatado desleixo, imprudéncia, inoperancia, incapacidade
técnica, falta de habilitacdo necessdria, oferta de exacao ou qualquer ato desabonador.

3.4.1. Descri¢do da geréncia

O Contratado devera definir um Gerente Geral (desenhista industrial ou arquiteto), responsavel pelas
seguintes atribuicdes: (i) responder como supervisor pelo conjunto dos servicos previstos na contratacao;
(i) definir a equipe de profissionais e o cronograma de execug¢ao dos servigos com seus respectivas prazos
de entrega, de modo compativel com os prazos definidos neste documento; (iii) estabelecer e gerir todos
os processos de trabalho, compatibilizando o planejamento e o desenvolvimento do objeto, com os
resultados pretendidos pelo Contratante; (iv) controlar a efetividade e qualidade dos servigos executados
e produtos entregues; (v) representar o Contratado junto ao Contratante em questdes técnico-
administrativas; e (vi) realizar eventual interlocu¢do entre o representante legal do Contratado e o
Contratante.

3.4.2. Aprovagdo da equipe contratada

O Contratado devera apresentar listagem de toda a equipe previamente ao inicio da execug¢do da
contratacdao com a experiéncia solicitada pelo Contratante, comprovada por Certidao de Acervo Técnico
(CAT) emitida pelo respectivo Conselho de Classe da categoria.

Eventuais substituicdes ou inclusdes de profissionais que se fizerem necessarias ao longo da execuc¢do da
contratacao, deverdo ser previamente submetidas a analise do Contratante com antecedéncia de 30
(trinta) dias corridos, instruidas com Certiddes de Acervo Técnico (CAT) emitidas pelos Conselhos de
Classe para comprovacgao da experiéncia profissional obrigatéria.

Em caso de substituicdo de profissionais ap6s o inicio da obra, o Contratado estard obrigado ainda a
apresentar a baixa da respectiva ART (Crea).

Em caso de rejeicdo pelo Contratante de algum dos profissionais indicados pelo Contratado — ressalta-se:
em funcdo de critérios estritamente técnicos — um novo profissional devera ser apresentado em um prazo
de 5 (cinco) dias corridos.

O Contratado so6 receberd a Ordem de Servigo ap0s a entrega das ART dos profissionais aprovados pelo
Contratante.

3.5. METODOLOGIA DE TRABALHO
3.5.1. Planejamento e controle

O Contratado devera desenvolver um plano de trabalho que inclua o planejamento de execucdo e a
metodologia de controle e gerenciamento de riscos, avaliando sua compatibilidade com o cronograma
proposto pelo Contratante.
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O plano devera documentar, no minimo, (i) a logistica de execucdo; (ii) a estratégia de mobilizacdo de
recursos (pessoal, insumos, equipamentos, dentre outros); (iii) o planejamento de compras e
contratagdes; (iv) os procedimentos para gestdo e controle dos servigos; (v) as etapas que serdo entregues
com definicdo de prazo em conformidade com o cronograma fisico-financeiro; e (vi) a metodologia de
identificacdo, andlise e mitigacdo de risco.

O plano de trabalho deverd ser apresentado sob a forma de relatério contendo, no minimo, os seguintes
itens: (i) titulo da contratacdo, empresa contratada e data; (ii) escopo da contratacdo; (iii) caracteristicas
do trabalho a realizar; (iv) logistica e metodologia para o desenvolvimento das atividades; (v) caminho
critico da obra (conforme PERT/CPM); (vi) equipe de trabalho necessaria para a realizacdo das atividades;
(vii) cronograma de compra de insumos, materiais, sistemas e equipamentos, e subcontratacées; (viii)
prazo para a entrega de cada um dos produtos contratados, com base no cronograma fisico-financeiro;
(ix) cronograma fisico-financeiro revisado; e (x) riscos e medidas de mitigacao.

Este instrumento, que devera passar por atualizacdo constante, deverd nortear o gerenciamento dos
servicos, sendo importante para informar a Fiscalizacdo acerca do andamento da contratacdo e
documentar adequadamente o processo.

O plano de trabalho devera ser compatibilizado com os prazos contidos no cronograma fisico-financeiro
da contratacdo para que seja possivel, por parte do Contratante, uma melhor avaliagdo dos servigos
executados.

O Contratado poderd propor alteragdes na metodologia e cronograma propostos pelo Contratante, desde
que sejam feitas com o objetivo de diminuir os prazos e/ou aperfeicoar os produtos, sem quaisquer 6nus
ou prejuizo para os objetivos do Contratante.

O Contratado devera realizar o monitoramento (acompanhamento, avaliacdo, conferéncia e registro)
permanente de todos os servicos contratados, independente da atuagdo ou cobranc¢a da Fiscalizagao.
Nesse sentido, devera identificar (i) o andamento da execugdo dos servicos conforme planejamento; (ii)
indefinicOes, divergéncias ou erros; (iii) ndo cumprimento de normas, requisitos ou diretrizes; (iv) falta da
qualidade requerida nos servicos entregues; (iv) projecdes de desvio de planejamento (atrasos).

Observagao: sempre que ocorrerem atrasos ou alteragdes na conducgdo das atividades, o planejamento
deverad ser revisado e entregue para aprovagao pela Fiscalizacao.

3.5.2. Fluxo geral de trabalho

O Contratado devera apresentar documentacdo em quantidade e frequéncia pré-determinada -- com
registro formal de entrega constando a data e responsavel — incluindo relatdrios, laudos e demais
documentos necessarios para permitir a correta gestdo da contratagao.

Apds a emissdao da Ordem de Servico, de modo concomitante a montagem do canteiro de obras, e
previamente ao inicio da execucdo efetiva dos servicos, o Contratado devera elaborar o plano de trabalho,
no qual deverdo estar inclusas todas as providéncias que serdo tomadas para garantir o cumprimento do
escopo e prazo da contratagdo.

Para tanto, o Contratado devera proceder a um detalhado exame do local da obra e entorno imediato,
com especial atencdo a elementos existentes envolvidos na contratacdo que possam impactar ou serem
impactados pela execucdo dos servicos.

Observagdo: adicionalmente o Contratado podera elaborar Laudo de Vistoria Predial a ser entregue
juntamente com o plano de trabalho, passando a fazer parte integrante e indissociavel deste.

A luz da vistoria técnica realizada e considerando as caracteristicas do objeto da contratacdo, o
Contratado deverd desenvolver o planejamento de execucdo definindo (i) a logistica de execucdo; (ii) a
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metodologia de controle e gerenciamento de etapas; e (iii) a metodologia de identificacdo, andlise e
mitigagdo de risco.

Visando garantir que a obra ndo sofra atrasos devido a problemas de suprimento, em seguida o
Contratado devera elaborar o planejamento de compras e contratacdes registrando o cronograma de
compra de insumos, materiais, sistemas e equipamentos, e subcontrata¢des (inclusive de locacdo de
equipamentos), que interferiram no caminho critico da obra (conforme PERT/CPM).

Por ultimo, o Contratado deverd apresentar o planejamento de mobilizacdo (histograma) onde deverao
estar inclusas todas as providéncias que serdo tomadas para garantir o cumprimento do prazo,
explicitando, etapa por etapa, quais os recursos (maquinario, tecnologia e pessoal), que serdo
empregados.

O plano de trabalho devera ser entregue no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da Ordem de
Servico; caso, o Contratado tenha optado por elaborar Laudo de Vistoria Predial, este deverd ser entregue
no mesmo momento.

4. JUSTIFICATIVAS TECNICAS PARA ADOCAO DE MARCAS REFERENCIAIS
A indicagdao de marcas tem apenas o proposito de oferecer parametro referencial de qualidade.

Conforme jurisprudéncia do TCU, a indicagdo de marca como parametro de qualidade pode ser admitida
para facilitar a descricdo do objeto a ser licitado, desde que seguida da expressdao “ou similar ou
equivalente”, de modo a deixar clara a possibilidade de o Contratado apresentar alternativas aos
materiais indicados pelo Contratante.

No caso da apresentacao de similaridade ou equivaléncia, o Contratante podera:

e exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-qualificacdo permanente, na
fase de julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia do contrato ou da ata de
registro de precos, desde que previsto no edital da licitacdo e justificada a necessidade de sua
apresentacao;

e vedar a contratacdo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo, restar
comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela Administragcdao ndao atendem a
requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigacdo contratual;

e solicitar, motivadamente, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execuc¢ao do
contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor.

A similaridade ou equivaléncia serd determinada pelos critérios comparativos e cumulativos de: (i)
gualidade de padronizacao de medidas; (ii) qualidade de resisténcia; (iii) uniformidade de coloracao; (iv)
uniformidade de textura; (v) composicdo quimica; e (vi) propriedade ductil do material.

Por outro lado, o Contratante podera exigir prova de qualidade de produto apresentado pelo Contratado.

Desse modo, a substituicdo dos materiais especificados pelo Contratante podera ser aceita, bastando que
o Contratado apresente comprovacdo, através do INMETRO ou 6rgdo equivalente, das caracteristicas
técnicas dos produtos propostos. Tal parecer devera ser encaminhado a Fiscalizacdo.

A indicacdo de marcas se justifica porque, através do desenvolvimento de projetos e fiscalizacdo de obras
ao longo de varios anos pela Cogic, o corpo técnico da unidade tem podido avaliar e testar o emprego de
alguns materiais e técnicas construtivas. Tal procedimento tem possibilitado a identificacdo de algumas
marcas que apresentam desempenho e resultado satisfatdrios quanto a durabilidade e qualidade do
produto.
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Além disso, a indicagdo de marca propicia a correspondéncia com os materiais adotados pela area de
manuten¢dao da Cogic, mantendo-se o padrao adotado pela instituicao e facilitando a manutengao
preventiva e corretiva, de acordo com o projeto, tipologia e uso da edificacdo.

A descricdo dos materiais construtivos com indicacdo de marcas segue critérios estritamente técnicos ou
funcionais, e é necessaria para se atingirem parametros qualitativos e orcamentarios orientativos que
deverdo atender as caracteristicas especificas de projeto.

Nesse sentido, para a escolha dos materiais construtivos, foram levados em conta os seguintes requisitos:

em relacdo a vantajosidade: (i) melhor rendimento (menor quantidade de material versus melhor
resultado obtido); (ii) proporcionalidade de dimensdes (menor perdas e maior facilidade de composicao
em reformas); (iii) padrao funcional e estético (garantia de facilidade de uso e operacdo; adequacao a
norma de PCD; resultado estético); (ii) capacidade de assisténcia técnica do fabricante (assessoria na
instalacdo, operacdo e manutencdo, e obtencao facilitada de garantia);

em relagdo a manutenabilidade: (i) durabilidade; (ii) facil reposicdo (baixa complexidade técnica e menor
tempo de servico); e (iii) existéncia de kits ou componentes para reparo (menor custo de reparacao);

em relagdo a economicidade: (i) grande oferta no mercado (facil obtencdo); (ii) amplitude de produtos
ofertados no mercado pelo mesmo fabricante (menor custo de aquisicdo por lotes e de logistica); (iii)
menor valor dentro da qualidade minima exigida; e (iv) otimiza¢do de estoque (volume e controle);

em relagdo a sustentabilidade ambiental: ndo serdo incluidas exigéncias de certificagdo ambiental de
modo a ndo reduzir a gama de produtos utilizaveis, ndo onerar as contratacgdes, e ndo dificultar o processo
de padronizagdao nessa primeira emissdao, dada a necessidade de realizagdo de testes e obtencdo de
certificacBes que atestem a adequacdo ambiental dos produtos. No entanto, para as proximas versdes do
CET assume-se a incorporac¢ao gradativa de produtos certificados.

Por fim, quanto a indicacao de marcas, o Contratante afirma que nao ha vinculos a qualquer fabricante
citado, visto que, para todos os materiais existe similaridade ou equivaléncia no mercado de construcao
civil, conforme definicao do “Manual de Obras Publicas — Edificaces: Praticas da Seap”:

e Similaridade: “componentes que tém a mesma fung¢do na edificagdo”;
e Equivaléncia: “componentes que tém a mesma fung¢éo e desempenho técnico na edificagdo”.

Observagdo: as marcas citadas sdo marcas comerciais ou marcas registradas de seus respectivos
fabricantes no brasil e/ ou em outros paises.
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