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TERMO DE REFERENNCIA PARA CONTRATAGAO DE SERVICO DE
EMISSAO DE CERTIFICADOS DIGITAIS

1. OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para emissao de certificados
digitais para os Vereadores e servidores da Camara Municipal, conforme
especificacoes e quantidades estabelecidas abaixo:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICAGAO UNIDADE | QTD VALOR VALOR TOTAL
PRODUTOS UNIT. REF. ESTIMADO

01 Certificado digital, e-CNPJ, com

validade de 12 meses, Al (arquivo). | Unidade | 01 | R$132,33 | R$ 132,33

02
Certificado digital, e-CPF, com )
validade de 36 meses, A3 (token). Unidade 16 R$ 239,66 | R$ 3.834,56

Custo Estimado Total da Contratacdo: | R$ 3.966,89

1.2. A validade dos certificados contara a partir da data de emissao.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O servico é necessario para que os Vereadores/servidores possam
confeccionar documentos e assina-los digitalmente ao utilizarem o Sistema
de Gestdo ao Apoio Legislativo.

3. DA EXECUGAO DO SERVICO

3.1. O servigo objeto do presente Termo de Referéncia estara autorizado a
partir do recebimento da ordem de servico e devera ser executado nos prazos
descritos.

3.2. O retardamento no inicio da execugdo do servico acarretara a anulagao
do empenho/ordem de servico, bem como na aplicagdao das penalidades
legais e a convocacao do prestador subsequente.

3.3. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, o servico executado em
desacordo com o Termo de Referéncia e seus anexos.

4. VALOR ESTIMADO



CAMARA MUNICIPAL DE SAO LOURENCO
PRACA DUQUE DE CAXIAS
: ALAMEDA DR. GABRIEL AVAIR, 58
CAIXA POSTAL: 58 — CEP: 37.470-000 — SAO LOURENGO - MG
' TEL : (035) 3332.2001

(-

Pt
\ ’ri?l')\i‘\{b' e :90'/:'}%@,
Q= LOUREZ &
4 Viag 1oNe®

4.1. O custo estimado total da presente contratacdo é de R$ 3.966,89 (trés
mil, novecentos e sessenta e seis reais e oitenta e nove centavos).

4.2. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de precos constante do
processo administrativo, elaborada com base em orcamentos recebidos de
empresas especializadas, em pesquisas de mercado ou mediante consulta
aos sistemas de compras publicas, conforme o caso.

5. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGCAO DO OBJETO
5.1. Os servigcos serao recebidos:

a. Provisoriamente, apds a execugao do servico, para efeito de
verificagao da conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e da proposta comercial.

b. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta
comercial, e sua consequente aceitacao, que se dara em até 05 (cinco)
dias Uteis do recebimento provisério.

5.2. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-
se o recebimento definitivo ap6s o esgotamento do prazo.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1. A Contratada obriga-se a:

6.1.1. Executar o servigo em perfeitas condicdes, no prazo e local
indicados pela Administracdo, em estrita observancia das especificagoes
constantes neste Termo de referéncia e da proposta comercial;

6.1.2. Responsabilizar-se pela correta prestacao dos servigos
contratados, ressaltando que todas as despesas relacionadas a referida
prestacao serao de responsabilidade da Contratada.

6.1.3. Efetivar a prestacdo dos servicos no prazo solicitado e
estabelecido neste Termo;

6.1.3.1. O retardamento nao justificado na prestacdao dos
servicos sera considerado como infracdo contratual.

6.1.4. Manter com a Contratante relagdo sempre formal, por escrito,
ressalvados os entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que deverao
ser, de imediato, confirmados por escrito;
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6.1.5. Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes da execugao do objeto
do contrato, compreendidas todas as despesas incidentes direta ou
indiretamente no custo, inclusive previdenciarios e fiscais, tais como impostos
ou taxas, custos de deslocamento necessarios ao fornecimento do objeto
deste termo;

6.1.6. Comunicar a Contratante toda e qualquer ocorréncia relacionada com
a execugao dos servicos;

6.1.7. Atender ao chamado da Contratante nos prazos devidamente
estipulados pelo Fiscal do Contrato, a partir do recebimento da solicitagao;

6.1.8. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo,
inerentes ao objeto da presente aquisicao;

6.1.9. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condigcao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

7.1. A Contratante obriga-se a:

7.1.1. Receber provisoriamente o servico;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
materiais e/ou servicos recebidos provisoriamente com as especificagcdes
constantes deste Termo de referéncia e da proposta comercial, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

7.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da
Contratada, através de servidor especialmente designado;

7.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto;

7.1.5. Facilitar, por todos os meios, o cumprimento da execugao pela
Contratada, dando-lhe acesso e promovendo o bom entendimento entre seus
funcionarios e empregados da Contratada;

7.1.6. Comunicar, por escrito, a Contratada qualquer irregularidade
encontrada;

7.1.7. Analisar a fatura de servicos apresentada pela Contratada para
verificar se a mesma é destinada a instituicdo e se as especificacoes sdo as
mesmas efetivamente realizadas.
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8. CONTROLE DA EXECUGAO

8.1. A fiscalizagdo do referente servico sera exercida pela servidora Cristiane
Junqueira Guimaraes, ocupante do cargo de Chefe da Secretaria Legislativa,
ao qual competird a conferéncia dos servicos e de tudo darad ciéncia a
Administragao.

8.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do prestador, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, €,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragao ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e art. 120 da
Lei n% 14.133 de 19 de abril de 2021.

9. CRITERIOS DE PARTICIPACAO
9.1. Nos termos do art.29°, III, da Lei Municipal n® 2.819/2007, ndo podera

ser contratada pessoa juridica da qual sejam sécios conjuge, companheiro ou
parente em linha reta ou colateral até o terceiro grau, inclusive, do Prefeito,
Vice-Prefeito, Secretarios Municipais, dos Vereadores ou servidores em cargo
de diregao.

10. DAS PENALIDADES
10.1. O licitante vencedor/contratado que, incorrer em alguma infracao,

podera sofrer as seguintes penalidades, nos termos dos arts. 155 e 156 da
Lei 14.133/2021:

10.1.1. Adverténcia, quando der causa a inexecucdao parcial do
contrato, quando nao se justificar imposicao de penalidade mais grave;

10.1.2. Multa de 5% sobre o valor do contrato, quando der causa a
inexecugao parcial do mesmo;

10.1.3. Impedimento de licitar e contratar, nos seguintes casos:

10.1.3.1 der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave
dano a Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

10.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos
seguintes casos:

10.1.4.1 apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para
o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a
execugao do contrato.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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11.1. A dotacdao orcamentaria para fazer face a despesa é a de numero
01.031.0103.2.003.3390.39.

12. DA DOCUMENTACAO
12.1. Os interessados em participar do presente processo de dispensa de

licitacdo deverdo enviar a proposta assinada em folha prépria, disponivel no
site (https://www.camarasl.mg.gov.br - aba publicagbes - aviso de
contratagao direta); e as seguintes certiddes:

12.1.1. Certidao Negativa de débitos Relativos aos Tributos Federais e

a Divida Ativa da Unido;

12.1.2. Certidao Estadual Negativa de Débitos Tributarios;

12.1.3. Certidao Negativa de Débitos Municipal;

12.1.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

12.1.5. Certificado de Regularidade do FGTS;

12.1.6. Certiddo Negativa de Improbidade Administrativa e

Inelegibilidade;

12.1.7. Certiddao Negativa de Idoneidade.

12.2. O ndo envio de qualquer uma das certidoes, acima relacionadas,
acarretara na desclassificacdo da empresa;

12.3. Os documentos deverao ser enviados, em formato PDF, em um Unico
arquivo ou em arquivos separados;

12.4. O prazo para envio dos documentos é até a data de 13/12/2024, apés
esta data ndo serao recebidas mais propostas.

Sao Lourenco (MG), 10 de dezembro de 2024

Josilene do Vale Silva
Chefe da Secretaria de Compras

William Rogério de Souza
Presidente da Camara Municipal


https://www.camarasl.mg.gov.br/

