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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa juridica especializada na prestacdo de servicos de
preparacao de lanches e aquisicdo de refrigerante lata no periodo de 12 (doze)
meses (sanduiche x salada especial e refrigerante em lata), que serdo consumidos
nos eventos previstos pelo Gabinete do Prefeito no Municipio de Palmeiras de
Goiéds. Devera ser um lanche/sanduiche x salada especial por pessoa, e um
refrigerante lata.

1.2. Sdo estimados para a presente contratacdo a quantidade abaixo descrita:

ESPECIFICACOES:
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNID | QTDE

Lanche/sanduiche especial, composto por:

- Pao fresco: Pao levemente dourado, contendo 100gr.
- Hamburguer : Preparado com carne bovina moida 12
qualidade, contendo 120gr.

- Ovo: frito na chapa 1 (uma) unidade aproximadamente
50qr.

01 |- Mussarela: Queijo mussarela fatiado, contendo 30gr SV 1000
- Salsicha: Cortada em fatias, contendo 20gr

- Milho verde: Graos de milho em conserva, contendo
30qr.

- Tomate: Maduro e fresco, cortado em rodelas,
contendo 30gr.

- Alface: folhas frescas, contendo 20gr.

02 Refrigerante em lata, 350ml, com op¢des de sabores:

cola ou guarana, sempre gelado, 12 qualidade. UN 1000
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2. JUSTIFICATIVA

2.1. O objetivo desta prestacdo de servico e aquisicdo € oferecer suporte aos
servidores que desempenham fun¢des cruciais durante esses eventos, incluindo os
valorosos membros da Policia Militar, Corpo de Bombeiros, Conselho Tutelar,
Saude, SAMU, servidores publicos e outros profissionais envolvidos. A presente
solicitacdo de prestacdo de servico e aquisicdo € fundamental para atender as
demandas dos eventos programados para 12 meses, no Municipio de Palmeiras de
Goiés. A disponibilizacdo de lanches e refrigerante € fundamental para garantir o
bem-estar e a eficiéncia desses trabalhadores, que estardo dedicados a manter a
seguranca e o bom funcionamento das atividades.

2.2. E importante ressaltar que as quantidades foram estimadas com base na

demanda, levando em consideracgéo as informac¢des de consumo anteriores.

3. DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

3.1. A empresa deverd possuir ponto de atendimento fixo ou movel dentro do

municipio de Palmeiras de Goias, com no minimo 4 mesas e 16 cadeiras na
area de refeicéo, para utilizacéo dos servidores/prestadores.

3.2. A empresa a ser contratada devera atender as condi¢cdes de habilitacdo e
apresentacao de propostas a serem exigidas na Licitacdo, tais como as condi¢cdes
minimas de qualificacdo econémica, fiscal, trabalhista e técnica, tudo nos termos
minimos previstos no Capitulo VI da Lei Federal no 14.133/21.

3.3. A(s) empresa(s) ou instituicao(6es) interessada(s) no fornecimento dos produtos
acima relacionados devera(ao) apresentar os seguintes documentos para fins de
habilitacdo, para posterior contratacao.

a) Copia do Contrato Social devidamente atualizado na forma da Lei;

b) Cépia do CNPJ da empresa

c) Copia da CND junto a Receita Federal (certiddo conjunta), Estadual e Municipal.
d) Copia da CND junto ao FGTS e regularidade para com a justica do trabalho.

e) Demais documentos a serem exigidos no Edital ou pela administragéo.
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4. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1 A empresa a ser contratada devera ser aquela que oferecer menor preco

GLOBAL nos termos da Lei Federal 14.133/21 e regulamentos municipais. A
contratacao global justifica-se pela natureza complementar e integrada dos itens,
destinados ao atendimento conjunto de eventos, reunides, capacitacdes ou acdes
institucionais promovidas pelo Gabinete do Prefeito. O parcelamento da contratacdo
em fornecedores distintos pode comprometer a logistica, o fornecimento simultaneo
e a padronizacao do servico, além de aumentar a complexidade da gestao contratual
e da fiscalizacdo. Dessa forma, considerando a interdependéncia dos itens para
atendimento da finalidade pretendida e visando maior eficiéncia, economicidade e

interesse publico, mostra-se adequada a realizacédo da contratacéo global.

5. METODO DE ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO:

5.1. O prestacdo de servico e aquisicdo sera a partir do recebimento da nota de

empenho ou assinatura do instrumento de contrato, e apds emissao da requisicdo
emitida pelo Gabinete do Prefeito.

5.1.1. O pagamento devera observar o recebimento da nota de empenho/requisicdo
ou da assinatura do instrumento de contrato, se for o caso;

5.1.2. O lanche devera ser preparado e servido na hora que for solicitado, com
produtos de qualidade, sendo o sanduiche x salada quente e o refrigerante lata
gelado, tendo em vista que as pessoas que trabalhem dando apoio durante evento,

tem horarios rigidos a cumprir.

6- PRAZOS E CONDICOES DE EXECUCAO

6.1. O periodo de vigéncia ser4d de 12 meses, contados a partir de sua

assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da lei vigente.

6.2. Afiscalizacdo da contratagdo sera exercida por um representante do Gabinete
do prefeito, ao qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execugao
do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administracao;

6.3. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o

acompanhamento e controle da execuc¢ao do contrato;
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6.4. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade
da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021,

6.5. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7-VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1- O pagamento sera efetuado de acordo com a entrega do presente objeto e

ateste da Nota fiscal/Recibo.
A Nota Fiscal/Recibo devera ser entregue para o Gestor do contrato no endereco em

tabela abaixo:

Local Prefeitura Municipal
Endereco Americano do Brasil, n® 149, Centro — CNPJ 02.394.757/0001-

32, Palmeiras de Goias

Responséavel | Alex Camargo de Assuncao

E-mail processosgabinete@palmeirasdegoias.go.gov.br

7.3- O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Palmeiras de Goias-
GO em até 15 (quinze) dias Uteis apds apresentacdo das respectivas notas
fiscais/recibos e devidamente atestadas pelo setor competente e de conformidade
com os procedimentos normais de pagamento do Governo Municipal de Palmeiras
de Goias, através da Secretaria Municipal de Financas.

A Nota Fiscal/Recibo devera ser emitida pela contratada, obrigatoriamente com o
mesmo numero de inscricdo no CNPJ ou CPF apresentado nos documentos de

habilitacdo e das propostas de precos, bem como da Nota de Empenho. Em caso de

4
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devolucdo da Nota Fiscal para correcdo, 0 prazo para pagamento passara a fluir
apoés a sua reapresentacgao.

7.4- Junto a nota fiscal a empresa devera encaminhar as seguintes certiddes:

a) Certiddo de regularidade para com a fazenda federal (conjunta), estadual e
municipal;

b) Certificado de regularidade para com o FGTS;

c) Certidao de regularidade para com a justica do trabalho - CNDT.

7.5- As despesas com a execucao do contrato oriundo do presente Termo de
Referéncia serdo cobertas pelas dotacdes vigentes no orcamento de 2026, conforme
dotacBes parte integrantes do processo.

Fonte 100 Recursos do Tesouro Municipal.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada obriga-se a:

8.1.1. A fornecer o Sanduiche quente com refrigerante gelado conforme segue
especificado acima, combinando com antecedéncia.

8.1.2. A contratada devera utilizar géneros alimenticios de qualidade, no preparo dos
lanches, solicitados;

8.1.3. Ter pessoal adequado e com experiéncia para a execucdo da presente
contratacao do objeto;

8.2. Realizar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, dentro dos prazos e nos
locais especificados pelo Gabinete, seguindo rigorosamente as diretrizes
estabelecidas no Edital e na proposta apresentada. A execucao dos produtos deve
ser acompanhada da nota fiscal correspondente de forma detalhada as informagdes
sobre prestacéo de servi¢o e aquisicéo;

8.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com
os artigos 12, 13, 18 e 26 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de
1990);

8.3.1. Comunicar a Prefeitura, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da prestacdo do servico, 0os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto com a devida comprovacao;



Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://palmeiras.flowdocs.com.br/public/assinaturas/OABCD932098846 DCB3E589B59DA86770

Palmeiras
de Goias::

CUIDANDO DA NOSSA GENTE, TRANSFORMANDO O FUTURO

8.3.2. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacéo exigidas;
8.3.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esti
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de contrato;

8.3.4. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do contrato.

8.3.5. Comunicar a Prefeitura, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega do presente objeto, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto com a devida comprovacao;

8.3.6. Atender com prontidao as reclamacdes por parte da Prefeitura Municipal de

Palmeiras de Goias.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. A Contratante obriga-se a:

9.1.2. Informar local, data e horario do evento com antecedéncia minima de 24 (vinte
e gquatro) horas para que se organizem os lanches;

9.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacfes da Contratada, através
de servidor especialmente designado;

9.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

9.1.5. Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horario;
9.1.6. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da execucdo do
objeto de acordo com as especificacbes constantes na proposta, para fins de
aceitacéo e recebimento definitivos;

9.1.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacfes da Contratada, através
de servidor especialmente designado;

9.1.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;
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10- MEDIDAS ACAUTELADORAS
10.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica

podera, sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar
providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso risco iminente,
como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacéo.
11. CONTROLE DA EXECUCAO

11.1. Afiscalizacdo da contratacéo sera exercida por um representante do Gabinete

do Prefeito, ao qual competira dirimir as dlvidas que surgirem no curso da execuc¢ao
do contrato, e de tudo daréa ciéncia a0 mesmo;

11.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao do contrato;

11.1.2. Afiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Prefeitura ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021;

11.1.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢éo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.1.4. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o

acompanhamento e controle da execuc¢ao do contrato;

12. RECEBIMENTOS DA NOTA FISCAL

12.1. A recusa injustificada da vencedora em assinar o contrato/ordem de

servigo/aquisicdo, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido por esta Administracdo, total da obrigacdo assumida, sujeitando-a as

penalidades legalmente estabelecidas, facultado a Administracdo da Prefeitura
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chamar os remanescentes, obedecida a ordem de classificagcdo, para fazé-lo em
igual prazo, devendo a Administracdo negociar o valor, procurando aproxima-lo
daquele ofertado inicialmente, ou revogar esta licitacao.

12.2. Na emissao da nota de empenho os documentos comprobatorios de situacéo
regular fiscal e trabalhista, apresentados em atendimento as exigéncias de
habilitacdo, estiverem com validade expirada, a empresa devera providenciar a
apresentacao de novos documentos dentro do prazo de validade.

12.3. O fornecedor devera manter, durante toda a vigéncia do ajuste, em
compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de

habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

13. DA CELEBRACAO DO CONTRATO

13.1. Poderdo ser celebrados contratos, discricionariamente, pela Prefeitura de

acordo com as condicdes previstas no termo de referéncia, edital e contrato.

13.2. O PROPONENTE VENCEDOR tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado
a partir da convocacéo, para assinar o Contrato ou anuir a ordem de fornecimento.
Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo
PROPONENTE VENCEDOR durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pelo Pregoeiro e sua equipe.

13.3. A recusa injustificada do concorrente PROPONENTE VENCEDOR em assinar
o contrato/ordens dentro do prazo estabelecido sujeitara, ainda, o concorrente a
aplicacao da penalidade de suspensao temporaria pelo prazo de 24 (vinte e quatro)
meses para participar de licitagdes realizadas pelo Municipio bem como aplicacéo
de multa de 10 % (dez por cento) do valor a ser contratado.

13.3.1. O recolhimento da multa referida no item anterior sera feito, por meio de guia
prépria emitida pela Prefeitura Municipal de Palmeiras de Goias - GO e para
pagamento no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da data de sua
emissao.

13.3.1.1. O nédo pagamento do titulo levara a inscrigdo do mesmo no Cadastro de
Dividas Ativas do Municipio de Palmeiras de Goias - GO tornando-se titulo executivo

para as medidas judicias cabiveis.
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13.3.1. Caso ndo ocorra o pagamento da multa a penalidade sera atenuada para que
seja realizada a declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurar os motivos determinantes da punicéo ou
até que seja promovida a reabilitagcdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao
pelos prejuizos resultantes ndo sendo inferior aos 24 (vinte e quatro) estabelecidos
no item 3.

13.4. A assinatura do contrato/ordens estar4 condicionada a comprovacdo da
regularidade e validade da documentacdo apresentada pelo PROPONENTE
VENCEDOR, na data da assinatura.

13.5- As comunicac¢fes entre 0 municipio e o interessado serdo realizadas através
do e-mail apresentado na Declaragéo de Pleno Atendimento e na proposta, sendo
gue considerar-se-ao recebidas todas as notificagdes encaminhadas por este meio.

14, - ACRESCIMO OU SUPRESSAO

14.1. No interesse da Prefeitura Municipal o valor inicial atualizado da contratacéo

podera ser aumentado ou suprimido até os limites previsto no art. 125, da Lei n.°
14.133/2021.

14.2. A vencedora fica obrigada a aceitar, has mesmas condi¢des licitadas, os
acréscimos ou supressodes que se fizerem necesséaria.

14.3. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido nesta.

15. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A disciplina das infracdes e sancdes administrativas aplicaveis serdo as

previstas nos artigos 155 e seguintes da Lei 14.133/21, respeitados a ampla defesa

e contraditério no curso da licitacao e da contratacdo prevista no Edital.

16. FORMA DE PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos seréo efetuados através de crédito em Conta Corrente, de
titularidade da CONTRATADA obedecida as seguintes condi¢des:
a. OS PAGAMENTOS SERAO REALIZADOS CONTRA-APRESENTACAO: Os



Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://palmeiras.flowdocs.com.br/public/assinaturas/OABCD932098846 DCB3E589B59DA86770

54 Palmeiras
&% de Goias:

CUIDANDO DA NOSSA GENTE, TRANSFORMANDO O FUTURO

pagamentos serdo efetuados 15 (QUINZE) dias uteis, apds apresentacdo das
respectivas notas fiscais/recibos e devidamente atestadas pelo setor competente e
de conformidade com os procedimentos normais de pagamento do Governo
Municipal de Palmeiras de Goias-GO.
b. As notas fiscais/recibo que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a
CONTRATADA, e seu vencimento ocorrera 05 (cinco) dias Uteis, ap0s a data de sua
apresentacao valida.
16.2. A CONTRATADA devera apresentar ao setor competente da CONTRATANTE,
por ocasido dos pagamentos, cépia autenticada dos seguintes documentos:

v Certidao negativa de débito com o INSS;

v’ Certificado de regularidade de situacao com o FGTS;

v’ Certiddo Negativa Municipal;

v Certiddo Negativa Estadual;

v' Certidao Negativa Federal;

v' Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.
A CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer
titulo, Ihe forem devidas pela CONTRATADA.
16.3. Poderda a CONTRATANTE sustar o pagamento de qualquer nota fiscal, nos
seguintes casos:

v" Incoeréncia na prestagdo de servigo/aquisicdo do objeto deste Contrato, sob

responsabilidade da CONTRATADA;
v' Entrega da prestacdo de servico/aquisicdo em desacordo com as condicdes
estipuladas neste Contrato;

v" Erros, omissoes ou vicios nas notas fiscais.

, Documento assinado digitalmente
é’ Palmeires ALEX CAMARGO DE ASSUNCAO
& e 60idsis Data : 08/05/2026 15:48:37
CPFes +45. 12146

Alex Camargo de Assuncgao
CHEFE DE GABINETE
Decreto n° 328/2025
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