TERMO DE REFERENCIA

(Nos termos da Lei n°® 14.133/2021)
INTERESSADO: Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento
| 1. OBJETO |

Contratagcdo de empresa especializada em prestagao de servigos técnicos profissionais no
levantamento patrimonial, catalogacao, etiquetamento, elaboracéo de registros fotograficos,
elaboracgao de relatérios inclusive dos inserviveis de todos os bens moéveis, pertencentes ao
municipio de Parauna — Go., identificagdo, cadastro, afericdo, tombamento e movimentagao
devidamente acrescidos de suas respectivas depreciacbes e avaliagbes nos termos da
legislagao vigente, inclusive com o uso de ferramentas tecnolégicas de gestdo através de
sistema/software informatizado que oferega ferramentas de controle e gestao de dados a fim
de atender as demandas oriundas dos 6rgaos externos de fiscalizagao e preceitos legais da
Administragao Publica.

ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Item N Descricao Qtd

01 UN Servicos técnicos profissionais no levantamento | 15.000
patrimonial, catalogagao, etiquetamento, elaboracdo de
registros fotograficos, elaboracao de relatérios inclusive
dos inserviveis de todos os bens moéveis, pertencentes
ao municipio de Parauna-Go, identificacdo, cadastro,
afericdo, tombamento e movimentacdo devidamente
acrescidos de suas respectivas depreciagbes e
avaliagdes nos termos da legislagdo vigente, inclusive
com o uso de ferramentas tecnolégicas de gestado
através de sistema/software informatizado que ofereca
ferramentas de controle e gestdo de dados a fim de
atender as demandas oriundas dos 6rgaos externos de

fiscalizagao e preceitos legais da Administragéo Publica

O levantamento foi realizado com base na necessidade ja existente no Municipio.

| 2. JUSTIFICATIVA |

A presente contratagdo tem por objetivo a prestacdo de servigos técnicos profissionais no
levantamento patrimonial, catalogacao, etiquetamento, elaboracéo de registros fotograficos,
elaboragdo de relatérios inclusive dos inserviveis de todos os bens moéveis, pertencentes ao
municipio de Parauna-Go, identificacdo, cadastro, afericdo, tombamento e movimentagao
devidamente acrescidos de suas respectivas depreciacbes e avaliagbes nos termos da
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legislagao vigente, inclusive com o uso de ferramentas tecnolégicas de gestdo através de
sistema/software informatizado que oferega ferramentas de controle e gestao de dados a fim
de atender as demandas oriundas dos érgaos externos de fiscalizagdo e preceitos legais da

Administracao Publica.

Destaca-se que a contratacao considera a necessidade de conferéncia fisica, a adequacgéao
dos bens por meio de plaguetas, com as devidas cargas patrimoniais em cada secretaria,
bem como a organizagdo da base de dados referente aos bens. Acrescente-se ainda a
deficiéncia no quadro de servidores da Instituicdo para execucao destas atividades de forma
satisfatéria, proporcionando e alcangando os resultados necessarios

3. FORNECIMENTO E CRITERIOS DE ACEITACAO |

Os servicos serdo de forma parcelada e deverdo ser executados no enderego e data
informada pelo setor responsavel, sendo de total responsabilidade da Prestadora os custos
diretos e indiretos necessarios a perfeita execugao dos servigos de mao de obra, despesas
com administracdo, equipamentos e ferramentas necessarias a execugcdo do servico,
equipamentos de segurancga, de sinalizagdo, tributos e outros.

A prestadora devera efetuar o servigco no local indicado pelo setor responsavel e na data
informada anteriormente, sem custo adicional, sendo de total responsabilidade da
prestadora.

A fiscalizagdo dos servigos e o controle das horas/dias efetivamente trabalhadas ficara a
cargo da Secretaria responsavel.

A fiscalizagdo podera exigir da contratada a substituicdo de qualquer profissional enviado
para a prestagao do servico desde que verificada a sua incompeténcia para a execugao das
tarefas, bem como habitos de conduta nocivos a boa administragéo.

Os servigos serao solicitados de forma parcelada, conforme a necessidade da secretaria.

A secretaria solicitante tera o prazo de 02 (dois) dias, a contar da apresentagédo dos servigos
com a nota fiscal para aceita-lo ou rejeita-lo;

Na hipétese de rejeicao, dos servigos que apresentar defeito ou for entregue em desacordo
com o solicitado, a CONTRATADA devera refazer o servico no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas a contar da comunicagdo efetuada pelo fiscal do Contrato, sendo de
responsabilidade da contratada todos os custos oriundos de tais operacoes.

A Secretaria solicitante rejeitara o objeto entregue em desacordo com o contrato conforme a
lei Vigente.

O Prestador Registrado ou o Contratado devera cumprir rigorosamente com os prazos,
devendo o servico ser de boa qualidade, obedecendo rigorosamente as normas e
legislagdes pertinentes a execugao do servico.

Quando for detectado que os servigos entregues ndo apresentam o padrdo de qualidade
regulamentado pelas leis respectivas, pelos érgaos de controle, compatibilidade com o
solicitado no termo de referéncia, ou for divergente do servico apresentado na proposta,
o fornecedor devera realiza-lo novamente nos padrbes de quantidade e qualidade que
atenda a administracdo, sem 0Onus adicionais para a mesma, e respondera por processo
administrativo para a apuracgao dos fatos, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
Todas as despesas e custos diretos e indiretos, tais como: transporte, fretes, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, bem como quaisquer outros necessarios a disposicao
oufornecimento dos servigos correrdo inteira e exclusivamente por conta do CONTRATADO.
Cabera a Licitante Vencedora:

Transportar, por sua conta e risco, os trabalhadores até a cidade de execucdo do servigo,
ficando sob sua responsabilidade quaisquer acidentes no trajeto de transporte;

Fazer o pagamento de tributos, seguros, taxas e servigos, encargos sociais e trabalhistas,e
quaisquer despesas referentes aos servigos fornecidos;
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Substituir servicos que apresentem defeito de execugao;

O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a
qualidade dos servigos entregues

O Pedido de servigco sera encaminhado, mediante apresentacéo de requisicdo padronizadae
assinada por servidor designado pelos Departamentos responsaveis, na qual sera registrado
o quantitativo;

Todas as despesas inerentes direta ou indiretamente a prestagdo dos servicos, tais como:
fornecimento dos materiais, equipamentos, ferramentas, instrumentos, transporte de pessoal
e materiais, as despesas com encargos sociais e trabalhistas, impostos, licengas,
emolumentos fiscais e outras despesas, inclusive lucros, além de outros ndo citados,
necessarios a perfeita execugao dos servigos contratados, sera de total responsabilidade da
contratada;

[ 4. TRANSIGAO CONTRATUAL
NECESSIDADE DE TRANSIGAO CONTRATUAL: Nio ha

O prazo e condi¢des de garantia:

A vigéncia da Ata de Registro de Precos ou do contrato, sera de 12 (doze) meses a contar
da data da assinatura;

Ata de Registro de Precos e, ou contrato tera seu extrato publicado no site do municipio de
Parauna, e a sua integra, apds assinada e homologada, sera disponibilizada no mesmao.

| 5. ACOMPANHAMENTO |

O Acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos serao exercidos por meio de um
representante legal indicado pelo Orgdo Contratante,denominado FISCAL, ao qual compete
fiscalizar, conferir e avaliar o servico, bem como dirimir e desembaragar quaisquer duvidas e
pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas,
problemas ou defeitos observados, e os quais de tudo dardo ciéncia a Administragao,
conforme determina o art. 117 da Lei 14.133/2021, e suas alteragoes;

O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para acompanhamento
e controle da execugao do contrato;

A contratante deve ter pleno conhecimento dos servicos a serem executados em todos os
seus detalhes, submetendo-se inteiramente as normas de execug¢do, obrigando-se pelo
perfeito funcionamento e acabamento final dos servigos, sendo imprescindivel visitar o local
onde sera realizado o servigo.

A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
prestadora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, deconformidade com a lei 14.133/2021.

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucado do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou
providéncias cabiveis.
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6. DAS OBRIGACOES |

DA CONTRATADA:

Expedir Nota Fiscal dos servigcos com a descrigdo do item,do seu quantitativo, valor unitario e
global, e ainda fazer acompanhar das autorizacbes de fornecimento dos servicos ou
assinatura dos responsaveis.

Estar a disposi¢ao da administracao sempre que solicitado.

A detentora da Ata e/ou contratada devera entregar os servigos em conformidade com o
exigido no termo convocatério e submeter-se a fiscalizagcdo do Municipio, com a finalidade
de garantir o cumprimento das condigdes pactuadas.

A detentora da Ata e/ou contratada responde, por danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros, comprovada a culpa ou dolo.

Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e Comerciais resultantes do
servigo realizado.

A inadimpléncia das obrigagbes com encargos trabalhistas, fiscaise comerciais nao transfere
a Administragao Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto
licitado.

Arcar com todas as despesas inerentes direta ou indiretamente a realizagdo dos servicos,
tais como: transporte, encargos trabalhistas, impostos, mao de obra para fornecimento dos
servigcos e demais incidentes sobre a prestagéo do servigo.

A detentora da Ata e/ou contratada fica obrigado a aceitar nas mesmas condigbes de
fornecimento, acréscimos ou supressodes de até 25% (vinte e cinco) por cento do valor total
adjudicado.

Zelar pela seguranga, higiene e medicina do trabalho, relativamente ao pessoal que a
CONTRATADA tilizar, direta ou indiretamente, na execucdo dos servicos, prestando
assisténcia meédica e hospitalar, bem como a de primeiros socorros a seus empregados em
casos de acidente de trabalho.

Fornecer a seus empregados, contratados, e fazer com que estes utilizem, todos os
equipamentos de protecao individual (EPIs) necessarios a seguranga dos mesmos, de
acordo com o exigido pelas normas relativas a Segurancga, Higiene e Medicina do Trabalho,
previstas na legislacdo em vigor.

DO CONTRATANTE:

Efetuar o pagamento a detentora da Ata e/ou contratada no prazo e forma estipulados,
mediante documento habil de quitacao.

Realizar a fiscalizacao prévia da procedéncia dos servicos comprovando a qualidade dos
mesmos e remeter adverténcia ao fornecedor, por escrito, quando os servicos nao forem
fornecidos de forma satisfatoria;

Emitir ato designando o responsavel pela fiscalizagdo do servico.

Comunicar a Contratada qualquer anormalidade ocorrida na execugdo do objeto,
diligenciando para que as irregularidades ou falhas sejam plenamente corrigidas;
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[ 7. CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO |

O pagamento sera efetuado mensalmente de acordo com a quantidade de diarias
trabalhadas no més em questdo, apds a liquidacdo e emissdo da respectiva nota fiscal,
devidamente conferida e atestada pelo fiscal do contrato.

As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢des serdao devolvidas ao Fornecedor e o prazo
para o pagamento passara a correr a partir da data da reapresentagcao do documento.

[ 8. MEDIDAS ACAUTELADORAS |

Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a
prévia manifestagcdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

[ 9. DAS PENALIDADES |

A CONTRATADA ficara sujeita as sangbes administrativas previstas na Lei n.°14.133/2021,
a serem aplicadas pela autoridade competente da Secretaria solicitante, conforme a
gravidade do caso, assegurado o direito aampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos
danos ou prejuizos porventura causados a Administracao e das cabiveis cominacdes legais.

Pela inadimpléncia total ou parcial do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades, garantidaampla e prévia defesa em
processo administrativo:

Adverténcia por escrito;

Multa de dois por cento sobre o valor total do contrato, em casode descumprimento total ou
parcial das obrigagdes dispostas neste Termo de Referéncia;

Suspensao temporaria de participacdo em licitagbes e impedimento de contratar com o
Municipio de Parauna, por prazo nao superior a dois anos;

Parauna, 25 de Outubro de 2024.

Fernanda Gongalves Ferreira Ferro
Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento

Valide a assinatura deste documento em https://parauna.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o codigo: cd1b99
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