FORMOSO

JUNTOS VAMOS RENOVAR ADM 2021/2024

REQUERIMENTO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO
DE EMISSAO DE CERTIFICADO DIGITAL DO TIPO A1 E A3, PARA UTILIZACAO NA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

CERTIFICADO DIGITAL PARA E-CPF
R$ 160,00 R$ 160,00

CERTIFICADO DIGITAL E-CPF A3 01 UND R$ 290,00 R$ 290,00
COM TOKEN

2.1. Para a presente contratagdo, o Termo de Contrato sera substituido por instrumento
equivalente nos termos do Art. 95, Inc. | da Lei 14.133 de 2021, o qual vinculara as partes a
este Termo de Referéncia e a Proposta da Contratada.

2.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 450,00 (Quatrocentos e cinquenta
reais), conforme custos unitarios apostos na pesquisa de pregco anexo ao processo
administrativo.

2.3. A aquisi¢cao dos objetos desta dispensa fisica sera adjudicada por lote.

3.1. A participacdo na presente dispensa fisica se dara mediante envio de proposta e
documentos de habilitagdo caso ndo sejam dispensados, via e-mail oficial do departamento de
licitagdo do Municipio, licitacaoformoso2024@gmail.com ou protocolada de forma fisica junto
ao departamento de protocolo localizado na sede da Prefeitura Municipal de Formoso.

3.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos neste Termo
de Referéncia e seu(s) anexo(s);

3.1.2. O fornecedor é o responsavel pelo envio, sendo de sua responsabilidade
eventuais danos decorrentes do envio indevido ou errado de documentos.

3.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

Praca Vereadora Nilda Mota Lucindo, Centro, CEP. 76470-000. www.formoso.go.gov.br
Prefeitura de Formoso — Tel: (62) 3377-6830 CNPJ: 02.395.812/0001-09 — Administracdo 2021 - 2024

ASSI NADO DI G TALMENTE POR GEOVANNY MARTI NS DE SOUZA EM 11/11/2024 AS 14:12:31.



FORMOSO

JUNTOS VAMOS RENOVAR ADM 2021/2024

3.2.1. que nédo atendam as condi¢des deste Termo de Referéncia e seu(s) anexo(s);

3.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3. gue se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagao for sobre obra, servigos ou fornecimento de bens
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a contratagao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sang¢ao que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f)  pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao
do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragédo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagao trabalhista

3.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdémico;

3.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancgao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

3.2.4. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condigdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e
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3.2.5. sociedades cooperativas.

4.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa fisica se dara com o cadastramento
de sua proposta, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, apds ter enviado o orcamento para o departamento de
compras, e apos o departamento auferir o menor valor obtido, notificara o fornecedor que orgou
o menor valor do objeto, a formalizar proposta de prego conforme modelo descrito no anexo Il
e encaminharda, por meio do e-mail licitacaoformoso02024@gmail.com ou protocolada de
forma fisica junto ao departamento de protocolo localizado na sede da Prefeitura
Municipal de Formoso, a proposta com a descri¢ao do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento e ou encerramento.

4.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

4.2.2. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo representante da empresa ou representante legal, contendo banco,
numero da conta e agéncia do representante da empresa vencedora para fins de
pagamento.

4.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam
a Contratada.

4.4, Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servicos;

4.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndao lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragéo, sob alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagcdo adequada sera a da média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo, no pagamento serao retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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4.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execug¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

4.8. Uma vez enviada a proposta no e-mail, o fornecedor NAO podera retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

5.1. Encerrada a fase de proposta, sera verificada a conformidade da proposta ja
classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéo do objeto e a compatibilidade do prego
quanto ao estipulado para a contratacao.

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracao, podera haver a negociagao de condigdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego
compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apods a
negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do precgo
maximo definido para a contratacao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa eletrénica.

5.3. Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. nao obedecer as especificacdes técnicas detalhadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacio;
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5.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracio;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOSSui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatorio da dispensa nado tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalacbes de propriedade do préprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢co, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que
a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha/proposta nao constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha/proposta podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pela administragcdo, desde que nao haja majoragao do precgo.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto,
podera ser colhida a manifestacido escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacio,
caso nao sejam dispensados os documentos correspondentes, devera ser observado o
disposto neste Termo de Referéncia, anexo |.
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6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagao constam do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste Termo de Referéncia e serao
solicitados APENAS do fornecedor vencedor.

6.2. Como condicao prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento
das condicbes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangcdo que impecga a
participagédo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b)  Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.
6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicao

das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também do sécio maijoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429 de 1992, que prevé,
dentre as sancbes impostas pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacao
previamente a sua desclassificagao.

6.2.3. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condigao de participacéao.
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6.3. Caso atendidas as condi¢cbes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacgao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito
em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds
solicitagdo da Administragdo, no prazo de 2 (duas) hora sob pena de inabilitagao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nato-digitais quando houver duvida em
relagcéo a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentagao do balango patrimonial e das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar habilitagdo, seja por ndo apresentar
os documentos exigidos ou apresenta-los em desacordo ao estabelecido neste Aviso de
Contratacao Direta.

6.8.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o
orgao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracao de proposta que atenda as especificacdes do
objeto e condigbes de habilitagéo.

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdao, o fornecedor sera
habilitado.

7.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
no Documento De Formalizagao Da Demanda — Servico, apéndice deste Termo de Referéncia.
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8.1. A descricao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada Documento De
Formalizagao Da Demanda — Servigo.

9.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
9.1.1. Sustentabilidade

9.1.1.1. A aquisicao do objeto deste Termo de Referéncia obedecera aos
critérios de sustentabilidade ambiental contidos no Guia Nacional de
Contracdes Sustentaveis, no que couber;

9.2. N&o sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

9.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razbes abaixo justificadas:

9.3.1. A presente dispensa de licitagao visa aquisigdes de baixo vulto, assim nao
havera obrigagdes futuras.

9.3.2. O pagamento somente sera efetivado apds o recebimento definitivo do objeto.
9.3.3. A garantia é obrigatéria apenas para os contratos que envolvam a execugao
de servigos continuados com dedicagado exclusiva de méao de obra, nos termos do art.
7°, VI do Decreto n°® 9.507, de 2018, e do item 3 do Anexo VII-F da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n.° 05/2017, o que nao é o caso da presente contratagao.

10.1. Devido a natureza do objeto n&o é aplicavel a vistoria/visita técnica.

11.1. O prazo para entrega do objeto € de 05 (dois) dias, contados do(a) Envio da ordem de
compra/servigo juntamente com a Nota de Empenho.

11.1.1. A empresa Vencedora devera indicar enderego de e-mail para recebimento
da solicitagao de servigo;

Condicoes de execucao:

11.2. A execugdo do objeto seguira a seguinte se dara de forma automatica apenas
executando os servicos descritos neste termo de referéncia.
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Local da prestacao dos servicos

11.3. Os itens deverao ser entregues na Secretaria de Administragao, localizada no prédio
da Prefeitura Municipal de Formoso.

Materiais a serem disponibilizados

11.4. O contratante devera disponibilizar os materiais necessarios, para a perfeita execug¢ao
do objeto contratado.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

11.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei N.° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

11.6. Descrever as informacgdes que impactaram diretamente a execugéo do contrato.

11.7. A verificagdo quanto ao estado dos itens apos o transporte sera de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, sendo que quaisquer danos ocorridos no transporte
destes e observados a qualquer tempo, deverdo ser substituidos, sem qualquer 6nus ou
solidariedade por parte da CONTRATANTE.

11.8. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de dois dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagcado de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
€ na proposta.

11.9. Do recebimento provisoério:

11.9.1. Nos locais de entrega, o servidor competente fara o recebimento provisorio
dos itens, limitando-se a verificar o conteudo do(s) volume(s) com o discriminado na
Nota Fiscal;

11.9.2. Em caso de conformidade, o(s) servidor(es) fara(ao) constar no verso da Nota
Fiscal a data de entrega dos itens;

11.9.3. Em caso de ndo conformidade dos itens entregues com as informagdes
contidas na Nota Fiscal, o(s) servidor(es) competente(s) ndo recebera(ado) os bens e
discriminara(ao), mediante termo circunstanciado, em duas vias, as irregularidades
encontradas;

11.9.4. Uma das vias do termo circunstanciado ficara com o(s) servidor(es)
competente(s) e a outra sera encaminhada para o fornecedor, até o primeiro dia util
subsequente.

Praca Vereadora Nilda Mota Lucindo, Centro, CEP. 76470-000. www.formoso.go.gov.br
Prefeitura de Formoso — Tel: (62) 3377-6830 CNPJ: 02.395.812/0001-09 — Administracdo 2021 - 2024




FORMOSO

JUNTOS VAMOS RENOVAR ADM 2021/2024

11.9.5. O(s) servidor(es) competente(s) ficara(ao) responsavel(veis) por consolidar
as copias digitalizadas das Notas Fiscais assinadas, dos itens entregues e a emitirem
o termo de recebimento provisorio;

11.9.6. Apods isso, o(s) servidor(es) competente(s) enviara(éo) as copias digitalizadas
das Notas Fiscais de entrega dos itens, o termo de recebimento provisério e eventuais
termos de ndo conformidade ao gestor do contrato em até 5 (cinco) dias uteis apos a
entrega.

11.10. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de sete dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

11.11. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de sete dias, contados do
recebimento provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

11.11.1. Na hipotese da verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

11.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

12.3. As comunicagdes entre o Municipio de Formoso e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

12.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente ao Municipio de
Formoso ou a terceiros em razao da execugéo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021,
art. 120).
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12.5. O Municipio de Formoso podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.6. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

12.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

12.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nao transferira ao Municipio de Formoso a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

Da fiscalizacido do contrato:

12.8. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

12.9. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocéo das
medidas convenientes, a situacido que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

12.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagcéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
§1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

12.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢cdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

12.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

12.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

12.14. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugé&o do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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12.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacado tempestiva ou a
prorrogacgao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

12.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

12.16.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Da gestao do contrato:

12.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

12.17.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢gdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

12.17.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

12.17.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execug¢ao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

12.17.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangoes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).
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12.18. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagbes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

12.19. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregbes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

12.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagéao pertinente ao setor financeiro para
a formalizagédo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

Do recebimento do objeto:

13.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no momento da execug¢ao do servico,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

13.1.1. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que
se referem a parcela a ser paga.

13.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

13.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

13.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisoério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

13.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato apurara o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacido dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

13.2.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
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defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

13.2.2. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

13.2.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo.

13.2.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

13.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 7 (sete) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

13.3.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

13.3.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

13.3.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

13.3.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

13.3.5. Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestao.

13.4. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensé&o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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13.4.1. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucgao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pelo Cremerj durante a analise prévia a liquidagado de despesa, néo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

13.4.2. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

Da liguidacao:

13.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢éao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

13.6. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.7. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

|. o prazo de validade;

Il. a data da emisséo;

lll. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

I\V. o periodo respectivo de execugao do contrato;

V. o valor a pagar; e

VI.eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.8. Havendo erro na apresentacgao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;

13.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

13.10. O Conselho devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢gdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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13.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcédo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situag&o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

13.12. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

13.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

13.14. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Do prazo de pagamento:

13.15. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, conforme secado anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

Da forma de pagamento:

13.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicadas pelo contratado.

13.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

13.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

13.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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13.20. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, na forma fisica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, regulamentado no Decreto Municipal N° 024/2023 que culminara com a
selecao da proposta de MENOR PRECO.

14.2. As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagéo Direta,
todavia, podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega
imediata, nas contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral.

Art. 70. A documentacao referida neste Capitulo podera ser:

Il - dispensada, total ou parcialmente, nas contratagcdes para
entrega imediata, nas contratagbes em valores inferiores a 1/4
(um quarto) do limite para dispensa de licitagao para compras
em geral e nas contratagbes de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil
reais).

14.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira caso sejam exigidos a serem
atendidos pelo fornecedor estao previstos no Anexo | do Termo de Referéncia.

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no or¢camento do Fundo Municipal de Assisténcia Social deste
exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

3.3.90.39 100 R$ 450,00
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16.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes
contidas na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas federais de licitagcbes e
contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cbes contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Cdbdigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

16.2. Efetuar a entrega do item em perfeita condicbes, no prazo e local indicado pela
Secretaria de Assisténcia Social, em estrita observancia das especificagdes, acompanhado da
respectiva nota fiscal constando detalhadamente os itens fornecidos;

16.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

16.4. Comunicar a Secretaria, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

16.5. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagao exigidas.

16.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas
condicdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

16.7. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do
contrato.

17.1. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do
contrato.

17.2. Receber provisoriamente, disponibilizando local, data e horario;

17.3.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade provisoriamente com as
especificacdes constantes, para fins de aceitacédo e recebimento definitivos;

17.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

17.5. Efetuar o pagamento no prazo previsto.
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18.1. As sangdes aplicaveis serao as previstas nos artigos 155 e seguintes da Lei 14.133/21,
respeitados a ampla defesa e contraditério.

19.1. Os casos omissos serdao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes
contidas na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas federais de licitagcdes e
contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposicbes contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Cdbdigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos

contratos.

19.1 Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

a) ANEXO | — Documentacéao exigida para Habilitagao;
b) ANEXO Il — Modelo de Proposta.

Formoso-GO, 08 de novembro de 2024.

RENARA RODRIGUES NUNES
Analise Técnica e Compras
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