CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de S3ao Paulo

AVISO DE DISPENSA N2 21/2025

PROCESSO N2 3980/2025

IOBJETO

Contratacdo de servicos para o fornecimento de materiais graficos:
a) Papel oficio timbrado tamanho A4.

b) Livro de registro e tramitacdo de processos.

c) Pasta processo branca com furos e vincos.

d) Pasta processo verde com furos e vincos.

e) Envelope oficio timbrado grande.

ICONTRATACKO DIRETA POR DISPENSA
MODELO DE EXECUCAO

Empreitada Por Preco Unitario

IINFORMACGES GERAIS
CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor Preco Total Por Lote

IVALOR MEDIO ESTIMADO (TETO DE PROPOSTA) POR LOTE — TODOS PARTICIPAGAO EXCLUSIVO ME/EPP
LOTE 01: RS 12.600,00 (DOZE MIL E SEISCENTOS REAIS);

LOTE 02: RS 2.050,00 (DOIS MIL E CINQUENTA REAIS);

LOTE 03: RS 2.085,00 (DOIS MIL E OITENTA E CINCO REAIS);

LOTE 04: RS 3.075,00 (TRES MIL E SETENTA E CINCO REAIS);

LOTE 05: RS 2.385,00 (DOIS MIL, TREZENTOS E OITENTA E CINCO REAIS).

ICRONOGRAMA
INICIO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
14/11/2025 AS 08HO0

LIMITE PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

19/11/2025 AS 09H00



CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de S3ao Paulo

I INFORMACOES COMPLEMENTARES

Consulta ao Aviso: DISPONIVEL NO ENDERECO DA CAMARA MUNICIPAL DE COTIA E NO SITIO ELETRONICO
WWW.COTIA.SP.LEG.BR.

ESCLARECIMENTOS: PODERAO SER SOLICITADOS PELO E-MAIL LICITACAO@COTIA.SP.LEG.BR OU
TELEFONE (11) 4934-6520, NO HORARIO DAS 08H00 AS 17H00, EM DIAS UTEIS.

FORO: FICA ELEITO O FORO DA COMARCA DE COTIA/SP PARA DIRIMIR QUAISQUER QUESTOES
DECORRENTES DESTE PROCEDIMENTO.
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CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de Sao Paulo

I AVISO DE DISPENSA N2 21/2025

I 1. PREAMBULO

1.1. A CAMARA MUNICIPAL DE COTIA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ n2
02.404.006/0001-50, com sede na Rua Batista Cepelos, n2 91, Centro, Cotia/SP, através do Agente de Contratacdo,
TORNA PUBLICO que realizarda CONTRATAGAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO com fundamento no art.
75, inciso I, da Lei Federal n2 14.133/2021.

1.2. O presente procedimento serd regido pela Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, pela Resolucdo da
Camara Municipal de Cotia n? 07/2025, de 12 de junho de 2025, e pela Lei Complementar n2 123, de 14 de

dezembro de 2006, aplicando-se subsidiariamente as demais normas regulamentares pertinentes a espécie.

1.3. O presente procedimento tem por objetivo obter propostas adicionais de eventuais interessados para

selecdo da proposta mais vantajosa, nos termos do § 32 do art. 75 da Lei Federal n2 14.133/2021.
1.4. O Modelo de Execugdo sera o de Empreitada Por Preco Unitario.

1.5. O critério de julgamento sera MENOR PREGCO TOTAL POR LOTE, observadas as condigOes, critérios e

procedimentos estabelecidos neste Aviso e no Termo de Referéncia.
1.6. As propostas deverao obedecer as especificagcdes deste Aviso e seus Anexos, que dele fazem parte

integrante.
I 2. DO OBJETO

2.1. Contratacgdo de servicos para o fornecimento de materiais gréficos:

a) Papel oficio timbrado tamanho A4.

b) Livro de registro e tramitacdo de processos.
c) Pasta processo branca com furos e vincos.
d) Pasta processo verde com furos e vincos.

e) Envelope oficio timbrado grande
2.2. As especificagOes técnicas detalhadas constam no item 1 do Termo de Referéncia (Anexo 1) e Modelos

(Anexo Il), parte integrante deste Aviso.

I 3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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3.1. As despesas decorrentes com a execucao desta contratacdo direta por dispensa, correrdao por conta da

seguinte Dotacdo orcamentdria:

3.3.90.30.16 — Material de Expediente — Ficha 4. Fonte de Recursos =01.110.00 — Fonte Tesouro — Geral.

4. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

4.1. Nos termos do inciso Il do art. 38, da Resolucdo n2 07/2025, a apresentacdo do Estudo Técnico Preliminar

neste certame é opcional.

5. PRAZO E FORMA DE PARTICIPACAO

5.1. PRAZO PARA MANIFESTACAO DE INTERESSE: 3 (trés) dias Uteis, contados da divulgacdo deste Aviso no

sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Cotia.

5.2. PERIODO DE CADASTRAMENTO: Das 08h e 00 min do dia 1/10/2025 as 09h 00 min do dia 18/10/2025.
5.3. REFERENCIA DE HORARIO: Hordrio oficial de Brasilia/DF.

5.4. FORMA DE PARTICIPACAO: As propostas e documentos de habilitacio deverdo ser enviados

exclusivamente para o endereco eletrénico: licitacao@cotia.sp.leg.br.

5.5. MEDIO ESTIMADO (TETO DE PROPOSTA) POR LOTE — TODOS PARTICIPAGAO EXCLUSIVO ME/EPP:
a) LOTE 01:R$ 12.600,00 (DOZE MIL E SEISCENTOS REAIS);
b) LOTE 02: RS 2.050,00 (DOIS MIL E CINQUENTA REAIS);
c) LOTE 03: RS 2.085,00 (DOIS MIL E OITENTA E CINCO REAIS);
d) LOTE 04: RS 3.075,00 (TRES MIL E SETENTA E CINCO REAIS);
e) LOTE 05: RS 2.385,00 (DOIS MIL, TREZENTOS E OITENTA E CINCO REAIS).
5.5.1. METODOLOGIA ADOTADA: Com fundamento no art. 59 da Resolugdo n2 07/2025, adotou-se como

estimativa a mediana dos valores obtidos na pesquisa de precos, considerando-se todos os valores coletados para

fins de equilibrio de mercado e formacdo adequada do preco de referéncia.

5.5.2. OBJETIVO DO PROCEDIMENTO: Busca-se obter propostas adicionais de eventuais interessados,

objetivando selecionar a proposta mais vantajosa, conforme § 32 do art. 75 da Lei 14.133/2021.

5.5.3. METODOLOGIA DE NEGOCIAGAO: Apds recebimento e andlise das propostas eletrénicas
(recebimento por correio eletronico — e-mail), o Agente de Contratacdo ira analisar todas as propostas — as
recebidas pelo e-mail e as constantes na pesquisa de precos —, selecionado o menor prego como vencedora. Apds
andlise, o Agente poderd, ainda, promover negociacdo com o interessado melhor classificado de todas as
propostas, para obtencdo de condi¢cdes ainda mais vantajosas, observando sempre a economicidade e

razoabilidade dos precos.
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I 6. DA PARTICIPACAO

6.1. Poderdo participar desta contratacao direta empresas do ramo pertinente ao objeto que:
e Atendam as condicGes de habilitacdo estabelecidas neste Aviso;
e N3o incorram nas vedacgdes previstas no art. 14 da Lei Federal n2 14.133/2021;
e Apresentem proposta em conformidade com as especificacdes técnicas;

6.2. PARTICIPACAO RESTRITA: Nos termos do inciso | do art. 48 da Lei Complementar n2 123/2006, a
participacdo serd EXCLUSIVA para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP).

6.3. A manifestacdo de interesse ndo gera direito a contratagdo, constituindo apenas oportunidade para

apresentacdo de propostas adicionais.
6.4. Na&o poderdo participar desta contratacdo direta empresas que:

6.4.1. Estejam impossibilitadas de licitar devido a san¢do imposta, conforme art. 14, inciso Ill, da Lei Federal
n? 14.133/2021;

6.4.2. Possuam vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira ou trabalhista com a
autoridade competente, o Agente de Contratacdo ou membros da equipe de apoio, ou que sejam conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos do art. 14,
inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/2021;

6.4.3. Tenham sido proibidas pelo CADE de participar de licitagdes em virtude de infracdo a ordem

econdmica, nos termos do art. 38, inciso I, da Lei Federal n? 12.529/2011;

6.4.4. Estejam proibidas de contratar com a Administragdo Publica em virtude de san¢do ambiental, nos
termos do art. 72, § 82, inciso X|, da Lei Federal n2 9.605/1998;

6.4.5. Sejam controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404/1976, concorrendo entre
Si;
6.4.6. Tenham sido condenadas judicialmente, com transito em julgado, nos 5 (cinco) anos anteriores, por

exploragdo de trabalho infantil, submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou contratacdo

irregular de adolescentes;
6.4.7. Ndo se enquadrem como ME ou EPP nos termos da Lei Complementar n2 123/2006.

6.5. A observancia das vedagdes é de inteira responsabilidade do interessado, que pelo descumprimento estara

sujeito as penalidades cabiveis.
| 7.  DAS PROPOSTAS

7.1. CONTEUDO OBRIGATORIO DA PROPOSTA:
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e Identificacdo completa da empresa (razdo social, CNPJ, endereco, telefone, e-mail);
e Numero do processo e do Aviso;

e Descricdao dos itens;

e Precos unitario e totais em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso;

e Prazo de validade minimo de 60 (sessenta) dias;

e Assinatura do representante legal.

7.2. COMPOSICAO DO PRECO: O preco proposto deve incluir todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucdo integral do objeto, incluindo tributos, encargos sociais, despesas operacionais, lucro e demais

componentes.

7.3. APRESENTACAO: As propostas devem ser enviadas em papel timbrado da empresa, redigidas em

portugués, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, datadas e assinadas pelo representante legal.

7.4. Nao sera admitida cotacao de itens, unidades e precos inferior as quantidades previstas neste certame.
E vedada a apresentacdo de proposta parcial para todos os itens, devendo, também, a proposta contemplar todo

0 quantitativo previsto no termo de referéncia.

7.5. PROPOSTA ADEQUADA: Apds andlise das propostas recebidas, o interessado melhor classificado, se
necessario e assim solicitado, devera adequar sua proposta conforme orienta¢des do Agente de Contratagao, no

prazo de 2 (duas) horas, podendo ser prorrogado pelo Agente de Contratagdo mediante justificativa por ele aceita.

8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. CRITERIO: MENOR PRECO TOTAL POR LOTE, observadas as especificagdes técnicas do Termo de Referéncia.

8.1.1. ANALISE COMPARATIVA: As propostas recebidas serdo comparadas com o valor estimado
estabelecido, sendo selecionada aquela que apresentar menor prego e atender integralmente as especificagdes

técnicas, garantindo maior vantajosidade a Administracao.

8.2. Nos valores apresentados, caso haja divergéncia entre o valor unitdrio e o total, ou entre o valor por
extenso e o valor em algarismos, prevalecera o primeiro em cada caso. Na auséncia de valores expressos por
extenso, as propostas ainda poderao ser aceitas, desde que o entendimento dos valores permanega claro e

inequivoco.

8.2.1. Os precos apresentados nas propostas serdo conferidos quanto a exatidao das operagdes
aritméticas que resultaram no valor total ofertado. Se forem identificados erros de célculo, serdo efetuadas as
devidas corregbes com base nos valores unitarios, que serdo considerados como corretos. As corregdes
realizadas serdo mantidas para efeito de apuragao do valor final da proposta, desde que nao impliquem risco

de fraude ou afronta aos principios da licitacdo e da futura contratagao.
8.3. DESCLASSIFICAGAO: Serdo desclassificadas propostas que:

e Contenham vicios insanaveis;
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e Ndo atendam as especificacdes técnicas do Termo de Referéncia;

e Apresentem precos superiores ao valor estimado estabelecido;

e Apresentem precos inexequiveis ou manifestamente incompativeis com o objeto;
e Ndo demonstrem exequibilidade quando solicitado pela Administracao;

e Contenham desconformidades insandveis com as exigéncias do Aviso.

8.3.1. CRITERIO DE INEXEQUIBILIDADE: Consideram-se inexequiveis propostas com precos irrisorios,
simbdlicos ou incompativeis com os custos dos insumos e encargos de mercado, nos termos do art. 59, § 32 da
Lei 14.133/2021.

8.4. NEGOCIACAO: O Agente de Contratacdo poderad negociar condi¢des mais vantajosas com o interessado

melhor classificado.

8.5. ANALISE DE EXEQUIBILIDADE: Poderdo ser solicitados esclarecimentos complementares para

comprovacao da exequibilidade das propostas.

9.  CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1. Havendo empate entre propostas apresentadas pelos interessados habilitados, sera aplicada a seguinte

ordem de preferéncia para desempate, conforme disposto na legislagdo vigente.

9.2. CRITERIOS DE DESEMPATE: Persistindo o empate apds aplicacdo do critério previsto no item anterior, serdo

utilizados os critérios de desempate do art. 60 da Lei 14.133/2021, nesta ordem:

9.2.1. Disputa final, hipdtese em que os interessados empatados poderdo apresentar nova proposta em

ato continuo a classificagdo, conforme prazo estabelecido pelo Agente de Contratagdo;

9.2.2. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos interessados junto a Camara Municipal de Cotia,
quando houver, utilizando preferencialmente registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de

obrigac0es;

9.2.3. Desenvolvimento pelo interessado de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de

trabalho, conforme regulamento especifico;

9.2.4. Desenvolvimento pelo interessado de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgdos de

controle.

9.3. CRITERIOS FINAIS DE PREFERENCIA: Em igualdade de condicBes, se ndo houver desempate pelos critérios
anteriores, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, conforme § 12 do art. 60 da Lei 14.133/2021, aos bens

e servicos produzidos ou prestados por:
9.3.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado de Sdo Paulo;
9.3.2. Empresas brasileiras;

9.3.3. Empresas que invistam em pesquisa e desenvolvimento de tecnologia no Pais;
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9.3.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187/2009.

9.4. SORTEIO: Esgotados os critérios anteriores e persistindo o empate, a classificagao sera definida por sorteio
publico, nos termos do § 22 do art. 60 da Lei 14.133/2021.

I 10. HABILITACAO

10.1. VERIFICACAO PREVIA DE SANCOES

10.1.1. A Camara Municipal de Cotia verificard o eventual descumprimento das condicdes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do impeditiva, mediante consulta aos seguintes cadastros

informativos oficiais:
e Cadastro de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
e Relagdo de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (TCE-SP);

10.1.2. A consulta sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por
forca do art. 12 da Lei n? 8.429/1992, que prevé a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

10.2. REGRAS GERAIS DE DOCUMENTAGAO

10.2.1. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

10.2.2. Se o interessado for matriz, todos os documentos deverdo estar em seu nome; se for filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sejam emitidos

exclusivamente em nome da matriz.

10.2.3. Serdo aceitos registros de CNPJ de matriz e filial com diferengas nos documentos de CND e

CRF/FGTS quando comprovada a centraliza¢cdo do recolhimento.
10.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente

a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive Seguridade Social;
c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante Certiddao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

I 11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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11.1. Disposi¢oes Gerais

11.1.1. No que for cabivel, aplicam-se a presente licitacdo as san¢Ges previstas na Lei Federal n?

14.133/2021;

11.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos

interessados e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a)
b)
c)
d)

Adverténcia;
Multa;
Impedimento de licitar e contratar; e

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da

punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplica¢ao das sangdes serao considerados:

a)
b)
<)
d)

e)

A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

As peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

A implantagdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
drgaos de controle.

11.4. Das Infra¢Oes e SangGes Aplicaveis aos Licitantes

a)

b)

g)

11.4.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o interessado que:

Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que tenha

sido solicitado pelo(a) Agente de Contratagdo durante o certame;

Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial

quando:
i. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
ii. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do aviso;

Nao celebrar o instrumento de contrato ou equivalente, ou ndao entregar a documentacao exigida para a

contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante
esta contratacao direta;

Fraudar esta contratacdo direta por Dispensa;

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
i. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

ii. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

iii. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao direta por Dispensa;
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h) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

11.4.2. Para as infragcGes previstas no subitem 12.4.1, alineas a, b e c, serdo aplicaveis as sancGes de
impedimento de licitar e contratar ou declara¢do de inidoneidade (quando justificar penalidade mais grave),

cumulativamente com multa de 0,5% a 15% do valor do objeto licitado.

11.4.3. Para as infragGes previstas 12.4.1, alineas d, e, f, g, h, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do objeto

licitado.
11.5. Das Infragdes e Sang¢oes Aplicaveis aos Contratados
11.5.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:
a) Der causa a inexecugao parcial da contratacao;

b) Dercausa ainexecucdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Dercausa ainexecucdo total da contratacao;

d) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

Apresentar documentacgao falsa ou prestar declarac¢do falsa durante a execuc¢do da contratacdo;
e) Praticar ato fraudulento na execug¢do da contratacgdo;

f) Comportar-se de modo inidbneo  ou cometer fraude de qualguer  natureza;

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
11.5.2. Serdo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangoes:
a) Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecugdo parcial do Contrato, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;
b) Impedimento de licitar e contratar ou declaragdo de inidoneidade (conforme a gravidade), para as demais
infragdes, sempre aplicadas cumulativamente com multa.
11.6. Das Multas

11.6.1. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor contratado, recolhida
no prazo maximo de 10 dias, a contar da comunicagao oficial.

11.6.2. Serd aplicada multa moratéria de 0,5% (meio por cento) ao dia, calculada sobre o valor total do
Contrato, quando a CONTRATADA, sem justa causa, deixar de cumprir, dentro do prazo estabelecido, qualquer
obriga¢do assumida, limitada a 10% (dez por cento) do valor total do Contrato.

11.6.3. Atingindo a multa moratéria o patamar de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, a
CONTRATANTE podera considerar rescindido de pleno direito o Contrato.

11.6.4. A multa supramencionada poderd ser aplicada cumulativamente a multa moratéria, conforme o
caso.

11.7. Das Demais San¢oes

11.7.1. A sang¢do de impedimento de licitar e contratar impedird o responsavel de licitar e contratar no

ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos.
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11.7.2. A declaracdo de inidoneidade impedird o responsdvel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e

maximo de 6 (seis) anos.

11.7.3. As sanc¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para

licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
11.8. Do Processo Administrativo

11.8.1. A apuragdo de responsabilidade relacionada as sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracado de inidoneidade demandard a instauracdo de processo de responsabilizacdo conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis.

11.8.2. Na aplicagdo da sang¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis, contado da data de sua intimagao.

11.8.3. A aplicacdo das sancgOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a

ampla defesa ao interessado, observando-se o procedimento previsto no art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021.
11.9. Disposic¢oes Finais

11.9.1. A aplicagao das sangdes previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral
dos danos causados.

11.9.2. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos ou para provocar confusdo patrimonial,

observados o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.9.3. Das decisGes cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da intimacdo, com efeito

suspensivo.

11.9.4. As multas serao descontadas dos pagamentos devidos ou cobradas judicialmente quando nao pagas

no prazo estabelecido.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. ACOMPANHAMENTO: Os interessados devem acompanhar as publicacdes e comunicacdes pelos meios

oficiais, sendo de sua responsabilidade a observancia de prazos e condicGes.
12.2. DILIGENCIAS: E facultado ao Agente de Contratacdo promover diligéncias para esclarecimento ou

complementacdo, vedada inclusdo posterior de documentos obrigatdrios.

12.3. REVOGAGCAO/ANULAGAO: A Camara Municipal de Cotia reserva-se o direito de revogar por interesse

publico ou anular por ilegalidade, a qualquer tempo.

12.4. INTERPRETAGAO: As normas serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa, respeitada a isonomia
e ndo comprometendo o interesse publico.

12.5. SANEAMENTO: Poderdo ser sanados erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas ou
documentos, mediante despacho fundamentado.
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12.6. CASOS OMISSOS: Serdo dirimidos pelo Agente de Contratacdo com observancia da Lei Federal n2
14.133/2021 e Resolugdo n? 7/2025.

I 13. ANEXOS QUE COMPOEM O PRESENTE AVISO
13.1. Compdem este Aviso os seguintes anexos:
e Anexo |l - Termo de Referéncia;

e Anexo Il - Modelos;

e Anexo lll - Modelo de Proposta;
I 14. INFORMACOES COMPLEMENTARES

14.1. CONSULTA AO AVISO: Disponivel no endereco da Camara Municipal de Cotia e no sitio eletronico

www.cotia.sp.leg.br

14.2. ESCLARECIMENTOS: Poderdo ser solicitados pelo e-mail licitacao@cotia.sp.leg.br ou telefone (11) 4934-
6520, no horario das 08h00 as 17h00, em dias uteis.

14.3. FORO: Fica eleito o Foro da Comarca de Cotia/SP para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste

procedimento.

Cotia, 11 de novembro de 2025.

OSMAR DANILO DA SILVA
PROFESSOR OSMAR
PRESIDENTE
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I ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

| 1. OBIJETO

1.1. Contratacdo de servicos para o fornecimento de materiais graficos:
a) Papel oficio timbrado tamanho A4.

b) Livro de registro e tramitagdo de processos.

¢) Pasta processo branca com furos e vincos.

d) Pasta processo verde com furos e vincos.

e) Envelope oficio timbrado grande.

UNIDADE

MATERIAL FORNECIDA

QTD.

Folhas Conf.

Modelo

PAPEL OFiCIO Tamanho

Gramatura: 75g/m?, cor: 4x0

TIMBRADO.

Blocos Conf.

Modelo

LIVRO DE REGISTRO E TRAMITACAO DE PROCESSOS. Capa dura na cor preta
e com letras douradas

PASTA PROCESSO BRANCA COM FUROS E VINCOS. Distancia entre furos:
80mm, Gramatura:180g/m?.

Unidades Conf.
Modelo

PASTA PROCESSO VERDE COM FUROS E VINCOS. Distancia entre furos:
80mm, Gramatura:180g/m?.

Unidades Conf.
Modelo

Dimensodes:

ENVELOPE OFICIO TIMBRADO GRANDE.
Gramatura: 120g/m?, Cor: 4x0

260x360mm,

Unidades Conf.
Modelo

1.2. Natureza: Aquisicdo de bens comuns nao duraveis.
1.3. Especificagdes Técnicas
1.3.1. Papel Oficio Timbrado A4
e Dimensodes: 210x297mm (A4)
e  Gramatura: 75g/m?
e Impressdo: 4x0 (policromia frente)
e Timbre: Conforme modelo fornecido pela CMC
e  Papel: Alcalino, branco
1.3.2. Livro de Registro

e  (Capa: Cartdo supremo 300g/m?, cor preta
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e letras: Douradas

e  Miolo: 100 folhas numeradas sequencialmente de 001 a 200, frente e verso

e Encadernagdo: Capa dura com lombada de 25mm

e Dimensdes: 450x325mm
1.3.3. Pasta Processo (Branca e Verde)

e  Material: Cartdo duplex 180g/m?;

e  Furos: Distancia de 80mm;

e Vincos: Para facilitar dobramento;

° Dimensodes: 350x240mm;

e  Cores: Branca (1.500 un.) e Verde (1.500 un.).
1.3.4. Envelope Oficio Timbrado

e Dimensdes: 260x360mm

e  Gramatura: 120g/m?

e Impressdo: 4x0 (policromia frente)

e Cola: Sem goma

e  Timbre: Conforme modelo da CMC
Imagens com modelos dos itens e materiais a serem adquiridos conforme anexo a este Termo de Referéncia.

1.4. Prazo: entrega em até 30 dias contados a partir da emissdo da Autorizacdo de Fornecimento.

2.  JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo se faz necessdria para garantir o fornecimento de materiais por parte do Setor de
Almoxarifado para os Setores diversos da Camara Municipal de Cotia objetivando o pleno funcionamento das
administrativos e prerrogativas parlamentares.

2.2. Também, o Manual de Gestdo Financeira do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, determina acerca

da necessidade de estoques minimos de materiais.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. Necessidade de abastecimento adequado do almoxarifado para garantir funcionamento administrativo e
legislativo regular da Camara Municipal de Cotia.

3.2. Atendimento ao Manual de Gestdo Financeira do TCE-SP (estoques minimos obrigatdrios).

3.3. Contratacdo por dispensa de licitacdo, valores abaixo do limite do art. 75, I, da Lei Federal n2 14.133/2021.

3.4. Adjudicacdo por preco unitdrio, critério de menor preco unitario.
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I 4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solucdo consiste no fornecimento integral dos materiais graficos de forma imediata, para as suprir as
necessidades e o funcionamento da CMC, compreendendo:

e  Papel timbrado: Para correspondéncias oficiais e documentos administrativos;

e  Livros de registro: Para controle de tramitacdo processual conforme Lei 12.527/2011;

e  Pastas para processo: Organizag¢do e arquivamento de documentos;

e  Envelopes timbrados: Correspondéncia externa institucional.

I 5. REQUISITOS DA CONTRATACAO E EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Funcionais
e Conformidade total com especificacdes técnicas;
e Se necessario serd solicitado demonstracdo de layouts para aprovagao prévia;

e  Materiais novos e de primeira qualidade.

5.2. Legais
e  Cumprimento da legislagdo trabalhista e previdencidria
e  Regularidade fiscal e tributaria

e Atendimento as normas ambientais aplicaveis

5.3. De Desempenho

e  Prazo maximo de entrega: 30 dias contados a partir do envio da Autorizagdo de Fornecimento.

° Local de entrega: Camara Municipal de Cotia, localizada na Rua Batista Cepelos, n? 91, Cetro, Cotia — SP.
CEP 06700-130.

e  Horario de entrega: dias Uteis das 8h as 16h e 30min

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

|
=

6.1. Fiscalizacao
Fiscal Designado: Servidor do Setor de Almoxarifado com atribuicdes de:

e  Acompanhar o prazo de entrega;
e  Verificar conformidade com especificacdes;

° Registrar ocorréncias;
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e  Atestar o recebimento.
6.2. Recebimento

Provisdrio: Pelo fiscal, apds conferéncia quantitativa;

Definitivo: Por comissdo, apds verificacdo da qualidade

Prazo: Até 5 dias Uteis para cada fase.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Executar fielmente o objeto contratado, observando rigorosamente as especificacdes técnicas do Termo
de Referéncia.

7.2. Fornecer os materiais em conformidade absoluta com as caracteristicas especificadas:

e  Papel oficio timbrado A4 (70.000 folhas)

e Livros de registro e tramitagdo (10 unidades)

e  Pastas processo branca e verde (3.000 unidades)

e  Envelopes oficio timbrado (500 unidades)

7.3. Entregar os materiais no prazo maximo de 30 dias corridos, contados da assinatura do contrato ou aceite
da proposta.

7.4. Providenciar a correcdo imediata de defeitos, vicios ou divergéncias apontadas pela fiscalizacdo, sem 6nus
adicional para a Contratante.

7.5. Apresentar amostras de todos os itens para aprovagao prévia da Contratante antes do inicio da produgao.
7.6. Acondicionar adequadamente os materiais para preservagao durante o transporte e entrega.

7.7. Realizar a entrega no local especificado (Rua Batista Cepelos, 91, Centro, Cotia/SP), em dias Uteis, das 8h as
16h30.

7.8. Substituir, as suas expensas e no prazo de 10 dias Uteis, qualquer material rejeitado pela fiscalizagdo.

7.9. Manter durante toda a execugdo contratual as condi¢des de habilitacdo e regularidade fiscal e trabalhista
exigidas.

7.10. Responsabilizar-se por todos os custos, tributos, encargos sociais e trabalhistas decorrentes da execugao
do contrato.

7.11. Comunicar imediatamente a Contratante qualquer fato que possa comprometer a execu¢do do contrato.
7.12. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢des assumidas,

vedada a subcontratacao.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE.

8.1. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condicGes estabelecidas neste contrato.
8.2. Colocar a disposicdo da CONTRATADA eventuais documentos necessarios ao cumprimento do objeto

deste contrato, assim como as informacdes.
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8.3. Comunicar a CONTRATADA qualquer ocorréncia relacionada ao presente fornecimento dos materiais.
8.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os trabalhos executados e entregues contendo erros ou fora das
especificacoes.

8.5. Confirmar eventuais duvidas nas publica¢des oficiais encaminhadas, considerando que a CONTRATADA

nao estd autorizada a prestar informacoes judiciais.

9. PAGAMENTO

9.1. A CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA em parcela Unica no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Boleto, apds conferéncia e recebimento pelo fiscal do
contrato, descontados os eventuais débitos da CONTRATADA, inclusive os decorrentes de multas.

9.2. Conforme legislacdo vigente, ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletronica - NF-e, os contribuintes que,
independentemente da atividade econémica exercida, realizem operacgGes destinadas a Administracao Publica
direta ou indireta.

9.3. Fica expressamente estabelecido que no preco ja estdo contidos, além do lucro, todas as despesas e
custos, diretos e indiretos, necessarios ao fiel cumprimento do objeto contratual, inclusive tributos incidentes,
impostos, servigos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, beneficios e despesas
indiretas (BDI), seguros e outros, constituindo assim sua Unica remuneragdo pelos servigos contratados e
executados, excluida a CONTRATANTE de solidariedade a qualquer titulo.

9.4. Havendo erro ou irregularidade na Nota Fiscal/Boleto ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da
despesa, aquela serd devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficard pendente até que a mesma providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situacdo
ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para CONTRATANTE.

9.5. Podera ser efetuada a retengdo de Imposto de Renda nos termos do Decreto do Municipio de Cotia n2
9.208, de 14 de agosto de 2023.

9.6. Por ocasido da apresentacdo a CONTRATANTE da Nota Fiscal, a CONTRATADA devera fazer prova de
regularidade relativa a Fazenda Federal e Seguridade Social, Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e
de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, sob pena de caracterizacdo de
descumprimento contratual.

9.7. Nenhum pagamento serd feito a CONTRATADA se pendente de pagamento, cumprimento de qualquer
san¢do ou multa que Ihe tenha sido imposta.

9.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicdvel, caso
necessario.

9.9. Caso no dia do pagamento ndao haja expediente na CONTRATANTE ou ndo haja expediente bancario,
aquele sera efetuado no primeiro dia util subsequente.

9.10. A CONTRATANTE ndo reembolsara, em hipdtese alguma, tributos indevidamente calculados, multas
fiscais e demais acréscimos tributarios.

9.11. Em caso de eventual pagamento com atraso sera utilizado o indice de Precos ao Consumidor Ampliado
(IPCA), do IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica.
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I 10. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. A vencedora sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo com
adocdo do critério de menor preco, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n.2 14.133/2021.
10.2. A Camara Municipal de Cotia verificara o eventual descumprimento das condi¢bes para contratacdo,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) Licitantes Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU;
b) Relagdo de Apenados do Tribunal de Contas de Sao Paulo (TCE — SP);

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa prestadora do servico e de seu sécio

majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao

responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.4. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

10.5. Se o prestador do servigo for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o

prestador do servigo for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de

capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de prestador do servigo matriz e filial com diferengas de nimeros de

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento dessas

contribuicoes.

10.7. Para fins de contratacdo, devera o prestador do servico comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:
10.7.1. Habilitagdo Juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial e, no caso de sociedade civil ou sociedade por a¢des, acompanhado de documentos
de posse e exercicio da diretoria ou de eleicdo de seus administradores;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual; ou Certificado de Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual;

c) Decreto de autorizagdo, quando se tratar de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais e ato de registro ou autorizagao para funcionamento, expedido pelo érgao competente;

10.7.2. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por

elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
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1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Provadeinexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

10.7.3. Qualificagdao economico-financeira

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”,
da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021,

art. 69, caput, inciso I1);

I 11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

. Valor
MATERIAL . Unidade Unitario Valor Total

Fornecimento Por lote (RS)

(RS)

PAPEL OFICIO TIMBRADO. Tamanho Ad.
1 OFiclo 0. Tamanho 70.000 Folhas 0,18 | 12.600,00
Gramatura: 75g/m?, cor: 4x0

LIVRO DE REGISTRO E TRAMITACAO DE
2 | PROCESSOS. Capa dura na cor preta e com letras| 10 Unidades 205,00 2.050,00
douradas

ENVELOPE OFiCIO TIMBRADO GRANDE
3 |Dimensdes: 260x360mm, Gramatura: 120g/m? | 500 Unidades 4,17 2.085,00
Cor: 4x0

PASTA PROCESSO VERDE COM FUROS E VINCOS.
4 | Distancia entre furos: 80mm, | 1.500 Unidades 2,05 3.075,00
Gramatura:180g/m?.

PASTA PROCESSO BRANCA COM FUROS E VINCOS.
5 | Distancia entre furos: 80mm, | 1.500 Unidades 1,59 2.385,00
Gramatura:180g/m?.

I 12. DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes, correrao a conta das seguintes Dota¢des Orcamentdrias:

3.3.90.30.16 — Material de Expediente — Ficha 4. Fonte de Recursos = 01.110.00 — Fonte Tesouro — Geral.
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I 13. DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

13.1. Esta contratacdo esta prevista no Plano Anual de Contrata¢des, conforme verificado no link a seguir:

<https://www.cotia.sp.leg.br/licitacoes-1/2025/licitacoes-compras-e-contratos-2025>.
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ANEXO Il - MODELOS

PAPEL OFiCIO TIMBRADO

CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de Sao Paulo




Estado de Sao Paulo

LIVRO DE REGISTRO E TRAMITAGCAO DE PROCESSOS

I Capa Dura

a) Confeccionado em capa dura, de papeldo, pesando no minino 80g/m?, revestida externamente com
Percalux, na cor preta. A capa deve ser costurada e colada, nas dimensdes aproximadas de 450mm x
325mm, com impressdo de caracteres em letras douradas, fonte ‘Times New Roman’, com 10 mm de
altura, na capa e na lombada.

mo DE REGISTRO & 1 ) DE PROCESSOS

LIVRO PROTOCOLO

GERAL 1/2024

b) Conteudo interno confeccionado em papel branco, contendo:
c) Primeira folha de gramatura minima de 120 g/m?2, sem impressdo;

d) 100 folhas em gramatura minima de 100 g/m? com impressdo em preto e branco, com paginas numeradas
sequencialmente de 001 a 200, frente e verso;



CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de Sao Paulo

1I Pagina 1
a)  Pégina 1impressa com os dizeres “LIVRO DE REGISTRO E TRAMITAGAO DE PROCESSOS”, fonte ‘Times New
Roman’, com altura da letra de 10mm;

III  Pagina2
a)  Pdgina 2 e demais paginas de numeracgdo par (verso das demais folhas) com impressdo para registro do
numero, data e descricdo dos Processos, interessado, assunto e inicio de espaco para registro de
tramitagdo (data/assinatura);




CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de Sao Paulo

IV  Pagina3

Pagina 3 e seguintes pdginas impares (anverso) impressas com a continuidade de tramitagdo e registro de
transferéncia (livro, pagina e Obs.).

Anverso
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ENVELOPE OFiCIO TIMBRADO GRANDE




Estado de Sao Paulo

PASTA PROCESSO BRANCA COM FUROS E VINCOS

CAMARA MUNICIPAL DE COTIA: Fonte Calibri, todas as letras em maidsculo, sublinhado.
ESTADO DE SAO PAULO: Fonte Calibri, todas as letras em maiuscula.

DEMAIS FONTES: Fonte Calibri, todas as letras em maidscula.

PROPORCAO ENTRE AS FONTES: 5/3

CLASSIFICACAQ ORCAMENTARIA

DATA DE PAGAMAENTO

CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de Sao Paulo

PROCESSO

DOCUMENTO VALOR




CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de Sao Paulo

CAPA

CLASSIFICACAD ORCAMENTARIA

DATA DE PAGAMAENTO

CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de S3o Paulo

PROCESSO

ETIQUETA PROTOCOLO

DOCUMENTO VALOR




CAMARA MUNICIPAL DE COTIA

Estado de Sao Paulo

PASTA PROCESSO VERDE COM FUROS E VINCOS

CAMARA MUNICIPAL DE COTIA: Calibri; todas as letras em maidsculo, sublinhado.
ESTADO DE SAO PAULO: Fonte Calibri; todas as letras em maiuscula.
Proporcdo entre as fontes: 5/3
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ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA

CONTRATAGAO DIRETA N2 21/2025

<< Timbre da Empresa>>

PROPOSTA COMERCIAL

A
Camara Municipal de Cotia
A/c Setor de Licitagdes, Compras e Contratos

Fornecedor

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

e-mail: Tel.:

1. Objeto: Contratagdo de servigos para o fornecimento de materiais graficos:

Unidade Vel

LOTE MATERIAL QTD. Unitario

Fornecimento

(RS)

Valor Total
Por lote (RS)

| |PAPEL OFICIO TIMBRADO. Tamanho A4.| . . o Folhas

Gramatura: 75g/m?, cor: 4x0

LIVRO DE REGISTRO E TRAMITACAO DE
2 | PROCESSOS. Capa dura na cor preta e com letras| 10 Unidades

douradas

ENVELOPE OFiCIO TIMBRADO GRANDE
3 | Dimensdes: 260x360mm, Gramatura: 120g/m?,| 500 Unidades

Cor: 4x0

PASTA PROCESSO VERDE COM FUROS E VINCOS.
4 | Distancia entre furos: 80mm, | 1.500 Unidades

Gramatura:180g/m?2.

PASTA PROCESSO BRANCA COM FUROS E
5 |VINCOS. Distancia entre furos: 80mm,| 1.500 Unidades

Gramatura:180g/m?.
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Valores para execugdo dos servigos:

1.Em relacdo ao Termo de Referéncia, declaro que:

a. Recebi por e-mail para formulagcdo desta proposta;
b. Estou ciente da totalidade de suas informacdes;
c. Os itens ofertados nesta proposta atendem integralmente suas exigéncias.

2.A presente proposta tem validade de dias. (minimo de 90 dias)

(cidade), (data por extenso).

(assinatura)

O orcamento deve vir em papel timbrado com os dados cadastrais da empresa (CNPJ,
Inscricdo Estadual, nome completo e CPF do responsavel pela elaboragdo da cotacgdo,
endereco, telefone, e-mail).
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