PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CONCEICAO DO MATO DENTRO —~ ESTADO DE MINAS GERAIS
EDITAL N° 009/2025

PREGAO ELETRONICO N° 002/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 009/2025

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO
MATO, por meio da Diviséo de Licitagdes e Contratos, sediada a Avenida JK, n°
380, CEP 35.8860-000, neste municipio, torna publico, para conhecimento de
quantos possam se interessar, que realizara licitagéo, para o Registro de Pregos,
pelo prazo de 1 (um) ano, contado da data de sua assinatura, podendo ser
renovada, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, na forma
do artigo 84 da Lei 14.133/21, para futura e eventual contratagdo de empresa
especializada em servigos de agenciamento de viagens, compreendendo
cotacéo, reserva, emiss&o, marcagao, remarcagao, reembolsos, cancelamentos
e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais (ida/volta), de todas
as companhias no territorio nacional, bem como hospedagem, transfer/translado,
para atendimento das necessidades da Camara Municipal de Conceigdo do Mato
Dentro/MG, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n® 11.462, de 31 de margo de
2023, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigbes
estabelecidas neste Edital.

Os trabalhos serdo realizados em sessdo publica, por meio eletrénico,
mediante condicdes de seguranca - criptografia e autenticagcdo - em todas as
suas fases. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro/Agente de
Contratagdo, Lorenzo da Silva Oliveira dos Santos, auxiliado pelos demais
membros que constituem a equipe de apoio, mediante a insercédo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para a plataforma Licitar
Digital, constante da pagina eletrénica Licitar Digital — Plataforma de Licitagbes
Online, no endereco www licitardigital.com.br.

Fazem parte integrante deste Edital os seus Anexos.

A apresentacao das propostas pressupée conhecimento de todos os dados
e informacdes necessdarias ao seu preparo e a aceitagdo das condi¢bes
estipuladas nesta Licitacao.

O encaminhamento da proposta podera ocorrer a partir do dia 07/04/2025
até o dia 25/04/2025 as 09h29min.

A abertura da proposta e inicio dos lances ocorrerdo no dia 25/04/2025 as
9h30min, no site https://www licitardigital.com.br/.

A referéncia de tempo é o horario de Brasilia.

O edital, seus anexos, o resultado do Pregéo e os demais atos pertinentes
constarao no site oficial do municipio https://www.camaracmd.mgd.gov.br/ € no
site da plataforma Licitar Digital hitps://www_licitardigital.com.br/.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € o Registro de Pregos, pelo prazo de 1 (um)
ano, contado da data de sua assinatura, podendo ser renovada, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei
14.133/21, para futura e eventual contratacdo de empresa especializada em
servicos de agenciamento de viagens, compreendendo cotagéo, reserva,
emissdo, marcacéo, remarcacgéo, reembolsos, cancelamentos e fornecimento de
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bilhetes de passagens aéreas nacionais (ida/volta), de todas as companhias no
territorio nacional, bem como hospedagem, transfer/translado, para atendimento
das necessidades da Camara Municipal de Conceicdo do Mato Dentro/MG,
conforme condicées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. Alicitac@o sera realizada em lote Unico, formado por 03 (trés) itens, conforme
tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta
para todos os itens que o compdem.

1.3. O valor global estimado do presente processo licitatério € de R$ 721.682,08
(setecentos e vinte e um mil, seiscentos e oitenta reais e oito centavos).
1.3.1. As propostas ofertadas deverao se limitar aos valores estimados, sob pena
de desclassificagao.

2. DO REGISTRO DE PREGCOS
2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a
eventuais adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente
cadastrados na plataforma Licitar Digital (https://www licitardigital.com.br/).

3.2. Os interessados dever&o atender as condi¢des exigidas no cadastramento
até a data prevista para recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgéo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados
junto aos o6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcido ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorregcao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagéo.

3.6. Nao sera concedido nesta Licitacdo tratamento favorecido para
microempresas, empresas de pequeno porte e figuras equiparadas, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, em razéo da incidéncia, no caso, do art.
4° § 1°da Lei n® 14.133, de 2021.

3.7. Nao poderao disputar esta licitacao:

3.7.1. aquele que ndo atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

3.7.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;
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3.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagéo,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangéo que Ihe foi
imposta;

3.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungao na licitagao ou atue na fiscalizagao
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condig¢Ges
analogas as de escravo ou por contratacéo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacao trabalhista;

3.7.8. agente publico do érgéo ou entidade licitante;

3.7.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.7.9.1. A permissdo ou nao da participacdo de empresas em regime de
consércio em procedimentos licitatérios é escolha discricionaria da
administracao, a ser verificada caso a caso.

3.7.9.2. Em regra, a formacgéo de consércios & admitida quando o objeto a ser
licitado envolve questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que
empresas, isoladamente, ndo teriam condicdes de suprir os requisitos de
habilitacdo do edital; nestes casos, a Administragéo, com vistas a aumentar o
numero de participantes, admite a formagao de consércio.

3.7.9.3. No entanto, algumas vezes, a formagdo de consorcio pode ensejar
reducdo no carater competitivo, pois facilitaria que empresas que seriam
naturalmente competidoras entre si facam acordo para participar da licitac&o.
3.7.9.4. Além disso, é prerrogativa do Poder Publico, na condi¢éo de contratante,
a escolha da participacdo, ou néo, de empresas constituidas sob a forma de
consércio, conforme se depreende da literalidade do texto da Lei n°® 14.133/21,
que em seu artigo 15 atribui a Administragdo a prerrogativa de admisséao de
consorcios em licitagdes por ela promovidas.

3.7.9.5. Como visto acima, a participagdo de empresas reunidas em consorcio &
recomendavel quando o objeto a ser licitado apresenta elevado valor ou
complexidade, como, por exemplo, a construgdo de uma usina hidroelétrica ou
pontes ou estadios de futebol, a fim de que essa medida amplie a competi¢éo;
caso contrario, o certame teria sua competicdo restrita a apenas um pequeno
grupo de empresas em condigdes de executar o objeto. No mesmo sentido,
temos os seguintes julgados: Acérddos n° 2813/2004 — 12 Cémara, m°
1917/2003 - Plenario, e n® 159/2003 Plenario, todos do Tribunal de Contas da
Uniao - TCU.

3.7.9.6. Assim, em face do acima exposto, conclui-se que a vedacdo de
constituicdo de empresas em consércio, para o caso concreto, € o que melhor
atende ao interesse publico, por prestigiar os principios da competitividade,
economicidade e moralidade.

3.7.9.7. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicéo;

3.7.9.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execugdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo
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ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacéo
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.4 sera também aplicado ao licitante
que atue em substituic&o a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderé&o participar
no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugao da
licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.9.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico.

3.10. O disposto nos itens 3.7.2 € 3.7.3 n&o impede a licitagdo ou a contratagao
de servico que inclua como encargo do contratado a elaboragado do projeto
basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11. Em licitacbes e contratagdes realizadas no &mbito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre
o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
iniddnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.12. A vedacdo de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

41. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucederd as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

4.2. A plataforma utilizada possibilita a juntada de documentos quando do
preenchimento da proposta.

4.3. Documentos anexados neste momento ndo dispensam o Pregoeiro da
concessado do prazo previsto no item 7.7. deste edital, caso seja necessario a
complementacao e/ou alteragéo de documentagéo.

4.4. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico,
a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horéario estabelecidos para
abertura da sessao publica.

4.5. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentagéo de propostas
e lances, os licitantes encaminharado, na forma e no prazo estabelecidos no item
anterior, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o
preco ou o percentual de desconto.

4.6. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.
4.7. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
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durante a sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.8. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagao
entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagao dos
procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.

4.9. Como condicéo para participacdo no pregéo, a licitante assinalara “sim” ou
“nao” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:
4.9.1. esta ciente e concorda com as condigcbes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicéo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao
definidos no instrumento convocatorio;

4.9.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;
4.9.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll d art. 5° da
Constituicdo Federal,

4.9.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas
especificas;

4.9.5. declaracdo de inexisténcia de impedimento perante a Administragao
Publica.

4.10. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.11. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art.
4° da Lein.° 14.133, de 2021.

4.11.1. No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no
certame, para aquele item;

4.11.2. Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o
efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pegueno porte ou sociedade cooperativa.

4.12. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido
nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:
4.12.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica,;

4.12.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representagéo, no Pais, de pessoa
juridica com sede no exterior,

4.12.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario
ou seja sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos
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termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.12.4. cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital
de outra empresa ndo beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006,
desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art.
3° da referida lei;

4.12.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa
juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso 1l do art. 3° da referida lei;

4.12.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

4.12.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.12.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

4.12.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco)
anos-calendario anteriores;

4.12.10. constituida sob a forma de sociedade por agoes.

4.12.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante
do servico, relagédo de pessoalidade, subordinagao e habitualidade.

4.13. Afalsidade da declaragado de que trata os itens 4.9 ou 11 sujeitaré o licitante
as sancgoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.14. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacgao de propostas e lances e
de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sesséo publica.

4.15. Nao havera ordem de classificacado na etapa de apresentagao da proposta
e dos documentos de habilitagédo pelo licitante, o que ocorrera somente apods os
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.
4.16. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem
a proposta dos licitantes convocados para apresentagéo de propostas, apds a
fase de envio de lances.

4.17. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
4.17.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.17.2. os lances seréo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.18. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado no sistema poderéa ser alterado pelo licitante durante a fase de
disputa, sendo vedado:

4.18.1. valor superior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

4.18.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo licitante no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
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4.19. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado na forma do item 4.18 possuira carater sigiloso para os demais
licitantes e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagéo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

4.20. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operacbes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negbcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

421 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para
imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

51 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital,
proposta com a descrigdo do objeto ofertado, o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entao, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitag&o exigidos
neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. O licitante [NAOQ] podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto para contratagao.

5.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto.

5.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragéo, sob alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

5.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execucéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
5.6.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

56.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratages pUblicas, quando participarem de licitagdes;
5.6.3. Caso o critério de julgamento seja o de menor prego, os licitantes devem
respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia;

56.4. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Uni&o e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
IX, da Constituicao; ou condenacéo dos agentes publicos responsaveis e da
empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugéo do contrato.
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5.9. Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime
de dedicacido exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos
coletivos, convencbes coletivas ou sentengas normativas que regem as
categorias profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas bases
e vigéncias, com base na Classificagéo Brasileira de Ocupagdes ~ CBO.

5.10. Ficam vedadas:

5.10.1. a subcontratacio total do objeto, pela contratada a outra empresa;
5.10.2. a subcontratacao parcial do objeto, pela contratada a outra empresa, sem
a anuéncia da Camara Municipal;

5.10.2.1. Em caso de subcontratacdo, a Contratada somente podera
subcontratar até 30% (trinta por cento) do objeto, com a anuéncia da Camara

Municipal.
5.10.2.2. A subcontratagdo autorizada ndo modificara a integral
responsabilidade da Contratada pela execugdo satisfatoria do(s) objeto(s)
licitado(s).

5.10.3. A cessao ou transferéncia total ou parcial do objeto do contrato.

6.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagéo pelo Tribunal de Contas
da Uniao e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugéo do contrato.

5.12. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacao de habilitagdo, ainda que haja alguma restrigdo de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2006.
5.13. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico
durante a sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente
da perda de negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

5.14. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagio
entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagao dos
procedimentos de negociagéo e julgamento da proposta.

5.15. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagéo do licitante melhor
classificado somente seréo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro/Agente
de Contratacéo e para acesso publico apos o encerramento do envio de lances.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacio dar-se-4 em sessao publica, por meio de

sistema eletrénico, na data, horario e local indicado neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de

habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, ate a

abertura da sessao publica.

6.3. O Pregoeiro/Agente de Contratagéo verificara as propostas apresentadas,

desclassificando desde logo aquelas que nao estejam em conformidade com os

requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou nao

apresentem as especificagbes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.4. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
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6.5. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

6.7. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro/Agente de Contratagdo e os licitantes.

6.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento, do valor consignado no registro e do respectivo
horario de envio do lance.

6.9. 0 LANCE DEVERA SER OFERTADO PELO MENOR PRECO - TAXA DE
AGENCIAMENTO.

6.10. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

6.11. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual
de desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.12. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance
inconsistente ou inexequivel.

6.13. Sera adotado para o envio de lances no pregéao eletrénico o MODO DE
DISPUTA ABERTO, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogagoes.

6.13.1. A etapa de lances da sessao pUblica tera duragao de dez minutos e, ap6s
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sesséo publica.
6.13.2 A prorrogacéo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

6.13.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sesséo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem de classificagao.

6.14. Assim que a etapa de lances for finalizada e o sistema detectar um empate,
conforme estabelece os artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123/2006 a
ferramenta inicia a aplicacéo automatica do desempate em favor ME/EPP/MEL
6.15. O sistema informara, na ordem de classificagao, todas as propostas,
partindo da proposta de menor prego (ou melhor proposta) imediatamente apos
o encerramento da etapa de lances.

6.16. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacgdes.

6.17. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.18. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o
sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
6.19. Nao seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
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6.20. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serédo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
licitante.

6.21. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratagéo, no
decorrer da etapa competitiva da licitagdo, o sistema eletrbnico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.

6.22. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro/Agente de
Contratacéo persistir por tempo superior a dez minutos, a sesséo publica sera
suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacéo do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

6.23. Caso o licitante ndao apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

6.24. Em relagdo a itens nao exclusivos para participagao de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial, caso a contratagdo ndo se enquadre nas vedacgbes dos §§1° e 2°
do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto
nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n® 8.538, de 2015.

6.25. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o criterio de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta
ordem:

6.25.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderéo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagéo;

6.25.1.1. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

6.25.1.2. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.25.1.3. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgaos de controle.

6.25.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.25.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal
do érgao ou entidade da Administragado Publica estadual ou distrital licitante ou,
no caso de licitagao realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio
do Estado em que este se localize;

6.25.2.2. empresas brasileiras;

6.25.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

6.25.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.26. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a
escolha do licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual
todos os licitantes serdo convocados, vedado qualguer outro processo.
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6.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessédo publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior
ao desconto definido para a contratagéo, o Pregoeiro/Agente de Contratagao
podera negociar condicbes mais vantajosas, apos definido o resultado do
julgamento.

6.27.1. Tratando-se de licitacdo em grupo, a contratagdo posterior de item
especifico do grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragéo de sua
vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo observados como critério de
aceitabilidade os pregos unitarios maximos definidos no Termo de Referéncia.
6.27.2. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer
acima do preco maximo definido pela Administragéo.

6.27.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.27.4. O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatério.

6.27.5. O Pregoeiro/Agente de Contratagdo solicitard ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de 2 (DUAS) HORAS, envie a proposta adequada ao
tltimo lance ofertado ap6s a negociagéo realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacéo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.27.6. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratagdo prorrogar o prazo
estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante,
antes de findo o prazo.

6.27.7. Apos a negociacdo do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratagéo iniciara
a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro/Agente de Contratagéo
verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condicdes de participacéo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14133, de 2021, legislagcdo correlata e no item 3.7 do edital, especialmente
quanto a existéncia de sangéo que impega a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF,;
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniédo
(https://www .portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario da empresa licitante, se houver, por forga da
vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

7.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou
os indicios que fundamentam a suspeita.

7.4. Havendo necessidade, o Pregoeiro/Agente de Contratagdo suspendera a
sessao, informando no “chat’ a nova data e horario para a continuidade da
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mesma.

7.5. Na hipotese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a
realizacao de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata.

7.6. O Pregoeiro/Agente de Contratagdo podera convocar o licitante para enviar
documento digital complementar, por meio de funcionalidade disponivel no
sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de nao aceitagdo da proposta.
7.6.1. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratagdo prorrogar O prazo
estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante,
antes de findo o prazo.

7 6.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo Pregoeiro/Agente de
Contratagdo, destacam-se os que contenham as caracteristicas do objeto
ofertado, em compatibilidade com o Termo de Referéncia, minudenciando o
modelo, tipo, procedéncia ou validade, além de outras informacoées pertinentes,
a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletrénico, sob pena de nao aceitagao da proposta.

7.7. O Pregoeiro/Agente de Contratagdo podera encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o
lance de menor valor, para que seja obtido prego melhor, bem assim decidir
sobre sua aceitagao.

7.71. E vedada ao Pregoeiro/Agente de Contratagcdo a negociacdo em
condicdes diversas das previstas no edital.

7.7.2. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro/Agente de Contratagao nao
aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar com o licitante para
que seja obtido prego melhor.

7.8. N&o sera aceita a proposta ou lance vencedor cujo prego seja incompativel
com o valor maximo estimado pela Administragdo ou manifestamente
inexequivel.

7.9. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro/Agente de
Contratacao verificara se faz jus ao beneficio.

7.10. Verificadas as condicdes de participagéo e de utilizagdo do tratamento
favorecido, o Pregoeiro/Agente de Contratagao examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto & adequag&o ao objeto e a compatibilidade
do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagcao neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30
de setembro de 2022.

7.11. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.11.1. contiver vicios insanaveis;

711.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

7.11.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;

711.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

7.11.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
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Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.12. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgcado pela
Administracao.

712.1. A inexequibilidade s& sera considerada apo6s diligéncia do
Pregoeiro/Agente de Contratagado, que comprove:

7.12.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.12.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

7.13. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderédo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.14. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em
seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de
Precos elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar
sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de néo aceitagao da
proposta.

7.15. O(A) Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo podera anunciar o
licitante vencedor imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da
sessdo publica ou, quando for o caso, apds a negociagéo e decisdo pelo(a)
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo acerca da aceitagao do lance de
menor valor.

7.16. Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o(a) Pregoeiro/Agente
de Contratacao passar a subsequente, havera nova verificagao, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for
0 caso.

7.17. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro/Agente
de Contratacdo examinara a proposta ou lance subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a verificagdo de uma que atenda
as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

7.18. Na hipotese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso
atendidas as condicdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.

7.19. Divulgado o julgamento das propostas de pregos na forma prescrita neste
Edital, passar-se-a a fase de habilitagcdo.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. A habilitacdo podera ser verificada por meio do Sicaf, nos documentos por
ele abrangidos (habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira).

8.1.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados
no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, quando solicitado pelo agente de
contratagao, ou comissdo de contratagdo quando o substituir, até a conclusao
da fase de habilitacao.

8.2. Sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitagdo apenas do
licitante vencedor, exceto quando a fase de habilitagdo anteceder as fases
referidas nos incisos Il e IV do art. 17, observado, nesta hip6tese, o disposto no
§ 2° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8.3. Os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema,
apos solicitacao do(a) Pregoeiro/Agente de Contratagéo, no sistema eletrénico,
no prazo de 02 (DUAS) HORAS.

8.3.1. E facultado ao(a) Pregoeiro/Agente de Contratagdo prorrogar o prazo
estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante
vencedor, antes de findo o prazo ou de oficio, quando constatado que o prazo
estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital.
8.4. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela
autenticidade e veracidade dos documentos enviados eletronicamente.

8.5. O nao cumprimento do envio dos documentos de habilitagéo dentro dos
prazos estabelecidos, acarretara a inabilitagdo da licitante, bem como as
sancoes previstas neste Edital, podendo o(a) Pregoeiro/Agente de Contratagao
convocar a empresa que apresentou a proposta ou o lance subsequente.

8.6. No caso de inabilitagao, havera nova verificagéo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123/2008, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

8.7. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentagédo relativa a
Habilitacdo Juridica, a Regularidade Fiscal e Trabalhista, a Qualificacao
Econdmico-Financeira e a Qualificagéo Técnica, nas condigdes seguintes:

8.8. HABILITAGAO JURIDICA

8.8.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www portaldoempreendedor.gov.br;

8.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

8.8.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante
sucursal, filial ou agéncia;

8.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicac&o dos seus administradores;

8.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764/1971;

8.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao.

8.8.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracbes ou da consolidagdo respectiva.

8.9. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
8.9.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
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8.9.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal,
se houver, relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame;

8.9.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, mediante apresentagéo de
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional,

8.9.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, mediante apresentacéo de
certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

8.9.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei, mediante apresentagéo de
certidao emitida pela Secretaria competente do Municipio;

8.9.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
— FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal;

8.9.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou certidao positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagado das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.10. QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.10.1. Certidao Negativa de faléncia, recuperagéo judicial ou extrajudicial (Lei
n®11.101, de 11.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, ou de
execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, datado dos tltimos
90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria
Certidao. No caso de pragas com mais de um cartério distribuidor, deveréao ser
apresentados as certiddes de cada um dos distribuidores.

8.10.2. Caso o licitante tenha interesse, podera apresentar a Certidao Judicial
Civel de 12 instancia, extraida do sitio eletrénico do Tribunal de Justi¢a, do qual
conste a auséncia de distribuicdo de agéo civel falimentar transitada em julgado,
em nome da interessada, em substituicdo a Certidao Negativa de Faléncia
prevista no item 8.10.1.

8.11. QUALIFICAGAO TECNICA

8.11.1. Comprovacéo de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitagdo, por atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, comprobatério de que o licitante ja
forneceu o(s) os servicos semelhantes aos licitados.

8.11.2. Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18
do Decreto n. 7.381/2010.

8.12. ORIENTAGOES GERAIS - DOCUMENTOS

8.12.1. OS DOCUMENTOS RELACIONADOS NOS SUBITENS ANTERIORES
NAO PODERAO SER SUBSTITUIDOS POR QUALQUER TIPO DE
PROTOCOLO.

8.12.2. Os documentos necessarios a habilitagdo porventura exigidos pelo(a)
Pregoeiro/Agente de Contratacéo, a titulo de diligéncia ou nas hipoteses do envio
da documentacdo de habilitagdo complementar, poderédo ser apresentados em
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formato digital, via sistema, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, apds
solicitagao do(a) Pregoeiro/Agente de Contratagao no sistema eletrénico.
8.12.3. Nao serao aceitos documentos com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo
aqgueles legalmente permitidos.

8.12.3.1. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz;

8.12.3.2. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial;

8.12.3.3. Se a licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deveréo ser
apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

8.12.3.4. Serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.12.3.5. Quando a licitante for filial, devera apresentar, além do Contrato Social
registrado no Estado em que estiver estabelecida, a competente averbagédo na
Junta Comercial relativa a sede da licitante, nos termos do art. 1053 c/c paragrafo
Unico do art. 1000 da Lei n° 10.460/02 (Codigo Civil).

8.12.4. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista
nao impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.

8.12.5. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitagdo.

8.12.6. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a
existéncia de alguma restricao no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragao
do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administragéo publica, quando requerido pela licitante,
mediante apresentacao de justificativa.

8.12.7. A nao-regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacao da licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste
Edital, com a reabertura da sessao publica.

8.12.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o(a) Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo suspendera a
sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

8.12.9. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagcéo, seja por
ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.12.10. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de
habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que
venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob
pena de inabilitagdo, além da aplicacéo das sangdes cabiveis.

8.12.10.1. Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagao,
a inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s)
para a habilitacao do licitante nos remanescentes.

8.12.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagio fixadas no
Edital, o licitante sera declarado vencedor.
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8.12.12. O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao podera, no julgamento
da habilitacdo, sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada
em ata e acessivel aos licitantes, e Ihes atribuira validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificagao.

8.12.13. Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Ap6s a homologacéo e adjudicagao, caso se conclua pela contratagéo, sera
firmado termo de contrato, ou outro instrumento equivalente.

12.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocacéo, para assinar o termo de contrato ou instrumento
equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Edital.

12.3. Alternativamente & convocagio para comparecer perante o 0rgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a
Administracao podera:

a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, a contar da data de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrénico para que seja assinado
digitalmente em até 02 (dois) dias uteis; ou

c) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de 03 (trés) dias Uteis para resposta
apos recebimento da notificagao pela Administracéo.

10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Homologado o resultado da licitagéo, o licitante mais bem classificado tera
o prazo de 03 (trés) dias, contados a partir da data de sua convocagao, para
assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela
fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancbes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

10.2. O prazo de convocacgao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,

mediante solicitagéo do licitante mais bem classificado ou do licitante convocado,

desde que:

10.2.1. a solicitac&o seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo;

10.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

10.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e

disponibilizada no sistema de registro de pregos.

10.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem

necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de

Referéncia/Projeto Basico, com a indicagdo do licitante vencedor, a descrigao

do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais

condicdes.

10.5. O preco registrado, com a indicagao dos licitantes, sera divulgado no PNCP

e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

10.6. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento

nas condicbes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar,

facultada a realizacéo de licitacao especifica para a aquisi¢ao pretendida, desde

que devidamente justificada.
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10.7. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no
prazo e nas condicbes estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar
os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao,
para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.
11. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

11.1. Apbs a homologacéo da licitag&o, sera incluido na ata, na forma de anexo,
o registro:

11.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario, observada a classificagdo na licitagdo e excluido o percentual
referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos
previstos no art. 26 da Lei n® 14.133, de 2021; e

11.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

11.2. Sera respeitada, nas contratactes, a ordem de classifica¢éo dos licitantes
ou licitantes registrados na ata.

11.2.1. A apresentacado de novas propostas na forma deste item n&o prejudicara
o resultado do certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

11.2.2. Para fins da ordem de classificacéo, os licitantes ou licitantes que
aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario anteceder&o
aqueles que mantiverem sua proposta original.

11.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera
efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipdteses:

11.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no
prazo e nas condicdes estabelecidos no edital; ou

11.3.2. quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de
precos.

11.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario concordar com a contratagéo nos termos em igual
prazo e nas condicées propostas pelo primeiro classificado, a Administragéo,
observados o valor estimado e a sua eventual atualizagédo na forma prevista no
edital, podera:

11.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para
negociacéo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtencéo de preco melhor,
mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

11.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a
negociacdo de melhor condigéo.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicagao da

Lei n® 14.133/21 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
12.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado
em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por
forma eletrénica, através do e-mail licitacao@camaracmd.mg.gov.br ou da
plataforma no site www licitardigital.com.br ou protocolo na Divisédo de Licitagao
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e Contratos, da Camara Municipal de Conceigéo do Mato Dentro/MG, situada na
Avenida JK, n° 380, Centro, CEP 35.860-000, Conceigdo do Mato Dentro/MG.
12.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos n&o suspendem os prazos
previstos no certame.

12 5. A concess&o de efeito suspensivo a impugnacgao é medida excepcional e
devera ser motivada pelo(a) Pregoeiro/Agente de Contratagcdo, nos autos do
processo de licitagdo.

12.6. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a
realizagédo do certame.

13. DOS RECURSOS

13.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitagdo ou inabilitagao de licitantes, a anulagéo ou revogacéo da licitagao,
observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagao ou
de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o
ato de habilitagédo ou inabilitagao do licitante:

13.3.1. a intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de preclusao;

13.3.2. 0 prazo para a manifestacéo da intencao de recorrer sera de 30 (trinta)
minutos.

13.3.3. 0 prazo para apresentacéo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacéo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagéo;

13.3.4. na hipétese de adocéo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17
da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para apresentac@o das razdes recursais sera
iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.

13.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.
13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
deciséo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo néo serédo conhecidos.

13.7. O prazo para apresentagéo de contrarrazées ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacéo pessoal ou
da divulgacéo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou
da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados no sitio eletrénico da plataforma Licitar Digital no site
www licitardiaital. com.br.

14. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
14.1. Comete infragcao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo
ou culpa:
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14.1.1. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo(a) Pregoeiro/Agente
de Contratacao/Comissao durante o certame;

14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta, em especial quando:

14.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
14.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacées
do edital;

14.1.3. n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
14.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao;

14.1.4. apresentar declaragcdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a licitacdo;

14.1.5. fraudar a licitacao;

14.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

14.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

14.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

14.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

14.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.
14.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013,

14.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;

14.2.2. multa;

14.2.3. impedimento de licitar e contratar e,

14.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida sua
reabilitagao perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

14.3. Na aplicacéo das sancgdes seréo considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto:

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

14.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos érgédos de controle.

14.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o
valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, a
contar da comunicacao oficial.

14.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera
de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

14.4.2. Para as infracbes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e
14.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
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14.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragéo
de inidoneidade para licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente
ou nao, a penalidade de multa.

14.6. Na aplicacado da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

14.7. A sang¢ao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens
14.1.1,14.1.2 e 14.1.3, quando néo se justificar a imposicédo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracéo
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgéo ou entidade,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragbes
dispostas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, bem como pelas
infragbes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sanc¢do de impedimento
de licitar e contratar, cuja duragédo observara o prazo previsto no art. 156, §5°,
da Lein® 14.133/2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragcdo, descrita no item 14.1.3, caracterizard o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rg&o ou entidade promotora
da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n° 73, de 2022.

14.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangbes de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar demandara a instauragado de processo de responsabilizagdo a ser
conduzido por comiss&o composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das
sangbes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da
data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decis&o
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacédo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideracédo da aplicacédo da
sangao de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou
da decisao recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

14.14. A aplicagéo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacéo de reparagéo integral dos danos causados.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.
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15.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impega a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em
contrario, pelo(a) Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao.

15.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horario de Brasilia - DF.

15.4. A homologagdo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a
contratacdo.

15. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga
da contratacao.

15.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administragdo n&o serd, em nenhum caso, responséavel por
esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatorio.

15.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

15.7.1. 86 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

15.8. O desatendimento de exigéncias formais n3o essenciais n&o importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

15.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

15.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), no site oficial do municipio
https://www.cmd.mg.gov.br/ e no site da plataforma Licitar Digital,
https://www licitardigital.com.br/.

15.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
15.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia;

15.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Téchico Preliminar;

15.11.2. Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial:

15.11.3. Anexo Ill - Minuta de Ata de Registro de Precos;

15.11.4. Anexo IV ~ Minuta de Termo de Contrato.

Conceigao do Mato Dentro, 04 de abril de 2025.

OANI
Sidinei Seabra da Silva
Presidente da Camara Municipal de
Conceigao do Mato Dentro/MG
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONSIDERACOES INICIAIS

(Ref.: Lei Federal n® 14.133/2021, art. 6°, XXIIl, “a”)

1.1. Delimitagao do Objeto

1.1.1. Registro de Precos, pelo prazo de 1 (um) ano, contado da data de sua
assinatura, podendo ser renovada, por igual periodo, desde que comprovado o
preco vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei 14.133/21, para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada em servigos de agenciamento de
viagens, compreendendo cotacdo, reserva, emissdo, marcagéo, remarcacao,
reembolsos, cancelamentos e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais (ida/volta), de todas as companhias no territorio nacional, bem como
hospedagem, transfer/translado, para atendimento das necessidades da
Camara Municipal de Conceigdo do Mato Dentro/MG.

1.2.  Natureza dos Servigos

1.2.1. Os servigos objeto desta contratacao sdo caracterizados como comuns e
possuem natureza continua.

1.3. Especificagbes e Quantidades

1.3.1. Os servicos serado prestados, conforme descrito abaixo:

LOTE UNICO - AGENCIAMENTO DE VIAGENS

cODIG . TAXA DE
ITEM | OCAT/ DESCRIGAO UNID. | AGENCIAMENTO
SERV MAXIMA %

Passagens aéreas: o percentual
(10%) de taxa de agenciamento
oferecido para as passagens aéreas
incidira sobre o valor da passagem. A
1 3719 tarifa deverd ser o menor valor das Servigo
tabelas das companhias aéreas do dia
da aquisicdo das passagens e/ou
viagem, considerando valores 10%

promocionais se houverem. (dez por cento)

Hospedagem: hospedagem na cidade
solicitada, oferecendo no minimo 03

2 9946 op¢hes de hotel. O percentual de taxa | Servico
administrativa incidira sobre o valor da
diaria.

3 25089 Transfer/translado. Servico

1.4. Prazo de Vigéncia e Prorrogagéo

1.41. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos € de 1 (um) ano,
contados da data de sua assinatura, podendo ser renovada, por igual periodo,
desde que comprovado o prego vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei n°
14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

(Ref.: Lei Federal n® 14.133/2021, art. 6°, XXIIl, “b”)
21. A fundamentagao da contratagdo encontra-se pormenorizada em topico
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especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de
Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

(Ref.: Lei Federal n® 14.133/2021, art. 6°, XXIll, “c”

3.1. Conforme discriminado no Estudo Técnico Preliminar, a solu¢&o proposta
para atender a necessidade de deslocamento dos servidores e vereadores da
Cémara Municipal de Conceigdo do Mato Dentro é a contratagdo de uma
empresa especializada em agenciamento de viagens, que sera responsavel por
gerenciar todas as etapas relacionadas a organizagéo e execugéo das viagens
institucionais. A contratacdo devera contemplar servicos de compra de
passagens aéreas e terrestres, reservas de hospedagens, transfer, translado e
outros servigos correlatos, garantindo a eficiéncia e o bom uso dos recursos
publicos.

3.2. A empresa contratada sera encarregada de realizar cotagdes e adquirir os
servigos necessarios conforme a demanda da Camara, sempre priorizando a
obtencéo de tarifas vantajosas e condicbes econdmicas, de acordo com os
principios da nova Lei de Licitagdes (Lei no 14.133/2021).

3.3. Assim a contratagdo de uma agéncia de viagens via Sistema de Registro de
Pregos, com o critério de menor preco, proporciona agilidade, economia e
simplicidade na gestdo dos servicos, permitindo a Camara atender as suas
demandas de deslocamento de maneira eficiente e dentro dos limites
orgamentarios.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, XXIll, “d”)

4.1. Requisitos Gerais

4.1.1. A contratada devera fornecer o objeto licitado nas condi¢cées pactuadas no
Termo de Referéncia, bem como estrita obediéncia as exigéncias da legislacdo
vigente.

4.1.2. Disponibilizar meio eficiente de comunicagao, que permita a solicitagéo de
servigos, como reservas de passagens, hospedagens e o translado, além de
acompanhar em tempo real a execugao dos servigos contratados, garantindo a
acessibilidade e a agilidade nas demandas da Camara;

4.1.3. Devera estar disponivel suporte técnico continuo, para resolver possiveis
imprevistos ou emergéncias durante a execugéo dos servicos, como alteracoes
de passagens, cancelamentos ou reacomodagdes de hospedagem:;

4.1.4. Devera prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario
e frequéncia de voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas
promocionais a retirada dos bilhetes:

4.1.5. A empresa devera garantir que todas as tarifas e condi¢ées obtidas junto
as companhias aéreas, hotéis e outros prestadores de servigos sejam as mais
vantajosas possiveis, apresentando sempre cotacées de pelo menos trés
fornecedores diferentes, de modo a garantir a economicidade do processo;
4.1.6. Uma vez realizada a cotagdo pelo fornecedor dos servigos, a
Administragado devera apreciar as opgdes apresentadas e selecionar a melhor
tarifa;

4.1.7. O servico de agenciamento de viagens compreende a prestacdo de
servicos de assessoria, cotagéo, reserva, emissio, remarcagao, cancelamento
e reembolso de passagens aéreas nacionais de qualquer companhia aérea,
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sempre que requisitados por servidor competente, que atenda aos trechos e
horarios solicitados dentre aqueles oferecidos pelas companhias aéreas;

4.1.8. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela empresa contratada,
devera ser exatamente o mesmo praticado pelas companhias aéreas, inclusive
em casos de tarifas promocionais;

4.1.9. A Contratada devera manter estrutura administrativa e operacional que
garanta atendimento a compromitente de segunda a sexta-feira das 08:00 as
17:00 horas, no que se refere ao cumprimento de todas as obrigacdes
contratuais, por intermédio de telefone e e-mail.

4.1.10. Devera ser disponibilizado ainda, contato para atendimento fora do
horario estipulado no item anterior, para os casos de viagens emergenciais;
4.1.11. A empresa devera disponibilizar, em até 24 horas da adjudicacdo, o
telefone e o e-mail através dos quais a Camara Municipal sera atendida;

4.1.12. A Contratada podera disponibilizar, desde que sem énus para a Camara
Municipal, acesso a Sistema de Gestao de Viagens Corporativas via web;
4.1.13. A Contratada devera operar com as principais companhias aéreas que
atuam regularmente nos mercados doméstico nacional, regional, como por
exemplo LATAM Airlines Brasil, Gol Linhas Aéreas, Azul Linhas Aéreas
Brasileiras;

4.1.14. A Contratada devera ser responsavel por todos os procedimentos e
etapas que contemplam a prestacéo dos servigos de emissdo de passagens
aéreas, hospedagem e translado;

4.1.15. Para fins de minimiza¢ao dos impactos ambientais, o servigo se dara sem
emissdo de papel, em especial, quanto aos bilhetes de passagens aéreas que
devem ser disponibilizados por meio eletrénico.

4.1.1.16. A contratagéo para a prestagdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Compromissaria e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta, bem como aquelas
vedagdes previstas no artigo 48 da Lei 14.133/21;

4.2. Dos Requisitos de Qualificagao

4.2.1. A contratada devera apresentar comprovacdo de habilitagdo juridica,
técnica, fiscal, social e trabalhista e de qualificagdo econdémico-financeira, dentro
daqueles previstos nos arts. 66 a 69 da Lei n® 14.133/21;

4.2.2. Atestado de capacidade técnica ou certiddo, expedido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, apresentado em papel timbrado da emitente, que
comprove a licitante ter prestado servigos similares ao objeto desta licitacao;

b) Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18
do Decreto n. 7.381/2010.

4.3. Da subcontratacao

4.3.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.4. Da Garantia

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes
da Lei n® 14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.4.1.1. A garantia contratual somente sera exigida quando a complexidade do
objeto ou valor da contratacdo importar em consideraveis riscos de prejuizos a
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Administracao em razéo do inadimplemento do contratado, o que ndo é o caso
dos autos.

5. DA EXECUGAO DO OBJETO

(Ref.: Lei Federal n® 14.133/2021, art. 6°, XXIIl, “e”)

5.1. Do Prazo, Local e Condigdes de Prestacao dos Servigos.

5.1.1. A execugdo do objeto tera inicio em até 01 (um) dia util a partir da
assinatura da Ata de Registro de Pregos, em conformidade com a legislagao
vigente. O prazo de execucado sera de 12 (doze) meses, podendo ser renovada,
por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, na forma do artigo
84 da Lein® 14.133/2021 e desde que nao haja penalidades previstas no art. 156
da Lei Federal 14.133/21 e seja confirmada a vantajosidade dos precos e
condi¢des para a Administragéo;

5.1.2. A compromissaria devera disponibilizar, no prazo maximo de um dia (til
apos a adjudicacéo, telefone, e-mail, whatsapp para comunicacdo com a Camara
Municipal;

5.1.3. Os servigos serdo executados conforme necessidade, mediante a emissao
de Autorizacdo, que especificardo os locais, datas e demais condicbes
necessarias;

5.1.4. A Contratada devera fornecer orcamentos de viagens até as 17h do
mesmo dia para solicitacao feitas naquele dia, se os pedidos forem realizados
até as 15h. Para os pedidos realizados apds as 15h, a resposta devera ser
encaminhada até 12h do dia subsequente;

5.1.5. Os servigos prestados pela Contratada incluem assessoria, cotagéo,
marcagéo, remarcagao e emissao de passagens aéreas nacionais, além de
alteragbes e cancelamentos de bilhetes, bem como reserva, alteracdo e
cancelamento de hospedagem em hotéis nacionais, transfer/translado.

5.1.6. Os orcamentos de viagens dever&o conter:

5.1.7.1. Para passagens aéreas: relagdo de voos de todas as companhias que
atendam ao trecho e data solicitados, destacando tarifas mais econémicas e
taxas de embarque, preferencialmente sem escalas;

5.1.8.2. Para hospedagem: no minimo trés orcamentos de hotéis proximos ao
local indicado, com café da manha incluso e a uma distancia maxima de mil
metros. Se a reserva for feita por terceiros, a compromissaria deve comprovar a
compatibilidade dos pregos com os praticados pelo hotel, apresentando a tabela
de pregos ou notas fiscais, ou justificar a impossibilidade de contratacéo direta;

5.1.8.2. Para transfer/translado: no minimo trés orgamentos para translado do
aeroporto ao local indicado € da hospedagem ao local indicado nos dias da
viagem. Se a reserva for feita por terceiros, a compromissaria deve comprovar a
compatibilidade dos pregos com os praticados pelo hotel, apresentando a tabela
de pregos ou notas fiscais, ou justificar a impossibilidade de contratacao direta;

5.1.9. Os orgamentos deverdo apresentar claramente as taxas cobradas pela
Contratada. Em caso de divergéncia com a Ata de Registro de Precos, a
compromissaria devera corrigir os orgamentos no prazo de 01 (uma) hora apos
a notificagdo da compromitente;

5.1.10. Apo6s a escolha dos voos efou do hotel e translado, sera emitida a
Autorizacao de Servigo, via e-mail ou sistema eletrénico. A Contratada devera
enviar as reservas no prazo de até 03 (trés) horas;

5.1.11. As reservas de passagens aéreas devem ser enviadas por e-mail para
conferéncia e autorizagéo da compromitente antes da efetivagéo da compra;
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5.1.12. Apds a autorizagao, o bilhete aéreo deverd ser emitido e enviado por e-
mail em até 02 (duas) horas;

5.1.13. A compromissaria deve providenciar alteragbes, reemissoes,
cancelamentos e pedidos de reembolso de bilhetes aéreos e hospedagem. Para
solicitagbes enviadas até as 15h00, as providéncias devem ser tomadas até as
17h00 do mesmo dia. Para solicitagdes ap6s as 15h00, o atendimento deve
ocorrer até as 12h00 do dia util subsequente;

5.1.14. A compromissaria deve informar, em relatério, o valor do crédito
decorrente de reembolso e eventuais multas ou taxas cobradas, detalhando os
valores em até 02 (dois) dias Uteis apds a comunicagdo do evento pela
compromitente;

5.1.15. E vedada a concessao de reembolso ao usuario de passagem aérea;
5.1.16. O valor do reembolso deve ser creditado em fatura em até sessenta dias
apos a emissao do bilhete, discriminado em item especifico, deduzidos os
valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas;

5.1.17. Se a compromissaria ndo puder cumprir os prazos estipulados, deve
apresentar justificativa por escrito até 02 (dois) dois dias uteis antes do inicio da
execuc¢ao, ficando a aceitagao a critério da Contratante;

5.1.18. Os prazos poderdo ser prorrogados em casos de inoperancia dos
sistemas, mediante justificativa por escrito até 02 (dois) dias antes do inicio da
execugao, a critério da compromitente;

5.1.19. Todas as informacdes, solicitagdes, confirmagdes, autorizagdes, bilhetes,
reservas e operacdes correlatas devem ser realizadas via e-mail ou sistema
eletrénico;

5.1.20. Em casos excepcionais ou viagens emergenciais, as opera¢des podem
ser realizadas por telefone, sendo formalizadas assim que possivel;

5.1.21. A compromitente realizard periodicamente, de forma aleatéria, a
checagem dos pregos ofertados, visando avaliar a compatibilidade com o
mercado, através de cotagdo paralela, simultdnea as emissdes de bilhete e
reservas de hotéis;

5.1.22. Caso sejam constatadas irregularidades, como taxas adicionais ou
sobreprecos em relagdo aos pregos das Companhias Aéreas, Hotéis e
transporte, a Contratada ficara sujeita as sangdes previstas na Ata de Registro
de Pregos, no edital e na legislagéao;

5.1.23. A Contratada é responsavel pela observancia de todas as normas e
legislagbes pertinentes ao ramo de atividade;

5.1.24. Os servigos poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, se estiverem
em desacordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia e da proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 01 (um) dias, a contar da notificacdo da
Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

5.1.25. A prestacao dos servicos de transporte aéreo compreende garantia de
reserva antecipada do servi¢o ofertado no objeto do contratado, sendo que:

a) Fica a cargo da licitante selecionar a empresa aérea, comprar as passagens,
e enviar os bilhetes para a Camara Municipal de Conceigéo do Mato Dentro, com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias do dia da viagem, bem como realizar
cancelamentos, se necessario.

b) Comprar as passagens, com antecedéncia, para que o0s
vereadores/servidores cheguem em horario compativel com a data agendada.
c) Fornecer passagens aéreas nacionais, para quaisquer destinos servidos por
linhas regulares de transporte aéreo; emitir ordens de passagem para todas as
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cidades atendidas por linhas regulares de transporte aéreo, informando ao gestor
do contrato ou ao favorecido o nuimero do bilhete, cédigo de transmissao,
companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque, incluindo o despacho
de bagagens de até 10 (dez) kg.

5.1.26. A prestacdo dos servicos de hospedagem compreende garantia de
reserva antecipada do servico ofertado no objeto do contratado, sendo:

a) Apartamento individual com café da manha;

b) Reservas para o periodo indicado, mediante solicitacdo prévia, em hotel mais
proximo do enderego mencionado na solicitacao.

5.1.26.1. O hotel devera oferecer obrigatoriamente, os seguintes servicos e
instalacdes:

a) portaria/recepgao para atendimento e controle permanentes de entrada e
saida;

b) conservacédo, manutencdo, arrumacgdo e limpeza das areas, instalagées e
equipamentos;

c) condicbes adequadas de higiene e infraestrutura;
d) café da manha incluso no valor da diéria;

e) os apartamentos deverao dispor de toalete privativo; chuveiro elétrico, toalhas
de banho, materiais de higiene pessoal (sabonete, papel higiénico), frigobar, ar
condicionado, televisdo, acesso a internet, servigo de quarto;

f) possuir classificagao nas categorias 04 (quatro) ou 05 (cinco) estrelas;

g) os hotéis indicados deverao possuir alvara sanitario em plena regularidade.
5.1.27. A prestacao dos servicos de translado, contemplara:

a) O servico de locagao de veiculos privados com condutor (CONTRATADA),
sob demanda, para o transfer de passageiros do aeroporto - hotel - aeroporto;
b) Disponibilizagdo de veiculos novos ou seminovos, estes com no maximo 2
(dois) anos de uso, para o servico especifico de transporte, com disponibilidade
de até 06 (seis) horas (incluido o intervalo intrajornada de 2 horas) e até 100
(cem) quildmetros livres;

c)Em viagem que tenha um grupo maior de pessoas, a CONTRATADA devera
fornecer um veiculo novo ou seminovo, tendo no maximo 2 (dois) anos de uso e
capacidade minima de 14 (quatorze) passageiros (van), para o servigco especifico
de transporte, com disponibilidade por 06 (seis) horas (incluido o intervalo
intrajornada de 2 horas) e até 100 (cem) quilémetros livres.

5.2. Das Obrigagdes da Contratada

5.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

5.2.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 11);

5.2.3. Efetuar a entrega do servico em perfeitas condigbes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes deste Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,

5.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);
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5.2.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto em desacordo com o encaminhado por este
Regional;

5.2.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovagao;

5.2.7. A Contratada devera ser responsavel por todos os itens que contemplam
a prestacédo dos servicos e deve manter, em carater permanente e de forma
ininterrupta, CENTRAL DE ATENDIMENTO, por mensagem, e-mail, telefone,
WhatsApp, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias
por semana, inclusive feriados;

5.2.8. Assessoramento para definigao de roteiros mais econémicos de hotelaria,
passagens aéreas em todas as concessionarias que operam no Brasil, em
funcédo da data da viagem, encaminhando-a a requisitante, para fins de decisé&o
sobre a que melhor atenda as suas necessidades;

5.2.9. Possibilitar o menor tempo de viagem para voos nacionais, bem como
desembarque de bagagens;

5.2.10. Emissbes, reservas, marcagbes, remarcacdes, cancelamento e
reembolsos de passagens aéreas, com fornecimento de tickets, conforme
requisitado e autorizado pela Camara,

5.2.11. Fazer o servigo de antecipagao de check-in;

5.2.12. Apresentar alternativas viaveis, no caso de nado haver disponibilidade de
vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas
necessarias a confirmacéo das reservas solicitadas;

5.2.13. Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por
pessoas nao autorizadas pela Contratante para este fim;

5.2.14. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto e documento de interesse da Contratante, ou de
terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da execugao do objeto, sem o
consentimento, por escrito;

5.2.15. Pagar as companhias aéreas e hotéis nos prazos pactuados em suas
avencas especificas, os bilhetes emitidos, ficando estabelecido, que a
contratante ndo respondera sob qualquer hip6tese, solidaria ou
subsidiariamente, por esse pagamento;

5.2.16. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagéo
exigidas na licitagao;

5.2.17. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato;
5.2.18. Quando n&o for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, todos os elementos que tal
verificagao;

5.1.19. No prego global deverdo estar inclusos todos os custos diretos e
indiretos, inclusive com transporte, encargos da legislagdo social, trabalhista,
tributaria e previdenciaria, bem como a responsabilidade civil por qualquer dano
causado a terceiros;

5.1.20. A Contratante estara livre de responder por obrigacbes assumidas pela
Contratada, junto a terceiros, visando o fornecimento do objeto contratado.
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5.3. Das Obrigagdes da Contratante

5.3.1. Efetuar o pagamento dos valores devidos, no prazo e nas condigbes
pactuadas.

5.3.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, devendo anotar em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a referida execucao,
determinando o que for necessario a regularizagédo das falhas ou dos defeitos
detectados e comunicar as irregularidades apuradas aos superiores e aos
drgaos competentes, caso as decisdes e medidas corretivas ou sancionatérias a
serem adotadas se situem fora do seu ambito de competéncia.

5.3.3. Decidir sobre eventuais alteragdes no Contrato, nos limites permitidos por
lei, para melhor adequacao de seu objeto.

6. DA GESTAO DO CONTRATO

(Ref.: Lei Federal n® 14.133/2021, art. 6°, XXlII, “f”)

6.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado gestor da ata
de registro de preco e fiscal do contrato, como representante da Administracao
para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados;

6.2. A fiscalizagao de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz
a responsabilidade do fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120
da Lei n® 14.133/2021;

6.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo da contratagao, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos responsaveis eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

6.4. O gerenciamento do instrumento formal decorrente da presente licitagéo,
cabera ao Presidente da Camara Municipal, Sidinei Seabra Da Silva, portador
da matricula n° 266, a qual é incumbido de acompanhar prazo e saldo de
execucao dos servigos prestados.

6.2. Quanto a fiscalizagdo da entrega dos servigos, esta serd executada pelo
Servidora Fabiana Almeida De Morais, portador da matricula n°® 301.

6.3. Para substituir o fiscal fica designado a servidora Sulamita Guedes Simoes
Fonseca, portadora da matricula n® 293.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6° XXllI, “g”)

7.1 O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia apds efetivo recebimento
do objeto que tera fechamento contabil a cada dia 30 (trinta) e cada més, e
formalizagdo da liquidagéo da despesa, por meio do Setor de Contabilidade.
7.2. Para fazer jus ao pagamento, a contratada devera apresentar com a Nota
Fiscal, devidamente aprovada pelo Departamento Requisitante.

7.3. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota
fiscal, serdo os mesmos devolvidos a contratada para corre¢cdes necessarias,
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nao respondendo a Camara por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidagao do pagamento.

7.4. A Camara nao efetua pagamento antecipado, ndo sendo considerados os
itens das propostas que assim se apresentarem;

7.5. O prego das passagens aéreas e das diarias de hospedagem em hotel, a
ser cobrado pela Contratada, deverado estar de acordo com as tabelas praticadas
pelas companhias aéreas e por hotéis da regido, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos Orgdos governamentais
reguladores;

7.6. A Compromitente efetuard o pagamento pelos bilhetes de passagem
efetivamente fornecidos, aplicando-se a taxa de servigo acordada, sem prejuizo
dos descontos e incentivos que possam ser concedidos;

7.7. O valor a ser pago a Contratada correspondera a soma das passagens
aéreas ou estadias e translado utilizados durante o periodo mensal, descontadas
eventuais comissdes pagas ou descontos oferecidos por companhias aéreas ou
hotéis, acrescido das taxas de embarque e de eventuais seguros de viagem e/ou
bagagem. A remuneracao da Contratada sera exclusivamente por meio da Taxa
de Transacgao ou Taxa de Agenciamento, de valor fixo, aplicavel a cada operacgao
descrita no item 1.3.1 do Termo de Referéncia, sendo vedada a cobrancga de
quaisquer outras taxas ou sobretaxas sobre o valor das tarifas, taxas e servigos
como forma de remuneragéo pelos servigos prestados.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR;

(Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6° XXlll, “h”)

8.1. O critério para julgamento sera por MENOR PRECO, da taxa administrativa
referente aos servicos do Lote Unico previsto no item 1.3.1 deste Termo de
referéncia e a classificacao se dara pela ordem crescente das taxas propostas,
8.1.1. A escolha do critério de julgamento por item, visa propiciar maior eficiéncia
e economicidade conforme ja exposto no ETP;

8.1.2. O percentual inicial maximo da proposta devera ser de 10 % (dez por
cento);

8.1.3. O percentual da taxa podera ser negativo;

8.2. O MODO DE DISPUTA sera ABERTO.

8.2.1. Em consonéancia ao inciso | do Art. 56 da Lei n°® 14.133, de 2021, no modo
de disputa aberto, os licitantes apresentarao suas propostas por meio de lances
publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, visto que se trata de um
pregao cujo o critério de julgamento é menor preco para os itens da licitagao.
8.2.2. Outrossim, no modo de disputa aberto, a fase de lances resume-se a
disputa eletrénica, realizada por todos os licitantes, oportunidade em que os
valores sao registrados pelo sistema e o lance vencedor é aquele que contém o
melhor prego, obtido no encerramento dessa etapa de disputa.

8.2.3. O estimulo continuo da disputa de precos no modo aberto, ou seja, os
lances sucessivos e publicos, afasta todo risco de empresas amadoras (novas
no mercado) langassem valor fora do mercado numa etapa fechada (que é
sigilosa). Os pregos em disputa aberta ficam claros para melhor competicéo
entre os participantes. Entao, evitar riscos na contrata¢ao contribui para ter uma
licitacao que alcance mais prontamente os resultados pretendidos.

8.2.4. Outrossim, nao foi possivel identificar que optar por modo disputa diferente
do "modo aberto" venha a trazer vantagem para a Administragcido e nem mesmo
aponta simplificagéo do processo ou celeridade no resultado da licitagao.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

(Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6°, XXIll, “i”)

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 721.682,08 (setecentos e
vinte e um mil, seiscentos e oitenta reais e oito centavos);

8.2. O valor estimado servira tdo somente como subsidio as licitantes na
formulagao das propostas e na indicacéo do valor de agenciamento de viagens,
n&o constituindo qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento dos servicos
sera efetuado mediante requisicdo e de acordo com a necessidade da Camara;

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, XXIl, “j”)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei Orcamentaria Anual, sendo atendida
pela seguinte dotacao:

Ficha 15: 01.01.01.01.031.0101.2002.3.3.90.39.00 - Outros Servigos de
Terceiros Pessoa Juridica.

10.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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APENDICE DO ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Este documento apresenta Estudo Técnico Preliminar, onde seréa avaliado
a contratacao/aquisicdo pretendida, demonstrando os elementos € as
informacdes essenciais que servirao para embasar a elaboragéo do Termo de
Referéncia, quando e se for considerada viavel.

Além disso, este estudo objetiva identificar no mercado a melhor solugao
para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administracdo Publica, de modo a melhor atender aos interesses € as
necessidades da Administracéo, representada pela sua estrutura organizacional.

2. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 18,§ 1% 1)

A Camara Municipal de Conceigdo do Mato Dentro, por meio de seus
vereadores e servidores, realiza atividades administrativas, coorporativas €
cientificas fora de sua sede, tal como participagdo em Congressos, reunidées com
membros de outros poderes, participagdes em audiéncias publicas e demais
reunides institucionais, participagdo em atos solenes, dentre outras, conforme
atribuicdes que lhes confere a Lei Organica Municipal e as Leis de Estrutura
Organizacional e Plano de Cargos.

Algumas dessas atividades externas sdo0 em locais que demandam, por
sua localizagao, ganho relacionado ao tempo despedido, a seguranca do
passageiro e custo-beneficio resultante do deslocamento. Por isso, necessario
se faz o transporte aéreos desses agentes publicos.

Soma-se a necessidade de passagem aérea, alguns servicos correlatos,
tais como hospedagem e translado, visto que a Resolucdo 01/2028 que trata da
concessao das diarias no ambito deste Poder Legislativo, em seu art. 1°, §4°
dispbe que n&o s&o cobertos pela diaria ‘[...] as despesas com a aquisicdo de
passagens, por qualquer meio, taxas de embarque, seguro, fretamento, locagéo
ou uso de veiculo, bem como, taxas de inscrigdo pela participagdo em cursos,
congressos, Simposios, seminarios ou hospedagem que seréo levados a conta
da dotagédo especifica, quando o deslocamento em carater eventual e transitorio
se der para outro Estado que ndo o Estado de Minas Gerais”.

Ou seja, conforme regulamentado no ambito do Legislativo, quando o
deslocamento de servidores e vereadores para outra localidade, no exercicio de
suas atividades institucionais, se der para outro Estado que nao o de Minas
Gerais, as despesas para além da alimentagao serdo custeadas diretamente
pela Camara Municipal, por meio de suas dotagdes proprias.

Diante disso, ndo podendo a Administracao contratar servigos que nao
passem eles pelo procedimento de compras insculpidos na Lei Federal 14.133
de 2021 e demais normas aplicaveis a especie, necessario se faz a contratagao
de tais servigos.

Portanto, a necessidade aqui descrita visa atender a anseios legais e principios
norteadores da Administragdo Publica.
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3. DO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO
(Ref.: Lei Federal n® 14.133, art. 18, § 1°, 1I)

A contratacao pretendida encontra-se alinhada com a Lei Orgamentaria
Anual desta Camara, bem como, esta prevista no Plano de Contratagéao Anual
de 2025:

ID do PCA no PNCP: 02430067000191-0-000001/2025

ID do Item no PCA:

3719 Prestacao de Servigos de Agenciamento de Viagens.
9946 Reserva em Hotéis Nacionais e Internacionais

25089 Locacao de Veiculos - Leves / Pesados / Com Motorista

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
(Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 18, § 1°, lll)
> Requisitos Gerais da Demanda

A contratada devera fornecer o objeto licitado nas condicdes pactuadas
no Termo de Referéncia, bem como estrita obediéncia as exigéncias da
legislagao vigente.

Devera ainda apresentar atestado ou declaragéo de capacidade técnica-
operacional e disponibilizar meio eficiente de comunicagdo, que permita a
solicitagcdo de servicos, como reservas de passagens, hospedagens e o
translado, além de acompanhar em tempo real a execucdo dos servigos
contratados, garantindo a acessibilidade e a agilidade nas demandas da
Camara. Devera estar disponivel suporte técnico continuo, para resolver
possiveis imprevistos ou emergéncias durante a execugdo dos servigos, como
alteracbes de passagens, cancelamentos ou reacomodagdes de hospedagem.

A empresa devera garantir que todas as tarifas e condigdes obtidas junto
as companhias aéreas, hotéis e outros prestadores de servigos sejam as mais
vantajosas possiveis, apresentando sempre cotagbes de pelo menos trés
fornecedores diferentes, de modo a garantir a economicidade do processo.

Uma vez realizada a cotagdo pelo fornecedor dos servigos, a
Administracao devera apreciar as opgdes apresentadas e selecionar a melhor
tarifa.

O servico de agenciamento de viagens compreende a prestagéo de
servicos de assessoria, cotagéo, reserva, emisséo, remarcagao, cancelamento
e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais de qualquer
companhia aérea, sempre que requisitados por servidor competente, que atenda
aos trechos e horarios solicitados dentre aqueles oferecidos pelas companhias
aéreas. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela empresa contratada,
devera ser exatamente o mesmo praticado pelas companhias aéreas, inclusive
em casos de tarifas promocionais.

A Contratada devera manter estrutura administrativa e operacional que
garanta atendimento a compromitente de segunda a sexta-feira das 08:00 as
17:00 horas, no que se refere ao cumprimento de todas as obrigagtes
contratuais, por intermédio de telefone e e-mail.

Devera ser disponibilizado ainda, contato para atendimento fora do
horario estipulado no item anterior, para os casos de viagens emergenciais.

A empresa devera disponibilizar, em até 24 horas da adjudicagdo, o
telefone e o e-mail através dos quais a Camara Municipal sera atendida.

A Contratada podera disponibilizar, desde que sem custos para a Camara
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Municipal, o acesso ao Sistema de Gestao de Viagens Corporativas por meio da
web.

A Contratada devera operar com as principais companhias aéreas que
atuam regularmente nos mercados domeéstico nacional, regional, como por
exemplo LATAM Airlines Brasil, Gol Linhas Aéreas, Azul Linhas Aéreas
Brasileiras, e Voepass Linhas Aéreas (anteriormente Passaredo).

A Contratada devera ser responsavel por todos os procedimentos e
etapas que contemplam a prestacdo dos servicos de emissdo de passagens
aéreas, hospedagem e transiado.

Para fins de minimizacao dos impactos ambientais, o servigo se dara sem
emisséo de papel, em especial, quanto aos bilhetes de passagens aéreas que
devem ser disponibilizados por meio eletrénico.

Fica expressamente vedada a adesado de outros 6rgdos ou entidades a
presente Ata de Registro de Prego. A restricdo a adesdo a presente Ata de
Registro de Preco justifica-se pela necessidade de assegurar o cumprimento
integral das condigbes estabelecidas, considerando as especificidades e os
quantitativos definidos para prestacao dos servicos.

A inclusdo de novos participantes podera comprometer a capacidade de
atendimento e a logistica de fornecimento, dado que os servicos foram
solicitados com base nas necessidades especificas desta Casa.

Ademais, a adesido de novos 6rgdos ou entidades podera acarretar um
desequilibrio no fornecimento, gerando sobrecarga nas condigdes acordadas, o
que pode prejudicar a execucgéo do objeto.

> Requisitos de Qualificacao

N&o havera requisitos especiais de qualificagdo, devendo a contratada
apresentar comprovagdo de habilitacdo juridica, técnica, fiscal, social e
trabalhista e de qualificagdo econdmico-financeira, dentro aquelas comuns
previstas nos arts. 66 a 69 da Lei n® 14.133/21.

> Requisitos Legais
Para a elaboracdo do presente estudo, levou-se em consideracdo as
seguintes legislagdes:
° Constituicdo Federal de 1988
° Lein® 14.133/21.

5. DO QUANTITATIVO ESTIMADO
(Ref.: Lei Federal 14.133/2021, art. 18, § 1°, IV)
O histérico verificado para o objeto deste Estudo Preliminar foi licitado no
ano de 2023, que originou o Contrato n°® 022/2023.
Deste modo, a Camara contratou para os ultimos anos o seguinte:

Contrato 12/2021 - GG VIAGENS E TURISMO LTDA

Item Descrigao Unid. Quant. Valor Total

Contratacao de empresa para
servicos de agenciamento de
01 | viagens compreendo 0s servicos | Servigo 02 R$ 4.115,76
de fornecimento de passagem
aerea e hospedagem para
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vereador e assessor da Camara
Municipal de Conceigdo do Mato
Dentro

) Contrato 22/2023 - DBRASIL VIAGENS E TURISMO LTDA ME ]

ltem Descrigao Unid. Quant. | Valor Total

Contratacdo de empresa para prestacao
de servicos de assessoria, cotacao,
reserva, emissao, marcagao, remarcagao,
cancelamentos e fornecimentos de
bilhetes de passagens aereas nacionais,
bem como hospedagem e transfer (do
01 | aeroporto para o hotel no dia 28/08/2023 e | Servigo 04 R$11.843,98
do hotel para o aeroporto gquando do
retorno no dia 31/08/2023), para 0s
vereadores/servidores da Camara
Municipal de Conceigdo do Mato
Dentro/MG, que irdo participar do
EXPOSIBRAM 2023, em Belém/PA.

Sendo assim, considerando que o Estudo Técnico Preliminar € um
documento indispensavel no processo de contratacado, fundamental para
evidenciar o problema em guestao e a solugao mais adequada, possibilitando a
avaliacao da viabilidade téecnica, socioecondmica e ambiental da contratagao,
aléem de contribuir para a boa gestdo publica, a eficiéncia administrativa e a
economicidade do gasto publico. Considerando ainda que os quantitativos
informados no Documento de Formalizagao de Demanda n&o sdo conclusivos
cabendo a equipe de planejamento fazer um estudo da demanda e apresentar a
melhor solugéo.

Apos analise dos quantitativos definidos no Documento de Formalizagao
de Demanda encaminhado pelo setor requisitante, e considerando o historico de
contratacdes similares ao objeto em questdo, identificou-se uma disparidade
entre as quantidades solicitadas e © usualmente contratado, surgindo a
necessidade de revisar os quantitativos apresentados.

Assim buscando uma contratagdo mais proxima da rotina legislativa
desta Casa, o quantitativo total estimado de viagens e de valores para 0S
proximos 12 (doze) meses sera:

ﬁtem Cédigo Cat/Serv Descrigao UNID. | Quant.

Emissao de bilhetes de passagem
01 3719 aérea — voos domeésticos regionais | Servigo 138
e nacionais e servigos correlatos.

02 9946 Reserva em hotéis nacionais. Servico 414

L 03 25089 Translado. Servigo 48 B
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O quantitativo apresentado levou em consideragao a estrutura
organizacional da Camara Municipal regulamentada na Lei Complementar n® 98
de 2019. Tal regulamento estabelece a composigdo de 11 (onze) Gabinetes, e
de acordo com o artigo 44 - A da Lei Complementar 07//2025, o “assessoramento
politico-parlamentar na Camara Municipal sera exercido pelo Grupo de
Assessoramento Politico-Parlamentar - GAPP, composto por servidores de
provimento em comissao, observado o limite de 07 (sete) servidores”.

Além do Grupo de Assessoramento Politico-Parlamentar - GAPP, a
estrutura organizacional da Camara Municipal é composta pelos cargos de
direcéo geral, sendo: Diretor Geral, Controle Geral, Procurador Geral, Ouvidor,
Chefe de Gabinete da Presidéncia. Adicionaimente, o Grupo de Chefia é
composta por Chefe de Divisdo de Processo Legislativo, Chefe de Divisdo de
Administracdo, Chefe de Divisdo de Finangas, Chefe de Divisao de Licitacao e
Contratos, Chefe de Divisao de Transportes, além do Gerente de Servigos
Gerais, Gerente de Compras, Gerente de Planejamento, Chefe do Centro de
Atendimento ao cidadao e Arquivista Chefe.

Neste contexto, dada a natureza da demanda e histérico de contratacoes,
os quantitativos foram estimados com base nas manifestagdes de necessidade
dos agentes politicos e seus assessores em participar de eventos externos, fora
do Estado de Minas Gerais, visando aprimorar as atividades parlamentares e
politicas publicas. Cabendo aqui ressaltar que na data do dia 28 de janeiro de
2025 ja foi encaminhado para o Gabinete da Presidéncia desta Casa Legislativa,
uma solicitacdo de inscricdo no evento denominado “Encontro Nacional de
Gestores e Legislativo Municipais”, a ser realizado nas datas dos dias 19 a 22
marco de 2025, em Recife/PE.

Também foi acrescido 20% (vinte por cento) a essa estimativa,
considerando a recente alteracdo na estrutura organizacional da Camara,
especialmente no que tange ao Grupo de Assessoramento Politico-Parlamentar
- GAPP. além de demandas que poder&o surgir para servidores que compoe os
cargos de direcdo, chefias e geréncias.

O quantitativo apresentado, foi calculado considerando a previsao de 06
(seis) viagens ao ano para cada vereador, acompanhado por um assessor, e
para um servidor do Corpo Administrativo (Diregéo Geral, Chefias e Geréncias).
Dessa forma, cada viagem incluiria um total de duas pessoas por gabinete, e
uma pessoa do Corpo Administrativo, somando um total de 23 (vinte e trés)
pessoas. O quantitativo total de passagens aéreas para o periodo de 12 meses
sera de 138 (cento e trinta e oito).

O quantitativo total de reservas em hotéis nacionais (quartos individuais)
para o periodo de 12 meses sera de 414 (quatrocentos e quatorze) considerando
a reserva maximo de 03 (trés) diarias por viagem.

Considerando o total de 06 (seis) viagens anuais, para o total de 23 (vinte
e trés) pessoas, ha previsdo de 48 (quarenta e oito) servicos de translado,
contemplando o transporte de ida e volta (aeroporto - hotel - aeroporto) para cada
viagem. Assim, seria utilizado o transporte de 03 (trés) pessoas em 07 (sete)
veiculos e 02 (duas) pessoas em 01 (um) veiculo.

Por se tratar de uma contratacdo sem precedentes em relagéo a
quantidade envolvida neste objeto, é possivel que haja uma margem de variacao
percentual para mais ou para menos em relagdo a previsao inicial.
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6. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO
(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 18, § 1°, V)

A realizagdo de um levantamento de mercado é uma etapa crucial no
processo de contratagéo publica, visando garantir a obtengdo da melhor relagédo
custo-beneficio para a Administracao Publica.

Em conformidade com o disposto nos Acérddos TCU 2383/2014 e
214/2020-Plenario, a Administracdo deve realizar uma ampla pesquisa de
mercado para identificar e comparar as solugdes disponiveis, evitando o
direcionamento do certame para um modelo especifico.

Desta forma foram identificadas suas formas para atendimento da
demanda:

1 — Administracao adquiri diretamente as passagens, hospedagem e o translado;
2 — Contrata empresa especializada para emissédo de passagens, agendamento
de hospedagem e translado.

> Solugao 01:

Nesta alternativa, a Camara seria responsavel pela aquisicéo direta de
passagens aéreas e terrestres, bem como pela contratacdo individual de
servicos de hospedagem e outros correlatos. Esta abordagem, embora possa
oferecer um maior controle sobre cada despesa, apresenta diversas limitagdes.

Primeiramente, a Administracdo Publica teria que lidar com a
complexidade da pesquisa, cotacdo e compra de passagens, além de gerenciar
0s prazos e a organizacdo dos itinerarios. Isso implicaria a mobilizagéo de
servidores em atividades administrativas que néo séo o foco de suas atribuigdes,
potencialmente sobrecarregando a equipe interna e comprometendo a eficiéncia
das operacgdes.

Ademais, a compra isolada de passagens pode ndo garantir acesso a
tarifas promocionais ou condicées vantajosas que, geralmente, empresas
especializadas conseguem obter por meio de negocia¢cdes com as companhias
aéreas e de transporte. Essa solucéo, apesar de possivel, ndo se apresenta
como a mais eficiente, pois pode acarretar custos indiretos e riscos de
desorganizacao logistica.
> Solugcao 02:

Nessa alternativa a Camara Municipal realizaria contratagdo de agéncia
de viagem para emissao de passagens, marcagdo, remarcagao, cancelamento,
agendamento de hospedagem e translado.

Diante das analises realizadas, a alternativa mais viavel e vantajosa, tanto
do ponto de vista econdmico quanto operacional, parece ser a contratagao de
uma empresa especializada em agenciamento de viagens. Essa opg¢éo garante
maior eficiéncia, agilidade e seguranga no atendimento as necessidades da
Administracdo Publica, bem como diminui a demanda de servicos meramente
operacionais ao corpo técnico da Casa.

7. DA ESTIMATIVA DO VALOR
(Ref.: Lei Federal n® 14.133/2021, art. 18, § 1°, V1)

Os custos foram calculados através de pesquisas realizadas em sites de
empresas especializadas na prestacao de servigos de agenciamento de viagens
como hitps/www cve. com bi/hotel, hitps://lwww.decolar.com/passagens-
sercas/, valores  disponivels no portal de compras do Governo Federal,
acessiveis através do link: https://www.gov.br/compras/pt-br, processos

o
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publicados no Portal Nacional Compras Publicas https://pncp.gov. br/app/editais,
além das contratacdes realizadas por esta Casa, resultando em uma estimativa
de R$ 511.302,00 (quinhentos e onze mil, trezentos e dois reais) para a
contratacéo, conforme disposto abaixo.

LOTE UNICO — AGENCIAMENTO DE VIAGENS
Cadigo .
item Cat/Serv Descri¢do Un. Quant.
Emissdo de bilhetes de
passagem aérea — V0OS .
01 3719 domésticos e nacionais e Servico 138
servicos correlatos.
02 ggqe | Reseva . em OIS | gonics | 414
nacionais.
03 25082 Translado. Servico 48

Cabe ressaltar ainda que estimativa de valor realizada por meio desse
Estudo Técnico Preliminar, de que trata o art. 18, § 1°, inciso VI, sera, via de
regra, uma analise das alternativas possiveis dos precos praticados no mercado
por servir unicamente a analise da autoridade competente quanto a viabilidade
econdmica da contratacéo.

8. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 18, § 1°, Vil)

Considerando a pesquisa de mercado realizada, bem como a viabilidade
técnica e econdmica, a solucdo indicada pela Equipe de Planejamento da
Contratacdo é a realizagdo de procedimento licitatorio para contratagao de
empresa para prestacéo de servico de agenciamento de viagens para aquisi¢ao
de passagens em linhas aéreas regulares domésticas e servigcos associados,
seguro-viagem, hospedagem, transfer e translado.

A existéncia de varias empresas do ramo no mercado, assim como a
pratica comum da atividade, sugere tratar-se de contratagédo que nao possui
restricdo no mercado.

A Lei Federal no 14.133/2021 traz em seu texto legal, como um de seus
objetivos, a andlise de solugdo/contratagdo mais vantajosa para compras
publicas, de modo particular na fase preparatoria do processo licitatério,
considerando o ciclo de vida do objeto, conforme dispdem o art. 11, inciso lLeo
art. 18, inciso VI, ambos do referido texto legal. A escolha pela contratagao em
tela foi baseada na andlise da vantajosidade dos aspectos técnicos e
econdémicos da solucéo, conforme apontado no item 6 deste Estudo Técnico
Preliminar.

A solucao proposta para atender a necessidade de deslocamento dos
servidores e vereadores da Camara Municipal de Conceigado do Mato Dentro € a
contratagdo de uma empresa especializada em agenciamento de viagens, que
sera responsavel por gerenciar todas as etapas relacionadas a organizagao e
execucdo das viagens institucionais. A contratacdo devera contemplar servigos
de compra de passagens aéreas, reservas de hospedagens, transfer, translado
e outros servicos correlatos, garantindo a eficiéncia € 0 bom uso dos recursos
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publicos.

A empresa contratada sera encarregada de realizar cotagbes e adquirir
0s servigos necessarios conforme a demanda da Cémara, sempre priorizando a
obtencao de tarifas vantajosas e condi¢bes econdémicas, de acordo com o0s
principios da nova Lei de Licitagbes (Lei no 14.133/2021).

» Sugestdao de modalidade de contratagao:

Quase totalidade dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
necessita da constante aquisicdo de passagens aéreas para 0s mais diversos
fins. Por essa razao, ha, inclusive precedentes do Tribunal de Contas da Unido
no sentido de considerar a emissdo de bilhetes aéreos como servigos
continuados, a luz das especificidades do 6rgdo ou entidade em questdo. Séao
as mais diversas finalidades que ensejam o acionamento desse tipo de servigo,
como a participagao de servidores em cursos e outros eventos de capacitagao,
o deslocamento de autoridade para reunides e outros eventos institucionais fora
da sede do 6rgao ou mesmo a realizacédo de atividades técnicas e/ou finalisticas
em sedes descentralizadas da mesma instituigao.

Contudo, o tema ora apresentado como solugdo para a presente
contratacdo gerou e gera diversas discussoes diante da mudang¢a no mercado
de passagens aéreas, ocorrida a partir da deliberacdo das companhias aéreas
no sentido de ndo mais pagar as agéncias de viagens parcela dos valores das
passagens adquiridas a titulo de comissao. Trata-se de postura que ja existia no
mercado particular que se estendeu para a aquisicdo em favor de o6rgaos
publicos. Isso inviabilizou a manutencgao do critério que anteriormente se adotava
nos certames licitatérios, que optavam pela adjudicacdo conforme o maior
desconto sobre a comissao paga pelas companhias aéreas.

Diante disso, o credenciamento das proprias companhias aéreas atuantes
em territério nacional, a fim de ser atendidas as necessidades do setor publico,
passou a ser entendida como medida mais econdmica.

No acérdao 351/2010, Plenario, o TCU delineia os requisitos basicos para
a contratagao direta por inexigibilidade por meio do credenciamento:

a) a contratagdo de todos os que tiverem interesse e que satisfagam as
condigdes fixadas pela Administracédo, ndo havendo relacdo de exclusao;

b) a garantia da igualdade de condigbes entre todos os interessados habeis a
contratar com a Administracao, pelo precgo por ela definido;

c) a demonstracdo inequivoca de que as necessidades da Administracédo
somente poderao ser atendidas dessa forma, cabendo a devida observancia das
exigéncias do art. 26 da Lei 8.666/93, principalmente no que concerne a
justificativa de precos.

A esses requisitos, acrescenta-se a necessidade de que o 6érgao ou
entidade, por meio de sua instancia competente, discipline o uso dos contratos
fruto do credenciamento. No caso da emissao de bilhetes aéreos, o regulamento
interno devera, fatalmente, prever a necessidade de consulta prévia aos sitios
das companhias que oferecem o trecho de viagem pretendido, para que a
Administracdo, necessariamente, adquira o bilhete mais barato entre aqueles
viaveis para o atendimento de sua necessidade em questao.

O proprio TCU, no acordao 1973-13, Plenario, recomendou,
expressamente, a analise a respeito da possibilidade de contratacéo direta das
companhias aéreas por meio de seu credenciamento:

"RELATORIO (...)86. Ora, no caso de passagens nacionais,
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por exemplo, existem hoje apenas quatro empresas
fornecedoras no mercado brasileiro, sendo que duas delas
correspondem a aproximadamente 80% das vendas.
Discutiu-se no Painel de Referéncia a possibilidade de
realizar credenciamento para contratagéo direta com todas as
quatro companhias, elegendo-se, no momento da compra,
aguela que apresentar o pre¢o mais vantajoso. (...)

ACORDAO

ACORDAM os Ministros do Tribunal de Contas da Uni&o,
reunidos em Sessfo Plenaria, diante das razdes expostas
pelo Relator, em: (...)

9.6. determinar a Secretaria de lLogistica e Tecnologia da
Informac&o, com fundamento no art. 250, inciso Il, do RI/TCU,
que promova estudos no sentido de avaliar a vantajosidade
de contratar diretamente das companhias aereas o
fornecimento de passagens aéreas nacionais € internacionais
para a Administracdo Publica, informando ao Tribunal, no
prazo de 180 (cento e oitenta) dias, as conclusdes;

Contudo, a demanda que aqui se pretende atender n&o se trata somente
de agéncia de viagens para emissdo de passagens aéreas, mas para o
agenciamento da viagem como um todo, incluindo hospedagem e translado, o
que nao sera eficaz por meio do credenciamento. Isto porque, ndo se sabe de
antemao para quais localidades os vereadores irdo impossibilitando assim, o
credenciamento de hotéis, pousadas de forma objetiva e clara a atender a
demanda e assim, o translado que devera ser realizado na localidade para a qual
o vereador se dirigiu e para a qual requereu a emissdo de passagem aérea.

Assim, dada as peculiaridades do servico e visando a garantia de ampla
competitividade e transparéncia, recomenda-se a utilizagao do Pregéao Eletronico
como modalidade de contratagédo para servigo especializado em agenciamento
de viagens, em conformidade com o disposto na Lei no 14.133/2021. Com a
realizacdo do Pregado Eletrbnico, espera-se a selegcdo de uma empresa
qualificada, capaz de fornecer os servicos de agenciamento de viagens de forma
eficiente e com a melhor relagdo custo-beneficio para a administragao publica.

Além disso, sugere-se a adocado do Sistema de Registro de Pregos (SRP)
como uma estratégia para ampliar a flexibilidade e a eficiéncia da contratagao,
especialmente devido a natureza variavel da demanda por servicos de
agenciamento de viagens. O SRP permite que a Administracao registre pregos
com a empresa vencedora e adquira 0s servicos conforme a necessidade,
evitando contratagbdes esporadicas, sem a necessidade de novas licitagbes a
cada demanda. Tal mecanismo €& particularmente util para atender
demandas que possam surgir de forma imediata, como convocagdes de ultima
hora para eventos, congressos ou treinamentos, assegurando agilidade e
continuidade no fornecimento dos servigos. A adocao do SRP faculta, ainda, a
possibilidade de prever precos diferentes, algo que podera ser adotado, devido
a imprevisao dos destinos.

Isto posto, a escolha pelo Pregao Eletronico alinha-se ao objetivo de
garantir a economicidade, eficiéncia e transparéncia na contratagao, além de
assegurar que a gestdo dos deslocamentos dos servidores seja realizada de
forma agil e segura, proporcionando o suporte necessario para que os servidores
possam participar de eventos de capacitagdo, treinamentos, congressos e
seminarios, dentre outros.
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Uma vez escolhida a modalidade de contratagdo via SRP, o proximo
passo & definir o critério de julgamento. Nesse contexto, duas opgdes se
destacam: o menor prego e o maior desconto. O critério de menor prego € uma
escolha comum em Pregdes Eletronicos, garantindo previsibilidade nos custos e
facilitando a gestdo orgamentaria. J&4 o critério de maior desconto pode ser
interessante se a Camara deseja garantir redu¢des continuas sobre os pregos
de mercado.

Apos analisar as alternativas, a Camara decidiu adotar o critério de menor
preco para a contratacdo da agéncia de viagens. Essa escolha assegura
previsibilidade e controle sobre os custos, garantindo que os servigos de
passagens aéreas e hospedagens sejam contratados pelo menor valor possivel,
sem comprometer a qualidade.

Em conclusdo, a contratagdo individual de servicos de viagens
corporativas apresenta obstaculos que a tornam inviavel, principalmente em
termos de custo e complexidade administrativa. Em contrapartida, a contratagéo
de uma agéncia de viagens via SRP, com o critério de menor prego, proporciona
agilidade, economia e simplicidade na gestao dos servigos, permitindo a Camara
atender as suas demandas de deslocamento de maneira eficiente e dentro dos
limites orcamentarios. A decisdo de adotar o menor prego reflete o compromisso
da Camara com a qualidade dos servicos e o uso responsavel dos recursos
publicos, sempre buscando o melhor para a coletividade.

9. DO PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 18, § 1°, VIiI)

Caso existente mais de um item em razao do parcelamento, a regra deve
ser que cada item seja adjudicado de forma individualizada, permitindo que
empresas distintas sejam contratadas. Excepcionalmente e de forma motivada,
é possivel prever o agrupamento de itens, adotando-se a adjudicacéo pelo preco
global do grupo. Recomenda-se adotar a adjudicacéo por prego global de grupos
de itens apenas se for indispensavel para a modelagem contratual desenhada
nos estudos preliminares, sempre de forma justificada.

No caso de servigos, eventual divisdo em lotes considerara a unidade de
medida adotada para afericdo dos produtos e resultados, e sera observada a
demanda especifica de cada 6rgdo ou entidade participante do certame.
Portanto o parcelamento da solucéo é a regra, devendo a licitacéo ser realizada
por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique nao haver
prejuizo para o conjunto da solu¢do ou perda de economia de escala, visando
propiciar a ampla participacao de licitantes, que embora ndo disponham de
capacidade para execucgéo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagao
a itens ou unidades autbnomas.

No presente caso, os servicos que se pretende contratar apresentam
conectividade, assim o parcelamento pode ocasionar prejuizo quanto a logistica.
Nao se verifica viabilidade técnica de parcelamento do objeto. Além do mais,
eventual divisdo do servigo submeteria a Administracéo aos riscos de mercado,
na medida em que empresas diferentes, possuem diferenciagdes econémico-
financeiras, estruturais, de logistica dentre outras, resultando, ao cabo, em
capacidades distintas de prestacao de servi¢o, dificultando o controle, e expondo
a execugado dos contratos a possiveis niveis de servico aquém dos critérios a
serem estabelecidos no Edital.
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10. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 18, § 19, IX)

Em suma, a contratacdo de empresa especializada em agenciamento de
viagens para atender as necessidades de deslocamento dos servidores e
vereadores da Camara Municipal de Conceigdo do Mato Dentro visa alcancar
resultados significativos, tais como:

- Otimizacao dos recursos publicos, assegurando maior eficiéncia na alocagéo e
utilizagéo de recursos financeiros, humanos e materiais;

- Melhoria na qualidade do servigo prestado aos servidores: Com a expertise de
uma empresa especializada, espera-se que o0s servidores tenham a disposi¢ao
um servico de atendimento rapido, eficiente e personalizado, que atenda as suas
demandas de maneira organizada e previsivel,

- Desenvolvimento dessas atividades do Legislativo: Ao garantir que 0s
servidores e vereadores participem de eventos, congressos, reuniées, encontros
solenes, dentre outros de forma organizada e sem contratempos, espera-se que
os conhecimentos adquiridos e os resultados das reunides sejam rapidamente
aplicados em suas atividades diarias, resultando em melhorias significativas na
prestacido de servigos publicos e na eficiéncia da gestao municipal.

11. DAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 18, § 1°, X)

Ndo serdo necessarias quaisquer adequagdes, quer seja logistica,
infraestrutura, pessoal, procedimental ou regimental por parte da Administracgéo.

12. DAS CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 18, § 1°, XI)

Nao existem contratacbes correlatas referentes ao objeto desta
contratacéo, eis que esta solugdo que antecedera todas as demais contratagoes
realizadas por este 6rgéo.

13. DOS IMPACTOS AMBIENTAIS
(Ref.: Lei Federal n® 14.133/2021, art. 18, § 1°, XIl)

Considerando se tratar de um servigo essencialmente online, nao se
vislumbram impactos ambientais diretos resultantes da contratacgao. Contudo,
importa ressaltar que, tendo em vista as praticas de sustentabilidade, foi
previsto nesse ETP que o servigo se dara sem emisséo de papel, em especial,
quanto aos bilhetes de passagens aéreas que devem ser disponibilizados por
meio eletrénico.

14. DA CONCLUSAO
(Ref.: Lei Federal n® 14.133/2021, art. 18, § 1°, XIIlI)

Com base nas informacgdes levantadas ao longo do estudo preliminar,
bem como em contratacées similares realizadas por outros entes; a geréncia de
planejamento considera VIAVEL a realizacdo da contratagdo, via registro de
precos, de empresa especializada em servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo  cotagdo, reserva, emissdo, marcagao, remarcagao,
reembolsos, cancelamentos e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais, de todas as companhias no territério nacional, bem como
hospedagem, transfer/translado , haja vista j& estar prevista no orgamento de
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2025. Esclarecemos, por fim, que a andlise dos riscos da contratagdo encontra-
se no mapa anexo ao presente Estudo.

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

AO

Pregoeiro/Agente de Contratagdo da Camara Municipal de Conceigdo do Mato
Dentro/MG.

Modalidade: Pregao Eletrénico N° 002/2025

Tipo: MENOR PRECO POR LOTE - LOTE UNICO

Objeto: Registro de Precos, pelo prazo de 1 (um) ano, contado da data de sua
assinatura, podendo ser renovada, por igual periodo, desde que comprovado o
preco vantajoso, na forma dos artigo 84 da Lei 14.133/21, para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada em servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo cotacao, reserva, emissdo, marcagdo, remarcagao,
reembolsos, cancelamentos e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais (ida/volta), de todas as companhias no territorio nacional, bem como
hospedagem, transfer/translado, para atendimento das necessidades da
Camara Municipal de Conceigdo do Mato Dentro/MG.

A empresa . inscrita no CNPJ sob o
n° , sediada na :
bairro . municipio de , por seu
representante legal, vem, perante V. Sa., apresentar sua PROPOSTA
COMERCIAL, para a licitagdo em epigrafe:

PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N° 002/2025 - PROCESSO N° 009/2025
Razao Social
CNPJ
Endereco
Telefone
Nome do representante legal
CPF do representante legal

Forma de execug¢éo Conforme determinado no edital
LOTE UNICO — AGENCIAMENTO DE VIAGENS
5 UN. DE TAXA DE
ITEM DESCRIGAO MEbIDA AGENCIAMENTO
MAXIMA %

Declara, sob as penas da lei, que esta proposta atende a todos os requisitos
constantes do Pregdo Eletrénico n® 002/2025 e ainda que:

a) a presente proposta tem prazo de validade de 60 (sessenta) dias;

b) estdo inclusos no prego todos os encargos tributarios, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, assim como transporte, entrega, fretes e
sSeguros;

c) concorda com todas as condigbes estipuladas no instrumento convocatorio.
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Conceicao do Mato Dentro, ......... de ... de 2025.
(Assinatura do responsavel legal da empresa e carimbo com CNPJ)
Nome/Cargo/ldentidade
ANEXO IV

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ---/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 009/2025
PREGAO ELETRONICO N° 002/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO MATO DENTRO,
inscrita no CNPJ sob o n° 02.430.067/0001-91, com sede na Avenida JK, 380,
Centro, na cidade de Conceigdo do Mato Dentro/MG, neste ato representada
pelo Presidente, o Sr. Sidinei Seabra da Silva, matricula n° 266, considerando o
julgamento da licitagdo em epigrafe, resolve registrar os pregos da(s) empresa(s)
abaixo identificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s)
alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes
previstas no Edital N° 009/2025, sujeitando-se as partes as normas constantes
na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de mar¢o
de 2023, e em conformidade com as disposigdes a segulir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Pregos, pelo prazo de 1 (um)
ano, contado da data de sua assinatura, podendo ser renovada, por igual
periodo, desde que comprovado 0 prego vantajoso, na forma dos artigo 84
da Lei 14.133/21, para futura e eventual contratacao de empresa
especializada em servigos de agenciamento de viagens, compreendendo
cotacdo, reserva, emissdo, marcagao, remarcagdo, reembolsos,
cancelamentos e fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais
(ida/volta), de todas as companhias no territério nacional, bem como
hospedagem, transfer/translado, para atendimento das necessidades da
Camara Municipal de Conceigao do Mato Dentro/MG, conforme especificado
no Termo de Referéncia, anexo ao Edital de Licitagdo n® 009/2025, que é
parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham
sido registrados, independentemente de transcricéo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificagbes do objeto, as quantidades minimas e
maximas de cada item, fornecedor(es) e as demais condigoes ofertadas na(s)
proposta(s) sao as que seguem.

Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos,
Lote :
e-mail, representante, CPF do representante)
UN. DE TAXA DE
1 Especificagao MEDIDA AGENCIAMENTO
MAXIMA %
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2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos
consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgao gerenciador serd a Camara Conceigado do Mato Dentro/MG.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta
licitagao, conforme justificativa apresentada nos estudos técnicos preliminares.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E
CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado da

data de sua assinatura, podendo ser renovada, por igual periodo, desde que

comprovado o preco vantajoso, na forma dos artigos 84 da Lei 14.133/21.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia

estabelecida no proprio instrumento contratual e observard no momento da

contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de -creditos

orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1

(um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizacao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a

indicacdo da disponibilidade dos créditos orgcamentarios respectivos.

5.2. A contratacéo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo

6rgéo ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual,

emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro

instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no

prazo de validade da ata de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderao ser

alterados, observado o art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.4. Apdés a homologacado da licitagdo ou da contratacao direta, deverdo ser

observadas as seguintes condi¢cdes para formalizagdo da ata de registro de

precos:

5.4.1. Serao registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario,

devendo ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta

em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos

fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigos com pregos iguais aos

do adjudicatario, observada a classificagéo da licitacao; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacéo dos licitantes

ou dos fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de

cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo

sighatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que

aceitarem reduzir suas propostas para o prego do adjudicatario antecederao

aqueles que mantiverem sua proposta original.
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5.7. A habilitagdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se
refere o item 0 somente sera efetuada quando houver necessidade de
contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

5.8. Quando o licitante vencedor nédo assinar a ata de registro de pregos, no
prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital;

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de
precos nas hipoteses previstas no item O.

5.8. O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera
divulgado no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro
de precos.

5.9. Apds a homologacao da licitacdo ou da contratagdo direta, o licitante mais
bem classificado ou o fornecedor, no caso da contratacdo direta, sera convocado
para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condigoes estabelecidos
no edital de licitagdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena de decair o
direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagédo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitagcao do licitante ou fornecedor convocado, desde que
apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja
aceita pela Administracao.

5.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no Sistema de Registro de Pregos.

5.11. Quando o convocado n&o assinar a ata de registro de pregos no prazo e
nas condigbes estabelecidos no edital ou no aviso de contratagéo, e observado
o disposto no item 0, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a
Administracao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢ées propostas
pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a
contratagdo nos termos do item anterior, a Administracéo, observados o valor
estimado e sua eventual atualiza¢do nos termos do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores
remanescentes cujos pregos foram registrados sem reducao, observada a ordem
de classificagaéo, com vistas a obtencao de prego melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada
a negociac¢ao de melhor condico.

5.13. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento
nas condigdes estabelecidas, mas n&o obrigara a Administracéo a contratar,
facultada a realizagao de licitacao especifica para a aquisicdo pretendida, desde
que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZAGCAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia
de eventual reducéo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagées:
6.1.1. Em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos
da alinea "d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;
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6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada
repercussao sobre 0s pregos registrados;

6.1.3. Na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de contratagéo direta de
clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos
termos da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, deverd ser respeitada a contagem da
anualidade e o indice previstos para a contratacéo;

6.1.3.2. No caso da repactuagédo, podera ser a pedido do interessado, conforme
critérios definidos para a contratacao.

7. NEGOCIAGCAO DE PREGOS REGISTRADOS

7.1. Na hipoétese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara
o fornecedor para negociar a reducéo do preco registrado.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado,
sem aplicagao de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo, para verificar
se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e ndo convocara os
licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se n&o obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgéo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas
cabiveis para obtencéo de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipoétese de reducgdo do preco registrado, o gerenciador comunicara
aos orgéos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de
registro de pregos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de
diligenciarem negociacdo com vistas a alteragdo contratual, observado o
disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e
o fornecedor nao poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera
facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragao do preco registrado,
mediante comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite
de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de
alteragdo, a documentagdo comprobatéria ou a planilha de custos que
demonstre a inviabilidade do preco registrado em relagdo as condi¢des
inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente
que inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgéo ou
entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 0, sem prejuizo das sangbes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e na
legislagéo aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do
item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva,
na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus precos
registrados, observado o disposto no item 5.7.
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794 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 0,
e adotara as medidas cabiveis para a obtengéo da contratagao mais vantajosa.
7.2.5. Na hipotese de comprovagdo da majoragao do prego de mercado que
inviabilize o preco registrado, conforme previsto no item 0 e no item 0, o 6rgéao
ou entidade gerenciadora atualizara o prego registrado, de acordo com a
realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades
que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a
efetiva alteracdo do prego registrado, para que avaliem a necessidade de
alteracéo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lein® 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS
8.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de
registro de pregos poderao ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade
gerenciadora entre os 0rgaos ou as entidades participantes e nao participantes
do registro de pregos.
8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De 6rgao ou entidade participante para érgao ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgao ou entidade participante para érgao ou entidade nao participante.
8.3. O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que
pretende contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.
8.4. Na hipétese de remanejamento de 6rgéo ou entidade participante para ¢rgéo
ou entidade nao participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do
Decreto n°® 11.462, de 2023.
8.5. Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento
solicitado, com a reducgdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgéo ou
pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do 6rgéo ou da
entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.
8.6. Caso o remanejamento seja feito entre 0rgaos ou entidades dos Estados,
do Distrito Federal ou de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario
da ata de registro de precgos, observadas as condi¢oes nela estabelecidas, optar
pela aceitagdo ou no do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.
8.7. Na hipétese da compra centralizada, nao havendo indicagéo pelo 6rgéo ou
pela entidade gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra
centralizada, nos termos do item 0, a distribuicao das guantidades para a
execucao descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PREGCOS REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor serd cancelado pelo gerenciador, quando o

fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condigbes da ata de registro de pregos, sem motivo

justificado;

9.1.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo

estabelecido pela Administracéo sem justificativa razoavel;

9.1.3. N&ao aceitar manter seu preco registrado, na hipotese prevista no artigo 27,

§ 2°, do Decreto n° 11.462, de 2023; ou
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9.1.4. Sofrer san¢ao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipétese de aplicagdo de sancdo prevista nos incisos Ill ou IV do
caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor n&o ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de precos, vedadas
contratagbes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 0 sera
formalizado por despacho do érgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os
principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgéo ou a
entidade gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro
de reserva, observada a ordem de classificagao.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo
gerenciador, em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente,
nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:
9.4.1. Por razéo de interesse publico:

9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
9.4.3. Se nao houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o preco de
mercado tornar-se superior ou inferior ao prego registrado, nos termos do artigos
26, § 3°e 27, § 4°, ambos do Decreto n° 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagéo das
penalidades estabelecidas no edital.

10.1.1. As sangbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva
no registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente apos terem assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacao das penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 7°, inc. XIV,
do Decreto n® 11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em que o descumprimento
disser respeito as contratagdes dos 6rgéos ou entidade participante, caso no
qual cabera ao respectivo érgao participante a aplicacdo da penalidade (art. 8°,
inc. IX, do Decreto n® 11.462, de 2023).

10.3. O 6rgéo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgédo gerenciador
qualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de
instauragdo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDIGOES GERAIS

11.1. As condigbes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para
entrega e recebimento, as obriga¢cdes da Administracdo e do fornecedor
registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo ao edital.

11.2. No caso de adjudicagdo por prego global de grupo de itens, s6 sera
admitida a contratagao de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de
mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 4rgéo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02
(duas) vias de igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada
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pelas partes.

Conceig¢ao do Mato Dentro/MG, ......... de ..., 2025.

Sidinei Seabra da Silva
Presidente da Camara Municipal Contratada
Conceigao do Mato Dentro

Testemunha Testemunha
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ANEXO |
CADASTRO RESERVA

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relacdo de fornecedores que
aceitaram cotar os itens com precos iguais ao adjudicatario:

Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos,
Lote .
e-mail, representante, CPF do representante)
UN. DE TAXA DE
1 Especificagao MEDIDA AGENCIAMENTO
MAXIMA %
Valor Global

Seguindo a ordem de classificagao, segue relacdo de fornecedores que
mantiveram sua proposta original:

Fornecedor (razédo social, CNPJ/MF, endereco, contatos,
Lote .
e-mail, representante, CPF do representante)

UN. DE TAXA DE
1 Especificagao MEDIDA AGENCIAMENTO
MAXIMA %
Valor Global
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MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
N° ---/2025, QUE FAZEM ENTRE SI A
CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO
MATO DENTROIMG E .ceoereeeeeeereeereesresseenonn.

A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGCAO DO MATO DENTRO,
inscrita no CNPJ sob o0 n® 02.430.067/0001-91, com sede na Avenida JK, 380,
Centro, na cidade de Conceigdo do Mato Dentro/MG, neste ato representada
pelo Presidente, o Sr. Sidinei Seabra da Silva, matricula n° 266, doravante

denominado CONTRATANTE, e do outro lado a empresa , inscrita
no CNPJ sob 0 N° ~wmmemmmemmeeo , sediada , n° , Na cidade de --
——————— /--, telefone (--) --------------, e-mail --------------—-- neste ato representada por
——————————————— inscrito(a) no CPF sob o n® - doravante designada

CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo n® 009/2025 e em
observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregao Eletrénico n°® 002/2025, mediante as clausulas e condi¢bes
a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a prestagdo de servicos de
agenciamento de viagens, compreendendo cotacdo, reserva, emissdo,
marcacao, remarcacao, reembolsos, cancelamentos e fornecimento de bilhetes
de passagens aéreas nacionais (ida/volta), de todas as companhias no territério
nacional, bem como hospedagem, transfer/translado, para atendimento das
necessidades da Camara Municipal de Conceicdo do Mato Dentro/MG, nas
condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcricgo:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. O Edital da Licitagéo;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo & de ------ contados do(a) ~~m=e=m-- .
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021,

2.2. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela
autoridade competente, de que as condicées e os pregos permanecem
vantajosos para a Administragao, permitida a negociagdo com a CONTRATADA,
atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacéo
dos servigos tem natureza continuada;

2.2.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugéo do contrato, com
informacgdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao
mantém interesse na realizagao do servico;

2.2.4. Haja manifestagao expressa da CONTRATADA informando o interesse na
prorrogacao;
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2.2.5. Seja comprovado gue a CONTRATADA mantém as condicées iniciais de
habilitagao; e

2.3. A CONTRATADA néao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

2.4. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebragédo de
termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos
ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo
ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido
penalizada nas san¢des de declaracéo de inidoneidade ou impedimento de licitar
e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicaco.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execucao,

assim como os prazos e condigbes de conclusdo, entrega, observacdo e

recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO
4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagio é de R$ ----- (~------ )-

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacio.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos a CONTRATADA dependerdao dos quantitativos efetivamente
fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento @ CONTRATADA e demais condi¢cdes a ele
referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado, em --/--/2025.

7.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacao, pelo
contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou néo divulgagdo do indice de reajustamento, o
contratante pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
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variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tido logo seja
divulgado o indice definitivo.

7.5. Nas aferigGes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente,
o definitivo.

7.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicéo, o
que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA ~ OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:

8.1.1. Efetuar o pagamento dos valores devidos, no prazo e nas condicdes
pactuadas.

8.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, devendo anotar em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a referida execucdo,
determinando o que for necessario a regularizacio das falhas ou dos defeitos
detectados e comunicar as irregularidades apuradas aos superiores e aos
6rgaos competentes, caso as decisdes e medidas corretivas ou sancionatorias a
serem adotadas se situem fora do seu ambito de competéncia.

8.1.3. Decidir sobre eventuais alteragdes no Contrato, nos limites permitidos por
lei, para melhor adequagao de seu objeto.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Sao obrigagdes da CONTRATADA:

9.2. A Contratada deve cumprir todas as obrigacées constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto e, ainda:

9.2.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 11).

9.2.3. Efetuar a entrega do servico em perfeitas condigdes, conforme
especificagbes, prazo e local constantes deste Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

9.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990).

9.2.5. Substituir, reparar ou corrigir, &s suas expensas, nho prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto em desacordo com o encaminhado por este
Regional.

9.2.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacao.

9.2.7. A Contratada devera ser responsavel por todos os itens que contemplam
a prestacao dos servigos e deve manter, em carater permanente e de forma
ininterrupta, CENTRAL DE ATENDIMENTO, por mensagem, e-mail, telefone,
whatsapp, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias
por semana, inclusive feriados.

Pagina 55 de 59




PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CONCEICAO DO MATO DENTRO - ESTADO DE MINAS GERAIS

9.2.8. Assessoramento para definicao de roteiros mais econémicos de hotelaria,
passagens aéreas em todas as concessionarias que operam no Brasil, em
funcao da data da viagem, encaminhando-a a requisitante, para fins de deciséo
sobre a que melhor atenda as suas necessidades.

9.2.9. Possibilitar o menor tempo de viagem para voos nacionais, bem como
desembarque de bagagens.

9.2.10. EmissOes, reservas, marcagbes, remarcagdes, cancelamento e
reembolsos de passagens aéreas, com fornecimento de tickets, conforme
requisitado e autorizado pela Camara.

9.2.11. Fazer o servigo de antecipagéo de check-in.

9.2.12. Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de
vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas
necessarias a confirmagao das reservas solicitadas.

9.2.13. Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por
pessoas nao autorizadas pela Contratante para este fim.

9.2.14. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto e documento de interesse da Contratante, ou de
terceiros, de que tomar conhecimento em razao da execucdo do objeto, sem o
consentimento, por escrito.

9.2.15. Pagar as companhias aéreas e hotéis nos prazos pactuados em suas
avencas especificas, os bilhetes emitidos, ficando estabelecido, que a
contratante n&o respondera sob qualquer hipotese, solidaria ou
subsidiariamente, por esse pagamento.

9.2.16. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitacao.

9.2.17. Indicar preposto para representa-la durante a execucédo do contrato;
9.2.18. Quando né&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, todos os elementos que tal
verificacao.

9.1.19. No preco global deverdo estar inclusos todos os custos diretos e
indiretos, inclusive com transporte, encargos da legislacdo social, trabalhista,
tributaria e previdenciaria, bem como a responsabilidade civil por qualquer dano
causado a terceiros.

9.1.20. A Contratante estara livre de responder por obriga¢es assumidas pela
Contratada, junto a terceiros, visando o fornecimento do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do
certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratacao,
independentemente de declaragéo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6°
da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipéteses permitidas em Lei.
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10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
sobre todos os contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser
celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever
do CONTRATADO elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacéo para
fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacées legais ou contratuais e
somente enquanto n&o prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento
dessa clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais
pedidos de comprovacéo formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais
para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem
ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel
de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagéo desses dados pela Administracdo
nas hipodteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacées, editadas na
forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o0 § 1° do art. 26 da LGPD deverao
ser comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO
11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infragbes e sangdes administrativas referentes a

execucao do contrato sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a

este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou néo as obriga¢cbes de ambas as
partes contraentes.

13.1.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para
o CONTRATANTE, quando este nao dispuser de créditos orcamentarios para
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sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece
vantagem.

13.1.2. A extingao nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificagdo da CONTRATADA pela CONTRATANTE
nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.
13.1.3. Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este
subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo
contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicacéo.

13.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

13.3. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.4. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa nao ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

13.5. Se a operacéao implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.6. O termo de extingédo, sempre que possivel, sera precedido:

13..6.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

13.6.2. Da relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.3. Das indenizacgbes e multas.

13.7. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipotese em que sera concedida
indenizac¢do por meio de termo indenizatério.

13.8. O CONTRATANTE podera ainda:

13.8.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pela CONTRATADA,
reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a
matéria; e

13.8.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados a Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lein.° 14.133,
de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor da CONTRATADA
decorrentes do contrato.

13.9. O contrato poderd ser extinto caso se constate que a CONTRATADA
mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na licitagéo ou atue na fiscalizagao ou
na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-30 pela disciplina dos arts. 124
e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.2. ACONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais,
OS acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressbes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poder&o exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

Pagina 58 de 59




PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CONCEIGCAO DO MATO DENTRO — ESTADO DE MINAS GERAIS

14.4. As alteragGes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragéo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica da
CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacéo de
seus efeitos, hipdtese em que a formalizagédo do aditivo devera ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que nao caracterizam alteragéo do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art.
136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTAGAO ORGCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no orgamento deste exercicio, na dotacéo
abaixo discriminada:

— Ficha ---.

15.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacado da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposigbes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078,
de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao
art. 91, caput, da Lei n°® 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO
18. Fica eleito o Foro da Comarca de Conceigao do Mato Dentro/MG para dirimir
os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que nao

puderem ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133,
de 2021.

Conceicéo do Mato Dentro/MG, ......... de............... 2025.

Sidinei Seabra da Silva
Presidente da Camara Municipal Contratada
Conceigcdo do Mato Dentro

Testemunha Testemunha
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