PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CONCEICAO DO MATO DENTRO — ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. CONSIDERACOES INICIAIS

(Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6° XXIll, “a”)

1.1. Delimitacédo do Objeto

1.1.1. O objeto da presente licitacdo é o Registro de Precos, pelo prazo de 1 (um)
ano, para futura e eventual aquisicdo de materiais graficos e insumos correlatos,
visando atender as necessidades da Camara Municipal de Conceicdo do Mato
Dentro/MG.

1.2. Natureza dos Servigos

1.2.1. O objeto da presente contratacdo caracteriza-se como aquisicdo de bens
comuns, consistindo no fornecimento parcelado de materiais graficos e insumos
correlatos, conforme as especificacdes e condicbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, mediante solicitacbes da Administracdo, de acordo com suas
necessidades.

1.3. Especificagdes e Quantidades
1.3.1. Os servicos seréo prestados, conforme descrito abaixo:

Cdédigo Unidade Valor

CATMAT Especificagéo de Medida Quant. Valor Total

Iltem Unitario

Carimbo personalizavel com descrigéo
profissional automatico, cor
preta, 38mm X 14mm, auto-
entintado.

1 433592 UN 65 R$ 47,80 R$ 3.107,00

Carimbo de péagina automético, redondo,
2 351788 | medindo 17x17, acompanha almofada UN 5 R$ 50,00 R$ 250,00
de tinta na cor preto.

Carimbo com gravagédo “RECEBIDO”;

3 SolLi6s com data, automético 60x40, cor preta.

UN 5 R$ 53,00 R$ 265,00

Confeccao de crachas com foto, nome,
cargo, matricula (em PVC, vertical,
laminado, frente, com edicdo de dados,
54mm (largura) x 85mm (altura) x
0.76mm (espessura)). Incluso Braséo
institucional (cdmara), personalizagéo,
10111 impressao e entrega.

635976 | Prendedor cracha (Material UN 250
100% poliéster, cor a definir, com
medidas de 85 cm de cumprimento, e 25
mm de largura,com Fecho, Mosquetdo
giratorio, 25mm niquelado,
personalizado com braséo
institucional do érgéo licitante).

R$ 27,89 R$ 6.972,50

Calendario Mesa. Tipo Papel: Papel
Couché Fosco, Gramatura: 150

G/M2, Comprimento: 20 CM, Altura: 14
CM, Caracteristicas Adicionais:
Conforme Modelo Do Orgdo, Tipo
Impressédo: 4 X 4

Caracteristicas adicionais do Orgao:
Calendario de mesa; Papel Couché
Fosco Gramatura: 150 G/M2
Comprimento: 20 CM Altura: 14 CM,
Tipo Impresséo: 4 X 4 Cores;

3 dobras; contendo 14 folhas;

5 602334 UN 50 R$ 19,62 R$ 981,00
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personalizado com brasédo institucional
da Camara Municipal de Concei¢do do
Mato Dentro, base: papel Supremo 300
g/m2.

Havendo divergéncia entre a descri¢do e
as caracteristicas adicionais, prevalecera
as caracteristicas adicionais.

459309

Envelope oficio com brasdo e dados.
Material: Kraft Modelo: Saco Padrao
Tamanho (C X L): 229 X 324 MM Cor:
Branco Gramatura: 80 G/M2

UN

1.000

R$0,81

R$ 810,00

603266

Agenda Tipo: Permanente, Gramatura:
60 G/M2, Comprimento: 170 MM,
Largura: 240 MM, Caracteristicas
Adicionais: Capa Dura, personaliza- da
com brasdo institucional da Camara
Municipal de Concei¢éo do Mato Dentro.

UN

50

R$ 33,92

R$ 1.696,00

18961

Confeccdo Etiqueta Personalizada -
Adesivo;Acabamento: corte especial em
formato circular (botton
adesivo),Diametro: 7cm;

Material: Couché adesivo 90g ou similar
(com cola permanente que néo danifique
o tecido ao ser removido); Impressao
colorida, em policromia (4x0 cores),
personalizado (arte a ser fornecida pela
contratante).

UN

500

R$ 0,77

R$ 385,00

631140

Flyer/panfleto informativo destinado a
divulgacdo de campanhas institucionais,
acbes da Procuradoria da Mulher,
Cémara ltinerante e eventos da Camara
Municipal. Impresséo 4x0 cores (colorido
frente, verso em branco), formato A5
(14,8 x 21 cm), papel couché 90 g,
acabamento com corte reto, sem dobras.
Arte final fornecida pela Administracéo.

SERVICO

5000

R$ 0,97

R$ 4.850,00

10

18724

Folheto informativo para distribuicdo ao
publico em agbes institucionais.
Impressdo 4x0 cores, formato A4 (21 x
29,7 cm), papel AP 75 g, acabamento
em corte reto, sem dobras. Destinado a
divulgacdo de servicos, orientacdes e
informacdes institucionais.

SERVICO

5000

R$ 0,53

R$ 2.650,00

11

18724

Folder institucional para divulgacdo de
programas, campanhas e servicos da
Camara Municipal. Impressao 4x4 cores,
formato aberto 30 x 21 cm, com duas
dobras, papel couché 145 g,
acabamento com vinco mecénico,
proporcionando  melhor leitura e
manuseio. Arte final fornecida pela
Administraco.

SERVICO

5000

R$ 2,10

R$ 10.500,00

12

18724

Folder sanfonado destinado a
campanhas educativas e informativas.
Impressédo 4x4 cores, formato aberto
aproximado de 65 x 15 cm, com seis
dobras, 150 g, acabamento com vincos
bem definidos, adequado para
distribuicdo em acbes externas e
eventos institucionais.

UN.

5000

R$ 0,53

R$ 2.650,00

13

635167

Cartilha institucional destinada a

UN.

5000

R$ 5,09

R$ 25.450,00
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campanhas educativas. Impressdo 4x4
cores, formato A5 (14,8 x 21 cm) ou A4
(21 x 29,7 cm), capa em papel couché
fosco 150 g, miolo em papel AP 75 g ou
90 g, acabamento com grampo canoa ou
lombada colada, com até 20 paginas
Arte final fornecida pela Administracéo.

14

18724

Cartaz institucional para fixacdo em
murais, prédios publicos e pontos de
grande circulacdo. Impressédo 4x0 cores,
formato A3 (29,7 x 42 cm), papel couché
90 g, acabamento em corte reto,
destinado a divulgacdo de campanhas,
eventos e acdes institucionais.

UN.

500

R$ 3,14

R$ 1.570,00

15

25054

Banner institucional para identificagéo
visual de campanhas e eventos.
Confeccionado em lona front light 440 g,
impressdo 4x0 cores, formato 90 x 150
cm, acabamento com ilhés metalicos
para fixac&o, resistente a uso interno e
externo.

UN.

12

R$ 120,66

R$ 1.447,92

16

25054

Banner ou painel institucional para
eventos de maior porte. Confeccionado
em lona front light 440 g, impresséao 4x0
cores, formato 3,00 x 2,00 m,
acabamento com ilhés metalicos ao
redor, adequado para montagem em
estruturas e fachadas temporérias.

UN.

12

R$ 310,00

R$ 3.720,00

17

25054

Banner institucional confeccionado em
lona tipo tecido, impressdo 4x0 cores,
formato 2,00 x 1,00 m, acabamento com
ilhés ou bainha, conforme necessidade
da  Administracdo, indicado para
ambientes internos e painéis de eventos.

UN.

12

R$ 241,24

R$ 2.894,88

18

616027

Placa de identificacdo para salas e
ambientes internos, confeccionada em
PVC branco, com espessura aproximada
de 4 mm, contendo impressao digital
colorida em adesivo vinilico, formato
aproximado 30 x 10 cm, destinada a
identificacdo de setores e dependéncias
da Camara Municipal.

UN.

50

R$ 30,75

R$ 1.537,50

19

306371

Placa de identificacdo institucional para
prédios publicos, confeccionada em
material apropriado para uso externo
(lona, ACM, PVC expandido ou similar),
com impresséo digital colorida, fornecida
por metro quadrado (m2), com estrutura
de fixagdo quando necessaria, destinada
a identificacdo visual de unidades,
setores e equipamentos publicos.

UN.

R$ 250,50

R$ 250,50

20

451897

Papel Fotografico Tipo: Glossy Brilhante
Largura: 210 MM Comprimento: 297 MM
Gramatura: 180 G/M2 Compatibilidade:
Impressora Jato De Tinta / Laser

Pacote 200
folhas

30

R$ 13,17

R$ 395,10

Valor total Estimado

R$ 72.382,40

1.4. Prazo de Vigéncia e Prorrogacao
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1.4.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 1 (um) ano, contado da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade do preco registrado, nos termos do art. 84 da Lei Federal n°
14.133/2021.

1.4.2. A vigéncia dos contratos ou instrumentos equivalentes decorrentes da Ata de
Registro de Precos sera estabelecida conforme a natureza e as condi¢des de cada
contratacdo, observadas as disposicbes da Lei Federal n°® 14.133/2021, néo se
confundindo com o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

1.5. Da proposta

1.5.1. A proposta comercial devera contemplar o fornecimento dos materiais
correspondentes aos itens para 0s quais a licitante apresentar proposta, incluindo
todos 0s custos necessarios ao cumprimento das obrigacdes, tais como tributos,
encargos, transporte, embalagem, entrega e demais despesas incidentes.

1.5.2. A proposta devera apresentar, de forma clara, o valor unitério e o valor total de
cada item, observadas as respectivas unidades de medida, quantidades e
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.5.3. Todos os custos necessarios ao perfeito fornecimento dos materiais deverao
estar integralmente incluidos nos precos apresentados, ndo sendo admitida
cobranca adicional por despesas que sejam de responsabilidade da CONTRATADA.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
(Ref.: Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 6° XXIll, “b”)

A presente contratacao justifica-se pela necessidade de atender as demandas
de comunicacdo interna e externa dos atos, programas, projetos e acodes
institucionais da Camara Municipal de Conceicdo do Mato Dentro, bem como de
subsidiar o planejamento e a execuc¢do de projetos e processos internos, com vistas
ao aprimoramento do atendimento a sociedade e ao fortalecimento da transparéncia
publica.

A comunicacdo institucional eficaz € elemento essencial para o regular
funcionamento do Poder Legislativo, uma vez que auxilia a ampla divulgacédo das
atividades parlamentares, administrativas e dos servi¢cos colocados a disposicao da
populacao.

A contratacdo também se faz necessaria para dar suporte a projetos e acdes
institucionais especificos, a exemplo do projeto “Camara Itinerante”, que tem como
objetivo aproximar o Legislativo Municipal da comunidade, ampliando os canais de
dialogo e participagdo social. Ademais, visa atender as necessidades da
Procuradoria da Mulher, do CAC, do PROCON e do Projeto Acelera CMD,
garantindo a esses setores o0 fornecimento adequado de material grafico
indispensavel ao exercicio de suas atribui¢cdes institucionais e ao atendimento eficaz
da populacéo.

Ressalta-se que o material grafico ndo se limita & promocéo institucional,
constituindo-se como instrumento estratégico de comunicagdo visual, capaz de
fortalecer a identidade institucional, a imagem e a credibilidade da Camara Municipal
perante a sociedade. Sua utilizacdo contribui para a padronizacdo da comunicacao,
para a clareza das informacOes prestadas e para a melhoria da relacdo entre a
Administracéo Publica e os cidadaos.

Dessa forma, a presente contratacdo mostra-se necessdria e adequada para
garantir a continuidade das acdes institucionais, a eficiéncia administrativa, a
economicidade dos recursos publicos e a adequada execucgdo das atividades da
Camara Municipal de Conceicéo do Mato Dentro.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, XXIll, “c”)

3.1. Conforme discriminado no Estudo Técnico Preliminar, inexiste alternativa para o
objeto em tela, sendo a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
materiais graficos. A existéncia de varias empresas do ramo no mercado, assim
como a pratica comum da atividade, sugere tratar-se de contratacdo que nao possui
restricdo no mercado, eis que tais servigos séo facilmente encontrados no mercado,
de modo que ha véarias empresas especializadas e bem solidificadas no ramo, como
demonstra o levantamento realizado na pesquisa de precos.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Fica expressamente vedada a adesdo de outros 6rgdos ou entidades a presente
Ata de Registro de Preco.

4.1.2. A restricdo a adesdo a presente Ata de Registro de Preco justifica-se pela
necessidade de assegurar o cumprimento integral das condi¢cbes estabelecidas,
considerando as especificidades e os quantitativos definidos para prestacdo dos
Servigos.

4.1.3. A inclusdo de novos participantes podera comprometer a capacidade de
atendimento e a logistica de fornecimento, dado que os servi¢cos foram solicitados
com base nas necessidades especificas desta Casa.

4.1.4. Ademais, a adesdo de novos 6rgdos ou entidades podera acarretar um
desequilibrio no fornecimento, gerando sobrecarga nas condicGes acordadas, o que
pode prejudicar a execucéo do objeto.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6° XXIll, “d”)

5.1. Requisitos Gerais

5.1.1. A CONTRATADA devera executar os servicos de forma integral, observando
rigorosamente os padrdes de qualidade, layout, dimensdes, conteido, acabamento
e funcionalidade definidos pelo CONTRATANTE, ndo sendo admitidas alteracGes
sem prévia e expressa autorizacdo da mesma.

5.1.1.1. A confeccdo do material grafico somente podera ser iniciada apds o envio e
aprovacao formal do layout final, o qual sera fornecido pelo setor requisitante ou
ajustado pela Contratada conforme orientacdes do CONTRATANTE.

5.1.2. Qualquer impressdo realizada sem a aprovacdo prévia sera de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, n&o gerando direito a pagamento adicional.
5.1.3. Os carimbos deverdao ser confeccionados com base nas informagbes
individualizadas fornecidas pelo CONTRATANTE, incluindo nome, fungédo e demais
dados institucionais, devendo a CONTRATADA submeter previamente a arte ou
descricéo do carimbo para conferéncia e validacao antes da producéao.

5.1.4. Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condicbes de uso, livres de
defeitos, falhas de impresséo, borrdes, erros ortograficos, desalinhamento de texto,
problemas de acabamento ou funcionamento inadequado dos carimbos.

5.1.5. Os carimbos deverao estar acompanhados de tinta compativel para reposicao.
5.1.6. Os materiais deverdo, no ato da entrega, estar acondicionados
adequadamente em embalagens apropriadas, em material atoxico que garanta a
integridade do produto. As embalagens deverdo também garantir a integridade do
produto durante o seu transporte, armazenamento e utilizacdo. Os materiais deverao
ser entregues acondicionados em embalagens de papel ou plastico, garantindo a

Pagina 5 de 12



PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CONCEICAO DO MATO DENTRO — ESTADO DE MINAS GERAIS

preservacdo dos mesmos em relacdo a exposicdo, a sujeira, luz excessiva e
umidade.

5.1.7. Todas as despesas com transporte, remessa e entrega serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

5.1.8. Da prova grafica:

5.1.8.1. Para cada servico a ser executado, a CONTRATANTE enviara a
CONTRATADA, por e-mail ou midia digital, os arquivos eletrénicos do trabalho a ser
Impresso.

5.1.8.2. A partir dos arquivos eletronicos disponibilizados pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA produzird uma prova grafica com o objetivo de servir de referéncia
visual para a impressao final que sera realizada.

5.1.8.3. A Contratada tera o prazo de 03 (trés) dias, contando a partir do
recebimento do arquivo eletrdnico, para enviar as provas graficas a
CONTRATANTE.

5.1.8.3.1. Esse prazo poderd ser ajustado entre as partes em funcdo da
complexidade do trabalho, necessidades e prioridades da CONTRATANTE.

5.1.8.4. A prova grafica podera eventualmente ser dispensada pela
CONTRATANTE, caso julgue desnecessaria devido a baixa complexidade do
servico.

5.1.8.5. Caso a CONTRATADA tenha previsdo de atraso na entrega da prova
gréfica, devera informar as razbes imediatamente a CONTRATANTE, de modo que
seja possivel alterar o prazo ou redefinir prioridades em relagdo a outros servicos.
5.1.9. Da impresséo:

5.1.9.1. A impressdo sera feita com base na prova grafica aprovada pela
Contratante.

5.1.9.2. A Contratada deve garantir que a impressao final siga fielmente cores,
layout e conteludo da prova grafica aprovada.

5.1.9.3. A Contratada tera o prazo de 15 (quinze) dias corridos para entrega da
impressao final.

5.1.9.4. O sistema de impressdo devera atender, no minimo, aos seguintes
requisitos:

5.1.9.4.1. Impressao de materiais a partir de arquivos digitais, transferidos por meio
de rede eletronica;

5.1.9.4.2. Impressao de dados variaveis: textos, imagens e outros;

5.1.9.4.3. Producédo de prova grafica contratual capaz de reproduzir com fidelidade
as cores da impressao definitiva;

5.1.9.4.6. Registro frente/verso com precisao, nos de trabalhos que requeiram esse
grau de preciséao;

5.1.9.5. O processo de acabamento devera atender aos diversos tipos de impressos
solicitados pela CONTRATANTE na Ordem de Servico.;

5.1.9.6. Os consumiveis e suprimentos necessarios para 0S processos de
impressao, incluindo as fases de acabamento e de embalagem, serdao fornecidos
pela CONTRATADA.

5.1.10. Dos insumos complementares (papel fotografico):

5.1.10.1 O item referente ao fornecimento de papel fotografico devera atender as
especificacdes técnicas descritas neste Termo de Referéncia, sendo destinado ao
uso interno da Administracdo para impressdo de materiais institucionais que
demandem maior qualidade de imagem.

5.1.10.2 A CONTRATADA devera garantir que o material fornecido seja compativel
com impressoras jato de tinta e/ou laser, conforme especificado, apresentando
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padrdao de qualidade adequado quanto a gramatura, acabamento superficial
(glossy/brilhante) e fidelidade de impressao.

5.1.10.3 O fornecimento devera observar as mesmas condicdes de entrega,
armazenamento e integridade aplicAveis aos demais itens, sendo vedado o
fornecimento de materiais de qualidade inferior ou em desacordo com as
especificacdes estabelecidas.

5.2. Dos Requisitos de Sustentabilidade.

5.2.1. A Contratada deverd priorizar a selecdo de materiais certificados como
ambientalmente sustentaveis, como papel reciclado ou proveniente de fontes
certificadas pelo manejo florestal sustentavel.

5.2.2. Promover praticas de reducdo do consumo de recursos haturais, como
energia e 4gua, durante os processos de producdo dos materiais graficos.

5.2.3. Implementar medidas para minimizar a geracao de residuos, como a reducao
do uso de embalagens desnecessérias e a adocado de préticas de impressao frente e
verso.

5.2.4. Estabelecer um sistema de logistica reversa para a devolucao e reciclagem
adequada de materiais graficos descartados, como pastas e envelopes, ao final de
sua vida util.

5.2.5. Priorizar o uso de tintas a base de agua ou tintas vegetais, que Sdo menos
prejudiciais ao meio ambiente em comparagdo com as tintas a base de solventes.
5.2.6. Promover a conscientizacdo ambiental entre os funcionarios e usuarios dos
materiais gréficos, incentivando praticas de uso responsavel e descarte adequado.
5.2.7. Estabelecer um sistema de monitoramento e avaliagdo dos impactos
ambientais associados a producao e utilizacdo dos materiais

gréaficos, com o objetivo de identificar oportunidades de melhoria continua.

5.3. Dos Requisitos de Qualificacéo

5.3.1. A CONTRATADA devera comprovar o atendimento aos requisitos de
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, previdenciaria, trabalhista e perante o FGTS,
qualificacdo econdmico-financeira e qualificacdo técnica, nos termos dos arts. 66 a
69 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e das exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatorio.

5.3.2. Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica, a licitante devera
apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove(m) a execucdo anterior de fornecimento de
materiais graficos compativeis com o objeto da contratacdo, em caracteristicas,
prazos e quantidades.

5.3.3. A exigéncia de atestado de capacidade técnica tem por finalidade comprovar
que a futura CONTRATADA possui experiéncia prévia e condi¢cdes operacionais
minimas para atender as demandas da Camara Municipal, observando os padrdes
de qualidade, os prazos de entrega e as especificacdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

5.3.4. Os atestados apresentados deverdo conter informacgfes suficientes para
permitir a verificacdo da compatibilidade dos fornecimentos anteriormente realizados
com o objeto da presente contratacdo, observados os limites e as condi¢des
previstos na legislacao aplicavel e no instrumento convocatério.

5.4. Da subcontratacao
5.4.1. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
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5.5.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/21.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6° XXlll, “e”)

6.1. Do Prazo, Local e Condi¢cdes de Prestacdo dos Servicos.

6.1.1. O fornecimento dos materiais sera realizado de forma parcelada, conforme a
necessidade da CONTRATANTE, mediante emissé@o de ordens de fornecimento ou
requisicdes formais, observadas as condi¢Oes, especificacbes, quantidades e prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.1.1.1. A CONTRATADA devera realizar o fornecimento dos materiais solicitados
dentro dos prazos estabelecidos, ndo havendo obrigacdo de aquisi¢cao integral dos
quantitativos estimados, uma vez que a contratacdo sera realizada mediante
Sistema de Registro de Precos, conforme a demanda da Administracao.

6.1.2. Os materiais deverdo ser fornecidos a esta Casa de maneira fracionada,
conforme solicitacdo formalizada por requisicdo do fiscal da ARP/Contrato. As
entregas serdo realizadas na sede da Camara Municipal de Conceicdo do Mato
Dentro/MG, em conformidade com a respectiva ordem de fornecimento. O 6nus
financeiro referente ao fornecimento serd de inteira responsabilidade da licitante
adjudicatéria.

6.1.3. A entrega dos itens ocorrera da seguinte forma:
6.1.3.1. Os materiais deverdo ser fornecidos no prazo maximo de 15 _(quinze) dias
corridos, contados a partir da data de envio da ordem de fornecimento;
6.1.3.2. No horario das 08:00 horas as 12:00 horas e das 13:00 horas as 17:00
horas, em dias Uteis, de 22 a 62 feira, e previamente agendada pelo telefone e-mail
fiscalfabianaalmeida@gmail.com :
6.1.4. A entrega dos materiais licitados devera ser acompanhada de nota fiscal,
sendo somente aceitos apdés a verificacdo do cumprimento das especificacfes
contidas no Termo de Referéncia.

6.1.5. E facultado ao fiscal ou autoridade responsavel pelo recebimento do material,
a promocao de diligéncia, destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria
constar originariamente da proposta.
6.1.6. Ao fiscal do ARP/Contrato, ou autoridade responsavel, é reservado o direito
de ndo receber ou devolver os materiais que ndo estejam de acordo com as
exigéncias do edital, e solicitar a reposicao dos mesmos.
6.1.7. Os materiais serao recebidos:

6.1.7.1. Provisoriamente: Os materiais serdo recebidos provisoriamente no
momento em que a Contratada realizar a entrega nas dependéncias da Contratante,
por meio do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta. encontrada alguma irregularidade, sera fixado
prazo para sua correcao;

6.1.7.2. A verificacdo da conformidade das especificacdes dos materiais ocorrera no
prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir do recebimento provisorio.

6.1.7.3. Os materiais poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, com a devolucao
do material & Contratada, quando estiverem em desacordo com as especificacdes
técnicas estabelecidas e/ou com a prova grafica aprovada, nas seguintes hipéteses:

6.1.7.3.1. Cores visualmente divergentes da prova grafica aprovada;
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sobreposta, duplicada ou com desalinhamento entre cores);

6.1.7.3.3. Substituicdo indevida de fontes, alteracdo de layout, omissdo, supressao
ou inclusdo indevida de caracteres, palavras ou trechos de texto;
6.1.7.3.4. Manchas, borrdes, falhas de impressao, riscos, marcas ou defeitos visuais
gue comprometem a qualidade do material;

6.1.7.3.5. Papel ou substrato em gramatura, tipo ou especificacdo diversa da
Contratada

6.1.7.3.6. Acabamento em desacordo com o solicitado (corte irregular, dobra
incorreta, laminacdo defeituosa, encadernacdo inadequada, auséncia de verniz,
entre outros);

6.1.7.3.7. Quantidade inferior a solicitacao da Contratada,;
6.1.7.3.8. Embalagem inadequada que comprometa a integridade do material.

6.1.8. Os materiais devolvidos deverdo ser corrigidos, refeitos ou substituidos no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da
aplicacao de penalidades;

6.1.9. Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar a substituicdo, o licitante
vencedor estara sujeito a san¢fes administrativas, sendo que o material substituido
passara pelo mesmo processo de verificacdo observado na primeira entrega.

6.1.10. Caberd ao licitante vencedor arcar com o0s custos diretos e indiretos,
inclusive despesas com embalagem, taxas de frete e seguro da entrega dos
materiais a serem substituidos.

6.1.11. Definitivamente: admitida a conformidade quantitativa e qualitativa, os
materiais serdo recebidos definitivamente, mediante “atesto” na Nota Fiscal/Fatura,
com a consequente aceitacdo dos objetos.

6.1.11.1. O recebimento definitvo ndo eximirdA o fornecedor de suas
responsabilidades, nem invalidara ou comprometera qualquer reclamacédo que a
orgao solicitante venha a fazer, baseada na existéncia de produto inadequado para
0 consumo, no prazo da validade.

6.1.12. Na hipétese de o produto apresentar irregularidade ndo sanada, sera
reduzido a termo o fato e encaminhado a autoridade competente, para
procedimentos inerentes a aplicacdo das penalidades.

6.1.13. Os materiais graficos produzidos deverdo ser devidamente embalados,
identificados com etiquetas que indiguem o0 nome e quantidade em cada
embalagem, e entregues pela Contratada a Contratante.

6.2. Das Obrigacfes da Contratada

6.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

6.2.2. Atender as determinacfes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I);

6.2.3. Efetuar a entrega do servico em perfeitas condi¢ces, conforme especificacdes,
prazo e local constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado
da respectiva nota fiscal,

6.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de
1990);

6.2.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto em desacordo com o encaminhado por este Regional;
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6.2.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

6.2.7. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

6.2.8. Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do contrato.

6.2.9. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagcao do contrato, todos os elementos que tal verificacao.

6.3. Das Obrigacfes da Contratante

6.3.1. Efetuar o pagamento dos valores devidos, no prazo e nas condicdes
pactuadas.

6.3.2. Acompanhar e fiscalizar a execucédo do Contrato, devendo anotar em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas a referida execucéo, determinando o que
for necessario a regularizacao das falhas ou dos defeitos detectados e comunicar as
irregularidades apuradas aos superiores e aos 0rgdos competentes, caso as
decisdes e medidas corretivas ou sancionatérias a serem adotadas se situem fora
do seu ambito de competéncia.

6.3.3. Decidir sobre eventuais alteracdes no Contrato, nos limites permitidos por lei,
para melhor adequacao de seu objeto.

7. DA GESTAO DO CONTRATO

(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, XXlll, “f”)

7.1. O gerenciamento do instrumento formal decorrente da presente licitacao, cabera
a servidora Pamela Rodrigues De Almeida, portadora da matricula n°® 0180, a qual
€ incumbida de acompanhar prazo e saldo de execucao dos servi¢os prestados.

7.2. Quanto a fiscalizacdo da entrega dos produtos, esta sera executada pela
servidora Fabiana Almeida De Morais, portadora da matricula n® 0301.

7.3. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor e Fiscal
designados, considerando as atribuicdes previstas nos artigos 22 e 23 da Portaria n®
065/2023 da Camara Municipal de Conceicdo do Mato Dentro/MG, e suas demais
disposicoes.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6° XXIll, “g”)

8.1 O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia apos efetivo recebimento do
objeto que terd fechamento contabil a cada dia 30 (trinta) e cada més, e
formalizacdo da liquidacdo da despesa, por meio do Setor de
Contabilidade/Financeiro.

8.2. Para fazer jus ao pagamento, a contratada devera apresentar com a Nota
Fiscal, devidamente aprovada pelo Orgdo Requisitante.

8.3. No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal,
serdo 0os mesmos devolvidos a contratada para corre¢cdes necessarias, nao
respondendo a Camara por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacéo
do pagamento.

8.4. O pagamento ficara condicionado a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da contratada, bem como a inexisténcia de sancdes impeditivas, nos
termos da Lei n°® 14.133/21.
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8.5. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento sera efetuado apds o
recebimento definitivo e atesto do fiscal do contrato, mediante apresentacao de Nota
Fiscal devidamente certificada.

8.6. A Camara nao efetua pagamento antecipado, ndo sendo considerados os itens
das propostas que assim se apresentarem.

8.7. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras
pracas serdo de responsabilidade da Contratada.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR;

(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6° XXIll, “h”)

9.1. O critério para julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM, conforme
estruturacéo do objeto e as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.
9.1.1. A adocdao do critério de julgamento por item fundamenta-se na possibilidade
de parcelamento do objeto, considerando a natureza divisivel dos materiais gréaficos
e insumos correlatos, com o objetivo de ampliar a participacdo de fornecedores,
promover a competitividade e possibilitar a selecdo de propostas mais vantajosas
para a Administracao.

9.1.2. A aquisicao seré realizada mediante ordens de fornecimento ou requisi¢des,
conforme a necessidade da CONTRATANTE, observados os quantitativos
estimados e o0s precos registrados para cada item.

9.2. O MODO DE DISPUTA sera ABERTO.

9.2.1. Em consonancia com o inciso | do art. 56 da Lei Federal n® 14.133/2021, o
modo de disputa serd aberto, mediante apresentacdo de lances publicos e
sucessivos pelos licitantes, considerando que o certame sera realizado sob o critério
de julgamento de menor preco por item.

9.2.2. Outrossim, no modo de disputa aberto, a fase de lances resume-se a disputa
eletrnica, realizada por todos os licitantes, oportunidade em que os valores sao
registrados pelo sistema e o lance vencedor € aquele que contém o melhor preco,
obtido no encerramento dessa etapa de disputa.

9.2.3. O estimulo continuo da disputa de precos no modo aberto, ou seja, 0s lances
sucessivos e publicos, afasta todo risco de empresas amadoras (novas no mercado)
lancassem valor fora do mercado numa etapa fechada (que é sigilosa). Os precos
em disputa aberta ficam claros para melhor competicdo entre os participantes.
Entdo, evitar riscos na contratacdo contribui para ter uma licitacdo que alcance mais
prontamente os resultados pretendidos.

9.2.4. Outrossim, nao foi possivel identificar que optar por modo disputa diferente do
"modo aberto" venha a trazer vantagem para a Administracdo e nem mesmo aponta
simplificagéo do processo ou celeridade no resultado da licitag&o.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, XXIll, “i”)

10.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 72.382,40 (setenta e dois mil,
trezentos e oitenta e dois reais e quarenta centavos), conforme os valores
unitarios e totais dos itens apresentados na tabela constante do item 1.3.1 deste
Termo de Referéncia.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

(Ref.: Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, XXIIl, “j”)

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei Orgcamentaria Anual, sendo atendida pela
seguinte dotagao:
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Ficha 32 - 01.01.01.01.031.0015.2128.3.3.90.39 Outros Servicos de Terceiros PJ
— Divulgacéo dos Atos Oficiais e Administrativos,

Ficha 13 - 01.01.01.01.031.0015.2124.3.3.90.39 Outros Servicos de Terceiros PJ
— Manutencgé&o das Atividades Legislativas.

11.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Conceicéo do Mato Dentro, 18 de setembro de 2026.

Larissa Luiza Thomaz Moreira Silva
Geréncia de Planejamento
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