Estado do Piaui
CAMARA MUNICIPAL DE CURRAL NOVO DO PIAUI
CNPJ: 02.433.941/0001-44
Rua 1°de Maio, s/n — Centro
Curral Novo do Piaui

TR - Termo de Referéncia

1. DO OBIJETO

Contratagcao de empresa especializada para prestacdao de servigos continuados de
alimentacdo e atualizacdo do Site Institucional e do Portal da Transparéncia da Camara
Municipal de Curral Novo do Piaui/Pl, compreendendo a disponibilizacdo de profissional
para acompanhamento presencial de todas as sessdes legislativas ordindrias e
extraordinarias, digitalizacao e publicagao tempestiva das atas e demais documentos oficiais
no Site Institucional e no Portal da Transparéncia, bem como alimentacdo e atualizacdo
presencial do Portal do Servidor, disponibilizado no Site Institucional por meio da plataforma

Interlegis.

2. DO OBIJETIVO

O objetivo desta contratacdo é assegurar a adequada prestacdo dos servicos
continuados de alimentacdo e atualizacdo do Site Institucional, do Portal da Transparéncia
e do Portal do Servidor da Camara Municipal de Curral Novo do Piaui — Pl, compreendendo
a disponibilizacao de profissional para acompanhamento presencial de todas as sessdes
legislativas ordinarias e extraordinarias, a digitalizacao e publicacdao tempestiva das atas e
demais documentos oficiais, bem como a alimentacao e atualizacdo presencial do Portal do
Servidor, disponibilizado no Site Institucional por meio da plataforma Interlegis, de modo a
garantir a publicidade dos atos administrativos e legislativos, a transparéncia da gestao
publica, a atualizacao permanente das informacgdes institucionais e o amplo acesso dos
cidadaos as informacgdes de interesse coletivo, em conformidade com a legislagao vigente,
especialmente a Lei de Acesso a Informacdo (Lei n2 12.527/2011) e a Lei Complementar n?

101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), contribuindo para o fortalecimento do controle
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social, a eficiéncia administrativa e o cumprimento das obriga¢des legais de

transparéncia e publicidade, conforme especificacdes e condigdes detalhadas abaixo:

3. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdao tem por objeto a prestacao de servigos continuados de
alimentagao e atualizagdao do Site Institucional e do Portal da Transparéncia da Camara
Municipal de Curral Novo do Piaui — Pl, compreendendo a disponibilizacao de profissional
para acompanhamento presencial de todas as sessdes legislativas ordindrias e
extraordindrias, digitalizacdo e publicacdo tempestiva das atas e demais documentos
oficiais, bem como alimentacao e atualizagdo presencial do Portal do Servidor,

disponibilizado no Site Institucional por meio da plataforma Interlegis.

A contratacao justifica-se pela necessidade de assegurar a divulgacao regular,
organizada e tempestiva das informagdes administrativas e legislativas, garantindo nao
apenas a atualizacdo permanente dos canais oficiais de comunicac¢do e transparéncia, mas
também o acompanhamento presencial das atividades legislativas, permitindo maior
agilidade na digitalizagdo, organizacao e publicacao dos documentos produzidos durante as

sessOes da Camara Municipal.

A disponibilizacdo de profissional para acompanhamento presencial das sessdes
legislativas mostra-se necessdaria para assegurar a continuidade e a eficiéncia dos servicos,
especialmente quanto ao tratamento e a disponibilizacdo tempestiva das atas e demais
documentos oficiais. Da mesma forma, a alimentagdo e atualizagao presencial do Portal do
Servidor, disponibilizado por meio da plataforma Interlegis, contribuira para a organizagao
das informagdes funcionais e administrativas, observadas as normas de protecao de dados

pessoais e os procedimentos internos da Camara.
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Os servicos pretendidos visam assegurar o cumprimento das disposi¢des
da Lein212.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgdo), da Lei Complementar n2 101/2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal) e das demais normas aplicaveis, promovendo a transparéncia
administrativa e legislativa, facilitando o acesso dos cidaddos as informacdes publicas e

fortalecendo os mecanismos de controle social.

O valor estimado da contratacdo é inferior ao limite estabelecido no art. 75, inciso Il,
da Lei n? 14.133/2021, devidamente atualizado para o exercicio de 2026, o que possibilita a
realizacdao de dispensa de licitagao, desde que observados os requisitos legais e os principios

da economicidade, eficiéncia, transparéncia e vantajosidade para a Administracdo Publica.

Ressalta-se que foi realizada pesquisa de pregos de mercado, evidenciando a
compatibilidade dos valores estimados com aqueles praticados para servigos de natureza
semelhante, considerando as atividades de atualizagdo dos portais institucionais,
acompanhamento presencial das sessoes legislativas e alimentag¢ao do Portal do Servidor,

visando a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

Diante do exposto, resta justificada a necessidade da contratagao, bem como a
adocao do procedimento de dispensa de licitagao, nos termos do art. 75, inciso I, da Lei n?

14.133/2021, observadas as demais exigéncias legais aplicaveis.

A adocdo do critério de julgamento pelo menor preco global justifica-se pela natureza
integrada, continua e interdependente dos servicos de alimentacdo e atualizagcdo do Site
Institucional, do Portal da Transparéncia e do Portal do Servidor, incluindo o
acompanhamento presencial das sessdes legislativas ordindrias e extraordindrias, a

digitalizag¢ao, organizagao e publicacdo tempestiva das atas e demais documentos oficiais.
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As atividades previstas possuem relagao direta entre si, uma vez que o
acompanhamento presencial das sessdes permite a obtencdao e o tratamento dos
documentos legislativos, que posteriormente deverdo ser digitalizados, organizados e
disponibilizados nos canais oficiais da Camara Municipal. Da mesma forma, a alimentacao
dos portais institucionais exige padroniza¢ao dos procedimentos, continuidade operacional

e integragao das informagdes administrativas e legislativas.

A contratagdo de um unico prestador de servicos assegura maior eficiéncia
operacional, uniformidade na execu¢ao das atividades, padronizagcao das informagdes,
continuidade das atualizacdes e maior facilidade na gestao e fiscalizagao contratual,
evitando a fragmentacdo dos servicos, a sobreposicao de responsabilidades e eventuais

inconsisténcias ou atrasos na divulga¢ao dos documentos oficiais.

Além disso, a execuc¢ao integrada dos servigos permite melhor coordenagao entre as
atividades presenciais e digitais, otimizando os recursos humanos e operacionais
necessarios ao atendimento das demandas da Camara Municipal, sem prejuizo da qualidade

e da tempestividade das informagdes disponibilizadas.

Ademais, a contratacao pelo menor prego global busca proporcionar melhor relagao
custo-beneficio para a Administracao Publica, mediante a execu¢ao coordenada dos
servicos, a otimizacdo dos recursos disponiveis e a reducdo de custos administrativos, em
consonancia com os principios da economicidade, eficiéncia e vantajosidade previstos na Lei

n2 14.133/2021.

Dessa forma, considerando a interdependéncia operacional das atividades, a
necessidade de continuidade dos servicos e a conveniéncia de centralizacdo da

responsabilidade pela execug¢do contratual, justifica-se a adog¢do do critério de julgamento
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pelo menor preco global, desde que demonstrada a vantajosidade da

contratacdo conjunta e preservada a competitividade do procedimento.

4. DA FUNDAMENTAGCAO

A presente contratacdao devera ser realizada na modalidade de DISPENSA,
fundamentada no Art. 75, inciso Il da Lei n214.133/2021, e Decreto Federal n2 10.922/21,
de 30/12/2021, cujo processo sera realizado de acordo com os procedimentos da Lei

n214.133/2021 e suas alteragdes posteriores.

As contratacdes realizadas pelos orgdaos e entidades da Administracao Publica
seguem obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei, obrigacdo essa advinda do
dispositivo constitucional, previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdao Federal de 1988,
o qual determinou que as obras, os servi¢os, compras e alienagdes devem ocorrer por meio

de licitagdes.

A licitacao foi o meio encontrado pela Constituicao Federal, para tornar isondémica a
participacdao de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos
orgdos publicos acerca dos servicos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas
juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda

procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratacdes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da

CF/1988:

(...)
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“XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos,
compras e alienagbes serdo contratados mediante processo de licitagdo
publica que assegure igualdade de condi¢cbes a todos os concorrentes, com
cldusulas que estabelecam obrigagbes de pagamento, mantidas as condi¢des
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias
de qualifica¢do técnica e econébmica indispensdveis a garantia do cumprimento

das obrigagbes.”

O objetivo da licitagdo, portanto, é contratar a proposta mais vantajosa, primando
pelos principios da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar
é regra. Na Lein?14.133/2021, as regras sobre dispensa de licitacdo estdo previstas em seu
artigo 75. Com relagao a Dispensa de licitagdo, ela é permitida em razao de um interesse
publico especifico definido nos incisos previstos no art. 75 da Lei n? 14.133/2021 (rol
taxativo), dentre eles, o inciso Il permite a contrata¢ao direta quando o objeto é de baixo

valor e ndo se justifica a realiza¢ao do certame.

Art. 75. E dispensdvel a licitacdo:

Il — para contratacéo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras; (Vide
Decreto n? 10.922, de 2021) (Vigéncia) (Vide Decreto n? 11.317, de
2022) Vigéncia (Vide Decreto n2 11.871, de 2023) Vigéncia (Vide
Decreto n? 12.343, de 2024) Vigéncia (Vide Decreto n® 12.807, de
2025) Vigéncia

A denominada dispensa de pequeno valor admite que a contrata¢ao se dé sem a

submissdo ao procedimento licitatério, por motivos ébvios. Muitas vezes, os custos diretos
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e indiretos sdo bem maiores que a potencial vantagem econdémica produzida

pela disputa licitatdrial.

No caso em questdo, em razao do valor, verifica-se a incidéncia da Dispensa de

Licitagdo com base juridica no inciso | do art. 75 da Lei n2 14.133/21.

5. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Nos casos de atrasos injustificados ou inexecugao total ou parcial dos compromissos
assumidos com a Administracao aplicar-se-dao as san¢des administrativas previstas nas Lei

Federal n? 14.133/2021.

6. CONTRATAGAO

a. Apdbs a homologacdo e adjudicacao, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente. (Nota explicativa: De
acordo com o art. 95 da Lei n? 14.133/21, o termo de contrato é facultativo nas
contratacoes fundadas no art. 75, incisos | e Il (dispensa por valor) e no caso de
compras com entrega imediata. Assim, caso ndao haja termo de contrato, este
podera ser substituido por outros instrumentos habeis, como carta contrato, nota
de empenho de despesa ou autorizagcdo de compra, nos quais deve constar
expressamente a vinculagao a proposta e aos termos do aviso de dispensa. A
redacao do presente tdpico procura abarcar ambas as hipdteses, sem prejuizo de

eventuais ajustes que se fagam necessarios).

I TORRES, Ronny Charles Lopes de. Leis de licitagdes ptiblicas comentadas. 12* edigéo. Salvador: Jus Podivm, 2021. p. 414.
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b. O adjudicatario tera o prazo de 2(dois) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocacgao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso, sob pena de decair do direito a contratagao, sem

prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

c. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por

solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

d. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacao das condi¢des de habilitacao e contratagao consignadas neste aviso,
gue deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. DAFISCALIZACAO

Ficard a cargo da fiscalizacdo do Contrato, servidores(es) indicados pela Camara

Municipal de Curral Novo do Piaui — PI.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Comunicar a empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestacao

do servico objeto deste termo de referéncia;

Efetuar o pagamento a contratada em parcela Unica, até 30 dias apds a apresentagao

da Nota Fiscal devidamente atestada e do aceite da Administracao;
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Fiscalizar a prestacao do servico, podendo sustar, recusar, mandar fazer
ou desfazer qualquer material que nao esteja de acordo com as condi¢des e exigéncias

especificadas no termo de referéncia;

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Prestar suporte técnico sempre que solicitado pela Contratante, por meio de
atendimento telefénico, eletronico ou presencial, durante o hordrio comercial (horario de
Brasilia), ao longo de toda a vigéncia contratual, para atendimento das demandas
relacionadas a alimentacdo e atualizacdo do Site Institucional, do Portal da Transparéncia e
do Portal do Servidor da Camara Municipal de Curral Novo do Piaui — PI, incluindo
orientagdes quanto a publicagdao de documentos, organiza¢cao de conteudos, correcao de
eventuais inconsisténcias e utilizagao da plataforma Interlegis, bem como disponibilizar
profissional para acompanhamento presencial de todas as sessdes legislativas ordinarias e
extraordindrias, assegurando a digitalizacdo, organizacao e publicacdo tempestiva das atas

e demais documentos oficiais, observados os procedimentos internos da Camara Municipal.

As garantias e responsabilidades da Contratada, quando aplicaveis, restringem-se a
adequada execugao dos servigos contratados, observadas as especificagdes técnicas, a
legislagao pertinente a transparéncia publica e a prote¢ao de dados pessoais, bem como as
condicOes estabelecidas neste instrumento e em seus anexos. N3ao abrangem falhas
decorrentes de informagdes incorretas ou nao encaminhadas pela Contratante,
indisponibilidades de sistemas de terceiros ou intervengdes nao autorizadas, sem prejuizo
da responsabilidade por atos ou omissdes imputaveis a propria Contratada, inclusive quanto
ao acompanhamento presencial das sessdes legislativas, a digitalizacao e publicacao dos

documentos oficiais e a atualizacdo do Portal do Servidor.
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A Contratada deverd responsabilizar-se pela qualidade, regularidade,
continuidade e tempestividade dos servicos executados, disponibilizando, sob sua
responsabilidade, os profissionais qualificados, recursos técnicos, equipamentos e
ferramentas necessdrios a perfeita execucdao do objeto, assegurando o acompanhamento
presencial das sessOes legislativas ordindrias e extraordindrias, a digitalizacdo, insercao,
organizagdo, atualizacao e revisao das informagdes e documentos oficiais disponibilizados
pela Contratante, bem como a alimentacgao e atualizagao presencial do Portal do Servidor,
por meio da plataforma Interlegis. Deverad, ainda, corrigir tempestivamente as falhas sob sua
responsabilidade e prestar o suporte técnico necessario durante toda a vigéncia contratual,
contribuindo para o cumprimento das exigéncias legais de publicidade, transparéncia,

eficiéncia administrativa e acesso a informacao.

10. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucdo consiste na prestacao continua de servicos de alimentacdo e atualiza¢do do
Site Institucional, do Portal da Transparéncia e do Portal do Servidor da Camara Municipal
de Curral Novo do Piaui — PI, abrangendo as atividades necessarias a adequada divulga¢ao
dos atos administrativos e legislativos e das informagdes de interesse publico. Para tanto,
compreende a inser¢do, organizagao, conferéncia e atualizacdo de dados, documentos,
noticias institucionais e demais conteddos encaminhados pela Contratante, bem como a
disponibilizacdo de profissional para acompanhamento presencial de todas as sessdes
legislativas ordindrias e extraordinarias, assegurando a digitalizacdo, organizacao e
publicacao tempestiva das atas e demais documentos oficiais no Site Institucional e no Portal

da Transparéncia.

A solugao contempla, ainda, a alimentacao e atualizacdao presencial do Portal do

Servidor, disponibilizado no Site Institucional por meio da plataforma Interlegis, incluindo a
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insergcdo, organizagao e atualizagdo das informagdes administrativas e
funcionais, conforme as demandas e orientagdes da Contratante, observadas as normas de

protecao de dados pessoais e os procedimentos internos da Camara Municipal.

Inclui, igualmente, o acompanhamento periddico das informacdes publicadas, a
correcao de inconsisténcias, a atualizacdo dos conteldos conforme as demandas da
Administracdo e a prestacao de suporte técnico relacionado a alimenta¢ao dos portais, de
modo a assegurar a continuidade, a regularidade, a organizacao e a tempestividade da
divulgacdo das informacBes, em conformidade com a Lei n? 12.527/2011, a Lei
Complementar n2 101/2000, a Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais)

e demais normas aplicaveis.

11.FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de

apresentacao da Nota Fiscal devidamente atestada e do aceite da Administracao, de acordo

com as normas de execug¢ao orcamentaria e financeira.

12.PRAZO PARA INiCIO DA EXECUGCAO DO SERVIGO

Em até 10 (dez) dias.

13.VALOR ESTIMADO

A estimativa de precos é de RS 46.800,00 (quarenta e seis mil e oitocentos reais)

14.PREVISAO ORGAMENTARIA
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As despesas para atender a esta contratacdo estao programadas nas dotacdes

orcamentadrias do orcamento publico da camara municipal de 2026.

15.DA PROPOSTA
A proposta deve discriminar o produto cotado, com todos os elementos necessarios

para a aferi¢ao da avaliagao técnica dos mesmos;

Discriminar o prazo de inicio do servigo a ser contratado, a partir da assinatura do

contrato;

Conter o nome da proponente, enderego, nimeros do CNPJ e da Inscri¢gao Estadual

ou do Distrito Federal;

Prazo de validade da proposta nao inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data da

apresentacao;

A proposta da empresa deve estar em papel timbrado, datada, assinada, com a

especificacao em conformidade com o solicitado;

16. QUALIFICACAO TECNICA
A empresa devera apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica, demonstrando
capacidade para a execugao dos servicos pretendidos.
Aprovo o presente termo de referéncia em conformidade com o artigo 72, §29, inciso
|, da Lei de Licitagdes e Contratos.

Curral Novo do Piaui (Pl), 29 de outubro de 2026.
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